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Opcinski sud u Rijeci

Ured predsjednika
Rijeka

Broj: 3 Su-455/2022-1
U Rijeci 15. ozujka 2022.

Na temelju ¢lanka 30 i 31 Zakona o sudovima ("Narodne novine", broj 28/13.,
33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20. i 21/22.) i ¢lanka 5 Sudskog
poslovnika ("Narodne novine", broj 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16.,
29/17.,33/17.,34/17.,57/17.,101/18.,119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20.
147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22.) i Odluke o uvjetima koristenja sluzbenih
automobila, mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica,
sredstava reprezentacije te naCinu odobravanja sluzbenih putovanja("Narodne novine"
broj: 37/16) predsjednica Opc¢inskog suda u Rijeci Vesna KatarinCi¢ dipl.iur.,
donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH | PRIVATNIH VOZILA U SLUZBENE SVRHE

|.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom propisuju se uvjeti i nacin koriStenja sluzbenih vozila
Op¢inskog suda u Rijeci te privatnih vozila u sluzbene svrhe, kao i procedure povezane
sa sluzbenim putovanjima duzZnosnika, sluzbenika i namjestenika Opcinskog suda u
Rijeci.

Pod sluzbenom svrhom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju djelokrugu rada Opc¢inskog suda u Rijeci, a osobito:
- obavljanje redovnih poslova iz nadleznosti Opéinskog suda u Rijeci (dostava
poste, otprema poste, namjestaja i sl.),
- sluzbena putovanja radi sudjelovanja na sastancima, seminarima, edukacijama
i konferencijama te oCevidima.

Clanak 2.

Op¢inski sud u Rijeci za obavljanje poslova iz djelokruga rada ima na koristenju
sluzbena vozila, koja se u vrijeme kada se ne Kkoriste, nalaze parkirana na
parkirali$nim mjestima u dvoristu zgrade Zupanijskog suda u Rijeci, Zrtava fasizma 7,
u kojoj je djelomi¢no smijesten i Opcinski sud u Rijeci.



Clanak 3.

Sluzbena vozila moraju biti redovno osigurana i registrirana, tehnicki ispravna,
Cista i uredna.

Sluzbena vozila redovito se odrzavaju i servisiraju, a poslove povezane s
koriStenjem i odrzavanjem sluzbenih vozila obavlja vozaC suda te po potrebi i
namjestenici prema posebnoj odluci predsjednika suda.

U slucaju privremene odsutnosti vozaCa s radnog mjesta, privremeno Ce se
odrediti osoba koja ¢e obavljati sve navedene poslove do njegovog povratka na rad.

II.LKORISTENJE SLUZBENOG VOZILA
Clanak 4.

Sluzbena vozila Opcinskog suda u Rijeci mogu tijekom radnog vremena, a po
potrebi i izvan radnog vremena, ukoliko se vozilo koristi u sluzbenu svrhu, koristiti
duzZnosnici, sluzbenici i namjestenici Opc¢inskog suda u Rijeci, sukladno odobrenju u
sluzbenom putnom nalogu predsjednika suda, zamjenika predsjednika suda ili
ovlastenih duznosnika ili sluzbenika, a prilikom koridtenja sluzbenog vozila duzni su
postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara.

Clanak 5.

U sluCaju odobrenja koristenja sluzbenog vozila za lokalnu voznju (loko —
voznja), vozal Ce izdati Putni radni list za koriStenje vozila u sluzbene svrhe, koji
sadrzi:

- redni broj, datum izdavanja, ime i prezime djelatnika koji koriste sluzbeno vozilo,
marku vozila, registarsku oznaku, relaciju na kojoj ¢e se vozilo koristiti, razlog
koriStenja sluzbenog vozila, vrijeme koriStenja sluzbenog vozila te pocetno
stanje brojila sluzbenog vozila prije upotrebe vozila i stanje brojila trenutkom
povratka na parkiraliste, kao i iznos ukupno prijedenih kilometara puta.

Putni radni list mora biti potpisan od strane korisnika vozila.
Clanak 6.

Putni radni list popunjava se u bloku tiskanica, za svako vozilo posebno i za
svaku odobrenu voznju. Korisnik sluzbenog vozila duzan je popuniti sve njegove
rubrike te blok tiskanicu prilikom povratka vozila predati vozacu ili osobi koja ga
mijenja.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenih vozila moraju imati polozen vozacki ispit za kategoriju vozila
B te su obvezni prema vozilima postupati s paznjom dobrog gospodara.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju, Sto se utvrduje preventivnim
tehnickim pregledima koje obavlja vozac ili osoba koja ga mijenja.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluzbenog vozila prilikom preuzimanja
sluzbenog vozila i prilikom povrata sluzbenog vozila, korisnik vozila je duzan izvrsiti



vizualni pregled vozila te u slu¢aju uoCavanja odredenih nedostataka o tome bez
odgode obavijestiti vozaca ili osobu koja ga mijenja.

Preuzimanjem kljuCeva vozila korisnik vozila preuzima odgovornost za vozilo do
povrata vozila i predaje kljuCeva vozacu.

Gorivo za sluzbeno vozilo placa se karticom na benzinskim postajama
odabranog dobavljaca goriva a samo u iznimnim slu€ajevima i gotovinom.

Ako korisnik sluzbeno vozilo koristi dulje od 24 sata, duzan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo, a 0 svim
uoCenim nedostacima bez odgode izvijestiti vozaca.

Clanak 8.

Nakon obavljenih poslova i zadaca, korisnik je obvezan sluzbeno vozilo parkirati
na sluzbenom parkiraliStu, vozilo pregledati i zakljucati, a kljuCeve vratiti vozacu.

Ako potreba za sluzbenim vozilom prestane nakon zavrSetka radnog vremena,
sluzbeno vozilo se obvezno parkira na sluzbenom parkiraliStu istog dana, a kljucevi
vozila se vozacu vracaju pocetkom sljedeéeg radnog dana.

Kad zbog pocetka koriStenja vozila korisnik nije u mogucnosti preuzeti kljuceve
vozila na dan kada mu je ono potrebno, iste e preuzeti krajem prethodnog radnog
dana.

Iznimno, a po odobrenju predsjednika suda, korisnik vozila moze vozilo prije
sluzbenog puta ili nakon sluzbenog puta odvesti i parkirati na svojoj adresi prebivalista
te je duzan postupati prema prethodnim stavcima ovog Clanka.

ILKORISTENJE PRIVATNOG (OSOBNOG) VOZILA
Clanak 9.

Osim koristenja sluzbenih vozila za prijevoz duznosnika, sluzbenika i
namjestenika, mogu se Kkoristiti privatna (osobna) vozila u sluzbene svrhe.

Drugi nacini prijevoza mogu se koristiti samo u iznimnim slu¢ajevima, kada niti
jedno sluzbeno vozilo nije raspolozivo, kada sluzbenik ili namjestenik nema vazecu
vozacku dozvolu ili kada su drugi nacini prijevoza ekonomski opravdani.

KoriStenje drugih nacina prijevoza duznosnika, sluzbenika i namjeStenika
odobrava predsjednik suda, odnosno osoba koju za to ovlasti.

Clanak 10.

U slucaju da osoba koja je upuc¢ena na sluzbeni put koristi privatno vozilo, isto
je moguce odobriti, uz uvjet da se troSkovi putovanja obraCunavaju u visini stvarno
nastalih troskova.

Udaljenost od Rijeke ili mjesta polaska do mjesta putovanja, izraunava se kao
najkraca udaljenost utvrdena prema Interaktivnoj karti HAK-a, koji se izvadak prilaze
uz Putni radni list, odnos Putni nalog.



IV.POSTUPANJE U SLUCAJU OSTECENJA VOZILA ILI POCINJENJA
PREKRSAJA §
Clanak 11.

U slu€aju uoCavanja odredenih nedostataka i oSteCenja sluZzbenog osobnog
vozila, bilo uslijed nezgode ili na neki drugi nacin (ukljucivsi oste¢enja na parkiranim
sluzbenim vozilima), vozac ili korisnik sluzbenog vozila duzan je, bez odlaganja, o
dogadaiju izvijestiti vozaca, a vozac predsjednika suda ili ravnatelja sudske uprave, o
¢emu se sastavlja sluzbena zabiljeSka.

Clanak 12.

U sluc€aju da je tijekom koriStenja sluzbenog vozila doSlo do nezgode ili kvara
sluzbenog vozila, korisnik vozila duzan je o tome obavijestiti vozaca, koji ¢e u dogovoru
sa ravnateljem sudske uprave ili predsjednikom suda, odluciti o daljnjim radnjama na
otklanjanju kvara.

U sluc€aju da se korisnik vozila, u slu€aju iz prethodnog stavka ovog clanka,
mora samostalno pobrinuti za otklanjanje kvara, duzan je o ucinjenim radnjama
dostaviti odgovarajuce dokaze (radni nalog, racun i sl.).

Clanak 13.

U sluCaju da korisnik tijekom koriStenja sluzbenog vozila poc€ini prometni
prekrsaj (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), nov€anu kaznu za pocinjeni
prekrsaj izreCenu od nadleznih sluzbi, snosi sam.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na e-Oglasnoj plocCi i web stranici Opcinskog suda u
Rijeci, a stupa na snagu osmog dana od dana objave.
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