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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U SESVETAMA
Industrijska cesta 15, Sesvete

Ured predsjednika suda
Broj: 20 Su-257/2022
Sesvete, 15. ozujka 2022.

Na temelju élanka 31. Zakona o sudovima (Narodne novine, broj 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22), ¢lanka 5. stavak 2. Sudskog poslovnika
(Narodne novine, broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,
57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21,
145/21 i 23/2022), u skladu sa ¢lankom 13. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u
javnom sektoru (Narodne novine, broj 78/15 i 102/19), predsjednica suda, donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
l.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
robe, radova i usluga koje su potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne

djelatnosti Opc¢inskog suda u Sesvetama (dalje u tekstu: Sud).

Sastavni dio ove procedure je: - Prilog 1. Tablica aktivnosti
- Prilog 2. Zahtjev za nabavom

Obveza za nabavu robe, usluga ili izvr§enja radova moze nastati na neki od
slijedec¢ih nadina:

- sklapanjem pisanog ugovora,
- izdavanjem narudzbenice odnosno prihvatom ponude,
- plaéanjem gotovinom do 500,00 kuna.

M.

Predsjednik suda je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranje
ugovornih obveza koje obvezuju Sud.

Potrebu za pokretanjem postupka nabave i stvaranjem ugovornih obveza mogu
predloziti svi sluzbenici i namjestenici Suda.

Potreba se iskazuje u pisanom obliku popunjavanjem zahtjeva (Prilog 2.) i dostavlja
se u ured predsjednika (sluzbeniku odredenom za zaprimanje potreba).



V.

Nakon Sto zaprimi potrebu, sluzbenik je duzan zatraZiti od sluzbe racunovodstva
provjeru financijske opravdanosti nabave odnosno utvrditi da li je predloZzena nabava
u skladu sa vazec¢im financijskim planom i planom nabave za tekucu poslovnu
godinu.

Ukoliko predlozena nabava nije u skladu sa vazec¢im financijskim planom ili planom
nabave za tekucu godinu, predlagatelja potrebe ¢e se obavijestiti o odbijanju
njegovog prijedloga.

V.

Nakon $to sluzbenik odreden za zaprimanje potreba utvrdi da je predlozena
ugovorna obveza u skladu s vazec¢im financijskim planom i planom nabave,
obavjeStava o istome predsjednika suda koji, ukoliko je suglasan s prijedlogom,
donosi odluku o pokretanju nabave odnosno odobrava stvaranje ugovorne obveze.

VI

Ukoliko je procijenjena vrijednost nabave za robu i usluge manja od 200.000,00 kuna
odnosno za radove manja od 500.000,00 kuna, stvaranje ugovornih obveza provodi
se sukladno vazec¢em Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave Opcinskog
suda u Sesvetama.

VII.

Ukoliko je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od pragova propisanih u
Clanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/2016, dalje u
tekstu: ZJN 2016) stvaranje ugovornih obveza za nabavu robe, radova ili usluga
provodi se po odredbama ZJN 2016.

VIII.

Stavlja se izvan snage Procedura stvaranja ugovornih obveza ovog suda od 28.
listopada 2019., broj: 20 Su-697/2019.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskoj
stranici i oglasnoj ploCi Opc¢inskog suda u Sesvetama.
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PRILOG 2

.
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U SESVETAMA
Sesvete,
-ovdje -
Ured predsjednika suda

Predmet: ZAHTJEV ZA NABAVOM
Popunjava sluzbenik/namjeitenik/ nositelj pojedinih poslova koji iskazuje potrebu

IME | PREZIME:

1. PREDMET NABAVE:

2. KOUICINA

3. PROCHENJENA VRIJEDNOST NABAVE : ....cooooiiiiiiimimissnsms s s kn bez
PDV-a

4, VRIJEDNOST S PDV-om:

potpis

Popunjava sluzbenik zaduzen za zaprimanje zahtjeva

DATUM ZAPRIMANIJA ZAHTJEVA:

OSIGURANA SREDSTVA U FINANCIJSKOM PLANAU: DA NE

OZNAK POZICIJE/KONTA 1Z FINANCIJSKOG PLANA :

potpis

Nabavu odobrio:




