
4fi.
IIIIIIIIII\I7

REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU

Poslovni broj: 3 Su-9512022-1O

Predsjednica Opcinskog prekr5ajnog suda u Zagrebu, na temelju dlanka 31. st.
1. zakona o sudovima (,,Narodne novine", broj 28113,3311s,8211s,82110,67118,
126119, 130120, 21122), te dlanka 40. stavak 2. Zakona o drZavnim sluZbenicima
(,,Narodne novine", broj 92105, 140105, 142106,77107, 107107, 27108, 34111, 49111,
150111, 34112, 49112, 37113, 3g/13, 01115, 139115, 61117, 70119, gg/19), uz
prethodne suglasnosti Ministarstva pravosuda i uprave Republike Hrvatske, KLASA:
710-01121-011178, URBROJ: 514-08-03-01103-21-03 od 27. svibnja 2021. godine, te
KLASA: 710-01121-011178, URBROJ: 514-08-03-01103-22-06 od 18. oZujka 2022.
godine, donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
OPCINSKOG PREKRSAJNOG SUDA U ZAGREBU

e lanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Opdinskog prekr5ajnog suda u Zagrebu (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnje ustrojstvo Op6inskog prekr5ajnog suda
u Zagrebu, nazivi radnih mjesta s brojem izvr5itelja na pojedinom radnom mjestu, opis
poslova, uvjeti za raspored na pojedino radno mjesto, kao i druga pitanja znal,ajna za
rad Suda.

elanak 2.

lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku koji imaju rodno znadenje, bez obzira
jesu li koriSteni u mu5kom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

elanak 3.

Odlukom Ministarstva pravosuda i uprave Republike Hrvatske, KLASA: 011-
02118-011477, URBROJ: 514-04-01-01-0114-19-45 od dana 31. svibnja 2019. godine,
odredeno je da se Pravilnikom o unutamjem redu Op6inskog prekr5ajnog suda u
Zagrebu moZe predvidjeti 158 sluZbenika za obavljanje strudnih i uredskih i 19
namje5tenika za obavljanje tehnidkih i pomocnih poslova te 3 sudadka vjeZbenika.

elanak 4.

Sudski sluZbenici i namje5tenici primaju se na radna mjesta sukladno
propisanom postupku prijma te se rasporeduju na poloZaje i radna mjesta
odgovarajuce vrste utvrdena ovim Pravilnikom.



Clanak 5.

Poslove informaticke podr5ke i obrade statistickih podataka te ostale tehnicke i

pomocne poslove obavljaju sluZbenici i namje5tenici Opiinskog prekr5ajnog suda u
Zagrebu (sluZbenici: informaticki referenti, namjeStenici: cistaci i nadstojnik zgrade) na
temelju Odluke ministra pravosuda, KLASA: 119-02114-04177, URBROJ: 514-03-01-
02-02-14-01 od 29. sijecnja 2014. godine. Nacin obavljanja navedenih poslova
utvrden je Sporazumom predsjednika Prekr5ajnog suda u Zagrebu (sada Opcinskog
prekr5ajnog suda u Zagrebu) i Upravnog suda u Zagrebu, poslovni broj: 2 Su-
5712014-02 od 12. veljace 2014. godine.

elanak 6.

Poslovi Opcinskog prekr5ajnog suda u Zagrebu obavljaju se u sljedecim
ustrojstvenim jed in icama:

1, URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Ured ravnatelja sudske uprave
1.2. Pisarnica sudske uprave
1 .3. Pododsjek financijsko-materijalnog poslovanja
1.4. Pododsjek za informaticku podr5ku i obrada statistidkih podataka
1 .5. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova

2, SUDSKA PISARNICA

2.1. Posebna sudska pisarnica prijepisa
2.2. Posebna sudska pisarnica za prekr5aje iz podrucja javnog reda i mira,

javne sigurnosti iza postupke prema maloljetnicima
2.3. Posebna sudska pisarnica za prekr5aje iz podrudja sigurnosti prometa na

cestama
2.4. Posebna sudska pisarnica za gospodarstvene i ostale prekr5aje
2.5. Posebna sudska pisarnica deZurne sluZbe
2.6. Posebna sudska pisarnica za prijem pismena
2.7. Posebna sudska pisarnica za otpremu pismena i arhivu
2.8. Posebna sudska pisarnica za izvrienje prekr5ajnopravnih sankcija

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

elanak 7.

U Opcinskom prekrSajnom sudu u Zagrebu ovim Pravilnikom utvrdeno je 158
radnih mjesta sluZbenika, 18 radnih mjesta namje5tenika te 3 sudacka vjeZbenika.

1, URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE

1. Ravnatelj sudske uprave - 1 izvr5itelj
PoloZaj l. vrste



Opis poslova:
pomaZe predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, obavlja strudne
poslove u svezi s razvojem i upravljanjem ljudskim potencijalima u sudu - organizira
rad sudskih sluZbenika i namje5tenika te prati njihovu ucinkovitost u radu, prati i

planira edukaciju sudskih sluZbenika i namjeStenika, vodi brigu o odrZavanju zgrade
suda, radnih prostorija i opreme za rad te investicijskim ulaganjima, organizira i

koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda,
organizira provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad financijsko-
materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomocno-tehnickih poslova,
skrbi i obavlja nadzor nad tro5enjem proracunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje
u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi o
pravodobnom i urednom vodenju statistickih podataka o radu suda, suraduje s
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i

osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda, obavlja druge poslove koje mu
povjeri predsjed nik suda.

Strucni uvjeti:
dlplomski sveuciliSni studij prava, odnosno integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili5ni studij prava, odnosno diplomski sveucili5ni studij ili specijalisticki diplomski
strucni studij ekonomske struke, najmanje pet godina iskustva na odgovarajucim
poslovima, poloZen drZavni ispit.

1.2. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

2. Upravitelj pisarnice sudske uprave - '1 izvr5itelj
Pololaj ll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom pisarnice sudske uprave davanjem odgovarajucih naloga i uputa
podredenim sluZbenicima, po uputama predsjednika suda obavlja poslove u
predmetima sudske uprave, rukovodi, organizira i nadzire rad slu2benika koji obavljaju
daktilografske i uredske poslove u ovoj pisarnici, vodi upisnik za predmete sudske
uprave, odlaZe i duva predmete sudske uprave u prirudnom arhivu, prima i obavlja
prijepis akata sudske uprave, prikuplja ocitovanja i mi5ljenja sudaca, sluZbenika i

namje5tenika, zaprima opce punomoci, zaprima i prosljeduje telefonske pozive te
organizira prijam stranaka, sudaca, sluZbenika i namje5tenika kod predsjednika suda,
prikuplja podatke o statistici unutar suda te obavlja i druge poslove sudske uprave po
nalogu ravnatelja sudske uprave, zamjenika predsjednika suda i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski sveucili5ni studij ili strucni studij u trajanju od najmanje 3 (tri)
godine pravne ili upravne struke, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen drZavni ispit.

3. ViSi strucni referent - 2 izvr5itelja
Radno mjesto ll. vrste

Opis poslova:
vodi osobne odevidnike sluZbenika i namje5tenika redovito dostavljajuci nove podatke
u srediSnji popis drZavnih sluZbenika, izraduje statisticke preglede i izvjeSca iz
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podrudja rada, vodi poslove u svezi ostvarivanja novdanih naknada i prava iz podrudja
radnih odnosa, provodi postupak prijma u drZavnu sluZbu u suradnji sa sredi5njim
tijelom drZavne uprave nadleZnim za sluZbenidke odnose, vodi evidenciju o svim
sucima i ostalim zaposlenicima suda, vodi popis o vjeZbenicima i osobama na praksi,
rukovodi, vodi popise svih zaposlenika suda, vodi evidenciju radnog vremena za sve
zaposlenike suda, vodi evidenciju pedata, vodenje prijava i odjava na zdravstveno i

mirovinsko osiguranje, izdavanje potvrda, obrada prijava ozljeda na radu i druge
administrativne poslove iz podrudja radnih odnosa, te obavlja i druge poslove po
nalogu ravnatelja sudske uprave, zamjenika predsjednika suda i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran upravitelju pisarnice sudske uprave, ravnatelju
sudske uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili strudni studij u trajanju od najmanje 3 (tri)
godine ekonomske ili upravne struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima, polo2en drZavni ispit.

1 .3. PODODSJEK FINANCIJSKO-MATERIJALNOG POSLOVANJA

4. Voditelj pododsjeka radunovodstvenih poslova - 1 izvr5itelj
PoloZaj ll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom poslova financijsko-materijalnog poslovanja, organizira i nadzire rad
sluZbenika koji obavljaju financijsko-materijalne i radunovodstvene poslove, izraduje
periodidne obradune, zavr5ne radune, godi5nje planove, izraduje sva financijska
izvje56a, izraduje godiSnje prijedloge financijskog plana poslovanja u skladu s
drZavnim proradunom, osigurava potrebna novdana sredstva za teku6e poslove, vodi
stru6ni nadzor nad poslovima obraduna pla6a, materijalnog poslovanja, likvidature,
blagajne, depozita i ekonomata, vr5i poslove procjenjivanja bilandnih pozicija, skrbi o
pravilnoj primjeni propisa koji se odnose na materijalno-financijsko poslovanje suda,
te o namjenskom kori5tenju sredstava drZavnog proraduna, organizira rad na
godi5njem popisu imovine, donosi akcijski plan za izvr5enje proraduna sukladno
fiskalnoj odgovornosti, te obavlja i druge poslove sukladno vaZe6im propisima i po
nalogu ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Za svoj rad odgovara ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili strudni studij u trajanju od najmanje tri
godine ekonomske, knjigovodstvene ili financijske struke, najmanje pet godina radnog
staZa u struci, poloZen drZavni ispit.

5. Radunovodstveni referent-financijski knjigovoda - 4 izvr5itelja
Radno mjesto lll. Vrste

Opis poslova:
obavlja poslove knjigovodstva, likvidature, blagajne, obraduna pla6a, prijevoza i

ostalih naknada zaposlenih, ovjeravanja i obustavljanja kredita, te obradune
financijsko-materijalnog poslovanja, isplate honorara sudskim vje5tacima i sudskim
tumadima, zaprima sudske pologe, obavlja gotovinsku isplatu iz sudske blagajne, vodi
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knjigu osnovnih sredstava sudskog inventara, obavlja godi5nji obradun amortizacije
sredstava, te ostale poslove po nalogu voditelja poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.
Za svoj rad neposredno su odgovorni voditelju poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema ekonomske struke ili zavrSena gimnazija ili druga
cetverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i program isti ili u preteZitom dijelu
jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima se obrazuju kadrovi za propisane
struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, poloZen
drZavni ispit.

6.Ekonom-l izvrSitelj
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
vodi i nabavlja opremu, uredski i drugi materijal i usluge tiska, vodi evidenciju
skladi5nog i materijalnog poslovanja, te druge propisane evidencije, stalno i aktivno
koordinira sa svim sluZbenicima Ureda predsjednika i voditeljima posebnih pisarnica,
kao i s ostalim sluZbama u sudu, obavlja i druge opce poslove iz djelokruga rada
Ureda predsjednika suda po nalogu voditelja poslova financijsko-materijalnog
poslovanja, ravnatelja sudske uprave i predsjednika Suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.

Strucni uvjeti:
srednja strucna sprema ekonomske struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, polo2en drZavni ispit.

1,4. PODODSJEK ZA INFORMATIEKU PODRSKU I oBRADU STATISTIEKIH
PODATAKA

7. Voditelj pododsjeka - 1 izvrSitelj
PoloZaj lll. vrste

Opis poslova:
organizira i upravlja radom zajednicke sluZbe za informaticku podrSku i obradu
statistickih podataka davanjem odgovarajucih naloga i uputa podredenim
sluZbenicima. Zadu\en je za pracenje aktivnosti na podrucju informatike te vodenje
dokumentacije o poslovima upravljanja racunalnog sustava. Organizira i nadzire
poslove implementacije sustavnih rjeSenja izrade, izmjene i odrZavanja elemenata
informatickog sustava, izrade i implementacije raznih pomocnih programskih rje5enja,
pracenja i odrZavanja osnovnih dijelova informatickog sustava, posebno
administracija servera, ukljucujuci i sigurnosno odzavanje, kao i odrZavanje mreZnog
sustava suda, te nadzor mreZnih aktivnosti, odrZavanje baza podataka, nadziranje
uporabe i nabavke potro5nog materijala vezanog za sustav. Organizira informaticku
potporu suda, brine se za informaticku infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje
vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnolo5ke napretke, brine o sigurnosti
podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatni nacin pohranjuje podatke,
educira zaposlenike suda. Na temelju statistickih podataka obavlja razlidite statisticke
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analize po nalogu ravnatelja sudske uprave, zamjenika predsjednika suda i

predsjednika suda. Obavlja druge poslove po nalogu i uputama ravnatelja sudske
uprave, zamjenika predsjednika suda i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema elektrotehnidke, tehnidke ili informatidke struke ili zavr5ena
gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola 6ijije nastavni plan i program isti ili u
preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima se obrazuju
kadrovi za propisane struke, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen drZavni ispit,
napredno poznavanje rada na radunalu.

8. lnformatidki tehnidar za pravosudni informacijski sustav - 2 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve poslove informatidke podr5ke i obrade statistidkih podataka, a osobito
odrZava i administrira radunalni sustav i mre2e, izraduje rezervne kopije podataka i

arhiva, administrira i upravlja bazama podataka, servisira radunala, servere, mreZe,
pisade i drugu opremu, pomaZe korisnicima pri radu s informatidkom opremom,
programima i sustavima, izraduje statistidke izvje5taje, predlo5ke formi i programa,
potvrduje kolidinu i kvalitetu rada vanjskih izvodada, vodi evidencije i upravlja e-mail
sustavom, redovito i pravovremeno administrira lnternet stranice Suda, unapreduje
odrZavanje i djelovanje !T sustava, nadzire elektronski sustav kontrole dolazaka i

odlazaka zaposlenika. Obavlja i druge poslove unapredivanja informatidkog sustava
te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja zajednidke sluZbe za informatidku
podr5ku i obradu statistidkih podataka, ravnatelja sudske uprave, zamjenika
predsjednika suda i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju Pododsjeka za informaticku podr5ku i

obradu statistidkih podataka.
Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema elektrotehnidke, tehnidke ili informatidke struke ili zavr5ena
gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola dijije nastavni plan i program isti ili u
preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima se obrazuju
kadrovi za propisane struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima, poloZen drZavni ispit, napredno poznavanje rada na
radunalima.

1 .5. ODJELJAK POMOCNO.TEHNIEKIH POSLOVA

9. Voditelj odjeljka - 1 izvr5itelj
PoloZaj namje5tenika lll. vrste

Opis poslova: organizira i upravlja radom pomoCno-tehnidkih poslova davanjem
odgovaraju6ih naloga i uputa podredenim namje5tenicima, nadzire i koordinira rad
namje5tenika na tehni6kim i pomo6nim poslovima, obavlja dnevni raspored
namje5tenika na tim poslovima, izraduje godi5nji plan odrZavanja zgrade, planove i

procjene protupoZarne za5tite i za5tite na radu, planove i programe obudavanja
zaposlenika iz za5tite od poZara i za5tite na radu, organizira rad vozada-dostavljada,
vodi brigu o tehnidkoj ispravnosti sluZbenih vozila te o njihovoj registraciji, servisu i



tehnidkom pregledu, te obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja sudske uprave,
zamjenika predsjednika suda i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

Stru6ni uvjeti:
srednja strudna sprema tehnidke, prometne, ekonomske, upravne struke ili gimnazija,
5 godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima.

10. Namje5tenik lll. vrste - vozad-dostavljac - 3 izvr5itelja

Opis poslova:
Obavlja svakodnevno dostavu sudskih pismena prema rasporedu dostava odredenim
pravosudnim tijelima i drugim tijelima drZavne vlasti, brine se o duvanju i odrZavanju
sluZbenih vozila, uredno vodi putne naloge za volnju kao i sve druge potrebne
poslove po nalogu voditelja pomocno tehnidkih poslova.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema prometne struke, vozadka dozvola B kategorije, jedna godina
radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima.

11. Namje5tenik lll. vrste - nadstojnik zgrade - 2 izvr5itelja

Opis poslova:
vodi brigu o stanju i funkcioniranju elektroinstalacija i vodoinstalacija unutar sudske
zgrade, obavlja stolarske radove na drvenim dijelovima zgrade isudskom namje5taju,
otklanja kvarove i obavlja manje popravke i u sludaju Zurne potrebe naruduje vanjske
hitne intervencije na instalacijama sudske zgrade te obavlja druge tehnidke poslove
po nalogu voditelja pomocno-tehni6kih poslova
Strudni uvjeti: srednja strudna sprema odgovarajuce struke, jedna godina radnog
iskustva na odgovaraju6im poslovima.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema tehnidke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima.

12. Namje5tenik lll. vrste - portir - 1 izvr5itelj

Opis poslova:
nadzire ulazak stranaka u sud, vodi brigu o zaduhenju kljuceva sudskih prostorija,
daje obavijesti strankama o rasporedu sluZbi unutar suda i obavtja druge tehnidke
poslove po nalogu voditelja pomocno-tehnidkih poslova.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, tehnidke struke ili gimnazija, najmanje
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima.

13. Namje5tenik !ll. vrste - telefonist -2 izvr5itelja

Opis poslova:



Prima telefonske pozive i usmjerava ih na pripadaju6e ku6ne brojeve, daje samo
potrebne i kratke informacije strankama u okviru nadleZnosti svog radnog mjesta,
sluZi se tehnidkom opremom samo u sluZbene svrhe te obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja pomo6no-tehnidkih poslova.
Strudni uvjeti:
srednja stru6na sprema tehnidke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima.

14. Namje5tenik lV. vrste - distad - 9 izvriitelja

Opis poslova:
Obavlja dnevno 6i56enje sudskih prostorija i sudskog inventara, sluZi se na racionalan
nadin sredstvima za 6i56enje, paZljivo rukuje spisima i sudskim pismenima na
sudadkim, sluZbenidkim i namje5tenidkim stolovima, brine o disto6i vanjskog prostora
sudske zgrade, te obavlja druge poslove po nalogu voditelja pomo6no-tehnidkih
poslova.

Strucni uvjeti:
niZa strudna sprema ili osnovna Skola

2. SUDSKA PISARNICA

15. Upravitelj zajednidke sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj lll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom sudske pisarnice, skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih
poslova u sudu, te obavlja raspored administrativnih referenata - sudskih zapisnidara
i administrativnih referenata - sudskih upisniCara kako bi uvijek bilo osigurano
nesmetano obavljanje svih uredskih poslova.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema pravne ili upravne struke ili zavr5ena gimnazija, grafidka ili
druga detverogodi5nja srednja Skola diji je nastavni plan i program isti ili u preteZitom
dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima se obrazuju kadrovi za
propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen drZavni ispit.

2.1 POSEBNA SUDSKA PISARNICA PRIJEPISA

15.a Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj !ll. vrste

Opis poslova:
- organizira i upravlja radom pisarnice prijepisa, davanjem odgovaraju6ih naloga
i uputa podredenim sluZbenicima. Nadzire rad, koordinira i daje upute za rad
administrativnim referentima sudskim zapisni6arima rasporedenim u referade
sudaca, sudskih savjetnika i privremeno rasporedenim u drugim posebnim
pisarnicama. U sludaju izostanka s posla sluZbenika pisarnice rasporeduje sudske
zapisnidare po sudskim referadama radi osiguranja nesmetanog obavljanja svih
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uredskih poslova prema rasporedu izvanraspravnih dana sudskih referada. Uz
navedene poslove obavlja i poslove administrativnog referenta - sudskog zapisnicara
u referadi kao i druge poslove po nalogu i uputama suca i upravitelja sudske
pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu i upravitelju sudske pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnidke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, graficka ili druga cetverogodiSnja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit.

16. Administrativni referent - sudski zapisnidar - 7g izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja poslove sudskog zapisnidara u referadi. PiSe presude, rje5enja, zakljucke i

druge sudske odluke te dopise po diktatu voditelja referade (suca ili sudskog
savjetnika). Razvrstava po5tu (podneske, vracene dostave i dostavnice) po vrsti
upisnika, pi5e pozive za rasprave i druga rodi5ta, pi5e zapisnike i sluZbene biljeSke o
poduzetim sudskim radnjama. Upisuje podneske i druga pismena koja se odnose na
isti sudski spis u popis pismena I oznacava ih dok se sudski spis nalazi u referadi.
Vodi evidenciju zaduZenja spisa u referadi putem rada u sustavu eSpis. Organizira
prijem stranaka, punomocnika stranaka idrugih sudionika u postupku u referadi. Skrbi
o zakonskim i sudskim rokovima u sudskim predmetima. Zaprima i prosljeduje
telefonske pozive namijenjene voditelju referade. Postupa po naredbama voditelja
referade izdane sudskom zapisnidaru te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja referade.
Administrativni referent-sudski zapisnicar neposredno je odgovoran voditelju referade
u koju je rasporeden godi5njim rasporedom poslova.
Strucni uvjeti:
srednja strucna sprema upravne, ekonomske, birotehnicke ili graficke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga cetverogodiSnja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, poloZen drZavni ispit.

2,2, POSEBNA SUDSM PISARNICA ZA PREKRSAJE IZ PODRUEJA JAVNOG
REDA I MIRA, JAVNE SIGURNOSTI I ZA POSTUPKE PREMA MALOLJETNICIMA

17. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj lll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisnicara i

administrativnih referenata - sudskih zapisnicara, te vodi racuna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnici te obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.



Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnidke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, grafidka ili druga detverogodi5nja srednja Skola 6iji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit.

18. Administrativni referent - upisnidar - 4 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i aZurnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehni6ke ili grafidke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola 6iji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima, poloZen drZavni ispit.

2.3. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PREKRSAJE IZ PODRUEIN SICURNOSTI
PROMETA NA CESTAMA

19. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj l!!. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisnidara i

administrativnih referenata - sudskih zapisnidara, te vodi raduna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnicite obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.
Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnidke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, grafidka ili druga detverogodi5nja srednja Skola 6iji je nastavni plan i

program isti ili u preteiitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit.

20. Administrativni referent - upisnidar - 4 izvr5itelja
Radno mjesto Ill. vrste
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Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i aZurnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnicke ili graficke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga 6etverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, polo2en drZavni ispit.

2,4. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA GOSPODARSTVENE I OSTALE
PREKRSAJE

21. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj lll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisnidara i

administrativnih referenata - sudskih zapisni6ara, te vodi racuna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnici te obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.
Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnicke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, graficka ili druga detverogodi5nja srednja 5kola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit.

22. Administrativni referent - upisnicar - 4 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i aZurnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnicke ili graficke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga cetverogodiSnja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, poloZen drZavni ispit.
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2.5. POSEBNA PISARNICA DEZURNE SLUZBE

23. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
PoloZaj !ll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisnidara i

administrativnih referenata - sudskih zapisnidara, te vodi raduna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnici te obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.
Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehni6ke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, grafidka ili druga detverogodi5nja srednja Skola dUi je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit,

24. Administrativni referent - upisnidar - 4 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i aZurnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnidke ili grafidke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola 6iji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju6im poslovima, poloZen drZavni ispit.

2.6. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PRIJEM PISMENA

25. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvr5itelj
Polo2aj !ll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisni6ara i

administrativnih referenata - sudskih zapisnidara, te vodi raduna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnici te obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.
Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.
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Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnicke ili ekonomske struke ili zavr5ena
gimnazija, graficka ili druga detverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog slaza u struci, poloZen
drZavni ispit.

26. Administrativni referent - upisnicar - 3 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i aZurnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnidke ili graficke struke ili
zavr5ena gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, poloZen drZavni ispit.

2.7. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA OTPREMU PISMENA I ARHIVU

27. Voditelj posebne sudske pisarnice- 1 izvr5itelj
Pololaj lll. vrste

Opis poslova:
rukovodi radom posebne sudske pisarnice i obavlja svakodnevni nadzor nad radom
sluZbenika u pisarnicama, skrbi za dnevni raspored sudskih referenata - upisnicara i

administrativnih referenata - sudskih zapisnidara, te vodi raduna o aZurnosti, kvantiteti
i kvaliteti obavljanja poslova u posebnoj sudskoj pisarnici te obavlja i druge poslove po
nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice.
Voditelj posebne sudske pisarnice za svoj je rad odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnicke ili ekonomske struke ili zavrSena
gimnazija, graficka ili druga detverogodiSnja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u prete2itom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, 5 godina radnog staZa u struci, poloZen
drZavni ispit.

28. Administrativni referent - upisnicar - 4 izvrSitelja
Radno mjesto lll. vrste
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Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove vezane za prijem svih podnesaka pristiglih sudu,
te brine o urednosti i a2urnosti istih. Obavlja poslove po nalogu i uputama voditelja
posebne sudske pisarnice i upravitelja sudske pisarnice.
Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnicke ili graficke struke ili

zavr5ena gimnazija ili druga detverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, poloZen drZavni ispit

29. Strudni referent - 1 izvr5itelj
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja poslove duvanja arhivske grade, vodi Arhivsku knjigu, ulale spise iz
pomocnog arhiva u opci arhiv, vodi popis izdanih spisa arhive, pribavlja spise iz arhiva
na uvid, odgovara za uredno odlaganje spisa u arhivi i sredivanja arhiva, sastavlja
prijedlog za odabir i izlucivanje - uni5tenje arhivske grade, vr5i izludivanje arhivske
grade te obavlja ostale poslove propisane Sudskim poslovnikom te druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice, ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Arhivar je neposredno odgovoran upravitelju sudske pisarnice.

Strudni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, ekonomske, birotehnidke, graficke struke ili
gimnazija, jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, poloZen
drZavni ispit i poloZen strucni ispit za arhivara.

2.8. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVRSENJE PREKRSAJNOPRAVNIH
SANKCIJA

30. Voditelj posebne sudske pisarnice - 1 izvrSitelj
Pololaj ll. vrste

Opis poslova:
rukovodi, organizira i nadzire rad sluZbenika na poslovima izvr5enja kazni, obavlja
svakodnevni nadzor nad radom sluZbenika u posebnoj sudskoj pisarnici, skrbi o
dnevnoj aZurnosti, kvaliteti i kvantiteti obavljenog posla, obavlja sve poslove kao i

sudski referent za izvr5enje prekr5ajnopravnih sankcija te obavlja sve druge poslove
po nalogu suca izvr5enja.
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu izvr5enja.

Strudni uvjeti:
zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili strucni studij u trajanju od tri godine pravne,
upravne ili ekonomske struke, najmanje pet godina radnog stala u struci, poloZen
drZavni ispit.
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31. Sudski referent za izvr5enje kazni - 11 izvr5itelja
Radno mjesto lll. vrste

Opis poslova:
obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvr5enje kazni, vodi upisnike, brine
se za urednost i aZurnost izvr5enja, pi5e naredbe o privodenju kaZnjenika za
izvr5avanje kazne zatvora, te upucuje kaZnjenike na izdrlavanje kazne zatvora i

supletornog zatvora, vodi evidenciju predmeta primljenih u referadu, pi5e rjeSenja o
zastari izvr5enja kazne kao i druga rje5enja u svezi s izvr5enjem kazni, prisilno
naplacuje kazne kao i tro5kove prekr5ajnog postupka putem nadleZnog tijela, razvodi,
otprema po5tu ivodi aZurna izvr5enja prekr5ajnih kazni te obavlja sve druge poslove
po nalogu suca izvr5enja, te voditelja pododsjekazaizvrSenje kazni.
Za svoi rad neposredno je odgovoran voditelju pododsjeka za izvr5enje prekr5ajno-
pravnih sankcija.

Strucni uvjeti:
srednja strudna sprema upravne, birotehnidke ili ekonomske struke ili zavrSena
gimnazija, graficka ili druga detverogodi5nja srednja Skola ciji je nastavni plan i

program isti ili u preteZitom dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima
se obrazuju kadrovi za propisanu struku, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, poloZen drZavni ispit.

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

32. ViSi sudski savjetnik-specijalist - 4 izvr5itelja
Radno mjesto l. vrste

Opis poslova:
sudjeluje u sudenju, samostalno provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje dokaze
i utvrduje cinjenice te na temelju tako provedenog postupka podnosi sucu, kojeg na to
ovlasti predsjednik suda, nacrt odluke na temelju kojeg sudac donosi odluku, po
ovla5tenju suca objavljuje tako donesenu odluku, pruZa pravnu pomoc te obavlja
samostalno ili po uputama i pod nadzorom suca druge strucne poslove odredene
zakonom ili Sudskim poslovnikom. Ovla5ten je na postupanje i dono5enje odluka u
pojedinim postupcima kada je to propisano posebnim zakonom. Za svoj rad
neposredno je odgovoran sucu mentoru i predsjedniku suda.
ViSi sudski savjetnik-specijalist po potrebi obavlja poslove sudske uprave po nalogu i

uputama ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Za svoj rad na poslovima sudske uprave neposredno je odgovoran ravnatelju sudske
uprave i predsjedniku suda.

Strucni uvjeti:
zavr5en diplomski sveucili5ni studij prava odnosno integrirani preddiplomski i

diplomski sveucili5ni studij prava, poloZen pravosudni ispit, najmanje cetiri godine
rada kao sudski ili drZavnoodvjetnicki savjetnik, pravosudni duZnosnik, odvjetnik ili
javni blljeZnik odnosno osoba koja je radila na drugim pravnim poslovima nakon
poloZenog pravosudnog ispita najmanje osam godrna.

33. ViSi sudski savjetnik - 5 izvrSitelja
Radno mjesto l. vrste
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Opis poslova:
sudjeluje u sudenju, samostalno provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje dokaze
i utvrduje dinjenice te na temelju tako provedenog postupka podnosi sucu, kojeg na to
ovlasti predsjednik suda, nacrt odluke na temelju kojeg sudac donosi odluku, po
ovla5tenju suca objavljuje tako donesenu odluku, pruZa pravnu pomo6 te obavlja
samostalno ili po uputama i pod nadzorom suca druge strudne poslove odredene
zakonom ili Sudskim poslovnikom. Ovla5ten je na postupanje i dono5enje odluka u
pojedinim postupcima kada je to propisano posebnim zakonom. Za svoj rad
neposredno je odgovoran sucu mentoru i predsjedniku suda.
ViSi sudski savjetnik po potrebi obavlja poslove sudske uprave po nalogu i uputama
ravnatelja sudske uprave ipredsjednika suda.
Za svoj rad na poslovima sudske uprave neposredno je odgovoran ravnatelju sudske
uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
zavr5en diplomski sveudili5ni studij prava odnosno integrirani preddiplomski i

diplomski sveudili5ni studij prava, poloZen pravosudni ispit, najmanje dvije godine
rada kao sudski ili drZavnoodvjetnidki savjetnik, pravosudni duZnosnik, odvjetnik ili
javni biljeZnik odnosno osoba koja je radila na drugim pravnim poslovima nakon
poloZenog pravosudnog ispita najmanje pet godina.

34. Sudski savjetnik - 11 izvr5itelja
Radno mjesto l. vrste

Opis poslova:
sudjeluje u sudenju, samostalno provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje dokaze
i utvrduje dinjenice te na temelju tako provedenog postupka podnosi sucu, kojeg na to
ovlasti predsjednik suda, nacrt na temelju kojeg sudac donosi odluku, po ovlaStenju
suca objavljuje tako donesenu odluku, pruZa pravnu pomo6 te obavlja samostalno ili
po uputama i pod nadzorom suca druge strudne poslove odredene zakonom ili
Sudskim poslovnikom. Sudski savjetnik po potrebi obavlja poslove sudske uprave po
nalogu i uputama ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu mentoru i predsjedniku suda.
Za svoj rad na poslovima sudske uprave neposredno je odgovoran ravnatelju sudske
uprave i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
zavr5en diplomski sveudiliSni studij prava odnosno integrirani preddiplomski i

diplomski sveudili5ni studij prava i poloZen pravosudni ispit.

35. Stru6ni suradnik za podr5ku Zrtvama i svjedocim a - 2 izvr5itelja
Radno mjesto l. vrste

Opis poslova:
pruia podrSku Zrtvama i svjedocima i daje potrebne informacije, odgovara na upite
Zrtava i svjedoka upu6ene putem telefona i elektronske po5te, prima informacije o
zakazanim raspravama, pruZa informacije o fazama prekr5ajnog postupka, osigurava
Zrtvama i svjedocima boravak u posebnoj prostoriji, osigurava pratnju Zrtvama i
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svjedocima tijekom davanja iskaza i obavlja druge poslove koje odredi ravnatelj
sudske uprave, predsjednik suda ili ureduju6i suci u predmetu.

Stru6ni uvjeti:
zavr5en preddiplomski i diplomski sveucili5ni studij defektolo5ke, socioloSke,
pedago5ke, psiholo5ke, upravne ili pravne struke, najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovaraju6im poslovima, poloZen drZavni ispit.

36. Sudacki vjeZbenik - 3 izvr5itelja

Opis poslova:
obavlja vjeZbenidku praksu sukladno zakonu te pod nadzorom suca mentora i sudske
uprave stjede uvjete za polaganje pravosudnog ispita i strudno osposobljavanje za
samostalno obavljanje poslova u pravosudnim tijelima.
Predsjednik suda odreduje vjeZbeniku mentora radi praCenja njegovog rada i skrbi o
njegovom strudnom usavr5avanju.
Sudski vjeZbenik na sudu obavlja vjeZbenidku praksu pri 6emu obavlja poslove
sukladno Zakonu o vjeZbenicima u pravosudnim tijelima i pravosudnom ispitu i drugim
propisima.
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu mentoru i predsjedniku suda.

Strudni uvjeti:
zavr5en integrirani preddiplomski i diplomski sveudili5ni studij prava.

elanak B.

(1) Radno vrijeme Opcinskog prekr5ajnog suda u Zagrebu je klizno - s pocetkom od
7:00 do 7:30 sati i zavrSetkom u 15:00 odnosno 15:30 sati s dnevnom stankom od

12:00 do 12:30 sati.

(2) Radno vrijeme za sudenja u spisima koji ne trpe odgodu je odredeno s
pocetkom od 7:00 do 7:30 sati izavr5etkom u 15:00 odnosno 15:30 sati ito prva
smjena od7.0017:30 do 15:00/15:30 sati, a druga smjena od 12:00 do 20:00 sati od
ponedjeljka do petka s dnevnom stankom koja se odreduje prema mogucnostima,
odnosno prema broju pristiglih predmeta tog dana, te u trajanju od B:00 do 20:00 sati
u danima vikenda odnosno drZavnih praznika te blagdana.

PRIJELMNE I ZAVRSruE OOREDBE

elanak 9.

Raspored drZavnih sluZbenika i namje5tenika na radna mjesta i poloZaje
utvrdene ovim Pravilnikom izvr5it 6e predsjednica Op6inskog prekr5ajnog suda u

Zagrebu u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
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elanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem redu
Opdinskog prekr5ajnog suda u Zagrebu broj 3-Su-30012019 od 24. srpnja 2019.
godine.

elanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

Zagreb,1. travnja 2021. godine

PREDSJEDNICA SUDA:
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