e

REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U ZAGREBU
Ured predsjednika suda
Zagreb, AmruSeva 2/11

Br. 17 Su-847/19
Zagreb, 29, listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov., br. 111/18.), ¢lanka 2.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (Nar. nov., br. 95/19.) i ¢lanka 31. Zakona o sudovima (NN 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18). predsjednik Trgovackog suda u Zagrebu donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE 1
PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raduna te
pravovremenog pla¢anja u Trgovackom sudu u Zagrebu.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja 1 provjere raCuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedecéoj
proceduri:

NAZIV PROCEDURE

Zaprimanje, provjera i placanje racuna

CILJ PROCESA

Cilj procesa je kontrola, evidentiranje i pla¢anje rauna prema dospijecu

GLAVNI RIZICI

Gubitak i odtecenje ratuna, nemogucnost pronalaZenja racuna, nemoguénost placanja raduna

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ Zaprimanje ulaznih racuna

Zaprimanje ulaznih ratuna, provjera raCuna, upis ra¢una u knjigu URA, klasifikacija

AKTIVNOSTI : s S v g P
racuna prema vrstama usluga, knjiZenje ra¢una, odlaganje rauna, plaéanje ratuna

IZLAZ Provjereni i plaéeni rac¢uni

Ustrojstvena jedinica: Sluzba za materijalno, financijske i ratunovodstvene poslove

Celnik ustrojstvene jedinice: Predsjednik suda

POSLOVNI PROCES AKTIVNOSTI U PROCESU
Zaprimanje ulaznih racuna Preuzimanje racuna, upis datuma ra¢una
Provjera racuna i upis u knjigu ulaznih ra¢una Dostava racuna likvidaturi, provjera racuna, upis u knjigu
ulaznih ra¢una
Kontroliranje i knjiZzenje racuna Kontiranje ratuna prema vrstama, knjizenje ra¢una u raéunalu
Odlaganje i placanje raCuna prema dospijecu | Odlaganje racuna prema brojevima ulaza u registratore,
plaéanja placanje racuna prema dospijecu pla¢anja
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Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja, provjere i
placanja racuna u Trgovackom sudu u Zagrebu broj: 17 Su-602/2012 od 30. ozujka 2012.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenj

2019. godine.

Clanak 4.

Predsjednik suda:

Nino Radié¢

a, a primjenjuje se od 30. listopada




