REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U SIBENIKU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 5 Su —439/2021

Sibenik, 26. studenog 2021. godine

Na temelju ¢lanaka 22. stavka 3. Sudskog poslovnika (,Narodne
novine“ br. 37/14, 39/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17,
101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21 i 99/21),

utvrdujem:

} GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZUPANIJSKOG SUDA U SIBENIKU ZA 2022. GODINU

Ustrojstvene jedinice u sudu:

I. URED PREDSJEDNIKA SUDA:

predsjednica suda - sutkinja Nives Nikolac
zamjenik predsjednice suda - sudac Toni Santi¢
glasnogovornik suda - sudac Branko lvi¢

Ustrojstvene jedinice Ureda predsjednika suda:
1. Pisarnica sudske uprave
2. Odjel materijalno-financijskog poslovanja

II. SUDSKI ODJELL:
1. Kazneni odjel
2. Odjel za mladez
3. Gradanski odjel
4. Odjel za pracenje europskih propisa i
sudske prakse suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava

lll. SUDSKA PISARNICA
1. Kaznena pisarnica
2. Gradanska pisarnica

RjeSenjem Ministarstva pravosuda RH, KLASA: 700-04/07-01/30, URBROQOJ:
514-06-03/1-07-2 od dana 20. srpnja 2007. godine Zupanijskom sudu u Sibeniku
odobreno je 13 sudaca, trenutno Zupanijski sud u Sibeniku ima 12 sudaca, izbor
jednog suca je u tijeku. Zupanijski sud u Sibeniku ima 24 sluzbenika i 6
namjestenika. Odsutne s rada su sluzbenice, upraviteljica sudske pisarnice Jelena
Muscet koja se nalazi na bolovanju i sudska savjetnica Maja Jurkovi¢ Jelini¢ koja se

nalazi na roditeljskom dopustu.

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka u Uredu predsjednika je svaki
utorak od 09,00 do 12,00 h, a u kaznenoj i gradanskoj pisarnici svaki radni dan od



07,30 do 11,00 sati u periodu od 01. lipnja do 31. kolovoza, a od 08,30 do 12,00 sati
u periodu od 01. rujna do 31. svibnja.

I. Ured predsjednika suda

Ustrojstvene jedinice Ureda predsjednika suda
1. Pisarnica sudske uprave
Upraviteljica pisarnice sudske uprave: Vanja UCi¢

Radna zaduzenja: obavla poslove u vezi s stalnim sudskim
tumacima,vjesStacima i procjeniteljima, vodi urudzbene zapisnike povjerljivih akata, te
ih otprema i Cuva prema stupnjevima tajnosti, poziva suce porotnike na rasprave,
vodi evidenciju putnih naloga, vodi popis pe€ata i Zigova u uporabi suda, arhivira
spise sudske uprave i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Voditeljica Ureda predsjednika: Gorana Birin Vukusi¢

Radna zaduzZenja: zaprima i dijeli postu po uredima, zavodi predmete sudske
uprave, razvodi ih, otprema i arhivira u eSpisu, obavlja poslove za potrebe
predsjednika suda u vezi sa prijemom stranaka, telefoniranja i druge poslova po
nalogu predsjednika suda.

2. Odjel materijalno-financijskog poslovanja

3 Pri Zupanijskom sudu ustrojena je zajednicka materijalno-financijska sluzba
Zupanijskog i Opcinskog suda u Sibeniku.

Voditeljica odjela materijalno-financijskog poslovanja: Helena Bori¢

Radna zaduZenja: zaprima, knijiZi i placa sve pristigle racune, vodi financijsko
knjigovodstvo, vodi glavne knjige i knjige ulaznih raCuna, izraduje izvjeS¢a, skrbi i
nadzire rad cjelokupne zajedniCke sluzbe raCunovodstva, te obavlja i druge poslove
po nalogu predsjednika suda.

Vise struéne referentice: Irena Mrkovié¢ i Martina Zivkovié

Radna zaduzenja: knjizenje, unosenje racuna, oCevida, osnovnih sredstava,
vodenje sitnog inventara i blagajne Opcinskog suda i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda: Milena Kolombo

Radna zaduzenja: obradun plaéa, vodenje blagajne i ekonomata Zupanijskog
suda i druge poslove po nalogu predsjednika suda.



II. SUDSKI ODJELI
1. Kazneni odjel

Suci: Jadranka Biga-Milutin - referada 1
Branko lvic - referada 3
Nives Nikolac - referada 4
Ivo Vukelja - referada 6
Dijana Jakolis - referada 5

Visa sudska savjetnica Anita Plenc¢a - referada 21

Predsjednica kaznenog odjela je sutkinja Jadranka Biga-Milutin.
Zamjenik predsjednice kaznenog odjela je sudac Branko lvic.

1.1. Predmeti iz nadleznosti suca istrage, iz upisnika Kir, Kir-eu i Kir-eun,
dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Branku lvicu
- Ivi Vukelji
- Dijani Jakolis

osim hitnih predmeta koji se dodjeljuju dezurnom sucu istrage.
Predmeti iz upisnika Kir-d dodjeljuju u rad sucu Branku Ivi¢u.

Predmeti iz upisnika Kir-t dodjeljuju se u rad sucima Branku lvi¢u, Ivi Vukelja i
Dijani Jakolis.

Predmeti Kir 1 dijele se ravhomjerno izmedu sudaca Branka Ivi¢, lve Vukelje i
Dijane Jakolis.

Dezurstva

Sluzbu dezurstva obavljaju suci istrage Branko Ivi¢, Ivo Vukelja i Dijana
Jakoli§ na nacin da svaki sudac obavlja deZurstvo u trajanju od 10 dana mjesecno.

Izvan radnog vremena predmeti suca istrage rasporeduju se dezurnom sucu
istrage. Obveza je suca istrage da po zaprimljenom predmetu iz djelokruga poslova
KV vijeCa, izvan radnog vremena, dakle za vrijeme dezurstva, o istome obavijesti
predsjednika dezurnog KV vijeca.

Uz suce istrage, dezuraju i sluzbenici u svojstvu zapisniCara na nacin da se
dezurstvo izmjenjuje izmedu sluzbenica Tonkice Ujakovi¢, Darije Gasperov i Monike
Baceli¢ na nacin da svaka dezura po 1/3 mjeseca (10-11 dana).

Vozaci Vlastimir Ivankovi¢ i Dragan Roncevi¢ obavljaju dezurstvo uz suca
istrage na nacin da dezZuraju naizmjeni¢no po 15 dana svaki.

Dezurni vozacCi i dezurni sluzbenici, na raspolaganju su kako deZurnim sucima
istrage, tako i deZzurnim Clanovima KV vijeca.



Raspored dezurstava sudaca istrage, sluzbenika i vozaca poblize za svaki
mjesec unaprijed odreduje predsjednica kaznenog odjela, sutkinja Jadranka Biga-
Milutin.

Suci istrage mogu, radi ekonomicnosti postupka, stranke s podrucja Knina
pozivati na ro€ista u Opcinski sud u Sibeniku — Stalna sluzba u Kninu.

1.2. Predmeti iz upisnika K dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Branku Ivi¢
- Dijani Jakolis

U K predmetima u kojima se sudi u sastavu od dva suca i tri suca porotnika
kao Clan vijeCa sudjelovat ¢e sudac gradanskog odjela koji u tom predmetu nije
sudjelovao u radu optuznog vije€a, a sve kako bi se izbjegle situacije u kojima
prvostupanjski predmeti moraju biti delegirani drugim sudovima.

O sudjelovanju u radu K vije¢a suci, €lanovi vijeca, trebaju se izvijestiti na
vrijeme, najkasnije 5 dana prije odrzavanja rasprave.

1.3. Predmeti izvanraspravnog vijeca iz upisnika Kv |, Kv-eu, Kv-eun i Kv-t
dodjeljuju se sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis, sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Ivi Vukelja

Za slucaj sprijeCenosti sutkinje Jadranke Biga-Milutin i suca Ive Vukelja da
sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kv I, Kv-eu, Kv-eun i Kv-t, isti ¢e
se dodijeliti u rad sucu Branku Ivi¢, a u nemogucnosti postupanja suca Branka lvica
dodijelit ¢e se u rad sutkinji Nives Nikolac.

1.4. Predmeti izvanraspravnog vijeca iz upisnika Kv Il dodjeljuju se u rad
sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis

- sutkinji Jadranki Biga-Milutin

- viSoj sudskoj savjetnici Aniti PlenCa, koje
predmete viSa sudska savjetnica radi pod
mentorstvom sutkinje Jadranke Biga-
Milutin.

U sluaju nemogucnosti postupanja sutkinje Jadranke Biga-Milutin i viSe
sudske savjetnice Anite PlenCa, u nekom od predmeta iz upisnika Kv I, isti Ce se
dodijeliti u rad sucu Branku Ivi¢, a u nemogucnosti postupanja suca Branka Ivi¢
dodijelit ¢e se u rad sutkinji Nives Nikolac.

Clanovi vijeéa u Kv predmetima su suci Kaznenog odjela, s tim da u sluéaju
nemogucnosti sastavljanja vije¢a iz reda sudaca Kaznenog odjela, isto vijeCe ¢e se
popunjavati iz reda sudaca iz Gradanskog odjela.



Izvan radnog vremena uspostavlja se dezurstvo Kv vije¢a, predsjednici istih
Kv vije¢a su sutkinje Nives Nikolac i Jadranka Biga-Milutin, koje sutkinje dezZuraju
naizmjeniéno svaka po 15 dana mjese¢no. Clanovi Kv vijeéa su suci Gradanskog
odjela prema unaprijed utvrdenom rasporedu dezurstva koji donosi predsjednica
suda.

1.5. Predmeti optuznog vije€a iz upisnika ,,Kov“, dodjeljuju se u rad sukladno
algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis kao predsjednicima vije¢a sucima:

- Jadranki Biga-Milutin,
- Branku lvi¢,

- Ivi Vukelja,

- Dijana Jakolis.

Clanovi optuznih vijeéa su u pravilu suci gradanskog odjela.
Predmeti iz upisnika Kr dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin.

1.6. Predmeti iz Kz i Kz-eu upisnika dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis, sucima:

- Branku lvié,

- Ivi Vukelja,

- Jadranki Biga-Milutin,

- Dijani Jakolis, i

- viSoj sudskoj savjetnici Aniti Plen¢a, koja Kz i Kz-eu predmete
radi pod mentorstvom sutkinje Jadranke Biga-Milutin.

Predsjednica drugostupanjskog kaznenog vije¢a (KzZ i Kz-eu vije¢a) u pravilu
je sutkinja Nives Nikolac.

1.7. Predmeti suca izvrSenja iz upisnika Ik I, Ik lozmz m, Ik lozmz mp i Ik Izd
dodjeljuju se u rad sutkinji Nives Nikolac, u slu€aju sprijeCenosti sutkinje Nives
Nikolac da postupa u kojem od predmeta iz navedenih upisnika, predmet Ce se
dodijeliti u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin.

Predmeti iz upisnika Ikr dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis sucima Jadranki Biga- Milutin i Nives Nikolac.

Predmeti iz upisnika Kzl i upisnika | Kz dodjeljuju se u rad viSoj sudskoj
savjetnici Aniti Plenca, koja iste predmete radi pod mentorstvom sutkinje Jadranke
Biga Milutin, a u Kz | predmetima u kojima je prvostupanjsku odluku donijela sutkinja
Jadranka Biga Milutin pod mentorstvom sutkinje Nives Nikolac.

1.8. Predmeti zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povrede prava na
sudenje u razumnom roku iz upisnika Kzp Il i Pzpll dodjeljuju se u rad sukladno
algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Branku lvi¢



- Ivi Vukelja
- Dijani Jakolis

Sudska savjetnica Anita Plena zaduzuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama kaznenog odjela.

2. Odjel za mladez

Suci:

- Jadranka Biga-Milutin
- Branko lvi¢
- Nives Nikolac

Predsjednica Odjela za mladez je sutkinja Nives Nikolac.

Sudac Branko |vi€ je i sudac istrage za mladez.

2.1. Predmeti iz upisnika Km dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin.

2.2. Predmeti iz upisnika Kmp i Kzd sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sucima:
- Jadranki Biga-Milutin
- Branku lvi¢

2.3. Predmeti iz upisnika Kim dodjeljuju se u rad sucu Branku Ivié.

2.4. Predmeti iz upisnika Kovm sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Branku lvi¢u

U slucaju sprijeCenosti i sutkinje Jadranke Biga-Milutin i suca Branka lvi¢ da
sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kovm, takvi predmeti dodijelit e
se u rad sutkinji Nives Nikolac.

2.5. Predmeti iz upisnika Kvm dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-
Milutin.

2.6. Predmeti iz upisnika Krm dodjeljuju se u rad sucu Branku lvic.

2.7. Predmeti iz upisnika Kzm dodjeljuju se u rad sutkinji Jadranki Biga-Milutin,
a u slu€aju sprijeCenosti sutkinje Jadranke Biga-Milutin da sudjeluje u radu na nekom
od predmeta iz upisnika Kzm, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives
Nikolac.



2.8. Predmeti iz upisnika Kzmp dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- Jadranki Biga-Milutin
- Branku lvi¢

U slucaju sprijeCenosti i sutkinje Jadranke Biga Milutin i suca Branka Ivi¢ da
sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kzmp, takvi predmeti dodijelit e
se u rad sutkinji Nives Nikolac.

2.9. Predmeti iz upisnika Kzzd sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sutkinjama:

- Jadranki Biga-Milutin
- Nives Nikolac

U slucaju sprijeCenosti i sutkinje Jadranke Biga-Milutin i sutkinje Nives Nikolac
da sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kzzd, takvi predmeti dodijelit
Ce se u rad sucu Branku Ivié.

Predsjednik drugostupanjskog kaznenog vijeCa u predmetima iz upisnika
Kzm, Kzmp i Kzzd u pravilu je sutkinja Nives Nikolac, osim u predmetima u kojima je
ista sutkinja sudac izvjestitel, a u kojim sluCajevima je predsjednica
drugostupanjskog kaznenog vije¢a sutkinja Jadranka Biga-Milutin.

3. Gradanski odjel

Suci:
- Ordana Labura- referada 10
- Jagoda Renje-referadall
- Maja Skori¢-referada 12
- Goran StoSic¢-referadal3
- Toni Santi¢-referada 14
- Dalibor Duki¢-referada 2
- Ljudevit ZoriCi¢-referada 20

Sudski savjetnici:
- viSa sudska savjetnica Jasmina Sizgorié¢ — referada 16
- viSa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢-Spahija -

referada 19

Predsjednik gradanskog odjela je sudac Goran StoSic.
Zamijenica predsjednika gradanskog odjela je sutkinja Ordana Labura.

3.1. Predmeti iz upisnika Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob, Gz R, Gz Zk i Gz
eu dodjeljuju se u rad svim sucima gradanskog odjela, viSoj sudskoj savjetnici
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Jasmini Sizgorié i viSoj sudskoj savjetnici specijalisti Zorani Gligi¢-Spahija sukladno
algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis.

Rad na drugostupanjskim predmetima (GZ) ustrojava se na nacin da se
uspostavljaju dva Gz vijeca.

Predsjednik vije¢a br. 1. je u pravilu sudac Goran StoSi¢, a Clanovi vije¢a su
suci Jagoda Renje i Ljudevit ZoriCi¢.

Predsjednica vije¢a br. 2. je u pravilu sutkinja Ordana Labura, a ¢lanovi vijeca
su suci Dalibor Duki¢, Maja Skori¢ i Toni Santié.

Visa sudska savjetnica Jasmina SiZgori¢ radit ¢e pod mentorstvom suca
Goranom StoSi¢, a viSa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢-Spahija radit ¢e
pod mentorstvom sutkinje Ordane Labura.

3.2. Predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad sucu Ljudevitu Zori€i¢u, a u
sluCaju sprijeCenosti suca Ljudevita Zori€ica da sudjeluje u radu na nekom od
predmeta iz upisnika R1, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sucima Jagodi Renje i
Daliboru Dukic.

3.3. Predmeti iz upisnika Mir dodjeljuju se u rad sutkinji Jagodi Renje, a u
sluCaju sprijeCenosti sutkinje Jagode Renje da sudjeluje u radu na nekom od
predmeta iz upisnika Mir takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Ordani Labura.

3.4. Predmeti iz upisnika P, povodom tuzbi na temelju Zakona o radu i Zakona
0 suzbijanju diskriminacije, predmeti iz upisnika za razne gradanske predmete R2 i
upisnika za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog povrede prava na
sudenje u razumnom roku Gzp Il, dodjeljuju se u rad svim sucima gradanskom odjela
sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis.

U Gradanskom odjelu ustrojena je sluzba evidencije, a za evidentiCara se
odreduje sudac Toni Santic.

Visa sudska savjetnica Jasmina Sizgorié zaduZuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama Gradanskog odjela.

Sudac Toni Santi¢ je sudac zaduZen za praéenje sudske prakse.

4. Odjel za praéenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije
| Europskog suda zaljudska prava

U isti odjel rasporeduju se suci:

- Branko Ivi¢ ( sudac kaznenog odjela)
- Ljudevit Zori€i¢ (sudac gradanskog odjela)

i sudski savjetnici:

- viSa sudska savjetnica Anita Plenca (rasporedena na kazneni odjel)



- viSa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija (rasporedena na
gradanski odjel)

Predsjednik Odjela je sudac Ljudevit ZoriCic.
[ll. SUDSKA PISARNICA
Upraviteljica sudske pisarnice: Tonkica Ujakovi¢

Radna zaduzenja: vrsi nadzor nad radom posebnih sudskih pisarnica, skrbi za
pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova i obavlja raspored administrativnih
referenata-sudskih zapisniCara, koordinira i objedinjuje rad svih sluzbenika i
namjesStenika prema postoje¢em rasporedu poslova, te prema posebnim uputama
predsjednika suda, izraduje nacrte odluka iz djelokruga sudske uprave,vodi poslove
personalne sluzbe i evidencije izostanka s posla, godisnjih odmora i drugih evidencija
iz radnih odnosa svih zaposlenika, izdaje rjeSenja o sudskim pristojpama, te obavlja i
druge poslove po nalogu predsjednika suda.

1. Kaznena pisarnica
Voditeljica: Darija GaSperov

Radna zaduzenja: skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova u
kaznenoj pisarnici, te obavlja raspored administrativnih referenata, upisniara i
sudskih zapisni€ara unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira spise, upisuje ih
u upisnike, rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomoc¢ne knjige (imenik i dr.),
razvodi sve rijeSene predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju predmeta, nacinu
zavrSavanja spisa i statistickim izvjeS¢ima, izraduje mjesecna, kvartalna i godisSnja
statistiCka izvjeS¢a, vodi statistiCku evidenciju za odjel te daju podatke iz evidencije
koja se vodi u kancelariji, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise
vezane za pribavljanje predmeta, obavijesti i podataka, zaprima, uvodi i izdaje
obavijesti po trazenju stranaka u skladu s Sudskim poslovnikom, izdaje uvjerenja po
zahtjevu stranaka, obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice kao i
poslove koje mu povijeri predsjednik suda.

Visa sudska referentica za izvrSenje kazne zatvora: Visnja Jurin

Radna zaduzenja: vodi upisnike IKI, IKZ, KZI, Iklozmz m, Iklozmz mp, lklzd i
Ikr, izraduje nacrte rjeSenja iz Zakona o izvrSenju kazne zatvora, obavlja strucne
poslove oko upucivanja osudenih osoba na izvrSenje kazne, pomaze upisni¢aru u
kaznenoj pisarnici i druge poslove koje mu povjeri upravitelj pisarnice sudske uprave,
upravitelj sudske pisarnice i predsjednik suda

Visi strucni referent: Alen Baranic
Radna zaduZenja: pomaze u radu voditelju kaznene pisarnice, vodi poslove

informatike, statistike, administrator je web stranice i Supra Nove te oglasne locCe i
aplikacije registar zaposlenih u javhom sektoru i stanju kadrova, rukovanje i



upravljanje audio video uredajem i video linkom te obavlja i ostale poslove po nalogu
predsjednika suda

4. Administrativni referenti - sudski zapisnicari:

Gorana Matas (radi sa sutkinjom Nives Nikolac)

Monika Baceli¢ (radi sa sucem Brankom |vi¢)

Marijana Lokas (radi sa sucem lvom Vukeljom)

Antonija Perkov (radi sa sutkinjom Jadrankom Biga-Milutin i vss
Anitom Plenca)

Marina Jaram (radi sa sutkinjom Dijanom Jakolis)

Radna zaduzenja administrativih referenta — sudskih zapisni€ara: obavljaju
poslove zapisniara po diktatu, vrSe prijepise rukopisa i drugih tekstova, vrse
administrativnho-tehni€ku obradu spisa, odnosno formiraju spise, upisuju prispjela
pismena, ulazu dostavnice, te potpuno sredeni spis predaju odgovarajucoj pisarnici
suda, vrde otpremu sudskih odluka i poziva za stranke, obavljaju i sve druge
administrativno-tehnic¢ke poslove po nalogu suca odnosno, sudskog savjetnika u €iju
su poziciju rasporedeni GodisSnjim rasporedom poslova kao i poslove koje mu povijeri
upravitelj pisarnice sudske uprave i upravitelj sudske pisarnice i predsjednik suda.

2. Gradanska pisarnica
Voditeljica: Jagoda Baus

Radna zaduzenja: skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova u
gradanskoj pisarnici, te obavlja raspored administrativnih referenata, upisniCara i
sudskih zapisni€ara unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira spise, upisuje ih
u upisnike, rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomoc¢ne knjige (imenik i dr.),
razvodi sve rijeSene predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju predmeta, nacinu
zavrSavanja spisa i statistickim izvjeSéima, izraduje mjesecna, kvartalna i godisSnja
statistiCka izvjeS¢a, vodi statistiCku evidenciju za odjel te daju podatke iz evidencije
koja se vodi u kancelariji, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise
vezane za pribavljanje predmeta, obavijesti i podataka, zaprima, uvodi i izdaje
obavijesti po trazenju stranaka u skladu s Sudskim poslovnikom, izdaje uvjerenja po
zahtjevu stranaka, obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice kao i
poslove koje mu povijeri predsjednik suda.

Administrativni referenti - sudski zapisnicari:

Tihomira Pletikosa - radi sa sucima Jagodom Renje i Goranom StoSi¢, te sa
viSom sudskom savjetnicom Jasminom Sizgoric.

Jadranka Belamari¢ - radi sa sucima Ordanom Labura, Majom Skori¢, i
Tonijem Santic.

Antica Dodig — radi sa sucima Ljudevitom Zori¢i¢ i Daliborom Dukicem.
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Gorana Matas - radi sa viSom sudskom savjetnicom specijalisticom Zoranom
Gligi¢ Spabhija.

Radna zaduZenja administrativnih referenata — sudskih zapisniCara: diktat,
prijepis i otprema sudskih odluka i drugi poslovi po nalogu predsjednika suda.

RASPORED POSLOVA OSTALIH SLUZBENIKA | DODATNA ZADUZENJA
POJEDINIH SLUZBENIKA

Administrativni referent — zapisni€ar — arhivar: Semira Vuksi¢

Radna zaduzenja: stavlja spise u pismohranu, nakon Sto su obavljene sve
radnje u vezi s dostavom, prikupljanjem dostavnica i povratnica o obavljenoj dostavi
glede spisa koji se odnose na predmete u kojima je postupak pravomoc¢no dovrsen i
za koje je naredbom suca odredeno da se stave u arhivu iste ¢uva u opéem arhivu,
slaZe spise u odgovarajuce police, ormare i slicno tako da budu zasti¢eni od pozara,
vlage gubitka i oSteCenja, Cuva arhivsku gradu, te je izdaje po posebnim propisima o
cuvanju, prikupljanju i povremenom izdavanju arhivske grade, kao i po odredbama
Sudskog poslovnika, obavlja poslove administrativhog referenta-zapisniCara kao pod
toC. 11., kao i poslove koje mu povjeri upravitelj pisarnice sudske uprave i upravitelj
sudske pisarnice i predsjednik suda.

Klju€ni korisnik sustava eSpis je sluzbenica Tonkica Ujakovic.

Administratori eSpisa su sluzbenici Alen Barani¢ i Darija Gasperov.

Sluzbenik za informiranje je sluZbenica Tonkica Ujakovi¢ (zamjenica
sluzbenica Gorana Birin Vukusi¢).

Povjerenik za etiku je sluzbenica Helena Boric.

Sluzbenik za Zastitu osobnih podataka (GPDR) je sluzbenica Tonkica
Ujakovic.

Administratori E-oglasne ploce su sluzbenici Darija GaSperov i Alen Baranié.
Administratori E-statistike su sluzbenici Darija Gasperov i Alen Baranic.
Administrator pristupnih podataka je sluzbenik Alen Baranic.

Za postupanje po Odluci o provedbi postupka jednostavne nabave od strane
pravosudnih tijela zaduzZene su sluzbenice Helena Bori¢ i Martina Zivkovic.

Sluzbena osoba za odrzavanje registra sudionika na sudu je sluzbenica Vanja
UGic.

Visa sudska savjetnica specijalist Zorana Gligi¢ Spahija zaduZuje se za
unosenje gradanskih odluka u sustav Supranove.
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ViSa sudska savjetnica Anita PlenCa zaduzuje se za unoSenje kaznenih odluka
u sustav Supranova.

Visa sudska savjetnica Anita Plenca zaduzuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama sudackog vijeca i na sjednicama sudaca Zupanijskog suda u Sibeniku.
RASPORED POSLOVA NAMJESTENIKA
5 Sporazumom predsjednika Opcinskog suda u éibenilgu i Zupanijskog suda u
Sibeniku ustrojena je zajedniCka sluzba dostave za potrebe Zupanijskog i Opcinskog

suda u Sibeniku.

1. Vozac: Dragan Roncevi¢

Radna zaduzenja: upravlja sluzbenim vozilima i odrzava ih, nabavlja potrebne
rezervne dijelove, vodi putni dnevnik, pomaze u obavljanju poslova vozacu
dostavljacu, te obavlja ostale poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Vozac-dostavljac: Vlastimir lvankovic

Radna zaduzenja: vrSi primitak poste, raznosi poStu unutar suda i o tome vodi
evidenciju, pomaze u obavljanju poslova vozacu, te obavlja i ostale poslove po
nalogu predsjednika suda.

3. Tehnicki poslovi: Emil Baceli¢

Radna zaduzenja: vodi brigu o ispravnosti svih uredaja i instrumenata, vrsi
popravke na uredajima i instalacijama i sve druge odgovarajuce poslove koje mu
povjeri predsjednik suda.

4. Domar: Zlatko SiZgori¢

Radna zaduZenja: vodi brigu o tehni€koj ispravnosti pojedinih dijelova
zgrade,obavlja manje popravke, pazi na ispravnost i uporabu protupozarnih uredaja i
obavlja ostale poslove po nalogu predsjednika suda.

5. Cistagice: Sanja Braica i Andela Rak

Radna zaduzenja: Cisti i odrzava higijenu radnih prostorija.

Oslobodenje sudaca i sudskih savjetnika od rada:

1. Nives Nikolac - 25% (predsjednica suda) + 10% (predsjednica odjela za
mladez), ukupno 35%

2. Toni Santié — 55% (praéenje i proudavanje sudske prakse) + 10% (zamjenik
predsjednice suda ), ukupno 65%
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3. Goran StoSi¢ - 10% (predsjednik gradanskog odjela) + 10%(mentorstvo),
ukupno 20%

4. Ordana Labura — 10% (mentorstvo)

5. Jadranka Biga Milutin - 10% (predsjednica kaznenog odjela) + 10%
(mentorstvo), ukupno 20%

6. Ljudevit Zori€i¢ - 10% (predsjednik odjela za pracene europskih propisa i
sudske prakse suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava)

7. Jasmina Sizgorié - 40% (vi$i sudski savjetnik)

8. Anita Plenca - 40% (viSi sudski savjetnik) + 2,5% (unoSenje odluka u sustav
Supranove) — ukupno 42,5%

9. Zorana Gligi¢ Spahija - 25% (viSi sudski savjetnik specijalist) + 2,5%
(unosenje odluka u sustav Supranove) — ukupno 27,5%

Predsjednica suda

Dokument je elektroni&ki potpisan: | PV

Cc=HR . i
NIVES NIKOLAC ozueanssiNiM@8sNikolac
Vrijeme potpisivanja: 2:54.97=#130D48523538333431313037 363232
26-11-2021 L=SIBENIK
S=NIKOLAC
14:09:55 nves
CN=NIVES NIKOLAC

Suci i sudski savjetnici sukladno ¢l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika, mogu u
roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na godiSnji raspored poslova, a
ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godisnji raspored poslova.
Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju primjenu godiSnjeg rasporeda
poslova.

DNA:

Sucima

Sluzbenicima i namjestenicima
Administratorima e spisa

Ministarstvo pravosuda Republike Hrvatske
Vrhovni sud Republike Hrvatske

13



Broj zapisa: eb302-869c0
Kontrolni broj: 00427-11783-603¢c0

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=NIVES NIKOLAC, L=SIBENIK, O=ZUPANIJSKI SUD U SIBENIKU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Zupanijski sud u Sibeniku potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=eb302-869c0&kontrolniBroj=00427-11783-603c0

		2021-11-26T13:09:55+0000
	NIVES NIKOLAC




