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1. OPCE ODREDBE
1. Sadrzaj pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuju pravila o nacinu rada i
koriStenju sustava eSpis te nafinu preuzimanja podataka iz drugih
sustava u sustav eSpis.

(2) Svrha Pravilnika je osigurati jedinstven i pravilan na¢in
postupanja u sustavu eSpis od strane korisnika.

(3) Za svaki pojedini sud pocetak kori$tenja sustava eSpis
odreduje odlukom ministar nadleZan za poslove pravosuda nakon
$to za to budu ispunjeni tehnicki i organizacijski uvjeti.

Clanak 2.

(1) Sustav eSpis je jedinstveni informacijski sustav za upravljanje i
rad na sudskim predmetima koji se sastoji od standardne
aplikacije, racunalne i telekomunikacijske opreme i
infrastrukture, sistemske programske opreme i alata te svih
podataka koji se tim sustavom unose, pohranjuju i prenose iz svih
vrsta upisnika na opéinskim, Zupanijskim te trgovackim
sudovima, Visokom trgovackom sudu Republike Hrvatske,
Visokom prekrSajnom sudu Republike Hrvatske, Visokom
kaznenom sudu Republike Hrvatske i Vrhovnom sudu Republike
Hrvatske.

stavak 1. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta
(2) Sustav eSpis je povezan sa sljedeéim sustavima:
stavak 2. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

1. sustavom Sudskog registra,

2. Zajednickim informacijskim sustavom zemljiSnih knjiga i
katastra (ZIS),

3. sustavom Evidencije o osobnim identifikacijskim brojevima,
4. sustavom Jedinstvenog registra osoba,

5. e-Oglasnom plo¢om sudova,

6. kaznenom evidencijom,

7. prekrSajnom evidencijom,

8. sustavom drzavnog odvjetniStva Case Tracking System,

9. sustavom Ministarstva unutarnjih poslova,

10. sustavom DrzZavnog zavoda za statistiku,

11. sustavom SupraNova,

12. sustavom e-Gradani,

13. sustavom e-Komunikacija,

14. sustavom Financijske agencije.

(3) Sustav eSpis moze se povezati i s ostalim sustavima za koje se
to ocijeni potrebnim.

2. Znacenje pojedinih izraza
Clanak 3.

U smislu ovoga Pravilnika pojedini izrazi imaju sljede¢a znacenja:

Algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis je skup definiranih
pravila za automatsku nasumicnu dodjelu predmeta.

Sifrarnik vrste predmeta sustava eSpis je popis vrsta predmeta s
dodijeljenom tezinom predmeta koji se rjeSavaju na sudovima,
rasc¢lanjenih na grupe i podgrupe. U Sifrarnicima vrsta predmeta
svaka podgrupa sadrZi dodijeljenu teZinu predmeta.

Dodijeljena teZina predmeta je definirana teZina pojedine vrste
predmeta unutar sustava eSpis koja se iskazuje brojcano i
uskladena je s vaZze¢im Okvirnim mjerilima za rad sudaca.

Naselje predmeta je naselje kojem predmet teritorijalno pripada, a
koje se u sustavu eSpis odreduje prema pravilima utvrdenim u
¢lanku 44. ovog Pravilnika.

Lokacija predmeta je sjediSte suda ili stalna sluzba u kojoj se
predmet rjeSava.

Zona rjesavanja pojedine vrste predmeta je skup naselja
dostupnih jednoj ili viSe lokacija suda na kojima se moZe rjeSavati
odredena vrsta predmeta. Svrha odredivanja pojedinih zona je
osiguranje ravnomjerne opterecenosti rjeSavatelja odredenoga
opéinskog suda.

Automatska dodjela predmeta obuhvaca automatsku nasumicnu
dodjelu i automatsku kruznu dodjelu.

Automatska nasumicna dodjela je dodjela predmeta u rad
rjeSavateljima prema specijalizacijama odredenim godi$njim
rasporedom poslova, oslobodenjima propisanim Okvirnim
mjerilima za rad sudaca, utvrdenim godi$njim rasporedom
poslova, definiranom teZinom pojedine vrste predmeta utvrdenom
Sifrarnikom, zonom rjeSavanja pojedine vrste predmeta i
lokacijom predmeta. Automatska nasumi¢na dodjela ovisi o
opterecenju rjeSavatelja i korektivnim faktorima (oslobodenje i/ili
broj radnih dana), te ovisi o opsegu rijeSenih predmeta. Broj
dodijeljenih predmeta tijekom godine ovisi o definiranoj teZini
dodijeljenog predmeta i korektivnom faktoru.
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izmjenjeni ¢lanak 3. tocka 8. stupa na snagu danom stupanja na
snagu odluke ministra nadleZznog za poslove pravosuda o
ispunjenosti tehnickih uvjeta

Automatska kruzna dodjela je dodjela predmeta u rad
rjeSavateljima prema kojoj svaki rjeSavatelj, koji ulazi u izbor za
takvu dodjelu unutar pojedine vrste predmeta, dobiva nasumi¢no
po jedan predmet u rad. Nakon $to svi rjeSavatelji, koji sudjeluju u
nasumicnoj dodjeli za pojedinu vrstu predmeta, dobiju po jedan
predmet u rad, postupak dodjele se ponavlja. Automatska kruzna
dodjela ne ovisi o opterecenju rjeSavatelja, korektivnim faktorima
(oslobodenije i/ili broj radnih dana) niti o opsegu rijeSenih
predmeta. Ravnomjernost se ostvaruje u okviru pojedine vrste
predmeta i broja predmeta u radu. Automatska kruzna dodjela
primjenjuje se za predmete u kojima je nuZna potpuna
ravnomjernost dodjele ili hitnost postupanja.

izmjenjeni ¢lanak 3. tocka 9. stupa na snagu danom stupanja na
snagu odluke ministra nadleznog za poslove pravosuda o
ispunjenosti tehnickih uvjeta

Jedinstveni crticni kod (bar kod)je niz paralelnih crta razlicite
debljine koje nose osnovnu informaciju o predmetu. U sustavu
eSpis postoji crticni kod na omotu spisa i otpravcima.

Matrica ovlastenja je skup podataka kojim se korisniku sustava
eSpis definiraju ovlastenja (funkcija, organizacijska jedinica, vrste
predmeta, upisnici), a unosi se u sustav eSpis temeljem
utvrdenoga godiSnjeg rasporeda poslova.

Administracijski modulje cjelina u administratorskoj aplikaciji
koja sluZzi za izvodenje odredenih zadaca.

Rjesavateljje sudac ili sudski sluzbenik zaduZen za rad na spisu.

Opterecenost dodijeljenim predmetima rjesavateljaje zbroj teZina
predmeta dodijeljenih tijekom kalendarske godine pojedinom
rjeSavatelju, uvecana za oslobodenje rjeSavatelja.

Radna opterecenost rjesavatelja je opterecenost rjeSavatelja
predmetima u radu, uzimajuéi u obzir ukupan broj predmeta,
vrstu predmeta, teZinu predmeta, oslobodenja i druge okolnosti.

Algoritam dodjele postupka osobi upisanoj na listu A i listu B
stecajnih upravitelja te na listu povjerenika u postupku stecaja
potrosacaije dio sustava eSpis i skup je definiranih pravila za
automatsku nasumi¢nu dodjelu postupka.

Obnasatelj duZnostije zajednicki naziv za: povjerenika,
privremenog stecajnog upravitelja, stecajnog upravitelja i
steCajnog povjerenika.

Aktivna ulogaje uloga obnaSatelja duznosti od trenutka izbora do
trenutka razrjeSenja u odredenom ste¢ajnom postupku ili do
trenutka zakljucenja stecajnog postupka u kojemu je imenovan.

Il. OVLASTI | DUZNOSTI OSOBA OVLASTENIH ZA PRISTUP
SUSTAVU eSpis

1. Osobe ovlastene za pristup sustavu eSpis
Clanak 4.

Osobe ovlastene za pristup sustavu eSpis su:
1. administrator sredi$njeg sustava eSpis,

2. ovlasteni strucnjak,

3. administrator sustava eSpis u sudu,

4. korisnik sustava eSpis,

5. sluZzbena osoba ovlaStena za uvid u podatke sustava eSpis
odredenog suda,

6. sluzbena osoba ovlastena za uvid u podatke sustava eSpis,

7. vanjski korisnik sustava eSpis.

2. Administrator sredisnjeg sustava eSpis
Clanaks.

(1) Administrator sredi$njeg sustava eSpis je osoba zaduZena,
ovlastena i odgovorna za aZuriranje Sifrarnika, osiguravanje
uvjeta za nesmetani rad sustava kao i za tumacenje uputa o
nacinu rada u sustavu eSpis.

(2) Administrator srediSnjeg sustava eSpis ovlasten je unositi u
sustav eSpis sve podatke o sudovima, korisnicima, vanjskim
korisnicima i promjenama koje je potrebno unijeti u sustav.

(3) Administrator sredi$njeg sustava eSpis po zaprimljenoj
obavijesti nadleznog tijela ukida pravo pristupa sustavu vanjskom
korisniku.

(4) Administrator sredidnjeg sustava eSpis duzan je sudjelovati pri
izradi uputa o koristenju novih funkcionalnosti, pravovremeno
obavjestavati korisnike o promjenama u sustavu te objavljivati
informacije potrebne za rad u sustavu eSpis na internom
korisnickom portalu »espis.pravosudje.hr«.

3. Ovlasteni strucnjak
Clanak 6.

(1) Ovlasteni stru¢njak je osoba zaduZena za razvoj i odrZavanje
sustava eSpis, koju odredi i ovlasti ministar nadleZan za poslove
pravosuda.

(2) Ovlasteni stru¢njak, u okviru dodijeljenih ovlasti, brine o
razvoju i odrZavanju sustava eSpis (strojna oprema, programska
oprema, baza podataka, komunikacija, edukacija i drugo), a
njegovo ovlaStenje odreduje djelokrug rada, obveze i
odgovornosti.

(3) Ovlasteni stru¢njak duzan je odrZavati sustav eSpis, analizirati
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te predlagati modele poslovnih procesa, implementirati ih i
izradivati tehnicku dokumentaciju vezanu za razvoj.

4. Administrator sustava eSpis u sudu
Clanak 7.

(1) Administrator sustava eSpis u sudu je osoba odredena
godiSnjim rasporedom poslova, zaduZena i odgovorna za
dodjeljivanje i ukidanje korisnickih imena, lozinki, uloga i
ovlastenja za pristup sustavu na sudu te unos podataka iz
godisSnjeg rasporeda poslova suda u administratorsku aplikaciju
sustava eSpis.

(2) Administrator sustava eSpis u sudu duZan je:

1. osigurati za svakoga novog suca i sudskog sluzbenika
korisnicko ime i lozinku za koriStenje aplikacije sustava eSpis i
ucilice eSpis sustava,

2. unijeti u sustav godis$nji raspored poslova za sljedecu godinu, te
svaku izmjenu godi$njeg rasporeda poslova odmah po njegovom
primitku, a najkasnije u roku jednog radnog dana,

3. pridruZiti naselja pripadnosti predmeta zonama rjeSavanja
pojedine vrste predmeta,

4. obavijestiti predsjednika suda o potrebi poduzimanja mjera
vezanih uz gasenje referade, preraspodjelu spisa u referadi i
opoziv poslovnog certifikata rjeSavatelja,

5. azurno postupati po nalogu predsjednika suda posebno
prilikom razrjeSenja ovlasti odredene osobe za rad u sustavu
eSpis,

6. aZurno unijeti u sustav eSpis postotak oslobodenja i osnovu
oslobodenija iz godi$njeg rasporeda poslova te svaku opravdanu
odsutnost suca,

7. obavljati i ostale poslove u sustavu eSpis po nalogu
predsjednika suda te sukladno uputama ustrojstvene jedinice
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda u ¢iji djelokrug rada
ulaze poslovi vezani uz sustav eSpis.

(3) Iznimno od stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, administrator sustava
eSpis u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske u odnosu na taj sud
ima ovlasti administratora srediSnjeg sustava eSpisa.

5. Korisnik sustava eSpis
Clanak 8.

(1) Korisnik sustava eSpis je osoba ovlaStena za unos podataka i
upravljanje predmetima u okviru dodijeljene uloge i ovlastenja.

(2) Korisniku sustava eSpis moraju biti osigurani uvjeti za
neometan rad u sustavu eSpis.

(3) U okviru svojih nadleZnosti i radnji koje obavljaju pomoc¢u
sustava eSpis, korisnici sustava eSpis su:

1. predsjednik suda i sudski sluzbenik u uredu predsjednika,

2. sudac, sudski savjetnik (rjeSavatelj) i sudski sluzbenik u
referadi,

3. sluZzbenik sudske pisarnice,
4. Kljucni korisnik,
5. sluzbenik sudskog arhiva,

6. druga osoba koju odredi predsjednik suda.

5.1. Zajednicke duznosti svih korisnika sustava eSpis
Clanak 9.

Korisnik sustava eSpis duzan je:

1. prilikom unosa podataka u sustav eSpis Kkoristiti isklju¢ivo
korisnicko ime i lozinku koji su mu dodijeljeni te cuvati njihovu
tajnost,

2. azurno, to€no i potpuno unositi podatke u sustav eSpis,

3. pravovremeno obavijestiti nadleznu osobu u sudu o svakoj
odsutnosti koja ima utjecaja na rad u sustavu eSpis.

5.2. Duznosti predsjednika suda kao korisnika sustava
eSpis
Clanak 10.

(1) Predsjednik suda skrbi za osiguranje nuZnih kadrovskih,
tehnickih i organizacijskih uvjeta za funkcioniranje sustava eSpis,
za tocan i aZuran unos podataka u sustav eSpisu u sudu te za
urednu provedbu mjera sigurnosti i zaStite podataka, vezano uz
koriStenje sustava eSpis u sudu.

(2) Provedbu osposobljavanja za koriStenje sustava eSpis u
odredenom sudu odreduje predsjednik suda naredbama, uputama
i organizacijom radionica.

(3) Predsjednik suda obavlja najmanje jedanput mjese¢no nadzor
sustava eSpis uvidom u upravljacka i druga izvjesca. O
obavljenom nadzoru i rezultatima nadzora te poduzetim mjerama,
predsjednik suda duzan je sastaviti izvjeSée koje Ce uloZiti u za to
otvoren spis sudske uprave.

(4) Ako pri obavljanju nadzora iz stavka 3. ovoga ¢lanka
predsjednik suda utvrdi da se na upravljackim izvjeS¢ima suda
neopravdano nalaze pojedini predmeti, poduzet ¢e mjere da se
upravljacka izvjeS¢a azuriraju, a ako to nije moguce, o tome ce
obavijestiti ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda.

Clanak 11.

(1) Predsjednik vieg suda i od njega ovlastena osoba imaju pravo
i obvezu uvida u sve podatke sustava eSpis za niZe sudove iz
podrucja svoje nadleZnosti.
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(2) U obavljanju nadzora visi sud pribavlja izvjeS¢a i druge
podatke o radu niZih sudova koristeci se sustavom eSpis.

5.3. Duznosti rjesavatelja kao korisnika sustava eSpis
Clanak 12.

(1) RjeSavatelj zaduZen za predmet duZan je nadzirati to¢nost
unesenih podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne
za osiguranje tocnosti i aZurnosti unesenih podataka.

(2) Rjesavatelj je duzan obavljati uvid u upravljacka i druga
izvjesca koja se odnose na njegovu referadu te ako utvrdi da se
neki spisi neopravdano nalaze u tim izvjeS¢ima, azurirati podatke
u sustavu eSpis ili ako to nije mogucée, obavijestiti administratora
sustava eSpis u sudu koji ¢e poduzeti potrebne mjere za ispravak
greske.

(3) Rjesavatelj je duZan redovito pratiti upozorenja koja se odnose
na predmete kojima je zaduZen.

(4) Rjesavatelj je duzan aZurno i to¢no iskazivati predmet
dovrSenim u sustavu eSpis.

5.4. DuZnosti sudskog sluzbenika u referadi kao korisnika
sustava eSpis

Clanak 13.

(1) Sudski sluzbenik u referadi duZan je aZzurno, to¢no i na za to
predvideno mjesto upisivati podatke o dogadajima u pojedinom
predmetu.

(2) Sudski sluzbenik u referadi duZan je pravovremeno postupati
po dostavnoj ili drugoj naredbi rjeSavatelja predmeta.

(3) Sudski sluzbenik u referadi koji privremeno ili povremeno
obavlja poslove u drugoj referadi duZan je prilikom unosa
podataka u sustav eSpis koristiti vlastito korisni¢ko ime i lozinku
te adekvatnu ulogu koja mu je privremeno ili povremeno
dodijeljena.

5.5. Duznosti sluzbenika sudske pisarnice kao korisnika
sustava eSpis

Clanak 14.

(1) Sluzbenik sudske pisarnice duzan je prilikom osnivanja spisa u
sustav eSpis aZzurno i na pravilan nacin unositi to¢ne i potpune
podatke te odgovorno postupati sa spisom.

(2) SluZbenik sudske pisarnice duZan je prilikom rada na spisu u
sustavu eSpis postupati u skladu s dostavnom i drugom naredbom
koja je unesena u sustav eSpis.

5.6. Duznosti sluzbenika pisarnice sudske uprave kao
korisnika sustava eSpis

Clanak 15.

(1) SluZbenik pisarnice sudske uprave duZan je prilikom osnivanja
spisa u sustav eSpis azurno i na pravilan nacin unositi to¢ne i

potpune podatke te odgovorno postupati sa spisom.

(2) SluZbenik pisarnice sudske uprave duZan je prilikom rada na
spisu u sustavu eSpis postupati u skladu s dostavnom i drugom
naredbom koja je unesena u sustav eSpis.

5.7- Duznosti i ovlasti klju¢nog korisnika
Clanak 16.

(1) Kljucni korisnik je sudac ili sudski sluzbenik odredenog suda
koji je godiSnjim rasporedom poslova rasporeden za obavljanje
poslova klju¢nog korisnika na tom sudu.

(2) Duznosti i ovlasti klju¢nog korisnika:

1. sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih
edukacijskih sadrzaja,

2. prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima i moguénostima
eSpisa,

3. pomaZze u razjas$njenju utjecaja eSpisa na promjene postupanja i
suraduje s projektnim timom u nadziranju utjecaja,

4. redovito educira korisnike vezano za koriStenje novih
funkcionalnosti u sustavu eSpis,

5. pohada edukacije za edukatore,
6. aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika,

7. predstavlja prvu razinu eSpis podrske u svojoj okolini te
kontaktira korisni¢ku sluzbu u slucaju potrebe.

5.8. Duznosti sluzbenika sudskog arhiva kao korisnika
sustava eSpis

Clanak 17.

izmjene ¢lanka 17. stupaju na snagu danom stupanja na snagu
odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

Sluzbenik sudskog arhiva duzan je pravovremeno i aZurno
arhivirati spise u sustavu eSpis odnosno putem modula za
digitalnu arhivu eArhiv, pratiti rokove ¢uvanja tih spisa te
evidentirati svaku radnju koja je u arhiviranom spisu poduzeta
nakon arhiviranja.

5.9. DuZnosti druge osobe ovlastene od predsjednika suda
za rad u sustavu eSpis

Clanak 18.

Druga osoba koju godiSnjim rasporedom poslova odreduje
predsjednik suda duzna je i odgovorna u sustavu eSpis postupati
na nacin propisan za obavljanje poslova na koji je rasporedena,
koristec¢i pri tomu iskljucivo svoje dodijeljeno korisnicko ime i
lozinku.
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6. Sluzbena osoba ovlastena za uvid u podatke sustava
eSpis odredenog suda

Clanak 19.

(1) SluZbena osoba ovlastena za uvid u podatke sustava eSpis
odredenog suda je zaposlenik tog ili drugog suda, koji nije
ovlasten za unos i promjene podataka o predmetima, ali ima
ovlaStenje za uvid u podatke na temelju ovlastenja predsjednika
suda te dodijeljene uloge i ovlastenja u sustavu eSpis.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog €lanka ovlaStena je za uvid u podatke
sustava eSpis bez moguénosti promjene podataka.

7. SluZzbena osoba ovlastena za uvid u podatke sustava
eSpis
Clanak 2o0.

(1) Sluzbena osoba ovlastena za uvid u podatke sustava eSpis je
ovlasteni sluzbenik ministarstva nadleZog za poslove pravosuda
kojeg odlukom ovlasti ministar nadleZan za poslove pravosuda.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog €lanka ovlaStena je za uvid u podatke
sustava eSpis bez moguénosti promjene podataka.

8. Vanijski korisnik sustava eSpis
Clanak 21.

(1) Vanjski korisnik sustava eSpis je javni biljeZnik, odvjetnik,
steCajni upravitelj, povjerenik, drZzavno odvjetniStvo, Ministarstvo
unutarnjih poslova, Financijska agencija ili druga osoba koja ima
opravdani interes.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka ima pravo na ogranicen uvid u
podatke sustava eSpis neposredno u sudu uz prethodno odobrenje
predsjednika nadleZnog suda ili putem sustava e-Komunikacije.

I1l. NADLEZNOST MINISTARSTVA NADLEZNOG ZA POSLOVE
PRAVOSUDA ZA SUSTAV eSpis

Clanak 22.

(1) Ministarstvo nadleZno za poslove pravosuda ovlasteno je
provoditi nadzor nad primjenom i koriStenjem sustava eSpis na
sudovima.

(2) Ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda osigurava
potrebne tehnicke preduvjete za:

1. provedbu mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite podataka
cjelokupnog sustava eSpis,

2. funkcioniranje sustava,
3. razvijanje i odrZavanje sustava eSpis i sustava e-Komunikacija,

4. sigurnost i pohranu podataka u skladu s propisanim
procedurama i standardima struke,

5. izdavanje skupova podataka iz srediSnjeg sustava vanjskim

korisnicima putem elektronickih komunikacija ili prenosivih
magnetskih i optickih medija,

6. izradu redovnih statistickih izvjesca,

7. objavu uputa o koriStenju novih funkcionalnosti u sustavu
eSpis na internom korisni¢kom portalu »espis.pravosudje.hr«.

(3) Ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda odreduje
program, metode i organizaciju osposobljavanja sudaca i sudskih
sluzbenika za koriStenje sustava eSpis.

IV. STALNO VERIFIKACIJSKO TIJELO
Clanak 23.

(1) Stalno verifikacijsko tijelo daje misljenja o prijedlozima
korisnika koji se odnose na bitne promjene u sustavu eSpis,
predlaZe promjene sustava eSpis uzrokovane izmjenama propisa,
verificira Sifrarnike i predloske, predlaze izmjene i dopune
Sifrarnika te kao savjetodavno tijelo sudjeluje u razvoju
predloZenih rjeSenja.

(2) Clanove Stalnog verifikacijskog tijela imenuje ministar
nadleZan za poslove pravosuda na vrijeme od Cetiri godine.
Clanove Stalnog verifikacijskog tijela iz reda sudaca predlaze
predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

(3) Stalno verifikacijsko tijelo ima 17 ¢lanova od kojih je jedan
sudac Vrhovnog suda Republike Hrvatske, dva suca Zupanijskih
sudova (jedan iz gradanske i jedan iz kaznene grane sudovanja),
tri suca opéinskih sudova (jedan iz gradanske, jedan iz kaznene
grane sudovanja i jedan za prekr3ajne predmete), jedan sudac
trgovackih sudova, jedan sudac upravnih sudova, jedan sudac
Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske, jedan sudac
Visokog prekr$ajnog suda Republike Hrvatske, jedan sudac
Visokog upravnog suda Republike Hrvatske, jedan sudac Visokog
kaznenog suda Republike Hrvatske i pet predstavnika
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda.

(4) Predsjednik Stalnog verifikacijskog tijela je sudac Vrhovnog
suda Republike Hrvatske koji je imenovan za ¢lana Stalnog
verifikacijskog tijela.

(5) Ministar nadleZan za poslove pravosuda imenovat ¢e u roku od
30 dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika ¢lanove Stalnog
verifikacijskog tijela i donijeti Poslovnik o njegovom radu u roku
od 30 dana od imenovanja ¢lanova.

V. GOD|§NJ| RASPORED POSLOVA
Clanak 24.

(1) Godisniji raspored poslova mora sadrZavati:
1. matricu ovlaStenja,
2. specijalizacije rjeSavatelja po vrstama sudskih predmeta,

3. osobe odredene za administratore sustava eSpis u sudu,
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4. 0sobe odredene za kljucne korisnike sustava eSpis u sudu.

(2) Godisnji raspored poslova i svaka promjena godiSnjeg
rasporeda poslova unosi se u sustav eSpis i u za to osnovan
predmet sudske uprave.

(3) RjeSenje kojim se mijenja sastav vijeca utvrden godisnjim
rasporedom poslova unosi se u sustavu eSpis u predmet u kojem
je odlucivalo vijece u promijenjenom sastavu te u predmet sudske
uprave iz stavka 2. ovog clanka.

Clanak 2s.

(1) Predsjednik suda dostavlja administratoru sustava eSpis u
sudu godi$nji raspored poslova najkasnije do 24. prosinca tekuce
godine za iduc¢u godinu.

(2) Administrator sustava eSpis u sudu unosi u sustav eSpis
podatke iz godiSnjeg rasporeda poslova za idué¢u godinu u
algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis najkasnije do 31.
prosinca tekuce godine. U administracijski modul sustava eSpis
upisuju se podaci o vrstama predmeta koje rjeSava pojedini
rjeSavatelj (specijalizacija prema Sifrarniku), postotak oslobodenja
pojedinog rjeSavatelja te osnova oslobodenja.

Clanak 26.

Izmjenu godi$njeg rasporeda poslova predsjednik suda duzan je
odmah dostaviti administratoru sustava eSpis u sudu, koji ¢e tu
izmjenu bez odgode unijeti u sustav eSpis.

VI. OSNIVANJE SPISA NA OPCINSKIM, TRGOVACKIM,
UPRAVNIM | ZUPANIJSKIM SUDOVIMA KADA ODLUCUJU U
PRVOM STUPNJU

1. Opce odredbe
Clanak 27.

(1) Svaki podnesak moZe se predati u sudskoj pisarnici u sjedistu
suda i u posebnim pisarnicama stalnih sluzbi te elektroni¢kim
putem u sustav eSpis.

(2) Spis se u sustavu eSpis osniva unosom ili preuzimanjem
podataka o:

1. strankama,
2. zastupnicima stranaka,
3. vrsti predmeta,

4. vrsti spora i vrijednosti predmeta spora ili oznaci kaznenog
djela odnosno prekrsaja i zakona,

tocka 4. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

5. naselju predmeta za predmete osnovane na op¢inskom sudu,

6. datumu pocetka postupka,

7. datumu osnivanja predmeta na sudu,
8. podnescima i drugim prilozima,
9. sudskoj pristojbi.

(3) Ako se spis osniva na temelju Zalbe podnesene u
zemljiSnoknjiZnom postupku, osim podataka iz stavka 2. ovog
¢lanka, upisuju se podaci o zemljiSnoknjiznom ulo$ku i
katastarskoj opc¢ini.

(4) Osoba ovlaStena za upis duzna je odmah, a najkasnije
sljedeteg radnog dana upisati odnosno preuzeti u odgovarajuci
upisnik sustava eSpis podatke iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka.

(5) U sustav eSpis podaci o strankama preuzimaju se iz sustava
evidencije o osobnom identifikacijskom broju ili sustava Sudskog
registra ako su isti istovjetni s podacima navedenim u aktu kojim
se pokrece postupak.

(6) Ako su podaci o strankama navedeni u aktu kojim se pokrece
postupak, razliciti od onih koji su upisani u sustav evidencije o
osobnom identifikacijskom broju ili sustav Sudskog registra,
osoba ovlastena za upis podataka upisat ¢e podatke o stranci
navedene u aktu kojim se pokrece postupak te e u sustav eSpis,
na karticu »Osnovni podaci« u polje »Primjedba«, upisati
primjedbu da su podaci razliciti.

(7) Ako su podaci o strankama preuzeti putem sustava za
elektronicku komunikaciju razli¢iti od podataka navedenih u aktu
kojim se pokrece postupak, osoba ovlastena za upis podataka
upisat ¢e i dopuniti podatke o strankama navedene u aktu kojim
se pokrece postupak. Zatim ¢e osoba ovlastena za upis podataka
usporediti upisane podatke o strankama s podacima upisanim u
sustav evidencije o osobnom identifikacijskom broju ili sustav
Sudskog registra, te ako su podaci razliciti u sustav eSpis na
karticu »Osnovni podaci« u polje »Primjedba« upisat ¢e primjedbu
da su podaci razliciti.

(8) Ako se podaci o strankama u sustavu eSpis ne unose na nacin
iz stavka 5. ovog Clanka, osoba koja upisuje podatke u sustav
eSpis duzna ih je upisati u skladu s pravilima pravopisa
hrvatskoga standardnog jezika.

(9) Prilikom upisivanja podataka o zastupniku stranke, u sustav
eSpis unijet e se i adresa zastupnika.

Clanak 28.
S podneskom na temelju kojega se osniva spis postupa se na
sljedeéi nacin:
1. pisarnica zaprima podnesak i osniva spis, nakon cega se

automatski pokrece algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis,

2. prisutnom podnositelju na ispisanom obrascu uruc¢uju se podaci
o visini sudske pristojbe, broju predmeta, rjeSavatelju i mjestu
rjeSavanja predmeta.
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Clanak 29.

Popis podnesaka i drugih pismena vodi se u sustavu eSpis i po
potrebi ulaze u spis u papirnatom obliku.

Clanak 30.

(1) Oznaka spisa iz sustava eSpis na omot spisa ispisuje se na
naslovnoj strani u gornjem desnom i donjem lijevom kutu.

(2) Ispis omota spisa iz sustava eSpis, pored oznake spisa iz stavka
1. ovog Clanka, sadrZava i jedinstveni crti¢ni kod (bar kod).

(3) Prilozi podnesaka unose se u sustav eSpis te se pritom unosi
broj stranica svakoga pojedinog priloga i broj priloga.

(4) Prilozi koji se zbog oblika ili vrste ne mogu ulagati u spis
pohranit ¢e se odvojeno, a u polje za primjedbe o podnesku u
sustavu eSpis unijet e se biljeska o tome gdje se takvi prilozi
nalaze na ¢uvanju.

(5) Sustav eSpis automatski odreduje podbroj podneska i priloga
uz podnesak.

Clanak 31.

U sustavu eSpis poslovni broj predmeta i broj vijeca odnosno
rjeSavatelja kojem je predmet dodijeljen u rad automatski se
odreduje prilikom osnivanja spisa.

Clanak 32.

Podbroj podneska automatski se odreduje kod unosa podneska u
sustav eSpis prema redoslijedu kojim je upisan.

Clanak 33.

Podnesci i sva druga pismena unose se u sustav eSpis i ulazu u
odgovarajuci spis vremenskim redoslijedom kojim su primljeni ili
nastali u sudu, o cemu su duzni brinuti svi sudski sluzbenici koji
rukuju spisima, a posebno oni koji su zaduZeni za unos podataka.

Clanak 34.

Pocetni i zavrSni broj stranice svakog pismena unutar spisa
prikazuje se automatski na popisu pismena.

2. Pocetak postupka u sustavu eSpis
Clanak 35.

(1) Datum pocetka postupka u sustavu eSpis je dan kada je prvi
put primljen podnesak kojim se osniva spis na bilo kojem sudu.

(2) Ako je postupak pokrenut pred javnim biljeZnikom, datum
pocetka postupka je dan kada je spis prvi puta zaprimljen u sudu.

(3) Kod naknadno pronadene imovine kao datum pocetka
postupka upisuje se dan kada je podnesak o naknadno

pronadenoj imovini zaprimljen u sudu.

3. Zaprimanje podnesaka
Clanak 36.

Ako je podnesak dostavljen na lokaciju razli¢itu od lokacije
predmeta, pisarnica ¢e ga zaprimiti, evidentirati u sustavu eSpis i
fizicki dostaviti na lokaciju predmeta.

Clanak 37.

Ako je stranka pogresno podnijela podnesak sudu, isti se upisuje
u odgovarajuéi upisnik za razne predmete sustava eSpis i nakon
toga dostavlja nadleznom tijelu.

VII. DOD]EVLA SPISA NA OPCINSKIM, TRGOVAfKIvM.
UPRAVNIM | ZUPANIJSKIM SUDOVIMIA KADA ODLUCUJU U
PRVOM STUPNJU
1. Opce odredbe
Clanak 38.

Preduvjeti za dodjelu spisa su:

1. u sustav eSpis unesen godis$nji raspored poslova i matrica sa
zonama rjeSavanja pojedine vrste predmeta u sudu,

2. opterecenje dodijeljenim predmetima i broj dodijeljenih
predmeta po vrsti predmeta 1. sijeCnja svake godine svim
rjeSavateljima postavljeni na nulu,

3. odreden upisnik i vrsta predmeta,
4. za opcinske sudove, naselje predmeta,

5. poslovni broj predmeta i datum osnivanja.
Clanak 39.

(1) Nakon $to u sustavu eSpis budu upisani osnovni podaci o
spisu, dodjela novih predmeta u rad rjeSavateljima obavlja se
primjenom algoritma za dodjelu predmeta sustava eSpis. Pojedine
vrste predmeta dodjeljuju se rjeSavateljima prema Sifrarnicima
vrsta sudskih predmeta iz godiSnjeg rasporeda poslova.

(2) Predsjednik suda moze pisanom obrazloZenom naredbom
odrediti ponovljenu automatsku dodjelu predmeta samo u
iznimnim slucajevima.

(3) Ako su pogresno odabrani preduvjeti za dodjelu spisa, vrsta
predmeta i naselje predmeta, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu
predmeta.

(4) U slucaju iz stavka 3. ovoga ¢lanka upisnicar ¢e prilikom
ponovljene automatske dodjele odabrati rjeSavatelje u sudu koji
su godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje
odredene vrste predmeta unutar odredene zone.
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2. Iznimke u automatskoj dodjeli spisa
Clanak 4o.

(1) Predmet u kojem je odluka ukinuta vraéa se u rad rjeSavatelju
koji je odluku donio.

(2) Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viseg suda ne
moZe biti vracen u rad rjeSavatelju koji je odluku donio, obavit ¢e
se ponovljena automatska dodjela spisa pri cemu ce algoritam za
dodjelu predmeta sustava eSpis nasumice dodijeliti spis u rad
novom rjeSavatelju.

(3) Temeljem obavijesti predsjednika suda ili osobe koju on ovlasti
iz Clanka 41. stavka 1. ovog Pravilnika rjeSavatelja se iskljucuje iz
dodjele spisa Cije je rjeSavanje vezano uz kratak rok, tijekom
trajanja izostanka. Po povratku, njegovo opterecenje dodijeljenim
predmetima Ce se ujednaciti s optere¢enjem dodijeljenim
predmetima ostalih rjeSavatelja koji rjeSavaju sli¢ne vrste
predmeta.

(4) U slucaju da je opravdano ocekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duZem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegova povrataka
na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja Sest mjeseci ili dulje predsjednik suda moZe pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele Cetiri mjeseca prije o¢ekivanog
pocetka izbivanja.

(5) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moze
pisanom obrazlozenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije ocekivanog
odlaska u mirovinu.

(6) Nakon Sto rjeSavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godiSnjeg rasporeda poslova, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu.

(7) U slucaju da rjeSavatelj u radu ima viSe od 15% predmeta u
kojima postupak traje viSe od sedam godina automatska dodjela
se automatski gasi dok udio navedenih predmeta padne ispod 15

%.

izmjenjeni ¢lanak 4o0. stavak 7. stupa na snagu danom stupanja
na snagu odluke ministra nadleZznog za poslove pravosuda o
ispunjenosti tehnickih uvjeta

(8) U slucaju izuzeca i druge opravdane sprijeCenosti suca kojem
je predmet dodijeljen u rad, predsjednik suda ée pisanom

obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

(9) Predsjednik suda duZan je svaka tri mjeseca utvrdivati
ravnomjernu radnu opterecenost rjeSavatelja.

(10) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ée predsjedniku
suda izvjeSce o opterecenosti rjeSavatelja s dodijeljenim
predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.
oZujka, 15. srpnja s podacima na dan 30. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sije¢nja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(11) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti,
predsjednik suda ¢e izmijeniti godi$nji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu. Nakon provedene
preraspodjele, optereCenost rjeSavatelja dodijeljenim predmetima
e se ujednaciti s opterecenoscu dodijeljenim predmetima ostalih
rjeSavatelja koji rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(12) Rjesavatelju koji prvi puta stupa na duZnost na pojedini sud,
rjeSavatelju koji se vraca na rad u pojedini sud, kao i rjeSavatelju
koji je rasporeden u drugi sudski odjel, pisanom obrazloZzenom
naredbom predsjednika suda u rad ce se dodijeliti predmeti
drugih sudaca vodeci racuna o starosti, sloZenosti i broju
predmeta do prosjecne radne optereéenosti rjeSavatelja u sudu,
odnosno odjelu. Nakon provedene dodjele, opterecenost
rjeSavatelja dodijeljenim predmetima ée se ujednaciti s
opterecenos$cu dodijeljenim predmetima ostalih rjeSavatelja koji
rjeSavaju sli¢ne vrste predmeta.

(13) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 11. i 12. ovog ¢lanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.

izmjenjeni ¢lanak 4o. stavak 13. stupa na snagu danom
stupanja na snagu odluke ministra nadleznog za poslove
pravosuda o ispunjenosti tehnickih uvjeta

(14) IzvjeSca administratora sustava eSpis u sudu iz stavka 10.
ovog Clanka i pisane naredbe predsjednika suda iz stavaka 4., 5.,
6., 8., 11. i 12. ovog Clanka ulazu se kronoloskim redom u za to
posebno osnovani predmet sudske uprave, time da je obrazlozenu
pisanu naredbu predsjednik suda duzan unijeti u sustav eSpis u
spisu na koji se naredba odnosi.

izmjenjeni ¢lanak 4o. stavak 14. stupa na snagu danom
stupanja na snagu odluke ministra nadleZnog za poslove
pravosuda o ispunjenosti tehnic¢kih uvjeta

Clanak 40.a

Ovréni predmet u kojem je doslo do promjene sredstva ovrhe
dodjeljuje se u rad istom rjeSavatelju koji ga je vec rjeSavao
koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli, osim ako se predmet
ne moZe dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik suda
pisanom obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu
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automatsku dodjelu.

Clanak 41

(1) Predsjednik suda ili osoba koju on ovlasti dostavit ¢e obavijest
ili podatke o odsutnosti rjeSavatelja s posla administratoru
sustava eSpis u sudu odmah po primitku tih podataka.

(2) Obavijest ili podatke o izostanku rjesavatelja s posla
administrator sustava eSpis u sudu unosi u sustav odmah, a
najkasnije sljedecega radnog dana.

3. Dodjela spisa u opcinskim sudovima
Clanak 42.

Postupak automatskog odredivanja rjeSavatelja u algoritmu za
dodjelu spisa sustava eSpis je sljededi:

1. algoritam automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su
godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene
vrste predmeta unutar odredene zone,

2. izmedu rjeSavatelja iz tocke 1. ovog ¢lanka odabire se pet
rjeSavatelja s najmanjim optere¢enjem dodijeljenim predmetima u
trenutku dodjele predmeta. Ako je broj rjeSavatelja u sudu manji
od pet odabire se taj broj rjeSavatelja.

3. svakom od rjeSavatelja iz tocke 2. ovog ¢lanka sustav
automatski odreduje konacnu vjerojatnost dodjele na temelju
ukupnog opterecenja dodijeljenim predmetima i broja predmeta
iste vrste,

4. rjeSavatelju kojem je predmet dodijeljen u rad povecava se
opterecenje u skladu s teZinom predmeta.

Clanak 43.

(1) Zona rjeSavanja pojedine vrste predmeta opéinskog suda
obuhvaca jednu ili viSe zona i to zonu A, zonu B, zonu Ci zonu D.

(2) Zona A obuhvaca kaznene predmete koji se dodjeljuju i
rjeSavaju u sjedistu suda, dok se pojedine postupovne radnje
poduzimaju u osnovanim stalnim sluZzbama u kojima su za to

osigurani uvjeti i predmete prema zakonu kojim se ureduju
obiteljski odnosi koji se dodjeljuju i rjeSavaju u sjediStu suda.

(3) Zona B obuhvaca predmete koji se rjeavaju u sjedistu suda ili
u stalnim sluzbama sukladno mjestu primitka podneska kojim se
osniva spis, i to:

1. izdavanje potvrda,

2. sastav sudske oporuke,

3. pohrana i proglaSenje oporuke,
4. osnivanje sudskog pologa,

5. ovjera ugovora o dozivotnom i dosmrtnom uzdrZavanju,

6. postavljanje lovca,

7. pruZanje pravne pomodi,

8. nasljednicka izjava,

9. ovjera dokumenata i otvaranje sefa,

10. predmete u kojima drZavno odvjetniStvo, gradansko-upravni
odjel, zastupa tuzitelja (predlagatelja ili ovrhovoditelja),

11. europska potvrda o nasljedivanju.

(4) Zona C obuhvaca predmete koji se rjeSavaju u sjediStu suda i
stalnim sluzbama sukladno opterecenju rjeSavatelja, i to:

1. priznanje strane sudske odluke,

2. ovrha na nov¢anoj trazbini,

3. ovrha na temelju vjerodostojne isprave,

4. ovrha na vrijednosnom papiru,

5. ovrha radi ostvarenja traZzbine na radnju, trpljenje ili necinjenje,
6. ovrha radi vrac¢anja na rad odnosno u sluzbu,

7. osiguranje prethodnim mjerama,

8. osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini,
9. sudski penali,

10. osiguranje na temelju sporazuma stranaka,

11. osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava,
12. osiguranje prethodnom ovrhom,

13. ostalo - osiguranje,

14. ostalo - ovrha radi naplate novc¢ane traZbine,

15. prigovor na obavezni prekrSajni nalog u odnosu na
prekrsajnopravnu sankciju, troskove postupka, oduzimanja
imovinske koristi ili oduzimanja predmeta.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, kada je stalna sluzba na
otoku, predmeti iz zone C rjeSavaju se u stalnoj sluzbi u kojoj su
zaprimljeni, osim ako ministar nadleZan za poslove pravosuda na
prijedlog predsjednika suda ne odredi drugacije.

(6) Zona D obuhvaca predmete koji se rjeSavaju ili u sjedistu suda
ili u stalnim sluzbama ovisno o naselju predmeta, a podredno
opterecenju rjeSavatelja (ostali predmeti).

(7) Popis naselja koja pripadaju zoni D za svaki opéinski sud
utvrduje ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda te ih
objavljuje na svojoj mreznoj stranici.
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(8) Prilikom dodjele predmeta unutar pojedine zone primjenjuje se
nacin dodjele propisan ovim Pravilnikom.

Clanak 44.

(1) Naselje predmeta u sustavu eSpis odreduje se prema
prebivalistu ili sjediStu osobe protiv koje se vodi postupak, a u
kaznenim predmetima prema mjestu pocinjenja kaznenog djela.

(2) Ako naselje predmeta nije moguce odrediti prema prebivalistu
ili sjedistu osobe protiv koje se vodi postupak, naselje predmeta
odreduje se prema prebivalistu ili sjediStu osobe koja pokrece
postupak.

(3) Naselje predmeta u prekrSajnim predmetima odreduje se
prema mjestu pocinjenja prekr$aja, a ako se mjesto pocinjenja
prekrSaja ne moZe utvrditi, prema mjestu prebivaliSta odnosno
boravista pocinitelja ili njegovog sjediSta odnosno poslovnog
nastana (podruZnica, predstavni$tvo).

stavak 3. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(4) Ako je pocinitelj prekr$aja maloljetnik, automatska dodjela
predmeta odreduje se prema prebivaliStu odnosno boravistu
maloljetnika unutar zone rjeSavanja predmeta.

stavak 4. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(5) U predmetima izvrSenja prekrsajnopravnih sankcija u kojima
se izvrSava rad za opce dobro ili kazna zatvora, automatska
dodjela predmeta odreduje se prema prebivalistu osudenika.

stavak 5. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(6) U predmetima pruZanja pravne pomodi, naselje predmeta
odreduje se prema prebivaliStu odnosno boravistu ili sjedistu
sudionika postupka.

(7) U sporovima o pravu vlasni$tva i drugim stvarnim pravima na
nekretnini, sporovima o smetanju posjeda, sporovima iz zakupnih
ili najamnih odnosa na nekretnini te ovrhama na nekretnini,
naselje predmeta odreduje se prema naselju u kojem se nalazi
nekretnina koja je predmet postupka. U ovim predmetima kao
naselje predmeta upisuje se mjesto u kojemu se nalazi nekretnina
koja je predmet postupka.

(8) Ako nije moguce utvrditi naselje predmeta, kao naselje se
upisuje sjediSte suda.

3.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 45.

(1) Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima:

1. kazneni predmeti u kojima je odreden istraZzni zatvor,

2. mjere osiguranja radi ostvarenja novcane trazbine.

3. predmeti privremenog povjeravanja djeteta drugoj osobi,
udomiteljskoj obitelji ili ustanovi socijalne skrbi,

4. predmeti koji obuhvacaju prekr$aje iz Zakona o odrzivom
gospodarenju otpadom, Zakona o elektroni¢kim komunikacijama,
Zakona o potrosackom kreditiranju, Zakona o javnoj nabavi,
Zakona o sanaciji kreditnih institucija i investicijskih drustava,
Zakona o privatizacijskim investicijskim fondovima, Zakon o
osiguranju, Zakona o alternativnim investicijskim fondovima,
Zakona o otvorenim investicijskim fondovima s javnom ponudom,
Zakon o elektronickom novcu, Zakon o Hrvatskoj narodnoj banci,
Zakona o trziStu kapitala, Zakona o kreditnim institucijama,
Opceg poreznog zakona, Zakona o deviznom poslovanju, Zakona
o provedbi carinskog zakonodavstva Europske unije,

toCka 4. stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

5. prekrSajni procesni predmeti, predmeti izvrSenja te predmeti
koji se dodjeljuju rjeSavatelju za vrijeme deZurstva kao i drugi
prekr$ajni predmeti u kojima je nuzna hitnost postupanja.

(2) U slucaju rjeSavanja povodom zahtjeva za obnovom postupka
prekr$ajni predmet se ne moze dodijeliti u rad rjeSavatelju koji je
donio prijasnju odluku.

(3) Predmeti upisani u Pp Pr upisnik dodijelit ¢e se rjeSavatelju
koji je donio prijasnju odluku.

4. Dodjela spisa u trgovackim i upravnim sudovima
Clanak 46.

Postupak automatskog odredivanja rjeSavatelja u algoritmu za
dodjelu spisa sustava eSpis je sljedeci:

1. algoritam automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su
godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene
vrste predmeta,

2. izmedu rjeSavatelja iz toCke 1. ovog ¢lanka odabire se pet
rjeSavatelja s najmanjim optereenjem dodijeljenim predmetima u
trenutku dodjele predmeta. Ako je broj rjeSavatelja u sudu manji

od pet odabire se taj broj rjeSavatelja.

3. svakom od rjeSavatelja iz tocke 2. ovog ¢lanka sustav
automatski odreduje konacnu vjerojatnost dodjele na temelju
ukupnog opterecenja dodijeljenim predmetima i broja predmeta
iste vrste,

4. rjeSavatelju kojem je predmet dodijeljen u rad povecava se
opterecenje u skladu s tezinom predmeta.

4.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 46.a

Automatskom kruZznom dodjelom u upravnim sudovima
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dodjeljuju se u rad rjeSavateljima:

1 predmeti medunarodne zastite, ogranicenja slobode kretanja i
sudske kontrole,

2. predmeti sukoba interesa,
3. predmeti utvrdenja reprezentativnosti sindikata,

4. predmeti nadomjeStanja suglasnosti sindikata za pokretanje
disciplinskog postupka,

5. predmeti vojnostegovnog suda,

6. predmeti u kojima je materijalnim propisom odreden rok za
rjeSavanje.

5. Dodjela spisa u zupanijskim sudovima kada odlucuju u
prvom stupnju
Clanak 47.

Na Zupanijskim sudovima spisi se dodjeljuju u rad rjeSavateljima
sukladno odredbi ¢lanka 46. ovog Pravilnika.

5.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 48.

Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni
zatvor.

VIII. OSNIVANJE | DODJELA SPISA NA ZUPANIJSKIM
SUDOVIMA KADA 0DLUCUJU POVODOM ZALBE

1. Osnivanje spisa
Clanak 49.

(1) Nakon zaprimanja Zalbe na opéinskom sudu:

1. pisarnica opc¢inskog suda, po dostavnoj naredbi rjeSavatelja, u
sustavu eSpis oznacava slanje spisa po Zalbi na visi sud,

2. sustav eSpis primjenom algoritma automatske dodjele odreduje
Zupanijski sud,

3. opéinski sud Salje papirnati odnosno elektronicki spis na
odabrani Zupanijski sud.

(2) Po zaprimanju papirnatog odnosno elektronickog spisa
Zupanijski sud osniva spis u sustavu eSpis te se automatski
generira datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a
odredenom rjeSavatelju povecava se opterecenje u dodjeli.

2. Dodjela spisa
Clanak 5o.

(1) Predmete osnovane u povodu Zalbe protiv presuda opéinskih
sudova u kaznenim predmetima algoritam sustava eSpis
dodjeljuje u rad svim Zupanijskim sudovima, razmjerno veli¢ini

pojedinoga Zupanijskog suda.

(2) Predmete osnovane u povodu Zalbe protiv ostalih odluka
opcinskih sudova u kaznenim predmetima algoritam sustava
eSpis dodjeljuje u rad rjeSavateljima neposredno viseg
Zupanijskog suda.

(3) Kaznene predmete osnovane u povodu Zalbe na odluke
Zupanijskih sudova donesenih u prvom stupnju, algoritam
sustava eSpis dodjeljuje u rad rjeSavateljima Zupanijskog suda
koji je donio odluku.

(4) Predmete osnovane u povodu Zalbe protiv odluka opéinskih
sudova u gradanskim predmetima algoritam sustava eSpis
dodjeljuje u rad Zupanijskim sudovima, razmjerno veli¢ini
pojedinoga Zupanijskog suda, pri ¢emu algoritam predmet
povodom Zalbe protiv odluke kojom se predmet meritorno rjeSava
ne mora dodijeliti u rad Zupanijskom sudu koji je odlucivao o zalbi
protiv ranije odluke druge vrste u tom predmetu.

(5) Veli¢ina suda iz stavka 1. i 4. ovoga €lanka odreduje se
razmjerno ukupnom broju rjeSavatelja kojima se predmeti
dodjeljuju automatskom nasumi¢nom dodjelom. U obzir se uzima
broj rjesavatelja u trenutku dodjele predmeta.

(6) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi protiv iste odluke,
o svim Zalbama odlucuje isti rjeSavatelj.

Clanak 51.

(1) Predmete osnovane u povodu Zalbe protiv odluka u obiteljskim
predmetima medunarodne otmice djece algoritam sustava eSpis
dodjeljuje u rad Zupanijskom sudu u Zagrebu.

(2) Predmete za kaznena djela iz nadleznosti Ureda europskog
javnog tuZitelja (EPPO) algoritam sustava eSpis dodjeljuje u rad
Zupanijskom sudu u Zagrebu.

Clanak 52.

(1) Postupak automatskog odredivanja rjeavatelja u algoritmu za
dodjelu spisa sustava eSpis je sljedeci:

1. algoritam automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su
godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene
vrste predmeta,

2. izmedu rjeSavatelja iz tocke 1. ovog stavka odabire se pet
rjeSavatelja s najmanjim optereenjem dodijeljenim predmetima u
trenutku dodjele predmeta. Ako je broj rjeSavatelja u sudu manji

od pet odabire se taj broj rjeSavatelja.

3. svakom od rjeSavatelja iz tocke 2. ovog stavka sustav automatski
odreduje konacnu vjerojatnost dodjele na temelju ukupnog
opterecenja dodijeljenim predmetima i broja predmeta iste vrste,

4. rjeSavatelju kojem je predmet dodijeljen u rad povecéava se
opterecenje u skladu s teZinom predmeta.
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(2) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi protiv iste odluke,
o svim Zalbama odlucuje isti rjeSavatelj. Ako je izjavljeno viSe
Zalbi koje se odnose na jedno zemljiSnoknjizno tijelo

(zemljisnoknjiZni uloZak), o svim Zalbama odlucuje isti rje3avatelj.

Clanak 53.
Iznimke od ¢lanaka 50. i 51. ovog Pravilnika su:

1. remisorno vraceni predmeti, u kojem slucaju predmet ne dobiva
novi poslovni broj, ve¢ se dodjeljuje u rad istom Zupanijskom
sudu i rjeSavatelju koji ga je ve¢ rjeSavao, osim ako se predmet ne
moze dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik suda
pisanom obrazlozenom naredbom odrediti ponovljenu
automatsku dodjelu,

2. predmeti u kojima je Zupanijski sud ve¢ ranije ukinuo
prvostupanjsku presudu u kaznenom predmetu i predmet vratio
prvostupanjskom sudu, kada ¢e se spis u slucaju Zalbe dodijeliti u
rad istom Zupanijskom sudu i rjeSavatelju koji ga je ve¢ rjeSavao
koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli, osim ako se predmet
ne moZe dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik suda
pisanom obrazlozenom naredbom odrediti ponovljenu
automatsku dodjelu,

3. predmeti u kojima je Zupanijski sud ve¢ ranije ukinuo
prvostupanjsku odluku u gradanskom predmetu i predmet vratio
prvostupanjskom sudu, kada ¢e se spis u slucaju Zalbe dodijeliti u
rad istom Zupanijskom sudu i rjeSavatelju koji ga je ve¢ rjeSavao
koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli, osim ako se predmet
ne moZe dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik suda
pisanom obrazlozenom naredbom odrediti ponovljenu
automatsku dodjelu,

4. predmeti koji se osnivaju za vrijeme deZurstva sudaca

dodjeljuju se u rad rjesavatelju koji je deZuran koriStenjem
iznimke u automatskoj dodjeli.

Clanak 54.
Za zemljiSnoknjiZne predmete u kojima je izjavljena Zalba
zemljiSnoknjiZzni odjeli opéinskih sudova koriste poseban modul

dodjele.

Clanak 54.a

(1) U slucaju izuzeca ili druge opravdane sprijeCenosti rjeSavatelja
kojemu je spis dodijeljen u rad predsjednik suda ¢e pisanom

obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

U tom ¢e se slucaju spis dodijeliti drugom rjeSavatelju unutar
istog Zupanijskog suda.

(2) U slucaju da je opravdano ocekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duZem od dva mjeseca predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegovog povratka
na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu automatsku

dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja godinu dana ili dulje predsjednik suda moZe pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele dva mjeseca prije oCekivanog pocetka
izbivanja.

(3) Predsjednik suda duZan je svaka tri mjeseca utvrdivati
ravnomjernu radnu opterecenost rjeSavatelja.

(4) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ¢e predsjedniku
suda izvjeSée o opterecenosti rjeSavatelja dodijeljenim
predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.
ozujka, 15. srpnja s podacima na dan 30. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sijecnja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(5) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti
predsjednik suda ¢e izmijeniti godiSnji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu. Nakon provedene
preraspodijele, optereenost rjeSavatelja dodijeljenim predmetima
¢e se ujednaciti s opterecenod¢u dodijeljenim predmetima ostalih
rjeSavatelja koji rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(6) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moze
pisanom obrazloZzenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije o¢ekivanog
odlaska u mirovinu.

(7) Nakon $to rjeSavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godis$njeg rasporeda poslova, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu.

(8) Rjesavatelju koji prvi puta stupa na duZnost na pojedini sud,
rjeSavatelju koji se vraca na rad u pojedini sud, kao i rjeSavatelju
koji je rasporeden u drugi sudski odjel, pisanom obrazloZzenom
naredbom predsjednika suda u rad ¢e se dodijeliti predmeti
drugih sudaca vodeci racuna o starosti, sloZenosti i broju
predmeta do prosjecne radne opterecenosti rjeSavatelja u sudu
odnosno odjelu. Nakon provedene dodjele, optere¢enost
rjeSavatelja dodijeljenim predmetima e se ujednaciti s
opterecenos$cu dodijeljenim predmetima ostalih rjeSavatelja koji
rjeSavaju sliCne vrste predmeta.

(9) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 5. i 8. ovog ¢lanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.

(10) Pisane naredbe predsjednika suda iz stavaka 1., 2., 5., 6., 7.1 8.
ovoga ¢lanka ulaZu se u za to posebno osnovani predmet sudske
uprave.
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2.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 55.

Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni
zatvor.

IX.—PBOV]ERAVAN}ERAVNGM}ERNERADNEOPJZEREGENOSH

-RJESAVATELJA NA SUDOVIMA KOJI KORISTE SUSTAV eSpis

naslov poglavlja briSe se

Clanak 56.

¢lanak 56. brise se

X. OSNIVANJE | DODJELA SPISA NA VISOKOM
TRGOVACKOM SUDU REPUBLIKE HRVATSKE

1. Osnivanje spisa
Clanak 57.

(1) Nakon zaprimanja Zalbe u trgovackom sudu:

1. pisarnica trgovackog suda, po dostavnoj naredbi rjeSavatelja, u
sustavu eSpis oznacava slanje spisa po Zalbi na visi sud,

2. trgovacki sud Salje papirnati spis na Visoki trgovacki sud
Republike Hrvatske.

(2) Po zaprimanju papirnatog spisa Visoki trgovacki sud Republike
Hrvatske osniva spis u sustavu eSpis te se automatski generira
datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a odredenom
rjeSavatelju povecava se opterecenje u dodjeli.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, kod remisorno vrac¢enih
spisa, spis ne dobiva novi poslovni broj, ve¢ se isti dodjeljuje u rad
istom rjeSavatelju. Ako se spis ne moZe dodijeliti istom
rjeSavatelju, predsjednik suda ¢e pisanom obrazloZenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

(4) Ako je povodom Zalbe odluka ukinuta, u slu¢aju ponovne
Zalbe u istom predmetu spis e se dodijeliti rjeSavatelju koji ga je
vel rjeSavao.

(5) U slucaju izuzedéa ili druge opravdane sprijeCenosti rjeSavatelja
kojemu je spis dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.
U tom slucaju spis e se dodijeliti drugom rjeSavatelju unutar
suda.

(6) U slucaju da je opravdano ocekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duZem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom

obrazloZenom naredbom, u odnosu na tog rjeSavatelja, odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegovog povratka
na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja godinu dana ili dulje predsjednik suda moZe pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele dva mjeseca prije ocekivanog pocetka
izbivanja.

(7) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moze
pisanom obrazloZzenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije ocekivanog
odlaska u mirovinu.

(8) Nakon Sto rjeSavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godisnjeg rasporeda poslova predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu.

(9) Predsjednik Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske
duZan je svaka tri mjeseca provjeriti ravnomjernu radnu
opterecenost rjeSavatelja.

(10) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ¢e predsjedniku
suda izvje$ce o opterecenosti rjeSavatelja s dodijeljenim
predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.
ozujka, 15. srpnja s podacima na dan 30. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sije€nja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(11) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti,
predsjednik suda ¢e izmijeniti godi$nji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu. Nakon provedene
preraspodijele, optereenost rjeSavatelja dodijeljenim predmetima
Ce se ujednaciti s optereceno$cu dodijeljenim predmetima ostalih
rjeSavatelja koji rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(12) RjeSavatelju koji prvi puta stupa na duznost na pojedini sud,
rjeSavatelju koji se vraca na rad u pojedini sud, kao i rjeSavatelju
koji je rasporeden u drugi sudski odjel, pisanom obrazloZenom
naredbom predsjednika suda u rad ée se dodijeliti predmeti
drugih sudaca vodeci racuna o starosti, slozenosti i broju
predmeta do prosjecne radne opterecenosti rjeSavatelja u sudu,
odnosno odjelu. Nakon provedene dodjele, optere¢enost
rjeSavatelja dodijeljenim predmetima e se ujednaciti s
optereceno$cu dodijeljenim predmetima ostalih rjeSavatelja koji
rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(13) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 11. i 12. ovoga €lanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.
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(14) Izvije$ca sudskog administratora sustava eSpis u sudu iz
stavka 10. ovoga ¢lanka i pisane naredbe predsjednika suda iz
stavaka 3., 5., 6., 7., 8., 11. i 12. ovoga ¢lanka ulazu se kronoloskim
redom u za to posebno osnovani predmet sudske uprave, time da
je obrazloZenu pisanu naredbu predsjednik suda duzan unijetiiu
sustav eSpis u spis na koji se naredba odnosi.

2. Dodjela spisa
Clanak 58.

(1) Postupak automatskog odredivanja rjeSavatelja u algoritmu za
dodjelu spisa sustava eSpis je sljededi:

1. algoritam automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su
godiSnjim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene
vrste predmeta,

2. izmedu rjeSavatelja iz tocke 1. ovog stavka odabire se pet
rjeSavatelja s najmanjim opterecenjem dodijeljenim predmetima u
trenutku dodjele predmeta. Ako je broj rjeSavatelja u sudu manji
od pet odabire se taj broj rjeSavatelja.

3. svakom od rjesavatelja iz tocke 2. ovog stavka sustav automatski
odreduje konaénu vjerojatnost dodjele na temelju ukupnog
opterecenja dodijeljenim predmetima i broja predmeta iste vrste,

4. rjeSavatelju kojem je predmet dodijeljen u rad povecava se
opterecenje u skladu s teZinom predmeta.

(2) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi, o svim Zalbama
odlucuje isti rjeSavatelj.

2.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 59.

Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima sljedece vrste predmeta:

1. predmeti Cije je rjeSavanje vezano uz rok kraci od 6o dana,
2. predmeti u kojima je postupak zapoceo prije deset i viSe godina.

X.a OSNIVVAN]E | DODJELA SPISA NA VISOKOM
PREKRSAJNOM SUDU REPUBLIKE HRVATSKE
1. Osnivanje spisa
Clanak 59.a

¢lanak 59.a stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(1) Po zaprimanju papirnatog spisa Visoki prekrSajni sud
Republike Hrvatske osniva spis u sustavu eSpis te se automatski
generira datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a
odredenom rjeSavatelju povecava se opterecenje u dodjeli.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, kod remisorno vraenih
spisa, spis ne dobiva novi poslovni broj, ve¢ se isti dodjeljuje u rad
istom rjeSavatelju. Ako se spis ne moZe dodijeliti istom

rjeSavatelju, predsjednik suda ¢e pisanom obrazloZzenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

(3) Ako je povodom Zalbe odluka ukinuta, u slu¢aju ponovne Zalbe
u istom predmetu spis ¢e se dodijeliti rjeSavatelju koji ga je vec
rjeSavao.

(4) U slucaju izuzeca ili druge opravdane sprijecenosti rjeSavatelja
kojemu je spis dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.
U tom slucaju spis Ce se dodijeliti drugom rjesavatelju unutar
suda.

(5) U slucaju da je opravdano ocekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duzem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom, u odnosu na tog rjeSavatelja, odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegovog povratka
na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja Sest mjeseci ili dulje predsjednik suda moZe pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele Cetiri mjeseca prije o¢ekivanog
pocetka izbivanja.

(6) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moze
pisanom obrazloZzenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije o¢ekivanog
odlaska u mirovinu.

(7) Nakon $to rjeSavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godis$njeg rasporeda poslova predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu.

(8) Predsjednik Visokog prekrsajnog suda Republike Hrvatske
duZan je svaka tri mjeseca provjeriti ravnomjernu radnu
opterecenost rjesSavatelja.

(9) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ¢e predsjedniku
suda izvjeSée o optereCenosti rjeSavatelja s dodijeljenim
predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.
oZujka, 15. srpnja s podacima na dan 30. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sijeCnja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(10) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti,
predsjednik suda ée izmijeniti godiSnji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu. Nakon provedene
preraspodjele, opterecenost rjeSavatelja dodijeljenim predmetima
¢e se ujednaciti s opterecenos$cu dodijeljenim predmetima ostalih
rjeSavatelja koji rjeSavaju slicne vrste predmeta.
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(11) Rjesavatelju koji prvi put stupa na duZnost na pojedini sud,
rjeSavatelju koji se vraca na rad u pojedini sud, kao i rjeSavatelju
koji je rasporeden u drugi sudski odjel, pisanom obrazloZzenom
naredbom predsjednika suda u rad ¢e se dodijeliti predmeti
drugih sudaca vodeci racuna o starosti, sloZenosti i broju
predmeta do prosjecne radne opterecenosti rjeSavatelja u sudu,
odnosno odjelu. Nakon provedene dodjele, optereéenost
rjeSavatelja dodijeljenim predmetima Ce se ujednaciti s
optere¢enos$cu dodijeljenim predmetima ostalih rjeSavatelja koji
rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(12) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 10. i 11. ovog €lanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.

(13) IzvjeSc¢a sudskog administratora sustava eSpis u sudu iz
stavka 9. ovog ¢lanka i pisane naredbe predsjednika suda iz
stavaka 4., 5., 6., 7., 10. i 11. ovog ¢lanka ulazu se kronoloSkim
redom u za to posebno osnovani predmet sudske uprave, time da
je obrazloZenu pisanu naredbu predsjednik suda duzan unijetiiu
sustav eSpis u spis na koji se naredba odnosi.

2. Dodjela spisa
Clanak 59.b

¢lanak 59.b stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(1) Prilikom automatskog odredivanja rjeSavatelja, algoritam
automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su godiSnjim
rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene vrste
predmeta, koji ovisno o opterecenju dodijeljenim predmetima i
broju primljenih predmeta rjeSavatelja unutar tekuce godine,
dobiva po jedan predmet u rad.

(2) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi, o svim Zalbama
odlucuje isti rjeSavatelj.

2.1. Automatska kruzna dodjela
Clanak 59.c

¢lanak 59.c stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

(1) Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima predmete izvrSenja i procesne predmete koji se
sukladno Sudskom poslovniku, upisuju u upisnike pod oznakama
S77, 1U, IR, IR-eu iR.

(2) U slucaju rjeSavanja povodom zahtjeva za obnovom postupka
predmet se ne moZe dodijeliti u rad rjeSavatelju koji je donio
prijasnju odluku.

(3) Predmeti upisani u R upisnik dodijelit e se rjeSavatelju koji je
donio prijasnju odluku.

X.b OSNIVANJE | DODJELA SPISA U VISOKOM KAZNENOM
SUDU REPUBLIKE HRVATSKE
1. Osnivanje spisa
Clanak 59.d

Nakon zaprimanja Zalbe u Zupanijskom sudu:

1. pisarnica Zupanijskog suda, po dostavnoj naredbi rjeSavatelja, u
sustavu eSpis oznacava slanje spisa po Zalbi u Visoki kazneni sud
Republike Hrvatske

2. Zupanijski sud $alje papirnati spis u Visoki kazneni sud
Republike Hrvatske

3. po zaprimanju papirnatog spisa Visoki kazneni sud Republike
Hrvatske osniva spis u sustavu eSpis te se automatski generira
datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a rjeSavatelju se
povecava opterecenje u dodjeli.

2. Dodjela spisa
Clanak 59.e

(1) Preduvijeti za dodjelu spisa su:
1. u sustav eSpis unesen godiSnji raspored poslova

2. opterecenje dodijeljenim predmetima i broj dodijeljenih
predmeta svim rjeSavateljima na dan 1. sijeCnja svake godine
odredeni na nacin da predstavljaju razliku izmedu broja
dodijeljenih predmeta najniZe opterecenog rjeSavatelja i stvarnog
opterecenja pojedinog rjeSavatelja na dan 31. prosinca prethodne
godine

3. odreden upisnik
4. poslovni broj predmeta i datum osnivanja.

(2) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi, o svim Zalbama
odlucuje isti rjeSavatelj.

Clanak 59.f

(1) Spisi se dodjeljuju u rad rjeSavateljima automatskom kruZnom
dodjelom.

(2) Iznimke od stavka 1. ovog €lanka su:

1. remisorno vraceni predmeti, u kojem slucaju predmet ne dobiva
novi poslovni broj, ve¢ se dodjeljuje u rad istom rjeSavatelju koji
ga je vec rjeSavao, osim ako se predmet ne moZe dodijeliti istom
rjeSavatelju, kada e predsjednik suda pisanom obrazloZenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku kruznu dodjelu

2. predmeti u kojima je Visoki kazneni sud Republike Hrvatske veé
ranije ukinuo odluku i predmet vratio Zupanijskom sudu, kada ée
se spis u slu¢aju ponovne zalbe dodijeliti u rad rjeSavatelju koji ga
je vec rjeSavao koriStenjem iznimke u automatskoj kruznoj dodjeli,
osim ako se predmet ne moZe dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ce
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predsjednik suda pisanom obrazloZenom naredbom odrediti
ponovljenu automatsku kruznu dodjelu.

Clanak 59.g

(1) U slucaju izuzeca ili druge opravdane sprijeCenosti rjeSavatelja
kojemu je spis dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku kruznu
dodjelu. U tom slucaju spis ¢e se dodijeliti drugom rjesavatelju
unutar suda.

(2) U slucaju da je opravdano oCekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duZem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom, u odnosu na tog rjeSavatelja, odrediti
gaSenje automatske kruzne dodjele te u odnosu na sve ili dio
predmeta dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegovog
povratka na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu
automatsku kruznu dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati
neprekidno izbivanje rjeSavatelja godinu dana ili dulje
predsjednik suda moze pisanom obrazloZenom naredbom u
odnosu na tog rjeSavatelja odrediti gaSenje automatske kruzne
dodjele dva mjeseca prije ocekivanog pocetka izbivanja.

(3) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moze
pisanom obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gasenje automatske dodjele Sest mjeseci prije ocekivanog
odlaska u mirovinu.

(4) Nakon 5to rjeSavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godis$njeg rasporeda poslova predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske kruzne dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
kruZznu dodjelu.

(5) Predsjednik Visokog kaznenog suda Republike Hrvatske duzan
je svaka tri mjeseca provijeriti ravnomjernu radnu optereenost
rjeSavatelja.

(6) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ¢e predsjedniku
suda izvjesce o opterecenosti rjeSavatelja s dodijeljenim

predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.

oZujka, 15. srpnja s podacima na dan 3o0. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sije¢nja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(7) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne optere¢enosti,
predsjednik suda ¢e izmijeniti godiSnji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku kruznu dodjelu. Nakon
provedene preraspodjele, opterecenost rjeSavatelja dodijeljenim
predmetima ujednacit ¢e se s optereceno$¢u dodijeljenim
predmetima ostalih rjeSavatelja koji rjeSavaju slicne vrste
predmeta u sudu.

(8) Rjesavatelju koji prvi put stupa na duZnost i rjeSavatelju koji se

vraca na rad pisanom obrazloZenom naredbom predsjednika suda
u rad e se dodijeliti predmeti drugih sudaca vodeéi racuna o
starosti, sloZenosti i broju predmeta do prosjecne radne
opterecenosti rjeSavatelja u sudu.

(9) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 7. i 8. ovoga Clanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.

(10) IzvjeSéa sudskog administratora sustava eSpis u sudu iz
stavka 6. ovoga ¢lanka i pisane naredbe predsjednika suda iz
stavaka 1., 2., 3., 4., 7. i 8. ovoga ¢lanka ulaZu se kronoloskim
redom u za to posebno osnovani predmet sudske uprave, time da
je obrazloZenu pisanu naredbu predsjednik suda duzan unijeti i u
sustav eSpis u spis na koji se naredba odnosi.

X.c OSNIVANJE | DODJELA SPISA NA VISOKOM UPRAVNOM
SUDU REPUBLIKE HRVATSKE

1. Osnivanje spisa
Clanak 59.h

(1) Nakon zaprimanja Zalbe u upravnom sudu:

1. pisarnica upravnog suda, po dostavnoj naredbi rjeSavatelja, u
sustavu eSpis oznacava slanje spisa po Zalbi na visi sud,

2. upravni sud Salje papirnati spis na Visoki upravni sud
Republike Hrvatske.

(2) Po zaprimanju papirnatog spisa Visoki upravni sud Republike
Hrvatske osniva spis u sustavu eSpis te se automatski generira
datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a odredenom
rjeSavatelju povecava se opterecenje u dodjeli.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, kod remisorno vraenih
spisa, spis ne dobiva novi poslovni broj, ve¢ se isti dodjeljuje u rad
istom rjeSavatelju. Ako se spis ne moZe dodijeliti istom
rjeSavatelju, predsjednik suda ¢e pisanom obrazloZenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.

(4) U slucaju izuzeca ili druge opravdane sprijecenosti rjeSavatelja
kojemu je spis dodijeljen u rad, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu.
U tom slucaju spis Ce se dodijeliti drugom rjeSavatelju unutar
suda.

(5) U slu¢aju da je opravdano ocekivati izbivanje rjeSavatelja u
trajanju duzem od dva mjeseca, predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom, u odnosu na tog rjeSavatelja, odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve ili dio predmeta
dodijeljen tom rjeSavatelju, ovisno o vremenu njegovog povratka
na rad i hitnosti predmeta, odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu. U slucaju da je opravdano ocekivati neprekidno izbivanje
rjeSavatelja godinu dana ili dulje predsjednik suda moZe pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele dva mjeseca prije ocekivanog pocetka
izbivanja.
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(6) U slucaju da je opravdano ocekivati da rjeSavatelj prestane s
radom u sudu zbog odlaska u mirovinu predsjednik suda moZe
pisanom obrazlozenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja
odrediti gaSenje automatske dodjele Sest mjeseci prije ocekivanog
odlaska u mirovinu.

(7) Nakon $to rjesavatelj prestane s radom u sudu, po izmjeni
godis$njeg rasporeda poslova predsjednik suda ¢e pisanom
obrazloZenom naredbom u odnosu na tog rjeSavatelja odrediti
gaSenje automatske dodjele te u odnosu na sve predmete
dodijeljene tom rjeSavatelju odrediti ponovljenu automatsku
dodjelu.

(8) Predsjednik Visokog upravnog suda Republike Hrvatske duZzan
je svaka tri mjeseca provijeriti ravnomjernu radnu optereenost
rjeSavatelja.

(9) Administrator sustava eSpis u sudu dostavit ¢e predsjedniku
suda izvjesce o opterecenosti rjeSavatelja s dodijeljenim

predmetima u radu najkasnije do 15. travnja s podacima na dan 31.

ozujka, 15. srpnja s podacima na dan 3o0. lipnja, 15. listopada s
podacima na dan 30. rujna i 15. sije¢nja s podacima na dan 31.
prosinca prethodne godine, a sve radi utvrdivanja ravnomjernosti
radne opterecenosti rjeSavatelja.

(10) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti,
predsjednik suda ¢e izmijeniti godi$nji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu. Nakon provedene
preraspodjele, opterecenost rjeSavatelja dodijeljenim predmetima
¢e se ujednaciti s optereceno$cu dodijeljenim predmetima ostalih
rjeSavatelja koji rjeSavaju sli¢ne vrste predmeta.

(11) Rjesavatelju koji prvi put stupa na duznost na pojedini sud,
rjeSavatelju koji se vraca na rad u pojedini sud, kao i rjeSavatelju
koji je rasporeden u drugi sudski odjel, pisanom obrazloZenom
naredbom predsjednika suda u rad ¢e se dodijeliti predmeti
drugih sudaca vodeci racuna o starosti, sloZenosti i broju
predmeta do prosjecne radne opterecenosti rjeSavatelja u sudu,
odnosno odjelu. Nakon provedene dodjele, optereenost
rjeSavatelja dodijeljenim predmetima ée se ujednaciti s
optereceno$cu dodijeljenim predmetima ostalih rjeSavatelja koji
rjeSavaju slicne vrste predmeta.

(12) Ujednacavanje opterecenosti iz stavaka 10. i 11. ovoga Clanka
provest ¢e administrator srediSnjeg sustava eSpis na zahtjev
administratora sustava eSpis u sudu.

(13) IzvijeSc¢a sudskog administratora sustava eSpis u sudu iz
stavka 9. ovoga ¢lanka i pisane naredbe predsjednika suda iz
stavaka 3., 4., 5., 7., 10. i 11. ovoga ¢lanka ulaZu se kronoloskim
redom u za to posebno osnovani predmet sudske uprave, time da
je obrazloZenu pisanu naredbu predsjednik suda duZan unijetiiu
sustav eSpis u spis na koji se naredba odnosi.

2. Dodjela spisa

Clanak 59.i

(1) Postupak automatskog odredivanja rjeSavatelja u algoritmu za
dodjelu spisa sustava eSpis je sljedeci:

1. algoritam automatski odabire sve rjeSavatelje u sudu koji su
godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje odredene
vrste predmeta,

2. izmedu rjeSavatelja iz tocke 1. ovog stavka odabire se pet
rjeSavatelja s najmanjim opterecenjem dodijeljenim predmetima u

trenutku dodjele predmeta. Ako je broj rjeSavatelja u sudu manji
od pet odabire se taj broj rjeSavatelja,

3. svakom od rjeSavatelja iz tocke 2. ovog stavka sustav automatski
odreduje konacnu vjerojatnost dodjele na temelju ukupnog
opterecenja dodijeljenim predmetima i broja predmeta iste vrste,

4. rjeSavatelju kojem je predmet dodijeljen u rad povecava se
opterecenje u skladu s teZinom predmeta.

(2) Ako je u istom predmetu izjavljeno viSe Zalbi, o svim Zalbama
odlucuje isti rjeSavatel;.

Clanak 59.j

Automatskom kruznom dodjelom dodjeljuju se u rad
rjeSavateljima:

1. predmeti javne nabave,
2. predmeti trziSnog natjecanja,
3. predmeti prava na pristup informacijama,

4. predmeti raspustanja predstavnickog tijela jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave,

5. predmeti sukoba interesa,

6. predmeti u kojima je materijalnim propisom odreden rok za
rjeSavanje.

XI. OSNIVANJE | DODJELA SPISA U VRHOVNOM SUDU
REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 60.

Spisi se u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske osnivaju i
dodjeljuju u rad rjesavateljima odgovaraju¢om primjenom
odredaba ovog Pravilnika i odredaba Sudskog poslovnika.

€ us-INFO* © LEXPERA

Ispisano: 14. 3. 2022. Stranica 20 od 33



Vrijedi na dan: 14. 3. 2022.

Pravilnik o radu u sustavu eSpis

OSNIVANJE | DODJELA SPISA U VRHOVNOM SUDU
REPUBLIKE HRVATSKE
1. Osnivanje spisa
Clanak 60.a

Nakon zaprimanja pravnog lijeka u nadleZznom sudu:

1. pisarnica nadleZnog suda, po dostavnoj naredbi rjeSavatelja, u
sustavu eSpis oznacava slanje spisa u Vrhovni sud Republike
Hrvatske,

2. nadlezni sud $Salje papirnati spis na Vrhovni sud Republike
Hrvatske,

3. po zaprimanju papirnatog spisa Vrhovni sud Republike
Hrvatske osniva spis u sustavu eSpis te se automatski generira
datum osnivanja i datum dodjele spisa u rad, a rjeSavatelju se
povecava opterecenje u dodjeli.

2. Dodjela spisa
Clanak 60.b

Preduvjeti za dodjelu spisa su:
1. u sustav eSpis unesen godiSnji raspored poslova,

2. opterecenje dodijeljenim predmetima i broj dodijeljenih
predmeta svim rjeSavateljima na dan 1. sijeCnja svake godine
odredeni na nacin da predstavljaju razliku izmedu broja
dodijeljenih predmeta najniZe opterecenog rjeSavatelja i stvarnog
opterecenja pojedinog rjeSavatelja na dan 31. prosinca prethodne
godine,

3. odreden upisnik,

4. poslovni broj predmeta i datum osnivanja.
Clanak 60.c

(1) Spisi se dodjeljuju u rad rjeSavateljima automatskom kruZznom
dodjelom.

(2) Iznimke od stavka 1. ovog ¢lanka su:

1. remisorno vraceni predmeti, u kojem slucaju predmet ne dobiva
novi poslovni broj, ve¢ se dodjeljuje u rad istom rjeSavatelju koji
ga je vec rjeSavao, osim ako se predmet ne moze dodijeliti istom
rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik odjela pisanom obrazlozenom
naredbom odrediti ponovljenu automatsku kruznu dodjelu,

2. predmeti u kojima je Vrhovni sud Republike Hrvatske ve¢ ranije
ukinuo odluku i predmet vratio nadleznom sudu, kada ce se spis u
slucaju ponovne Zalbe dodijeliti u rad rjeSavatelju koji ga je veé
rjeSavao koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli, osim ako se
predmet ne moZe dodijeliti istom rjeSavatelju, kada ¢e predsjednik
odjela pisanom obrazloZenom naredbom odrediti ponovljenu
automatsku kruznu dodjelu,

3. izvanredne dodjele predmeta sudskim savjetnicima na temelju
naloga predsjednika odjela.

XIl. POSTUPANJE S PODNESCIMA
Clanak 61.

(1) Unos podataka o podnesku u sustav eSpis obavlja u pravilu
sudski sluzbenik odreden za prijem odredene vrste podneska.

(2) Ako je podnesak zaprimljen u vrijeme kad sustav eSpis nije
dostupan, sudski sluzbenik ée na podnesak staviti odgovarajucu
biljesku koju ¢e bez odgode unijeti u sustav eSpis onoga trenutka
kad sustav postane dostupan.

(3) Sve informacije o prilozima podnesku, posiljci u kojoj je
podnesak zaprimljen, kao i napomene o nedostatku podneska ili
posiljke, sadrzaju i posebnom postupanju unose se u sustav eSpis.

(4) Podnesci u elektroni¢kom obliku mogu se u sudu zaprimati uz
pomo¢ funkcionalnosti za zaprimanje elektronickih podnesaka.

Clanak 62.

(1) Zaprimanje podnesaka, kao i podatak o uru¢enju podneska,
unosi se u sustav eSpis.

(2) Podaci o neobavljenom urucenju, ukljucujudi i razlog
neobavljenog urucenja, unose se u sustav eSpis.

Clanak 63.

Podatke o podnescima zaprimljenim na zapisnik kod suda u
sustav eSpis unosi sudski sluzbenik u referadi.

Clanak 64.

Izdavanje potvrda propisanih Sudskim poslovnikom evidentira se
u sustavu eSpis.

Xill. KRETANJE SPISA
Clanak 65.

(1) Dostavljanje spisa na rjeSavanje rjeSavateljima i vracanje
sudskoj pisarnici, kao i svako drugo dostavljanje spisa unutar
suda upisuje se u sustav eSpis.

(2) Potvrdu prijema spisa obavlja osoba kojoj je spis upuéen
pomocu sustava eSpis odmah po prijemu spisa, a najkasnije
unutar radnog dana u kojem je primila spis.

(3) Sustav eSpis prikazuje podatke o trenutnoj lokaciji predmeta i
povijesti kretanja spisa.

Clanak 65.a
Dodjela elektronickih spisa u rad, zaprimanje podnesaka u

elektronicki spis, istek kalendara, automatski se prikazuju
rjeSavatelju kroz funkcionalnosti upozorenja u sustavu eSpis, dok
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se postupanje po dostavnim naredbama i druge radnje prikazuju
drugim osobama zaduZenim za pojedine radnje kroz
funkcionalnosti upozorenja u sustavu eSpis.

XIV. OBLIK SUDSKIH AKATA | ODLUKA, NACIN PISANJA |
POTPISIVANJA

Clanak 66.

Sve radnje vezane za pojedini spis koje poduzima sud unose se u
sustav eSpis.

Clanak 67.

Iz sustava eSpis sudski zapisnici, dopisi, zamolnice, potvrde, kao i
pozivi odnosno rjeSenja koja nemaju poseban uvod mogu se
ispisivati neposredno na obrascu koji je sastavni dio sustava.

Clanak 68.

SluZbena biljeska i njen sadrZaj unosi se u sustav eSpis.

Clanak 69.

(1) Kod izrade odluka ili drugih akata u sustavu eSpis mogu se
koristiti verificirani obrasci.

(2) U sustavu e-Komunikacije i u elektronickim spisima odluke
moraju biti potpisane kvalificiranim elektroni¢kim potpisom
rjeSavatelja i sadrzavati odgovarajuci barkod odnosno QR kod,
kontrolni broj i internetsku stranicu kojima se provjerava
vjerodostojnost pismena.

(3) U sustavu e-Komunikacije i u elektronickim spisima pozivi i
rjeSenja o pristojbi potpisani su aplikativnim potpisom sustava
eSpis, a sudski dopisi i potvrde mogu biti potpisani ovim
aplikativnim potpisom.

¢lanak 69. stavak 3. briSe se danom ispunjenja tehnickih uvjeta.

Clanak 7o.

(1) U sustav eSpis rjesavatelj je obvezan unijeti tocan datum
pravomoc¢nosti odluke.

(2) Odluka s klauzulom pravomoénosti automatizmom se iz
sustava eSpis Salje u sustav drzavnog odvjetnistva Case Tracking
System.

Clanak 71.
Predmet se iskazuje u statistickim izvjeS¢ima koja se generiraju iz

sustava eSpis kao rijeSen s datumom koji sustav automatski
generira oznacavanjem predmeta rijeSenim.

XV. SUDSKE PRISTOJBE I TROSKOVI POSTUPKA
Clanak 72.

(1) Podaci o svim sudskim pristojbama i troskovima unose se u
sustav eSpis, a sudske pristojbe i troskovi koji su nastali stranci
koja je oslobodena pla¢anja sudske pristojbe temeljem Zakona o
besplatnoj pravnoj pomoci posebno se evidentiraju u sustavu
eSpis.

(2) Sustav eSpis automatski preuzima podatke o uplati sudskih
pristojbi temeljem podataka dostavljenih iz informacijskog
sustava Financijske agencije.

(3) U sustavu e-Komunikacije podaci o sudskim pristojbama se
unose odnosno automatski preuzimaju u sustav eSpis.

Clanak 73.

Zatrazeno oslobodenje od pla¢anja sudske pristojbe, datum
zahtjeva, Cinjenica da je stranka oslobodena od pla¢anja sudske
pristojbe te iznosi sudskih pristojbi koji su nastali stranci koja je
oslobodena od placanja sudskih pristojbi unose se u sustav eSpis.

Clanak 74.
Podaci o polaganju predujma unose se u sustav eSpis.
Clanak 75.

Ako pozvana stranka u odredenom roku ne poloZi predujam,
sudska pisarnica ¢e u napomeni o dostavi spisa u sustavu eSpis
unijeti biljeSku o tome i spis dostaviti rjeSavatelju.

Clanak 76.

Kad sudska pisarnica primi obavijest od racunovodstva da je
pozvana stranka poloZila predujam, podatke o poloZenom
predujmu unijet ¢e u sustav eSpis.

Clanak 77.

(1) Kad je stranka oslobodena od polaganja predujma za troSkove
svjedoka, vjeStaka, ocevida ili sudskih oglasa, sudska ¢e pisarnica
unijeti u sustav eSpis troSkove, uz napomenu da su troskovi
predujmljeni iz proracunskih sredstava.

(2) Podaci za osobe navedene u stavku 1. ovog ¢lanka unose se u
sustav eSpis.

Clanak 78.

Troskovi postupka koji su isplaceni na teret proracunskih
sredstava, a nisu naplaceni od stranke zbog priznatog oslobodenja
od plaéanja troskova postupka, unose se redom u popis troskova
u sustav eSpis.
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XVI. STATISTIKA I 1ZVJESCA
Clanak 79.

(1) Statisticka i upravljacka izvjeS¢a o radu sudova definira
ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda u suradnji sa
sudovima.

(2) Statistika i upravljacka izvjeSéa iz stavka 1. ovog ¢lanka su u
svakom trenutku dostupna sudovima i ministarstvu nadleznom za
poslove pravosuda kroz izvjeStajni sustav odnosno sustav eSpis
koji su u primjeni. Odabirom odgovarajuc¢ih parametara korisnici
izvjeStajnog sustava odnosno sustava eSpis mogu kreirati izvjeSéa
u skladu s njihovim potrebama.

(3) Ako ima primjedbu na statisti¢ko odnosno upravljacko
izvjesce, predsjednik suda moZe dostaviti primjedbe ustrojstvenoj
jedinici ministarstva nadleZnog za poslove pravosuda Ciji
djelokrug rada obuhvaca poslove statistike, putem elektronicke
poste na adresu: »statistikaMP@mpu.hr

Clanak 8o.

¢lanak 8o. brise se

Standard stickaizviesda i

G444 Neriieeni Irneti i . Sotl T . .
postupka—pe-vrstipestupka:

po-vrsti-postupka.
!

pestupka—pe-upisnieima: Clanak 80.a

upisnieima: ¢lanak 8o.a briSe se
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¢lanak 8o.a brise se

Clanak 81.

¢lanak 81. briSe se

Clanak 82.

¢lanak 82. briSe se

e Swis kofismie ] ]
i otk imviatéa ko Keoiati s cklad

() Odabirom Jelienil Soi o shieded
predmetitrad
RiteSonipredmeti
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pvideneii

Clanak 82.a

¢lanak 82.a briSe se
U Syis Vel 14 Republike H Ked
latka izvieséa:
Dodiel ! Vil 14 Repiblike !
X . Lot
Clanak 83.

¢lanak 83. briSe se

Clanak 84.

¢lanak 84. briSe se

KoriStoni statistilah brviotinc.
XVII. PROMJENA OZNAKE, SPAJANJE, PRILAGANJE |
RAZDVAJANJE SPISA
Clanak 8s.

(1) Promjena upisnika unosi se u sustav eSpis. Prilikom unosa
promjene po potrebi se mijenjaju podaci o ulogama stranaka u
predmetu, te o hitnosti i tajnosti postupka. Od tog trenutka, novi
podnesci i sudske odluke dobivaju novu oznaku spisa, a
podbrojevi na podnescima nastavljaju redoslijed.

(2) Ustupanije spisa drugom sudu unosi se u sustav eSpis uz
obvezno navodenje razloga ustupanja spisa.

(3) Ustupanije spisa iz ¢lanka 11. Zakona o sudovima provodi se

kroz sustav eSpis unosom pripadajuce odluke te pokretanjem
funkcije ustupanja.

(4) Zaprimanje spisa iz ¢lanka 11. Zakona o sudovima provodi se
kroz sustav eSpis unosom pripadajuéeg podneska te pokretanjem
funkcije zaprimanja.

Clanak 86.

(1) Slanje spisa na visi sud evidentira se u sustavu eSpis uz
obvezno navodenje razloga slanja spisa.

(2) Vradanje spisa sa viSeg suda na nizi sud evidentira se u sustavu
eSpis.

Clanak 87.
(1) Spajanje spisa evidentira se u sustavu eSpis.

(2) Spajanje spisa u sustavu eSpis provodi se nakon $to rjeSavatelj
u sustav eSpis unese naredbu za spajanje spisa.

(3) Nakon spajanja spisa, podnesci, podaci o kretanju spisa i
podaci o odluci upisuju se u sustav eSpis u jedinstveni spis.

Clanak 88.

Prilaganje spisa evidentira se u sustavu eSpis. Spisu se mogu
priloZiti samo oni spisi u kojima postoji naredba rjesavatelja za
prilaganje.

Clanak 89.

Razdvajanje spisa provodi se u sustavu eSpis nakon 3to je
rjeSavatelj u sustav unio odgovaraju¢u naredbu. Ovlasteni sudski
sluZbenik provodi razdvajanje na nacin da podatke o strankama i
drugim sudionicima te podneske i odluke navedene u naredbi iz
spisa koji se razdvaja ili iz kojeg se dio izdvaja prenese ili preslika
u spis koji se osniva razdvajanjem ili izdvajanjem.

XVIIl. RAD U REFERADAMA
Clanak go.

(1) Za naredbe i rjeSenja o odredivanju rasprave i ro¢i$ta odnosno
o provodenju neke druge sudske radnje koristit ¢e se odgovarajuce
funkcije sustava eSpis te e se unijeti podaci o osobama koje treba
pozvati, vremenu sudske radnje, dostavi poziva i sli¢no.

(2) Upisivanje sudske radnje, dodavanje sudionika te priprema
poziva obavlja se u referadi unosom podataka u sustav eSpis.

Clanak g1.
¢lanak 91. briSe se

Podaci - Kaiostatihsudionil |
Soi feradipies b
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Clanak g2.

Spisi u kojima su odredene rasprave ili ro¢iSta automatski su
upisani u ro¢i$niku sustava eSpis.

Clanak 93.

(1) Sve naredbe i ostale upute za rad izdane sudskoj pisarnici
unose se u sustav eSpis.

(2) Naredbe moraju biti jasne i potpune te sadrzavati potrebne
podatke na temelju kojih sudska pisarnica moze postupati.

Clanak 94.

U sustavu eSpis obvezno je azurno i to¢no evidentirati vrijeme
pocetka i zavrSetka rocista.

Clanak 9s.

Priprema i ispis sudskih poziva strankama i drugim osobama
obavlja se kroz sustav eSpis.

Clanak 96.

(1) Podaci o otpravku, ukljucujuéi nacin otpreme, primatelja i
njegovu adresu, unose se u sustav eSpis u referadi rjeSavatelja.

(2) U sustavu e-Komunikacije ispisano elektroni¢ko sudsko
pismeno otprema se primatelju izravno iz referade rjeSavatelja.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka potvrda o primitku posiljke
odnosno obavijest o primitku elektroni¢kog podneska automatski
se generira u sustavu eSpis te se ispisuje i ulaZe u spis u referadi
rjeSavatelja.

(4) Ako sud koristi vanjsku uslugu ispisa i kuvertiranja,
elektronicko sudsko pismeno se pruzatelju usluge otprema
izravno iz referade rjeSavatelja.

XIX. POSTUPANJE SUDSKE PISARNICE PO NAREDBAMA
Clanak 97.

(1) Fizi€ko i elektronicko kretanje spisa mora biti uskladeno. U
sustavu eSpis sudska pisarnica ne upisuje primitak spisa nego ga
samo potvrduje. Svaka primopredaja spisa mora biti potvrdena
bez odgode, a najkasnije do kraja radnog vremena.

(2) Ako spis fizicki nije zaprimljen na mjestu na kojem je u sustavu
eSpis evidentiran, osoba zaduZena za prijem spisa duzna je
poduzeti sve potrebne radnje za pronalazak spisa.

(3) Nakon prijema spisa sudska pisarnica postupiti ¢e prema
dostavnoj naredbi koja je upisana u sustav eSpis te provijeriti
upozorenja koriste¢i odgovarajuce funkcije sustava eSpis i
postupiti u skladu s njima.

Clanak 98.
(1) Sustav eSpis sadrZi »Upisnik radnji«.

(2) »Upisnik radnji« je automatski generiran skup podataka koji
sadrzi kronoloski i sazeti pregled svih bitnih radnji u predmetu i
omogucava brzi uvid u tijek i trenutno stanje predmeta.

(3) Zapisi se sastoje od datuma evidentiranja radnje, vrste radnje,
njenog kratkog opisa i najvaZnijih parametara te podataka o
korisnickom imenu osobe koja je poduzela radnju.

Clanak 99.

(1) Funkcija »Kretanje spisa« prikazuje kronoloski tijek kretanja
spisa, ukljucujuci datum slanja i potvrde prijema, ustrojstvenu
jedinicu koja Salje i ustrojstvenu jedinicu koja prima spis.

(2) U sustavu eSpis podaci o kretanju spisa nastaju kao rezultat
dostave spisa pomocu sustava eSpis.

(3) Kronoloski tijek kretanja spisa omogucuje jednostavan uvid u
protekli tijek kretanja i trenutnu lokaciju spisa.

1. Otpremanje i dostavljanje sudskih posiljki
Clanak 100.

(1) Otpremanje unesenih otpravaka, osim onih iz ¢lanka 96. stavka
2. ovog Pravilnika, evidentira se pomocu sustava eSpis, pri Cemu
se unosi broj posiljke, nacin i datum otpreme.

(2) Kod otpremanja otpravaka iz ¢lanka 96. stavka 4. ovog
Pravilnika, pruZzatelj usluga u sustav eSpis dostavlja podatke o
broju i statusu posiljke.

(3) Podaci o otpremljenim pismenima evidentiraju se u dostavnoj
knjizi za postu ili dostavnoj knjizi za mjesto u sustavu eSpis.

Clanak 101.

Podatak o uruéenju ili osobnom urucenju posiljke upisuje se
odnosno preuzima u sustav eSpis.

2. Otpremna i dostavna sluzba
Clanak 102.

Sudski sluzbenik odreden za otpremu poSiljaka duZan je postupiti
po dostavnoj naredbi koja je unesena u sustav eSpis.

Clanak 103.

(1) U sustav eSpis sudska pisarnica unosi podatke o dostavi
otpravka primatelju, osim onih iz ¢lanka 96. stavka 2. ovog
Pravilnika.

(2) Podaci o urucenju ili neurucenju otpravka unose se u sustav
eSpis, ukljucuju¢i datum urucenja, datum pokusaja urucenja,
razlog neurucenja i napomene vezane uz urucenje.
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(3) Podaci o urucenju ili neurucenju ispisanog elektronickog
pismena iz ¢lanka 96. stavka 4. ovog Pravilnika upisuju se
odnosno preuzimaju u sustav eSpis, ukljucujuéi datum urucenja,
datum pokusSaja urucéenja, razlog neurucenja i napomene vezane
uz urucenje.

XX. POSTUPANJE S PREDMETIMA VEZANIM ZA ROK
Clanak 104.

(1) Rok za popis spisa (kalendar) odreduje rjesavatel;.

(2) Ako se spis nalazi u referadi i dostavlja sudskoj pisarnici,
rjeSavatelj e to u€initi kod dostavljanja spisa, navodenjem roka
za popis u napomeni sustava eSpis.

(3) Ako se spis nalazi u sudskoj pisarnici, ucinit ¢e to naredbom u
sustavu eSpis, kojom odreduje raspravu ili rociste, tako da u polju
za opis osim dana odredenog za raspravu ili ro¢iSte navede i rok za
popis (npr.: »R - 18/08/18 u 9,40; Kal. 10/09/18«). Ako su dan i
sat odrZavanja rasprave ili rocista ve¢ priopéeni strankama i
drugim osobama na raspravi ili ro¢istu, a rok za popis nije
odreden, spis se stavlja u pretinac koji odgovara danu za koji je
rasprava ili rociSte odredeno.

Clanak 105.

(1) Vrijeme odrzavanja rasprava, rocista i drugih sudskih radnji
potrebno je evidentirati u sustavu eSpis. Vrijeme pocetka sudske
radnje vidljivo je u sustavu eSpis.

(2) Stavljanje spisa u kalendar evidentira se u sudskoj pisarnici, na
nacin da se kod potvrde prijema spisa u sudskoj pisarnici pomocu
sustava eSpis odabere odgovarajuca funkcija i unese datum
kalendara. Svaku promjenu kalendara potrebno je evidentirati u
sustavu eSpis.

(3) Ako rjesavatelj odredi rok ili vrijeme odrZavanja rasprave i
rocista, a spis se u papirnatom obliku nalazi u sudskoj pisarnici,
rjeSavatelj e to u€initi naredbom u sustavu eSpis.

(4) Ako sudska pisarnica mora promijeniti prethodno unesen rok
ili vrijeme odrZavanja rasprave i rocista, evidentirat ¢e to u
sustavu eSpis.

Clanak 106.

(1) SluZbenik sudske pisarnice duZan je redovito u sustavu eSpis
pratiti rokove u predmetima koji se nalaze u pisarnici i
pravovremeno postupati po dostavnim naredbama i upozorenjima
evidentiranim u sustavu eSpis.

(2) Vadenije spisa iz kalendara evidentira se u sustavu eSpis.

XXI. OSTALE ODREDBE O POSTUPANJU U SUSTAVU eSpis
1. Dostavljanje spisa rjesavateljima
Clanak 107.

Prije dostave spisa u referadu na rjeSavanje kroz sustav eSpis

sudska pisarnica je duZzna u napomenu sustava eSpis upisati
informaciju o provedbi naredbi i drugim bitnim pojedinostima
(npr.: »dostavnica/povratnica nije vratena, »izvjesce nije
primljeno« i sli¢no).

Clanak 108.

(1) Ako se utvrdi da je podnesak pravodobno podnesen, u polje za
primjedbu sustava eSpis upisat ¢e se oznaka »pravodobno«.

(2) Ako podnesak treba dostaviti na odlucivanje visem sudu ili
izvanraspravnom vijeéu, popratno izvjeSce unijet ¢e se u sustav
eSpis.

(3) Kad se utvrdi da podnesak vezan za rok nije podnesen
pravodobno, u polje za primjedbu sustava eSpis upisat ¢e se
oznaka »nepravodobno«.

2. Kretanje spisa izvan suda
Clanak 109.

(1) Ako se spis privremeno dostavlja na uvid drugom sudu ili tijelu
ili ovlastenoj osobi, sudska pisarnica ¢e datum do kojeg spis treba
biti vraden, temelj i razloge priviemenog dostavljanja spisa unijeti
u sustav eSpis koriStenjem funkcionalnosti »Spis izvan suda«.

(2) Dostavljanje spisa drugom sudu evidentira se u sustavu eSpis
koriStenjem posebne funkcionalnosti.

(3) Kada se spis dostavlja drugom sudu samo radi uvida, spis se ne
dostavlja kroz sustav eSpis, nego se ¢injenica da je spis na uvidu
kod drugog suda evidentira u sustavu eSpis koriStenjem
funkcionalnosti »Spis izvan suda«, uz naznaku roka do kojeg spis
treba vratiti.

3. Samostalan rad sudske pisarnice
Clanak 110.

Sudska pisarnica, uz poslove propisane odredbama Sudskog
poslovnika, obavlja samostalno sljedece poslove:

1. daje usmene i pisane obavijesti i izdaje potvrde iz sustava eSpis
o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbeni popis,

2. sastavlja zapisnike ili sluzbene biljeSke o kratkim priopéenjima i
izjavama stranaka i drugih osoba o promjeni adrese, mjesta
boravka, o danu primitka sudske odluke kad dostavnica ili
povratnica nije vracena ili kad nije jasno naznacen dan obavljene
dostave i slicno te naprijed navedene podatke upisuje na
odgovarajuce mjesto u sustavu eSpis,

3. obavlja uvid u sluzbena glasila radi utvrdivanja jesu li
objavljeni pojedini oglasi uz istovremeno stavljanje odgovarajuce
biljeske u sustav eSpis.
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XXII. CVUVAN]E SPISA
Clanak 111.

(1) Na spise u sustavu eSpis primjenjuju se rokovi ¢uvanja
propisani odredbama posebnih zakona ili odredbama Sudskog
poslovnika.

(2) Nakon unistavanja spisa u pisanom obliku, podaci o spisu
brisati Ce se iz sustava eSpis, osim podataka o spisu upisanih u
elektronicki upisnik.

1. Pohrana spisa u arhiv
Clanak 112.

izmjene ¢lanka 112. stupaju na snagu danom stupanja na snagu
odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

(1) Nakon pravomoc¢nog dovrSetka postupka, naredba o pohrani
spisa u arhiv evidentira se putem modula za digitalnu arhivu
eArhiv te se podatak o tome generira u sustavu eSpis.

(2) Nakon izdvajanja priloZenih spisa, primjedba o tome evidentira
se putem modula za digitalnu arhivu eArhiv te generira u sustavu
eSpis.

2. Arhiv ureda predsjednika suda
Clanak 113.

izmjene €lanka 113. stupaju na snagu danom stupanja na snagu
odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

(1) Izdvajanje spisa radi posebnog ¢uvanja unosi se u sustav kao
svako drugo izdvajanje iz arhiva.

(2) Arhiva predsjednika suda vodi se kao posebna arhiva putem
modula za digitalnu arhivu eArhiv u sustavu eSpis.

3. lzdavanje spisa iz arhiva
Clanak 114.

(1) Kad se spis izda iz arhiva, putem modula za digitalnu arhivu
eArhiv u sustavu eSpis administrator suda mu mijenja status iz
»arhiviran« u »rijeSenc.

izmjene €lanka 114. stavka 1. stupaju na snagu danom stupanja
na snagu odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

(2) Spis koji je izdan iz arhiva dodjeljuje se u rad rjeSavatelju koji
je za njega bio zaduZen u sustavu eSpis prije arhiviranja. Iznimno,
ako se spis ne moZze dodijeliti rjeSavatelju koji je bio zaduZen za
spis prije arhiviranja, spis ¢e se dodijeliti drugom rjesavatelju
primjenom odgovarajuéeg algoritma automatske dodjele
predmeta.

(3) Kad se spis izda iz priru¢nog arhiva, u sustavu eSpis

administrator suda mu mijenja status iz »zatvoren« u »rijeSen«.

dodani ¢lanak 114. stavak 3. stupa na snagu danom stupanja na
snagu odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

XXI1I. OPCE ODREDBE O VODENJU UPISNIKA SUSTAVA eSpis
1. Vodenje upisnika
Clanak 115.

Upisnici sustava eSpis sluZe za grupiranje predmeta prema vrsti u
skladu s odredbama Sudskog poslovnika. Sustav eSpis
omogucava upisivanje podnesaka kojima se osniva sudski spis te
upisivanje tijeka postupka i pojedinih postupovnih i upravnih
radnji obavljenih u odredenom spisu, kao i pretrazivanje spisa i
uvid u podatke.

2. Osnivanje i oznaka upisnika
Clanak 116.

Upisnici se u sustavu eSpis otvaraju za odredenu godinu
koristenjem posebne administrativne funkcije.

3. Upisivanje u upisnike
Clanak 117.

(1) U sustavu eSpis spisi se upisuju odnosno preuzimaju u
odgovarajuci upisnik. Pritom je nuZno upisati podatke iz ¢lanka
27. stavka 2. ovog Pravilnika.

(2) Prije upisa odnosno preuzimanja u upisnik, osoba ovlastena za
upis duZna je provjeriti je li ve¢ osnovan spis za isti predmet,
koriste¢i funkcije pretraZivanja sustava eSpis.

(3) Ako je podnesak zaprimljen u papirnatom obliku te naknadno
bude dostavljen i kroz sustav e-Komunikacije, preuzet ¢e se u veé
osnovani predmet.

(4) Podnesci kojima se izjavljuje redovni ili izvanredni pravni lijek
upisat ¢e se odnosno preuzeti u sustav eSpis. Navedeni podnesci
upisuju se odnosno preuzimaju u predmetu na koji se odnose.

Clanak 118.

(1) Spisi se u sustav eSpis upisuju odnosno preuzimaju u
odgovarajuce upisnike po redu primitka u sudu.

(2) Svaki spis vodi se u odgovarajuc¢em upisniku sustava eSpis pod
istim rednim brojem do oznacavanja predmeta dovrSenim
sukladno odredbama Sudskog poslovnika.

(3) Kad postupak pokrene viSe osoba ili je pokrenut protiv vise
osoba, spis se upisuje odnosno preuzima u odgovarajuci upisnik
pod jednim rednim brojem. U sustav eSpis se ispred imena
stranaka upisuju arapski brojevi od 1 na dalje i to posebno za
tuZitelja (predlagatelje, ovrhovoditelje itd.), a posebno za tuZenike
(protustranka, ovrSenike, itd.). U kaznenim predmetima, veci broj
okrivljenika u sustavu eSpis oznacavaju se arapskim brojevima
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od 1 pa na dalje.

4. Pogresni upisi
Clanak 119.

(1) Pogresni upisi u sustavu eSpis ne smiju se brisati.

(2) Ako je neki spis pogre$no upisan, u sustavu eSpis oznacit ¢e se
zatvorenim, uz koriStenje posebne funkcionalnosti »pogresan
upis«. Oznaka pogre$no upisanog spisa ne moZe se ponovno
iskoristiti.

(3) Pogresno upisani spisi ne iskazuju se u sudskoj statistici o
broju primljenih, rijeSenih i nerijeSenih predmeta.

(4) U¢inci pogresnih upisa pojedinih podnesaka, sudskih radnji,
naredbi i sli¢no ispravljaju se na nacin da se u odgovarajuce polje
sustava eSpis unese napomena o pogreSnom upisu i eventualnim
razlozima te se koriste¢i posebnu funkcionalnost upis brise.
Nakon toga se u sustav eSpis unosi novi, to¢an upis.

5. Oznacavanje spisa dovrsenim
Clanak 120.

(1) Spis se u sustavu eSpis oznacava dovrSenim koristenjem
posebne funkcionalnosti.

(2) Spis se moZe oznaciti dovrsenim u skladu s odredbama
Sudskog poslovnika. Popis odluka kojima se spis moZe oznaciti
dovrSenim objavljen je na internom korisnickom portalu
»espis.pravosudje.hr«.

6. Oznacavanje spajanja i razdvajanja spisa
Clanak 121

Kad se viSe spisa spoji radi provodenja zajednickog postupka i
donosenja zajednicke odluke, spajanje spisa Ce se evidentirati u
sustavu eSpis. U spojenom spisu sustav automatski unosi podatak
o tome na koji je spis i kada spojen.

Clanak 122.

(1) Razdvajanje spisa koji su bili prethodno spojeni obavlja se
pomocu sustava eSpis na nacin da se na listi spojenih predmeta
bira spis koji se Zeli razdvojiti. Razdvajanje spisa formiranjem
novog spisa istovremeno se provodi kroz sustav eSpis.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka nuZno je upisati naredbu s
razlogom i datumom razdvajanja. U sustavu eSpis nuzno je
odabrati stranke i druge sudionike te podneske i odluke koji ¢e se
izdvojiti i prenijeti u razdvojeni spis ili ih kopirati na nacin da
kopirani podaci ostanu i u spisu koji se razdvaja.

(3) U slucaju kada se iz spisa izdvaja dio spisa, upisi koji se odnose
na izdvojeni dio spisa prenijet ¢e se u upisniku u odgovarajuce
odjeljke kod izdvojenog (novog) spisa.

7. Postupak s ustupljenim spisima
Clanak 123.

(1) Ustupanje spisa evidentira se u sustavu eSpis uz navodenje
suda kojem je spis ustupljen i razloga ustupanja.

(2) Ako spis ustupa drugostupanjski sud, taj sud ¢e o tome
obavijestiti stvarno i mjesno nadleZan sud prvog stupnja, koji ¢e
to unijeti u napomenu uz osnovne podatke o spisu u sustavu
eSpis.

(3) Sud kojem su spisi ustupljeni upisat ¢e ustupljene spise u
odgovarajuce upisnike sustava eSpis i s njima postupati kao s
ostalim spisima u tom sudu.

(4) Kod prijema spisa s drugog suda sudska pisarnica otvara novi
spis i u sustav eSpis unosi osnovne podatke, kopira stranke,
sudionike i dodaje podneske.

8. Zakljucivanje upisnika
Clanak 124.

(1) Upisnici se u sustavu eSpis zakljucuju koriStenjem posebne
administrativne funkcije. U zakljucen upisnik nije moguée unijeti
novi spis, ali je moguce pregledavati i mijenjati podatke o
postojetim spisima.

(2) Sud u upisnik sustava eSpis iz prethodne godine moze upisati
spise tokom prvih pet radnih dana tekuée godine za spise predane
posti ili neposredno sudu do 31. prosinca prethodne godine. U tom
slucaju, spis Ce se unijeti u upisnik sustava eSpis iz prethodne
godine, a kao datum osnivanja spisa iznimno se upisuje datum
kada je predmet predan posti ili neposredno sudu.

9. Upisivanje spisa koji su bili oznaceni kao dovrseni
Clanak 125.

(1) Kad se u spisu koji je u sustavu eSpis oznacen kao dovrSen
nastavi postupak zbog ukidanja, djelomi¢nog ukidanja odluke ili
drugih razloga, spis ¢e se upisati pod novim poslovnim brojem s
potrebnim ranijim upisima, koriste¢i funkciju kopiranja spisa.

(2) Zahtjev odnosno prijedlog za ponavljanje postupka i zahtjevi
za primjenu drugih izvanrednih pravnih lijekova, kao i ostali
podnesci kojima se trazi izmjena pravomocéne odluke, upisat ce se
u sustav eSpis u spis na koji se odnosi.

10. Ovrhe povjerene sudskom ovrsitelju
Clanak 126.

(1) Ovrha povjerena sudskom ovrSitelju unosi se kao posebna
sudska radnja u sustav eSpis, s podacima o sudskom ovrSitelju,
roku do kojeg sluZbena osoba treba obaviti radnju i podnijeti
izvjeSée o tome.

(2) Na temelju popisa ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju u
sustavu eSpis nadzire se njegov rad na predmetima ovrhe.

€ us-INFO* © LEXPERA

Stranica 29 od 33

Ispisano: 14. 3. 2022.



Vrijedi na dan: 14. 3. 2022.

Pravilnik o radu u sustavu eSpis

11. lzvjesce o reviziji (Rev)
Clanak 127.

(1) U izvjeScu revizija (Rev) nalaze se predmeti u kojima je
izjavljena revizija.

(2) U prvostupanjskim sudovima se povodom izjavljene revizije u
sustav eSpis unosi naredba za dostavu spisa Vrhovnom sudu
Republike Hrvatske.

XXIV. ODREDBE O DOSTAVI
Clanak 128.

Unutarnja dostava u sudu obavlja se putem sustava eSpis.
Clanak 129.

(1) Sustav eSpis omogucava ispis dostavne liste za poStu i
dostavne knjige za mjesto. Ova lista sadrZi podatke o primatelju,
vrsti otpravka i datumu otpravka.

(2) Dostavna knjiga za mjesto sadrZi otpravke koji se dostavljaju
primateljima neposredno putem sudskih dostavljaca.

XXV. UPISNIK SUDSKE UPRAVE
Clanak 130.

(1) Upisnici sudske uprave vode se u sustavu eSpis.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka u sustavu eSpis ne vodi se
upisnik za povijerljive i strogo povjerljive predmete Su-pov i
Su-StrPov.

XXVI. POSEBNE ODREDBE ZA POJEDINE VRSTE POSTUPAKA
1. Postupak u kaznenim predmetima
Clanak 131.

U spisima u kojima je odreden pritvor ili istraZni zatvor, u sustav
eSpis upisat e se Cinjenica pritvora, odnosno istraZznog zatvora,
osnovni podaci o pritvoru odnosno istraZnom zatvoru, podaci o
produljenju pritvora odnosno istraznog zatvora i podaci o
ukidanju pritvora odnosno istraZznog zatvora.

Clanak 132.

Ako se rjeSenje o produljenju istraznog zatvora nije moglo
dostaviti upravi zatvora prije isteka roka za pustanje na slobodu,
Cinjenica da je predsjednik vije¢a odnosno sudac istrage o
donesenom rjeSenju obavijestio upravu zatvora brzojavom,
telefaksom, telefonom ili elektronickom posStom, evidentirat e se
u sustav eSpis.

Clanak 132.a

izmijenjeni ¢lanak 132.a stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U spisima koji se odnose na zlocine iz mrznje te nasilje u obitelji u
sustav eSpis upisat ¢e se Cinjenica da je rije o zlo€inu iz mrznje
odnosno nasilju u obitelji te podatak o kojoj se osnovi zlocina iz
mrZnje odnosno nasilja u obitelji radi.

Clanak 133.

(1) U spisu koji se odnosi na kazneni predmet za koji se kazneni
postupak pokrece po sluzbenoj duznosti svi troskovi koji se
isplac¢uju unaprijed iz proracunskih sredstava suda upisuju se u
sustav eSpis.

(2) Ako privatni tuZitelj u kaznenom predmetu u kojem se kazneni
postupak pokrece po privatnoj tuzbi prethodno poloZi predujam
za isplatu troskova postupka, podaci o polozenom predujmu za
isplatu troSkova postupka, isplate troSkova iz poloZenog
predujma, obracun troSkova postupka i vra¢anje viska polagatelju
upisuju se u sustav eSpis.

(3) Ako je privatni tuZitelj iz stavka 2. ovog ¢lanka osloboden od
plaéanja troskova kaznenog postupka, u sustav eSpis upisat ce se
navedena Cinjenica.

Clanak 134.

Zapisnik i potvrda o oduzetim predmetima unosi se u sustav eSpis
kao podnesak.

Clanak 135.

Predsjednik vije¢a naredbu za pozivanje sudaca porotnika
evidentira u sustavu eSpis, a provodi je ovlaSteni sudski sluzbenik
odabirom iz kartice »Imenovani sudionici - suci porotnici«.

Clanak 136.

(1) Predsjednik suda ¢e odluku o imenovanju sudaca porotnika
dostaviti administratoru sustava eSpis u sudu radi unosa u sustav
eSpis.

(2) Sudac porotnik se dodjeljuje predmetu pomocu sustava eSpis
izborom s liste sudaca porotnika.

1.a Postupak u prekrsajnim predmetima
Clanak 136.a

izmijenjeni clanak 136.a stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

(1) U spisima u kojima je okrivljenik liSen slobode, odredeno
zadrZavanje, mjere opreza, kada se odlucuje o prijedlogu
povodom hitnog izvodenja dokaza ili samostalnog izricanja
zastitnih mjera prije pokretanja prekrSajnog postupka, u sustav
eSpis upisat ¢e se navedene Cinjenice, osnovni podaci o radniji,
podaci o odluci i drugi potrebni podaci.

(2) U spisima koji se odnose na nasilje u obitelji u sustav eSpis
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upisat Ce se Cinjenica da je rijeC o nasilju u obitelji te podatak o
kojoj se osnovi nasilja u obitelji radi.

Clanak 136.b

¢lanak 136.b stupa na snagu danom ispunjenja tehnickih uvjeta

Ako se rjeSenje o produljenju zadrzavanja nije moglo dostaviti
upravi zatvora prije isteka roka za pusStanje na slobodu, ¢injenica
da je rjeSavatelj o donesenom rjeSenju obavijestio upravu zatvora
brzojavom, telefaksom, telefonom ili elektronickom poStom,
evidentirat e se u sustav eSpis.

Clanak 136.c
¢lanak 136.c stupa na snagu danom ispunjenja tehnic¢kih uvjeta

Zapisnik i potvrda o privremeno oduzetim predmetima unosi se u
sustav eSpis kao podnesak.

2. Postupak u stecajnim predmetima
Clanak 137.

Ovlastena osoba ministarstva nadleZnog za poslove pravosuda
duZna je u sustav eSpis, bez odgode, unijeti listu A i listu B
steCajnih upravitelja za podrucje nadleZnosti svakog trgovackog
suda te evidentirati svaku promjenu koja se odnosi na sadrzaj
lista.

Clanak 137.a

(1) Rjesavatelj predmeta pokrece algoritam za dodjelu predmeta
obnasatelju duZnosti.

(2) Dodjela predmeta u rad obnasateljima duZnosti obavlja se
primjenom algoritma za dodjelu postupaka osobi upisanoj na listu
A ilistu B stecajnih upravitelja.

(3) Pojedine vrste predmeta dodjeljuju se obnasateljima duZnosti
prema Sifrarnicima uloga obnaSatelja duznosti u postupku
(predstecajnom postupku, prethodnom postupku, stecajnom
postupku, skraéenom postupku i slucajevima u kojima se otvoreni
stecajni postupak ne provodi).

Clanak 137.b

(1) Rjesavatelj moze odrediti ponovljenu automatsku dodjelu
predmeta samo u slucaju ako smatra da izabrani stecajni
upravitelj ne raspolaze potrebnom stru¢noscu ili poslovnim
iskustvom potrebnim za vodenje odredenog steajnog postupka.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga €lanka rjeSavatelj u sustavu eSpis
briSe aktivnu ulogu izabranog stecajnog upravitelja prije
ponovljene automatske dodjele.

Clanak 137.c

(1) Rjesavatelj ne koristi automatsku dodjelu ako je u
predstecajnom postupku koji je prethodio ste¢ajnom postupku
imenovan povjerenik ili je u prethodnom postupku imenovan
privremeni stecajni upravitelj.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga €lanka rjeSavatelj ¢e povjerenika
odnosno privremenog stecajnoga upravitelja imenovati steCajnim
upraviteljem koriStenjem funkcionalnosti sustava eSpis
»promjena uloge«, nakon cega Ce ga razrijesiti stare uloge u
sustavu eSpis.

Clanak 137.d

(1) Rjesavatelj ne koristi automatsku dodjelu ako je na prvom ili
kojem kasnijem rociStu nakon imenovanja ste¢ajnoga upravitelja
skupstina vjerovnika, umjesto steCajnoga upravitelja kojeg je
imenovao sud, izabrala drugog stecajnoga upravitelja.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga Clanka rjeSavatelj e u sustavu
eSpis odabrati izabranu osobu s liste, a prethodno imenovanog
steCajnog upravitelja razrijeSiti aktivne uloge u sustavu eSpis.

Clanak 137.e

(1) Rjesavatelj je obvezan u sustav eSpis, bez odgode, upisati
datum:

1. imenovanja obnaSatelja duZnosti,

2. razrjeSenja obnasatelja duznosti,

3. promjene uloge obnasatelja duznosti,
4. zakljucenja stecajnog postupka.

(2) RjeSavatelj u sustav eSpis ne upisuje datum izbora obnasatelja
duZnosti koji se generira automatski u trenutku pokretanja
algoritma za dodjelu postupka obnaSatelju duznosti.

(3) Datum zakljucenja stecajnog postupka smatra se datumom
prestanka aktivne uloge obnasatelja duZnosti u sustavu eSpis.

3. Postupak u predmetima stecaja potrosaca
Clanak 137.f

(1) Rjesavatelj predmeta pokrece algoritam za dodjelu postupka
povjereniku.

(2) Dodjela predmeta u rad povjereniku obavlja se primjenom
algoritma za dodjelu predmeta osobi upisanoj na listu povjerenika
nadleznog opc¢inskog suda, listu A odnosno listu B stecajnih
upravitelja za podrucje trgovackog suda na ¢ijem podrucju je
sjediSte opcinskog suda koji vodi postupak stecaja potrosaca.

(3) Dodjela predmeta u rad povjereniku u jednostavnom postupku
steCaja potroSaca obavlja se primjenom algoritma za dodjelu
predmeta osobi upisanoj na listu odvjetnika koju za potrebe
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vodenja jednostavnog postupka stecaja potrosaca za taj sud
odredi Hrvatska odvjetnicka komora, na listu A odnosno listu B
stecajnih upravitelja za podrucje trgovackog suda na cijem
podrucdju je sjediste opéinskog suda koji vodi postupak stecaja
potroSaca.

Clanak 137.¢

(1) Rjesavatelj moze odrediti ponovljenu automatsku dodjelu
predmeta samo u slucaju ako izabrani povjerenik ne moZe biti
imenovan.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga Clanka rjeSavatelj u sustavu eSpis
briSe aktivnu ulogu izabranog povjerenika prije ponovljene
automatske dodjele.

Clanak 137.h

(1) Rjesavatelj je obvezan u sustav eSpis bez odgode upisati
datum:

1. imenovanja povjerenika
2. razrjeSenja povjerenika
3. prestanka aktivne uloge povjerenika.

(2) Datum izbora povjerenika generira se automatski u trenutku
pokretanja algoritma za dodjelu predmeta povjereniku.

(3) Prestankom aktivne uloge povjerenika u sustavu eSpis smatra
se trenutak zaklju€enja i obustave postupka stecaja potroSaca, a
ako je odredeno razdoblje provjere ponasanja trenutak
pravomocnosti rjeSenja o oslobodenju ili uskrati oslobodenja od
preostalih obaveza.

XXVII. POSEBNE ODREDBE ZA DODJELU U RAD HITNIH
PREDMETA

Clanak 138.

(1) Za dodjelu u rad spisa kroz sustav eSpis u kojima je propisani
rok za rjeSavanje kraci od 30 dana primjenjuju se posebna pravila.

(2) Rjesavatelj predmeta iz stavka 1. ovog €lanka je duZan tri dana
prije planiranog pocetka koriStenja godiSnjeg odmora ili planirane
odsutnosti obavijestiti ured predsjednika o navedenim
¢injenicama. Navedene Cinjenice administrator sustava eSpis u
sudu duZan je evidentirati u sustavu bez odgode.

(3) Rjesavatelj iz stavka 2. ovog €lanka iznimkom u automatskoj
dodjeli iskljucuje se iz dodjele hitnih spisa za vrijeme odsutnosti.

(4) Ured predsjednika suda duZan je obavijestiti ovlaStenu osobu
u sudu o predvidivoj odsutnosti rjeSavatelja.

(5) OvlaStena osoba u sudu je duZna iskljuciti iz automatske
dodjele hitnih predmeta rjeSavatelja za kojega mu je ured
predsjednika dostavio obavijest o odsutnosti.

XXVIII. PRESTANAK RADA SUDSKE REFERADE
Clanak 139.

(1) Rjesavatelj koji prestaje s radom u sudu duZan je bez odgode
pisanim putem obavijestiti ured predsjednika suda o datumu
prestanka rada i podnijeti zahtjev za opoziv poslovnog certifikata
za kvalificirani elektronicki potpis.

(2) Kada rjeSavatelj prestane raditi u sudu, njegova referada u
sustavu eSpis se gasi, a u odnosu na sve predmete dodijeljene tom
rjeSavatelju odreduje se ponovljena automatska dodjela.

(3) Nakon primitka obavijesti iz stavka 1. ovog ¢lanka, predsjednik
suda ili druga ovlastena osoba u sudu dat ¢e nalog
administratoru sustava eSpis u sudu da razduZi ovlasti
rjeSavatelja za rad u sustavu eSpis te da pokrene automatsku
dodjelu spisa na kojima je potrebno nastaviti rad.

XXIX. POSLOVANJE S POSTOM
Clanak 140.

Predaja posiljaka generira se iz sustava eSpis.

XXX. e-OGLASNA PLOCA
Clanak 141.

(1) Pismena i odluke koje je potrebno objaviti na e-Oglasnoj ploci
dostavljaju se putem sustava eSpis.

(2) Naredba za dostavu na e-Oglasnu plo¢u evidentira se u sustavu
eSpis.

XXXI. RAD SA STRANKAMA | DRUGIM OSOBAMA
Clanak 142.

(1) Stranke, njihovi punomocénici i zastupnici te druge osobe
kojima je odobren uvid u spis u papirnatom obliku mogu izvrsiti
uvid u spis i putem sustava eSpis. Uvid mogu izvrSiti u pisarnici
suda ili pisarnici stalne sluzbe, uz prisutnost ovlastenoga sudskog
sluzbenika.

(2) Dozvolu za uvid u spis u sustavu eSpis daje predsjednik suda u
obliku naredbe evidentirane u sustavu eSpis i upucene sudskoj
pisarnici.

(3) Za spise koji se vode u elektroni¢kom obliku strankama,
njihovim punomocénicima i zastupnicima te drugim osobama
kojima je odobren uvid u spis omogucava se uvid u elektronickom
obliku u pisarnici suda ili pisarnici stalne sluzbe, uz prisutnost
ovlastenoga sudskog sluzbenika.

Clanak 143.

Sve potvrde i naredbe koje se odnose na pojedini spis evidentirat
e se u sustavu eSpis.
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XXXII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 144.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u »Narodnim novinama, a stupa na
snagu 1. travnja 2015., osim odredbe ¢lanka 51. stavka 1., 2.1 3.
ovoga Pravilnika koja stupa na snagu 1. srpnja 2015. i odredbe
¢lanka 50. stavka 4. ovoga Pravilnika koja stupa na snagu 1.
sijeCnja 2016.

(1) Pravilnik o radu u sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN
35-725/2015), objava od 27.3.2015, na snazi od 1.4.2015

(2) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 123-2335/2015), objava
od 11.11.2015, na snazi od 19.11.2015

(3) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u

sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 45-1168/2016), objava od

13.5.2016, na snazi od 21.5.2016

(4) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 29-661/2017), objava od
31.3.2017, na snazi od 1.4.2017

(5) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 112-2623/2017), objava
od 17.11.2017, na snazi od 25.11.2017

(6) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 119-2385/2018), objava
od 28.12.2018, na snazi od 1.1.2019

(7) Pravilnik o izmjeni Pravilnika o radu u sustavu eSpis
(Narodne novine, br. NN 39-824/2020), objava od 1.4.2020, na
snazi od 2.4.2020

(8) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 138-2668/2020), objava
od 11.12.2020, na snazi od 12.12.2020

(9) Pravilnik o dopunama Pravilnika o radu u sustavu eSpis
(Narodne novine, br. NN 147-2860/2020), objava od 30.12.2020,
na snazi od 1.1.2021

(10) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u

sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 70-1347/2021), objava od

25.6.2021, na snazi od 28.6.2021

(11) Pravilnik o izmjenama Pravilnika o radu u sustavu eSpis
(Narodne novine, br. NN 99-1787/2021), objava od 10.9.2021, na
snazi od 15.9.2021

(12) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 145-2505/2021), objava
od 29.12.2021, na snazi od 1.1.2022

(13) Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, br. NN 23-289/2022), objava od
25.2.2022, na snazi od 1.3.2022
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