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ZUPANIJSKI SUD U ZADRU

Zadar,16.05.2018

Na temelju ¢lanka 10. Sudskog poslovnika ( NN 158/09, 3/11, 34/11, 100/11, 123/11, 138/11 i
38/12), a u skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i Uredbom o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
78/11), predsjednik Zupanijskog suda u Zadru donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava robe, radova i

usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad suda.
Clanak 2.

Celnik tijela pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju sud.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati i predloziti svi
zaposlenici suda.

Potreba se iskazuje u putem zahtjevnice/izvje$ca koje se dostavlja Voditelju
racunovodstva/racunovodstvenom referentu.

Clanak 3.

Voditelj racunovodstva ili druga osoba koju ovlasti ¢elnik tijela duzna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti celnika tijela da li je stvaranje
predlozene ugovorne obveze u skladu s vaZecim financijskim planom i planom nabave suda za
tekucu godinu.

Ukoliko &elnik tijela, Voditelj racunovodstva ili osoba koju je ovlastio ¢elnik tijela utvrdi kako
predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za

tekucu godinu, predloZenu obvezu Celnik tijela duzan je odbaciti.
Clanak 4.

Nakon §to Voditelj racunovodstva ili osoba koju je ¢elnik tijela ovlastio utvrdi da je predlozena
ugovorna obveza u skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom nabave, ¢elnik tijela, ukoliko je
suglasan s prijedlogom, donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju obveze.

Clanak 5.

Ukoliko nabava robe, radova i usluga ne podlijezu postupku javne nabave, odnosno nije



propisana Zakonska obveza provedbe postupka javne nabave, tada se stvaranje obveza provodi
po slijedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Prijedlog za nabavu
opreme/koristenje usluga/radove

Zaposlenici - nositelji pojedinih

poslova i aktivnosti

NarudZzbenica, nacrt ugovora

Tijekom godine

2. Provjera je li prijedlog u skladu s Voditelj raCunovodstva Ako DA - odobrenje 7 dana od zaprimanja prijedloga
financijskim planom/proracunom sklapanja ugovora/narudzbe
Ako NE - negativan odgovor
na prijedlog za sklapanje
ugovora/narudzbe
3 [ SKTapanje ugovora/narudzbenica |Celnik tijela odnosno osobaf U govor/narudzba Ne duZe od 30 dana od dana
koju on ovlasti odobrenja Voditelja
raunovodstva

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave robe, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijedec¢oj proceduri:
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STVARANIJE OBVEZE KOIE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Prijedlog za nabavu
robe/koristenje
usluga/radova

s ¢elnikom tijela

Zaposlenici - nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti zajedno| potrebne robe/usluga/radova

Obrazac prijedloga s opisom

i procijenjenom vrijednodcu

Najkasnije mjesec dana prije
pripreme godi$njeg plana
nabave(prema Zakonu o proratunu
srpanj - kolovoz i tijekom godine
za plan nabave za slijedecu godinu)




2. [Priprema tehnicke specifikacije i|Zaposlenici-nositelji pojedinih Tehnicka Do datuma predvidenog za
dokumentacije za nadmetanje zalposlova i aktivnosti koji imaju specifikacija i | pokretanje postupka javne
nabavu robe/usluga/radova  |potrebne kompetencije i ovlastenja dokumentacija nabave
(ne zaposlenik iz financija i za nadmetanje
ratunovodstva)-po potrebi angaZirati
vanjskog strucnjaka
3. Ukljuéivanje stavki iz plana |[Osoba zaduZena za koordinaciju NAncijski Rujan/Tistopad/student
nabave u financijski pripreme financijskog plana/Voditelj | P'an/proracun
plan/proradun ratunovodstva. Financijski plan
trebao bi biti rezultat rada zaposlenika
koji su nositelji pojedinih aktivnosti i
koji definiraju zajedno s ¢elnikom
tijela plan rada za slijedecu godinu, a
financijski plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava potrebnih za
realizaciju plana rada. Voditelj
ra¢unovodstva koordinira te aktivnosti
i ukazuje na financijska ogranicenja,
ali nikako ne definira sadrzajno
programe, aktivnosti i projekte niti je
kasnije odgovorna za njihovu
provedbu 1 ostvarivanje rezultata.
4. |Prijedlog za pokretanje postupkalZaposlenici - nositelji pojedinih poslova if ~ Dopis s Tjekom godine
javne nabave aktivnosti. U ovoj fazi Celnik tijela ili| prijedlogom te
zaposlenik treba preispitati stvarnu potrebu|  tehnickom
za predmetom nabave, osobito ako jel specifikacijom
pro$lo Sesti i vise mjeseci od pokretanja
prijedloga za nabavu
5. [Provjera je li prijedlog u skladu [Voditelj ratunovodstva/osoba Ako DA - Z d.ﬂfgﬁ od zaprimarnja
s donesenim planom nabavei  |ovlaitena za provedbu postupka javne jodobrenje pryjedioga
financijskim nabave pokretanja
planom/proraunom postupka Ako
NE - negativan
odgovor na
prijedlog za
pokretanje
postupka
6. | Prijedlog za pripremu i pokretanje | Zaposlenici - nositelji pojedinih poslova i Dopis s 2 dana od zaprimanja odgovora
postupka javne nabave s odobrenjem aktivnosti prijedlogom za Voditelja racunovodstva
Voditelja ratunovodstva nabavu
robe/radova/uslu
7. Provjera je li prijedlog u skladu s | Zaposlenik kojeg ovlasti ¢elnik tijela (ne Ako DA- Najvise 30 dana od zaprimanja
propisima o javnoj nabavi zaposlenik iz financija i ratunovodstva) |pokrece postupak prijedloga za pokretanje
javne nabave postupka javne nabave
Ako NE - vraca
dokumentaciju s
8. [ Pokretanje postupka javne nabave | Celnik tijela ili osoba koju on ovlasti (ne | Objava u EOJN Tijekom godine
zaposlenik iz financija i raCunovodstva)

suda.




