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Na temelju članka 10. Zakona o zaštiti od požara ("Narodne novine" broj: 92/10), a u 
svezi s člankom 3. Pravilnika o sadržaju općeg akta iz područja zaštite od požara 
("Narodne novine" broj: 116/11), predsjednica Općinskog suda u Novom Zagrebu (u 
daljnjem tekstu: Sud ) Marija Karadžole 29. rujna  2022. donosi 
 

 
PRAVILNIK O ZAŠTITI OD POŽARA 

 
I. OPĆE ODREDBE 
 

Članak 1. 
 

 Ovim Pravilnikom razrađuju se pojedine odredbe Zakona o zaštiti od požara, 
propisa donesenih na temelju Zakona, kao i drugih zakona i propisa čijim se 
pojedinim odredbama uređuju pitanja od značaja za sprječavanje požara i drugih 
nesreća te gubitak ili oštećenje sredstava za rad i zaštita života i zdravlja ljudi. 
 

Članak 2. 
 

 Ovim Pravilnikom o zaštiti od požara (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju se: 
 
 - mjere zaštite od požara kojima se otklanja ili smanjuje opasnost od 

nastanka požara u prostorijama Općinskog suda u Novom Zagrebu (u 
daljnjem tekstu: Suda); 

 - način upoznavanja zaposlenika prilikom stupanja na rad s opasnostima od 
požara na tom radnom mjestu kao i način obuke zaposlenika glede mjera 
zaštite od požara; 

 - održavanje u ispravnom stanju opreme i sredstava za dojavu i gašenje 
požara; 

 - obveze djelatnika zaduženog za obavljanje poslova i unapređenje stanja 
zaštite od požara i drugih djelatnika za provedbu mjera zaštite od požara i 
odgovornosti zbog neprimjenjivanja propisanih ili naređenih mjera zaštite 
od požara; 

 -    ustrojstvo motrenja, javljanja i uzbunjivanja o opasnostima od požara; 
 - dužnosti zaposlenika u slučaju nastanka požara. 

 



Članak 3. 
 

 Projektna dokumentacija, razne analize, nalazi i mišljenja, uvjerenja, 
svjedodžbe, upisnici i druge isprave iz područja zaštite od požara pohranjuju se u 
Uredu ravnatelja sudske uprave te u odgovarajućim spisima sudske uprave. 
  

Članak 4. 
 

 Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve zaposlenike Suda te na sve osobe 
koje se po bilo kojoj osnovi kreću i zadržavaju u prostorijama Suda.  

Pojam zaposlenik iz ovog Pravilnika podrazumijeva sve kategorije zaposlenih 
u sudu, odnosno suce, državne službenike i namještenike. 

 
Članak 5. 

 
 Svaki zaposlenik dužan je provoditi mjere zaštite od požara na svom radnom 
mjestu i mjestu rada na način kako je utvrđeno Zakonom, podzakonskim aktima, 
ovim Pravilnikom i drugim posebnim uputama, upozorenjima ili zabranama. 
 
 Zaposlenici drugih poslodavaca koji obavljaju određene poslove za Sud u 
njegovim prostorijama dužni su provoditi mjere zaštite od požara prilikom obavljanja 
tih radnji i držati se naredbi i naputaka odgovorne osobe za zaštitu od požara. 
  
 
II. MJERE ZAŠTITE OD POŽARA 
 

Članak 6. 
 

 U cilju otklanjanja uzroka nastajanja požara, spašavanja ljudi i imovine 
ugroženih požarom u prostorima i prostorijama Suda primjenjuju se mjere zaštite od 
požara koje se odnose na: 
 

- projektiranje i izvođenje radova na adaptaciji i/ili rekonstrukciji na 
postojećim građevinama i građevinskim dijelovima te ugradnju novih 
uređaja i opreme u njima; 

- izvođenje i održavanje raznih instalacija (elektroinstalacija, gromobranskih,  
toplinskih, kanalizacijskih i sl.), tako da ne predstavljaju opasnost od 
požara; 

- postavljanje upozorenja, uputa, informacija i oznaka zabrana (o pušenju, 
unošenju otvorene vatre, zavarivanju i sl.); 

- održavanje čistoće u prostorijama i prostorima suda, odnosno uklanjanje 
otpadaka i drugih zapaljivih tvari na za to određena mjesta; 

- označavanje i održavanje ulaza, izlaza, prolaza i protupožarnih putova 
unutar građevina i prostora oko njih i prilaz, odnosno prolaz vatrogasnih 
vozila; 

- uporabu uređaja za grijanje i njihovo održavanje kao i druge mjere zavisno 
od postojećih opasnosti; 

- opskrbljenost građevine hidrantima, vatrogasnim aparatima i drugom 
propisanom opremom i uređajima za gađenje požara, a čiji se broj, vrsta i 
lokacija utvrđuju Pravilnikom o vatrogasnim aparatima ("Narodne novine" 
broj: 101/11 i 74/13). 



Članak 7. 
 

 Prilikom određivanja mjera zaštite od požara koriste se postojeći zakonski i 
tehnički propisi i mjere zaštite (osnovne mjere zaštite od požara), a ostale mjere 
zaštite od požara reguliraju se ovim Pravilnikom kojim se propisuju posebne mjere 
zaštite od požara. 
 
 1.  OSNOVNE MJERE ZAŠTITE OD POŽARA 
 

Članak 8. 
 

Osnovnim mjerama zaštite od požara prema ovom Pravilniku smatraju se 
građevinske mjere zaštite od požara, mjere zaštite od požara na električnim 
uređajima i instalacijama, mjere zaštite od požara na gromobranskim instalacijama te 
mjere zaštite od požara na instalacijama ventilacije, hlađenja i grijanja. 
 
 
 1.1.  Građevinske mjere zaštite od požara 
 

Članak 9. 
 

 Pod građevinskim mjerama zaštite od požara smatra se svaka građevinska 
aktivnost prilikom adaptacije ili rekonstrukcije te gradnje čiji je cilj: 
 

- zaštita osoba koje se nalaze u građevini i neposrednoj blizini građevine, 
- sprječavanje širenja požara – lokaliziranje (izvan područja građevine), 
- očuvanje same građevine i njenih dijelova te vrijednosti i dobara unutar 

građevine. 
Članak 10. 

 
 Građevinske mjere zaštite od požara treba provoditi prilikom adaptacije ili 
rekonstrukcije objekata Suda. 
 

Članak 11. 
 

 Građevinske mjere zaštite od požara sastoje se i od pregleda postojećeg 
stanja građevine i njenih dijelova, materijala i konstrukcija u određenim  rokovima te 
izvođenja građevinskih radova u skladu sa dokumentacijom za koju je dana 
suglasnost. 
 

1.1.1. Izlazi i izlazni putovi 
 

Članak 12. 
 

Hodnici, stubišta i drugi evakuacijski putovi moraju uvijek biti slobodni i 
prohodni. 

Površine podova na izlazima i izlaznim putovima moraju biti bez mehaničkih 
oštećenja, napuknuća i neravnina.  
 
 
 



Članak 13. 
 

Na izlazima i izlaznim putovima namijenjenim za evakuaciju smjer izlaza mora 
biti vidljivo označen natpisom i strelicom. 

 
 Članak 14. 

 
 Planovima evakuacije i spašavanja koji su izrađeni za potrebe Suda, i to za  
sjedište suda te Stalne službe suda u Jastrebarskom, Samoboru i Zaprešiću 
utvrđena je organizacija, način, postupci i mjere za osiguranje brzog, učinkovitog 
djelovanja/provođenja evakuacije i spašavanja zaposlenika, drugih osoba i 
materijalnih dobara u slučaju iznenadnih događaja i drugih pojava koje mogu ugroziti 
život i/ili zdravlje zaposlenika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji, a sve 
u skladu sa zakonskim odredbama iz područja zaštite od požara i zaštite na radu. 
 U cilju ostvarivanja brze i sigurne evakuacije, građevine Suda u sjedištu Suda 
te u Stalnim službama u Jastrebarskom, Samoboru i Zaprešiću podijeljene su u 
evakuacijske zone. U svakoj evakuacijskoj zoni postavljaju se znakovi za smjerove 
evakuacije, za evakuacijske izlaze, mjesta za opremu za gašenje požara i za 
ormariće prve pomoći. 
 Za svaku evakuacijsku zonu određuje se mjesto okupljanja tima za evakuaciju, 
sastav tima za evakuaciju i  mjesto okupljanja evakuiranih radnika. 

Grafički dio plana evakuacije s označenim smjerom izlaska s tog mjesta 
istaknut je na zidovima u svakoj evakuacijskoj zoni. 
 

Članak 15. 
 

Putovi evakuacije moraju biti izvedeni i smješteni tako da vode na otvoren, 
siguran prostor, dovoljno prostran da se osobama koje sudjeluju u evakuaciji 
omogući  izlazak iz građevine te brzo i sigurno napuštanje tog prostora. 
 

 
1.1.2. Pristupni i požarni putovi 

 
Članak 16. 

 
Prostor oko Suda mora biti slobodan tako da se spriječi širenje i prenošenje 

požara te osigura nesmetan pristup u slučaju nastanka požara.  
Pristupi i požarni putovi moraju biti stalno i dobro održavani kako bi se 

vatrogasnim vozilima omogućio nesmetan prilaz, tako  da 
- se čiste od snijega 
- se na njima ne obavljaju nikakvi građevinski radovi (prekop) dok nije 

osiguran drugi pristup do građevine 
- nisu blokirani parkiranim vozilima, 
- su opskrbljeni odgovarajućom signalizacijom i znakovima. 
Na slobodnom prostoru oko Suda potrebno je osigurati nesmetan pristup 

nadzemnim ili podzemnim hidrantima. 
 
 
 
 
 



1.2. Mjere zaštite od požara na električnim instalacijama i uređajima 
 

Članak 17. 
 

U glavnom razvodnom ormaru kao i u razvodnim ormarićima u pojedinim 
prostorijama moraju biti postavljene jednopolne sheme električnih instalacija sa svim 
potrebnim podacima. 

Članak 18. 
 

Za isključenje električne energije nakon završenog rada ili u slučaju požara 
moraju na odgovarajućim mjestima biti izvedene električne sklopke. 
 

Članak 19. 
 

Zabranjeno je upotrebljavati neispravne ili predimenzionirane električne 
osigurače te postavljati improvizirane električne instalacije. 

Osigurači i automatske sklopke moraju biti tako dimenzionirani da se vodovi 
ne mogu pregrijavati. 

Svaki osigurač i sklopku treba propisno označiti, tako da je vidljivo kojem 
strujnom krugu pripada. 

Obavljanje poslova na električnim instalacijama i uređajima dozvoljeno je 
samo ovlaštenim osobama.  

Ispitivanje električnih instalacija mora se obavljati svake 4 godine, a utvrđeni 
nedostaci moraju se odmah ukloniti. 

Izvanredni pregled električne instalacije treba se provoditi nakon svake 
promjene ili dogradnje, odnosno nakon svakog izvanrednog događaja koji može 
utjecati na tehnička svojstva električne instalacije te po zahtjevu inspekcijskog 
nadzora. 

Članak 20. 
 

Razvodni ormari moraju biti tako izvedeni da odgovaraju uvjetima koji vladaju 
u pojedinim prostorijama gdje su postavljeni. 

Prostor oko razvodnih ormara mora biti slobodan. Razvodni ormari  moraju biti 
zaključani, kako bi se onemogućio pristup neovlaštenim osobama. 

 
Članak 21. 

 
Sklopke u razvodnim ormarima moraju biti tako izvedene da odgovaraju 

uvjetima koji vladaju u pojedinim prostorijama te moraju odgovarati zahtjevima 
njihove namjene. 

U pojedinim prostorijama moraju se u razvodne ormare postaviti sklopke za 
isključenje cjelokupne instalacije, osim općeg sigurnosnog osvjetljenja. 

Na sklopkama moraju biti jasno označeni položaji isključeno-uključeno. 
 

Članak 22. 
 

Električne instalacije i trošila moraju biti tako izvedeni i održavani da mjesta 
gdje se koriste ne predstavljaju opasnost od požara. 
 
 
 



Članak 23. 
 

O svakom obavljenom pregledu i ispitivanju električnih  instalacija i uređaja 
ispitivač je dužan izraditi zapisnik iz kojeg će biti vidljivo koji su nedostaci prilikom 
pregleda utvrđeni i mjere koje treba poduzeti da se nedostaci uklone. 

Električne instalacije i uređaji moraju se stalno održavati sukladno važećim 
normama  i odredbama propisa za određene elektrouređaje i električne instalacije. 
 

1.3. Mjere zaštite od požara na instalacijama sustava zaštite od munje 
 

Članak 24. 
 

Na zgradi u sjedištu suda, Turinina 3, Zagreb, postavljena je instalacija za 
zaštitu od atmosferskih pražnjenja (munjovodna instalacija) sukladno tehničkim 
propisima o sustavima za zaštitu od djelovanja munje na građevinama.  

Munjovodna instalacija izvedena je i održava se tako da se spriječi nastanak 
požara zbog atmosferskog pražnjenja.  

 
Članak 25. 

 
Pregled i ispitivanje munjovodnih instalacija na zgradi u sjedištu suda, Turinina 

3, Zagreb,mora se obavljati:  
-poslije svakog popravka ili prepravka,  
-nakon svakog udara groma u građevinu ili instalaciju,  
-u propisanim redovnim periodičnim razmacima:  
 

Razina 
zaštite 

sustava 

Razdoblje između 
pregleda 

Razdoblje između 
ispitivanja i mjerenja 

Razdoblje između 
pregleda kritičnih 

dijelova* 

II 1 godina 4 godine 2 godine 

 

*(npr. dijelovi sustava zaštite koji su izloženi jakim mehaničkim naprezanjima i 

hrđanju, spojevi na unutarnjem sustavu zaštite, spojevi na sabirnicama za 

izjednačavanje potencijala, spojevi s kabelskim oklopima, stanje odvodnika (SPD), 

stanje iskrišta za odvajanje, spojevi sa cjevodvodima i sl.) 

O svakom pregledu munjovodnih instalacija sastavlja se zapisnik koji sadrži 
sve vrijednosti dobivene pregledom i mjerenjem, a iz kojeg se mora vidjeti da li je 
instalacija ispravna i koji su eventualni popravci na njoj potrebni. Sastavljeni zapisnik 
pohranjuje se u Uredu ravnatelja sudske uprave.  
 

1.4. Mjere zaštite od požara na uređajima i instalacijama ventilacije, 
hlađenja i  grijanja 

Članak 26. 
 
Sve uređaje i instalacije ventilacije, hlađenja i grijanja u Sudu treba redovito 

pregledavati i održavati.  
Zagrijavanje radnih prostorija Suda vrši se sustavom centralnog grijanja, 

podredno klima uređajima, a iznimno električnim radijatorima i grijalicama.  



Zabranjeno je korištenje električnih uređaja s otvorenim žarnim nitima 
(infracrvene grijalice). 

 
 

2. OSTALE MJERE ZAŠTITE OD POŽARA 
 

2.1. Održavanje opreme i sredstava za dojavu i gašenje požara 
 

Članak 27. 
 

U zgradi u sjedištu Suda je postavljena ili izvedena slijedeća vatrogasna 
oprema i sredstva za gašenje i dojavu požara: 
 
1. ručni vatrogasni  aparati   
2. unutarnja hidrantska mreža 
3. stabilni sustav za dojavu požara 
3. stabilni sustav za gašenje požara vodom – sprinkler sustav 
4. stabilni sustav za gašenje požara vodom – unutarnje hidrantske mreže 
5. stabilni sustav za otkrivanje i dojavu zapaljivih plinova i para-CO  
6. stabilni sustav za sprečavanje širenja požara i nastajanja eksplozije-protupožarne 
zaklopke 
 
 U zgradama u stalnim službama Suda postavljeni su ručni vatrogasni aparati. 
 

2.1.1. Vatrogasni aparati 
 

Članak 28. 
 

Održavanje ručnih vatrogasnih aparata obuhvaća redovni i periodični pregled. 
 

Članak 29. 
 

Redovni pregled ručnih i prijevoznih vatrogasnih aparata obavlja voditelj 
Odjeljka za pomoćno tehničke poslove, a u slučaju njegove spriječenosti nadstojnik 
zgrade, i to: 

- najmanje jednom mjesečno ako se vatrogasni aparat nalazi na otvorenom 
prostoru; 

- najmanje jednom svaka tri mjeseca ako se vatrogasni aparat nalazi u 
zatvorenim prostorijama. 

 
Članak 30. 

 
O uočenim nedostacima prilikom redovnog pregleda vatrogasnih aparata 

voditelj Odjeljka za pomoćno tehničke poslove ili u slučaju njegove odsutnosti 
nadstojnik zgrade izvješćuje ravnatelja sudske uprave, a u slučaju dulje odsutnosti 
istog, Ured predsjednika Suda. 

Redovni pregledi vatrogasnih aparata provode se u skladu s odredbama 
Pravilnika o vatrogasnim aparatima (“Narodne novine”, broj 101/11 i 74/13.).  

 
 

 



Članak 31. 
 

Periodični pregled vatrogasnih aparata obavlja pravna osoba, tijelo državne 
uprave ili obrtnik koji ima odobrenje Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje 
poslova održavanja vatrogasnih aparata. 
 

Periodični pregled ručnih vatrogasnih aparata obavlja se: 
-najmanje jednom u (6) šest mjeseci za uvjete na otvorenom prostoru,  

-najmanje jednom godišnje u zatvorenim prostorijama u kojima nema korozivne 
atmosfere.  

Članak 32. 
 

Periodični pregled vatrogasnih aparata provodi se u skladu s odredbama 
Pravilnika o vatrogasnim aparatima ( "Narodne novine" broj 101/11 i 74/13). 

Voditelj Odjeljka za pomoćno tehničke poslove ili u slučaju njegove odsutnosti  
nadstojnik zgrade odgovoran je da vatrogasni aparati budu pregledani i nakon 
pregleda označeni odgovarajućim naljepnicama na način kako je to predviđeno 
citiranim Pravilnikom o vatrogasnim aparatima. 
 

Članak 33. 
 

Za provedbu periodičnih pregleda ručnih i prijevoznih vatrogasnih aparata te 
praćenje rokova u kojima se isti trebaju periodički pregledati zadužen je voditelj 
Odjeljka za pomoćno tehničke poslove ili u slučaju njegove odsutnosti nadstojnik 
zgrade. 
 

 
2.1.2. Hidrantska mreža – unutarnja i vanjska 

  
Članak 34. 

 
Hidrantska mreža mora uvijek biti ispravna i spremna za uporabu, a prostor 

oko hidranta uvijek pristupačan i čist.  
Svi hidranti označeni su posebnom propisanom oznakom.  
Hidrantsku mrežu, sa svim uređajima i armaturom, kontrolira u propisanim 

rokovima ovlaštena pravna osoba, o čemu izdaje zapisnik. Zapisnik se pohranjuje u 
Uredu ravnatelja sudske uprave. 

 
2.1.3. Sustav za dojavu požara  
 

Članak 35. 
 

              Ispitivanje sustava za dojavu i gašenje požara postavljenih u zgradi u 
sjedištu Suda obavlja  pravna osoba registrirana za te poslove i koja ima ovlaštenje 
Ministarstva unutarnjih poslova za tu vrstu poslova. 
 

Članak 36. 
 

             Ispitivanje ispravnosti sustava za dojavu požara obavlja se prema rokovima 
utvrđenim Zakonom o zaštiti od požara. 
 



Članak 37. 
 

O ispitivanju ispravnosti sustava za dojavu i gašenje požara sastavlja se 
zapisnik u koji se unose sve radnje koje se obavljaju tijekom ispitivanja.  

Zapisnik o ispitivanju potpisuje ispitivač i odgovorna osoba u pravnoj osobi 
koja je obavila ispitivanje. 

Na temelju radnji unesenih u Zapisnik o ispitivanju  izdaje se Uvjerenje  o 
funkcionalnosti sustava za dojavu i gašenje požara. Uvjerenje se pohranjuje u Uredu 
ravnatelja sudske uprave. 

U slučaju utvrđenih nedostataka izdaje se Zapisnik o otklanjanju nedostataka. 
 
 
III. NAČIN UPOZNAVANJA ZAPOSLENIKA O OPASNOSTIMA OD POŽARA NA 
RADNOM MJESTU  
 

Članak 38. 
 

Svaki zaposlenik Suda dužan je prilikom početka rada u Sudu proći osnovno 
osposobljavanje za početno gašenje požara, po programu utvrđenom Pravilnikom o 
programu i načinu osposobljavanja pučanstva za provedbu preventivnih mjera zaštite 
od požara, gašenje požara i spašavanje ljudi i imovine ugroženih požarom (“Narodne 
novine” broj: 61/94).  

Osposobljavanje iz stavka 1. ovoga članka obavlja ovlaštena pravna osoba 
koja ima suglasnost Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje tih poslova. 
 
 
 IV. OBVEZE DJELATNIKA ZADUŽENOG ZA OBAVLJANJE POSLOVA I 
UNAPREĐENJE STANJA ZAŠTITE OD POŽARA I DRUGIH ZAPOSLENIKA ZA 
PROVEDBU MJERA ZAŠTITE OD POŽARA I ODGOVORNOSTI ZBOG 
NEPRIMJENJIVANJA PROPISANIH ILI NAREĐENIH MJERA ZAŠTITE OD 
POŽARA  
 

1. Djelatnik zadužen za obavljanje poslova i unapređenje stanja zaštite od 
požara 

Članak 39. 
 

Djelatnik koji je zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje 
stanja zaštite od požara je zaposlenik Suda koji ima položen stručni ispit za djelatnika 
zaduženog za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od 
požara pri Ministarstvu unutarnjih poslova Republike Hrvatske, a koji ujedno obavlja i 
druge poslove u sudu, sukladno rješenju o rasporedu na radno mjesto.  

Djelatnik zadužen za obavljanje poslova i unapređenje stanja zaštite od 
požara mora imati najmanje zvanje vatrogasca ili završeno srednjoškolsko 
obrazovanje u programu gimnazije ili srednjoškolsko strukovno obrazovanje u 
četverogodišnjem trajanju te položen stručni ispit. Program polaganja stručnog ispita 
propisuje se Pravilnikom o stručnim ispitima u području zaštite od požara ("Narodne 
novine" broj:  141/11, 82//22). 

Predsjednica suda donosi Odluku o imenovanju djelatnika koji je zadužen za 
obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara u 
Općinskom sudu u Novom Zagrebu. 



Djelatnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje 
stanja zaštite od požara je koordinator za protupožarnu zaštitu i sigurnost. 

Djelatnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje 
stanja zaštite od požara obavlja u području zaštite od požara sljedeće poslove: 

-brine o provedbi mjera zaštite od požara naloženih rješenjem nadležnog 
državnog tijela, mjera utvrđenih odredbama ovoga Pravilnika te mjera utvrđenih u 
zapisnicima i uvjerenjima pravnih osoba koje obavljaju ispitivanja i preglede 
propisane ovim Pravilnikom,  

-izvještava ravnatelja sudske uprave o provedbi mjera zaštite od požara, a u 
slučaju odsutnosti ravnatelja sudske uprave, Ured predsjednika Suda 

-surađuje s drugim pravnim osobama i stručnim službama na poslovima 
zaštite od požara,  

- pri obavljanju kontrole i nadzora nad provedbom mjera zaštite od požara i 
eksplozija priopćava rezultate nadzora ravnatelju sudske uprave, a u slučaju 
odsutnosti istog, Ured predsjednika Suda 

-obavlja i druge poslove iz svoje nadležnosti.  

 
Članak 40. 

 
Kada djelatnik koji je zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i 

unapređenje stanja zaštite od požara utvrdi da pojedini dio zgrade Suda ne 
zadovoljava sigurnosne uvjete za dalji rad, dužan je o tome pisano izvijestiti 
ravnatelja sudske uprave ili u slučaju odsutnosti istog, Ured predsjednika Suda. 
 

Članak 41. 
 

Djelatnik koji je zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje 
stanja zaštite od požara dužan je: 

-brinuti o rokovima za ispitivanje uređaja, opreme i sustava za zaštitu od 
požara,  

- surađivati s tijelom državne uprave nadležnim za poslove zaštite od požara u 
vrijeme pregleda zgrade i prostora Suda,  

-surađivati s pravnim osobama koje obavljaju ispitivanja i preglede propisane 
ovim Pravilnikom 

- nadzirati provedbu mjera zaštite od požara i ravnatelju sudske uprave 
podnositi prijedloge za unapređenje mjera zaštite od požara,  

- izvijestiti ravnatelja sudske uprave o eventualno utvrđenim nedostacima 
vezanim uz zaštitu od požara, s prijedlogom za poduzimanje daljnjih mjera, 

- izrađivati i nadzirati provedbu pojedinih uputa za siguran rad vezano uz 
zaštitu od požara,  

- upozoriti zaposlenika Suda ako svojim postupcima neposredno ugrožava 
sigurnost imovine te život i zdravlje zaposlenika Suda, zatražiti prekid obavljanja 
svakog posla kojim se neposredno ugrožava sigurnost imovine te život i zdravlje ljudi 
i o tome izvijestiti ravnatelja sudske uprave,  

- predlagati nabavu potrebne opreme i sredstava za gašenje požara,  

- voditi evidenciju o obavljenim pregledima vatrogasnih aparata, sustava za 
dojavu požara i protupanične rasvjete kao i druge evidencije iz područja zaštite od 
požara,  

- osiguravati primjenu propisa o zaštiti od požara kod održavanja i 
rekonstrukcija objekata Suda, prostorija, uređaja i instalacija. 



 
2. Zaposlenici suda  

Članak 42. 
 

Zaposlenici Suda dužni su:  
-provoditi i pridržavati se propisanih mjera zaštite od požara na radnom mjestu i 
ostalim prostorijama Suda,  
-upoznati se s odredbama ovoga Pravilnika prije početka rada u Sudu,  
-za vrijeme radnog vremena te prije napuštanja radnog mjesta pregledati svoj radni 
prostor te svaki uočeni nedostatak, odnosno opasnost koja bi mogla izazvati požar, 
odmah prijaviti djelatniku zaduženom za obavljanje poslova zaštite od požara i 
unapređenje stanja zaštite od požara,  
-poštivati oznake upozorenja i naputke za zaštitu od požara koje su postavljene u 
radnom prostoru,  
-aktivno sudjelovati u gašenju požara u slučaju nastanka požara,  
-čuvati i pažljivo postupati s opremom i sredstvima za gašenje požara te postavljenim 
oznakama upozorenja i znakovima,  
-pridržavati se pravila o zabrani pušenja u prostorima Suda.  
 

Članak 43. 
 

Zaposlenik Suda odgovoran je ako svojom krivnjom u radu ne postupa prema 
uputama, odnosno ne pridržava se propisanih mjera zaštite od požara pa radnjama ili 
propustom dovede u opasnost sebe i druge osobe, odnosno imovinu Suda.  
 

Članak 44. 
 

Povrede obveza iz područja zaštite od požara su lakše i teže.   
 

Članak 45. 
 

Lakše povrede obveza iz područja zaštite od požara su:  
-nesudjelovanje u gašenju i sprečavanju širenja požara ako je to prouzrokovalo 
manju materijalnu štetu i nisu nastupile teže posljedice za život i zdravlje radnika,  
-nemarno ili nesavjesno obavljanje obveza vezanih uz zaštitu od požara,  
-nemarno ili nesavjesno ponašanje prema opremi i sredstvima za dojavu i gašenje 
požara.  

Članak 46. 
 

Teže povrede obveza iz područja zaštite od požara su:  
-uzrokovanje požara ili eksplozije,  
-nesudjelovanje u gašenju požara i sprečavanju širenja požara, ako je to 
prouzrokovalo veću materijalnu štetu i teže posljedice za život i zdravlje radnika;  
-neopravdano odbijanje izvršavanja pojedinih odluka i naputaka iz područja zaštite od 
požara, naloženih od strane predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave ili 
djelatnika zaduženog za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja 
zaštite od požara, a čije propuštanje može uzrokovati posljedice za zaposlenike i 
imovinu;  
-neprijavljivanje uočene opasnosti koja bi mogla izazvati požar i posljedice za 
zaposlenike i imovinu djelatniku zaduženom za obavljanje poslova zaštite od požara i 
unapređenje stanja zaštite od požara. 



 
V. USTROJSTVO MOTRENJA, JAVLJANJA I UZBUNJIVANJA 
 

1. Motrenje 
Članak 47. 

 
  Zgradu suda čuvaju službenici pravosudne policije.                                                               

U sklopu redovnog obilaska i čuvanja građevina Suda službenicima 
pravosudne policije je propisan način motrenja, javljanja i uzbunjivanja u slučaju 
požara. 

Motrenje, javljanje i uzbunjivanje u slučaju požara mora se provoditi na način 
da se primjenjuju pravila koja je odredilo Ravnateljstvo civilne zaštite. 

 
Članak 48. 

 
                 Svi zaposlenici suda u sklopu radnih zadataka za izvršenje kojih su 
zaduženi, zaduženi su u svom djelokrugu i za motrenje pojave požara. 
 

2. Javljanje 
Članak 49. 

 
           Dojava požara može se izvršiti telefonom, javljačima požara (ručni i 
automatski) i usmeno. 
 U zgradi u sjedištu suda ugrađen je stabilni sustav za dojavu požara koji se 
sastoji od vatrodojavne centrale, optičkih, termičkih i ručnih javljača požara. Dojava 
požara izvodi se optičkim, termičkim i ručnim javljačima požara, ugrađenim u štićeni 
prostor.  
 

3. Uzbunjivanje 
 

Članak 50. 
 

Uzbunjivanje se provodi putem sustava za uzbunjivanje koji je u nadzoru 
Ravnateljstva civilne zaštite, koje također koordinira postupke svih subjekata 
uključenih u jedinstveni sustav uzbunjivanja u Republici Hrvatskoj. 

Glede zgrade u sjedištu suda, sve informacije dobivene sa dojavljivača požara 
koji je ugrađen u toj zgradi obrađuju se u vatrodojavnoj centrali, koja na toj osnovi i u 
skladu s programom rada daje odgovarajući alarm, a smještena je u prizemlju 
predmetne zgrade suda u prostoru server sobe koja je izvedena kao zasebni požarni 
sektor.  

Članak 51. 
 

            Zaposlenici  i druge osobe koje se zateknu u prostoriji Suda u kojoj je nastao 
požar, dužni su bez panike i u što kraćem roku napustiti tu prostoriju, u skladu s 
Planom evakuacije i spašavanja. 
     

Članak 52. 
 

Ugroženi prostor posljednji napušta voditelj tima za evakuaciju i spašavanje, i 
to nakon što se uvjeri da su sve osobe izašle iz ugroženog prostora. 
 



VI.  DUŽNOSTI ZAPOSLENIKA U SLUČAJU NASTANKA POŽARA 
 

Članak 53. 
 
                  Svaki zaposlenik Suda koji primijeti neposrednu opasnost od nastanka 
požara ili primijeti požar, dužan je opasnost otkloniti, odnosno ugasiti požar ako to 
može učiniti bez opasnosti za sebe i drugu osobu.  

Kada zaposlenik Suda nije u mogućnosti ugasiti požar dužan je odmah 
obavijestiti najbližu vatrogasnu postrojbu na broj 193 ili nazvati broj 112-jedinstveni 
broj za hitne službe koji se koristi u Republici Hrvatskoj te obavijestiti djelatnika 
zaduženog za obavljanje poslova i unapređenje stanja zaštite od požara koji odmah 
poduzima daljnje mjere u svrhu gašenja požara i evakuacije osoba iz ugroženih 
prostorija Suda.  

Prilikom dojave nastalog požara vatrogasnoj postrojbi potrebno je dati sljedeće 
podatke:  

- ime i prezime te broj telefona s kojeg se javlja,  
- mjesto požara i najbliži pristup vozilima vatrogasne postrojbe,  
- da li je požar na otvorenom ili u zatvorenom prostoru,  
- vrstu materijala koja gori (tekućina, plin, drvo, plastika, papir i sl.),  
- da li u požaru ima ozlijeđenih osoba.  

 
Članak 54. 

 
Djelatnik zadužen za obavljanje poslova i unapređenje stanja zaštite od 

požara, čim sazna da je izbio požar, preuzima organizaciju gašenja, evakuacije i 
spašavanja, traženja pomoći u slučaju da ima ozlijeđenih osoba te utvrđuje sve 
potrebne mjere zaštite glede uporabe sredstava i opreme za gašenje. Isto se odnosi 
na zgradu u sjedištu suda. U slučaju njegove spriječenosti zamjenjuje ga nadstojnik 
zgrade. 

Djelatnik zadužen za obavljanje poslova i unapređenje stanja zaštite od 
požara ili u slučaju njegove spriječenosti nadstojnik zgrade, kao voditelj akcije 
gašenja požara u sjedištu suda, dužni su osigurati svu raspoloživu odgovarajuću 
opremu i sredstva za gašenje požara.  

Voditelji akcije gašenja požara u stalnim službama suda su voditelji pojedinih 
timova za evakuaciju i spašavanje, koji su dužni osigurati svu raspoloživu 
odgovarajuću opremu i sredstva za gašenje požara. 

Pri gašenju požara potrebno je voditi brigu o inventaru, kako bi oštećenja 
uslijed korištenja vode i drugih sredstava za gašenje bila što manja te da se ukloni 
sve što bi moglo biti uništeno širenjem požara.  

 
Članak 55. 

 
Evakuacija i spašavanje u slučaju nastanka požara provodi se u skladu s 

Planom evakuacije i spašavanja.  
Plan evakuacije i spašavanja dostupan je svim zaposlenicima suda na način 

da je istaknut na zidovima Suda u svakoj evakuacijskoj zoni. 
 

Članak 56. 
 

Uporabljenu opremu i sredstva za gašenje potrebno je nakon intervencije čim 
prije dovesti u stanje pripravnosti i spremiti na određena mjesta. 



VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Članak 57. 
 
      Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na način propisan za njegovo 
donošenje. 
 

Članak 58. 
 

 Sastavni dio ovog Pravilnika su: 
- rješenje o razvrstavanju u kategoriju ugroženosti od požara 
- plan evakuacije i spašavanja za sjedište suda te za Stalne službe suda u 
Jastrebarskom, Samoboru i Zaprešiću. 

 
Članak 59.  

      
 Ovaj Pravilnik objaviti će se na internetskoj stranici Općinskog suda u Novom 
Zagrebu i dostaviti elektroničkom poštom svim zaposlenicima Suda, a stupa na 
snagu danom donošenja. 
 
 

 
                                                                                        Predsjednica suda 

                                                                                         
                                                                                                 Marija Karadžole 
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1.0. OSNOVE EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA – OPĆI DIO 

 

1.0. OPĆI DIO 

 Ovim planom utvrđuje se organizacija, način, postupci i mjere za osiguranje brzog, 

učinkovitog djelovanja/provođenja evakuacije i spašavanja radnika, drugih osoba i materijalnih 

dobara u slučaju iznenadnih događaja i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji, a sve u skladu sa zakonskim 

odredbama iz područja zaštite od požara i zaštite na radu. 

Izrazi koji se za fizičke osobe u ovome Pravilniku koriste u muškom rodu su neutralni i 
odnose se na osobe muškog i ženskog spola. 

 

 

1.1 PREDUVJETI ZA PROVOĐENJE PLANA EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA  

 Da bi se Plan evakuacije i spašavanja mogao provoditi u potpunosti se moraju ispuniti 

ova četiri uvjeta: 

I. odrediti/imenovati odgovorne osobe kao voditelja evakuacije, zamjenika voditelja 

evakuacije i timove za evakuaciju sa voditeljem, zamjenikom i članovima za provođenje 

evakuacije i spašavanja, 

II. izvršiti osposobljavanje radnika koji će provoditi evakuaciju i spašavanje, 

III. odrediti i označiti evakuacijske putove i izlaze osigurati da isti budu čisti, prohodni i 

otvoreni za izlaz u siguran i/ili slobodan prostor te da budu opskrbljeni sigurnosnom 

rasjvjetom i 

IV. osigurati potrebna sredstva i oprema za evakuaciju i spašavanje.   

 

1.2 POJMOVI I DEFINICIJE  

Evakuacija je postupak koji se provodi pravovremeno, planirano, organizirano, brzo i 

sigurno radi premještanja/napuštanje objekta/prostorija prije nego što nastupi neposredna 

opasnost (ugrožavanje života i zdravlja radnika i drugih osoba), što može izazvati iznenadni 

događaj. Pod evakuacijom u smislu ovog plana podrazumjeva se organizirano, brzo i sigurno u 

pravilu samostalno napuštanje objekta ugroženih osoba (osim ako se ne radi o teže pokretnim 

invalidnim osobama) k sigurnim mjestima, korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. 

Preventivna evakuacija provodi se u očekivanju izvanrednog događaja (događaj nije 

nastao, ali je velika vjerojatnost da će se dogoditi), a obuhvaća sljedeće postupke:  

- evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprečavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja,  

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način. 
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Nužna evakuacija provodi se u što je moguće kraćem vremenu kada se iznenadni 

događaj već dogodio, a obuhvaća slijedeće postupke: 

- žurna evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprječavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja, 

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

objekta/lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način ubrzano, a da se pri tome ne dovede u 

opasnost svoj život. 

Djelomična evakuacija provodi se kada je dovoljno evakuirati osobe iz prostora 

zahvaćenog iznenadnim događajem, za kojeg je izvjesno da je ograničen u svom izazivanju 

opasnosti na točno određeni prostor (npr. biološka opasnost ili poplava  samo na jednom katu).  

Vježbovna evakuacija je postupak koji se provodi u svrhu uvježbavanja imenovanih 

članova timova za evakuaciju i spašavanje, njihovih voditelja i zamjenika, koji se u tom 

trenutnku nalaze u objektu. Provođenje praktičnih vježbi evakuacije i spašavanja mora se 

sukladno zakonskim propisima provoditi najmanje jednom u dvije godine.   

Spašavanje osoba je organizirano provođenje radnji kojima se djelatnicima i drugim 

osobama zatočenim koje same ne mogu ili nisu napustile ugrožene prostore, pruža i provodi 

pomoć u njihovu napuštanju, kada uslijed okolnosti nastalih zbog iznenadnih događaja sami ne 

mogu napustiti ugrožene prostore, a da pri tome ne dovedu u opasnost svoj život. 

Iznenadni događaj je svaki događaj koji može ugroziti život i/ili zdravlje ljudi a zbog kojeg 

se mora organizirati brza i učinkovita evakuacija. Iznenadni događaji nastaju kao posljedica: 

A. unutarnjih izvora opasnosti (požar, eksplozija) i 

B. vanjskih izvora opasnosti (udar groma, potres, olujni vjetrovi, opasno zračenje-nuklearna 

opasnost, biološka opasnost i sl.). 

Put za evakuaciju je put, jednostavan, osvijetljen i označen, put koji vodi od bilo kojeg 

mjesta u objektu do sigurnog mjesta u objektu ili izvan objekta.  

Evakuacija i spašavanje provode se tijekom ili nakon nastanka događaja kojim su 

ugroženi životi i zdravlje zatečenih/prisutnih osoba odnosno onih događaja koji štete 

materijalnim dobrima društva. Evakuacija, spašavanje i pružanje prve pomoći osigurava se 

organizacijskim mjerama u okvirima koje provode timovi za evakuaciju, spašavanje i pružanje 

prve pomoći. 

 

1.3 MOGUĆI IZNENADNI DOGAĐAJI NA OBJEKTU/LOKACIJI 

Obzirom na vrstu radnog procesa koji se obavlja u poslovnom objektu, a uslijed unutarnjih 

izvora opasnosti mogu se očekivati tehnološki akcidenti (s ozlijeđenim osobama i materijalnim 

štetama): 

a) požar u radnim i pomoćnim prostorijama (kvar na električnim instalacijama, 

nepoštivanje zabrane pušenja i dr.) i 
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b) eksplozija na sredstvima rada i radnoj opremi (izazvana nepravilnim rukovanjem ili 

kvarom službenih vozila, agregata, kotlovnice, toplinske podstanice i dr.) 

c) poplava (uzrokovana puknućem vodovodne, kanalizacijske ili hidrantske cijevi) 

Od vanjskih izvora ugrožavanja mogu se očekivati:  

a) potres, 

b) požari, eksplozije,  

c) izvanredne situacije s akcidentnim stanjima u štićenom prostoru (sabotaže, diverzije, 

terorizam, požarne ugroze, dojava o postavljenoj eksplozivnoj napravi, pronalazak 

eksplozivne naprave ili eksplozija eksplozivne naprave, oružani i drugi prepadi, 

razbojništva, razbojničke krađe ili neke druge vrste krađa, oštećenje ili uništenje 

imovine, oštećenje tehničkog sustava zaštite, stvaranje nereda, panike i paničnog 

ponašanja, širenje dezinformacija, usmene, pismene i telefonske prijetnje) 

d) radioaktivno zračenje uslijed nesreće u nuklearnoj elektrani, 

e) obilne padaline/poplava,  

f) olujni ili orkanski vjetar i 

g) biološka opasnost (terorizam ili pojava legionele u vodooprskbnim sustavima, 

klimatizacijskim sustavima i uređajima za ovalživanje zraka).    

 

Na znak uzbune vezane uz požar ili neke druge izvanredne opasnosti provodi se 

organizirana evakuacija. 

 Uzbunjivanje može biti: 

- glasom, 

- alarmnom sirenom  

- uređajima za komunikaciju i vezu (fiksni i mobilni telefoni ili radio vezom). 

 

2. OSNOVNE ZNAČAJKE OPASNIH DOGAĐAJA I POSTUPAKA 

 

2.1  POŽAR 

 Trajanje – do 2 sata, eventualno i više, što ovisi o mjestu nastanka požara građevinskim 

i  geometrijskim karakteristikama ugroženih prostora i njihovoj povezanosti, količini i požarnim 

karakteristikama materijala u tehnološkom procesu, izmjeni zraka, te početku i učinkovitosti 

akcije gašenja požara. 

 Opasnosti i posljedice – kritično djelovanje topline, dima i otrovnih plinova na prisutne 

osobe već tijekom privih minuta trajanja požara i primjenom sredstava i postupaka gašenja. 

 Evakuacija – neposredno ugrožene osobe započinju odmah kretanje prema sigurnim 

prostorima. Za najkraće moguće vrijeme treba evakuacijski prostor organizirati kao normalno 

kretanje svih ugroženih osoba korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. Treba 

posebno kontrolirati ponašanje prisutnih osoba i suzbijati pojavu panike. 
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 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Spašavanje materijalnih dobara – provodi se za vrijeme ili nakon požara uz 

maksimalno angažiranje uvježbanih radnika i tijekom akcije gašenja od strane profesionalnih 

vatrogasnih postrojbi. 

 Ostale aktivnosti: 

- početno gašenje požara, 

- sigurnosni postupci na kritičnim instalacijama i uređajima, 

- pružanje prve medicinske pomoći, 

- osiguranje objekta i održavanje reda i 

- saniranje nastalih šteta. 

 

 

2.2  EKSPLOZIJA 

 Trajanje – događaj je vrlo kratkog trajanja (dijelovi sekunde) i iznenadan. 

Opasnosti i posljedice – osobe koje su se zatekle u području djelovanja eksplozije, osim 

njenim fizičkim učinkom ugrožene su i nastalim plinovima, prašinom, rastrganim instalacijama i 

eventualno oslobođenim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog ponašanja 

prisutnih osoba. Očekuje se oštećenje dijelova objekta, instalacije i opreme. Vjerojatan je i 

nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati u najkraćem 

vremenu korištenjem sigurnih putova i izlaza, nadzirati njen tijek i suzbijati pojave paničnog 

ponašanja. 

 Spašavanje ljudi – provodi se odmah po nastalom događaju uvježbanim snagama i 

sredstvima koji odgovaraju nastaloj situaciji, a u pravilu prema slijedećim fazama:   

- utvrđivanje položaja blokiranih osoba, 

- određivanje najpovoljnijeg načina spašavanja s potrebnim osiguranjima od mogućeg 

naknadnog rušenja i 

- oslobađanje blokiranih osoba i pružanje potrebne medicinske pomoći. 

 

 Ostale aktivnosti:  

- gašenje eventualnog požara, 

- sigurnosni postupci na konstruktivnim elementima, instalacijama i uređajima, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- spašavanje imovine i saniranje nastalih šteta i 

- pružanje prve medicinske pomoći. 
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2.3 POTRES 

 Trajanje – vrlo kratkog trajanja (sekunde) i iznenadan. 

 Opasnosti i posljedice – opasnost od zatrpavanja ljudi i materijalnih dobara, ugroženje 

ljudi prašinom i eventualno štetnim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog 

ponašanja prisutnih osoba. Moguć je nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati i provesti za 

najkraće moguće vrijeme prema utvrđenom planu. 

 Spašavanje ljudi – provodi se nakon događaja sa snagama i sredstvima koja su 

primjerena stupnju poruštenosti građevine. Spašavanje je potrebno provesti u roku od 72 sata. 

 Ostale aktivnosti: 

- gašenje eventualnog požara, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- potrebni građevinsko – tehnički zahvati i 

- saniranje šteta. 

 

2.4 PREPAD I PLJAČKA 

 Trajanje – trajanje i opasnosti mogu biti vrlo različiti. 

 Opasnosti i posljedice – osobe koje vrše prepad mogu biti naoružane pa postoji 

opasnot po život i zdravlje osoba u građevini 

 Evakuacija – provodi se organiziranim kretanjem prisutnih osoba korištenjem sigurnih 

putova i izlaza do izvan zone potencijalnih opasnosti. 

 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Ostale aktivnosti: otklanjanje uočenih opasnosti isključivo angažiranjem specijaliziranih 

timova i osiguranje objekta i održavanje reda. 
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3. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA JEDINICE ZA EVAKUACIJU I SPAŠAVANJE  

 

Za organizaciju i provedbu potpune evakuacije iz prostora poslovne građevine nakon 

donošenja ovog plana određuju se nositelji poslova i zadataka: 

 

Voditelj evakuacije: glavni nositelj poslova evakuacije 

Zamjenik  voditelja: mijenja voditelja u slučaju kad nije prisutan 

Voditelj tima: određuje se za svaki kat građevine 

Zamjenik voditelja tima: određuje se za svaki kat građevine 

Član tima: 
po svakom katu građevine određuju se 

dva člana tima za evakuaciju 

 

Ako se u trenutku nastanka iznenadnog događaja imenovane osobe ne nalaze unutar 

građevine suda, organizaciju i provedbu akcije evakuacije i spašavanja preuzima njihov 

zamjenik, odnosno druga od njih imenovana osoba.  

Voditelji, zamjenici i članovi timova za spašavanje moraju biti upoznati s ovim planom i 

svojim zadacima te organizirati i provesti prema planu evakuacije i spašavanja sve potrebne 

mjere kako bi napuštanje građevine bilo brzo i sigurno. 

Voditelj evakuacije, zamjenik voditelja evakuacije, voditelji timova, njihovi zamjenici i 

članovi timova imenuju se posebnom odlukom. 

Osoba koja je određena za provođenje evakuacije treba zadovoljavati slijedeće uvjete: 

- da ima potrebno iskustvo pri radu u prostorima u kojima može nastati iznenadni 

događaj, 

- da po stupnju obrazovanja i stručnosti može planom evakuacije i spašavanja provesti 

predviđene poslove, 

- da je osposobljena za provođenje evakuacije i 

- da je u svom okruženju uvažavana i poštovana, odnosno da ima autoritet potreban za 

rukovođenje. 

Prilikom izbora osoba koji će biti zadužene za provedbu evakuacije i spašavanja potrebno 

je voditi računa da to budu osobe koje će s obzirom na svoje zdravstvene sposobnosti moći 

obaviti predviđene radnje te osobe koje stalno rade u građevini. 

Za sve promjene potrebno je odmah obavijestiti voditelja evakuacije građevine.  

Sastav tima za evakuaciju po etažama nalazi se u prilogu ovog plana. 
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4.  POSTUPCI PRI EVAKUACIJI I SPAŠAVANJU  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

4.1 OBAVJEŠĆIVANJE  

Osoba koja prva primjeti opasnost obavještava svog neposrednog rukovoditelja i dežurnu 

osobu na porti, koji potom obavještavaju voditelja tima za evakuaciju u zoni evakuacije u  kojoj 

je nastao iznenadni događaj.  

Voditelj tima za evakuaciju obavještava voditelja evakuacije građevine ili u njegovoj 

odstutnosti njegovog zamjenika.  

Obavještavanje se izvršava usmenom predajom ako za to postoje mogućnosti, u 

protivnom informacija se predaje dostupnim sredstvima veze. 

 

4.2 UZBUNJIVANJE 

U slučaju iznenadnog događaja  i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba  koje se nađu na ugroženoj lokaciji, zbog kojeg se mora provesti 

evakuacija i spašavanje iz građevine,  uzbunjivanje se provodi tako da voditelj ili zamjenik 

voditelja evakuacije građevine izdaje zapovijed o uzbunjivanju.  

Uzbuna se daje usmenim obavješćivanjem ili zvučnim alarmiranjem. 

Daje se nalog za provođenje evakuacije, koja se provodi brzo, bez panike na zborna mjesta 

okupljanja koje se nalaze u blizini objekta. 

Uzbunjivanje provodi i služba 112 na gradskoj i županijskoj razini, ako je iznenadni 

događaj većih razmjera.   

Evakuaciju može zapovijedati: 

A) Voditelj evakuacije, odnosno njegov zamjenik, 

B) Voditelji timova, odnosno njihovi zamjenici ili članovi timova u svojim zonama evakuacije,  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

5.1.  

5.2.  
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4.3  DOJAVLJIVANJE 

Kada dežurna osoba na porti dobije  potvrdu od voditelja evakuacije građevine da se radi 

o stvarnom  iznenadnom događaju i drugim pojavama  koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji odmah o tome  izvještava vanjske 

interventne službe putem telefona (fiksni, mobilni) ili na drugi odgovarajući način.  

    Pri tome je važno voditi računa o pravodobnom informiranju svih službi 112, 193,194, kao 

i predsjednika suda. 

 

 

 

 

 

4.4  ORGANIZIRANA EVAKUACIJA 

Voditelji timova za evakuaciju i spašavanje ili njihovi zamjenici izdaju zapovijed članovima 

timova po etažama za organizaciju evakuacije. 

Nakon izdane zapovijedi članovi tima za evakuaciju i spašavanje obavještavaju 

dužnosnike/službenike/namještenike i druge osobe koje se zateknu u zoni evakuacije o potrebi 

za evakuacijom te ih organizirano u koloni usmjeravaju prema unaprijed predviđenim 

evakuacijskim izlazima do mjesta okupljanja izvan građevine.  

Dužnosnici, službenici i namještenici koji u trenutku okupljanja imaju stranke u svojim 

prostorima, dužni su se pobrinuti za njihovu evakuaciju.  

Za evakuaciju invalidnih osoba, odnosno osoba s teškoćama u kretanju, uz tim za 

evakuaciju, zaduženi su nadređeni službenici/namještenici, koji su dužni znati njihov raspored 

rada i radno mjesto. Članovi timova za evakuaciju i spašavanje, svaki na svom dijelu kata 

(podijeliti se na  zapadnu i istočnu stranu zgrade) prema utvrđenom rasporedu, vizualnim 

pregledom i glasnim dozivom  „IMA LI KOGA?“ provjeravaju jesu li sve osobe napustile zonu 

evakuacije te o tome izvješćuju voditelje timova ili njihove zamjenike. 

 U tijeku evakuacije i na mjestima okupljanja članovi jedinice za evakuaciju pri svom 

postupanju ne smiju ugroziti svoj život i obvezni su smiriti moguća panična ponašanja. 

 

4.5  ORGANIZIRANO SPAŠAVANJE OSOBA 

Organizirano spašavanje se provodi kada nije moguće provesti propisanu evakuaciju 

zbog nastalih posljedica izvanrednog događaja. Organizirano spašavanje provode 

profesionalne službe. 

 

4.6  MJESTA OKUPLJANJA 

Mjesto okupljanja tima za evakuaciju je prostorija voditelja evakuacije ili mjesto koje 

odredi voditelj. 

Mjesto okupljanja evakuaranih i spašenih osoba je slobodni prostor ispred građevine. 
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U slučaju ratne opasnosti i opasnog zračenja (nuklearna opasnost) mjesto okupljanja je prostor 

podruma. 

 

4.7 PRESTANAK OPASNOSTI 

Prestanak opasnosti oglašava služba sustava 112, odnosno voditelj ili zamjenik voditelja 

evakuacije ako je on izdao nalog za provođenje evakuacije, te odlučuje o povratku na radna 

mjesta. 
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5.  OSNOVE POSTUPANJA PRI NASTANKU IZNENADNIH DOGAĐAJA 

 

5.1  POŽAR 

Svaka osoba koja primijeti opasnost od nastanka požara ili primijeti požar, dužna je 

ukloniti opasnost, odnosno ugasiti požar ako to može učiniti bez opasnosti za sebe ili drugu 

osobu. 

Za gašenje početnih ili manjih požara upotrijebite ručne aparate za gašenje požara. 

Ne smije se nastaviti s gašenjem u slučaju: 

- da postoji opasnost od ozljeda i po život, 

- da se vatra nekontrolirano pojačava, 

- da postoji opasnost da će vaš evakuacijski put postati neprohodan i 

- da gori opasan materijal. 

     Ukoliko niste sigurni da možete ugasiti požar prijavite ga voditelju tima za evakuaciju u 

svojoj zoni evakuacije  i pristupite evakuaciji sukladno propisanim Postupcima pri evakuaciji i 

spašavanju. 

 

Prijava požara 

U slučaju nastanka požara obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

Evakuacija  

- Upozorite ostale u objektu i spriječite pristup ugroženom području. 

- Ograničite vatru i dim zatvaranjem vrata prostorija koja su zahvaćena požarom.  

- U slučaju većih požara ili opasnosti od ozljeda ili po život, odmah napustite ugroženi 

prostor na zborno mjesto (slobodni prostor ispred građevine). 

 

5.2  EKSPLOZIJA 

Ako dođe do pojave eksplozije potrebno je: 

- ostati pribran i ne paničariti, 

- napustiti ugroženi prostor izlaskom u vanjski prostor izvan zone mogućeg urušavanja 

građevine, 

- po mogućnosti isključiti iz pogona uređaje i instalacije struje, kako ne bi bili izvor 

nastanka novih eksplozija, 

- ako se instalacije električne struje ne mogu isključiti unutar građevine, pozvati u pomoć 

dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova isključenje na svojim 

opskrbnim mrežama. 
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Prijava eksplozije 

U slučaju nastanka nastanka obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

5.3 OPASNE TVARI 

U slučaju propuštanja opasnih tvari potrebno je: 

- žurno se evakuirati iz ugroženog prostora u vanjski otvoren prostor, podalje od mjesta 

opasnosti, 

- što prije zatvoriti glavne ventile za prekid dobave opasne tvari, odnosno zabrtviti  

mjesto ispuštanja, 

- u blizini mjesta ispuštanja ne pušiti, ne korisiti otvoreni plamen ili iskreće alate, ne 

uključivati električne uređaje, 

- spriječiti istjecanje opasne tvari u kanalizaciju ili druge prostore ispod razine tla, 

brtvljenjem ili prekrivanjem ovih otvora, 

- prostore na mjestu ispuštanja opasne tvari i u obližnjim prostorijama prozračiti 

otvaranjem prozora i vrata. 

 

5.4 POTRES 

Kod zamjećenih blagih podrhtavanja tla: 

- odmah napustiti građevinu i izići u vanjski otvoren prostor, te se udaljiti na sigurnu 

udaljenost od građevine (izvan zone urušavanja), 

Kod snažnog podrhtavanja tla (popraćeno padanjem okolnih predmeta ili urušavanjem 

konstrukcijskih elemenata građevine) potrebno je: 

- ostati unutar građevine, žurno se skloniti na sigurnija mjesta unutar prostorija (ispod 

čvršćih konstrukcija - nosivih zidova, dovratnika, stolova…), odmaknuti se od prozora u 

kut nasuprot prozoru i ne izlaziti u vanjski prostor dok podrhtavanje ne prestane, 

- ako se ostane zarobljen ispod ruševina, lupanjem o građevinske konstrukcije, 

instalacije ili o drugi predmet svratiti pozornost na sebe, 

- po prestanku podrhtavanja tla žurno isključiti instalacije struje, plina i vode unutar 

građevine, ili pozvati u pomoć dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova 

isključenje na svojim opskrbnim mrežama. 
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5.5 OLUJNO NEVRIJEME 

Kod pojava olujnog nevremena potrebno je: 

- skloniti se u sigurnije prostore unutar građevine (u središnje, odnosno unutarnje 

prostorije), odmaknuti se od prozora i prolaza s prozorima, te od većih ostakljenih 

površina, a vrata i prozore na građevini dobro zatvoriti, 

- isključiti iz pogona električne uređaje i instalacije, te prema potrebi druge instalacije i 

uređaje. 

 

5.6 PRONALAZAK EKSPLOZIVNE NAPRAVE 

Kod pronalaska eksplozivne naprave potrebno je: 

- nikad ne dirati predmet za koji postoji sumnja da je eksplozivna naprava, 

- ugasiti  radio i prijemne uređaje u blizini, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije koji treba 

narediti evakuaciju iz prostora. 

 

5.7 POSTUPCI U SLUČAJU PRIJETNJE BOMBOM 

 Ako je prijetnja primljena telefonom, potrebno je pokušati od osobe koja je uputila 

prijetnju saznati: 

- točnu lokaciju bombe, 

- vrijeme kad će eksplodirati, 

- veličinu i vrstu, 

- tko zove, 

- obratiti pažnju na zvukove koji se čuju u pozadini osobe koja zove, 

- pokušati odrediti približnu starost osobe koja zove, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije. 

 

5.8 POSTUPCI U SLUČAJU PREPADA 

 Radnici koji su direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- ispuniti zahtjev napadača bez pružanja tjelesnog otpora, bez naglih kretnji i 

provociranja, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- obratiti pozornost na sredstvo napada (vrstu oružja), 

- prepustiti aktiviranje sustava tehničke zaštite osobama koje nisu direktno pod 

nadzorom napadača, 

- ako su prisutne stranke u prostoriji oružanog napada, upozoriti stranke da ostanu mirne 

i ispune zahtjeve napadača, 

- nakon izlaska napadača iz prostorije i objekta ništa ne dirati, a kretnje ograničiti na 

najmanju moguću mjeru, 
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- ako ima ozlijeđenih ili se pogoršalo zdravstveno stanje radnika ili stranki, zatražiti 

liječničku pomoć, 

- obavijestiti neposrednog rukovoditelja  

 Radnici koji nisu direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- zadržati mir i ne skretati pozornost na sebe, 

- neprimjetno aktivirati propuprepadni sustav, ukoliko je isti izveden u prostoru, 

- ako su u drugom prostoru da obavijete dežurnu službu, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- da pažljivo motre ostale osobe kako bi eventualno uočili pomagače napadača. 

 

5.9 NUKLEARNA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja nuklearne opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 

 

5.10 BIOLOŠKA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja biološke opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 
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6. ZADACI, ZADUŽENJA I ODGOVORNOSTI KOD PROVOĐENJA EVAKUACIJE I 

SPAŠAVANJA 

R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

1 Predsjednik suda 

 

 Odrediti prioritet pri spašavanju 

 Odrediti voditelja/zamjenika evakuacije, 

voditelje/zamjenike i članove timova za evakuaciju 

i spašavanje i osobu za čuvanje, održavanje i 

evidenciju sredstva i opreme za spašavanje 

 Osigurati kadrovske resurse za popunu timova 

 Osigurati službenicima/namještenicima 

osposobljavanje i uvježbavanje Plana evakucije i 

spašavanje 

 Osigurati provođenje vježbi evakuacije i 

spašavanja najmanje jednom u dvije godine 

 Osigurati voditelju i zamjeniku voditelja evakuacije 

vrijeme potrebno za osposobljavanje i provedbu 

evakaucijskih zadataka 

 Pokrenuti postupak u slučaju da voditelji i članovi 

ne obavljaju utvrđene zadatke 

2 Voditelj evakuacije U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 obavještava nadređene o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

 kontrolira i poduzima mjere da su putevi propisno 

osvjetljeni, označeni i održavani   
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 vodi brigu o provođenju praktičkih vježbi prema 

odredbama Zakona o zaštiti na radu 

 vodi brigu o održavanju evakuacijskih putova 

 određuje zborno mjesto evakuacije na sigurnoj 

udaljenosti, sigurnom mjestu ili u objektu 

 nakon provedene evakuacije sastavlja izvješće 

 

Sadržaj izvješća o provedenoj evakuaciji: 

 vrijeme događaja 

 mjesto događaja 

 vrsta događaja (požar, eksplozija, potres i drugo) 

 uzrok događaja 

 posljedice događaja (broj ozlijeđenih, posljedice na 

imovini i okolišu) 

 snage koje su sudjelovale u akciji spašavanja 

 angažirana sredstva i oprema 

 utrošena sredstva 

 završetak akcije 

 ukupna šteta nastala prouzročenim događajem 

 pouke o nastalom događaju 

 

3 Zamjenik  voditelja 

evakuacije 

 mijenja voditelja evakuacije u slučaju kad nije 

prisutan i vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

4 Voditelj tima U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 postupa po naredbama voditelja evakuacije 

 obavještava voditelja evakuacije o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

5 Zamjenik voditelja tima  mijenja voditelja tima u slučaju kad nije prisutan i 

vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

6 Član tima:  sudjeluje u provedbi evakuacije djelujući protiv 

eventualnih pojava paničnog ponašanja 

 postupa po naredbama rukovoditelja tima, 

odnosno evakuacije 

 samostalno poduzima hitne mjere kojima se 

osigurava brža i učinkovita evakuacija 

 usmjerava ljude k odgovarajućim evakuacijskim 

izlazima i zbornom mjestu 

 pomaže osobama kojima je potrebna pomoć pri 

evakuaciji 

 provjerava jesu li u postupku evakuacije sve osobe 

napustile prostorije te zatvara vrata prostorija 

 izvješćuje voditelja tima, jesu li sve osobe 

napustile prostor 

 

7 Svi radnici i osobe koje 

se zateknu u prostorijama 

suda 

Dužni su postupati na slijedeći način: 

 uputiti se k evakuacijskim izlazima i na zborno 

mjesto normalnim kretanjem gdje se trebaju 

zadržati do obavijesti o raspuštanju 

 tijekom evakuacije izvršavati naredbe zaduženih 

osoba 

 nikad ne smiju ulaziti u prostorije zahvaćene 

vatrom i dimom  

 ne ulaziti u prostorije ukoliko su vrata topla na 

dodir 

 

7.   ZONE EVAKUACIJE  
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 U cilju ostvarivanja brze i sigurne evakuacije građevina je podijeljena u evakuacijske 

zone. U svakoj evakuacijskoj zoni postavljaju se znakovi za smjerove evakuacije, za 

evakuacijske izlaze, mjesta za opremu za gašenje požara i za ormariće prve pomoći. Svi 

evakuacijski putovi trebaju biti osvijetljeni sigurnosnom rasvjetom. 

 Za svaku evakuacijsku zonu određuje se mjesto okupljanja tima za evakuaciju, sastav 

tima za evakuaciju i  mjesto okupljanja evakuiranih radnika. 

 

 

Zona: Dio građevine: 

Zona 1 Prizemlje i galerija 

Zona 2 Prvi kat 

Zona 3 Drugi kat 

Zona 4 Treći kat 

 

 

 

8. ODRŽAVANJE EVAKUACIJSKIH PUTOVA I IZLAZA 

 

- Održavanje evakuacijskih putova i izlaza treba biti takvo da je u najvećoj mogućoj mjeri 

izbjegnuto narušavanje sigurnosti prisutnih osoba kod nastanka opasnog događaja. 

- Evakuacijski putovi i izlazi trebaju biti lako prepoznatljivi i uočivi tijekom korištenja 

objekta. Obilježavanje se obavlja propisanim znakovima postavljenim na najuočljivijim 

mjestima. 

- Sigurnosna rasvjeta (panik) mora se redovito, jednanput na godinu ispitati na 

ispravnost. O tome je potrebno voditi odgovarajuću evidenciju i dokumentaciju. 

- Prepoznavanje evakuacijskih putova i izlaza ne smije se tijekom korištenja objekta 

ničim umanjivati. 

- Prostori ispod stubišnih krakova koji su dio evakuacijskog puta ili izlaza ne smiju se 

koristiti za smještaj požarno ili eksplozivno opasnog sadržaja. 

- Podovi moraju uvijek biti ravni, bez izbočenja ili oštećenja koja mogu uzrokovati pad 

osoba, a posebno tijekom evakuacije. Podovi moraju biti sigurni od klizanja i bez 

obloga koje se mogu naborati ili pomicati. 

- Vrata se moraju održavati tako da se u svakom trenutku mogu jednostavno otvoriti sa 

strane predviđenog smjera kretanja. 
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9. OSPOSOBLJAVANJE I PROVOĐENJE VJEŽBI EVAKUACIJE  I 

SPAŠAVANJA 

 

 

 Sve osobe zadužene za provođenje evakuacije i spašavanja moraju biti odgovarajuće 

osposobljene. Organizacija osposobljavanja i praktične vježbe obavljaju se obavezno jednom u 

dvije godine.  

  

 Čelnici suda prije provođenja evakuacije donose odluke o tome koja vrsta vježbe će se 

provesti: 

- osnovna vježba evakuacije – vježbovna evakuacija ili  

- vježba evakuacije i spašavanja u suradnji s interventnim službama. 

 Osoba zadužena za poslove zaštite na radu dužna je napraviti program osposobljavanja 

i organizirati načine osposobljavanja. 

 

 Prije vježbe sve zaposlene u objektu treba upoznati sa: 

- planom evakuacije i spašavanja, 

- zbornom mjestu na koje se obavlja evakuacija, 

- prolazima i izlazima, 

- sredstvima i opremom, 

- načinom uzbunjivanja. 

  

 Jedan primjerak plana evakuacije i spašavanja mora se nalaziti u objektu kod voditelja 

evakuacije i biti dostupan svima zaposlenima.  

 

 Svrha vježbi je poboljšanje: 

- djelotvornosti, 

- znanja i 

- reagiranja u slučaju opasnog događaja zbog kojeg je potrebno provesti evakuaciju. 

 

 Sve osobe koje se zateknu u građevini dužne su aktivno sudjelovati u vježbi evakuacije i 

spašavanja. 

 Nakon provedene vježbe voditelj evakuacije sastavlja izvještaj o uspješnosti vježbe i 

primjedbama, odnosno prijedlog poboljšanja. 
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10. AŽURIRANJE PLANA 

 

Za neprekidno praćenje odredbi ovog plana te za predlaganje izmjena i dopuna koje 

osiguravaju njegovu primjenu zadužuje se voditelj evakuacije. 

Za ažuriranje i izradu Priloga, koji se mijenjaju ovisno o promjenama u prostoru i ljudima, 

zadužuje se ravnateljica sudske uprave. 

 

 

 

11. ZAVRŠNE ODBREDBE 

 

 Plan stupa na snagu datumom donošenja. 

 

 

 

 

Posl.broj:  

Zagreb, datum 

 

Predsjednik suda: 
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8. PRILOZI 

 

Prilog 1 Sastav jednice za evakuaciju   

Prilog 2 Popis osposobljenih za pružanje prve pomoći  

Prilog 3 Propisani znakovi za uzbunjivanje u Republici Hrvatskoj 

Prilog 4 Grafički dio plana 
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Prilog 1 

SASTAV JEDNICE ZA EVAKUACIJU   

 

 

VODITELJ EVAKUACIJE I ZAMJENIK VODITELJA EVAKUACIJE 

 

  Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelji evakuacije: 

1.Marijo Maljković 

 

2.Mirjana Gjurgjan 

 

3.Petra Požega 

 

4.Stjepan Vrančić 

1.voditelj 

zemljišnoknjižne 

pisarnice 

2.administrativni 

referent-sudski 

upisničar 

3.sudski referent za 

izvršenje prekršajnih 

sankcija 

4. voditelj Odsjeka za 

informatičku podršku 

i obradu statističkih 

podataka 

 

1.01/2356-801 

2.01/3090-819 

3.01/3090-848 

4.01/2356-850 

Zamjenici voditelja 

evakuacije: 

1.Darko Seleš 

2.Marina Mamuza 

3.Vlasta Vraneković 

4.Dino Vlahov 

1.voditelj sudskih 

ovršitelja 

2.administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

3.voditeljica  

Odsjeka za 

materijalno 

financijsko poslovanje 

4.informatički referent 

 

1.01/2356-831 

2. 01/3090-808 

     3. 01/2356-846 

4. 01/2356-850 
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SASTAV TIMOVA ZA EVAKUACIJU PO ETAŽAMA 

 

Tim 1 – Zona 1 

(prizemlje) 

 

Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima: Marijo Maljković 

voditelj 

zemljišnoknjižne 

pisarnice 

 

01/2356-801 

 

Zamjenik voditelja 

tima: 

      Darko Seleš 

 

voditelj  

sudskih ovršitelja 

 

01/2356-831 

 

Član tima: Suzana Grobenski 
voditeljica  

ovršne  

pisarnice 

01/2356-854 

 

Član tima: Mila Pervan  

administrativni 

referent-sudski 

upisničar 

 

01/2356-812 

 

 

 

Tim 2 – Zona 2 (1. 

Kat) 

Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima: Mirjana Gjurgjan 

administrativni 

referent-sudski 

upisničar 

 

01/3090-819 

Zamjenica voditeljice 

tima: 
Marina Mamuza 

administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

 

01/3090-808 

Član tima: 
Kristina Jurčec 

Tenšek  

administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

 

01/3090-807 

Član tima: Ivana Lukinić 

administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

 

01/3090-800 
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Tim 3 – Zona 3 (2. 

Kat) 

Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima: Petra Požega 

sudski referent za 

izvršenje prekršajnih 

sankcija 

01/3090-848 

Zamjenik voditelja 

tima: 

Vlasta Vraneković 

 

voditeljica Odsjeka za 

materijalno 

financijsko poslovanje 

       01/2356-846 

 

Član tima: Đurđica Vrđuka 

Administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

01/2356-852 

 

Član tima: Đurđica Harabajsa 

Administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

01/2356-841 

 

 

 

Tim 4 – Zona 4 

(3. kat) 

Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima: Stjepan Vrančić 

voditelj Odsjeka za 

informatičku podršku 

i obradu statističkih 

podataka 

 

01/2356-850 

Zamjenik voditelja 

tima: 
Dino Vlahov informatički referent 01/2356-850 

Član tima: Branka Prijatelj 

Administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

   

01/2356-874 

Član tima: Tanja Sokolić 

Administrativni 

referent-sudski 

zapisničar 

01/2356-868 
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Prilog 2 

 

POPIS OSPOSOBLJENIH ZA PRUŽANJE PRVE POMOĆI 

 

Ime i prezime: Organizacijska jedinica: Tel. / mob. 

Petra Bišćan 
administrativni referent-sudski upisničar 

 

01/2356-894 

Sanja Čakanić 
administrativni referent-sudski upisničar 

 

01/3090-822 

Marko Jakelić 
administrativni referent-sudski zapisničar 

 

01/3090-803 

Dino Vlahov informatički referent 01/2356-850 
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Prilog 3 

PROPISANI ZNAKOVI ZA UZBUNJIVANJE U REPUBLICI HRVATSKOJ KOJI SE 

EMITIRAJU PUTEM SIRENA UPRAVLJANIH IZ CENTARA ZA OBAVJEŠĆIVANJE                    

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Prilog 4 

 

GRAFIČKI DIO PLANA 
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1.0. OSNOVE EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA – OPĆI DIO 

 

1.0. OPĆI DIO 

 Ovim planom utvrđuje se organizacija, način, postupci i mjere za osiguranje brzog, 

učinkovitog djelovanja/provođenja evakuacije i spašavanja radnika, drugih osoba i materijalnih 

dobara u slučaju iznenadnih događaja i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji, a sve u skladu sa zakonskim 

odredbama iz područja zaštite od požara i zaštite na radu. 

Izrazi koji se za fizičke osobe u ovome Pravilniku koriste u muškom rodu su neutralni i 
odnose se na osobe muškog i ženskog spola. 

 

 

1.1 PREDUVJETI ZA PROVOĐENJE PLANA EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA  

 Da bi se Plan evakuacije i spašavanja mogao provoditi u potpunosti se moraju ispuniti 

ova četiri uvjeta: 

I. odrediti/imenovati odgovorne osobe kao voditelja evakuacije, zamjenika voditelja 

evakuacije i timove za evakuaciju sa voditeljem, zamjenikom i članovima za provođenje 

evakuacije i spašavanja, 

II. izvršiti osposobljavanje radnika koji će provoditi evakuaciju i spašavanje, 

III. odrediti i označiti evakuacijske putove i izlaze osigurati da isti budu čisti, prohodni i 

otvoreni za izlaz u siguran i/ili slobodan prostor te da budu opskrbljeni sigurnosnom 

rasjvjetom i 

IV. osigurati potrebna sredstva i oprema za evakuaciju i spašavanje.   

 

1.2 POJMOVI I DEFINICIJE  

Evakuacija je postupak koji se provodi pravovremeno, planirano, organizirano, brzo i 

sigurno radi premještanja/napuštanje objekta/prostorija prije nego što nastupi neposredna 

opasnost (ugrožavanje života i zdravlja radnika i drugih osoba), što može izazvati iznenadni 

događaj. Pod evakuacijom u smislu ovog plana podrazumjeva se organizirano, brzo i sigurno u 

pravilu samostalno napuštanje objekta ugroženih osoba (osim ako se ne radi o teže pokretnim 

invalidnim osobama) k sigurnim mjestima, korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. 

Preventivna evakuacija provodi se u očekivanju izvanrednog događaja (događaj nije 

nastao, ali je velika vjerojatnost da će se dogoditi), a obuhvaća sljedeće postupke:  

- evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprečavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja,  

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način. 
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Nužna evakuacija provodi se u što je moguće kraćem vremenu kada se iznenadni 

događaj već dogodio, a obuhvaća slijedeće postupke: 

- žurna evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprječavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja, 

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

objekta/lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način ubrzano, a da se pri tome ne dovede u 

opasnost svoj život. 

Djelomična evakuacija provodi se kada je dovoljno evakuirati osobe iz prostora 

zahvaćenog iznenadnim događajem, za kojeg je izvjesno da je ograničen u svom izazivanju 

opasnosti na točno određeni prostor (npr. biološka opasnost ili poplava  samo na jednom katu).  

Vježbovna evakuacija je postupak koji se provodi u svrhu uvježbavanja imenovanih 

članova timova za evakuaciju i spašavanje, njihovih voditelja i zamjenika, koji se u tom 

trenutnku nalaze u objektu. Provođenje praktičnih vježbi evakuacije i spašavanja mora se 

sukladno zakonskim propisima provoditi najmanje jednom u dvije godine.   

Spašavanje osoba je organizirano provođenje radnji kojima se djelatnicima i drugim 

osobama zatočenim koje same ne mogu ili nisu napustile ugrožene prostore, pruža i provodi 

pomoć u njihovu napuštanju, kada uslijed okolnosti nastalih zbog iznenadnih događaja sami ne 

mogu napustiti ugrožene prostore, a da pri tome ne dovedu u opasnost svoj život. 

Iznenadni događaj je svaki događaj koji može ugroziti život i/ili zdravlje ljudi a zbog kojeg 

se mora organizirati brza i učinkovita evakuacija. Iznenadni događaji nastaju kao posljedica: 

A. unutarnjih izvora opasnosti (požar, eksplozija) i 

B. vanjskih izvora opasnosti (udar groma, potres, olujni vjetrovi, opasno zračenje-nuklearna 

opasnost, biološka opasnost i sl.). 

Put za evakuaciju je put, jednostavan, osvijetljen i označen, put koji vodi od bilo kojeg 

mjesta u objektu do sigurnog mjesta u objektu ili izvan objekta.  

Evakuacija i spašavanje provode se tijekom ili nakon nastanka događaja kojim su 

ugroženi životi i zdravlje zatečenih/prisutnih osoba odnosno onih događaja koji štete 

materijalnim dobrima društva. Evakuacija, spašavanje i pružanje prve pomoći osigurava se 

organizacijskim mjerama u okvirima koje provode timovi za evakuaciju, spašavanje i pružanje 

prve pomoći. 

 

1.3 MOGUĆI IZNENADNI DOGAĐAJI NA OBJEKTU/LOKACIJI 

Obzirom na vrstu radnog procesa koji se obavlja u poslovnom objektu, a uslijed unutarnjih 

izvora opasnosti mogu se očekivati tehnološki akcidenti (s ozlijeđenim osobama i materijalnim 

štetama): 

a) požar u radnim i pomoćnim prostorijama (kvar na električnim instalacijama, 

nepoštivanje zabrane pušenja i dr.) i 
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b) eksplozija na sredstvima rada i radnoj opremi (izazvana nepravilnim rukovanjem ili 

kvarom službenih vozila, agregata, kotlovnice, toplinske podstanice i dr.) 

c) poplava (uzrokovana puknućem vodovodne, kanalizacijske ili hidrantske cijevi) 

Od vanjskih izvora ugrožavanja mogu se očekivati:  

a) potres, 

b) požari, eksplozije,  

c) izvanredne situacije s akcidentnim stanjima u štićenom prostoru (sabotaže, diverzije, 

terorizam, požarne ugroze, dojava o postavljenoj eksplozivnoj napravi, pronalazak 

eksplozivne naprave ili eksplozija eksplozivne naprave, oružani i drugi prepadi, 

razbojništva, razbojničke krađe ili neke druge vrste krađa, oštećenje ili uništenje 

imovine, oštećenje tehničkog sustava zaštite, stvaranje nereda, panike i paničnog 

ponašanja, širenje dezinformacija, usmene, pismene i telefonske prijetnje) 

d) radioaktivno zračenje uslijed nesreće u nuklearnoj elektrani, 

e) obilne padaline/poplava,  

f) olujni ili orkanski vjetar i 

g) biološka opasnost (terorizam ili pojava legionele u vodooprskbnim sustavima, 

klimatizacijskim sustavima i uređajima za ovalživanje zraka).    

 

Na znak uzbune vezane uz požar ili neke druge izvanredne opasnosti provodi se 

organizirana evakuacija. 

 Uzbunjivanje može biti: 

- glasom, 

- alarmnom sirenom  

- uređajima za komunikaciju i vezu (fiksni i mobilni telefoni ili radio vezom). 

 

2. OSNOVNE ZNAČAJKE OPASNIH DOGAĐAJA I POSTUPAKA 

 

2.1  POŽAR 

 Trajanje – do 2 sata, eventualno i više, što ovisi o mjestu nastanka požara građevinskim 

i  geometrijskim karakteristikama ugroženih prostora i njihovoj povezanosti, količini i požarnim 

karakteristikama materijala u tehnološkom procesu, izmjeni zraka, te početku i učinkovitosti 

akcije gašenja požara. 

 Opasnosti i posljedice – kritično djelovanje topline, dima i otrovnih plinova na prisutne 

osobe već tijekom privih minuta trajanja požara i primjenom sredstava i postupaka gašenja. 

 Evakuacija – neposredno ugrožene osobe započinju odmah kretanje prema sigurnim 

prostorima. Za najkraće moguće vrijeme treba evakuacijski prostor organizirati kao normalno 

kretanje svih ugroženih osoba korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. Treba 

posebno kontrolirati ponašanje prisutnih osoba i suzbijati pojavu panike. 
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 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Spašavanje materijalnih dobara – provodi se za vrijeme ili nakon požara uz 

maksimalno angažiranje uvježbanih radnika i tijekom akcije gašenja od strane profesionalnih 

vatrogasnih postrojbi. 

 Ostale aktivnosti: 

- početno gašenje požara, 

- sigurnosni postupci na kritičnim instalacijama i uređajima, 

- pružanje prve medicinske pomoći, 

- osiguranje objekta i održavanje reda i 

- saniranje nastalih šteta. 

 

 

2.2  EKSPLOZIJA 

 Trajanje – događaj je vrlo kratkog trajanja (dijelovi sekunde) i iznenadan. 

Opasnosti i posljedice – osobe koje su se zatekle u području djelovanja eksplozije, osim 

njenim fizičkim učinkom ugrožene su i nastalim plinovima, prašinom, rastrganim instalacijama i 

eventualno oslobođenim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog ponašanja 

prisutnih osoba. Očekuje se oštećenje dijelova objekta, instalacije i opreme. Vjerojatan je i 

nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati u najkraćem 

vremenu korištenjem sigurnih putova i izlaza, nadzirati njen tijek i suzbijati pojave paničnog 

ponašanja. 

 Spašavanje ljudi – provodi se odmah po nastalom događaju uvježbanim snagama i 

sredstvima koji odgovaraju nastaloj situaciji, a u pravilu prema slijedećim fazama:   

- utvrđivanje položaja blokiranih osoba, 

- određivanje najpovoljnijeg načina spašavanja s potrebnim osiguranjima od mogućeg 

naknadnog rušenja i 

- oslobađanje blokiranih osoba i pružanje potrebne medicinske pomoći. 

 

 Ostale aktivnosti:  

- gašenje eventualnog požara, 

- sigurnosni postupci na konstruktivnim elementima, instalacijama i uređajima, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- spašavanje imovine i saniranje nastalih šteta i 

- pružanje prve medicinske pomoći. 
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2.3 POTRES 

 Trajanje – vrlo kratkog trajanja (sekunde) i iznenadan. 

 Opasnosti i posljedice – opasnost od zatrpavanja ljudi i materijalnih dobara, ugroženje 

ljudi prašinom i eventualno štetnim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog 

ponašanja prisutnih osoba. Moguć je nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati i provesti za 

najkraće moguće vrijeme prema utvrđenom planu. 

 Spašavanje ljudi – provodi se nakon događaja sa snagama i sredstvima koja su 

primjerena stupnju poruštenosti građevine. Spašavanje je potrebno provesti u roku od 72 sata. 

 Ostale aktivnosti: 

- gašenje eventualnog požara, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- potrebni građevinsko – tehnički zahvati i 

- saniranje šteta. 

 

2.4 PREPAD I PLJAČKA 

 Trajanje – trajanje i opasnosti mogu biti vrlo različiti. 

 Opasnosti i posljedice – osobe koje vrše prepad mogu biti naoružane pa postoji 

opasnot po život i zdravlje osoba u građevini 

 Evakuacija – provodi se organiziranim kretanjem prisutnih osoba korištenjem sigurnih 

putova i izlaza do izvan zone potencijalnih opasnosti. 

 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Ostale aktivnosti: otklanjanje uočenih opasnosti isključivo angažiranjem specijaliziranih 

timova i osiguranje objekta i održavanje reda. 
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3. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA JEDINICE ZA EVAKUACIJU I SPAŠAVANJE  

 

Za organizaciju i provedbu potpune evakuacije iz prostora poslovne građevine nakon 

donošenja ovog plana određuju se nositelji poslova i zadataka: 

 

Voditelj evakuacije: glavni nositelj poslova evakuacije 

Zamjenik  voditelja: mijenja voditelja u slučaju kad nije prisutan 

Voditelj tima: određuje se za svaki kat građevine 

Zamjenik voditelja tima: određuje se za svaki kat građevine 

Član tima: 
po svakom katu građevine određuju se 

dva člana tima za evakuaciju 

 

Ako se u trenutku nastanka iznenadnog događaja imenovane osobe ne nalaze unutar 

građevine suda, organizaciju i provedbu akcije evakuacije i spašavanja preuzima njihov 

zamjenik, odnosno druga od njih imenovana osoba.  

Voditelji, zamjenici i članovi timova za spašavanje moraju biti upoznati s ovim planom i 

svojim zadacima te organizirati i provesti prema planu evakuacije i spašavanja sve potrebne 

mjere kako bi napuštanje građevine bilo brzo i sigurno. 

Voditelj evakuacije, zamjenik voditelja evakuacije, voditelji timova, njihovi zamjenici i 

članovi timova imenuju se posebnom odlukom. 

Osoba koja je određena za provođenje evakuacije treba zadovoljavati slijedeće uvjete: 

- da ima potrebno iskustvo pri radu u prostorima u kojima može nastati iznenadni 

događaj, 

- da po stupnju obrazovanja i stručnosti može planom evakuacije i spašavanja provesti 

predviđene poslove, 

- da je osposobljena za provođenje evakuacije i 

- da je u svom okruženju uvažavana i poštovana, odnosno da ima autoritet potreban za 

rukovođenje. 

Prilikom izbora osoba koji će biti zadužene za provedbu evakuacije i spašavanja potrebno 

je voditi računa da to budu osobe koje će s obzirom na svoje zdravstvene sposobnosti moći 

obaviti predviđene radnje te osobe koje stalno rade u građevini. 

Za sve promjene potrebno je odmah obavijestiti voditelja evakuacije građevine.  

Sastav tima za evakuaciju po etažama nalazi se u prilogu ovog plana. 
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4.  POSTUPCI PRI EVAKUACIJI I SPAŠAVANJU  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

4.1 OBAVJEŠĆIVANJE  

Osoba koja prva primjeti opasnost obavještava svog neposrednog rukovoditelja i dežurnu 

osobu na porti, koji potom obavještavaju voditelja tima za evakuaciju u zoni evakuacije u  kojoj 

je nastao iznenadni događaj.  

Voditelj tima za evakuaciju obavještava voditelja evakuacije građevine ili u njegovoj 

odstutnosti njegovog zamjenika.  

Obavještavanje se izvršava usmenom predajom ako za to postoje mogućnosti, u 

protivnom informacija se predaje dostupnim sredstvima veze. 

 

4.2 UZBUNJIVANJE 

U slučaju iznenadnog događaja  i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba  koje se nađu na ugroženoj lokaciji, zbog kojeg se mora provesti 

evakuacija i spašavanje iz građevine,  uzbunjivanje se provodi tako da voditelj ili zamjenik 

voditelja evakuacije građevine izdaje zapovijed o uzbunjivanju.  

Uzbuna se daje usmenim obavješćivanjem ili zvučnim alarmiranjem. 

Daje se nalog za provođenje evakuacije, koja se provodi brzo, bez panike na zborna mjesta 

okupljanja koje se nalaze u blizini objekta. 

Uzbunjivanje provodi i služba 112 na gradskoj i županijskoj razini, ako je iznenadni 

događaj većih razmjera.   

Evakuaciju može zapovijedati: 

A) Voditelj evakuacije, odnosno njegov zamjenik, 

B) Voditelji timova, odnosno njihovi zamjenici ili članovi timova u svojim zonama evakuacije,  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

5.1.  

5.2.  
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4.3  DOJAVLJIVANJE 

Kada dežurna osoba na porti dobije  potvrdu od voditelja evakuacije građevine da se radi 

o stvarnom  iznenadnom događaju i drugim pojavama  koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji odmah o tome  izvještava vanjske 

interventne službe putem telefona (fiksni, mobilni) ili na drugi odgovarajući način.  

    Pri tome je važno voditi računa o pravodobnom informiranju svih službi 112, 193,194, kao 

i predsjednika suda. 

 

 

 

 

 

4.4  ORGANIZIRANA EVAKUACIJA 

Voditelji timova za evakuaciju i spašavanje ili njihovi zamjenici izdaju zapovijed članovima 

timova po etažama za organizaciju evakuacije. 

Nakon izdane zapovijedi članovi tima za evakuaciju i spašavanje obavještavaju 

dužnosnike/službenike/namještenike i druge osobe koje se zateknu u zoni evakuacije o potrebi 

za evakuacijom te ih organizirano u koloni usmjeravaju prema unaprijed predviđenim 

evakuacijskim izlazima do mjesta okupljanja izvan građevine.  

Dužnosnici, službenici i namještenici koji u trenutku okupljanja imaju stranke u svojim 

prostorima, dužni su se pobrinuti za njihovu evakuaciju.  

Za evakuaciju invalidnih osoba, odnosno osoba s teškoćama u kretanju, uz tim za 

evakuaciju, zaduženi su nadređeni službenici/namještenici, koji su dužni znati njihov raspored 

rada i radno mjesto. Članovi timova za evakuaciju i spašavanje, svaki na svom dijelu kata 

(podijeliti se na  zapadnu i istočnu stranu zgrade) prema utvrđenom rasporedu, vizualnim 

pregledom i glasnim dozivom  „IMA LI KOGA?“ provjeravaju jesu li sve osobe napustile zonu 

evakuacije te o tome izvješćuju voditelje timova ili njihove zamjenike. 

 U tijeku evakuacije i na mjestima okupljanja članovi jedinice za evakuaciju pri svom 

postupanju ne smiju ugroziti svoj život i obvezni su smiriti moguća panična ponašanja. 

 

4.5  ORGANIZIRANO SPAŠAVANJE OSOBA 

Organizirano spašavanje se provodi kada nije moguće provesti propisanu evakuaciju 

zbog nastalih posljedica izvanrednog događaja. Organizirano spašavanje provode 

profesionalne službe. 

 

4.6  MJESTA OKUPLJANJA 

Mjesto okupljanja tima za evakuaciju je prostorija voditelja evakuacije ili mjesto koje 

odredi voditelj. 

Mjesto okupljanja evakuaranih i spašenih osoba je slobodni prostor ispred građevine. 
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U slučaju ratne opasnosti i opasnog zračenja (nuklearna opasnost) mjesto okupljanja je prostor 

podruma. 

 

4.7 PRESTANAK OPASNOSTI 

Prestanak opasnosti oglašava služba sustava 112, odnosno voditelj ili zamjenik voditelja 

evakuacije ako je on izdao nalog za provođenje evakuacije, te odlučuje o povratku na radna 

mjesta. 

 

  



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 11 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Jastrebarskom, Braće Kazić 6 

Oznaka dokumenta: PE 2886/2020 

 

 

 

5.  OSNOVE POSTUPANJA PRI NASTANKU IZNENADNIH DOGAĐAJA 

 

5.1  POŽAR 

Svaka osoba koja primijeti opasnost od nastanka požara ili primijeti požar, dužna je 

ukloniti opasnost, odnosno ugasiti požar ako to može učiniti bez opasnosti za sebe ili drugu 

osobu. 

Za gašenje početnih ili manjih požara upotrijebite ručne aparate za gašenje požara. 

Ne smije se nastaviti s gašenjem u slučaju: 

- da postoji opasnost od ozljeda i po život, 

- da se vatra nekontrolirano pojačava, 

- da postoji opasnost da će vaš evakuacijski put postati neprohodan i 

- da gori opasan materijal. 

     Ukoliko niste sigurni da možete ugasiti požar prijavite ga voditelju tima za evakuaciju u 

svojoj zoni evakuacije  i pristupite evakuaciji sukladno propisanim Postupcima pri evakuaciji i 

spašavanju. 

 

Prijava požara 

U slučaju nastanka požara obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

Evakuacija  

- Upozorite ostale u objektu i spriječite pristup ugroženom području. 

- Ograničite vatru i dim zatvaranjem vrata prostorija koja su zahvaćena požarom.  

- U slučaju većih požara ili opasnosti od ozljeda ili po život, odmah napustite ugroženi 

prostor na zborno mjesto (slobodni prostor ispred građevine). 

 

5.2  EKSPLOZIJA 

Ako dođe do pojave eksplozije potrebno je: 

- ostati pribran i ne paničariti, 

- napustiti ugroženi prostor izlaskom u vanjski prostor izvan zone mogućeg urušavanja 

građevine, 

- po mogućnosti isključiti iz pogona uređaje i instalacije struje, kako ne bi bili izvor 

nastanka novih eksplozija, 

- ako se instalacije električne struje ne mogu isključiti unutar građevine, pozvati u pomoć 

dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova isključenje na svojim 

opskrbnim mrežama. 
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Prijava eksplozije 

U slučaju nastanka nastanka obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

5.3 OPASNE TVARI 

U slučaju propuštanja opasnih tvari potrebno je: 

- žurno se evakuirati iz ugroženog prostora u vanjski otvoren prostor, podalje od mjesta 

opasnosti, 

- što prije zatvoriti glavne ventile za prekid dobave opasne tvari, odnosno zabrtviti  

mjesto ispuštanja, 

- u blizini mjesta ispuštanja ne pušiti, ne korisiti otvoreni plamen ili iskreće alate, ne 

uključivati električne uređaje, 

- spriječiti istjecanje opasne tvari u kanalizaciju ili druge prostore ispod razine tla, 

brtvljenjem ili prekrivanjem ovih otvora, 

- prostore na mjestu ispuštanja opasne tvari i u obližnjim prostorijama prozračiti 

otvaranjem prozora i vrata. 

 

5.4 POTRES 

Kod zamjećenih blagih podrhtavanja tla: 

- odmah napustiti građevinu i izići u vanjski otvoren prostor, te se udaljiti na sigurnu 

udaljenost od građevine (izvan zone urušavanja), 

Kod snažnog podrhtavanja tla (popraćeno padanjem okolnih predmeta ili urušavanjem 

konstrukcijskih elemenata građevine) potrebno je: 

- ostati unutar građevine, žurno se skloniti na sigurnija mjesta unutar prostorija (ispod 

čvršćih konstrukcija - nosivih zidova, dovratnika, stolova…), odmaknuti se od prozora u 

kut nasuprot prozoru i ne izlaziti u vanjski prostor dok podrhtavanje ne prestane, 

- ako se ostane zarobljen ispod ruševina, lupanjem o građevinske konstrukcije, 

instalacije ili o drugi predmet svratiti pozornost na sebe, 

- po prestanku podrhtavanja tla žurno isključiti instalacije struje, plina i vode unutar 

građevine, ili pozvati u pomoć dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova 

isključenje na svojim opskrbnim mrežama. 
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5.5 OLUJNO NEVRIJEME 

Kod pojava olujnog nevremena potrebno je: 

- skloniti se u sigurnije prostore unutar građevine (u središnje, odnosno unutarnje 

prostorije), odmaknuti se od prozora i prolaza s prozorima, te od većih ostakljenih 

površina, a vrata i prozore na građevini dobro zatvoriti, 

- isključiti iz pogona električne uređaje i instalacije, te prema potrebi druge instalacije i 

uređaje. 

 

5.6 PRONALAZAK EKSPLOZIVNE NAPRAVE 

Kod pronalaska eksplozivne naprave potrebno je: 

- nikad ne dirati predmet za koji postoji sumnja da je eksplozivna naprava, 

- ugasiti  radio i prijemne uređaje u blizini, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije koji treba 

narediti evakuaciju iz prostora. 

 

5.7 POSTUPCI U SLUČAJU PRIJETNJE BOMBOM 

 Ako je prijetnja primljena telefonom, potrebno je pokušati od osobe koja je uputila 

prijetnju saznati: 

- točnu lokaciju bombe, 

- vrijeme kad će eksplodirati, 

- veličinu i vrstu, 

- tko zove, 

- obratiti pažnju na zvukove koji se čuju u pozadini osobe koja zove, 

- pokušati odrediti približnu starost osobe koja zove, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije. 

 

5.8 POSTUPCI U SLUČAJU PREPADA 

 Radnici koji su direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- ispuniti zahtjev napadača bez pružanja tjelesnog otpora, bez naglih kretnji i 

provociranja, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- obratiti pozornost na sredstvo napada (vrstu oružja), 

- prepustiti aktiviranje sustava tehničke zaštite osobama koje nisu direktno pod 

nadzorom napadača, 

- ako su prisutne stranke u prostoriji oružanog napada, upozoriti stranke da ostanu mirne 

i ispune zahtjeve napadača, 

- nakon izlaska napadača iz prostorije i objekta ništa ne dirati, a kretnje ograničiti na 

najmanju moguću mjeru, 
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- ako ima ozlijeđenih ili se pogoršalo zdravstveno stanje radnika ili stranki, zatražiti 

liječničku pomoć, 

- obavijestiti neposrednog rukovoditelja  

 Radnici koji nisu direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- zadržati mir i ne skretati pozornost na sebe, 

- neprimjetno aktivirati propuprepadni sustav, ukoliko je isti izveden u prostoru, 

- ako su u drugom prostoru da obavijete dežurnu službu, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- da pažljivo motre ostale osobe kako bi eventualno uočili pomagače napadača. 

 

5.9 NUKLEARNA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja nuklearne opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 

 

5.10 BIOLOŠKA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja biološke opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 

 

 

 

 

 

  



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 15 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Jastrebarskom, Braće Kazić 6 

Oznaka dokumenta: PE 2886/2020 

 

 

 

6. ZADACI, ZADUŽENJA I ODGOVORNOSTI KOD PROVOĐENJA EVAKUACIJE I 

SPAŠAVANJA 

R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

1 Predsjednik suda 

 

 Odrediti prioritet pri spašavanju 

 Odrediti voditelja/zamjenika evakuacije, 

voditelje/zamjenike i članove timova za evakuaciju 

i spašavanje i osobu za čuvanje, održavanje i 

evidenciju sredstva i opreme za spašavanje 

 Osigurati kadrovske resurse za popunu timova 

 Osigurati službenicima/namještenicima 

osposobljavanje i uvježbavanje Plana evakucije i 

spašavanje 

 Osigurati provođenje vježbi evakuacije i 

spašavanja najmanje jednom u dvije godine 

 Osigurati voditelju i zamjeniku voditelja evakuacije 

vrijeme potrebno za osposobljavanje i provedbu 

evakaucijskih zadataka 

 Pokrenuti postupak u slučaju da voditelji i članovi 

ne obavljaju utvrđene zadatke 

2 Voditelj evakuacije U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 obavještava nadređene o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

 kontrolira i poduzima mjere da su putevi propisno 

osvjetljeni, označeni i održavani   
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 vodi brigu o provođenju praktičkih vježbi prema 

odredbama Zakona o zaštiti na radu 

 vodi brigu o održavanju evakuacijskih putova 

 određuje zborno mjesto evakuacije na sigurnoj 

udaljenosti, sigurnom mjestu ili u objektu 

 nakon provedene evakuacije sastavlja izvješće 

 

Sadržaj izvješća o provedenoj evakuaciji: 

 vrijeme događaja 

 mjesto događaja 

 vrsta događaja (požar, eksplozija, potres i drugo) 

 uzrok događaja 

 posljedice događaja (broj ozlijeđenih, posljedice na 

imovini i okolišu) 

 snage koje su sudjelovale u akciji spašavanja 

 angažirana sredstva i oprema 

 utrošena sredstva 

 završetak akcije 

 ukupna šteta nastala prouzročenim događajem 

 pouke o nastalom događaju 

 

3 Zamjenik  voditelja 

evakuacije 

 mijenja voditelja evakuacije u slučaju kad nije 

prisutan i vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

4 Voditelj tima U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 postupa po naredbama voditelja evakuacije 

 obavještava voditelja evakuacije o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

5 Zamjenik voditelja tima  mijenja voditelja tima u slučaju kad nije prisutan i 

vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

6 Član tima:  sudjeluje u provedbi evakuacije djelujući protiv 

eventualnih pojava paničnog ponašanja 

 postupa po naredbama rukovoditelja tima, 

odnosno evakuacije 

 samostalno poduzima hitne mjere kojima se 

osigurava brža i učinkovita evakuacija 

 usmjerava ljude k odgovarajućim evakuacijskim 

izlazima i zbornom mjestu 

 pomaže osobama kojima je potrebna pomoć pri 

evakuaciji 

 provjerava jesu li u postupku evakuacije sve osobe 

napustile prostorije te zatvara vrata prostorija 

 izvješćuje voditelja tima, jesu li sve osobe 

napustile prostor 

 

7 Svi radnici i osobe koje 

se zateknu u prostorijama 

suda 

Dužni su postupati na slijedeći način: 

 uputiti se k evakuacijskim izlazima i na zborno 

mjesto normalnim kretanjem gdje se trebaju 

zadržati do obavijesti o raspuštanju 

 tijekom evakuacije izvršavati naredbe zaduženih 

osoba 

 nikad ne smiju ulaziti u prostorije zahvaćene 

vatrom i dimom  

 ne ulaziti u prostorije ukoliko su vrata topla na 

dodir 

 

7.   ZONE EVAKUACIJE  
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 U cilju ostvarivanja brze i sigurne evakuacije građevina je podijeljena u evakuacijske 

zone. U svakoj evakuacijskoj zoni postavljaju se znakovi za smjerove evakuacije, za 

evakuacijske izlaze, mjesta za opremu za gašenje požara i za ormariće prve pomoći. Svi 

evakuacijski putovi trebaju biti osvijetljeni sigurnosnom rasvjetom. 

 Za svaku evakuacijsku zonu određuje se mjesto okupljanja tima za evakuaciju, sastav 

tima za evakuaciju i  mjesto okupljanja evakuiranih radnika. 

 

 

Zona: Dio građevine: 

Zona 1 Prizemlje  

Zona 2 Kat 

 

 

 

8. ODRŽAVANJE EVAKUACIJSKIH PUTOVA I IZLAZA 

 

- Održavanje evakuacijskih putova i izlaza treba biti takvo da je u najvećoj mogućoj mjeri 

izbjegnuto narušavanje sigurnosti prisutnih osoba kod nastanka opasnog događaja. 

- Evakuacijski putovi i izlazi trebaju biti lako prepoznatljivi i uočivi tijekom korištenja 

objekta. Obilježavanje se obavlja propisanim znakovima postavljenim na najuočljivijim 

mjestima. 

- Sigurnosna rasvjeta (panik) mora se redovito, jednanput na godinu ispitati na 

ispravnost. O tome je potrebno voditi odgovarajuću evidenciju i dokumentaciju. 

- Prepoznavanje evakuacijskih putova i izlaza ne smije se tijekom korištenja objekta 

ničim umanjivati. 

- Prostori ispod stubišnih krakova koji su dio evakuacijskog puta ili izlaza ne smiju se 

koristiti za smještaj požarno ili eksplozivno opasnog sadržaja. 

- Podovi moraju uvijek biti ravni, bez izbočenja ili oštećenja koja mogu uzrokovati pad 

osoba, a posebno tijekom evakuacije. Podovi moraju biti sigurni od klizanja i bez 

obloga koje se mogu naborati ili pomicati. 

- Vrata se moraju održavati tako da se u svakom trenutku mogu jednostavno otvoriti sa 

strane predviđenog smjera kretanja. 

 

 

 

9. OSPOSOBLJAVANJE I PROVOĐENJE VJEŽBI EVAKUACIJE  I 

SPAŠAVANJA 

 

 

 Sve osobe zadužene za provođenje evakuacije i spašavanja moraju biti odgovarajuće 

osposobljene. Organizacija osposobljavanja i praktične vježbe obavljaju se obavezno jednom u 

dvije godine.  
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 Čelnici suda prije provođenja evakuacije donose odluke o tome koja vrsta vježbe će se 

provesti: 

- osnovna vježba evakuacije – vježbovna evakuacija ili  

- vježba evakuacije i spašavanja u suradnji s interventnim službama. 

 Osoba zadužena za poslove zaštite na radu dužna je napraviti program osposobljavanja 

i organizirati načine osposobljavanja. 

 

 Prije vježbe sve zaposlene u objektu treba upoznati sa: 

- planom evakuacije i spašavanja, 

- zbornom mjestu na koje se obavlja evakuacija, 

- prolazima i izlazima, 

- sredstvima i opremom, 

- načinom uzbunjivanja. 

  

 Jedan primjerak plana evakuacije i spašavanja mora se nalaziti u objektu kod voditelja 

evakuacije i biti dostupan svima zaposlenima.  

 

 Svrha vježbi je poboljšanje: 

- djelotvornosti, 

- znanja i 

- reagiranja u slučaju opasnog događaja zbog kojeg je potrebno provesti evakuaciju. 

 

 Sve osobe koje se zateknu u građevini dužne su aktivno sudjelovati u vježbi evakuacije i 

spašavanja. 

 Nakon provedene vježbe voditelj evakuacije sastavlja izvještaj o uspješnosti vježbe i 

primjedbama, odnosno prijedlog poboljšanja. 
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10. AŽURIRANJE PLANA 

 

Za neprekidno praćenje odredbi ovog plana te za predlaganje izmjena i dopuna koje 

osiguravaju njegovu primjenu zadužuje se voditelj evakuacije. 

Za ažuriranje i izradu Priloga, koji se mijenjaju ovisno o promjenama u prostoru i ljudima, 

zadužuje se ravnateljica sudske uprave. 

 

 

 

11. ZAVRŠNE ODBREDBE 

 

 Plan stupa na snagu datumom donošenja. 

 

 

 

 

Posl.broj:  

Zagreb, datum 

 

Predsjednik suda: 
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8. PRILOZI 

 

Prilog 1 Sastav jednice za evakuaciju   

Prilog 2 Popis osposobljenih za pružanje prve pomoći  

Prilog 3 Propisani znakovi za uzbunjivanje u Republici Hrvatskoj 

Prilog 4 Grafički dio plana 
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Prilog 1 

SASTAV JEDNICE ZA EVAKUACIJU   

 

 

VODITELJ EVAKUACIJE I ZAMJENIK VODITELJA EVAKUACIJE 

 

  Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj evakuacije:    

Zamjenik voditelja 

evakuacije: 
   

 

 

SASTAV TIMOVA ZA EVAKUACIJU PO ETAŽAMA 

 

Tim 1 – Zona 1 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenik voditelja 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    

 

 

Tim 2 – Zona 2 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenica voditeljice 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    

 

Prilog 2 
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POPIS OSPOSOBLJENIH ZA PRUŽANJE PRVE POMOĆI 

 

Ime i prezime: Organizacijska jedinica: Tel. / mob. 
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Prilog 3 

PROPISANI ZNAKOVI ZA UZBUNJIVANJE U REPUBLICI HRVATSKOJ KOJI SE 

EMITIRAJU PUTEM SIRENA UPRAVLJANIH IZ CENTARA ZA OBAVJEŠĆIVANJE                    

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Prilog 4 

 

GRAFIČKI DIO PLANA 

 
 

 



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 26 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Jastrebarskom, Braće Kazić 6 

Oznaka dokumenta: PE 2886/2020 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

P L A N 

E V A K U A C I J E   I   S P A Š A V A N J A 
 

 

 

OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  
 

 

Lokacija: 

Stalna služba u Samoboru, Obrtnička 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oznaka dokumenta: PE 2890/2020 

RN: 14567/2020 

Datum izrade: 26. 11. 2020. 

Dokument izradio: Borivoj Žmegač, struč.spec.ing.sec. 

 

 

 

 



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 1 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Samoboru, Obrtnička 2 

Oznaka dokumenta: PE 2890/2020 

 

 

 

 

SADRŽAJ: 

 

1.0. OSNOVE EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA 

2.0. OSNOVNE ZNAČAJKE OPASNIH DOGAĐAJA I 

POSTUPAKA 

3.0. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA JEDINICE ZA 

EVAKUACIJU I SPAŠAVANJE  

4.0. POSTUPCI PRI EVAKUACIJI I SPAŠAVANJU  

5.0. OSNOVE POSTUPANJA PRI NASTANKU IZNENADNIH 

DOGAĐAJA 

6.0. ZADACI, ZADUŽENJA I ODGOVORNOSTI KOD 

PROVOĐENJA EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA  

7.0. ZONE EVAKUACIJE 

8.0. ODRŽAVANJE EVAKUACIJSKIH PUTOVA I IZLAZA 

9.0. OSPOSOBLJAVANJE I PROVOĐENJE VJEŽBI 

EVAKUACIJE  I SPAŠAVANJA  

10.0. AŽURIRANJE PLANA  

11.0. ZAVRŠNE ODBREDBE 

12.0. Prilozi: 

2 

4 

 

6 

 

7 

8 

10 

 

14 

17 

17 

18 

 

19 

19 

xx 

Prilog 1 Sastav jedinice za evakuaciju  

Prilog 2 Popis osposobljenih za pružanje prve pomoći 

Prilog 3 Propisani znakovi za uzbunjivanje u Republici Hrvatskoj 

Prilog 4 Grafički dio plana 

  

  



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 2 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Samoboru, Obrtnička 2 

Oznaka dokumenta: PE 2890/2020 

 

 

 

1.0. OSNOVE EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA – OPĆI DIO 

 

1.0. OPĆI DIO 

 Ovim planom utvrđuje se organizacija, način, postupci i mjere za osiguranje brzog, 

učinkovitog djelovanja/provođenja evakuacije i spašavanja radnika, drugih osoba i materijalnih 

dobara u slučaju iznenadnih događaja i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji, a sve u skladu sa zakonskim 

odredbama iz područja zaštite od požara i zaštite na radu. 

Izrazi koji se za fizičke osobe u ovome Pravilniku koriste u muškom rodu su neutralni i 
odnose se na osobe muškog i ženskog spola. 

 

 

1.1 PREDUVJETI ZA PROVOĐENJE PLANA EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA  

 Da bi se Plan evakuacije i spašavanja mogao provoditi u potpunosti se moraju ispuniti 

ova četiri uvjeta: 

I. odrediti/imenovati odgovorne osobe kao voditelja evakuacije, zamjenika voditelja 

evakuacije i timove za evakuaciju sa voditeljem, zamjenikom i članovima za provođenje 

evakuacije i spašavanja, 

II. izvršiti osposobljavanje radnika koji će provoditi evakuaciju i spašavanje, 

III. odrediti i označiti evakuacijske putove i izlaze osigurati da isti budu čisti, prohodni i 

otvoreni za izlaz u siguran i/ili slobodan prostor te da budu opskrbljeni sigurnosnom 

rasjvjetom i 

IV. osigurati potrebna sredstva i oprema za evakuaciju i spašavanje.   

 

1.2 POJMOVI I DEFINICIJE  

Evakuacija je postupak koji se provodi pravovremeno, planirano, organizirano, brzo i 

sigurno radi premještanja/napuštanje objekta/prostorija prije nego što nastupi neposredna 

opasnost (ugrožavanje života i zdravlja radnika i drugih osoba), što može izazvati iznenadni 

događaj. Pod evakuacijom u smislu ovog plana podrazumjeva se organizirano, brzo i sigurno u 

pravilu samostalno napuštanje objekta ugroženih osoba (osim ako se ne radi o teže pokretnim 

invalidnim osobama) k sigurnim mjestima, korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. 

Preventivna evakuacija provodi se u očekivanju izvanrednog događaja (događaj nije 

nastao, ali je velika vjerojatnost da će se dogoditi), a obuhvaća sljedeće postupke:  

- evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprečavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja,  

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način. 
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Nužna evakuacija provodi se u što je moguće kraćem vremenu kada se iznenadni 

događaj već dogodio, a obuhvaća slijedeće postupke: 

- žurna evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprječavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja, 

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

objekta/lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način ubrzano, a da se pri tome ne dovede u 

opasnost svoj život. 

Djelomična evakuacija provodi se kada je dovoljno evakuirati osobe iz prostora 

zahvaćenog iznenadnim događajem, za kojeg je izvjesno da je ograničen u svom izazivanju 

opasnosti na točno određeni prostor (npr. biološka opasnost ili poplava  samo na jednom katu).  

Vježbovna evakuacija je postupak koji se provodi u svrhu uvježbavanja imenovanih 

članova timova za evakuaciju i spašavanje, njihovih voditelja i zamjenika, koji se u tom 

trenutnku nalaze u objektu. Provođenje praktičnih vježbi evakuacije i spašavanja mora se 

sukladno zakonskim propisima provoditi najmanje jednom u dvije godine.   

Spašavanje osoba je organizirano provođenje radnji kojima se djelatnicima i drugim 

osobama zatočenim koje same ne mogu ili nisu napustile ugrožene prostore, pruža i provodi 

pomoć u njihovu napuštanju, kada uslijed okolnosti nastalih zbog iznenadnih događaja sami ne 

mogu napustiti ugrožene prostore, a da pri tome ne dovedu u opasnost svoj život. 

Iznenadni događaj je svaki događaj koji može ugroziti život i/ili zdravlje ljudi a zbog kojeg 

se mora organizirati brza i učinkovita evakuacija. Iznenadni događaji nastaju kao posljedica: 

A. unutarnjih izvora opasnosti (požar, eksplozija) i 

B. vanjskih izvora opasnosti (udar groma, potres, olujni vjetrovi, opasno zračenje-nuklearna 

opasnost, biološka opasnost i sl.). 

Put za evakuaciju je put, jednostavan, osvijetljen i označen, put koji vodi od bilo kojeg 

mjesta u objektu do sigurnog mjesta u objektu ili izvan objekta.  

Evakuacija i spašavanje provode se tijekom ili nakon nastanka događaja kojim su 

ugroženi životi i zdravlje zatečenih/prisutnih osoba odnosno onih događaja koji štete 

materijalnim dobrima društva. Evakuacija, spašavanje i pružanje prve pomoći osigurava se 

organizacijskim mjerama u okvirima koje provode timovi za evakuaciju, spašavanje i pružanje 

prve pomoći. 

 

1.3 MOGUĆI IZNENADNI DOGAĐAJI NA OBJEKTU/LOKACIJI 

Obzirom na vrstu radnog procesa koji se obavlja u poslovnom objektu, a uslijed unutarnjih 

izvora opasnosti mogu se očekivati tehnološki akcidenti (s ozlijeđenim osobama i materijalnim 

štetama): 

a) požar u radnim i pomoćnim prostorijama (kvar na električnim instalacijama, 

nepoštivanje zabrane pušenja i dr.) i 
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b) eksplozija na sredstvima rada i radnoj opremi (izazvana nepravilnim rukovanjem ili 

kvarom službenih vozila, agregata, kotlovnice, toplinske podstanice i dr.) 

c) poplava (uzrokovana puknućem vodovodne, kanalizacijske ili hidrantske cijevi) 

Od vanjskih izvora ugrožavanja mogu se očekivati:  

a) potres, 

b) požari, eksplozije,  

c) izvanredne situacije s akcidentnim stanjima u štićenom prostoru (sabotaže, diverzije, 

terorizam, požarne ugroze, dojava o postavljenoj eksplozivnoj napravi, pronalazak 

eksplozivne naprave ili eksplozija eksplozivne naprave, oružani i drugi prepadi, 

razbojništva, razbojničke krađe ili neke druge vrste krađa, oštećenje ili uništenje 

imovine, oštećenje tehničkog sustava zaštite, stvaranje nereda, panike i paničnog 

ponašanja, širenje dezinformacija, usmene, pismene i telefonske prijetnje) 

d) radioaktivno zračenje uslijed nesreće u nuklearnoj elektrani, 

e) obilne padaline/poplava,  

f) olujni ili orkanski vjetar i 

g) biološka opasnost (terorizam ili pojava legionele u vodooprskbnim sustavima, 

klimatizacijskim sustavima i uređajima za ovalživanje zraka).    

 

Na znak uzbune vezane uz požar ili neke druge izvanredne opasnosti provodi se 

organizirana evakuacija. 

 Uzbunjivanje može biti: 

- glasom, 

- alarmnom sirenom  

- uređajima za komunikaciju i vezu (fiksni i mobilni telefoni ili radio vezom). 

 

2. OSNOVNE ZNAČAJKE OPASNIH DOGAĐAJA I POSTUPAKA 

 

2.1  POŽAR 

 Trajanje – do 2 sata, eventualno i više, što ovisi o mjestu nastanka požara građevinskim 

i  geometrijskim karakteristikama ugroženih prostora i njihovoj povezanosti, količini i požarnim 

karakteristikama materijala u tehnološkom procesu, izmjeni zraka, te početku i učinkovitosti 

akcije gašenja požara. 

 Opasnosti i posljedice – kritično djelovanje topline, dima i otrovnih plinova na prisutne 

osobe već tijekom privih minuta trajanja požara i primjenom sredstava i postupaka gašenja. 

 Evakuacija – neposredno ugrožene osobe započinju odmah kretanje prema sigurnim 

prostorima. Za najkraće moguće vrijeme treba evakuacijski prostor organizirati kao normalno 

kretanje svih ugroženih osoba korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. Treba 

posebno kontrolirati ponašanje prisutnih osoba i suzbijati pojavu panike. 
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 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Spašavanje materijalnih dobara – provodi se za vrijeme ili nakon požara uz 

maksimalno angažiranje uvježbanih radnika i tijekom akcije gašenja od strane profesionalnih 

vatrogasnih postrojbi. 

 Ostale aktivnosti: 

- početno gašenje požara, 

- sigurnosni postupci na kritičnim instalacijama i uređajima, 

- pružanje prve medicinske pomoći, 

- osiguranje objekta i održavanje reda i 

- saniranje nastalih šteta. 

 

 

2.2  EKSPLOZIJA 

 Trajanje – događaj je vrlo kratkog trajanja (dijelovi sekunde) i iznenadan. 

Opasnosti i posljedice – osobe koje su se zatekle u području djelovanja eksplozije, osim 

njenim fizičkim učinkom ugrožene su i nastalim plinovima, prašinom, rastrganim instalacijama i 

eventualno oslobođenim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog ponašanja 

prisutnih osoba. Očekuje se oštećenje dijelova objekta, instalacije i opreme. Vjerojatan je i 

nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati u najkraćem 

vremenu korištenjem sigurnih putova i izlaza, nadzirati njen tijek i suzbijati pojave paničnog 

ponašanja. 

 Spašavanje ljudi – provodi se odmah po nastalom događaju uvježbanim snagama i 

sredstvima koji odgovaraju nastaloj situaciji, a u pravilu prema slijedećim fazama:   

- utvrđivanje položaja blokiranih osoba, 

- određivanje najpovoljnijeg načina spašavanja s potrebnim osiguranjima od mogućeg 

naknadnog rušenja i 

- oslobađanje blokiranih osoba i pružanje potrebne medicinske pomoći. 

 

 Ostale aktivnosti:  

- gašenje eventualnog požara, 

- sigurnosni postupci na konstruktivnim elementima, instalacijama i uređajima, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- spašavanje imovine i saniranje nastalih šteta i 

- pružanje prve medicinske pomoći. 
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2.3 POTRES 

 Trajanje – vrlo kratkog trajanja (sekunde) i iznenadan. 

 Opasnosti i posljedice – opasnost od zatrpavanja ljudi i materijalnih dobara, ugroženje 

ljudi prašinom i eventualno štetnim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog 

ponašanja prisutnih osoba. Moguć je nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati i provesti za 

najkraće moguće vrijeme prema utvrđenom planu. 

 Spašavanje ljudi – provodi se nakon događaja sa snagama i sredstvima koja su 

primjerena stupnju poruštenosti građevine. Spašavanje je potrebno provesti u roku od 72 sata. 

 Ostale aktivnosti: 

- gašenje eventualnog požara, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- potrebni građevinsko – tehnički zahvati i 

- saniranje šteta. 

 

2.4 PREPAD I PLJAČKA 

 Trajanje – trajanje i opasnosti mogu biti vrlo različiti. 

 Opasnosti i posljedice – osobe koje vrše prepad mogu biti naoružane pa postoji 

opasnot po život i zdravlje osoba u građevini 

 Evakuacija – provodi se organiziranim kretanjem prisutnih osoba korištenjem sigurnih 

putova i izlaza do izvan zone potencijalnih opasnosti. 

 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Ostale aktivnosti: otklanjanje uočenih opasnosti isključivo angažiranjem specijaliziranih 

timova i osiguranje objekta i održavanje reda. 
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3. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA JEDINICE ZA EVAKUACIJU I SPAŠAVANJE  

 

Za organizaciju i provedbu potpune evakuacije iz prostora poslovne građevine nakon 

donošenja ovog plana određuju se nositelji poslova i zadataka: 

 

Voditelj evakuacije: glavni nositelj poslova evakuacije 

Zamjenik  voditelja: mijenja voditelja u slučaju kad nije prisutan 

Voditelj tima: određuje se za svaki kat građevine 

Zamjenik voditelja tima: određuje se za svaki kat građevine 

Član tima: 
po svakom katu građevine određuju se 

dva člana tima za evakuaciju 

 

Ako se u trenutku nastanka iznenadnog događaja imenovane osobe ne nalaze unutar 

građevine suda, organizaciju i provedbu akcije evakuacije i spašavanja preuzima njihov 

zamjenik, odnosno druga od njih imenovana osoba.  

Voditelji, zamjenici i članovi timova za spašavanje moraju biti upoznati s ovim planom i 

svojim zadacima te organizirati i provesti prema planu evakuacije i spašavanja sve potrebne 

mjere kako bi napuštanje građevine bilo brzo i sigurno. 

Voditelj evakuacije, zamjenik voditelja evakuacije, voditelji timova, njihovi zamjenici i 

članovi timova imenuju se posebnom odlukom. 

Osoba koja je određena za provođenje evakuacije treba zadovoljavati slijedeće uvjete: 

- da ima potrebno iskustvo pri radu u prostorima u kojima može nastati iznenadni 

događaj, 

- da po stupnju obrazovanja i stručnosti može planom evakuacije i spašavanja provesti 

predviđene poslove, 

- da je osposobljena za provođenje evakuacije i 

- da je u svom okruženju uvažavana i poštovana, odnosno da ima autoritet potreban za 

rukovođenje. 

Prilikom izbora osoba koji će biti zadužene za provedbu evakuacije i spašavanja potrebno 

je voditi računa da to budu osobe koje će s obzirom na svoje zdravstvene sposobnosti moći 

obaviti predviđene radnje te osobe koje stalno rade u građevini. 

Za sve promjene potrebno je odmah obavijestiti voditelja evakuacije građevine.  

Sastav tima za evakuaciju po etažama nalazi se u prilogu ovog plana. 
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4.  POSTUPCI PRI EVAKUACIJI I SPAŠAVANJU  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

4.1 OBAVJEŠĆIVANJE  

Osoba koja prva primjeti opasnost obavještava svog neposrednog rukovoditelja i dežurnu 

osobu na porti, koji potom obavještavaju voditelja tima za evakuaciju u zoni evakuacije u  kojoj 

je nastao iznenadni događaj.  

Voditelj tima za evakuaciju obavještava voditelja evakuacije građevine ili u njegovoj 

odstutnosti njegovog zamjenika.  

Obavještavanje se izvršava usmenom predajom ako za to postoje mogućnosti, u 

protivnom informacija se predaje dostupnim sredstvima veze. 

 

4.2 UZBUNJIVANJE 

U slučaju iznenadnog događaja  i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba  koje se nađu na ugroženoj lokaciji, zbog kojeg se mora provesti 

evakuacija i spašavanje iz građevine,  uzbunjivanje se provodi tako da voditelj ili zamjenik 

voditelja evakuacije građevine izdaje zapovijed o uzbunjivanju.  

Uzbuna se daje usmenim obavješćivanjem ili zvučnim alarmiranjem. 

Daje se nalog za provođenje evakuacije, koja se provodi brzo, bez panike na zborna mjesta 

okupljanja koje se nalaze u blizini objekta. 

Uzbunjivanje provodi i služba 112 na gradskoj i županijskoj razini, ako je iznenadni 

događaj većih razmjera.   

Evakuaciju može zapovijedati: 

A) Voditelj evakuacije, odnosno njegov zamjenik, 

B) Voditelji timova, odnosno njihovi zamjenici ili članovi timova u svojim zonama evakuacije,  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

5.1.  

5.2.  
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4.3  DOJAVLJIVANJE 

Kada dežurna osoba na porti dobije  potvrdu od voditelja evakuacije građevine da se radi 

o stvarnom  iznenadnom događaju i drugim pojavama  koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje 

radnika i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji odmah o tome  izvještava vanjske 

interventne službe putem telefona (fiksni, mobilni) ili na drugi odgovarajući način.  

    Pri tome je važno voditi računa o pravodobnom informiranju svih službi 112, 193,194, kao 

i predsjednika suda. 

 

 

 

 

 

4.4  ORGANIZIRANA EVAKUACIJA 

Voditelji timova za evakuaciju i spašavanje ili njihovi zamjenici izdaju zapovijed članovima 

timova po etažama za organizaciju evakuacije. 

Nakon izdane zapovijedi članovi tima za evakuaciju i spašavanje obavještavaju 

dužnosnike/službenike/namještenike i druge osobe koje se zateknu u zoni evakuacije o potrebi 

za evakuacijom te ih organizirano u koloni usmjeravaju prema unaprijed predviđenim 

evakuacijskim izlazima do mjesta okupljanja izvan građevine.  

Dužnosnici, službenici i namještenici koji u trenutku okupljanja imaju stranke u svojim 

prostorima, dužni su se pobrinuti za njihovu evakuaciju.  

Za evakuaciju invalidnih osoba, odnosno osoba s teškoćama u kretanju, uz tim za 

evakuaciju, zaduženi su nadređeni službenici/namještenici, koji su dužni znati njihov raspored 

rada i radno mjesto. Članovi timova za evakuaciju i spašavanje, svaki na svom dijelu kata 

(podijeliti se na  zapadnu i istočnu stranu zgrade) prema utvrđenom rasporedu, vizualnim 

pregledom i glasnim dozivom  „IMA LI KOGA?“ provjeravaju jesu li sve osobe napustile zonu 

evakuacije te o tome izvješćuju voditelje timova ili njihove zamjenike. 

 U tijeku evakuacije i na mjestima okupljanja članovi jedinice za evakuaciju pri svom 

postupanju ne smiju ugroziti svoj život i obvezni su smiriti moguća panična ponašanja. 

 

4.5  ORGANIZIRANO SPAŠAVANJE OSOBA 

Organizirano spašavanje se provodi kada nije moguće provesti propisanu evakuaciju 

zbog nastalih posljedica izvanrednog događaja. Organizirano spašavanje provode 

profesionalne službe. 

 

4.6  MJESTA OKUPLJANJA 

Mjesto okupljanja tima za evakuaciju je prostorija voditelja evakuacije ili mjesto koje 

odredi voditelj. 

Mjesto okupljanja evakuaranih i spašenih osoba je slobodni prostor ispred građevine. 
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U slučaju ratne opasnosti i opasnog zračenja (nuklearna opasnost) mjesto okupljanja je prostor 

podruma. 

 

4.7 PRESTANAK OPASNOSTI 

Prestanak opasnosti oglašava služba sustava 112, odnosno voditelj ili zamjenik voditelja 

evakuacije ako je on izdao nalog za provođenje evakuacije, te odlučuje o povratku na radna 

mjesta. 
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5.  OSNOVE POSTUPANJA PRI NASTANKU IZNENADNIH DOGAĐAJA 

 

5.1  POŽAR 

Svaka osoba koja primijeti opasnost od nastanka požara ili primijeti požar, dužna je 

ukloniti opasnost, odnosno ugasiti požar ako to može učiniti bez opasnosti za sebe ili drugu 

osobu. 

Za gašenje početnih ili manjih požara upotrijebite ručne aparate za gašenje požara. 

Ne smije se nastaviti s gašenjem u slučaju: 

- da postoji opasnost od ozljeda i po život, 

- da se vatra nekontrolirano pojačava, 

- da postoji opasnost da će vaš evakuacijski put postati neprohodan i 

- da gori opasan materijal. 

     Ukoliko niste sigurni da možete ugasiti požar prijavite ga voditelju tima za evakuaciju u 

svojoj zoni evakuacije  i pristupite evakuaciji sukladno propisanim Postupcima pri evakuaciji i 

spašavanju. 

 

Prijava požara 

U slučaju nastanka požara obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

Evakuacija  

- Upozorite ostale u objektu i spriječite pristup ugroženom području. 

- Ograničite vatru i dim zatvaranjem vrata prostorija koja su zahvaćena požarom.  

- U slučaju većih požara ili opasnosti od ozljeda ili po život, odmah napustite ugroženi 

prostor na zborno mjesto (slobodni prostor ispred građevine). 

 

5.2  EKSPLOZIJA 

Ako dođe do pojave eksplozije potrebno je: 

- ostati pribran i ne paničariti, 

- napustiti ugroženi prostor izlaskom u vanjski prostor izvan zone mogućeg urušavanja 

građevine, 

- po mogućnosti isključiti iz pogona uređaje i instalacije struje, kako ne bi bili izvor 

nastanka novih eksplozija, 

- ako se instalacije električne struje ne mogu isključiti unutar građevine, pozvati u pomoć 

dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova isključenje na svojim 

opskrbnim mrežama. 
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Prijava eksplozije 

U slučaju nastanka nastanka obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

5.3 OPASNE TVARI 

U slučaju propuštanja opasnih tvari potrebno je: 

- žurno se evakuirati iz ugroženog prostora u vanjski otvoren prostor, podalje od mjesta 

opasnosti, 

- što prije zatvoriti glavne ventile za prekid dobave opasne tvari, odnosno zabrtviti  

mjesto ispuštanja, 

- u blizini mjesta ispuštanja ne pušiti, ne korisiti otvoreni plamen ili iskreće alate, ne 

uključivati električne uređaje, 

- spriječiti istjecanje opasne tvari u kanalizaciju ili druge prostore ispod razine tla, 

brtvljenjem ili prekrivanjem ovih otvora, 

- prostore na mjestu ispuštanja opasne tvari i u obližnjim prostorijama prozračiti 

otvaranjem prozora i vrata. 

 

5.4 POTRES 

Kod zamjećenih blagih podrhtavanja tla: 

- odmah napustiti građevinu i izići u vanjski otvoren prostor, te se udaljiti na sigurnu 

udaljenost od građevine (izvan zone urušavanja), 

Kod snažnog podrhtavanja tla (popraćeno padanjem okolnih predmeta ili urušavanjem 

konstrukcijskih elemenata građevine) potrebno je: 

- ostati unutar građevine, žurno se skloniti na sigurnija mjesta unutar prostorija (ispod 

čvršćih konstrukcija - nosivih zidova, dovratnika, stolova…), odmaknuti se od prozora u 

kut nasuprot prozoru i ne izlaziti u vanjski prostor dok podrhtavanje ne prestane, 

- ako se ostane zarobljen ispod ruševina, lupanjem o građevinske konstrukcije, 

instalacije ili o drugi predmet svratiti pozornost na sebe, 

- po prestanku podrhtavanja tla žurno isključiti instalacije struje, plina i vode unutar 

građevine, ili pozvati u pomoć dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova 

isključenje na svojim opskrbnim mrežama. 
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5.5 OLUJNO NEVRIJEME 

Kod pojava olujnog nevremena potrebno je: 

- skloniti se u sigurnije prostore unutar građevine (u središnje, odnosno unutarnje 

prostorije), odmaknuti se od prozora i prolaza s prozorima, te od većih ostakljenih 

površina, a vrata i prozore na građevini dobro zatvoriti, 

- isključiti iz pogona električne uređaje i instalacije, te prema potrebi druge instalacije i 

uređaje. 

 

5.6 PRONALAZAK EKSPLOZIVNE NAPRAVE 

Kod pronalaska eksplozivne naprave potrebno je: 

- nikad ne dirati predmet za koji postoji sumnja da je eksplozivna naprava, 

- ugasiti  radio i prijemne uređaje u blizini, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije koji treba 

narediti evakuaciju iz prostora. 

 

5.7 POSTUPCI U SLUČAJU PRIJETNJE BOMBOM 

 Ako je prijetnja primljena telefonom, potrebno je pokušati od osobe koja je uputila 

prijetnju saznati: 

- točnu lokaciju bombe, 

- vrijeme kad će eksplodirati, 

- veličinu i vrstu, 

- tko zove, 

- obratiti pažnju na zvukove koji se čuju u pozadini osobe koja zove, 

- pokušati odrediti približnu starost osobe koja zove, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije. 

 

5.8 POSTUPCI U SLUČAJU PREPADA 

 Radnici koji su direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- ispuniti zahtjev napadača bez pružanja tjelesnog otpora, bez naglih kretnji i 

provociranja, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- obratiti pozornost na sredstvo napada (vrstu oružja), 

- prepustiti aktiviranje sustava tehničke zaštite osobama koje nisu direktno pod 

nadzorom napadača, 

- ako su prisutne stranke u prostoriji oružanog napada, upozoriti stranke da ostanu mirne 

i ispune zahtjeve napadača, 

- nakon izlaska napadača iz prostorije i objekta ništa ne dirati, a kretnje ograničiti na 

najmanju moguću mjeru, 
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- ako ima ozlijeđenih ili se pogoršalo zdravstveno stanje radnika ili stranki, zatražiti 

liječničku pomoć, 

- obavijestiti neposrednog rukovoditelja  

 Radnici koji nisu direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- zadržati mir i ne skretati pozornost na sebe, 

- neprimjetno aktivirati propuprepadni sustav, ukoliko je isti izveden u prostoru, 

- ako su u drugom prostoru da obavijete dežurnu službu, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- da pažljivo motre ostale osobe kako bi eventualno uočili pomagače napadača. 

 

5.9 NUKLEARNA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja nuklearne opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 

 

5.10 BIOLOŠKA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja biološke opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 
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6. ZADACI, ZADUŽENJA I ODGOVORNOSTI KOD PROVOĐENJA EVAKUACIJE I 

SPAŠAVANJA 

R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

1 Predsjednik suda 

 

 Odrediti prioritet pri spašavanju 

 Odrediti voditelja/zamjenika evakuacije, 

voditelje/zamjenike i članove timova za evakuaciju 

i spašavanje i osobu za čuvanje, održavanje i 

evidenciju sredstva i opreme za spašavanje 

 Osigurati kadrovske resurse za popunu timova 

 Osigurati službenicima/namještenicima 

osposobljavanje i uvježbavanje Plana evakucije i 

spašavanje 

 Osigurati provođenje vježbi evakuacije i 

spašavanja najmanje jednom u dvije godine 

 Osigurati voditelju i zamjeniku voditelja evakuacije 

vrijeme potrebno za osposobljavanje i provedbu 

evakaucijskih zadataka 

 Pokrenuti postupak u slučaju da voditelji i članovi 

ne obavljaju utvrđene zadatke 

2 Voditelj evakuacije U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 obavještava nadređene o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

 kontrolira i poduzima mjere da su putevi propisno 

osvjetljeni, označeni i održavani   
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 vodi brigu o provođenju praktičkih vježbi prema 

odredbama Zakona o zaštiti na radu 

 vodi brigu o održavanju evakuacijskih putova 

 određuje zborno mjesto evakuacije na sigurnoj 

udaljenosti, sigurnom mjestu ili u objektu 

 nakon provedene evakuacije sastavlja izvješće 

 

Sadržaj izvješća o provedenoj evakuaciji: 

 vrijeme događaja 

 mjesto događaja 

 vrsta događaja (požar, eksplozija, potres i drugo) 

 uzrok događaja 

 posljedice događaja (broj ozlijeđenih, posljedice na 

imovini i okolišu) 

 snage koje su sudjelovale u akciji spašavanja 

 angažirana sredstva i oprema 

 utrošena sredstva 

 završetak akcije 

 ukupna šteta nastala prouzročenim događajem 

 pouke o nastalom događaju 

 

3 Zamjenik  voditelja 

evakuacije 

 mijenja voditelja evakuacije u slučaju kad nije 

prisutan i vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

4 Voditelj tima U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

 utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

 utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

 jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

 jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

 aktivira članove tima i određuje početak evakuacije 

na način na koji se neće uzrokovati nemir ili panika 

među prisutnima 

 prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

 sudjeluje u provedbi evakuacije 
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

 kontrolira provođenje evakuacije 

 vodi brigu o isključenju energenata 

 postupa po naredbama voditelja evakuacije 

 obavještava voditelja evakuacije o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

5 Zamjenik voditelja tima  mijenja voditelja tima u slučaju kad nije prisutan i 

vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

6 Član tima:  sudjeluje u provedbi evakuacije djelujući protiv 

eventualnih pojava paničnog ponašanja 

 postupa po naredbama rukovoditelja tima, 

odnosno evakuacije 

 samostalno poduzima hitne mjere kojima se 

osigurava brža i učinkovita evakuacija 

 usmjerava ljude k odgovarajućim evakuacijskim 

izlazima i zbornom mjestu 

 pomaže osobama kojima je potrebna pomoć pri 

evakuaciji 

 provjerava jesu li u postupku evakuacije sve osobe 

napustile prostorije te zatvara vrata prostorija 

 izvješćuje voditelja tima, jesu li sve osobe 

napustile prostor 

 

7 Svi radnici i osobe koje 

se zateknu u prostorijama 

suda 

Dužni su postupati na slijedeći način: 

 uputiti se k evakuacijskim izlazima i na zborno 

mjesto normalnim kretanjem gdje se trebaju 

zadržati do obavijesti o raspuštanju 

 tijekom evakuacije izvršavati naredbe zaduženih 

osoba 

 nikad ne smiju ulaziti u prostorije zahvaćene 

vatrom i dimom  

 ne ulaziti u prostorije ukoliko su vrata topla na 

dodir 

 

7.   ZONE EVAKUACIJE  
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 U cilju ostvarivanja brze i sigurne evakuacije građevina je podijeljena u evakuacijske 

zone. U svakoj evakuacijskoj zoni postavljaju se znakovi za smjerove evakuacije, za 

evakuacijske izlaze, mjesta za opremu za gašenje požara i za ormariće prve pomoći. Svi 

evakuacijski putovi trebaju biti osvijetljeni sigurnosnom rasvjetom. 

 Za svaku evakuacijsku zonu određuje se mjesto okupljanja tima za evakuaciju, sastav 

tima za evakuaciju i  mjesto okupljanja evakuiranih radnika. 

 

 

Zona: Dio građevine: 

Zona 1 Prizemlje  

Zona 2 Prvi kat 

Zona 3 Drugi kat 

 

 

 

8. ODRŽAVANJE EVAKUACIJSKIH PUTOVA I IZLAZA 

 

- Održavanje evakuacijskih putova i izlaza treba biti takvo da je u najvećoj mogućoj mjeri 

izbjegnuto narušavanje sigurnosti prisutnih osoba kod nastanka opasnog događaja. 

- Evakuacijski putovi i izlazi trebaju biti lako prepoznatljivi i uočivi tijekom korištenja 

objekta. Obilježavanje se obavlja propisanim znakovima postavljenim na najuočljivijim 

mjestima. 

- Sigurnosna rasvjeta (panik) mora se redovito, jednanput na godinu ispitati na 

ispravnost. O tome je potrebno voditi odgovarajuću evidenciju i dokumentaciju. 

- Prepoznavanje evakuacijskih putova i izlaza ne smije se tijekom korištenja objekta 

ničim umanjivati. 

- Prostori ispod stubišnih krakova koji su dio evakuacijskog puta ili izlaza ne smiju se 

koristiti za smještaj požarno ili eksplozivno opasnog sadržaja. 

- Podovi moraju uvijek biti ravni, bez izbočenja ili oštećenja koja mogu uzrokovati pad 

osoba, a posebno tijekom evakuacije. Podovi moraju biti sigurni od klizanja i bez 

obloga koje se mogu naborati ili pomicati. 

- Vrata se moraju održavati tako da se u svakom trenutku mogu jednostavno otvoriti sa 

strane predviđenog smjera kretanja. 

 

 

 

9. OSPOSOBLJAVANJE I PROVOĐENJE VJEŽBI EVAKUACIJE  I 

SPAŠAVANJA 
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 Sve osobe zadužene za provođenje evakuacije i spašavanja moraju biti odgovarajuće 

osposobljene. Organizacija osposobljavanja i praktične vježbe obavljaju se obavezno jednom u 

dvije godine.  

  

 Čelnici suda prije provođenja evakuacije donose odluke o tome koja vrsta vježbe će se 

provesti: 

- osnovna vježba evakuacije – vježbovna evakuacija ili  

- vježba evakuacije i spašavanja u suradnji s interventnim službama. 

 Osoba zadužena za poslove zaštite na radu dužna je napraviti program osposobljavanja 

i organizirati načine osposobljavanja. 

 

 Prije vježbe sve zaposlene u objektu treba upoznati sa: 

- planom evakuacije i spašavanja, 

- zbornom mjestu na koje se obavlja evakuacija, 

- prolazima i izlazima, 

- sredstvima i opremom, 

- načinom uzbunjivanja. 

  

 Jedan primjerak plana evakuacije i spašavanja mora se nalaziti u objektu kod voditelja 

evakuacije i biti dostupan svima zaposlenima.  

 

 Svrha vježbi je poboljšanje: 

- djelotvornosti, 

- znanja i 

- reagiranja u slučaju opasnog događaja zbog kojeg je potrebno provesti evakuaciju. 

 

 Sve osobe koje se zateknu u građevini dužne su aktivno sudjelovati u vježbi evakuacije i 

spašavanja. 

 Nakon provedene vježbe voditelj evakuacije sastavlja izvještaj o uspješnosti vježbe i 

primjedbama, odnosno prijedlog poboljšanja. 

 

  

10. AŽURIRANJE PLANA 

 

Za neprekidno praćenje odredbi ovog plana te za predlaganje izmjena i dopuna koje 

osiguravaju njegovu primjenu zadužuje se voditelj evakuacije. 

Za ažuriranje i izradu Priloga, koji se mijenjaju ovisno o promjenama u prostoru i ljudima, 

zadužuje se ravnateljica sudske uprave. 

 

 

 

11. ZAVRŠNE ODBREDBE 
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 Plan stupa na snagu datumom donošenja. 

 

 

 

 

Posl.broj:  

Zagreb, datum 

 

Predsjednik suda: 
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8. PRILOZI 

 

Prilog 1 Sastav jednice za evakuaciju   

Prilog 2 Popis osposobljenih za pružanje prve pomoći  

Prilog 3 Propisani znakovi za uzbunjivanje u Republici Hrvatskoj 

Prilog 4 Grafički dio plana 
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Prilog 1 

SASTAV JEDNICE ZA EVAKUACIJU   

 

 

VODITELJ EVAKUACIJE I ZAMJENIK VODITELJA EVAKUACIJE 

 

  Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj evakuacije:    

Zamjenik voditelja 

evakuacije: 
   

 

 

SASTAV TIMOVA ZA EVAKUACIJU PO ETAŽAMA 

 

Tim 1 – Zona 1 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenik voditelja 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    

 

 

Tim 2 – Zona 2 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenica voditeljice 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    
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Tim 3 – Zona 3 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenik voditelja 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    
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Prilog 2 

 

POPIS OSPOSOBLJENIH ZA PRUŽANJE PRVE POMOĆI 

 

Ime i prezime: Organizacijska jedinica: Tel. / mob. 
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Prilog 3 

PROPISANI ZNAKOVI ZA UZBUNJIVANJE U REPUBLICI HRVATSKOJ KOJI SE 

EMITIRAJU PUTEM SIRENA UPRAVLJANIH IZ CENTARA ZA OBAVJEŠĆIVANJE                    

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Prilog 4 

 

GRAFIČKI DIO PLANA 
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1.0. OSNOVE EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA – OPĆI DIO 

 

1.0. OPĆI DIO 

 Ovim planom utvrđuje se organizacija, način, postupci i mjere za osiguranje brzog, 

učinkovitog djelovanja/provođenja evakuacije i spašavanja radnika, drugih osoba i materijalnih 

dobara u slučaju iznenadnih događaja i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje radnika 

i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji, a sve u skladu sa zakonskim odredbama iz 

područja zaštite od požara i zaštite na radu. 

Izrazi koji se za fizičke osobe u ovome Pravilniku koriste u muškom rodu su neutralni i 
odnose se na osobe muškog i ženskog spola. 

 

 

1.1 PREDUVJETI ZA PROVOĐENJE PLANA EVAKUACIJE I SPAŠAVANJA  

 Da bi se Plan evakuacije i spašavanja mogao provoditi u potpunosti se moraju ispuniti ova 

četiri uvjeta: 

I. odrediti/imenovati odgovorne osobe kao voditelja evakuacije, zamjenika voditelja 

evakuacije i timove za evakuaciju sa voditeljem, zamjenikom i članovima za provođenje 

evakuacije i spašavanja, 

II. izvršiti osposobljavanje radnika koji će provoditi evakuaciju i spašavanje, 

III. odrediti i označiti evakuacijske putove i izlaze osigurati da isti budu čisti, prohodni i 

otvoreni za izlaz u siguran i/ili slobodan prostor te da budu opskrbljeni sigurnosnom 

rasjvjetom i 

IV. osigurati potrebna sredstva i oprema za evakuaciju i spašavanje.   

 

1.2 POJMOVI I DEFINICIJE  

Evakuacija je postupak koji se provodi pravovremeno, planirano, organizirano, brzo i 

sigurno radi premještanja/napuštanje objekta/prostorija prije nego što nastupi neposredna 

opasnost (ugrožavanje života i zdravlja radnika i drugih osoba), što može izazvati iznenadni 

događaj. Pod evakuacijom u smislu ovog plana podrazumjeva se organizirano, brzo i sigurno u 

pravilu samostalno napuštanje objekta ugroženih osoba (osim ako se ne radi o teže pokretnim 

invalidnim osobama) k sigurnim mjestima, korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. 

Preventivna evakuacija provodi se u očekivanju izvanrednog događaja (događaj nije 

nastao, ali je velika vjerojatnost da će se dogoditi), a obuhvaća sljedeće postupke:  

- evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprečavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja,  

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način. 
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Nužna evakuacija provodi se u što je moguće kraćem vremenu kada se iznenadni događaj 

već dogodio, a obuhvaća slijedeće postupke: 

- žurna evakuacija radnika i drugih osoba koje se nalaze u objektu, 

- poduzimanje mjera za sprječavanje nastanka panike, 

- isključivanje svih vrsta energije u ugroženom prostoru, osim nužnih napajanja, 

- obavješćivanje profesionalnih službi i ovlaštenih osoba određenih ovim Planom o 

predvidivim posljedicama, mogućnostima i potrebama pružanja prve pomoći izvan 

objekta/lokacije i 

- obustaviti radne procese na siguran način ubrzano, a da se pri tome ne dovede u 

opasnost svoj život. 

Djelomična evakuacija provodi se kada je dovoljno evakuirati osobe iz prostora 

zahvaćenog iznenadnim događajem, za kojeg je izvjesno da je ograničen u svom izazivanju 

opasnosti na točno određeni prostor (npr. biološka opasnost ili poplava  samo na jednom katu).  

Vježbovna evakuacija je postupak koji se provodi u svrhu uvježbavanja imenovanih 

članova timova za evakuaciju i spašavanje, njihovih voditelja i zamjenika, koji se u tom trenutnku 

nalaze u objektu. Provođenje praktičnih vježbi evakuacije i spašavanja mora se sukladno 

zakonskim propisima provoditi najmanje jednom u dvije godine.   

Spašavanje osoba je organizirano provođenje radnji kojima se djelatnicima i drugim 

osobama zatočenim koje same ne mogu ili nisu napustile ugrožene prostore, pruža i provodi 

pomoć u njihovu napuštanju, kada uslijed okolnosti nastalih zbog iznenadnih događaja sami ne 

mogu napustiti ugrožene prostore, a da pri tome ne dovedu u opasnost svoj život. 

Iznenadni događaj je svaki događaj koji može ugroziti život i/ili zdravlje ljudi a zbog kojeg 

se mora organizirati brza i učinkovita evakuacija. Iznenadni događaji nastaju kao posljedica: 

A. unutarnjih izvora opasnosti (požar, eksplozija) i 

B. vanjskih izvora opasnosti (udar groma, potres, olujni vjetrovi, opasno zračenje-nuklearna 

opasnost, biološka opasnost i sl.). 

Put za evakuaciju je put, jednostavan, osvijetljen i označen, put koji vodi od bilo kojeg 

mjesta u objektu do sigurnog mjesta u objektu ili izvan objekta.  

Evakuacija i spašavanje provode se tijekom ili nakon nastanka događaja kojim su 

ugroženi životi i zdravlje zatečenih/prisutnih osoba odnosno onih događaja koji štete materijalnim 

dobrima društva. Evakuacija, spašavanje i pružanje prve pomoći osigurava se organizacijskim 

mjerama u okvirima koje provode timovi za evakuaciju, spašavanje i pružanje prve pomoći. 

 

1.3 MOGUĆI IZNENADNI DOGAĐAJI NA OBJEKTU/LOKACIJI 

Obzirom na vrstu radnog procesa koji se obavlja u poslovnom objektu, a uslijed unutarnjih 

izvora opasnosti mogu se očekivati tehnološki akcidenti (s ozlijeđenim osobama i materijalnim 

štetama): 

a) požar u radnim i pomoćnim prostorijama (kvar na električnim instalacijama, nepoštivanje 

zabrane pušenja i dr.) i 
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b) eksplozija na sredstvima rada i radnoj opremi (izazvana nepravilnim rukovanjem ili 

kvarom službenih vozila, agregata, kotlovnice, toplinske podstanice i dr.) 

c) poplava (uzrokovana puknućem vodovodne, kanalizacijske ili hidrantske cijevi) 

Od vanjskih izvora ugrožavanja mogu se očekivati:  

a) potres, 

b) požari, eksplozije,  

c) izvanredne situacije s akcidentnim stanjima u štićenom prostoru (sabotaže, diverzije, 

terorizam, požarne ugroze, dojava o postavljenoj eksplozivnoj napravi, pronalazak 

eksplozivne naprave ili eksplozija eksplozivne naprave, oružani i drugi prepadi, 

razbojništva, razbojničke krađe ili neke druge vrste krađa, oštećenje ili uništenje imovine, 

oštećenje tehničkog sustava zaštite, stvaranje nereda, panike i paničnog ponašanja, 

širenje dezinformacija, usmene, pismene i telefonske prijetnje) 

d) radioaktivno zračenje uslijed nesreće u nuklearnoj elektrani, 

e) obilne padaline/poplava,  

f) olujni ili orkanski vjetar i 

g) biološka opasnost (terorizam ili pojava legionele u vodooprskbnim sustavima, 

klimatizacijskim sustavima i uređajima za ovalživanje zraka).    

 

Na znak uzbune vezane uz požar ili neke druge izvanredne opasnosti provodi se 

organizirana evakuacija. 

 Uzbunjivanje može biti: 

- glasom, 

- alarmnom sirenom  

- uređajima za komunikaciju i vezu (fiksni i mobilni telefoni ili radio vezom). 

 

2. OSNOVNE ZNAČAJKE OPASNIH DOGAĐAJA I POSTUPAKA 

 

2.1  POŽAR 

 Trajanje – do 2 sata, eventualno i više, što ovisi o mjestu nastanka požara građevinskim 

i  geometrijskim karakteristikama ugroženih prostora i njihovoj povezanosti, količini i požarnim 

karakteristikama materijala u tehnološkom procesu, izmjeni zraka, te početku i učinkovitosti akcije 

gašenja požara. 

 Opasnosti i posljedice – kritično djelovanje topline, dima i otrovnih plinova na prisutne 

osobe već tijekom privih minuta trajanja požara i primjenom sredstava i postupaka gašenja. 

 Evakuacija – neposredno ugrožene osobe započinju odmah kretanje prema sigurnim 

prostorima. Za najkraće moguće vrijeme treba evakuacijski prostor organizirati kao normalno 

kretanje svih ugroženih osoba korištenjem planiranih evakuacijskih puteva i izlaza. Treba 

posebno kontrolirati ponašanje prisutnih osoba i suzbijati pojavu panike. 
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 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Spašavanje materijalnih dobara – provodi se za vrijeme ili nakon požara uz maksimalno 

angažiranje uvježbanih radnika i tijekom akcije gašenja od strane profesionalnih vatrogasnih 

postrojbi. 

 Ostale aktivnosti: 

- početno gašenje požara, 

- sigurnosni postupci na kritičnim instalacijama i uređajima, 

- pružanje prve medicinske pomoći, 

- osiguranje objekta i održavanje reda i 

- saniranje nastalih šteta. 

 

 

2.2  EKSPLOZIJA 

 Trajanje – događaj je vrlo kratkog trajanja (dijelovi sekunde) i iznenadan. 

Opasnosti i posljedice – osobe koje su se zatekle u području djelovanja eksplozije, osim njenim 

fizičkim učinkom ugrožene su i nastalim plinovima, prašinom, rastrganim instalacijama i 

eventualno oslobođenim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog ponašanja prisutnih 

osoba. Očekuje se oštećenje dijelova objekta, instalacije i opreme. Vjerojatan je i nastanak 

požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati u najkraćem 

vremenu korištenjem sigurnih putova i izlaza, nadzirati njen tijek i suzbijati pojave paničnog 

ponašanja. 

 Spašavanje ljudi – provodi se odmah po nastalom događaju uvježbanim snagama i 

sredstvima koji odgovaraju nastaloj situaciji, a u pravilu prema slijedećim fazama:   

- utvrđivanje položaja blokiranih osoba, 

- određivanje najpovoljnijeg načina spašavanja s potrebnim osiguranjima od mogućeg 

naknadnog rušenja i 

- oslobađanje blokiranih osoba i pružanje potrebne medicinske pomoći. 

 

 Ostale aktivnosti:  

- gašenje eventualnog požara, 

- sigurnosni postupci na konstruktivnim elementima, instalacijama i uređajima, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- spašavanje imovine i saniranje nastalih šteta i 

- pružanje prve medicinske pomoći. 
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2.3 POTRES 

 Trajanje – vrlo kratkog trajanja (sekunde) i iznenadan. 

 Opasnosti i posljedice – opasnost od zatrpavanja ljudi i materijalnih dobara, ugroženje 

ljudi prašinom i eventualno štetnim medijima iz cjevovoda. Moguća je pojava paničnog ponašanja 

prisutnih osoba. Moguć je nastanak požara. 

 Evakuacija – napuštanje građevinskih prostora potrebno je organizirati i provesti za 

najkraće moguće vrijeme prema utvrđenom planu. 

 Spašavanje ljudi – provodi se nakon događaja sa snagama i sredstvima koja su 

primjerena stupnju poruštenosti građevine. Spašavanje je potrebno provesti u roku od 72 sata. 

 Ostale aktivnosti: 

- gašenje eventualnog požara, 

- osiguranje objekta i održavanje reda, 

- potrebni građevinsko – tehnički zahvati i 

- saniranje šteta. 

 

2.4 PREPAD I PLJAČKA 

 Trajanje – trajanje i opasnosti mogu biti vrlo različiti. 

 Opasnosti i posljedice – osobe koje vrše prepad mogu biti naoružane pa postoji opasnot 

po život i zdravlje osoba u građevini 

 Evakuacija – provodi se organiziranim kretanjem prisutnih osoba korištenjem sigurnih 

putova i izlaza do izvan zone potencijalnih opasnosti. 

 Spašavanje ljudi – organizira se i provodi za najkraće moguće vrijeme uvježbanim 

snagama i sredstvima primjerenim nastaloj situaciji. 

 Ostale aktivnosti: otklanjanje uočenih opasnosti isključivo angažiranjem specijaliziranih 

timova i osiguranje objekta i održavanje reda. 
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3. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA JEDINICE ZA EVAKUACIJU I SPAŠAVANJE  

 

Za organizaciju i provedbu potpune evakuacije iz prostora poslovne građevine nakon 

donošenja ovog plana određuju se nositelji poslova i zadataka: 

 

Voditelj evakuacije: glavni nositelj poslova evakuacije 

Zamjenik  voditelja: mijenja voditelja u slučaju kad nije prisutan 

Voditelj tima: određuje se za svaki kat građevine 

Zamjenik voditelja tima: određuje se za svaki kat građevine 

Član tima: 
po svakom katu građevine određuju se 

dva člana tima za evakuaciju 

 

Ako se u trenutku nastanka iznenadnog događaja imenovane osobe ne nalaze unutar 

građevine suda, organizaciju i provedbu akcije evakuacije i spašavanja preuzima njihov zamjenik, 

odnosno druga od njih imenovana osoba.  

Voditelji, zamjenici i članovi timova za spašavanje moraju biti upoznati s ovim planom i 

svojim zadacima te organizirati i provesti prema planu evakuacije i spašavanja sve potrebne 

mjere kako bi napuštanje građevine bilo brzo i sigurno. 

Voditelj evakuacije, zamjenik voditelja evakuacije, voditelji timova, njihovi zamjenici i 

članovi timova imenuju se posebnom odlukom. 

Osoba koja je određena za provođenje evakuacije treba zadovoljavati slijedeće uvjete: 

- da ima potrebno iskustvo pri radu u prostorima u kojima može nastati iznenadni događaj, 

- da po stupnju obrazovanja i stručnosti može planom evakuacije i spašavanja provesti 

predviđene poslove, 

- da je osposobljena za provođenje evakuacije i 

- da je u svom okruženju uvažavana i poštovana, odnosno da ima autoritet potreban za 

rukovođenje. 

Prilikom izbora osoba koji će biti zadužene za provedbu evakuacije i spašavanja potrebno 

je voditi računa da to budu osobe koje će s obzirom na svoje zdravstvene sposobnosti moći 

obaviti predviđene radnje te osobe koje stalno rade u građevini. 

Za sve promjene potrebno je odmah obavijestiti voditelja evakuacije građevine.  

Sastav tima za evakuaciju po etažama nalazi se u prilogu ovog plana. 
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4.  POSTUPCI PRI EVAKUACIJI I SPAŠAVANJU  

 

4.1 OBAVJEŠĆIVANJE  

Osoba koja prva primjeti opasnost obavještava svog neposrednog rukovoditelja i dežurnu 

osobu na porti, koji potom obavještavaju voditelja tima za evakuaciju u zoni evakuacije u  kojoj je 

nastao iznenadni događaj.  

Voditelj tima za evakuaciju obavještava voditelja evakuacije građevine ili u njegovoj 

odstutnosti njegovog zamjenika.  

Obavještavanje se izvršava usmenom predajom ako za to postoje mogućnosti, u protivnom 

informacija se predaje dostupnim sredstvima veze. 

 

4.2 UZBUNJIVANJE 

U slučaju iznenadnog događaja  i drugih pojava koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje radnika 

i drugih osoba  koje se nađu na ugroženoj lokaciji, zbog kojeg se mora provesti evakuacija i 

spašavanje iz građevine,  uzbunjivanje se provodi tako da voditelj ili zamjenik voditelja evakuacije 

građevine izdaje zapovijed o uzbunjivanju.  

Uzbuna se daje usmenim obavješćivanjem ili zvučnim alarmiranjem. 

Daje se nalog za provođenje evakuacije, koja se provodi brzo, bez panike na zborna mjesta 

okupljanja koje se nalaze u blizini objekta. 

Uzbunjivanje provodi i služba 112 na gradskoj i županijskoj razini, ako je iznenadni događaj 

većih razmjera.   

Evakuaciju može zapovijedati: 

A) Voditelj evakuacije, odnosno njegov zamjenik, 

B) Voditelji timova, odnosno njihovi zamjenici ili članovi timova u svojim zonama evakuacije,  

 

4.3  DOJAVLJIVANJE 

Kada dežurna osoba na porti dobije  potvrdu od voditelja evakuacije građevine da se radi o 

stvarnom  iznenadnom događaju i drugim pojavama  koje mogu ugroziti život i/ili zdravlje radnika 

i drugih osoba koje se nađu na ugroženoj lokaciji odmah o tome  izvještava vanjske interventne 

službe putem telefona (fiksni, mobilni) ili na drugi odgovarajući način.  

    Pri tome je važno voditi računa o pravodobnom informiranju svih službi 112, 193,194, kao 

i predsjednika suda. 
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4.4  ORGANIZIRANA EVAKUACIJA 

Voditelji timova za evakuaciju i spašavanje ili njihovi zamjenici izdaju zapovijed članovima 

timova po etažama za organizaciju evakuacije. 

Nakon izdane zapovijedi članovi tima za evakuaciju i spašavanje obavještavaju 

dužnosnike/službenike/namještenike i druge osobe koje se zateknu u zoni evakuacije o potrebi 

za evakuacijom te ih organizirano u koloni usmjeravaju prema unaprijed predviđenim 

evakuacijskim izlazima do mjesta okupljanja izvan građevine.  

Dužnosnici, službenici i namještenici koji u trenutku okupljanja imaju stranke u svojim 

prostorima, dužni su se pobrinuti za njihovu evakuaciju.  

Za evakuaciju invalidnih osoba, odnosno osoba s teškoćama u kretanju, uz tim za 

evakuaciju, zaduženi su nadređeni službenici/namještenici, koji su dužni znati njihov raspored 

rada i radno mjesto. Članovi timova za evakuaciju i spašavanje, svaki na svom dijelu kata (podijeliti 

se na  zapadnu i istočnu stranu zgrade) prema utvrđenom rasporedu, vizualnim pregledom i 

glasnim dozivom  „IMA LI KOGA?“ provjeravaju jesu li sve osobe napustile zonu evakuacije te o 

tome izvješćuju voditelje timova ili njihove zamjenike. 

 U tijeku evakuacije i na mjestima okupljanja članovi jedinice za evakuaciju pri svom 

postupanju ne smiju ugroziti svoj život i obvezni su smiriti moguća panična ponašanja. 

 

4.5  ORGANIZIRANO SPAŠAVANJE OSOBA 

Organizirano spašavanje se provodi kada nije moguće provesti propisanu evakuaciju zbog 

nastalih posljedica izvanrednog događaja. Organizirano spašavanje provode profesionalne 

službe. 

 

4.6  MJESTA OKUPLJANJA 

Mjesto okupljanja tima za evakuaciju je prostorija voditelja evakuacije ili mjesto koje odredi 

voditelj. 

Mjesto okupljanja evakuaranih i spašenih osoba je slobodni prostor ispred građevine. 

U slučaju ratne opasnosti i opasnog zračenja (nuklearna opasnost) mjesto okupljanja je prostor 

podruma. 

 

4.7 PRESTANAK OPASNOSTI 

Prestanak opasnosti oglašava služba sustava 112, odnosno voditelj ili zamjenik voditelja 

evakuacije ako je on izdao nalog za provođenje evakuacije, te odlučuje o povratku na radna 

mjesta. 
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5.  OSNOVE POSTUPANJA PRI NASTANKU IZNENADNIH DOGAĐAJA 

 

5.1  POŽAR 

Svaka osoba koja primijeti opasnost od nastanka požara ili primijeti požar, dužna je 

ukloniti opasnost, odnosno ugasiti požar ako to može učiniti bez opasnosti za sebe ili drugu 

osobu. 

Za gašenje početnih ili manjih požara upotrijebite ručne aparate za gašenje požara. 

Ne smije se nastaviti s gašenjem u slučaju: 

- da postoji opasnost od ozljeda i po život, 

- da se vatra nekontrolirano pojačava, 

- da postoji opasnost da će vaš evakuacijski put postati neprohodan i 

- da gori opasan materijal. 

     Ukoliko niste sigurni da možete ugasiti požar prijavite ga voditelju tima za evakuaciju u 

svojoj zoni evakuacije  i pristupite evakuaciji sukladno propisanim Postupcima pri evakuaciji i 

spašavanju. 

 

Prijava požara 

U slučaju nastanka požara obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

Evakuacija  

- Upozorite ostale u objektu i spriječite pristup ugroženom području. 

- Ograničite vatru i dim zatvaranjem vrata prostorija koja su zahvaćena požarom.  

- U slučaju većih požara ili opasnosti od ozljeda ili po život, odmah napustite ugroženi 

prostor na zborno mjesto (slobodni prostor ispred građevine). 

 

5.2  EKSPLOZIJA 

Ako dođe do pojave eksplozije potrebno je: 

- ostati pribran i ne paničariti, 

- napustiti ugroženi prostor izlaskom u vanjski prostor izvan zone mogućeg urušavanja 

građevine, 

- po mogućnosti isključiti iz pogona uređaje i instalacije struje, kako ne bi bili izvor 

nastanka novih eksplozija, 

- ako se instalacije električne struje ne mogu isključiti unutar građevine, pozvati u pomoć 

dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova isključenje na svojim opskrbnim 

mrežama. 
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Prijava eksplozije 

U slučaju nastanka nastanka obavijestite:  

- Županijski centar za hitne pozive 112 

I recite: 

- Tko zove? 

- Što se dogodilo? 

- Gdje? 

- Jesu li  ugroženi ljudi. 

 

5.3 OPASNE TVARI 

U slučaju propuštanja opasnih tvari potrebno je: 

- žurno se evakuirati iz ugroženog prostora u vanjski otvoren prostor, podalje od mjesta 

opasnosti, 

- što prije zatvoriti glavne ventile za prekid dobave opasne tvari, odnosno zabrtviti  mjesto 

ispuštanja, 

- u blizini mjesta ispuštanja ne pušiti, ne korisiti otvoreni plamen ili iskreće alate, ne 

uključivati električne uređaje, 

- spriječiti istjecanje opasne tvari u kanalizaciju ili druge prostore ispod razine tla, 

brtvljenjem ili prekrivanjem ovih otvora, 

- prostore na mjestu ispuštanja opasne tvari i u obližnjim prostorijama prozračiti 

otvaranjem prozora i vrata. 

 

5.4 POTRES 

Kod zamjećenih blagih podrhtavanja tla: 

- odmah napustiti građevinu i izići u vanjski otvoren prostor, te se udaljiti na sigurnu 

udaljenost od građevine (izvan zone urušavanja), 

Kod snažnog podrhtavanja tla (popraćeno padanjem okolnih predmeta ili urušavanjem 

konstrukcijskih elemenata građevine) potrebno je: 

- ostati unutar građevine, žurno se skloniti na sigurnija mjesta unutar prostorija (ispod 

čvršćih konstrukcija - nosivih zidova, dovratnika, stolova…), odmaknuti se od prozora u 

kut nasuprot prozoru i ne izlaziti u vanjski prostor dok podrhtavanje ne prestane, 

- ako se ostane zarobljen ispod ruševina, lupanjem o građevinske konstrukcije, instalacije 

ili o drugi predmet svratiti pozornost na sebe, 

- po prestanku podrhtavanja tla žurno isključiti instalacije struje, plina i vode unutar 

građevine, ili pozvati u pomoć dežurne službe distributera energenata da osiguraju ova 

isključenje na svojim opskrbnim mrežama. 
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5.5 OLUJNO NEVRIJEME 

Kod pojava olujnog nevremena potrebno je: 

- skloniti se u sigurnije prostore unutar građevine (u središnje, odnosno unutarnje 

prostorije), odmaknuti se od prozora i prolaza s prozorima, te od većih ostakljenih 

površina, a vrata i prozore na građevini dobro zatvoriti, 

- isključiti iz pogona električne uređaje i instalacije, te prema potrebi druge instalacije i 

uređaje. 

 

5.6 PRONALAZAK EKSPLOZIVNE NAPRAVE 

Kod pronalaska eksplozivne naprave potrebno je: 

- nikad ne dirati predmet za koji postoji sumnja da je eksplozivna naprava, 

- ugasiti  radio i prijemne uređaje u blizini, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije koji treba 

narediti evakuaciju iz prostora. 

 

5.7 POSTUPCI U SLUČAJU PRIJETNJE BOMBOM 

 Ako je prijetnja primljena telefonom, potrebno je pokušati od osobe koja je uputila prijetnju 

saznati: 

- točnu lokaciju bombe, 

- vrijeme kad će eksplodirati, 

- veličinu i vrstu, 

- tko zove, 

- obratiti pažnju na zvukove koji se čuju u pozadini osobe koja zove, 

- pokušati odrediti približnu starost osobe koja zove, 

- odmah obavijesti Županijski centar za hitne pozive 112  i voditelja evakuacije. 

 

5.8 POSTUPCI U SLUČAJU PREPADA 

 Radnici koji su direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- ispuniti zahtjev napadača bez pružanja tjelesnog otpora, bez naglih kretnji i provociranja, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- obratiti pozornost na sredstvo napada (vrstu oružja), 

- prepustiti aktiviranje sustava tehničke zaštite osobama koje nisu direktno pod nadzorom 

napadača, 

- ako su prisutne stranke u prostoriji oružanog napada, upozoriti stranke da ostanu mirne 

i ispune zahtjeve napadača, 

- nakon izlaska napadača iz prostorije i objekta ništa ne dirati, a kretnje ograničiti na 

najmanju moguću mjeru, 
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- ako ima ozlijeđenih ili se pogoršalo zdravstveno stanje radnika ili stranki, zatražiti 

liječničku pomoć, 

- obavijestiti neposrednog rukovoditelja  

 Radnici koji nisu direktno izloženi radnjama napadača trebaju: 

- zadržati mir i ne skretati pozornost na sebe, 

- neprimjetno aktivirati propuprepadni sustav, ukoliko je isti izveden u prostoru, 

- ako su u drugom prostoru da obavijete dežurnu službu, 

- obratiti pozornost na opis napadača – visinu, težinu, boju glasa, karakteristike govora, 

tjelesne nedostatke, odjeću i druge specifičnosti (brada, brkovi i sl), 

- da pažljivo motre ostale osobe kako bi eventualno uočili pomagače napadača. 

 

5.9 NUKLEARNA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja nuklearne opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 

 

5.10 BIOLOŠKA OPASNOST 

 U slučaju oglašavanja biološke opasnosti potrebno je učiniti slijedeće: 

- zatvoriti sve vanjske prozore i vrata te isključiti iz rada uređaje za ventilaciju i 

klimatizaciju, 

- napustiti bez panike radno mjesto na kojem se nalazite koristeći pri tome dostupne 

evakuacijske putove, 

- okupiti se na prediđenom mjestu sklanjanja, 

- postupati prema uputama osoba zaduženih za evakuaciju i spašavanje. 
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6. ZADACI, ZADUŽENJA I ODGOVORNOSTI KOD PROVOĐENJA EVAKUACIJE I 

SPAŠAVANJA 

R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

1 Predsjednik suda 

 

• Odrediti prioritet pri spašavanju 

• Odrediti voditelja/zamjenika evakuacije, 

voditelje/zamjenike i članove timova za 

evakuaciju i spašavanje i osobu za čuvanje, 

održavanje i evidenciju sredstva i opreme za 

spašavanje 

• Osigurati kadrovske resurse za popunu timova 

• Osigurati službenicima/namještenicima 

osposobljavanje i uvježbavanje Plana evakucije i 

spašavanje 

• Osigurati provođenje vježbi evakuacije i 

spašavanja najmanje jednom u dvije godine 

• Osigurati voditelju i zamjeniku voditelja 

evakuacije vrijeme potrebno za osposobljavanje i 

provedbu evakaucijskih zadataka 

• Pokrenuti postupak u slučaju da voditelji i članovi 

ne obavljaju utvrđene zadatke 

2 Voditelj evakuacije U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

• utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

• utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

• jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

• jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

• aktivira članove tima i određuje početak 

evakuacije na način na koji se neće uzrokovati 

nemir ili panika među prisutnima 

• prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

• sudjeluje u provedbi evakuacije 

• kontrolira provođenje evakuacije 

• vodi brigu o isključenju energenata 

• obavještava nadređene o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

• kontrolira i poduzima mjere da su putevi propisno 

osvjetljeni, označeni i održavani   

• vodi brigu o provođenju praktičkih vježbi prema 

odredbama Zakona o zaštiti na radu 

• vodi brigu o održavanju evakuacijskih putova 

• određuje zborno mjesto evakuacije na sigurnoj 

udaljenosti, sigurnom mjestu ili u objektu 

• nakon provedene evakuacije sastavlja izvješće 

 

Sadržaj izvješća o provedenoj evakuaciji: 

• vrijeme događaja 

• mjesto događaja 

• vrsta događaja (požar, eksplozija, potres i drugo) 

• uzrok događaja 

• posljedice događaja (broj ozlijeđenih, posljedice 

na imovini i okolišu) 

• snage koje su sudjelovale u akciji spašavanja 

• angažirana sredstva i oprema 

• utrošena sredstva 

• završetak akcije 

• ukupna šteta nastala prouzročenim događajem 

• pouke o nastalom događaju 

 

3 Zamjenik  voditelja 

evakuacije 

• mijenja voditelja evakuacije u slučaju kad nije 

prisutan i vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

4 Voditelj tima U slučaju neposredne opasnosti za život i zdravlje osoba 

ili na temelju primljene obavijesti: 

• utvrđuje koja opasnost prijeti ili je nastala 

• utvrđuje koji dio prostora je ugrožen i u kojem 

obimu 

• jesu li evakuacijski putovi i vrata prohodni  

• jesu li ugroženi ljudi, koliko i na kojem mjestu 

• aktivira članove tima i određuje početak 

evakuacije na način na koji se neće uzrokovati 

nemir ili panika među prisutnima 
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

• prema nastaloj potrebi zahtjeva pomoć izvana 

(vatrogasne postrojbe, policije i hitne pomoći) 

• sudjeluje u provedbi evakuacije 

• kontrolira provođenje evakuacije 

• vodi brigu o isključenju energenata 

• postupa po naredbama voditelja evakuacije 

• obavještava voditelja evakuacije o svim opasnim 

događajima koji su se pojavili te svim problemima 

evakuacije i spašavanja 

5 Zamjenik voditelja tima • mijenja voditelja tima u slučaju kad nije prisutan i 

vrši sve njegove zadatke pri provođenju 

evakuacije i spašavanja 

6 Član tima: • sudjeluje u provedbi evakuacije djelujući protiv 

eventualnih pojava paničnog ponašanja 

• postupa po naredbama rukovoditelja tima, 

odnosno evakuacije 

• samostalno poduzima hitne mjere kojima se 

osigurava brža i učinkovita evakuacija 

• usmjerava ljude k odgovarajućim evakuacijskim 

izlazima i zbornom mjestu 

• pomaže osobama kojima je potrebna pomoć pri 

evakuaciji 

• provjerava jesu li u postupku evakuacije sve 

osobe napustile prostorije te zatvara vrata 

prostorija 

• izvješćuje voditelja tima, jesu li sve osobe 

napustile prostor 

 

7 Svi radnici i osobe koje 

se zateknu u 

prostorijama suda 

Dužni su postupati na slijedeći način: 

• uputiti se k evakuacijskim izlazima i na zborno 

mjesto normalnim kretanjem gdje se trebaju 

zadržati do obavijesti o raspuštanju 

• tijekom evakuacije izvršavati naredbe zaduženih 

osoba 

• nikad ne smiju ulaziti u prostorije zahvaćene 

vatrom i dimom  
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R.br. Naziv funkcije Prava odgovornosti i dužnosti 

• ne ulaziti u prostorije ukoliko su vrata topla na 

dodir 

 

7.   ZONE EVAKUACIJE  

 

 U cilju ostvarivanja brze i sigurne evakuacije građevina je podijeljena u evakuacijske zone. 

U svakoj evakuacijskoj zoni postavljaju se znakovi za smjerove evakuacije, za evakuacijske 

izlaze, mjesta za opremu za gašenje požara i za ormariće prve pomoći. Svi evakuacijski putovi 

trebaju biti osvijetljeni sigurnosnom rasvjetom. 

 Za svaku evakuacijsku zonu određuje se mjesto okupljanja tima za evakuaciju, sastav 

tima za evakuaciju i  mjesto okupljanja evakuiranih radnika. 

 

 

Zona: Dio građevine: 

Zona 1 Prizemlje  

 

 

 

8. ODRŽAVANJE EVAKUACIJSKIH PUTOVA I IZLAZA 

 

- Održavanje evakuacijskih putova i izlaza treba biti takvo da je u najvećoj mogućoj mjeri 

izbjegnuto narušavanje sigurnosti prisutnih osoba kod nastanka opasnog događaja. 

- Evakuacijski putovi i izlazi trebaju biti lako prepoznatljivi i uočivi tijekom korištenja 

objekta. Obilježavanje se obavlja propisanim znakovima postavljenim na najuočljivijim 

mjestima. 

- Sigurnosna rasvjeta (panik) mora se redovito, jednanput na godinu ispitati na 

ispravnost. O tome je potrebno voditi odgovarajuću evidenciju i dokumentaciju. 

- Prepoznavanje evakuacijskih putova i izlaza ne smije se tijekom korištenja objekta 

ničim umanjivati. 

- Prostori ispod stubišnih krakova koji su dio evakuacijskog puta ili izlaza ne smiju se 

koristiti za smještaj požarno ili eksplozivno opasnog sadržaja. 

- Podovi moraju uvijek biti ravni, bez izbočenja ili oštećenja koja mogu uzrokovati pad 

osoba, a posebno tijekom evakuacije. Podovi moraju biti sigurni od klizanja i bez 

obloga koje se mogu naborati ili pomicati. 

- Vrata se moraju održavati tako da se u svakom trenutku mogu jednostavno otvoriti sa 

strane predviđenog smjera kretanja. 
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9. OSPOSOBLJAVANJE I PROVOĐENJE VJEŽBI EVAKUACIJE  I 

SPAŠAVANJA 

 

 

 Sve osobe zadužene za provođenje evakuacije i spašavanja moraju biti odgovarajuće 

osposobljene. Organizacija osposobljavanja i praktične vježbe obavljaju se obavezno jednom u 

dvije godine.  

  

 Čelnici suda prije provođenja evakuacije donose odluke o tome koja vrsta vježbe će se 

provesti: 

- osnovna vježba evakuacije – vježbovna evakuacija ili  

- vježba evakuacije i spašavanja u suradnji s interventnim službama. 

 Osoba zadužena za poslove zaštite na radu dužna je napraviti program osposobljavanja 

i organizirati načine osposobljavanja. 

 

 Prije vježbe sve zaposlene u objektu treba upoznati sa: 

- planom evakuacije i spašavanja, 

- zbornom mjestu na koje se obavlja evakuacija, 

- prolazima i izlazima, 

- sredstvima i opremom, 

- načinom uzbunjivanja. 

  

 Jedan primjerak plana evakuacije i spašavanja mora se nalaziti u objektu kod voditelja 

evakuacije i biti dostupan svima zaposlenima.  

 

 Svrha vježbi je poboljšanje: 

- djelotvornosti, 

- znanja i 

- reagiranja u slučaju opasnog događaja zbog kojeg je potrebno provesti evakuaciju. 

 

 Sve osobe koje se zateknu u građevini dužne su aktivno sudjelovati u vježbi evakuacije i 

spašavanja. 

 Nakon provedene vježbe voditelj evakuacije sastavlja izvještaj o uspješnosti vježbe i 

primjedbama, odnosno prijedlog poboljšanja. 
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10. AŽURIRANJE PLANA 

 

Za neprekidno praćenje odredbi ovog plana te za predlaganje izmjena i dopuna koje 

osiguravaju njegovu primjenu zadužuje se voditelj evakuacije. 

Za ažuriranje i izradu Priloga, koji se mijenjaju ovisno o promjenama u prostoru i ljudima, 

zadužuje se ravnateljica sudske uprave. 

 

 

 

11. ZAVRŠNE ODBREDBE 

 

 Plan stupa na snagu datumom donošenja. 

 

 

 

 

Posl.broj:  

Zagreb, datum 

 

Predsjednik suda: 
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8. PRILOZI 

 

Prilog 1 Sastav jednice za evakuaciju   

Prilog 2 Popis osposobljenih za pružanje prve pomoći  

Prilog 3 Propisani znakovi za uzbunjivanje u Republici Hrvatskoj 

Prilog 4 Grafički dio plana 
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Prilog 1 

SASTAV JEDNICE ZA EVAKUACIJU   

 

 

VODITELJ EVAKUACIJE I ZAMJENIK VODITELJA EVAKUACIJE 

 

  Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj evakuacije:    

Zamjenik voditelja 

evakuacije: 
   

 

 

SASTAV TIMOVA ZA EVAKUACIJU PO ETAŽAMA 

 

Tim 1 – Zona 1 Ime i prezime: Organizacijska 

jedinica: 

Tel. / mob. 

Voditelj tima:    

Zamjenik voditelja 

tima: 
   

Član tima:    

Član tima:    
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Prilog 2 

 

POPIS OSPOSOBLJENIH ZA PRUŽANJE PRVE POMOĆI 

 

Ime i prezime: Organizacijska jedinica: Tel. / mob. 
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Prilog 3 

PROPISANI ZNAKOVI ZA UZBUNJIVANJE U REPUBLICI HRVATSKOJ KOJI SE 

EMITIRAJU PUTEM SIRENA UPRAVLJANIH IZ CENTARA ZA OBAVJEŠĆIVANJE                    

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 



 

Dokument: Plan evakuacije i spašavanja 

Str. 24 
Građevina: OPĆINSKI SUD U NOVOM ZAGREBU  

Lokacija: Stalna služba u Zaprešiću, Pavla Lončara 2 

Oznaka dokumenta: PE 2941/2021 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Prilog 4 

 

GRAFIČKI DIO PLANA 
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