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REPUBLIKA HRVATSKA

opórt¡src suD u METKovlóu
URED PREDSJEDNIKA

Posl. br. Broj: S-Su-44112022
Metkovió, 29. studen og 2022. godine

Predsjednica Opóinskog suda u Metkovióu, MarijanaZloió - Talajió, sukladno
ö1.22.,23.i25. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" br.37114,49114,8/15,35/15,
123115,45116, 57117, 101119, 11gl1g, g1l1g, 12gl1g, 39/20, 47120, 139120, 147120,
70121,99121, 145121 i 23122 - dalje SP), te sukladno odredbi ö1. 10. Zakona o
sudovima ("Narodne novine" br.28113, 33/15,82115,82116,67118, 126119, 130120,
21122 i 60122 - dalje ZS), utvrduje slijedeói:

GODISNJ¡ RASPORED POSLOVA

z,42023. GODTNU

Opóinski sud u Metkovióu, u okviru svoje mjesne i stvarne nadleZnosti djeluje
u sjedi5tu u Metkovióu te preko dvije Stalne sluZbe u Ploðama iVrgorcu.

U Opóinskom sudu u Metkovióu radi ukupno 11 sudaca, 1 viði sudski savjetnik
- specijalist, 41 sluZbenik te 10 namjeðtenika.

A. SUDSKA UPRAVA

4.1. Predsjednica suda - MARIJANA ZLOIÓ-TALAJIÓ

Rukovodi svim poslovima sudske uprave iz öl. 29. Zakona o sudovima, u

skladu s ö1.31 .,32.i 33. st.3. Zakona o sudovima. Naredbodavac je za izvrðenje
financijskog plana suda, organizira rad i poduzima mjere za uredni i pravodobno
obavljanje poslova u sudu istalnim sluZbama, utvrduje Godi5nji raspored poslova te
obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom.

Temeljem ö1. 9. Okvirnih mjerila za rad sudaca ostvaruje pravo na umanjenje
sudaðke duZnosti od 25o/o.

A.2. Zamjenica predsjednice suda - VENERA MATIÓ

Za vrijeme odsutnosti ili sprijeöenosti predsjednice suda, rukovodi svim
poslovima sudske uprave iz öl. 29. Zakona o sudovima, koji ne trpe odlaganja te
ostale poslove zakqeju predsjednica suda ovlasti.

Temeljem ö1. 10. Okvirnih mjerila zamjenici predsjednice suda umanjuje se
sudaðka duZnost za 15 o/o.
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4.3. Voditelj Stalne sluZbe u Ploöama - DARKO JELÖIÓ

PomaZe predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave i organizira
rad u SS Ploöe te za svoj rad odgovara predsjednici suda.

Temeljem ö',. 12. Okvirnih mjerila zamjenici predsjednice suda umanjuje se
sudaöka duZnost za 5 o/o.

A.4.Upraviteljica pisarnice sudske uprave - EDITA MURTEZANI

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju poslova u sudu, obavlja poslove u
svezi s ostvarivanjem prava, obveza i odgovornosti drZavnih sluZbenika i

namjeõtenika, poslove vodenja statistike suda, brine o urednoj korespondenciji s
nadleZnim tijelima, zaprima poötu sudske uprave, vodi sve upisnike za predmete
sudske uprave, priprema nacrte akata sudske uprave, obavlja sve poslove sudske
uprave koje joj predsjednica suda povjeri. Radi na poslovima medunarodne pravne
pomoói i ovjerama isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu, izraduje raspored i

pozivanje sudaca porotnika, vodi evidenciju putnih naloga, evidenciju sklopljenih
ugovora, unosi podatke u registar zaposlenih u javnim sluZbama za ovaj sud.
Zamjenica je povjerenika za etiku kao i sluZbenika za informiranje. U sluðaju
odsustva mijenja upraviteljicu sudske pisarnice. Nadredena je osoba namje5tenicima
i sluZbenicima, osim sudskim savjetnicima. Nadredenu osobu istoj predstavlja
predsjednica suda.

4.5. MATERIJALNO-FINANCIJSKO POSLOVANJE

4.5.a. Voditelj odsjeka materijalno-financijskih poslova - IVANA HERCEG

Organizira rad u raöunovodstvenoj sluZbi, vodi financijsko knjigovodstvo i

materijalno knjigovodstvo, obavlja poslove salda konti i likvidature, izraduje prijedlog
plana prihoda i rashoda te prati izvr5enje istog, prati vaZeóe materijalno-financijske
propise, vodi raðuna o pravovremenom podmirenju zakonskih i ugovornih obveza,
daje naloge za knjiåenje, priprema i kontira financijske kartice, sastavlja i izraduje
knjigovodstvene obraðune, periodiöne obraöune i zavr5ni raöun, izraduje statistiöka
izvjeðóa, te izvje5taje za FINA-u i druge ustanove, obavlja i druge poslove u svrhu
pravilnog i zakonitog poslovanja suda. Obavlja poslove financijskog poslovanja, radi
na poslovima izrade financijskog plana, proraöuna o koriðtenju sredstava za rad, vodi
evidencije opreme i sitnog inventara, vodi knjigovodstvene kartice, izraduje
periodiöne obraöune izavr5ni raöun, vodi financijske evidencije o troökovima sudskih
postupaka koji se isplaóuju iz proraöunskih sredstava suda. Ovlaðtena je osoba za
komunikaciju i unos podataka za potrebe Sredi5njeg drZavnog ureda za sredi5nju
javnu nabavu, te skrbi o javnoj nabavi. Kontakt osoba za praóenje uplata u DrZavni
proraöun zemljiõnoknjiZnih pristojbi, koja zaprima izvje5taje FINA-e o uplaóenim
zemljiönoknjiZnim pristojbama u DrZavni proraöun te navedene izvje5taje prosljeduje
voditelju zemljiËnoknjiZnog odjela. Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja
predsjednica suda.
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4.5.b. Raöunovodstveni referent - financijski knjigovoda - VESNA VUÖKOVIÓ

Obavlja poslove vezane za knjigovodstvo depozita, poslove blagajne koji se
odnose na uplate jamöevine, uplate sudskih pristojbi, poslove dnevne evidencije
radnog vremena u sustavu COP, bolovanja, kredita i dr. obavlja i druge poslove po
nalogu voditeljice raöunovodsfua, upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske
pisarnice i predsjednice suda. Kontakt osoba za praóenje uplata u DrZavni proraöun
zemlji5noknjiZnih pristojbi, koja zaprima izvjeötaje FINA-e o uplaóenim
zemljiðnoknjíZnim pristojbama u DrZavni proraðun te navedene izvjeötaje prosljeduje
voditelju zemlji5noknjiZnog odjela. Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja
Voditelj odsjeka materijalno-financijskih poslova.

B.SUDSKIODJELI

GRAÐANSKI ODJEL

Predsjednik gradanskog odjela - sudac DARKO JELÖIÓ

Rukovodi gradanskim sudskim odjelom u razmatranju pitanja od interesa za rad
tog odjela, u skladu s ö1. 37. st. 2. Zakona o sudovima, te obavlja poslove koje mu
povjeri predsjednica suda.

Temeljem ö1. 11. Okvirnih mjerila sucu Darku Jelöióu, kao predsjedniku
gradanskog odjela umanjuje se sudaðka duZnost za 10o/o.

Zamjenica predsjednika gradanskog odjela - RAJKA ÓUgfLA.

Zamjenjuje predsjednika odjela u sluðaju odusutnosti ili sprijeöenosti

8.1. - Referada 1 - sudac ANTE Spnl¡f

PARNIONI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika P, Povrv, Pl, P-eu, Pn, Ps, Pu P

OVRSNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Pu Ovr

I(AZNENI PREDMETI
- Kv predmeti (lzvanraspravno vijeóe) - ðlan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ölan vijeóa

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Nikolina Bebió.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakqe se ukaZe potreba
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8.2. REFERADA 3 - sutkinja RAJKA ÓUeeLA

PARNIONI PREDMETI
- rjeðava predmete upisnika P, P-eu, Pr, Psp, Ps, Pn, Pu P.

IZVANPARNIONI PREDMETI
- rjeöava predmete upisnika Pu R.

Zamjenica je predsjednika gradanskog odjela.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Sanja Pivac.

8.3. REFERAD A 4 - sutkinja MARTJANA ZLOIÓ - TALAJTÓ

PARNIONI PREDMETI
- rjeðava predmete upisnika Pr, Pu P.

IZVANPARNIONI PREDMETI

- rje5ava predmete upisnika Pu R, osim predmeta li5enja poslovne sposobnosti.

Mentor je viõem sudskom savjetniku - specijalisti lvici Kuranu te joj se u skladu
s ö1. 6. Okvirnih mjerila umanjuje sudaöka duZnost za 1oo/o.

Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Ksenija Si¡eg.

8.4. REFERADA 5 - sudac DAMIR UJDUR

PARNIONI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pn, Pu P

OVRSNI PREDMETI
rjeöava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Pu Ovr

IZVANPARN ION I PREDMETI
rje5ava predmete upisnika R1, R1-eu, Pu R.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Ersilija EreS-Kljuöe.

8.5. REFERADA 6 - sudac DARKO JELÖIÓ - Stalna sluZba u Ploöama

PARNIONI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pn, Ps, Psp, Pu P.



5

OSTAVINSKI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika O, Pu O.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zaRqe se ukaZe potreba.

Predsjednik je gradanskog odjela.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Zrinka Vizintini

8.6. REFERAD A 14 - sutkinja JELENA ÓeUÓ

PARNIONI PREDMETI
- rjeõava predmete upisnika P, Pu P.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Marija Obradovió.

8.7. REFERADA I - sudac GABRIEL STANIÓ

OVRSNI PREDMETI
- Rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Pu Ovr

OSTAVINSKI PREDMETI
- Rjeðava predmete upisnika O, Pu O

PARNIÕNI PREDMETI
- Rjeöava predmete upisnika Povrv, Pn, Pl, P, Psp

Sudac ie za praóenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije i

Europskog suda za ljudska prava, evidentira, indeksira i öalje na objavu sudske
odluke u sustav SupraNova te mu se umanjuje sudaöka duZnost za 10o/o

tijekom kalendarske godine temeljem ð1. 8. Okvirnih mjerila za rad sudaca i

tumaöenja Okvirnih mjerila za rad sudaca Ministarstva pravosuda i uprave
KLASA: 710-01122-02101, URBROJ: 514-03/05-22-09 od 12. svibnja 2022.
godine.

Obavlja poslove suca u drugim referadamazakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Jelena Rastoöió.

8.8. REFERADA 15 _ sudac JAKSA MARUSIÓ

IZVANPARN ION I PREDMETI
- Rjeõava premete upisnika R1, R2, Pu R.

Ostali izvanparniöni predmeti Pom, Pom-eu iSp.
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Obavlja poslove suca u drugim referadamazak$e se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Spomenka Bukovac

8.9. REFERADA I - vi5i sudski savjetnik - specijalist IVICA KURAN

OVRSNI PREDMETI:
rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Pu Ovr

OSTAVINSKI PREDMETI
rjeðava predmete upisnika O, Pu O

IZVANPARN ION I PREDMETI
rjeðava predmete upisnika R2, Pu R, amortizacije isprava, oporuke i sudske
pologe, te ostale izvanparniðne predmete Pom, Pom-eu iSp.

PARNIONI PREDMETI
rjeõava predmete upisnika Povrv, gdje je VPS do 100.000,00 kuna,

Nadredenu osobu istom predstavlja predsjednica suda

Mentor mu je sutkinja Marijana Zloió-Talajió.

KAZNENO - PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednik kazneno-prekröajnog odjela - sutkinja VENERA MATIÓ

Rukovodi kaznenim sudskim odjelom u razmatranju pitanja od interesa za rad
tog odjela u skladu s ö1. 37. st. 2. Zakona o sudovima, te obavlja poslove koje joj
povjeri predsjednica suda.

Temeljem ö1. 10. Okvirnih mjerila sutkinji Veneri Matió kao predsjednici
kazneno-prekr5ajnog odjela umanjuje se sudaöka duZnost za 10o/o.

Zamjenik predsjednika kazneno-prekröajnog odjela - JELENA ÓeUÓ.
- zamjenjuje predsjednicu odjela u sluðaju odsutnosti ili sprijeöenosti iste.

8.10. REFERADA 10 - sutkinja VENERA MATIÓ

KAZNENI PREDMETI

- rjeðava predmete upisnika lk Rod, K, Kr, Kv, Kv-eu, Pu K.

PREKRSAJNI PREDMETI

- rje5ava predmete upisnika Pp, Pp lkp i Pp Prz.
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Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se
potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Egidija Mioö.

8.11. REFERADA 11 - sudac STIPAN PARMAÓ

ukaåe

PREKRSAJNI PREDMETI

rjeõava predmete upisnika Pp, Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, Pp Prz, Pp Pr, Pp
Pom, Pp lkp, Pp lkp-eu.

KAZNENI PREDMET]

- rje5ava predmete upisnika Kv, Kv-eu, Kov.

Ölan je Kov i Kv vijeóa.

Sukladno ovlasti predsjednika suda odluðuje o prekidu i odgodi izvrðenja
kazne zatvora u prekröajnom postupku.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe
potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Sonja Reðetina.

8.12. REFERAD A 12 - sutkinja STANKA OBRADOV|Ó

PREKRSAJNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Pp, Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, Pp Prz, Pp Pr, Pp

Pom, Pp lkp, Pp lkp-eu.

KAZNENI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika Kv, Kv-eu, Kov

Ölan je Kov i Kv vijeóa.

Obavlja poslove
potreba.

suca u drugim referadama za koje se ukaZe

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Katica Zovko
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8.13. REFERAD A 14 - sutkinja Jelena Óelió

KAZNENI PREDMETI

- rjeöava predmete upisnika K, Pu K.

PREKRSAJNI PREDMETI

rjeðava predmete upisnika Pp, Pp lkp i Pp Prz.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe
potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Marija Obradovió.

8.14. REFERADA 15 _ sudac JAKSA MARUSIÓ

PREKRSAJNI PREDMETI
- rjeÕava predmete upisnika Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom,

Pp lkp, Pp lkp-eu.

Õlan je Kov i Kv vijeóa.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Spomenka Bukovac.

8.15. REFERADA4 - sutkinja Marijana Zloic - Talajió

PREKRSAJNI PREDMETI
- rjeðava predmete upisnika Pp, Pp lkp i Pp Prz.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakqe se ukaZe potreba

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Ksenija Sit.¡eg.

C. SUDSKA PISARNICA

C.1. UPRAVITELJICA SUDSKE PISARNICE _ MARIJANA PAVLOVÓ

Obavlja poslove upravitelja sudske pisarnice odnosno skrbi o urednom,
pravodobnom, zakonitom i poslovniökom obavljanju uredskih poslova svih pisarnica,
nalogodavac je svim voditeljima i svim djelatnicima pisarnica i administrativnim
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referentima - sudskim zapisniöarima ðiji rad usmjerava i kontrolira, sukladno nalozima
nadredene osobe, Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima. Vodi evidenciju
radnog vremena i prisutnosti na radnom mjestu te sastavlja dnevni raspored
sluZbenika. Brine se o izvr5enju svih obveza svojih podredenih, o pravovremenoj
izradi i prikupljanju svih potrebnih statistiðkih izvjeðóa te ih kontrolira prije
dostavljanja sudskoj upravi. Upravitelj sudske pisarnice nadzire koriðtenje sustava e-
Spis. Kljuönije korisnik i administrator sustava e Spisa i e-Oglasne ploöe Opóinskog
suda u Metkovióu. U sluðaju odsustva mijenja upraviteljicu pisarnice sudske uprave.
Obavlja i druge poslove u pisarnici po nalogu predsjednice suda. Neposredno
nadredenu osobu istoj predstavlja predsjednica suda.

C.2. ADMINISTRATIVNI REFERENT - ARHIVAR - BRANKO ÐUGUM

Obavlja poslove vezane uz arhiviranje i ðuvanje spisa nakon pravomoóno
dovröenog sudskog postupka temeljem naredbe o stavljanju spisa u arhiv, arhivira
iste sukladno vaZeóim propisima kojima je regulirano ðuvanje arhivske grade sudova,
obavlja i druge poslove sukladno nalogu nadredene osobe. Vodi i aäurira eArhivu.
Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske
uprave i sudske pisarnice.

C.3. VODITELJ PARNIONE PISARNICE _ ROSA BUBALO

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniöko obavljanje poslova od
strane djelatnika u parniÕnoj pisarnici sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima, obavlja sve poslove parniðnog upisnika i manipulaciju spisa koji se nalaze
u tim upisnicima prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvje5óa koja podnosi
uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice, obavlja poslove u pisarnici
sukladno Sudskom poslovniku iZakonu, zaprimaj pristigle predmete, formira sudske
spise, upisuje ih u odgovarajuóe upisnike sustava e Spis. Dostavlja spise u rad
sucima vodeói evidenciju o kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuói spise prema
rokovniku i kalendaru, odlaZuói iste u pismohranu - arhiv te u sluöaju potrebe iste
ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roöi5nik i eRoöiénik, sreduje
spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, vodi statistiðku evidenciju
pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka sukladno odredbama Sudskog
poslovnika i Zakona o sudovima, obavlja i druge poslove po nalogu Upravitelja
sudske pisarnice sukladne Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima. Predstavlja
nadredenu osobu svim djelatnicima parniðne pisarnice.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica sudske pisarnice.
Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.

C.4.VODITELJ KAZNENO - PREKRSAJNE PISARNICE - SOFIJA OBSIVAO

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od
strane djelatnika u kazneno-prekrðajnoj pisarnici, vodi brigu da se svi poslovi
kazneno * prekrðajne pisarnice vr5e u skladu sa Sudskim poslovnikom, obavlja sve
poslove kaznenog i prekr5ajnog upisnika i manipulaciju spisa koji se nalaze u tím
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upisnic¡ma, sastavlja potrebna izvje5óa koja podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju
sudske pisarnice, obavlja poslove u pisarnici sukladno Sudskom poslovniku i

Zakonu zaprima pristigle predmete, formira sudske spise, upisuje ih u odgovarajuóe
upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu evidenciju, dostavlja spise u rad sucima,
rasporedujuói spise prema rokovniku i kalendaru, odlaZuói iste u pismohranu - arhiv
te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi
roöi5nik ieRoðiðnik, sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, vodi
statistiöku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i sl. sukladno
odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima. Obavlja sve poslove vezano za
izradu potrebnih statistiðkih izvjeöóa, po pravomoónosti kaznenih predmeta sastavlja
statistiðke upitnike, kaznene listove, pozive na naplatu novðanih kazni, troðkova
kaznenog postupka i oduzete imovinske koristi, te vodi evidenciju uvjetnih osuda, vr5i
izradu potrebnih statistiökih izvjeöóa, vodi evidenciju neplaóenih troðkova kaznenog
postupka, pauöala i oduzete imovinske koristi, izdaje uvjerenja o nevodenju
kaznenog postupka, obavlja i druge poslove po nalogu Upravitelja sudske pisarnice
sukladne Sudskom poslovniku iZakonu o sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica sudske pisarnice.
Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnice.

C.4.1. ADMINISTRATIVNI REFERENT-UPISNIOAR - NIKOLA JELOIÓ

Obavlja poslove u ustrojstvenoj jedinici sukladno odredbama Sudskog
poslovnika i Zakonu o sudovima, obavlja sve poslove kaznenih i prekrðajnih upisnika
i obavlja manipulaciju spisa koji se nalaze u tim upisnicima. Zaprima pristigle
predmete, formira sudske spise, upisuje ih u odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i

drugu potrebnu evidenciju, dostavlja spise u rad sucima, rasporeduje spise prema
rokovniku i kalendaru, odlaZe iste u pismohranu - arhiv te u sluöaju potrebe iste
ponovno vraÓa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roöi5nik i eRoöiönik, sreduje
spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, obavlja poslove izdavanja
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi statistiðku evidenciju pisarnice, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka sukladno odredbama Sudskog poslovnika i

Zakona o sudovima. Vodi evidenciju corpora delicti (KDP).

U dogovoru sa sucima kazneno-prekrðajnog odjela sastavlja raspored
deZurstava, sudaca zaduZenih za rad na prekréajnim predmetima te obavijest o
deZurstvu dostavlja nadleZnim policijskim postajama i administratoru sustava
eSpisa.

Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja Voditelj kazneno-prekr5ajne
pisarnice.

Zamjenjuje administrativnog referenta - zapisniöata za kaznene i prekr5ajne
upisnike u sluöaju sprijeöenosti ili odsutnosti.

C.4.2.ADMINISTRATIVNI REFERENT _ ZAPISNIOAR _ OLIVERA ]VANA
POPOVIÓ

Obavlja poslove u ustrojstvenoj jedinici sukladno odredbama Sudskog
poslovnika iZakona o sudovima, obavlja sve poslove kaznenih i prekrðajnih upisnika
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te manipulaciju spisa koji se nalaze u tim upisnicima. Zaprima pristigle predmete,
formira sudske spise, upisuje ih u odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu
potrebnu evidenciju, dostavlja spise u rad sucima, rasporeduje spise prema
rokovniku i kalendaru, odlaZe iste u pismohranu - arhiv te u sluöaju potrebe iste
ponovno vraóa u rad, sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama,
obavlja poslove izdavanje uvjerenja iz kaznene i prekr5ajne evidencije.

Priprema iprovodi radnje u postupku izvrðenja svih prekrðajnopravnih sankcija
izreöenih pravomoónim presudama u prekrðajnim postupcima, vodi upisnik predmeta
izvröenja prekrËajnih sankcija Pp lkp te druge poslove predvidene Sudskim
poslovnikom po naredbi predsjednice suda.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj kazneno - prekr5ajne
pisarnice.

Zamjenjuje administrativnog referenta - upisniðara u kazneno - prekrðajnoj
pisarnici i sudskog referenta za izvr5enje kazni u sluðaju njihove sprijeÕenosti ili
odsutnosti.

C.4.3. SUDSKI REFERENT ZA IZVRSENJE KAZNI - MARIJA MAKRIÓ

Obavlja poslove izvrðenja prekr5ajnih sankcija, priprema i provodi radnje u
postupku izvrðenja svih prekröajnopravnih sankcija izreöenih pravomoónim
presudama u prekr5ajnim postupcima, vodi upisnik predmeta izvrðenja prekr5ajnih
sankcija Pp lkp. Prima stranke, izraduje nacrte odgovarajuóih odluka, dostavlja iste
na prisilnu naplatu kazni i tro5kova postupka nadleZnim tijelima, izraduje statistiöka
izvijeðóa, te druge odgovarajuóe poslove po nalogu Voditelja kazneno - prekröajne
pisarnice i predsjednice suda. Takoder obavlja sve poslove vezane za odluke u
kojima su oduzeti predmeti od okrivljenika, te poslove koji su potrebni da se ti
predmeti identificiraju, izdvoje i dostave Poreznoj upravi na daljnji postupak. U
povodu pravnih lijekova protiv odluka donesenih u postupku izvrðenja dostavlja spis
viËem nadleZnom sudu s posebnim popratnim izvjeðóem. U predmetima izvr5enja
odluka, nakon 5to su odluke izvrðene, priprema spis za arhiv, te po potrebi obavlja
poslove administrativnog referenta - sudskog zapisniöara.

Zamjenjuje administrativnog referenta - zapisniöara za kaznene i prekr5ajne
upisnike u sluðaju sprijeöenosti ili odsutnosti.

Obavlja poslove izdavanje uvjerenja iz kaznene i prekr5ajne evidencije.
za podruðje Stalne sluZbe u Vrgorcu (grada Vrgorca).

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj kazneno - prekréajne
pisarnice.

C.5. VODITELJ OVRSNE PISARNICE _JADRANKA VOLAREVIÓ

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniöko obavljanje poslova od
strane djelatnika u ovrÕnoj pisarnici sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima, obavlja sve poslove ovrönog upisnika i manipulaciju spisa koji se nalaze u
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tim upisnicima, zaprimi pristigle predmete, formira sudske spise, upisuje ih u
odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa idrugu potrebnu evidenciju. Dostavlja spise u
rad sucima, odlaZuói iste u pismohranu - arhiv, te u sluöaju potrebe iste ponovno
vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roði5nik i eRoöi5nik, sreduje spise
sucima za rasprave i postupanje po Zalbama,vodi statistiðku evidenciju pisarnice,
vodi evidenciju drugostupanjskih odluka sukladno odredbama Sudskog poslovnika i

Zakon o sudovima. Prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvje5óa koja podnosi
uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te obavlja i druge poslove sukladno
nalogu Upravitelja sudske pisarnice sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica sudske pisarnice.

Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.

C.5.1. SUDSKI REFERENT-SUDSKI OVRSITELJ- DAJANA BORAS DURMIÓ

Provodi ovrhu sudskih odluka pod nadzorom u po uputama ovrönog suca, i

drugih ovla5tenih osoba, dostavlja pozive i druga pismena, sastavlja nacrte odluka,
izraduje i podnosi posebna izvjeðóa, pomaZu u radu sudske pisarnice. U odsutnosti ili
sprijeöenosti sudskog dostavljaöa obavlja poslove dostave-uruöenja sudskih pismena
koja se nisu mogla dostaviti-uruöiti redovnim putem. PomaZe u Odsjeku materijalno -
financijskih poslova te obavlja dostavu - poslove sudskog dostavljaöa. Skrbi o javnoj
nabavi i provodi postupke vezano za javnu nabavu. Skrbi o javnoj nabavi i provodi
postupke vezano za javnu nabavu. Ovlaðtena je osoba za komunikaciju i unos
podataka za potrebe Sredi5njeg drZavnog ureda za srediðnju javnu nabavu.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj ovrðne pisarnice

C.6.VODITELJ OSTAVINSKE I IZVANPARNIONE PISARNICE - BRANKO ÐUGUM

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniöko obavljanje poslova od
strane djelatnika u ostavinskoj i izvanparniönoj pisarnici sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu o sudovima, obavlja sve poslove ostavinskog i izvanparniönog
upisnika i manipulaciju spisa koji se nalaze u tim upisnicima, zaprima pristigle
predmete, formira sudske spise, upisuje ih u odgovarajuóe upisnike sustava e Spisa i

drugu potrebnu evidenciju. Dostavlja spise u rad sucima, rasporedujuói spise prema
rokovniku i kalendaru, odlaZuói iste u pismohranu - arhiv, te u sluöaju potrebe iste
ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roðiðnik i eRoðiðnik, sreduje
spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, vodi statistiöku evidenciju
pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka sukladno odredbama Sudskog
poslovnika i Zakon o sudovima. Prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvje5óa koja
podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te obavlja i druge poslove
sukladno nalogu Upravitelja sudske pisarnice sukladne Sudskom poslovniku i

Zakonu o sudovima.
Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja Upraviteljica sudske

pisarnice.
Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.
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C.7. VODITELJ POSEBNE SUDSKE PISARNICE STALNE SLUZBE U
PLOOAMA JELENA MEDAK

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniöko obavljanje poslova od
strane djelatnika u posebnoj sudskoj pisarnici u Stalnoj sluZbi u Ploöama, sukladno
Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima, zaprima pristigle predmete, formira
sudske spise, upisuje ih u odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu
evidenciju odnosno pomoóne knjige. Dostavlja spise u rad sucima vodeói evidenciju
o kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuói spise prema rokovniku i kalendaru,
odlaZuói iste u pismohranu - arhiv, te u sluöaju potrebe iste ponovno vraóa u rad,
radi sa sudskim pristojbama, vodi roði5nik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za
rasprave i postupanje po åalbama, vodi i druge pomoóne knjige, vodi statistiðku
evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka sukladno odredbama
Sudskog poslovnika i Zakona o sudovima. Obavlja poslove izdavanja uvjerenja da
se ne vodi kazneni i prekr5ajni postupak za podruðje SS Ploðe. Prikuplja, sastavlja i

kontrolira potrebna izvjeöóa koja podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju sudske
pisarnice te obavlja i druge poslove sukladno nalogu Upravitelja sudske pisarnice
sukladno Sudskom poslovniku iZakonu o sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica sudske pisarnice.
Zamjenjuje voditeljicu parniðne pisarnice u sjediðtu suda i administrativnog

referenta - sudskog zapisniöara u Stalnoj sluZbi u Ploõama u sluöaju njihove
sprijeöenosti ili odsutnosti.

C. 8. ADMINISTRATIVNI REFERENT-UPISNIOAR
PISARNICI - TOMISLAV ZLOIÓ

U PRIJEMNOJ

Zaprima, razvrstava i dostavlja pisarnicama sva pismena, spise i ostale
poöiljke sukladno Sudskom poslovniku, osim novöanih poðiljki, ulaåe pismena za
odvjetnike i vje5take, obavlja sve poslove u svezi preuzimanja sudskih po5iljki i

otpremanja sudskih pismena. Obavlja iostale poslove po nalogu predsjednice suda i

nadredene osobe, te po potrebi mijenja sluZbenike u pisarnicama.
U sluðaju odsutnosti ili sprijeöenosti istog mijenja sluZbenica Marija Zuvelek.
Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upravitelj sudske pisarnice.
Povjerenik je za etiku.

C.9. ADMINISTRATIVNI REFERENTI _ SUDSKI ZAPISNIONNI

- EGIDIJA MlOÖ - referada 10 (sutkinja Venera Matió),
- ERSILIJA ERES-KLJUÖE - referada 5 (sudac Damir Ujdur),
- MARIJA ZUVglff - pomaZe u parniönoj pisarnici, obavlja poslove zapisniöara u
referadi viõeg sudskog savjetnika - specijalista lvice Kurana, po potrebi mijenja
upisniöara - Tomislava Zloiôa
- KSENIJA SILJEG - referada 4 (sutkinja Marijana Zloió Talajió),
- ZRINKA VlZlNTlNl - referada 6 - (sudac Darko Jelðió), po potrebi mijenja Jelenu
Medak u posebnoj pisarnici SS Ploöe,
- MARIJA OBRADOVIÓ - referada 14 (sutkinja Jelena Óelió),
- NIKOLINA BEBIÓ - referada 1 (sudac Ante Sprlje)
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- SPOMENKA BUKOVAC - referada 15 (sudac Jak5a Maruöió)
- SONJA RESETINA - referada 11 (sudac Stipan Parmaó),
- KATICA ZOVKO - referada 12 (sutkinja Stanka Obradovió),
- SANJA PIVAC - referada 3 (sutkinja Rajka Óubela),
- JELENA RASTOÖIÓ * referada 9 (sudac Gabriel Stanió)
- ZRINKA DRAGOBRATOVÓ - porodiljni dopust
- OLIVERA IVANA - POPOVIÓ - radi u kazneno - prekrËajnoj pisarnici
- MARIJO OBRADOVÓ - pomaZe u referadama sudaca koji rje5avaju prekr5ajne
spise.
- MARIJA POPOVÓ - pomaZe u ovrðnoj pisarnici.

Admínistrativni referenti - sudski zapisniðari obavljaju poslove i radne zadatke
po nalogu suca, upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice,
predsjednice suda, a sve sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o
sudovima, pi5u po diktatu na raspravi i izvan rasprave, prepisuje sudske odluke, akte
i druga pismena, kuvertiraju i otpremaju odluke, pozive i pismena, sastavljaju
jednostavnije dopise, sreduju spise nakon rasprave, pomaZu u radu sudskih
pisarnica, obavljaju poslove administrativnog referenta - sudskog zapisniöara na
postupcima osnivanja, obnove i dopunjavanja zemljiönih knjiga, obavljaju i ostale
poslove sukladno propisima i po uputi nadredenih osoba.

Raspored administrativnih referenata - sudskih zapisniöara po referadama
nije konaöan i moZe se mijenjati sukladno potrebama sluZbe te raspoloZivosti istih s
obzirom na odsustva idruge okolnosti.

D. ZEMLJ ISNOKNJ IZIr¡ ¡ OO.I TI

D.1. ZEMLJISNOKNJIZNI SUCI I SAVJETNICI
Suci:
- DARKO JELOIÓ
- ANTE SPRI¡E
- MARIJANA ZLOIÓ-TALAJ IÓ
- GABRIEL STANIÓ

Obavljaju sve poslove zemlji5noknjiZnog suca propisane Zakonom o zemlji5nim
knjigama. Rje5avaju sloZene zemljiönoknjiZne predmete (pojedinaöni ispravni
postupci i odluöivanje po prigovorima na rjeðenja ovla5tenih zemljiSnoknjiZnih
referenata) te obavljaju poslove na postupcima osnivanja, obnove idopune zemljiöne
knjige.

ViSi sudski savjetnik specijalist

. IVICA KURAN

Provodi raspravu za ispravak u postupcima osnivanja i obnove zemlji5nih knjiga,
provodi sve radnje u posebnim zemlji5noknjiZnim postupcima do dono5enja odluke
(pojedinaöni ispravni postupci).
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Suci Ante Sprlje, Darko Jelöió, Gabriel Stanió i Marijana Zloic-Tala¡ió te viði
sudski savjetnik - specijalist lvica Kuran imaju pravo na umanjenje sudaðke duZnosti
radi obavljanja poslova na postupcima osnivanja, obnove idopune zemlji5nih knjiga
u postotku koji óe se utvrditi na kraju kalendarske godine sukladno vremenu
provedenom na navedenim poslovima i broju izloZenih katastarskih öestica.

ZK suci i viöi sudski savjetnici provode postupak povodom prigovora u z.k.
ispravnom postupku nakon obnove, osnivanja idopunjavanja zemlji5nih knjiga.

Povierenstvo za u k.o. Metkovió
Sutkinja Marijana Zloió, - Talajió, sudac Gabriel Stanió i vi5i sudski savjetnik -

specijalist lvica Kuran.
ZemljiðnoknjiZni referenti Josip Jeramaz, Mihaela Vidovió i Ante Glavinió - po

rasporedu kojeg odredi predsjednica suda ili podredno voditelj zk odjela.

Povierenstvo za obnovu k.o. Ploðe
Sudac Darko Jelöió
Zemlji5noknjiZni referenti Senka Krstiðevió, Julijana Petruöió, Ana Franió i

Loreta Vukelió.

Povierenstvo za k.o. Baóinska iezera
Viði sudski savjetnik - specijalist lvica Kuran.
Zemlji5noknjiZni referenti Julijana Petru5ió, Ana Franió i Loreta Vukelió.

Povierenstvo za osnivanie k.o. Dusine
Sutkinja Marijana Zloié, - Talajó i viõi sudski savjetnik - specijalist lvica Kuran
ZemljiönoknjiZni referenti Dijana Erceg Dragiöevió i Rozali Franió -
naizmjeniðno

D.2. VODITELJ ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA U METKOVÓU I

PLOÕAMA_ JOSIP JERAMAZ, ZK REFERENT

Upravlja radom odjela i organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad,
prati propise, kontrolira i potpisuje poõtu, prima stranke, vrði podjelu predmeta,
objedinjuje mjeseönu, tromjeseönu, polugodi5nju i godi5nju statistiku i posebne
statistike po zahtjevu. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredene
osobe sukladne Sudskom poslovniku, Zakonu o zemlji5nim knjigama i Zakonu o
sudovima. Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja sudac ovlaöten obavljati
poslove sudske uprave i zemlji5noknjiZni sudac.

Zemlji5noknjiZnom referentu odredenom za voditelja zemljiðnoknjiZnog odjela
normatívi se umanjuju za 2oo/o sukladno Pravilniku o mjerilima za rad
zemlji5noknjiZn ih sluZben ika.
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U sluöaju sprijeöenosti mijenja ga ovla5tena zemljiðnoknjiZna referentica
Gordana Kraljevió.

D.3. ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI

DIJANA ERCEG DRAGIÖEVIÓ - ovlaÕteni zemljisnoknjiZni referent (ZK odjel
Metkovió, SS Vrgorac)
ROZALI FRANIÓ - ovlaðteni zemljisnoknjiZni referent (ZK odjel Metkovió, SS
Vrgorac)
GORDANA KRALJEVIÓ - ovlaðteni zemljiðnoknjiZni referent (sjedi5te suda)
MARIJA PULJEVIÓ - ovla5teni zemljiönoknjiZni referent (sjedi5te suda)
JULIJANA PETRUSIÓ - viöi zemljiðnoknjiZni referent (SS Ploöe)
SENKA KRSTIÖEVIÓ - ovlaðteni zemljiönoknjiZni referent (SS Ploöe)
LORETA VUKELIÓ - zemljiönoknjiZni referent (odredeno vrijeme)
ANTE GLAMNIÓ - zemljiðnoknjiZni referent (sjedi5te suda)
ANA FRANIÓ - zemljiönoknjiZni referent (odredeno vrijeme)
MIHAELA VIDOUÓ - vi5i zemljisnoknjiZni referent (sjediðte suda)

VrSe zaprimanje podnesaka, obavljaju poslove upisa u zemlji5ne knjige,
obavljaju poslove u vezi ZK ispravnog postupka, primaju i pruZaju strankama
podatke sadrZane u zemljiõnim knjigama i zbirkama isprava, izdaju zemljiðnoknjiZne
izvatke, ulaåu spise u arhivu uz prethodno ulaganje dostavnica, ulaZu dokumente u

zbirku isprava, izda¡u potrebne potvrde i primaju na zapisnik podneske, zaprimaju
poðtu, vode imenik i upisnik i druge pomoóne knjige, obavljaju poslove na
postupcima osnivanja, obnove i dopunjavanja zemljiðnih knjiga, obavljaju i druge
poslove po nalogu predsjednika suda, voditelja zk odjela i zemlji5noknjiZnog suca.

Pored navedenih poslova ovlaöteni zemljiðnoknjiZni referenti samostalno donose
rje5enja povodom prijedloga za upis, rade sa strankama, zaprima¡u i skeniraju
prijedloge za upis, zahtjeve zaizdavanje zemlji5noknjiZnih izvadaka, ispisa, prijepisa i

sluZbenih potvrda, donose rjeöenja o upisu, donose rjeõenja o upisu u predmetima u
kojima je nacrt rje5enja pripremio zemljiönoknjiZni referent bez posebnog ovlaðtenja,
provode naloge izdane u rjeðenju o upisu, i ulaZu isprave u zbirku isprava, otpremaju
rjeðenja i pohranjuju spis u arhiv, izdaju izvatke, ispise, prijepise i potvrde,
omoguóavaju strankama osfuarivanje prava na uvid u ruðno vodene zemlji5ne knjige,
zbirke isprava, pomoóne popise izemlji5noknjiZne spise, sastavljaju zemlji5noknjiZne
uloðke u postupcima osnivanja, obnove i dopune zemlji5ne knjige te obavljaju
poslove pojedinaönog preoblikovanja zemljiönih knjiga u BZP.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Voditelj zemljiönoknjiZnog
odjela

Z.k. relerenti/ovla5teni z.k. referenti z.k. odjela u Metkovióu i Ploöama óe po
potrebi obavljati poslove oba z.k. odjela, kao i dislociranom dijelu z.k. odjela u
Vrgorcu i z.k. povjerenstvima.
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E. NAMJESTcTIcI

E.1. PORTIR _ ANTE MATELJAK
vELtMtR BocDANovtó ¡ss proöe)

Nadziru ulaske i izlaske stranaka u zgradu suda, informiraju stranke sukladno
odredbama Sudskog poslovnika iZakona o sudovima, vode evidenciju o pridrZavanju
radnog vremena zaposlenika suda, obavljaju i druge poslove sukladno nalogu
predsjednice suda i nadredene osobe.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Upraviteljica pisarnice
sudske uprave isudske pisarnice.

Zamjenjuju vozaöa- dostavljaöa u sluöaju odsutnosti.

8.2. VOZAO-DOSTAVLJAO _ MARIJO BARBIR

Upravlja sluZbenim vozilom u svrhu obavljanja poslova iz nadleZnosti suda,
vodi brigu da vozilo uvijek bude u ispravnom stanju, uredno i öisto, vrði manje
popravke na vozilu i skrbi o redovnom servisiranju sluZbenog vozila, vodi uredno i

aZurno putni dnevnik za svaku voZnju potpisan od strane osobe za koju je voZnja
izvr5ena, obavlja dostavu, predaje i preuzima poétu i spise u po5tanskom uredu i

drugim drZavnim tijelima (svakodnevno dostavlja poötu suda u Policijsku postaju
Metkovió, PGP Metkovió i Ured drZavne uprave Metkovió), po potrebi pomaZe u
obavljanju poslova u prijemnoj pisarnici, obavlja i druge poslove vezane uz dostavu i

koje mu povjeri predsjednica suda.

Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upraviteljica pisarnice
sudske uprave isudske pisarnice.

Zamjenjuje domara i portira u sluöaju odsutnosti

E.3. DOMAR _ JOSIP JERKOVÓ

Obavlja poslove stavljanja u pogon, odrZavanja i iskljuöivanja i rada uredaja za
klimatizaciju, obavlja potrebne stolarske, bravarske, elektriöarske, mehaniöarke i

vodoinstalaterske radove u zgradama pravosudnih tijela i okolí5a istih, vodi nadzor na
drugim instalacijama u zgradama pravosudnih tijela, vodi brigu oko odrZavanja
sredstava za protupoäarnu za5titu, poduzima i druge poslove vezane uz odrZavanje
koje mu povjeri sudac ovlaðten obavljati poslove sudske uprave i nadredena osoba,
po potrebi pomaZe u obavljanju poslova u prijemnoj pisarnici, obavlja idruge poslove
sukladno nalogu predsjednika suda.

Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upraviteljica pisarnice
sudske uprave isudske pisarnice.

Zamjenjuje vozaða - dostavljaöa i portira u sluöaju odsutnosti
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8.4. 0rsrnÕrcr

JAGODA JERAMAZ
Z=t.nn rnrSIó
NADA eusrÕró
DUBRAVKA BOKAN
FRANKA euLIÓ
ZrI¡rn GUSTIN

OdrZavaju öistoóu i urednost svih prostorija, namjeðtaja i inventara koje koristi
sud, odrZavaju ðistoóu i urednost okoliöa sudskih zgrada u sjedi5tu u Metkovióu,
Ploöama iVrgorcu, obavljaju idruge odgovarajuóe poslove koje im povjeri nadredena
osoba.

Jednom tjedno po unaprijed utvrdenom rasporedu odrZavaju ðistoóu i urednost
svih prostorija, namjeðtaja i inventara te okoli5a zgrade suda u Stalnoj sluZbi u
Vrgorcu.

Namje5tenice rasporedene na poslovima ðistaöica imaju osmosatno radno
vrijeme s tim da naizmjeniöno jedna namjeðtenica dio radnog vremena provodi jutri
od 6,30 sati do 7,30 sati obavljajuói poslove svog radnog mjesta dok preostalo dio
svog radnog vremena rade u popodnevnim satima.

Raspored öistaöica za obavljanje poslova tijekom jutra od 6,30 do 7,30 sati
kao i raspored odlaska u Stalnu sluZbu u Vrgorcu ufurditi óe upraviteljica pisarnice
sudske uprave i sudske pisarnice posebnom odlukom.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Upraviteljica pisarnice
sudske uprave isudske pisarnice.

F. RADNO VRIJEME ZA PRIJEM STRANAKA I OSTALO

U svim pisarnicama u sjediðtu suda (osim prijemne) prijem stranaka od
ponedjeljka do öetvrtka od 8,30 do 12,00 sati. Prijemna pisarnica prima stranke od
ponedjeljka do petka od 7,30 do 14,30 sati osim u vrijeme dnevnog odmora (12,00 -
12,30).

U zemlji5noknjiZnom odjelu prijem stranaka od ponedjeljka do ðetvrtka od 8,30
-11,00 sati, a odvjetnika ijavnih biljeZnika od ponedjeljka do öetvrtka od 11-12 sati i

od 13-14 sati.

Uredovno vrijeme prijemne pisarnice z.k. odjela je od ponedjeljka do petka od
08,30 - 11 sati.

U Stalnoj sluZbi u Ploöama u svim pisarnicama (osim prijemne) prijem
stranaka od ponedjeljka do petka od 08,00 do 12,00 sati. Prijemna pisarnica prima
stranke od ponedjeljka do petka od 07,30 do 14,00 sati (osim u vrijeme dnevnog
odmora).

U uredu predsjednika suda stranke se primaju svaki treói petak u mjesecu u

vremenu od 9,00 do 11,00 sati uz prethodnu pismenu najavu.
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Povjerenik za etiku - Tomislav Zloió, - temeljem ö1. 15 ¡ 16 Et¡ökog kodeksa
drZavnih sluZbenika (N.N. 40111). Zamjenica mu je Edita Murtezani.

Glasnogovornik suda - sudac Gabriel Stanió, daje obavijesti o radu suda u
skladu sa Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama. U sluöaju odsustva mijenja ga vi5i sudski savjetnik - specijalist lvica
Kuran.

SluZbenik za informiranje lvica Kuran, viði sudski savjetnik-specijalist
temeljem ð1. 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (N.N. 25113). Zamjenica
mu je Edita Murtezani.

SluZbenik za zaðtitu osobnih podataka je lvica Kuran, sudski savjetnik-
specijalist, temeljem ö1. 38. i 39. Uredbe (EU) 20161679 Europskog parlamenta i

Vijeóa od 27. travnja 2016. o zaðtiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i

o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95l46lEZ.
Zamjenik mu je Edita Murtezani.

Povjerenik za otpad - lvica Kuran - temeljem ö1. 46. Zakona o odrZivom
gospodarenju otpadom (NN 94113 i 73117, te Gabriel Stanió, kao zamjenik
Povjerenika za otpad.

Svi administrativni referenti-sudski zapisniöari temeljem ð1. 39. Zakona o
sudskim pristojbama ( "NN" 26103, 125111,12112 i 157113) ovla5óuju se donositi
rjeðenja o pristojbi i poduzimati sve radnje u postupku naplate pristojbe.

DrZavni sluZbenici Edita Murtezani, Marijana Pavlovió, Rosa Bubalo, Jadranka
Volarevió i Jelena Medak odredeni su za kljuönog korisnika - trenera pri uvodenju e-
Spis sustava.

Za administratore i kljuöne korisnike e-spisa odreduju se Edita Murtezani i

Marijana Pavlovió. Administratori e-spisa nadziru rad u pisarnicama i referadama
sukladno Pravilniku o radu u sustavu e-spisa.

Matrica ovlaõtenja eSpisa je unesena u sustav eSpis za Opóinski sud u

Metkovióu i Stalne sluZbe u Ploöama i u Vrgorcu.

U Stalnoj sluZbi u Vrgorcu nema stalno uredujuóeg suca ni sudskog
savjetnika, pa se spisi zaprimljeni u toj stalnoj sluZbi rasporeduju u rad svim sucima,
te se roöiðta koja zahtjevaju prisutnost stranaka ili drugih sudionika u takvim
predmetima prema potrebi odrZavaju u Vrgorcu uz prethodnu najavu sudskoj upravi
kao uredovni dani. Sucima óe raspored uredovnih dana za 2023. godinu dostaviti
sudska uprava.

Administrativni referenti- sudski zapisniöari kao i voditelji i upisniöari pisarnica
odredeni su za administratore e-oglasne ploðe.

Administrativni referenti-sudski zapisniöari kao i voditelji i upisniöari pisarnica
odredeni su za korisnike vanjskog uvida u JRO sustav.
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DrZavni sluZbenici Dajana Boras Durmió i lvica Kuran ovla5tene su osobe za
komunikaciju i unos podataka za potrebe Sredi5njeg drZavnog ureda za srediðnju
javnu nabavu.

SluZbenici i namjeötenici ovla5teni za preuzimanje i predaju po5iljaka na po5ti
su Tomislav Zloió, Kseníja Si¡eg, Dijana Erceg Dragiöevió, Edita Murtezani, Nikolina
Bebió, Marija Zuvelek, Velimir Bogdanovió, Jelena Medak, Rozali Franió i Marija
Makrió.

Suci Darko Jelöió i Gabriel Stanió, sudjeluju u postupku indeksiranja i objave
sudskih odluka na Portalu sudske prakse, a administrativni referenti - sudski
zapisniöari Marija Obradovió i Spomenka Bukovac zaduäene su za obuku
administrativnih referenata - sudskih zapisniõara i pravilan unos sudskih odluka u
sustav.

lvica Kuran, viði sudski savjetnik - specijalist imenovan je povjerljivom osobom
koja óe zaprimati unutarnje prijave nepravilnosti i voditi postupak u vezi s prijavom
nepravilnosti u Opóinskom sudu u Metkovióu i osoba ovlaðtene za primanje i

rjeöavanje prituZbi vezanih za zaðtitu dostojanstva (povjerljivog savjetnika).
Zarryenica mu je Edita Murtezani.

Sutkinja Marijana Zloió, - Talajió je sudac - povjerljivi savjetnik.

NAOIN PODJELE NOVIH PREDMETA

Novi predmeti dodjeljuju se kroz algoritam za dodjelu predmeta automatski
(nasumce) prema sustavu eSpisa.

Ovaj godiðnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeönja 2023. godine.

P da

alajió

r.i.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU: Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana
izjaviti prigovor predsjedniku suda na godiðnji raspored poslova, a ostali sluZbenici
mogu u istom roku staviti primjedbu na godiönji raspored poslova. lzjavljeni prigovor
odnosno primjedba ne odgadaju izvrðenje godiðnjeg rasporeda poslova sukladno ö1.

25.st.2. Sudskog poslovnika.
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DNA:

1. Sucima i vi5em sudskom savjetniku - specijalisti - putem sluZbene adrese
elektroniöke poðte uz potvrdu o isporuci

2. SluZbenicima- putem sluZbene adrese elektroniöke poöte uz potvrdu o
isporuci

3. Namje5tenicima - uz dostavnicu
4. Administrator eSpisa
5. Pismohrana

Nakon pravomoónosti:

1. Zupanijskom sudu u Dubrovniku
2. Visokom Prekrðajnom sudu
3. Ministarstvu pravosuda RH


