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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U ZLATARU
Zlatar, Trg slobode 14/a
PREDSJEDNIK SUDA

Broj: 5 Su-418/2022-3
Zlatar, 30. studenog 2022.

Temeljem c¢lanka 10. Zakona o sudovima (Narodne novine, broj 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019, 130/2020, 21/2022, 60/2022; dalje:
Zakon o sudovima), ¢lanka 22. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 37/2014,
49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017,
101/2018, 119/2018, 81/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021,
99/2021, 145/2021, 23/2022; dalje: Sudski poslovnik) i ¢lanka 24. Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (Narodne novine, broj: 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017,
112/2017, 119/2018, 39/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021,
23/2022; dalje: Pravilnik o radu u sustavu eSpis), nakon odrzane sjednice sudaca,
predsjednik Opcinskog suda u Zlataru, utvrduje

GOQIéNJI RASPORED POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U ZLATARU
ZA 2023. GODINU

l. U Opc¢inskom sudu u Zlataru u vrijeme donoSenja ovog godiSnjeg rasporeda
poslova na duznost sudaca rasporedeno je 24 sudaca, na radna mjesta drzavnih
sluzbenika rasporedeno je 109 sluzbenika od €ega 2 viSa sudska savjetnika-
specijalista i 4 viSe sudske savjetnice te 16 namjestenika.

Il. Op¢inski sud u Zlataru djeluje u svojem sjediStu u Zlataru, Trg slobode 14 A, u
okviru svojih stalnih sluzbi:

- Stalna sluzba u Donjoj Stubici, Trg Matije Gupca 31 i Matenacka 3

- Stalna sluzba u Klanjcu, Trg mira 1

- Stalna sluzba u Krapini, Trg dr. Mirka Drazena Grmeka 1

- Stalna sluzba u Zaboku, Matije Gupca 22 te

- Posebnog zemljiSnoknjiznog odjela u Pregradi, Stjepana Radica 6.

II. U Opc¢inskom sudu u Zlataru se ustrojavaju slijedece ustrojstvene jedinice:

1. Sudski odjeli i to:
Gradanski odjel
Kazneni odjel
Prekrsajni odjel

2. Ured predsjednika suda, unutar kojeg su ustrojene slijedece
ustrojstvene jedinice:


https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-16
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-17
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-18
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-19
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjeni-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis-5
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-dopunama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis-6
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis

9.

Ured ravnatelja sudske uprave
Pisarnica sudske uprave
Odsjek za materijalno-financijsko poslovanje

Sudska pisarnica, koja je podijeljena na ustrojstvene jedinice:
Gradanska pisarnica

Kaznena pisarnica

Prekrsajna pisarnica

ZemljiSnoknjizni odjel

Stalna sluzba u Donjoj Stubici, unutar koje su ustrojene slijedece
ustrojstvene jedinice:

Posebna sudska pisarnica u Donjoj Stubici

ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Donjoj Stubici

Stalna sluzba u Klanjcu, unutar koje su ustrojene slijedece ustrojstvene
jedinice:

Posebna sudska pisarnica u Klanjcu

ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Klanjcu

Stalna sluzba u Krapini, unutar koje su ustrojene slijedece ustrojstvene
jedinice:

Posebna sudska pisarnica u Krapini

ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Krapini

Stalna sluzba u Zaboku, unutar koje su ustrojene slijedece ustrojstvene
jedinice:

Posebna sudska pisarnica u Zaboku

ZemljiSnoknjizni odjel Stalne sluzbe u Zaboku

Poseban zemljiSnoknjizni odjel sa sjediStem u Pregradi.

U Pregradi ¢e se odrzavati sudbeni dani u skladu s Odlukom Ministarstva
pravosuda od 14. listopada 2015., KLASA: 710-01/15-01/135, URBROJ: 514-03-02-
01-02-15-03 (€l. 53. Sudskog poslovnika) te odlukom predsjednika suda o rasporedu
sudaca od 22. studenog 2022.

IV. U vrijeme donoSenja ovog godiSnjeg rasporeda poslova odsutni su:

- sutkinja Jasmina Pizir- privremeno upuéena na rad u Zupanijski sud u Zagrebu
od 1.3.2021.,

- drzavna sluzbenica Marija Novosel od 2. kolovoza 2022. na bolovanju,

- drzavna sluzbenica Martina Vrbos od 5. sije€nja 2022. na porodiljnom

- drzavna sluzbenica Verica Franc od 24. veljaCe 2022. na bolovanju,

- drzavna sluzbenica Ksenija Cvrtila od 21. studenog 2022. na bolovanju,

Drzavne sluzbenice Mateja Krajnik, Karolina Vrabec, Nada Sinkovi¢, Ljerka Pospis,
Agata Sutina, Katarina Kralji¢ - nerasporedene (zbog o¢ekivanog koriStenja bolovanja,
odnosno odlaska u mirovinu).



V. Poslove sudske uprave sukladno odredbi Cl. 30. st. 1., 3. i 4. Zakona o sudovima
i €l. 16. Sudskog poslovnika obavljaju:

PREDSJEDNIK SUDA - sudac Vinko Vladié¢

ZAMJENICA PREDSJEDNIKA SUDA - sutkinja Jadranka Ki$ Sauloveéki
VODITELJICA STALNE SLUZBE U DONJOJ STUBICI — sutkinja Vesna Posavec
VODITELJICA STALNE SLUZBE U KLANJCU - sutkinja Jasna PleSko Grahovac
VODITELJICA STALNE SLUZBE U KRAPINI — sutkinja Natasa Veékovié Jurman
VODITELJICA STALNE SLUZBE U ZABOKU - sutkinja Nada Mohaé

Voditelji stalnih sluzbi pomagati ¢e u obavljanju poslova sudske uprave i za svoj rad
odgovaraju predsjedniku suda (¢l. 36.a Zakona o sudovima). U stalnim sluZzbama
obavljati ¢e nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu i skrbiti
za pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika.

RAVNATELJ SUDSKE UPRAVE- Melita Musta¢ Kureci¢

PomaZze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, a posebno:

- obavlja stru¢ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima u
sudu,

- organizira rad drzavnih sluzbenika i namjesStenika te prati njihovu ucinkovitost u radu,
- prati i planira edukaciju drzavnih sluzbenika i namjestenika,

- vodi brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

- organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama
suda,

- organizira provedbu postupaka javne nabave,

- obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem
uredskih i pomoc¢no-tehnickih poslova,

- skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i viastitih sredstava suda,

- sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu,

- skrbi se 0 pravodobnom i urednom vodeniju statisti¢kih podataka o radu suda,

- suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom
opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,

- obavlja druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

VI. Pojedini posebni poslovi iz €l. 23. st. 3. i 10. Sudskog poslovnika.

Posebni poslovi obavljati ¢e se u skladu sa Zakonom o sudovima, Zakonom o pravu
na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15, 69/2022), Zakonom o kaznenom postupku
(NN 152/08, 76/09, 80/11, 91/12, 143/12, 56/13, 145/13, 152/14, 70/17, 126/19,
80/2022), Etickim kodeksom drzavnih sluzbenika (NN 40/11 i 13/12), Sudskim
poslovnikom, Pravilnikom o radu u sustavu eSpis te ¢e ih obavljati:



GLASNOGOVORNIK SUDA - sutkinja mr. sc. Aleksandra Leljak
SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE — ravnatelj sudske uprave Melita Mustaé Kureéié

SUCI MENTORI SUDSKIH SAVJETNIKA — sudac Neven Kucelj ( visa sudska
savjetnica Ines Celjak), sudac Branko Herceg (viSi sudski savjetnik- specijalist
Domagoj Ogrinsak), sutkinja Romana Malis (visa sudska savjetnica- specijalist
Ksenija Krklec), sutkinja Jelena Habulin (visa sudska savjetnica Martina Preis),
sutkinja Nives Skudar (vi$a sudska savjetnica Tanja Babi¢ u Stalnoj sluzbi u Zaboku),
sutkinja Vesna Posavec (viSa sudska savjetnica Tanja Babi¢ u Stalnoj sluzbi u Donjoj
Stubici), sutkinja Marija Braéun (vi$a sudska savjetnica Lucija Simek i visa sudska
savjetnica Tanja Babié¢ u Stalnoj sluzbi u Zaboku), sutkinja Stefica Ki$ (visa sudska
savjetnica Lucija Simek u Stalnoj sluzbi u Krapini).

SUDAC ODREDEN ZA PROVODPENJE NADZORA NAD IZVRSENJEM ISTRAZNOG
ZATVORA (€l. 141. ZKP-a) - sudac Branimir Papi¢

ADMINISTRATORI SUSTAVA E-SPIS- drzavne sluzbenice Blazenka Kipa, Blazenka
SmetiSko i Vesna Polancec

KLJUCNI KORISNICI E-SPISA - drzavne sluzbenice Blazenka Kipa, Blazenka
Smetisko, Sanja Klasi¢ i Jadranka Strok.

ADMINISTRATORI KORISNIKA E-OGLASNE PLOCE SUDA- drzavne sluzbenice
Lidija Grgi¢, Sanja Klasi¢, Jadranka Strok

POVJERLJIVA OSOBA ZA UNUTARNJE PRIJAVLJIVANJE NEPRAVILNOSTI- visa
sudska savjetnica Ines Celjak

ZAMJENICA POVJERLIJIIVE OSOBA ZA UNUTARNJE PRIJAVLIIVANJE
NEPRAVILNOSTI- viSa sudska savjetnica Martina Preis

OSOBA OVLASTENA ZA PRIMANJE | RJEéAV,VANJE PRITUZBI VEZANIH ZA
ZASTITU DOSTOJANSTVA DRZAVNIH SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA
(POVJERLJIVI SAVJETNIK)- ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Monika Mikulec
Skvorc

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA- drzavna sluzbenica Blazenka
Smetisko

POVJERENIK ZA ETIKU - drzavna sluzbenica Snjezana Bilandzija

SUDSKI SAVJETNICI KOJI SUDJELUJU U POSTUPKU INDEKSIRANJA | OBJAVE
SUDSKIH ODLUKA NA PORTALU SUDSKE PRAKSE- viSsa sudska savjetnica
Martina Preis (sjediste suda i Stalna sluzba u Donjoj Stubici- Gradanski odjel), visa
sudska savjetnica Ines Celjak (sjediSte suda- Kazneni odjel), viSa sudska savjetnica
Tanja Babi¢ (Stalna sluzba u Zaboku i Stalna sluzba u Klanjcu- Gradanski odjel), visa
sudska savjetnica- specijalist Ksenija Krklec (Stalna sluzba u Krapini- Gradanski
odjel), visa sudska savjetnica Lucija Simek (Prekrajni odjel).



SUCI ODREDENI ZA PRACENJE | PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE IZ
PODRUCJA GRADANSKOG PRAVA | PRAKSE EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA
PRAVA | EUROPSKOG SUDA U LUXEMBURGU u gradanskoj grani sudovanja—
sutkinja Sanja Leskovar-Hosti¢.

SUCI ODREDENI ZA PRACENJE | PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE IZ
PODRUCJA KAZNENOG PRAVA | PRAKSE EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA
PRAVA | EUROPSKOG SUDA U LUXEMBURGU u kaznenoj grani sudovanja—
sutkinja Snjezana Fotivec.

SUCI ODREDENI ZA PRACENJE | PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE IZ
PODRUCJA PREKRSAJNOG PRAVA | PRAKSE EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA
PRAVA | EUROPSKOG SUDA U LUXEMBURGU u prekrsajnoj grani sudovanja—
sutkinja Jasna PleSko Grahovac.

§UTKINJA ODREDBENA ZA POVJERLJIVO SAVJETOVANJE- sutkinja Jadranka Ki$
Saulovecki

VII. Sjednice sudaca tijekom 2023. (Cl. 7. Sudskog poslovnika)

Najmanje jednom u tri mjeseca predsjednik suda sazivati ¢e sjednice sudaca prema
unaprijed odredenim terminima, time da ¢e najmanje 8 dana prije zakazane sjednice
obavijestiti suce i sudske savjetnike o dnevnom redu sjednice. U sluCaju potrebe
sjednice sudaca mogu se sazivati i izvan termina odredenih ovim Godi$njim
rasporedom.

Tijekom 2023. sjednice sudaca odrzati ¢e se:

21. travnja 2023. ul1l3,00 h
7. srpnja 2023. u 13,00 h
13. listopada 2023. ul1l3,00 h
24. studenog 2023. u 13,00 h

Dolazak na sjednice sudaca je obavezan.

Najkasnije isti dan prije odrzavanja sjednice sudaca odrzati ¢e se sjednice
Gradanskog, Kaznenog i Prekrsajnog odjela.

O radu sjednice sudaca i sudskih odjela vodi se zapisnik, primjerak kojeg se
ima dostavljati svim sudionicima sukladno €l. 7. st. 7. Sudskog poslovnika.

Primjerak zapisnika obavezno ¢ée se dostaviti i predsjedniku suda neovisno o
tome da li je sudjelovao na sjednici sudskog odjela.

VIIl. Raspored sudaca i sudskih savjetnika

GRADANSKI ODJEL

PREDSJEDNIK ODJELA - sutkinja Karolina Balen
ZAMJENIK - sutkinja Natasa Vec¢kovié¢ Jurman



suci — referade - u sjediStu suda

1. Damir Cizmek referada 1.
2. Jelena Habulin referada 2. (pon., utorak, Cetvrtak, petak)
3. Neven Kucelj referada 3. (utorak, srijeda, Cetvrtak, petak)

Vise sudske savjetnice — u sjedistu suda

1. Martina Preis referada 4s (50 % dodjele predmeta)

2. Ines Celjak referada 2s (pon., utorak, srijeda, Cetvrtak- 50
% dodjele predmeta)

suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici

1. Jelena Habulin referada 20. (srijeda)
2. Neven Kucel referada 21. (ponedijeljak)
3. Vesna Posavec referada 26.

Vise sudske savjetnice - u Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici

1. Tanja Babi¢ referada 26s (petak)
2. Ines Celjak referada 21s (petak- 50 % dodjele predmeta)

suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Klanjcu

1. Karolina Balen referada 22. (ponedijeljak)

2. Branko Herceg referada 23. (Cetvrtak)

3. Nada Moha¢ referada 24. (srijeda- zaduzeni predmeti do
31.12.2022.)

Visi sudski savjetnik- specijalist - u Stalnoj sluzbi u Klanjcu:
1. Domagoj Ogrinsak referada 23s (petak)

suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Krapini

1. Jasmina Bozi¢ referada 10.
2. Sanja Leskovar Hosti¢ referada 11.
3. Romana Malis referada 12.
4. NataSa Veckovi¢ Jurman referada 13.
5. Vinko Vladi¢ referada 14.
6. Barbara Cugek referada 29.

Visa sudska savjetnica- specijalist - u Stalnoj sluzbi u Krapini
1. Ksenija Krklec referada 13s

Sutkinje Stalne sluzbe u Krapini Jasmina BoZi¢, Sanja Leskovar Hostic,
Romana Malis, Natasa Veckovi¢ Jurman, Barbara Culek i visa sudska



savjetnica- specijalist Ksenija Krklec raditi ce na sudbenim danima u Pregradi u
skladu s odlukom predsjednika suda od 22. studenog 2022.

suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. Karolina Balen referada 15. (utorak, srijeda, Cetvrtak, petak)

2. Branko Herceg referada 17. (pon., utorak, srijeda, petak)

3. Nada Moha¢ referada 18. (pon., utorak, Cetvrtak, petak)

4. Nives Skudar referada 19.

5. Barbara Cugek referada 37. (petak- zaduZeni predmeti do
6.4.2020.)

6. Livija Srajbek referada 32.

Visi sudski savjetnik- specijalist - u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. Domagoj Ogrinsak referada 17s (pon., utorak, srijeda i Cetvrtak)
Visa sudska savjetnica- u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. Tanja Babi¢ referada 19s (pon., utorak, srijeda i Cetvrtak)

KAZNENI ODJEL

PREDSJEDNIK ODJELA - sutkinja mr. sc. Aleksandra Leljak
ZAMJENIK - sutkinja Snjezana Fotivec

- suci —referade:

1. Snjezana Fotivec referada 9.
2. mr.sc. Aleksandra Leljak referada 8.
3. Branimir Papi¢ referada 5.
4. Mladen Profeta referada 36.

Vise sudske savjetnice

1. Martina Preis referada 4s
2. Ines Celjak referada 2s

PREKRSAJNI ODJEL

PREDSJEDNIK ODJELA - sutkinja Stefica Kis
ZAMJENIK - sutkinja Jasna Plesko Grahovac

- suci —referade - u sjedistu suda
1. Jadranka Ki$ Saulovegki referada 25. (utorak, srijeda, Cetvrtak, petak)
- suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici

1. Jasna PleSko Grahovac referada 38. (utorak, Cetvrtak)



2. Jadranka Ki$§ Saulovegki referada 42. (ponedjeljak)
- suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Klanjcu

1. Jasna PleSko Grahovac referada 27. (ponedijeljak, srijeda, petak)
- suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Krapini

1. Stefica Ki$ referada 30.

Visa sudska savjetnica- u Stalnoj sluzbi u Krapini

1. Lucija Simek referada 30s (Getvrtak)

Sutkinja Stalne sluzbe u Krapini Stefica Ki$ raditi e na sudbenim danima u
Pregradi svaki petak u mjesecu.

- suci — referade - u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. Marija Bracun referada 34
2. Livija Srajbek referada 40

Vise sudske savjetnice- u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. Tanja Babic¢ referada 41s
2. Lucija Simek referada 34s (pon., utorak, srijeda, petak)

IX. Vrste predmeta u kojima ¢e pojedini suci i sudski savjetnici postupati
a) Gradanski odjel

Sudac DAMIR CIZMEK rje$avati ¢e predmete u sjedistu suda i to:
parni¢ne predmete osim onih koji se ti€u odnosa roditelja i djece
izvanparni¢ne predmete osim onih koji se ticu odnosa roditelja i djece
ovrSne predmete na nekretninama

predmete steCaja potroSaca

pomocne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete koji se odnose na europsku potvrdu o nasljedivanju
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vije¢a kao Clan

Sutkinja JELENA HABULIN rjeSavati ¢e predmete u sjediStu suda i predmete
Stalne sluzbe u Donjoj Stubici i to:
e sve parni¢ne predmete
sve izvanparnicne predmete
ovrSne predmete na nekretninama
ovrine predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
predmete steCaja potroSaca
pomocéne predmete
zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)



e predmete u postupku mirenja
o sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vije¢a kao Clan

Sudac NEVEN KUCELJ rjeSavati ¢e predmete u sjedistu suda i predmete Stalne

sluzbe u Donjoj Stubici i to:

to:

e sve parnicne predmete

sve izvanparnic¢ne predmete

ovrSne predmete na nekretninama

ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
predmete steCaja potroSaca

pomocéne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete koji se odnose na europsku potvrdu o nasljedivanju
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vijeéa kao ¢lan

Sutkinja VESNA POSAVEC rjeSavati ¢e predmete Stalne sluzbe u Donjoj Stubici i

e sve parnicne predmete

e sve izvanparni¢ne predmete

* ovrsne predmete na nekretninama

e ovrsSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
* predmete steCaja potroSaca

* pomocne predmete

« zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)

Sutkinja JASMINA BOZIC rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u Krapini i to:
sve parnicne predmete

sve izvanparni¢ne predmete

ovr$ne predmete na nekretninama

ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)

predmete steCaja potroSaca

pomocne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

Sutkinja SANJA LESKOVAR HOSTIC rjeSavati ée predmete Stalne sluzbe u Krapini i

to:

sve parnicne predmete

sve izvanparnicne predmete

ovrSne predmete na nekretninama

ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
predmete steCaja potroSaca

pomocéne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

Sutkinja ROMANA MALIS rjeSavati ée predmete Stalne sluzbe u Krapini i to:
e sve parni¢ne predmete

e sve izvanparni¢ne predmete

e ovrsne predmete na nekretninama

e ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
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predmete ste€aja potroSaca
pomocéne predmete
zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)
predmete u postupku mirenja

Sutkinja NATASA VECKOVIC JURMAN rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u
Krapini i to:

sve parnicne predmete

sve izvanparnicne predmete

ovrsne predmete na nekretninama

predmete steCaja potroSaca

ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
pomocne predmete

zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

predmete koji se odnose na europsku potvrdu o nasljedivanju

Sudac VINKO VLADIC rjesavati ¢e:

zaduzene predmete do 31.12. 2018,
zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)
sudjelovati u radu KOV i KV vije¢a kao ¢lan

Sutkinja BARBARA CUCEK rjeSavati ée predmete Stalne sluzbe u Krapini (i
zaduzene predmete u Stalnoj sluzbi u Zaboku do 6.4.2020.) i to:

sve parnicne predmete

sve izvanparnicne predmete

ovrsne predmete na nekretninama

ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
predmete steCaja potroSaca

pomocne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

Sutkinja KAROLINA BALEN rjeSavati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku i Klanjcu
i to:

sve parni¢ne predmete

sve izvanparnicne predmete

ovrSne predmete na nekretninama

predmete steCaja potroSaca

ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
pomocne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

Sudac BRANKO HERCEG rjeSavati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku i Klanjcu i

to:

sve parnicne predmete

sve izvanparni¢ne predmete

ovrsne predmete na nekretninama

predmete steCaja potroSaca

ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
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e« pomocne predmete
o zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)

Sutkinja NADA MOHAC rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku (i zaduZene
predmete u Stalnoj sluzbi u Klanjcu do 31.12.2022.) i to:
e sve parni¢ne predmete
sve izvanparnicne predmete
ovrsne predmete na nekretninama
predmete steCaja potroSaca
ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)
pomocne predmete
zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)
predmete koji se odnose na europsku potvrdu o nasljedivanju

Sutkinja NIVES SKUDAR rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku:
e sve parni¢ne predmete

sve izvanparnicne predmete

ovrSne predmete na nekretninama

predmete steCaja potroSaca

ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)

pomocne predmete

zemljiSnoknijizne predmete (Z i RZ)

Sutkinja LIVIJA SRAJBEK rjesavati ée predmete Stalne sluzbe u Zaboku:
e sve parnicne predmete

sve izvanparni¢ne predmete

ovrsne predmete na nekretninama

ovrsne predmete po odredbama Obiteljskog zakona (Ovr Ob)

predmete steCaja potroSaca

pomocne predmete

zemljiSnoknjizne predmete (Z i RZ)

predmete u postupku mirenja

Svim sucima Gradanskog odjela biti ¢e dodjeljivani u rad predmeti povodom
izjavljenih prigovora protiv rjieSenja o nasljedivanju javnih biljeznika sukladno ¢l. 186.
st. 2. Zakona o nasljedivanju.

RZ predmeti ¢ée se dodjeljivati u rad sucima i sudskim savjetnicima
redoslijedom i u ravhomjernom omjeru na nacin da Ce:

- suci Damir Cizmek, Jelena Habulin, Neven Kucelj i Vinko Vladi¢, visa sudska
savjetnica Ines Celjak i viS8a sudska savjetnica Martina Preis rjeSavati predmete s
podrucja z.k. odjela u Zlataru,

- suci Jelena Habulin, Neven Kucelj, Vesna Posavec, Vinko Vladi¢, visa sudska
savjetnica Ines Celjak i visa sudska savjetnica Tanja Babi¢ rieSavati predmete s
podrucja z.k. odjela Stalne sluzbe u Donjoj Stubici,

- suci Romana Mali§, Natasa Veckovi¢ Jurman, Sanja Leskovar-Hosti¢, Vinko Vladic,
Barbara Cucek i Jasmina BoZi¢ te viSa sudska savjetnica- specijalist Ksenija Krklec
rieSavati predmete s podru€ja z.k. odjela Stalne sluzbe u Krapini i Posebnog
zemljiSnoknjiznog odjela u Pregradi,
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- suci Karolina Balen, Branko Herceg i visi sudski savjetnik- specijalist Domagoj
Ogrinsak rjeSavati ¢e predmete s podrucja z.k. odjela Stalne sluzbe u Zaboku i z.k.
odjela Stalne sluzbe u Klanijcu,

- suci Nada Mohag, Nives Skudar, Livija Srajbek i visa sudska savjetnica Tanja Babié¢
rieSavati ¢e predmete s podrucja z.k. odjela Stalne sluzbe u Zaboku.

Visa sudska savjetnica MARTINA PREIS rjeSavati ¢e predmete u sjediStu suda (uz
oslobodenje od dodjele od 50 %) i to:

parnicne predmete (naknade Stete i nov€ana potraZivanja do =100.000,00 kn i
radne sporove proiza$le iz kolektivhog ugovora do =100.000,00 kn),
izvanparni¢ne predmete (osim u postupcima oduzimanja poslovne sposobnosti,
razvrgnuca suvlasniCke zajednice, uredenja meda i postupaka prema
Obiteljskom zakonu)

ovrSne predmete ( osim ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona -
Ovr Ob)

ostavinske predmete

pomocéne predmete

jednostavni postupak ste€aja potrosaca

zemljiSnoknjizne predmete (R2)"

Visa sudska savjetnica INES CELJAK rjeSavati ¢e predmete u sjedistu suda i u Stalnoj
sluzbi u Donjoj Stubici (uz oslobodenje od dodjele od 50 %) i to:

parnicne predmete (naknade Stete i nov€ana potraZivanja do =100.000,00 kn i
radne sporove proiza$le iz kolektivnog ugovora do =100.000,00 kn),
izvanparni¢ne predmete (osim u postupcima oduzimanja poslovne sposobnosti,
razvrgnuca suvlasniCke zajednice, uredenja meda i postupaka prema
Obiteljskom zakonu)

ovrSne predmete (osim ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona -
Ovr Ob)

ostavinske predmete

pomocne predmete

jednostavni postupak ste€aja potrosaca

zemljiSnoknjizne predmete (R2)"

Visa sudska savjetnica- specijalist KSENIJA KRKLEC rjeSavati ¢e predmete Stalne
sluzbe u Krapini i to:

parni¢ne predmete (naknade Stete i nov€ana potrazivanja do =100.000,00 kn i
radne sporove proiza$le iz kolektivnog ugovora do =100.000,00 kn),
izvanparni¢ne predmete (osim u postupcima oduzimanja poslovne sposobnosti,
razvrgnuca suvlasniCke zajednice, uredenja meda i postupaka prema
Obiteljskom zakonu)

ovrSne predmete ( osim ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona -
Ovr Ob)

ostavinske predmete

pomocéne predmete

jednostavni postupak stecaja potro$aca

zemljiSnoknjizne predmete (R2)
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obavljati ¢e i poslove povjerenika u postupcima mirenja.

Visi sudski savjetnik- specijalist DOMAGOJ OGRINSAK rjeSavati ¢e predmete Stalne
sluzbe u Zaboku i Klanjcu i to:

parnicne predmete (naknade Stete i nov€ana potraZivanja do =100.000,00 kn i
radne sporove proiza$le iz kolektivnog ugovora do =100.000,00 kn),
izvanparni¢ne predmete (osim u postupcima oduzimanja poslovne sposobnosti,
razvrgnuca suvlasniCke zajednice, uredenja meda i postupaka prema
Obiteljskom zakonu)

ovrSne predmete ( osim ovrdne predmete po odredbama Obiteljskog zakona -
Ovr Ob)

ostavinske predmete

pomocéne predmete

jednostavni postupak ste€aja potrosaca

zemljiSnoknjizne predmete (R2)

Vi$a sudska savjetnica TANJA BABIC rje$avati ¢e predmete u Stalnoj sluzbi u Zaboku
i Donjoj Stubici i to:

parnicne predmete (naknade Stete i nov€ana potraZivanja do =100.000,00 kn i
radne sporove proiza$le iz kolektivnog ugovora do =100.000,00 kn),
izvanparni¢ne predmete (osim u postupcima oduzimanja poslovne sposobnosti,
razvrgnuca suvlasniCke zajednice, uredenja meda i postupaka prema
Obiteljskom zakonu)

ovrSne predmete ( osim ovrSne predmete po odredbama Obiteljskog zakona -
Ovr Ob)

ostavinske predmete

pomocne predmete

jednostavni postupak ste€aja potrosaca

zemljiSnoknjizne predmete (R2)

b) Kazneni odjel

Sutkinja SNJEZANA FOTIVEC rjeSavati ¢e:

sve kaznene predmete
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vije¢a kao predsjednik i kao ¢lan vijeca

Sutkinja mr. sc. ALEKSANDRA LELJAK rjeSavati Ce:

sve kaznene predmete
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vijeéa kao predsjednik i kao ¢lan vijeCa

Sudac BRANIMIR PAPIC rjeSavati ée:

sve kaznene predmete
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vije¢a kao predsjednik i kao ¢lan vije¢a

Sudac MLADEN PROFETA rjeSavati Ce:

sve kaznene predmete
sudjelovati ¢e u radu KOV i KV vije¢a kao predsjednik i kao ¢lan vije¢a
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Visa sudska savjetnica MARTINA PREIS pomaZe sucima Kaznenog odjela
Branimiru Papicu i Mladenu Profeti na nacin da:

referira stanje spisa i po uputama suca Ciji je spis izraduje nacrt odluke u
predmetima upisnika: Kv, Kv-Eu te Kov, izuzev predmeta Kov i Kv gdje se
optuzenik nalazi u istraznom zatvoru ili su nalozene mjere opreza i to u onim
spisima koje im sudac kojem je spis dodijeljen u rad povijeri,

piSe odluke o troSkovima svjedoka, vjeStaka, porotnika, tumaca, postavljenih
branitelja, okrivljenika i oste¢enika, uz nadzor i po uputama suca €iji je spis "K",
izraduje nacrte presuda kojom je izdan kazneni nalog po uputi suca,

rjeSava poStu odsutnih sudaca u dijelu :

dostavlja spise na Kv u slu€aju hitnosti (prijedlog za obnovu postupka, nepravu
obnovu (objedinjenje kazne), obustavu ili prekid izvrSenja kazne zatvora,
ukidanje mjere oprezalistraznog zatvora),

dostavlja ODO na o itovanje dopis kojim policija ili Zrtva obavjeStavaju sud o
tome da je doslo do krSenja mjera opreza,

rieSava neuredne dostave i

odobrava postu istraznih zatvorenika i dozvole za posjet istraznim
zatvorenicima,

obavlja i druge stru¢ne poslove po nalogu predsjednika odjela i predsjednika
suda.

Visa sudska savjetnica INES CELJAK pomaze sutkinjama Kaznenog odjela mr. sc.
Aleksandri Leljak i Snjezani Fotivec na nacin da:

referira stanje spisa i po uputama suca Ciji je spis izraduje nacrt odluke u
predmetima upisnika: Kv, Kv-Eu te Kov, izuzev predmeta Kov i Kv gdje se
optuzenik nalazi u istraznom zatvoru ili su nalozene mjere opreza i to u onim
spisima koje im sudac kojem je spis dodijeljen u rad povijeri,

piSe odluke o troskovima svjedoka, vjeStaka, porotnika, tumaca, postavljenih
branitelja, okrivljenika i oStecenika, uz nadzor i po uputama suca ciji je spis "K",
izraduje nacrte presuda kojom je izdan kazneni nalog po uputi suca,

rieSava postu odsutnih sudaca u dijelu :

dostavlja spise na Kv u slu€aju hitnosti (prijedlog za obnovu postupka, nepravu
obnovu (objedinjenje kazne), obustavu ili prekid izvrSenja kazne zatvora,
ukidanje mjere oprezalistraznog zatvora),

dostavlja ODO na o itovanje dopis kojim policija ili Zzrtva obavjestavaju sud o
tome da je doslo do krSenja mjera opreza,

rieSava neuredne dostave i

odobrava poStu istraznih zatvorenika i dozvole za posjet istraznim
zatvorenicima,

obavlja i druge stru¢ne poslove po nalogu predsjednika odjela i predsjednika
suda.

c) Prekrsajni odjel

Sutkinja JADRANKA KIS SAULOVECKI rie$avati ée predmete u sjedistu suda i Stalne
sluzbe u Donjoj Stubici to:

predmete iz podru€ja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva,
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika i predmete Ikp-eu
predmete iz Su upisnika

obavlja dezurstva
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e sudac izvrSenja
e sudjelovati ¢e u radu KOV i KV kao ¢lan vije¢a

Sutkinja JASNA PLESKO GRAHOVAC rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u Klanjcu
i Stalne sluzbe u Donjoj Stubici i to:
e predmete iz podrucja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva i
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika i predmete Ikp-eu
e oObavlja deZurstva

Sutkinja MARIJA BRACUN rje$avati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku i to:
e predmete iz podrucja prometa, javnog reda i mira, gospodarstva i predmete iz
Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika i predmete Ikp-eu
e sudac izvrSenja
e oObavlja deZurstva

Sutkinja LIVIJA SRAJBEK rjesavati ¢e predmete dodijeljene ponovnom automatskom
dodjelom (presignirane predmete) u Stalnoj sluzbi u Zaboku i to:
e predmete iz podrucja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva i
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika i predmete Ikp-eu.

Sutkinja STEFICA KIS rjeSavati ¢e rjeSavati ¢e predmete Stalne sluzbe u Krapini i to:
« predmete iz podruja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva i
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika i predmete Ikp-eu
e oObavlja dezZurstva

Vi$a sudska savjetnica LUCIJA SIMEK rjeSavati ¢e predmete Stalne sluzbe u Zaboku
i u Stalnoj sluzbi u Krapini i to:
e predmete iz podru€ja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva,
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika izuzev prekrsaja iz
Zakona o zastiti nasilja u obitelji.

Viga sudska savjetnica TANJA BABIC rjeSavati ée predmete dodijeljene ponovnom
automatskom dodjelom (presignirane predmete) u Stalnoj sluzbi u Zaboku i to:
e predmete iz podru€ja prometa, javnog reda i mira, financija, gospodarstva,
predmete iz Prz i Pr upisnika, predmete Pp Pom upisnika izuzev prekrsaja iz
Zakona o zastiti nasilja u obitelji.

Spisi se sucima i sudskim savjetnicima u rad dodjeljuju sukladno odredbama ¢l. 38. do
45. Pravilnika o radu u sustavu eSpis prema algoritmu za dodjelu predmeta osim
iznimke u automatskoj dodjeli spisa.

X. Oslobodenje sudaca od rada na sudskim predmetima

Sukladno Okvirnim mjerilima za rad sudaca KLASA: 710-01/21-01/274, URBROJ: 514-
03-01-02/01-21-31 od 27. prosinca 2021. utvrduju se osnove oslobodenja sudaca od
rada na predmetima te postoci oslobodenja:

1. Predsjedniku suda — sucu Vinku Vladiéu (¢l. 30. st. 2. Zakona o sudovima) - 100%
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2. Zamjenici predsjednika suda — sutkinji Jadranki Ki$ Sauloveéki (&l. 10. st. 1. al. 3.
Okv. mjerila) - 20%

3. Predsjednici sudskog odjela - sutkinji Karolini Balen (Cl. 11. st. 1.al. 2. Okv. mjerila)
-15%

4. Sutkinji Mariji Braéun - mentoru sudskoj savjetnici Luciji Simek u Stalnoj sluzbi u
Zaboku (€l. 6. st. 2. Okv. mjerila) — 5 %

5. Sutkinji Snjezani Fotivec- pracenje i prouCavanje sudske prakse kao i pracenje
europskih propisa i sudske prakse EU i Europskog suda za ljudska prava u kaznenoj
grani sudovanja (€. 8. st. 1. Okv. mjerila) -3,33 %

6. Sutkinji Jeleni Habulin - mentoru viSoj sudskoj savjetnici Martini Preis (Cl. 6. st. 1.
Okv. mjerila) - 10%

7. Sucu Branku Hercegu - mentoru visem sudskom savjetniku - specijalisti Domagoju
Ogrinsaku (€l. 6. st. 1. Okv. mjerila) - 10%

8. Predsjednici sudskog odjela sutkinji évtefici Kis - 10 % (¢l. 11. st 1. al. 1. Okv.
mijerila) i mentoru sudskoj savjetnici Luciji Simek u Stalnoj sluzbi u Krapini (€l. 6. st. 2.
Okv. mjerila) — 5 %

9. Sucu Nevenu Kucelju- mentoru sudskoj savjetnici Ines Celjak (¢l. 6. st. 1. Okv.
mjerila) — 10%

10. Predsjednici sudskog odjela - sutkinji mr.sc. Aleksandri Leljak (¢l. 11. st 1. al. 1.
Okv. mjerila) - 10 % i glasnogovorniku suda (¢l. 12. st. 3. Okvirnih mjerila)-5 %

11. Sutkinji Sanji Leskovar Hosti¢- pracenje i prouCavanje sudske prakse kao i
pracenje europskih propisa i sudske prakse EU i Europskog suda za ljudska prava u
gradanskoj grani sudovanja (Cl. 8. st. 1. Okv. mjerila) -3,33 %

12. Sutkinji Romani Malis - mentoru viSoj sudskoj savjetnici- specijalisti Kseniji Krklec
(Cl. 6. st. 1. Okv. mjerila) - 10%

13. Sutkinji Nadi Mohac¢- voditelju Stalne sluzbe u Zaboku- 10 % (Cl. 12. st. 4. Okvirnih
mjerila)

14. Sutkinji Vesni Posavec — voditelju Stalne sluzbe u Donjoj Stubici-5% (¢&l. 12. st. 4.
Okvirnih mjerila) i mentoru vi$oj sudskoj savjetnici Tanji Babi¢ u Stalnoj sluzbi u Donjoj
Stubici (Cl. 6. st. 2. Okv. mjerila) — 5 %,

15. Sutkinji Nives Skudar - mentoru vi$oj sudskoj savjetnici Tanji Babi¢ u Stalnoj sluzbi
u Zaboku (€l. 6. st. 2. Okv. mjerila) -5 %,

16. Sutkinji Natasi Veckovi¢ Jurman - voditelju Stalne sluzbe u Krapini- 10 % (¢l. 12.
st. 4. Okvirnih mjerila)
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17. Sutkinji Jasni PleSsko Grahovac - voditelju Stalne sluzbe u Klanjcu- 5 % (¢l. 12.
st. 4. Okvirnih mjerila) i prac¢enje i proucavanje sudske prakse kao i pracenje europskih
propisa i sudske prakse EU i Europskog suda za ljudska prava u prekrSajnoj grani
sudovanja (€l. 8. st. 1. Okv. mjerila) -3,33 %

Xl. Raspored sluzbenika
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Uredske poslove u uredu predsjednika suda sukladno odredbi €l. 16. st. 2. Sudskog
poslovnika, kao i poslove poblize opisane u €l. 17. i €l. 88. Sudskog poslovnika obavljat
ce:

UPRAVITELJ PISARNICE SUDSKE UPRAVE - Blazenka SmetiSko

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. obavljati slijedece poslove:

- obavlja uredske poslove sudske uprave (€l. 16. st. 2. Sudskog poslovnika) te poslove
opisane u €l. 17. Sudskog poslovnika, a sukladno odredbi €¢l. 262. i 263. Sudskog
poslovnika

- pod neposrednim upravljanjem i nadzorom predsjednika suda te ravnatelja sudske
uprave obavlja sve poslove u vezi sa statistickom sluzbom koji nisu neposredno
povjereni upraviteljici sudske pisarnice (Cl. 88. st. 1. Sudskog poslovnika)

- organizira i nadzire rad pisarnice sudske uprave

- zaprima i razvrstava podneske sudske uprave

- vodi upisnike za predmete sudske uprave

- vodi osobne ocCevidnike sudaca, sluzbenika i namjestenika te izdaje potvrde iz istih,
- vodi popise o vjezbenicima i osobama na praksi,

- vodi i Cuva prirucni arhiv sudske uprave

- prima i obavlja prijepis akata sudske uprave

- vodi popis i evidenciju sudaca porotnika i rasporeduje suce porotnike u vijeca,

- zaprima i Cuva opce punomodi,

- obavlja poslove u vezi s okruZznicama,

- obavlja poslove u vezi s ovjerom isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu,

- upucuje stranke na sudske tumace i daje informacije strankama vezano za ovjere
ugovora i potpisa

- ostali poslovi koje odredi predsjednik suda i ravnatelj sudske uprave

- kao korisnik sustava eSpis duzan je prilikom osnivanja spisa u sustav eSpis azurno i
na pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke te odgovorno postupati sa spisom,
takoder je duzan prilikom rada na spisu u sustavu eSpis postupati u skladu s
dostavnom i drugom naredbom koja je unesena u sustav eSpis

ADMINISTRATIVNI REFERENT — SUDSKI ZAPISNICAR - Darinka Mihalié¢
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. obavljati slijedece poslove:

- obavlja uredske poslove u uredu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave,

- vodi evidencije o kretanju spisa kroz ured predsjednika suda i ured ravnatelja sudske
uprave, otpravak odluka, dopisa, poziva i drugih akata prema dostavnim naredbama
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave u spisima, uvezuje u spis zapisnike,
odluke, dopise i ostala pismena koja se izrade u uredu, piSe po diktatu, prepisuje
rukopise i druge tekstove
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- obavlja poslove zapisniCara na sjednicama i sastancima u Uredu predsjednika suda
i Uredu ravnatelja sudske uprave

- obavlja i druge administrativho-tehni¢ke poslove po nalogu predsjednika suda i
ravnatelja sudske uprave, kao i druge poslove odredene zakonom i Sudskim
poslovnikom,

- kao korisnik sustava eSpis duzan je azurno, to¢no i na za to predvideno mjesto
upisivati podatke o dogadajima u pojedinom predmetu te pravovremeno postupati po
dostavnoj ili drugoj naredbi rieSavatelja predmeta

Poslove informati€ara u sjediStu suda i u svim izdvojenim lokacijama (Stalna sluzba u
Krapini, Stalna sluzba u Zaboku, Stalna sluzba u Donjoj Stubici, Stalna sluzba u
Klanjcu i Posebni zemljiSnoknijizni odjel u Pregradi), obavljati Ce:

VISI INFORMATICKI TEHNICAR ZA PRAVOSUDNI INFORMACIJSKI SUSTAV -
Ivica Bartolec

Imenovani je zaduZen i za administriranje e-Oglasne ploCe, kao i za pomoc¢ gradanima
pri koridtenju iste. Ujedno vodi brigu o stanju cjelokupne informati¢ke opreme te obavlja
i ostale poslove vezane uz informatizaciju sustava po nalogu predsjednika suda i
ravnatelja sudske uprave.

SUDSKI REFERENTI ZA 1ZVRSENJE PREKRSAJNIH KAZNI
Biserka Kos
Ksenija Stamicar Valec

Sudski referenti za izvrSenje prekrsajnih kazni duzni su azurirati pravomocne i izvrSne
sudske odluke u odnosu na pravodobnost placanja izreCenih nov€anih kazni radi
pokretanja postupka izvrSenja, obavljati sve radnje u postupku izvrSenja pravomocnih
odluka suda i upravnih tijela, obavljati poslove vezane uz upisnike izvrSenja, pratiti
izvrSenje zastitnih mjera, te obavljati druge poslove sukladno Sudskom poslovniku i
nalogu suca izvrsenja, kao i ostale poslove po nalogu predsjednika suda.

Sudski referenti za izvrSenje prekrSajnih kazni obavljati ¢e i poslove administrativhog
referenta-upisni¢ara na prekr§ajnom upisniku u sjediStu suda, odnosno Posebnoj
sudskoj pisarnici u Zaboku.

ODSJEK ZA MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE

Voditelj Odsjeka: Ankica Sugneti¢
Zamjenik voditelja: Marina Dumbovié

Materijalno i financijsko poslovanje suda obavlja se sukladno Pravilniku o
proracunskom ra¢unovodstvu i raGunskom planu (NN 124/2014, 115/2015, 87/2016,
3/2018, 126/2019, 108/2020, 144/2021), a financijsko i materijalno poslovanje sa
strankama na nacin odreden propisom koji donosi ministar pravosuda - Pravilnik o
financijsko-materijalnom poslovanju sudova sa strankama (NN 58/16).

Odsjek za materijalno — financijsko poslovanje obavlja raCunovodstvene i financijske
poslove za Op¢inski sud u Zlataru i za Op¢insko drzavno odvjetnistvo u Zlataru.


https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu-3
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu-3
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu-4
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu-5
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-dopunama-pravilnika-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-proracunskom-racunovodstvu-i-racunskom-planu-6
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VODITELJ ODSJEKA ZA MATERIJALNO-FINANC. POSLOVANJE - Ankica
Sugneti¢

Voditeljica Odsjeka skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju svih racunovodstvenih
I knjigovodstvenih poslova vezanih uz isplate place i ostalih materijalnih prava
zaposlenika svih pravosudnih tijela;

- skrbi 0 urednom i zakonitom proracunskom poslovanju svih tijela;

- upravlja radom odsjeka i vr8i nadzor nad materijalno-financijskim poslovanjem;

- skrbi oko izrade mjesecCnih, tromjesecnih, polugodisSnjih i godiSnjih financijskih,
statistiCkih i ostalih izvjeSc¢a;

- priprema godisSnje proraCune svih korisnika te mjeseCne planove financijskog
poslovanja;

- sudjeluje u pripremi i obavljanju poslova nabave;

- skrbi o redovitoj uplati vlastitih prihoda te njihovoj naplati;

- koordinira i nadzire provodenje godiSnjih popisa imovine i obveza;

- skrbi 0 urednom depozitnom poslovanju;

- obavlja sve ostale poslove po potrebi i nalogu €elnika svih pravosudnih tijela.

RACUNOVODSTVENI REFERENT - FINANCIJSKI KNJIGOVODPA - Marina
Dumbovié

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine obavljati slijedeée poslove:

- pomaze voditeljici odsjeka u vodenju svih evidencija i izvjeS¢a za proracunsko
poslovanie;

-vodenije financijskog knjigovodstva u glavnoj knjizi i pomoc¢nim evidencijama; izrada i
kontrola temeljnica za knjiZzenje i ostale dokumentacije;

-vodenje blagajni uz automatska knjizenja i kontrola blagajni¢kog poslovanja;
-kontrola i likvidatura ulaznih raCuna;

- skrb i vodenje dnevnika sluzbenih putovanja zaposlenika Opc¢inskog suda;

- skrb i priprema mjesecnih plac¢anja te kontrola virmana;

- obavlja ostale poslove po potrebi i nalogu voditeljice odsjeka i Celnika tijela.

RACUNOVODSTVENI REFERENT- FINANCIJSKI KNJIGOVODPA - Biserka
Martinjak

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine obavljati slijedeée poslove:

- izrada, obracun i kontrola place i ostalih materijalnih prava zaposlenika, te svih
pripadajucih izvjesca;

- skrb oko obrauna bolovanje i refundacije istih;

-skrb te izrada svih izvje$c¢a za vanjske suradnike;

- skrb za azurnost vodenja izvanproracunskog poslovanja;

- koordinacija rada za izvanproraCunsko poslovanje i isplate iz istog;

- pomoc u isplatama vjestaka, porotnika i tumaca u proraCunskom poslovanju;

- obavlja ostale poslove po potrebi i nalogu voditeljice odsjeka i Celnika tijela.

RACUNOVODSTVENI REFERENT- FINANCIJSKI KNJIGOVODA — Mateja Petrinec
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine obavljati slijedeée poslove:

- izrada, obraCun i kontrola place i ostalih materijalnih prava zaposlenika, te svih
pripadajucih izvjeS¢a

- skrb oko obracuna bolovanja i refundacije istih;

- prijave i odjave zaposlenika kroz e-sustave;

- skrb te izrada svih statistiCkih i poreznih izvjeS¢a za zaposlenike te predaja istih;

- knjizenja u financijskom poslovanju u glavnoj knjizi i pomoc¢nim evidencijama;
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- likvidatura ulaznih raCuna te izrada virmana za mjesecCna pla¢anja ;
- obavlja ostale poslove po potrebi i nalogu voditeljice odsjeka i Celnika tijela.

RACUNOVODSTVENI REFERENT- FINANCIJSKI KNJIGOVODA —Sladana Skrlec
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. obavljati slijedece poslove:

- vodenje knjigovodstva u glavnoj knjizi i pomoc¢nim evidencijama za izvanproracunsko
poslovanje;

- obracun, isplate i izvjeS¢a vezana uz izvrSene oCevide zaposlenika;

- uskladivanje i knjizenje uplacenih predujmova i jamcevina u sustavu e-spisa ;

- pomoc u isplatama u proracunskom poslovanju vjestaka i tumaca;

- obavlja ostale poslove po potrebi i nalogu voditeljice odsjeka i Celnika tijela

EKONOM - Ankica lI€i¢

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. obavljati slijedece poslove:

- obavlja poslove nabave i izdavanja potroSnog i uredskog pribora i materijala, sitnog
inventara te materijala za CiS¢enje te vodi materijalno knjigovodstvo u racunalnom
programu o istom,

- vodi pomoéne knjige i evidencije, uskladuje materijalno i financijsko knjigovodstvo te
vrSi njihovo medusobno povezivanje,

- pomaze u izradi godiSnjih planova nabave i postupaka nabave,

- pomaze u skrbi oko sitnih popravaka, servisa i slicnih nabava usluga za odrzavanje
zgrade, opreme i sluzbenih vozila suda te izdaje potrebne dokumente,

- pomaze u likvidaturi dokumentacije i potrebnim knjizenjima,

- priprema i pomaze u vodenju evidencija i brige za dugotrajnu imovinu i sitni inventar
oba proracunska korisnika,

- obavlja sve ostale poslove po nalogu voditelja Odsjeka za materijalno-financijsko
poslovanje, ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda

Nabavu kancelarijskog materijala i pribora, sitnog inventara, obrazaca i sl. za
potrebe Opcinskog suda u Zlataru i potrebe Stalnih sluzbi vrSi Odsjek za materijalno-
financijsko poslovanje uz prethodnu suglasnost predsjednika suda ili ravnatelja sudske
uprave.

Nacinom nabave osigurat ¢e se nabava po najpovoljnijim trziSnim cijenama te Ce se
ista odvijati u skladu s pozitivnim propisima i uputama Ministarstva pravosuda i uprave
i Ministarstva financija.

Prigodom nabave kancelarijskog materijala i pribora, sitnog inventara, obrazaca i sl.
Odsjek za materijalno-financijsko poslovanje duzan je voditi rauna o stvarnim
potrebama suda.

SUDSKA PISARNICA

UPRAVITELJ SUDSKE PISARNICE - Blazenka Kipa (¢l. 15. Poslovnika)

Upravitelj sudske pisarnice obavljat ¢e poslove sukladno Sudskom poslovniku, poslove
ovjeravanja toCnosti otpravaka na sudskim pismenima i ovjeravanja otpreme i
zaprimanje podnesaka.

Rukovodi radom sudske pisarnice, obavlja raspored poslova i kontrolu rada u svrhu
urednog i pravodobnog obavljanja poslova u sudskoj pisarnici, rasporeduje
administrativne referente — sudske zapisni€are, vodi sudsku statistiku i dostavlja
statistiCke podatke, izraduje izvjeS¢a o radnoj opterecenosti svakog pojedinog suca,
dostavlja potrebne podatke i izvjeS§¢a administratoru srediSnjeg sustava za eSpis,
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nadzire rad korisnika u e-Spisu, azurira administracijsku aplikaciju. Sluzbenica ce
tijekom 2023. voditi upisnike R1, R1 Ob, Pob i Pn. Po potrebi (ispomoc€) ¢e voditi i
upisnike Ovr, Ovr Ob, Ovrv i Ovr-eu. Mentor je u€enicima koji obavljaju stru¢nu praksu
na sudu. Upraviteljica sudske pisarnice obavlja poslove koordinatora sudskih pisarnica
u sjedistu suda i Stalnih sluzbi te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda
i ravnatelja sudske uprave.

U slu€aju odsutnosti zamjenjuje - Marina Mestrovié
GRADANSKA PISARNICA

VODITELJ GRADANSKE PISARNICE: Marina Mestrovié

Voditeljica gradanske pisarnice upravlja radom gradanske sudske pisarnice pod
nadzorom upraviteljice sudske pisarnice (Cl. 15. st. 3. Sudskog poslovnika).

Takoder ¢e biti zaduzena za vodenje upisnika P, Ps, Psp, Pl i Pr.

Po potrebi obavljati ¢e poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis), otvaranja te
razvrstavanja istih, voditi otpremne knjige te obavljati i druge poslove po nalogu
upraviteljice sudske pisarnice ili predsjednika suda.

VISI STRUCNI REFERENT: Marija Labas - privremeno rasporedena na poslove
administrativhog referenta-upisniara

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi upisnike O, R2, Sp, Mir, R1-eu, Povrv i Pi.

Po potrebi obavljati ¢e poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis), otvaranja te
razvrstavanja istih, voditi otpremne knjige te obavljati i druge poslove po nalogu
voditeljice gradanske pisarnice ili predsjednika suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR Nevenka Ptié- priviemeno
rasporedena na poslove administrativhog referenta-upisni€ara.

Sluzbenica ce tijekom 2023. voditi upisnike OVR, OVRV, Ovr Ob, Ovr-eu te voditi popis
ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju (€l. 304. st. 2. Poslovnika).

Po potrebi obavljati ¢e poslove otpreme sudskih posiljaka (kroz eSpis), otvaranja te
razvrstavanja istih, voditi otpremne knjige te obavljati i druge poslove po nalogu
voditeljice gradanske pisarnice ili predsjednika suda.

SUDSKI REFERENT - SUDSKI OVRSITELJ Suzana Krajaéié¢

Poslovi sudskog ovrsitelja obavljat ¢e se u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
to sukladno odredbama ¢l. 303. do ¢l. 310. istoga i odredbama OvrSnog zakona i
ostalih pozitivnih propisa koji se odnose na provodenje ovrhe i ovr$nih radnji za
podrucje Citavog suda.

ZemljiSnoknjizni odjeli te Odsjek za materijalno-financijsko poslovanje pruzat ce
sudskim ovrsiteljima, a vezano uz provedbu ovrhe, svu potrebnu pomoc¢ i suradnju u
skladu s odredbama Sudskog poslovnika te odredbama OvrSnog zakona i ostalih
pozitivnih propisa koji se odnose na provodenje ovrhe i ovrsnih radniji.

Imenovana ¢e pored poslova sudskog ovrsitelja obavljati i poslove administrativhog
referenta — upisni¢ara na upisnicima OVR, OVRV, Ovr Ob te po nalogu voditeljice
gradanske pisarnice ili upraviteljice sudske pisarnice obavljati poslove otpreme
sudskih posiljaka (kroz eSpis), otvaranja te razvrstavanja istih, voditi otpremne knjige.
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ADMINISTRATIVNI REFERENT- ARHIVAR Ksenija Bozié¢

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi knjigu pismohrane, zbirnu evidenciju gradiva i
evidenciju izdanog gradiva. Takoder ¢e vrSiti razvodenje spisa i odlaganje arhivskih
jedinica, izdavanje gradiva, odabiranje i izlu€ivanje arhivskog gradiva, te pripremu
predaje arhivskog gradiva nadleznom arhivu. Pomagati i stru¢no voditi potrebne
poslove arhivske grade u svim poslovnim jedinicama suda, a posebno po nalogu
ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda. Pohrana spisa i Cuvanje i izdavanje
arhivske grade regulirano je odredbama cl. 157.-171. Sudskog poslovnika. Sluzbenica
¢e navedene poslove obavljati u sjediStu suda te jedan dan u Stalnoj sluzbi u Donjoj
Stubici sukladno rasporedu koji joj odredi upraviteljica sudske pisarnice ili ravnateljica
sudske uprave.

Sluzbenica ¢e po potrebi obavljati poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis),
otvaranja te razvrstavanja istih i voditi otpremne knjige.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

referade | suci administrativni referenti - sudski zapisnicari
1. Damir Cizmek Ivanka Vidovié-Popek

2. Jelena Habulin Valentina Sarc

3. Neven Kucelj Ines Kué€ko

referade | viSi sudski savjetnik | administrativni referenti - sudski zapisnicari

2.s Ines Celjak Lucija Bilandzija

4.s Martina Preis Brankica MesStrovié

KAZNENA PISARNICA

VODITELJ KAZNENE PISARNICE U SJEDISTU SUDA: Tomislav Kolar

Voditelj kaznene pisarnice upravlja radom kaznene pisarnice pod nadzorom
upraviteljice sudske pisarnice (¢l 15. st. 3. Sudskog poslovnika).

Sluzbenik ¢e tijekom 2023. voditi upisnike K, Kr, KV i KOV, kao i knjigu oduzetih
predmeta (KOP), evidenciju nov€anih kazni, pritvorski o€evidnik, upisnik kaznenih
uvjetnih osuda (KUO) i vrSiti upis potvrdenih optuznica kod Uprave za kazneno pravo,
kao i sve ostale pratece evidencije uz kaznene predmete.

Takoder Ce obavljati poslove preuzimanja, dostave i predaje poSiljaka na postu te
izdavati uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Po potrebi (izvanredne okolnosti) radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po
nalogu upraviteljice sudske pisarnice ili predsjednika suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR Jadranka Pavlina,
privremeno rasporedena na poslove administrativnog referenta — upisnicara.
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi upisnike K, Kr, KV i KOV, kao i knjigu oduzetih
predmeta (KOP), evidenciju nov€anih kazni, pritvorski oCevidnik, upisnik kaznenih
uvjetnih osuda (KUO) i sve ostale pratece evidencije uz kaznene predmete.

Takoder ¢e izdavati uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Nadalje ¢e sukladno Pravilniku o postupanju s pronadenim i oduzetim predmetima (NN
58/12) i Odluci predsjednika suda vrSiti nadzor nad pronadenim i privremeno oduzetim
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premetima. Sukladno tome ovlastena je imati klju¢ od prostorije u kojoj se Cuvaju
oduzeti predmeti (CD).

Po potrebi radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja
kaznene pisarnice ili predsjednika suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR Leona Lezaié- priviemeno
rasporedena na poslove administrativhog referenta — upisnicara

Sluzbenica ce tijekom 2023. voditi upisnike K, Kr, KV i KOV, kao i knjigu oduzetih
predmeta (KOP), evidenciju nov€anih kazni, pritvorski o€evidnik, upisnik kaznenih
uvjetnih osuda (KUQO) i sve ostale pratece evidencije uz kaznene predmete.

Takoder ¢e izdavati uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Po potrebi obavljati ¢e poslove administrativhog referenta- sudskog zapisniCara u
kaznenim referadama u sjedistu suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT- SUDSKI ZAPISNICAR Marija Erdelja- (polovica
radnog vremena)- privremeno rasporedena na poslove administrativhog referenta —
upisnicara.

Sluzbenica ce tijekom 2023. voditi upisnike K, Kr, KV i KOV, kao i knjigu oduzetih
predmeta (KOP), evidenciju nov€anih kazni, pritvorski o€evidnik, upisnik kaznenih
uvjetnih osuda (KUQO) i sve ostale prateCe evidencije uz kaznene predmete. Takoder
¢e pomagati administrativnim referentima- sudskim zapisniCarima u kaznenim
referadama. Obavljati ¢e i druge poslove po nalogu voditelja kaznene pisarnice,
upraviteljice sudske pisarnice i predsjednika suda.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

administrativni referenti - sudski

referade suci e
zapisnicari
5. Branimir Papic Snjezana Bilandzija
3. mr.sc. Aleksandra Blazenka iugec
Leljak
9. Snjezana Fotivec Gordana Stankovi¢
36. Mladen Profeta Ksenija Vidak
- : s administrativni referenti - sudski
referade | viSi sudski savjetnik SN
zapisnicari
2.8 Ines Celjak Lucija Bilandzija
4.s Martina Preis Brankica Mestrovié¢

PREKRSAJNA PISARNICA

VODITELJ PREKRSAJNE PISARNICE - Vesna Polanéec

Voditelj prekrSajne pisarnice upravlja radom prekrSajne pisarnice pod nadzorom
upraviteljice sudske pisarnice (€l. 15. st. 3. Sudskog poslovnika).

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. osnivati spise u prekrS$ajnoj pisarnici te azurno i na
pravilan nacin unositi to¢ne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, svakodnevno voditi brigu o rokovima
(kalendarima), sastavljati dopise, ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati
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stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i pravovremenoj otpremi i primitku poste,
izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce, izdavati Uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak. Navedena sluzbenica ¢e koordinirati rad upisniCara na prekrsajnim
upisnicima po stalnim sluzbama te obavljati i druge poslove po nalogu upravitelja
Sudske pisarnice i predsjednika suda.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama

administrativni referenti - sudski

referade | suci .
zapisniCar

25. Jadranka Ki§ Sauloveéki Silvija Bozi¢

Poslove administratora e-oglasne ploCe ¢e obavljati sluzbenici: Ivica Bartolec,
Snjezana Bilandzija, Valentina Sarc, Ksenija Vidak, Brankica Mestrovi¢, lvanka
Vidovi¢-Popek, Blazenka Zugec, Ines Kucko, Lucija Bilandzija, Vesna Polancec,
Suzana Krajaci¢, Gordana Stankovic, Silvija BoZi¢.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U DONJOJ STUBICI

VODITELJ POSEBNE SUDSKE PISARNICE: Ivan Martinié¢
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje: Ljubica Boronjek

Voditelj posebne sudske pisarnice u Donjoj Stubici lvan Martini¢ upravlja radom
sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice sudske pisarnice (¢l 15. st. 3. Sudskog
poslovnika). Sluzbenik ce tijekom 2023. voditi upisnike P, Pn, Ps, Psp, PI, Pi, Pr i
Povrv. Takoder ¢e izdavati uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Po potrebi (izvanredne okolnosti) radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po
nalogu upraviteljice sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe ili predsjednika suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-ZAPISNICAR - Ljubica Boronjek, priviemeno
rasporedena na poslove administrativhog referenta — upisnicara

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi upisnike OVR, OVRV, Ovr Ob, Ovr-eu, voditi popis
ovrha povjerenih sudskom ovrSitelju (¢€l. 304. st. 2. Poslovnika), voditi upisnike R1, R1
Ob, R1-eu, Mir i Sp. Takoder Ce izdavati i uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak i
obavljati sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne
pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR — Mihaela Ljubié - do povratka na rad
odsutne sluzbenice Marije Novosel.

Sluzbenica ce tijekom 2023. voditi upisnike O (osnivanje spisa i prosljedivanje u rad
javnim biljeznicima), R2, Pom, Pom-eu te izdavati uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak.

Obavljati ¢e poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis), preuzimanja poSiljaka na
posti, otvaranja te razvrstavanja istih i voditi otpremne knjige.

U slu€aju potrebe mijenjati ce administrativnog referenta-zapisniCara na prekr§ajnom
upisniku u Posebnoj sudskoj pisarnici u Donjoj Stubici i obavljati sve druge poslove
opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-ZAPISNICAR- Vlasta Habazin, priviemeno
rasporedena na poslove administrativhog referenta — upisnicara
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Sluzbenica ¢e tijekom 2023. osnivati spise na prekrSajnom upisniku te azurno i na
pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, izdavati uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak, svakodnevno voditi brigu o rokovima (kalendarima), sastavljati dopise,
ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i
pravovremenoj otpremi i primitku poste, izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce,
provoditi zakonski postupak €uvanja, arhiviranja i izlu€ivanja arhivskog i registraturnog
gradiva te obavljati druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne
pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

: administrativni referenti — sudski
referade | suci SN
zapisnicari
20. Jelena Habulin Valentina Sarc
21. Neven Kucelj Ines Ku¢ko
26. Vesna Posavec Jasmina Jagecic¢
38. Jasna Plesko Grahovac | Marina Tkalec
42. Jadranka Ki$ Saulovecki | Silvija Bozié
visi sudski savjetnik administrativni referenti — sudski
referade e
zapisnicari
21.s Ines Celjak Lucija Bilandzija
26.s Tanja Babi¢ Jasna lvié

Poslove administratora e-oglasne ploge ée obavljati sluzbenici: Valentina Sarc, Ines
Kucko, Jasmina Jageci¢, Jasna Ivi¢, Lucija Bilandzija, Silvija Bozi¢, Marina Tkalec

Voditelj Posebne sudske pisarnice odrediti ¢e sluzbenike koji ¢e biti zaduzeni za
arhiviranje spisa i izdavanje spisa iz arhiva.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U KLANJCU

VODITELJ POSEBNE SUDSKE PISARNICE: Liljana Kantura
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje: Dragica Mihovili¢

Voditelj posebne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Klanjcu Liljana Kantura upravlja radom
sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice sudske pisarnice (¢l 15. st. 3. Sudskog
poslovnika). Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi upisnike P, Pn, Ps, Psp, PI, Pr, Pi,
Povrv, R2, Sp, OVR, OVRYV, Ovr Ob, Ovr-eu, voditi popis ovrha povjerenih sudskom
ovrsitelju (Cl. 304. st. 2. Poslovnika), voditi upisnike R1, R1 Ob, Pom, Pom-eu, R1-eu,
Mir i O (osnivanje spisa i prosljedivanje u rad javnim biljeznicima) te raditi na
prekrSajnom upisniku.

Takoder ¢e izdavati i uvjerenja da se ne vodi kazneni i prekrSajni postupak.
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. obavljati poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis),
preuzimanja poSiljaka na posti, otvaranja te razvrstavanja istih, voditi otpremne knjige
te obavljati i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice ili predsjednika
suda
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VISI SUDSKI OVRSITELJ- Dragica Mihovilié, priviemeno rasporedena na poslove
administrativhog referenta — upisni€ara u Posebnu sudsku pisarnicu u Klanjcu i to u
dane ponedjeljak i petak.

Sluzbenica ce tijekom 2023. osnivati spise na prekrsajnom upisniku te azurno i na
pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, izdavati uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak, svakodnevno voditi brigu o rokovima (kalendarima), sastavljati dopise,
ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i
pravovremenoj otpremi i primitku poste, izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce,
provoditi zakonski postupak €uvanja, arhiviranja i izlu€ivanja arhivskog i registraturnog
gradiva. Sluzbenica ¢e raditi i na gradanskom upisniku u slu¢aju odsutnosti voditeljice
pisarnice te obavljati druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne
pisarnice ili voditelja stalne sluzbe

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

administrativni referenti —

referade | suci : e
sudski zapisnicari

22. Karolina Balen Dubravka Tusek
23. Branko Herceg Durdica Brglez
24. Nada Moha¢ Mirjana Valjak
27. Jasna PleSko Grahovac Marina Tkalec

administrativni  referenti -
sudski zapisnicari
23.s Domagoj Ogrinsak Orhida Staroveski

referade | viSi sudski savjetnik- specijalist

Poslove administratora e-oglasne ploCe ¢ée obavljati sluzbenici: Dubravka Tusek,
Durdica Brglez, Mirjana Valjak, Orhida Staroveski, Liljana Kantura, Marina Tkalec

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U KRAPINI

VODITELJ POSEBNE PISARNICE: Nevenka Horvat
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje: Anita Krajnik

Voditeljica posebne sudske pisarnice u Krapini Nevenka Horvat upravlja radom
posebne sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice sudske pisarnice (¢l. 15. st. 3.
Sudskog poslovnika).

Takoder ¢e biti zaduzena za vodenje upisnika P, PI, Pn, Ps, Psp i P Ob kao i
pripadaju¢ih pomoénih upisnika, za koordinaciju rada glede preuzimanja, dostave i
predaje na postu postanskih poSiljaka te za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak.

Po potrebi (izvanredne okolnosti) radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po
nalogu upraviteljice sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe ili predsjednika suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR Nina Mik$a
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine voditi upisnike R1, R1 Ob, R1- Eu, R2, Pom, Mir,
Povrv i Pr.
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Po potrebi radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja
posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.
Takoder Ce biti zaduzena i za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

ADMINISTRATIVNI REFERENT — ZAPISNICAR Stefanija Pezdersek, privremeno
rasporedena na poslove administrativhog referenta — upisnicara

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. polovicu radnog vremena raditi na upisnicima O i Pi, a
polovicu radnog vremena na prekrSajnom upisniku u Stalnoj sluzbi u Krapini te ¢e raditi
i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne pisarnice ili
voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-ZAPISNICAR- Violeta Kaponja- priviemeno
rasporedena na poslove administrativnog referenta-upisniara

Sluzbenica ce tijekom 2023. osnivati spise u prekrSajnom upisniku te azurno i na
pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, izdavati uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak, svakodnevno voditi brigu o rokovima (kalendarima), sastavljati dopise,
ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i
pravovremenoj otpremi i primitku poste, izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce,
provoditi zakonski postupak €uvanja, arhiviranja i izlu€ivanja arhivskog i registraturnog
gradiva te obavljati druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu po nalogu voditelja
posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-ZAPISNICAR- Anita Krajnik - priviemeno
rasporedena na radno mjesto upisniCara

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine voditi upisnike Sp, OVR, OVRV, Ovr Ob, Ovr- eu
i voditi popis ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju (¢l. 304. st. 2. Poslovnika).
Sluzbenica ¢e obavljati poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis), otvaranja te
razvrstavanja istih i voditi otpremne knjige.

Po potrebi radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja
posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT- Marijana Hmelina

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. voditi knjigu pismohrane, zbirnu evidenciju gradiva i
evidenciju izdanog gradiva. Takoder ¢e vrSiti razvodenje spisa i odlaganje arhivskih
jedinica, izdavanje gradiva, odabiranje i izluCivanje arhivskog gradiva, te pripremu
predaje arhivskog gradiva nadleznom arhivu. Pomagati i stru¢no voditi potrebne
poslove arhivske grade u svim poslovnim jedinicama suda, a posebno po nalogu
ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda. Pohrana spisa i Cuvanje i izdavanje
arhivske grade regulirano je odredbama ¢l. 157.-171. Sudskog poslovnika
Sluzbenica ¢e po potrebi obavljati poslove otpreme sudskih posiljaka (kroz eSpis),
preuzimanja poSiljaka na posti, otvaranja te razvrstavanja istih i voditi otpremne
knjige.

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

: administrativni referenti — sudski
referade suci o
zapisnicari
10. Jasmina Boi¢ Kristina Gaspari¢ \__Iesllgaj- pon.,
utorak, srijeda




28

11. Sanja Leskovar-Hosti¢ Marija Frljuzec

12. Romana Malis Iklgg:nirgg:ég:::c \ulférﬁ;a?r ”c“:ee(:.a,l petak
13. NataSa Veckovi¢ Jurman Vesna Galovi¢

14. Vinko Vladi¢ Lidija Grgic¢- Cetvrtak, petak

29. Barbara Cuéek Miljenka Sumak

30. Stefica Ki$ Ivanka Marjanovié

viSa sudska savjetnica-

referade specijalist/ vida sudska administrativni referenti — sudski

. zapisnicari
savjetnica
13.s Ksenija Krklec Sanja Klasié
30.s Lucija Simek Laura Herceg

Poslove administratora e-oglasne ploce ce obavljati sluzbenici: Marija Frijuzec,
Vesna Galovi¢, Kristina Gaspari¢ Vesligaj, Sanja Klasi¢, Milienka Sumak, Ivanka
Marjanovic, Lidija Grgi¢, Laura Herceg.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U ZABOKU

VODITELJ POSEBNE SUDSKE PISARNICE - u popunjavanju
Zamjenica voditelja posebne sudske pisarnice: Jadranka Strok

ADMINISTRATIVNI REFERENT — UPISNICAR Jadranka Strok

Sluzbenica ¢e do popunjavanja radnog mjesta voditelja posebne sudske pisarnice
upravljati radom posebne sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice sudske
pisarnice (Cl. 15. st. 3. Sudskog poslovnika).

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine voditi i upisnike P, Pr, PI, Pn, Ps, Psp, POb i Mir.
Po potrebi radit ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu po nalogu
voditelja posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

ADMINISTRATIVNI REFERENT — SUDSKI ZAPISNICAR Martina Meglié, privremeno
rasporedena na poslove administrativnhog referenta — upisnicara.

Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine voditi upisnik R1, R2, R1-eu, R1 Ob, Pom, O i Pi
te obavljati poslove otpreme sudskih poSiljaka (kroz eSpis), otvaranja i razvrstavanja
istih, voditi otpremne knjige. Po potrebi radit ¢e i sve druge poslove opisane u
Poslovniku po nalogu upraviteljice sudske pisarnice ili predsjednika suda.

Sluzbenica c¢e takoder biti zaduzena za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak.

ADMINISTRATIVNI REFERENT - SUDSKI ZAPISNICAR Dubravka Zegrec,
priviemeno rasporeden na poslove administrativnog referenta — upisnicara.
Sluzbenica ¢e tijekom 2023. godine voditi upisnike Povrv, Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu,
Sp i u pisnike za predmete ovrsnih vije¢a (OV), voditi popis ovrha povjerenih sudskom
ovrsitelju (Cl. 304. st. 2. Poslovnika).

Po potrebi raditi ¢e i sve druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu po nalogu
voditelja posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.
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Sluzbenica c¢e takoder biti zaduZena za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-ZAPISNICAR- Marija Profeta-
rasporedena na poslove administrativhog referenta- upisniara
Sluzbenica cCe tijekom 2023., osnivati spise u prekrSajnom upisniku te azurno i na
pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, izdavati uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak, svakodnevno voditi brigu o rokovima (kalendarima), sastavljati dopise,
ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i
pravovremenoj otpremi i primitku poste, izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce,
provoditi zakonski postupak Cuvanja, arhiviranja i izlu€ivanja arhivskog i registraturnog
gradiva te obavljati druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu voditelja posebne
pisarnice ili voditelja stalne sluzbe.

privremeno

VISI SUDSKI OVRSITELJ Dragica Mihovilié— privremeno rasporedena na poslove
administrativhog referenta — upisni€ara u Posebnu sudsku pisarnicu u Zaboku i to u
dane utorak, srijeda i Cetvrtak.

Sluzbenica ce tijekom 2023. osnivati spise na prekrsajnom upisniku te azurno i na
pravilan nacin unositi toCne i potpune podatke, zaprimati, razvrstavati i ulagati
podneske i drugu dokumentaciju u spise, izdavati uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak, svakodnevno voditi brigu o rokovima (kalendarima), sastavljati dopise,
ulagati, rasporedivati i odlagati spise, primati stranke i odvjetnike, brinuti o pravilnoj i
pravovremenoj otpremi i primitku poste, izradivati i slati SPK, PE i RNK obrasce,
provoditi zakonski postupak €uvanja, arhiviranja i izlu€ivanja arhivskog i registraturnog
gradiva. Sluzbenica Ce raditi obavljati druge poslove opisane u Poslovniku po nalogu
voditelja posebne pisarnice ili voditelja stalne sluzbe

Raspored administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara po referadama:

administrativni referenti — sudski

referade | suci . e
zapisnicari

15. Karolina Balen Dubravka Tusek
17. Branko Herceg Durdica Brglez
18. Nada Mohac Mirjana Valjak

109. Nives Skudar Snjezana Braéko
34. Marija Braun Ivanka Vinkovié
37. Barbara Cugek Miljenka Sumak
32. Livija Srajbek Tihana Jakopovi¢

visi sudski savjetnik- administrativni referenti - sudski

referade specijalist/ viSi sudski e
o zapisnicari
savjetnik
17.s Domagoj Ogrinsak Orhida Staroveski
19.s Tanja Babi¢ Jasna lvié
34.s Lucija Simek Laura Herceg
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Poslove administratora e-oglasne ploée ée obavljati sluzbenici: Jadranka Strok,
Dubravka TusSek, Durdica Brglez, Mirjana Valjak, Snjezana Bracko, Orhida Staroveski,
Ivanka Vinkovi¢, Jasna lvi¢, Milienka Sumak, Tihana Jakopovi¢, Laura Herceg.

Voditeljica Posebne sudske pisarnice odrediti Ce sluzbenike koji ¢e biti zaduzeni za
arhiviranje spisa i izdavanje spisa iz arhiva.

Svi upisni€ari duzni su redovno i uredno ulagati podneske i dostavnice u predmete za
koje vode upisnike, voditi brigu o zakonskim i sudskim rokovima te obavljati druge
poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice.

Administrativni referenti - sudski zapisni€ari obavljaju poslove sukladno odredbama
Sudskog poslovnika (Cl. 54., 55., 56., 109., 128.i 135.).

DeZurni sudski zapisnicari u Prekr§ajnom odjelu prilikom deZurstva obavljaju poslove
upisnicara.

Svi administrativni referenti — sudski zapisniCari i upisniCari mijenjati ¢e sudske
zapisniCare i upisniCare za vrijeme godisnjeg odmora, bolovanja ili druge objektivhe
sprijecenosti prema nalogu upraviteljice sudske pisarnice BlaZzenke Kipa ili po nalogu
predsjednika suda, a takoder ¢e po potrebi u sluCaju izvanrednih okolnosti obavljati i
druge administrativne poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice ili po nalogu
predsjednika suda.

Svi administrativni referenti — sudski zapisniCari i upisni¢ari mogu biti radi potrebe
zamjene upuceni na rad u neku od stalnih sluzbi.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U SJEDISTU SUDA

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent - Romana Brugié
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje - Nikolina Vrlec

Z.k. referenti i sluzbenici zemljiSnoknjiznog odjela:

Sudski referent (zemljisnoknijizni): SANJA BLASKOVIC

Sudski referent (zemljiSnoknjizni) IGOR BRGLEZ

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent: NIKOLINA VRLEC

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent: MONIKA MIKULEC SKVORC

Administrativni referent — sudski zapisniar: STEFANIJA ROD

VODITELJICA ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Romana Brugéié obavljati ¢e poslove
opisane ¢l. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika (NN 64/12,
63/2019, 125/2022).

Poslove ¢e voditeljica kao i svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljisSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
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14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela uz prethodno navedeno:

- vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu

zaprima predmete/podneske u urudzbeni brojevnik Z

- rjeSava predmete

- sastavlja izvjeStaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluCuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentor je neovlastenim zk. referentima

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFRENTI Monika Mikulec Skvorc i Nikolina

Vrlec tijekom 2023.:

- rjeSavaju predmete

- sastavljaju izvjestaje o knjiznom stanju, stavljaju plombe, briSu plombe

- provode redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuju

- odluCuju u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

- obavljaju provedbe upisa, izdaju izvatke, prijepise i potvrde, daju na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSe pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentori su neovlastenim zk. referentima

- obavljaju druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac
i predsjednik suda

ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Sanja Blaskovié i Igor Brglez ¢e tijekom 2023.
zemljiSno-knjizne izvatke, davati potrebne upute i savjete strankama u svezi stanja
nekretnina u zemljiSnim knjigama, raditi na pripremi u zemljiSnoknjiznom ispravnom
postupku te obavljati druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige,
zemljiSnoknijizni sudac i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorni su voditelju
zemljiSne knjige.

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Nikolina Vrlec_¢e takoder obavljati poslove objave
odluka i pismena na e-Oglasnoj plo¢i suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-SUDSKI ZAPISNICAR Stefanija Rod ée tijekom
2023. godine obavljati poslove otpravka odluka — ispisivanje dostavnica ili povratnica i
kuvertiranje odluka, izna8anje otpremljenih spisa u poslovni iskaz i ulaganje u arhiv,
sastavljanje popisa pismena u spisu i uvezivanje istih u spis, obavljati druge poslove
sukladno ZZK i Poslovnika po nalogu voditeljice odjela.
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ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U DONJOJ STUBICI

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent Nikola Zrin§¢ak
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje — Mirjana Osrec¢ak

Z.k. referenti i sluzbenici zemljiSnoknjiznog odjela :

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent: MIRJANA OSRECAK
Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent: VERICA HAUS
Visi sudski referent (zemljiSnoknijizni): GORDANA KUCKO

Administrativni referent-sudski zapisni¢ar: JASNA SKUDAR

VODITELJ ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Nikola Zringéak obavljati ¢e poslove
opisane Cl. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika (NN 64/12,
63/2019, 125/2022).

Poslove ¢e voditelj kao i svi zemljiSnoknijizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljiSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditelj zemljiSnoknjiznog odjela uz prethodno navedeno:

vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu

zaprima predmete/podneske u urudzZbeni brojevnik Z

- rjeSava predmete

- sastavlja izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluCuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknjiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentor je neovladtenim zk. referentima

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Mirjana Osreéak i Verica Haus

tijekom 2023.:

- rjeSavaju predmete

- sastavljaju izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provode redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluCuju u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknjiznog referenta koji nema posebno ovlastenje.
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- obavljaju provedbe upisa, izdaju izvatke, prijepise i potvrde, daju na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSe pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentori su neovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu

- obavljaju druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac
I predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorne su voditelju zemljiSne knjige

VISI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Gordana Kuéko ¢e tijekom 2023. godine
zaprimati predmete, knjiziti rjeSenja, izradivati nacrte rjeSenja, izdavati zemljiSno-
knjizne izvatke, davati potrebne upute i savjete strankama u svezi stanja nekretnina u
zemljiSnim knjigama, raditi na pripremi u zemljiSnoknjiznom ispravnom postupku te
obavljati druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac i
predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorni su voditelju zemljiSne knjige.

Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela Nikola Zrins¢ak _Ce takoder obavljati poslove objave
odluka i pismena na e-Oglasnoj ploéi suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT — SUDSKI ZAPISNICAR Jasna Skudar ée tijekom
2023. godine obavljati poslove otpravka odluka — ispisivanje dostavnica ili povratnica i
kuvertiranje odluka, iznasanje otpremljenih spisa u poslovni iskaz i ulaganje u arhiv,
sastavljanje popisa pismena u spisu i uvezivanje istih u spis, obavljati druge poslove
sukladno ZZK i Poslovnika po nalogu voditeljice odjela.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U KLANJCU

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent Lidija Hrbud
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje — Gabrijela Petrovié

Z k. referenti zemljiSnoknjiznog odjela :
Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent : GABRIJELA PETROVIC

VODITELJICA ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Lidija Hrbud obavljati ¢ée poslove
opisane ¢l. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika (NN 64/12,
63/2019, 125/2022).

Poslove ce voditeljica kao i svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljiSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditeljica zemljiSnoknjiZznog odjela uz prethodno navedeno:

- vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu
- zaprima predmete/podneske u urudzbeni brojevnik Z
- rjeSava predmete
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- sastavlja izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, brise plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odlucuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT Gabrijela Petrovié tijekom 2023.:

- rjeSava predmete

- sastavlja izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odlucuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z k. ispravnih
postupaka

- obavlja druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac
i predsjednik suda

Sluzbenica ¢e takoder obavljati poslove objave odluka i pismena na e-Oglasnoj ploéi
suda.

Sve zaprimljene predmete sluzbenice ¢e rjeSavati u priblizno jednakom omijeru.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U STALNOJ SLUZBI U KRAPINI

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent Visnja So$
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje — Ivica Cvrtila

Z k. referenti i sluzbenici zemljiSnoknjiznog odjela:

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent: IVICA CVRTILA
Sudski referent (zemljiSnoknjizni) BLAZENKA HRIBERSKI
Sudski referent (zemljiSnoknjizni) PETRA VUZEM

VODITELJICA ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Visnja So$ obavljati ¢e poslove
opisane €l. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika (NN 64/12,
63/2019, 125/2022).

Poslove ¢e voditeljica kao i svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljisSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela uz prethodno navedeno:
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vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu

zaprima predmete/podneske u urudzbeni brojevnik Z

rieSava predmete

sastavlja izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje.

odluCuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

provodi rasprave za postupak sastavljanja uloZaka, kao i sve radnje koje prethode
raspravi za sastavljanje ulozaka zemljiSne knjige koja se osniva ili obnavlja
mentor je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT lvica Cvrtila tijekom 2023. godine:

rieSava predmete

sastavlja izvjeStaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

odluCuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknjiznog referenta koji nema posebno ovlastenje.

obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSe pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

mentor je neovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu

obavlja druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac
i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovoran je voditelju zemljiSne knjige

ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Petra Vuzem i Blazenka Hriberski ¢e tijekom
2023. godine zaprimati predmete, knjiziti rjeSenja, izradivati nacrte rieSenja, izdavati
zemljiSno-knjizne izvatke, otpremati odluke, davati potrebne upute i savjete strankama
u svezi stanja nekretnina u zemljiSnim knjigama, raditi na pripremi u zemljiSnoknjiznom
ispravnom postupku te obavljati druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige,
zemljiSnoknijizni sudac i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorni su voditelju
zemljiSne knjige.

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Ivica Cvrtila ¢e takoder obavljati poslove objave
odluka i pismena na e-Oglasnoj ploéi suda.

ZEMLJISNOKNUJIZNI ODJEL U STALNOJ SLUZBI U ZABOKU

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent Mirica Ratkajec
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje — Ljiljana Goricki

Z k. referenti zemljiSnoknjiznog odjela :
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Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent: ANITA TOMEK
Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent: LJILJANA GORICKI
Visi sudski referent (zemljiSnoknjizni): LIERKA HORVATEK
Sudski referent (zemljiSnoknjizni): LUKA BOCKAL
Sudski referent (zemljinoknijizni) MIHAELVUCKOVIC
Administrativni referent- zapisni¢ar ANICA JELENIC

VODITELJICA ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Mirica Ratkajec obavljati ée poslove
opisane ¢l. 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknijiznih sluzbenika (NN 64/12,
63/2019, 125/2022).

Poslove Ce voditeljica kao i svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljiSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela uz prethodno navedeno:

- vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu

- zaprima predmete/podneske u urudzbeni brojevnik Z

- rjeSava predmete

- sastavlja izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluCuje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- provodi rasprave za postupak sastavljanja uloZaka, kao i sve radnje koje prethode
raspravi za sastavljanje uloZzaka zemljiSne knjige koja se osniva ili obnavlja

- provodi postupak pojedina¢nog preoblikovanja zemljiSnih knjiga u BZP

- mentor je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Anita Tomek i Ljiljana Gorigki

tijekom 2023. godine:

- rjeSavaju predmete

- sastavljaju izvjestaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provode redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluCuju u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknjiznog referenta koji nema posebno ovlastenje.

- obavljaju provedbe upisa, izdaju izvatke, prijepise i potvrde, daju na uvid zemljidne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSe pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentori su neovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu
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- obavljaju druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac
i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorne su voditelju zemljiSne knjige

ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI Ljerka Horvatek, Mihael Vuékovié i Luka Boékal
Ce tijekom 2023. godine zaprimati predmete, knjiZiti rieSenja, izradivati nacrte rjeSenja,
izdavati zemljiSno-knjizne izvatke, davati potrebne upute i savjete strankama u svezi
stanja nekretnina u zemljiSnim knjigama, raditi na pripremi u zemljiSnoknjiznom
ispravnom postupku te obavljati druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige,
zemljiSnoknijizni sudac i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorni su voditelju
zemljiSne knjige.

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Anita Tomek_Ce takoder obavljati poslove objave
odluka i pismena na e-Oglasnoj ploéi suda.

ADMINISTRATIVNI REFERENT-SUDSKI ZAPISNICAR Anica Jelenié ée tijekom
2023. godine obavljati poslove otpravka odluka — ispisivanje dostavnica ili povratnica i
kuvertiranje odluka, iznasanje otpremljenih spisa u poslovni iskaz i ulaganje u arhiv,
sastavljanje popisa pismena u spisu i uvezivanje istih u spis, obavljati druge poslove
sukladno ZZK i Poslovnika po nalogu voditeljice odjela.

POSEBNI ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL SA SJEDISTEM U PREGRADI

Voditelj odjela — ovlasteni z.k. referent Snjezana Struk
U slu€aju odsutnosti zamjenjuje — Anica Besenski

Z k. referenti zemljiSnoknjiznog odjela :

Sudski referent (zemljisnoknijizni): NEVENKA BELANCIC
Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent : ANICA BESENSKI

VODITELJICA POSEBNOG ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA Snjezana Struk
obavljati ¢e poslove opisane €l. 3. Pravilnika o mijerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika (NN 64/12, 63/2019, 125/2022).

Poslove ce voditeljica kao i svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati sukladno odredbama
Zakona o zemljiSnim knjigama (NN 63/19) i odredbama Pravilnika o unutarnjem
ustroju, vodenju zemljiSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim
odjelima sudova - zemljiSnoknjizni poslovnik (NN 81/97, 109/02, 123/02, 153/02,
14/05, 60/10 i 55/13, 63/19, ZemljiSnoknjizni poslovnik) uz supsidijarnu primjenu
Sudskog poslovnika.

Tijekom 2023. godine voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela uz prethodno navedeno:

- vrSi raspored predmeta zaprimljenih u z.k. odjelu

- zaprima predmete/podneske u urudzbeni brojevnik Z

- rjeSava predmete

- sastavlja izvjeStaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, briSe plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odlu€uje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje
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- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne
knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k. ispravnih
postupaka

- mentor je neovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu

OVLASTENI ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT Anica BeSenski tijekom 2023.
godine:

rieSava predmete

- sastavlja izvjeStaje o knjiznom stanju, stavlja plombe, brise plombe

- provodi redovit zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku
odlucuje

- odluc€uje u redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja
zemljiSnoknijiznog referenta koji nema posebno ovlastenje

- obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i potvrde, daje na uvid
zemljiSne knjige bez izdavanja zk izvadaka, vrSi pripreme za provedbu z.k.
ispravnih postupaka

- mentor je neovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu

- obavlja druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni

sudac i predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovoran je voditelju

zemljiSne knjige.

ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENT Nevenka Belanéi¢ ¢e tijekom 2023. godine
zaprimati predmete, knjiziti rjeSenja, izradivati nacrte rjeSenja, izdavati zemljiSno-
knjizne izvatke, davati potrebne upute i savjete strankama u svezi stanja nekretnina u
zemljiSnim knjigama, raditi na pripremi u zemljiSnoknjiznom ispravhom postupku te
obavljati druge poslove koje odredi voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac i
predsjednik suda. Za obavljanje poslova odgovorna je voditelju zemljiSne knjige.

Voditelj zemljisnoknjiznog odjela Snjezana Struk_¢e takoder obavljati poslove objave
odluka i pismena na e-Oglasnoj plo¢i suda.

SLUZBENICI ZA OBAVLJANJE POSLOVA U VEZI S
NAPLATOM SUDSKIH PRISTOJBI

Svi administrativni referenti — sudski zapisni€ari obavljat ¢e poslove naplate
sudskih pristojbi na naCin da ¢e donositi rjeSenja o naplati pristojbi i pratiti naplatu
sudskih pristojbi, kao i obavljati sve ostale poslove vezane uz naplatu sudskih pristojbi.

SLUZBENICI | NAMJESTENICI vZADUZENI ZA PREUZIMANJE | PREDAJU
POSILJAKA NA POSTI

Preuzimanje postanskih poSiljaka s poste i njihovu dostavu u zgradu suda kao i predaju
na poStu postanskih posiljaka obavljat ¢e sluzbenici, odnosno namjestenici (€l. 317. st.
1. Poslovnika):

e u sjedistu Suda
1. TOMISLAV KOLAR
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2. MARINA MESTROVIC
3. IGOR BRGLEZ

e u Stalnoj sluzbi u Krapini
1. MARIJANA HMELINA
2. VIOLETA KAPONJA
3. NINA MIKSA

 u Stalnoj sluzbi u Zaboku

1. MARTINA MEGLIC

2. ALENKA TUMPIC- namjestenica dostavlja po potrebi spise i podneske iz sudske
pisarnice drugim ustrojstvenim jedinicama suda i obrnuto, obavlja pomoéne poslove
po nalogu voditeljice Posebne sudske pisarnice u Zaboku

3. DUBRAVKA ZEGREC

u Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici
. MIHAELA LJUBIC
. IVAN MARTINIC
. LJUBICA BORONJEK

WN -~

e u Stalnoj sluzbi u Klanjcu
. LILJANA KANTURA
. LIDIJA HRBUD
. BOZICA SMODILA

WN P

+ uzemljisSnoknjiznom odjelu u Donjoj Stubici
. JASNA SKUDAR
2. GORDANA KUCKO

—

e u Posebnom zemljiSnoknjiznom odjelu u Pregradi
1. NEVENKA BELANCIC
2. ANICA BESENSKI
3. ROMANA IVANJKO

Koordinaciju rada glede preuzimanja, dostave i predaje na postu postanskih posSiljaka
vrSit ¢e upraviteljica sudske pisarnice BlaZenka Kipa, voditelji posebnih sudskih
pisarnica lvan Martini¢, Liljana Kantura, Nevenka Horvat i voditelj posebnog zk. odjela
u Pregradi SnjeZana Struk, a za potrebe sudske uprave upravitelj pisarnice sudske
uprave Blazenka Smetisko.

PREUZIMANJE, DOSTAVA | PREDAJA SPISA | PODNESAKA U SJEDISTU
SUDA

Namjestenik Franjo Klasi¢ zaduzen je za preuzimanje spisa i podnesaka zaprimljenih
u stalnim sluzbama i dostavu i predaju u sjediste suda, kao i za preuzimanje, dostavu
i predaju spisa i podnesaka zaprimljenih u sjedistu suda, a koji se odnose na stalne
sluzbe. U slucaju njegove sprijeCenosti mijenjaju ga namjestenici Alenka Tumpié i
Vlado Galic.
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DOSTAVA SUDSKIH PISMENA

Poslove dostave sudskih pismena ¢e obavljati sluzbenici, odnosno namjestenici prema
vazec€im propisima o dostavi (€l. 133.-149. b. Zakona o parnicnom postupku, NN
53/91, 91/92, 58/93, 112/99, 88/01, 117/03, 88/05, 02/07, 84/08, 96/08, 123/08, 57/11,
148/11, 25/13, 89/14, 70/19, 80/22) i ¢l. 169-176. Zakona o kaznenom postupku (NN
152/08, 76/09, 80/11, 91/12, 143/12, 56/13, 145/13, 152/14, 70/17 126/19, 126/19,
130/20, 80/22) i to:

 u sjediStu Suda i Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici
1. IVANKA VIDOVIC POPEK
2. TOMISLAV KOLAR

e u Stalnoj sluzbi u Krapini
1. MARIJANA HMELINA

 u Stalnoj sluzbi u Zaboku i Stalnoj sluzbi u Klanjcu
1. ALENKA TUMPIC

time da predsjednik suda, ovisno o hitnosti dostave i drugim bitnim okolnostima, moze
odrediti za obavljanje tog posla drugog sluzbenika suda.

OCJENJIVANJE RADA | UCINKOVITOSTI SLUZBENIKA

Prema odredbi Clanka 12. Uredbe o postupku i kriterijima ocjenjivanja drzavnih
sluzbenika (Narodne novine br. 133/11) i €l. 86. i €l. 139. b Zakona o drzavnim
sluzbenicima (Narodne novine br. 92/05, 124/06, 77/07, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11,
34/12 i 49/12-prociséeni tekst, 38/13, 37/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19, 89/19) &elnik
drzavnog tijela ocjenjuje drzavne sluzbenike na prijedlog njihovog neposredno
nadredenog sluzbenika.

Ocjenjivanje rada i ucinkovitosti sluzbenika provodi se svake godine za prethodnu
kalendarsku godinu.

Sukladno navedenom, prijedlog ocjene za 2023. godinu zakljuéno do 31. sije€nja
2024. godine dati Ce:

- predsjednik suda za ravnatelja sudske uprave i sudske savjetnike,

- ravnatelj sudske uprave za voditelje zk. odjela, voditelja odsjeka materijalno-
financijskog poslovanja na sudu, upravitelja pisarnice sudske uprave, viseg
informati€kog referenta, upravitelja sudske pisarnice, referente za izvrSenje kazni i za
namjestenike rasporedene u sjedistu suda,

- upravitelj sudske pisarnice Blazenka Kipa za voditelje gradanske, kaznene i
prekrsajne pisarnice u sjedistu suda i za voditelje posebnih sudskih pisarnica u stalnim
sluzbama,

- upravitelj pisarnice sudske uprave za administrativhog referenta- sudskog
zapisniCara rasporedenog u pisarnicu sudske uprave,

- voditelj gradanske pisarnice u sjediStu suda za administrativne referente
rasporedene u navedenu pisarnicu,

- voditelj kaznene pisarnice u sjediStu suda za administrativne referente
rasporedene u navedenu pisarnicu,
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- voditelj prekrSajne pisarnice u sjediStu suda za administrativne referente
rasporedene u navedenu pisarnicu,

- voditelji posebnih sudskih pisarnica u stalnim sluzbama za administrativhe
referente i namjestenike u stalnim sluzbama,

- voditelj Odsjeka za materijalno-financijsko poslovanje u sudu za
racunovodstvene referente i ekonoma,

- voditelj zemljiSnoknjiznog odjela u sjedistu suda: za z.k. referente u sjedistu
suda i administrativnog referenta - sudskog zapisni€ara rasporedenog u navedenom
z.k. odjelu,

- voditelji zemljiSnoknjiznih odjela u Stalnim sluzbama Donja Stubica, Klanjec,
Krapina i Zabok te posebnog zk. odjela u Pregradi za z.k. referente u sjedistu tih
odjela, administrativnog referenta — sudskog zapisni¢ara rasporedenog u navedeni z.k.
odjel te namjestenike u navedenim odjelima.

SUDSKA KNJIZNICA

Sudskom knjiznicom u sjedistu suda rukuje sluzbenica Blazenka SmetiSko (&l. 282. st.
4. Poslovnika), a u stalnim sluzbama voditeljice stalnih sluzbi, odnosno sluzbenik kojeg
one odrede.

Xll. Raspored namjestenika
POSLOVI ODRZAVANJA CISTOCE SUDA

Sve poslove vezane uz odrzavanje Cisto¢e suda obavljati ¢e nize imenovane
namjestenice:

a. u sjedistu suda:
Sanja Andrec
Purdica Filko
Brankica Lonéar
Snjezana Kukec

b. u Stalnoj sluzbi u Donjoj Stubici i zk. odjelu Stalne sluzbe u Donjoj Stubici
Danijela Horvat

c. u Stalnoj sluzbi u Klanjcu
Bozica Smodila

d. u Stalnoj sluzbi u Krapini
Silvija Bo¢kaj- pola radnog vremena
Brankica Vlahovié
Bozena Vincelj

e. u Stalnoj sluzbi u Zaboku
Bozica Knezi¢
Biserka Repovecki
Stefica Kobeséak, pola radnog vremena

f. U Posebnom zemljiSnoknjiznom odjelu u Pregradi
Romana Ivanjko
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Radno vrijeme namjes$tenica pod a) do e) je od 14,00 do 22,00 h, osim namjeStenice
pod f) koja ima radno vrijeme od 07,00 do 15,00 sati.

POSLOVI ODRZAVANJA SUDSKIH ZGRADA
Poslove tekuceg odrzavanja sudskih zgrada obavljati ¢e namjestenici:

VODITELJ POMOCNO-'[EHNICKIH POSLOVA - Vlado Galic
DOMAR — DOSTAVLJAC - Franjo Klasi¢

NAMJESTENIK Vlado Galic organizira obavljanje servisnih usluga radi odrzavanja
sudske zgrade u sjedistu suda kao i u stalnim sluzbama i odgovoran je za pravodobno
poduzimanje radova, vodi brigu o pravodobnom poduzimanju mjera potrebnih radi
zastite na radu i zastite od pozara, vodi skladiste opreme i materijala i potrebnu
evidenciju, izdaje potreban materijal i opremu, vodi brigu o njihovu pravilnom
smjestaju, skrbi o tekuéem odrzavanju zgrade, o odrZavanju reda i CistoCe u zgradi,
sudjeluje u organizaciji servisnih usluga radi odrzavanja zgrada i inventara i nadzire
obavljanje svih radova i usluga, periodicno kontrolira stanje zgrada, postrojenja,
opreme i prijevoznih sredstava, koordinira rad domara i CistaCica vezano uz
odrzavanje sudskih zgrada te odrzavanje reda i €istoCe unutar zgrada i okolia zgrada,
obavlja i druge poslove povjerene od ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.

NAMJESTENIK Franjo Klasié¢ skrbi o tekuéem odrzavanju sudskih zgrada, o
odrzavanju reda i Cisto¢e u zgradama, sudjeluje u organizaciji servisnih usluga radi
odrZzavanja zgrada i inventara i nadzire obavljanje svih radova i usluga, periodi¢no
kontrolira stanje zgrada, postrojenja, opreme i prijevoznih sredstava.

Obavlja i druge poslove povjerene od voditelja pomoéno-tehnickih poslova, ravnatelja
sudske uprave i predsjednika suda.

XIll. Radno vrijeme Opéinskog suda u Zlataru

- radnim danom od 7,00 do 15,00 sati
- dnevni odmor u vremenu od 11,00 do 11,30 sati

- Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka (Cl. 23. st. 2. Sudskog
poslovnika)

- Radno vrijeme sudskih pisarnica
Sudske pisarnice primaju stranke i odvjetnike svakim radnim danom od 8,00 do 11,00 i
od 11,30 do 13,00 sati.

- Ured predsjednika suda

Primanje stranaka u Uredu predsjednika suda: ponedjeljkom od 12,30 do 14,00 sati.
Radno vrijeme za ovjere u Uredu predsjednika suda - radnim danom od 7,30 do 11,00 i
od 11,30 do 14,30 sati.

- ZemljiSnoknjizni odjeli
ZemljiSno-knjizni odjeli primaju stranke i odvjetnike svakim radnim danom od 08,00 do
13,00 sati.
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Hitni poslovi koji ne trpe odgadanja, kao i ve¢ zapocCete rasprave i druga rocCista
Cija bi odgoda izazvala vecée troSkove ili odugovlaCenje postupka, dovrsit Ce se bez
obzira na redovno radno vrijeme.

GODISNJI ODMORI

Suci, sluzbenici i namjestenici Opcinskog suda u Zlataru koristiti ¢e u pravilu godisniji
odmor tijekom mjeseca srpnja i kolovoza tekuée godine (€l. 40. st. 1. Sudskog
poslovnika).

Plan godiSnjih odmora utvrduje predsjednik suda po pribavljenom miSljenju
ustrojstvenih jedinica, polazedi pritom od zahtjeva organizacije posla, potreba i zelja
zaposlenika. Po primitku prijedloga svih sudaca, sluzbenika i namjeStenika,
predsjednik suda sastavlja raspored koriStenja godiSnjih odmora i o tome donosi
rieSenje.

Pri odredivanju godi$njih odmora paziti ¢e se da u sudu ostane dovoljan broj sudaca
i drugih zaposlenika potrebnih za rjeSavanje hitnih predmeta.

XIV. Odredbe ovog godiSnjeg rasporeda poslova primjenjivat ¢e se od 1. sije€nja 2023.
godine.

Uputa o pravnom lijeku:
Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 (tri) dana izjaviti prigovor predsjedniku suda
na godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu
na godisnji raspored poslova.
Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje godiSnjeg rasporeda
poslova.
O prigovorima i primjedbama na godiSnji raspored poslova odluCuje predsjednik
Zupanijskog suda u Zagrebu, kao vise tijelo sudske uprave.
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1. Sucima i sudskim savjetnicima te ostalim sluzbenicima Opc¢inskog suda u Zlataru
putem sluzbene adrese elektroniCke poste (€. 25. st. 7. Sudskog poslovnika),

2. Svim namjestenicima Opcinskog suda u Zlataru,

3. Administratoru sustava eSpis u sudu,

4. Zupanijskom sudu u Zagrebu, Ured predsjednika suda, po pravomoénosti,

5. Ministarstvu pravosuda i uprave, po pravomocnosti,

6. Visoki prekrSajni sud u Zagrebu, po pravomocnosti.
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