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Republika Hrvatska
Opcinski sud u Virovitici
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-381/2022
Virovitica, 30. studenoga 2022.

Sutkinja ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave Opcinskog suda u
Virovitici, temeljem cClanka 29. i 30., te Clanka 10. Zakona o sudovima (,Narodne
novine“ broj: 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22) i
Clanka 22. Sudskog poslovnika (,Narodne novine® broj: 28/13., 37/14., 49/14., 8/15.,
35/15., 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 67/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20,
47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22), po pribavljenom misljenju
sjednice svih sudaca odrzane 21. studenoga 2022.,

GODISNJI RASPORED POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U VIROVITICI
| STALNE SLUZBE U SLATINI
za 2023. godinu

Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opcinskog suda u Virovitici i
Stalne sluzbe u Slatini i podjela poslova koji se obavljaju u mati€nom sudu i stalnoj
sluzbi.

Sukladno ¢&lanku 2. Zakona o podrudjima i sjedistima sudova (,Narodne
novine® 67/18 i 21/22) Opéinski sud u Virovitici obuhvaca podrugje: Crnac, Cadinci,
Cadavica, Gradina, Lukag&, Mikleu$, Nova Bukovica, Pitoma&a, Sopje, Suhopolje,
Spisi¢ Bukovica, Voéin i Zdenci, te gradova Orahovica, Slatina i Virovitica.

Odlukom Ministarstva pravosuda o odredivanju broja sudaca u opcinskim

sudovima od 25. rujna 2018. Klasa:011-01/18-01-25, Urbroj:514-04-01-03-1801, za
Opc¢inski sud u Virovitici odreden je predsjednik i 21 (dvadesetjedan) sudac.

U Opcéinskom sudu u Virovitici i Stalnoj sluzbi u Slatini sudacku duznost
obnasa 21 sudac, te sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave.

Ukupno zaposlenih u Opc¢inskom sudu u Virovitici sa Stalnom sluzbom u
Slatini je 82 sluzbenika i 7 namjestenika.

U sjediStu suda i stalnoj sluzbi rieSavaju se svi predmeti iz stvarne nadleznosti
opcinskog suda sukladno odredbi ¢lanka 18. Zakona o sudovima.

U smislu odredbe ¢lanka 21. st. 1. Sudskog poslovnika raspored sudaca,
savjetnika i sudackog osoblja vrSi se sukladno potrebama suda u sjediStu i stalnoj
sluzbi.


http://www.zakon.hr/cms.htm?id=6716
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=6718
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=12089

U ustrojstvenu jedinicu 1 — sjediSte suda u Virovitici rasporeduju se suci:
Zelika Juri¢, Jasna Deli¢-Jankovi¢, llija Samardzija, Zoran Mandié, Mirjana Jelavié,
Marina Kovacevi¢,Katarina Petrovi¢, Darko Barisi¢, Anneliese Jane$-Mihokovi¢,
Ljubica Kova¢ Katalini¢, Ines HecCimovi¢ i Arsen Vanek, te sudska savjetnica
Veronika Sajfert, i suci PrekrSajnog odjela u Virovitici, na lokaciji Trg kralja Tomislava
6/1: Petar Bajan, Vesna Blazevi¢, Sasa Vujanovi¢ i Jasminka Lovreti¢.

U ustrojstvenu jedinicu 2 — Stalna sluzba u Slatini rasporeduju se suci: Marica
Bi¢anié, Josip Boc&kai, Tomislav Kugi, Zoran Sljivac, Jasminka Jirsak i Krunoslav
Gernhard, te sudska savjetnica Dijana Javorovic.

Sukladno odredbi €lanka 26. st. 4. Sudskog poslovnika, a u svezi odredbe ¢l.
40. st. 10. Pravilnika o radu u sustavu eSpis, u cilju utvrdivanja ravhomjerne radne
opterecenosti, sudski administrator sustava duzan je €elniku tijela dostavljati izvjeS¢e
o radnoj opterecenosti svakog pojedinog suca.

I. SUDSKA UPRAVA

a) URED PREDSJEDNIKA
1. ZELJKA JURIC - sutkinja ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave
Opcinskog suda u Virovitici. Rukovodi sudskom upravom te predstavlja sud pred
drugim tijelima. Obavlja poslove sukladno odredbi ¢l. 17. u svezi ¢l. 5. Sudskog
poslovnika.

2. DARKO BARISIC - zamjenik suca ovlastenog za obavljanje poslova sudske
uprave: pomaze u obavljanju poslova sudske uprave i zamjenjuje suca ovlastenog
za obavljanje poslova sudske uprave u sluCaju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti.
Temeljem ovlastenja obavlja pojedine poslove sudske uprave.

Prijem stranaka u uredu predsjednika petkom, uz prethodnu najavu.

3. LJILJANA DRVENKAR — upraviteljica pisarnice sudske uprave

Rukovodi radom pisarnice sudske uprave, vodi e-Upisnike ,Su“, Su-Us, Su
OZ, Pov i Str. Pov, Su-i, Su Kzp I, Su Gzp I, Ov-I%, i pomoc¢ni upisnik Pu Su-Gzp | vrsi
ovjere javnih isprava za inozemstvo, vodi Registar zaposlenih za sve zaposlenike
mati¢nog suda i Stalne sluzbe, vodi evidenciju stalnih sudskih vjeStaka, procjenitelja i
tumaca, te knjigu Popisa pecCata, zigova i Stambilja i druge pomocne knjige, prima i
Cuva opce punomoci i izdaje uvjerenja o tome, skrbi se za aZurno poslovanje
predmeta sudske uprave, te druge poslove sukladno ¢l. 17. Sudskog poslovnika.

Sudski ovrsitel;.

Robert Komljenovi¢ zamjena.

4. ROBERT KOMLJENOVIC - visi struéni referent
- klju¢ni korisnik za web Portal suda

Pomaze upraviteljici pisarnice sudske uprave u obavljanju poslova sudske
uprave, vodi e-Upisnike ,Su”, Su-Us, Su OZ, Pov i Str. Pov, Su-i, Su Kzp I, Su Gzp |,



Ov-I* i pomocni upisnik Pu Su-Gzp |,vrSi ovjere javnih isprava za inozemstvo, vodi
Registar zaposlenih za sve zaposlenike maticnog suda i Stalne sluzbe, pomaze pri
izradi plana koriStenja godisnjih odmora zaposlenika te ostalih poslova vezanih uz
kadrovske poslove suda.

U slucaju potrebe Celnik tijela odreduje mu zamjenu.

b) Ostali djelatnici u Uredu predsjednika
5. IVAN KATALINIC - informati¢ki tehni¢ar za pravosudni informacijski
sustav
— administrator e-Oglasne ploce
— klju€ni korisnik za web Portal suda
Pruza informati¢ku potporu radu suda, brine se za informati¢ku infrastrukturu,
aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnoloSke
napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatan
nacin pohranjuje podatke, educira zaposlenike suda i pruza im stru¢nu pomoc¢, kao i
druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda. U okviru racunalnog
programa SupraNova obavlja poslove Internet editora, pomaze strankama u pretrazi
e-Oglasne plo¢e u Ustrojstvenoj jedinici 1 u sjedistu suda. U sjedistu suda obavlja
poslove tehni¢kog snimanja i rukovodi audio-vizualnom opremom za snimanje
iskaza.
U slucaju potrebe Celnik tijela odreduje mu zamjenu.

6. ZDENKO PAPONJA — telefonist

Rukovodi telefonskom centralom i obavlja poslove telefoniste u zgradi
Opcinskog suda u Virovitici, brine se oko urednog funkcioniranja i odrzavanja
telefonske centrale, jednom mjese¢no vrSi pregled zaliha uredskog materijala i
zahtjevnicu za narucivanje dostavlja u raunovodstvo suda, izdaje uredski, potrosni
i drugi materijal sluzbenicima mati¢nog suda i o tome vodi evidenciju, pomaze
administrativnom referentu za prijem poste i otpremu poste, vodi evidenciju sudskih
izlazaka za obavljanje sluzbenih radnji, kopira sudske spise i naplacuje kopiranje,
obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela.

U slucaju potrebe Celnik tijela odreduje mu zamjenu.

7. MARIJA KNEZEVIC, GABRIJELA ZIDARIC i VEDRANA JANKOVIC -
CistaCice

Odrzavaju red i Cisto€u radnih i svih ostalih prostorija u sudskoj zgradi i ispred
zgrade suda, te sudskog dvorista Opcinskog suda u Virovitici, pomazu sudskom
arhivaru oko sredivanja arhive, ostali poslovi po nalogu upraviteljice pisarnice sudske
uprave i ¢elnika tijela. Jednom mjesecno odrZzavaju red i Cistocu u ZemljiSnoknjiznom
odjelu u Pitomacdi.

U slucaju potrebe zamjenjuju jedna drugu.



[I. SUDSKI ODJELL:

PARNICNI ODJEL

Parni¢ni odjel Opcinskog suda u Virovitici i Stalne sluzbe u Slatini sastavljen
je od sudaca: Zelike Jurié, Darka Barisica, Mirjane Jelavi¢, Anneliese Janes-
Mihokovi¢, Zorana Mandi¢a, Katarine Petrovi¢, Ljubice KovaC Katalini¢, Ines
Hegimovié, Arsena Vaneka, Marice Bicanié, Tomislava Kugija, Zorana Sljivca,
Jasminke Jirsak, Josipa Bockai i Krunoslava Gernharda, te sudskih savjetnika Dijane
Javorovi¢ i Veronike Sajfert.

KAZNENI ODJEL

Kazneni odjel u sjedistu Opcinskog suda u Virovitici — Ustrojstvena jedinica 1
sastavljen je od sudaca: Jasne Deli¢-Jankovi¢, Marine Kovacevi¢ i llije Samardzije,
te sudske savjetnice Veronike Sajfert.

ODJEL ZA MLADEZ

Odjel za mladez u sjedistu Opcinskog suda u Virovitici - Ustrojstvena jedinica
1 sastavljen je od sudaca za mladez: Jasne Deli¢ Jankovi¢, llje Samardzije i Marine
Kovacevi¢ kao "priCuvnog" suca za mladez.

U Odjelu za mladez formirano je vijeCe za mladez sastavljeno od sudaca za
mladez Jasne Deli¢ Jankovic, llije Samardzije i Marine Kovacevic.

PREKRSAJNI ODJEL
Prekrsajni odjel Opéinskog suda u Virovitici sastavljen je od sudaca: Petra
Bajana, Vesne Blazevi¢, Sase Vujanovic¢a i Jasminke Lovretic.

U kaznenom odjelu formirana su optuzna i izvanraspravna vijeca u koja se
odreduju suci predsjednici optuznih vijeca;

a) Postupak pred optuznim vijecem
U optuzna vijeCa koja Cine predsjednik vije€a, sudac izvjestitelj i Clan vijeca,
odreduju se suci:
Optuzno vijeée Jasna Deli¢-Jankovi¢ KOV1
Zeljka Jurié - zamjena Anneliese Jane$-Mihokovié
Katarina Petrovi¢ — zamjena Mirjana Jelavi¢

Optuzno vijeée llija Samardzija KOV2
Zoran Mandi¢ — zamjena Darko Barisi¢
Mirjana Jelavi¢ — zamjena Anneliese Jane$ Mihokovié¢

Optuzno vijec¢e Marina Kovacevi¢ KOV6
Anneliese Jane$-Mihokovi¢é—zamjena Zoran Mandié¢
Darko BariSi¢ — zamjena Anneliese Janes Mihokovi¢



b) Postupak pred izvanraspravnim vije¢em
U izvan raspravna vijeca koja Cine predsjednik vijeca, sudac izvjestitelj i ¢lan
vijeca, odreduju se suci:

lzvanraspravno vijeCe Jasna Deli¢-Jankovi¢ Kv1
Zeljka Juri¢ - zamjena Anneliese Jane$-Mihokovié
Katarina Petrovi¢ — zamjena Mirjana Jelavi¢

lzvanraspravno vijeCe llija Samardzija Kv2
Zoran Mandi¢ — zamjena Darko Barisi¢
Mirjana Jelavi¢ — zamjena Anneliese JaneS-Mihokovi¢

Izvanraspravno vijeCe Marina Kovacevi¢ Kv6
Anneliese Jane$-Mihokovic—zamjena Zeljka Juri¢
Darko BariSi¢ - — zamjena Anneliese JaneS Mihokovi¢

ll. SUDACKE REFERADE

1. ZELJKA JURIC — referada 1
Sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave.

RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:

Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 421- Naknadno pronadena ostavinska
imovina)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

- ZemljiSnoknijizna sutkinja

Kao zemljiSnoknjizna sutkinja odluCuje o prigovorima u smislu Clanka 145.
stavak 4. ZZK protiv rjeSenja u zemljiSnoknjiznom postupku te radi u
zemljiSnoknjiznim predmetima-pojedinaéni ispravni postupci. Kao predsjednica
Komisije radi na osnivanju novih zemljidnih knjiga za k.o. Bajer i Cemernica, donosi
sva rjeSenja o povjeravanju ostavinskih predmeta na rad javnim biljeZnicima za
ustrojstvenu jedinicu | i vr§i nadzor nad radom javnih biljeznika.

Sudac mentor sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert. Kao sudac mentor u
Gradanskom odjelu prati njezin rad u Drzavnoj Skoli za pravosudne duznosnike i
priprema ju za samostalno, odgovorno, neovisno i nepristrano obnasanje pravosudne
duznosti u skladu s ¢lankom 4. Pravilnika o nacinu rada mentora u Drzavnoj Skoli.

Sudac-mentor sudackoj vjezbenici Mateji Dugalija. Kao sudac mentor prati
njezin rad i brine o njezinom stru¢nom usavrsavanju.

Oslobodenja:

Oslobodenje od dodjele

- 70% za obavljanje poslova sudske uprave

Oslobodenje od norme 100%



2. JASNA DELIC JANKOVIC — referada 2

RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik suca za mladez Kim
Kazneni upisnik K
Kazneni upisnik za maloljetnike Km
Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp
Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd
Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv
Upisnik za izvanraspravno kazneno vije¢e za mladez Kvm
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Kv-eu
Upisnik za optuzno vijeCe Kov
Upisnik za optuzno vijece za mladez Kovm
Upisnik za razne kaznene predmete Kr
Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za mladez Krm
Upisnik za predmete izvr§avanja zastitnog nadzora 1k-ZN
Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opc¢e dobro 1k-ROD
Pomocni upisnik za kaznene vrste postupaka Pu K
- Predsjednica Kaznenog odjela i odjela za mladez

Kao predsjednica Kaznenog odjela i odjela za mladez, prati i prou¢ava rad
odjela, stru€nu i drugu problematiku iz djelokruga rada odjela, a o znacajnim
zapazanjima izvjeS€uje predsjednicu suda, daje potrebne inicijative i prijedloge za
rieSavanje problema ako ih ima u radu, te obavlja i druge poslove i zadatke u okviru
rada odjela. Sukladno odredbama ¢lanka 37. stavak 3. i ¢lanka 39. stavak 1. Zakona
o sudovima, kao predsjednica odjela prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja
nadzor nad pravodobnim i urednim obavljanjem poslova u odjelu, brine se o
uCinkovitosti rada odjela, organizira sjednice Kaznenog odjela, najmanje jednom u tri
mjeseca saziva sjednice odjela, na kojima se pored ostalih tekucih problema
obavezno razmatraju i individualni rezultati rada sudaca u odjelu i o tome vodi knjigu
zapisnika, te jedan primjerak zapisnika dostavlja predsjednici suda.
- Vodi evidenciju odluka zaprimljenih od viSih sudova povodom pravnih lijekova za
kaznene suce.
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele
- 10 % predsjednica Kaznenog odjela i odjela za mladez
Oslobodenje od norme
- 10 % predsjednica Kaznenog odjela i odjela za mladez

3. ILIJA SAMARDZIJA — referada 6

RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik suca za mladez Kim



Kazneni upisnik K

Kazneni upisnik za maloljetnike Km

Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp

Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeCe za mladez Kvm

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Kv-eu

Upisnik za optuzno vijeCe Kov

Upisnik za optuzno vijeCe za mladez Kovm

Upisnik za razne kaznene predmete Kr

Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za mladez Krm
Upisnik za predmete izvrSavanja zastitnog nadzora Ik-ZN

Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opc¢e dobro 1k-ROD

Pomoc¢ni upisnik za kaznene vrste postupaka Pu K

Odreduje se za kontrolu upisnika: K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov,
Kovm, Kr, Krm, Ik-ZN, Ik-ROD i Pu K

- Zamjenik predsjednice Kaznenog odjela

- Zamjenik predsjednice Odjela za mladez

- Sudac mentor sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert

Oslobodenja:

Oslobodenje od dodjele

- 10 % mentorstvo sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert

Oslobodenje od norme

- 10 % mentorstvo sudskoj savjetnici Veroniki Sajfert

4, ZORAN MANDIC — referada 7

RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parnicni upisnik P - osim vrste spora:ovrhe-spor, ID 683

Upisnik za radne sporove Pr
Upisnik za platne naloge PI

Upisnik predmeta naknade Stete Pn

Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp

Upisnik stambenih sporova Ps

Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu

Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije Pom-eu



Pomocni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

- Glasnogovornik suda

- Predsjednik Gradanskog odjela

Kao predsjednik Gradanskog odjela, prati i prouCava rad odjela, stru€nu i
drugu problematiku iz djelokruga rada odjela, a o znacCajnim zapazanjima izvjeSc¢uje
predsjednicu suda, daje potrebne inicijative i prijedloge za rjeSavanje problema ako
ih ima u radu, te obavlja i druge poslove i zadatke u okviru rada odjela. Sukladno
odredbama Clanka 37. stavak 3. i ¢lanka 39. stavak 1. Zakona o sudovima, kao
predsjednik odjela prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad
pravodobnim i urednim obavljanjem poslova u odjelu, brine se o ucinkovitosti rada
odjela, organizira sjednice Gradanskog odjela, najmanje jednom u tri mjeseca saziva
sjednice odjela, na kojima se pored ostalih tekucih problema obavezno razmatraju i
individualni rezultati rada sudaca u odjelu i o tome vodi knjigu zapisnika, te jedan
primjerak zapisnika dostavlja predsjednici suda.
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele
- 15 % predsjednik Gradanskog odjela
- 5 9% glasnogovornik suda
Oslobodenje od norme
- 15% predsjednik Gradanskog odjela
- 5 9% glasnogovornik suda

5. MIRJANA JELAVIC — referada 8
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parnicni upisnik P
Upisnik za radne sporove Pr
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp

Upisnik stambenih sporova Ps

Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv (vrste spora ID 1.000.000.041 - Predmeti
proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
od 50.000,00 kn)

Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)

Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv (samo predmete oznake ID 46-Ovrha na nekretninama,
oznake ID 52-Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, oznake ID 70 - Osiguranje
prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini i oznake ID 833-Ovrha po
prigovoru od j.biljeznika (Ovrv), oznake ID 1000000098 - Pravna sredstva ovrSenika



u postupku izravne naplate), oznake ID 1000000117-(Ovrha radi naplate troSkova
postupka)

Upisnik za predmete europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovrSnog naloga Ovr-eu

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama €lanicama Europske unije Pom-eu

Upisnik za predmete mirenja Mir

Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (samo vrsta spora ID 1000000108-stecaj potro$aca)
Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P

Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O

Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

Pomoc¢ni upisnik za ovrSne vrste postupaka Pu Ovr

- Zamjenica predsjednika gradanskog odjela

- Pracenje sudske prakse u ovrSnim predmetima

Oslobodenje od dodjele nema

Oslobodenje od norme nema

6. KATARINA PETROVIC - referada 11
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rieSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv.
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama Clanicama Europske unije Pom-eu
Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P
Pomocni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Oslobodenje od dodjele: nema



Oslobodenje od norme: nema

7. DARKO BARISIC — referada 12
Zamjenik Celnika tijela.
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P - osim vrste spora:ovrhe-spor, ID 683
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik za radne sporove Pr
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnhu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije Pom-eu
Pomoc¢ni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
- ZemljiSnoknjizni sudac
Kao zemljiSnoknjizni sudac ZemljiSnoknjiznog odjela Pitomaca odluCuje o
prigovorima u smislu Clanka 145. stavak 4. ZZK protiv rjeSenja u zemljiSnoknjiznom
postupku te radi na zemljiSnoknjiznim predmetima-pojedinacni ispravni postupci.
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele:
- 20% zamijenik Celnika tijela
Oslobodenje od norme:
- 20% zamijenik Celnika tijela

8. ANNELIESE JANES-MIHOKOVIC — referada 13
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parnicni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik P - vrsta spora: ovrhe-spor, ID 683
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu



Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama cClanicama Europske unije Pom-eu

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv.

Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P

Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O

Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

Oslobodenje od dodjele: nema

Oslobodenje od norme: nema

9. LJUBICA KOVAC KATALINIC - referada 14

RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za opcinske
sudove iz upisnika:
Parni€ni upisnik P - osim vrste spora:ovrhe-spor, ID 683

Upisnik za radne sporove Pr
Upisnik za platne naloge PI

Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv.
Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnhu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama clanicama Europske unije Pom-eu
Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (vrsta spora ID 1000000108-stecaj potrosaca)
Upisnik Sp (vrsta spora ID 433 - jednostavni postupak ste€aja potrosaca)
Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P
Pomocni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
U gradanskom odjelu prati i prou¢ava sudsku praksu za parni¢ne predmete,
te praksu Europskog suda za ljudska prava i Europskog suda u Luksemburgu.



Sudac zaduzen za povijerljivo savjetovanje drugih sudaca ovog suda prema
Kodektu sudacke etike
Povijerljiva osoba sukladno Zakonu o zastiti prijavitelja nepravilnosti
Odreduje se za kontrolu upisnika P, Pr, PI, Pn, Mir, Psp, Ps, Pu P
Oslobodenja
Oslobodenje od dodjele
- 10 % pracéenje i prou¢avanje sudske prakse
Oslobodenje od norme
- 10 % pracenje i prou¢avanje sudske prakse

10.  MARINA KOVACEVIC - referada 22
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Kazneni upisnik K
Upisnik za izvanraspravno kazneno vije¢e Kv
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Kv-eu
Upisnik za optuzno vijece Kov
Upisnik za razne kaznene predmete Kr
Upisnik za predmete izvrSavanja zastithog nadzora Ik-ZN
Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opc¢e dobro 1k-ROD
Pomoci upisnik za kaznene vrste postupaka Pu K
U kaznenom odjelu prati i prouCava sudsku praksu, te prati europske propise
i sudsku prakse Europske unije i Europskog suda za ljudska prava.
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele
- 10 % pracenje i prou€avanje sudske prakse
Oslobodenje od norme
- 10 % pracenje i prou€avanje sudske prakse

11. ARSEN VANEK - referada 5
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeZnika po prigovoru na rieSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)
Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv



Upisnik za predmete europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovrsnog naloga Ovr-eu

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama cClanicama Europske unije Pom-eu

Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (samo vrsta spora ID 1000000108-stecaj potroSaca)
Pomocni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P

Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O

Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

Pomocni upisnik za ovrsSne vrste postupaka Pu Ovr

Odreduje se za kontrolu upisnika:O, R1, R1-eu, R2, Pom, Pom-eu, Pu O, Pn, PuR
Oslobodenje od dodjele: nema

Oslobodenje od norme: nema

12.  INES HECIMOVIC - referada 10
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parnicni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O (samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje)
Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv
Upisnik za predmete europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovrsnog naloga Ovr-eu
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije Pom-eu
Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (samo vrsta spora ID 1000000108-ste¢aj potroSaca)
Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P
Pomocni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Pomocni upisnik za ovrSne vrste postupaka Pu Ovr



Odreduje se za kontrolu upisnika: Povrv, Ovr, Ovrv, Pu Ovr, Sp
Oslobodenje od dodjele: nema
Oslobodenje od norme: nema

V. SUDSKI SAVJETNICI
1. VERONIKA SAJFERT - Referada 26

Pola radnog vremena rasporeduje se u Gradanski odjel i rjeSava predmete iz
verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za opc¢inske sudove iz upisnika:
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv (samo vrstu spora ID 1.000.000.042 -
Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave do 50.000,00 kn)

Parni¢ni upisnik P (samo vrstu spora oznake ID 693 - Obvezno isplata do 50.000,00
kn)

Upisnik predmeta naknade Stete Pn (samo vrstu spora ID 695 - Naknada Stete do
50.000,00 kn).

Upisnik za platne naloge PI

Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik Sp (vrsta spora ID 433 - jednostavni postupak stecaja potrosaca)
Pomoc¢ni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Postupa po zahtjevima drugih osoba koje imaju pravni interes za dostavom rjeSenja o
nasljedivanju u pravomoc¢no dovrSenim ostavinskim predmetima javnih biljeznika.
Pod nadzorom i uputama suca-mentora Zeljke Juri¢ i predsjednika Gradanskog
odjela Zorana Mandi¢a obavlja i druge stru¢ne poslove odredene Zakonom o
sudovima i Sudskim poslovnikom

Oslobodenje od dodjele: 50%

Pola radnog vremena ispomaze radu Kaznenog odjela i odjela za mladez na
nacCin da izraduje nacrte odluka u predmetima upisnika: Kv, Kvm, Kv-eu, Kov i
Kovm, odluka o troSkovima postupka, te obavlja ostale poslove sukladno nalogu
suca mentora llije SamardZzije.

- Ovlastena osoba za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za zastitu
dostojanstva (povjerljivom savjetnicom).

- Povjerenik u postupcima mirenja

- Povjerenik za etiku

- Povjerenik za informiranje

- Sluzbenica za zastitu osobnih podataka

VI. SUDACKI VJEZBENICI

1. MATEJA DUGALIJA - obavlja vjezbenicku praksu u Opcinskom sudu u
Virovitici, pod nadzorom suca-mentora Zeljke Juri¢, koja pratiti njezin rad i brine o
njezinom stru¢nom usavrsavanju.



VII. SUDSKA PISARNICA - Ustrojstvena jedinica 1 — sjediSte suda
Uredovno radno vrileme za primanje stranaka sudske pisarnice je svaki radni
dan od 8,00 do 13,00 sati, a za hitne postupke od 8,00 do 15,00 sati.

1. DRAZENKA STANIC - upraviteljica sudske pisarnice
- administrator sustava eSpisa
- klju€ni korisnik eSpisa
Kao administrator sustava eSpis duzna je redovito izvjeScivati Celnika tijela o
potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gaSenje referade, preraspodjelu spisa u
referadi i opoziv poslovnog certifikata rijeSavatelja, te poduzimati sve mjere i radnje
sukladno odredbi €lanka 7. Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Kao klju¢ni korisnik
obavlja poslove sukladno odredbi ¢lanka 16. Pravilnika o radu u sustavu eSpis.
Rukovodi radom sudske pisarnice, pribavlja podatke iz Evidencije prebivalista i
boravista MUP-a preko informatiCkog sustava Ministarstva pravosuda, zaprima i
rasporeduje sva pismena zaprimljena putem poste u sudu, skrbi o urednom i
pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu, samostalno prema ukazanoj
stvarnoj potrebi rasporeduje sluzbenike sudske pisarnice (administrativne referente —
sudske zapisniCare i upisniCare) glede poslova u sudskoj pisarnici i sudskim
referadama, a u svezi s postizanjem odgovaraju¢e azurnosti, kontrolira otpravak
administrativnih referenata sudskih zapisniCara, skrbi za pravodobno i uredno
obavljanje svih poslova predvidenih Sudskim poslovnikom kao i druge poslove po
nalogu Celnika tijela.
Irena Poljak zamjena

2. IRENA POLJAK - voditeljica gradanske pisarnice

- administrator sustava eSpisa

- klju€ni korisnik eSpisa

Kao administrator sustava eSpis duzZna je redovito izvjeS¢€ivati Celnika tijela o

potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gaSenje referade, preraspodjelu spisa u
referadi i opoziv poslovnog certifikata rieSavatelja, te poduzimati sve mjere i radnje
sukladno odredbi ¢l. 7. Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Kao klju¢ni korisnik
obavlja poslove sukladno odredbi ¢l. 16. Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Vodi
upisnike R1, R1-eu, R2, Pom i Pom-eu u sustavu EOP-a i pomoc¢ni upisnik Pu R,
izdvaja predmete iz arhive putem aplikacije eSpis, prati rad administrativnih
referenata — upisni€ara u gradanskoj pisarnici, nadzire rad i unos podataka u sustav
EOP-a, koordinira unos podataka u aplikaciju SupraNova zaprima i rasporeduje sva
pismena zaprimljena putem poste u sudu, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni

postupak, osobno odgovara cCelniku tijela za ispravnost, urednost i azZurnost
gradanske pisarnice, zaprima izvjeS¢e FINE za uplacene pristojpe u gradanskim i
zemljiSnoknjiznim predmetima i dostavlja ih upisniCarima i zemljiSnoknjiznim
odjelima, zaprima e-raCune i dostavlja ih upisniCarima, samostalno izraduje rijeSenja o



naplati sudske pristojoe na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na
prijedloge, vodi evidenciju odluka zaprimljenih od viSih sudova povodom pravnih
lijekova za gradanske suce ustrojstvene jedinice 1 u sjediStu suda. U odustnosti
sluzbenice Tatjane Brlas obavlja sve poslove arhivara i druge odgovarajuce poslove
po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i Celnika tijela.

- Drazenka Stani¢ zamjena

3. LJILJIANA KOVAC — administrativni referent - upisnic¢ar

Vodi upisnike P, Pr, Pn, Psp, Pr, Ps, P-eu, PIi Mir u sustavu EOP-a i pomoc¢ni
upisnik Pu P, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze
podneske, povratnice i dostavnice i upisuje ih u sustav eSpis, unosi pristojbenu
obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se obracdunava pristojba kao i sve
prispjele uplate, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe,
prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, priprema podatke za
statistiCka i druga izvjeS¢a, izdvaja predmete iz arhive putem aplikacije eSpis i ostale
poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice, voditeljice gradanske pisarnice i
Celnika tijela.

4. SPOMENKA SLAVIC — administrativni referent - upisniéar

Vodi upisnike Pr, Ovrv, OV, Povrv, Sp, JPSP (jednostavni postupak stecCaja
potrosaca), |Ik-Zn, Ik-ROD, Kr, Kv-eu u sustavu EOP-a, i pomoc¢ni upisnik Pu Ovr
oshiva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaZze podneske,
povratnice i dostavnice i upisuje ih u sustav eSpis, unosi pristojbenu obvezu za sve
pristigle podneske temeljem kojih, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle
podneske temeljem kojih se obraCunava pristojpa kao i sve prispjele uplate,
samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojpe na tuzbe, prijedloge,
odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge priprema podatke za statistiCka i druga
izvjeSca, izdvaja predmete iz arhive putem aplikacije eSpis i ostale poslove po nalogu
upraviteljice sudske pisarnice, voditeljice gradanske pisarnice i Celnika tijela.

5.  SILVIJA HOLEC - administrativni referent - upisnicar

Vodi upisnike Pr, Ovr, Ovr-eu, Sp, JPSP (jednostavni postupak steCaja
potro$aca), lk-Zn, 1k-ROD, Kr, Kv-eu u sustavu EOP-a, i pomoc¢ni upisnik Pu Ovr,
oshiva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaZze podneske,
povratnice i dostavnice i upisuje ih u sustav eSpis, unosi pristojbenu obvezu za sve
pristigle podneske temeljem koji, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle podneske
temeljem kojih se obraCunava pristojpa kao i sve prispjele uplate, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i
odgovore na prijedloge priprema podatke za statistiCka i druga izvjeSc¢a, izdvaja
predmete iz arhive putem aplikacije eSpis i ostale poslove po nalogu upraviteljice
sudske pisarnice, voditeljice gradanske pisarnice i ¢elnika tijela.



6. SUNCICA SOLIC - administrativni referent-sudski zapisni¢ar
- administrator sustava eSpisa
- klju€ni korisnik eSpisa

Rasporeduje se u kaznenu pisarnicu, organizira rad u kaznenoj pisarnici, vodi
upisnike K, Kv i Kov u sustavu EOP-a, te upisnik Kop (knjiga oduzetih predmeta) i
pomocni upisnik Pu K, nadzire rad i unos podataka u sustav EOP-a, prati rad
administrativnih referenata upisniCara u kaznenoj pisarnici, pribavlja podatke iz
Evidencije prebivalista i boravista MUP-a preko informati¢kog sustava Ministarstva
pravosuda, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se
obraCunava pristojba kao i sve prispjele uplate, samostalno izraduje rjeSenja o naplati
sudske pristojbe na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge,
izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi evidenciju naplate nov€ane
kazne, troSkova kaznenog postupka i oduzete imovinske koristi, skrbi za pravodobno
i uredno obavljanje svih poslova predvidenih Sudskim poslovnikom, osobno
odgovara Celniku tijela za ispravnost, urednost i azurnost kaznene pisarnice, izdvaja
predmete iz arhive putem aplikacije eSpis, kao administrator sustava eSpis duzna je
redovito izvjeScivati Celnika tijela o potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gasenje
referade, preraspodijelu spisa u referadi i opoziv poslovnog certifikata rieSavatelja, te
poduzimati sve mjere i radnje sukladno odredbi ¢lanka 7. Pravilnika o radu u sustavu
eSpis. Kao klju¢ni korisnik obavlja poslove sukladno odredbi ¢l. 16. Pravilnika o
radu u sustavu eSpis i ostale poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice i
Celnika tijela.

7. TATJANA BRLAS — administrativni referent - upisni€ar — arhivar

Vodi upisnike O, Krm, Kmp, Kim, Kzd, Km, Kovm, Kvm u sustavu EOP-a i
pomoc¢ni upisnik Pu O, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i
ulaze podneske, povratnice i dostavnice, i upisuje ih u sustav eSpis, vrsi isplatu
putnih troSkova svjedocima za pristup na raspravu u kaznenim predmetima,
rieSavatelj javnobiljeznickih ostavinskih spisa u aplikaciji eSpis, pribavlja podatke iz
Evidencije prebivalista i boravista MUP-a preko informati¢kog sustava Ministarstva
pravosuda, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, unosi pristojbenu
obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se obracdunava pristojba kao i sve
prispjele uplate, vodi evidenciju naplate nov€ane kazne, troSkova kaznenog postupka
i oduzete imovinske koristi, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe
na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, izdvaja predmete
iz arhive putem aplikacije eSpis.

Obavlja poslove Cuvanja arhivske grade, ulaze spise iz priru¢nog arhiva u opci
arhiv te po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja spise iz op¢eg arhiva, vodi popis
izdanih spisa iz arhiva, obavlja poslove oko izlu€ivanja arhivske grade sukladno
odredbama Sudskog poslovnika, Pravilnika o ¢uvanju arhivske grade, te ¢lanka 17.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis i ostale poslove odredene Sudskim poslovnikom
po nalogu upraviteljice sudske pisarnice, voditeljice kaznene pisarnice i Celnika tijela.



U sluéaju odsutnosti pojedinog upisni¢ara odnosno arhivara zamjenjuje
ga upisnic€ar koji je na radu.

8. VLADO TOMIC — administrativni referent za otpremu poste

Prijem i otpravak poste mati€nog suda kroz sustav eSpis, preuzima sudsku
postu u poStanskom uredu, zaprima sve podneske i spise koje stranke predaju sudu
neposredno, zaduzen je za provodenje preventivnih mjera zastite na radu sukladno
Zakonu zastite na radu te druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i
Celnika tijela.

- Sudski ovrsitelj

- Damir Klju€ec zamjena za otpravak i prijem poste

9. DAMIR KLJUCEC — sudski referent - sudski ovrsitel]

Provodi ovrSne radnje po nalogu ovrSnog suca ili sudskog savjetnika
sukladno Ovrsnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u postupku ovrhe,
obavlja zapisniCarske poslove vezane za rad na ovrSnim predmetima, neposredno
poduzima pojedine radnje u ovrSnom postupku ili postupku osiguranja, pomaze
administrativnom referentu za otpravak posSte kroz sustav eSpis i u njegovoj
odsutnosti ga zamjenjuje, ispomaze sudskom arhivaru oko arhiviranja sudskih spisa
i donoSenja spisa iz arhiva, te ostale poslove po nalogu ovrdnog suca, upraviteljice
sudske pisarnice i Celnika tijela.

ADMINISTRATIVNI REFERENTI-SUDSKI ZAPISNICARI
Ustrojstvene jedinice 1 — sjediSte suda

1. PETRA KLEMEN - referada 1 - sutkinja Zeljka Jurié

U referadi 1 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativno
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje roiSta na web stranici suda za svoju
referadu, te ostale poslove po nalogu suca-Celnika tijela i upraviteljice sudske

pisarnice.

2. VALENTINA TOVAROVIC — referada 2 — sutkinja Jasna Deli¢ Jankovié¢

U referadi 2 obavlja sve poslove administrativnog referenta - sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.




3. LIDIJA DEZMARIC — referada 5 — sudac Arsen Vanek

U referadi 5 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve posSte iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojpenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke objavljuje rodista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu suca, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

4. VLATKA ROZ — referada 6 — sudac llija Samardzija

Rasporeduje se u referadu 6 i u toj referadi obavlja sve poslove
administrativnog referenta - sudskog zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje
referade, u eSpisu i administrativno sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u
aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na
rieSenja, presude, zalbe i odgovore na zalbu unosi pristojpenu obvezu temeljem
kojih se obraCunava pristojpa kao i sve prispjele uplate za donesene odluke,
objavljuje roCista na web stranici suda za svoju referadu i ostale poslove po nalogu
suca, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika tijela.

5. GORDANA PRKA - referada 7 — sudac Zoran Mandi¢

U referadi 7 obavlja sve poslove administrativnog referenta - sudskog
zapisniCara, vrSi_otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu suca, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

6. MARIJANA IVANCEVIC - referada 8 — sutkinja Mirjana Jelavié

U referadi 8 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje ro€iSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.




7. DUSICA SPIRANEC - referada 22 — sutkinja Marina Kovacevié

U referadi 22 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve posSte iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

— Sudski ovrsitelj.

8.  MARTINA DEZMARIC - referada 10 — sutkinja Ines Hegimovié

U referadi 10 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi_otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

9.  SANJA MATISIC - referada 12 — sudac Darko Barisi¢

U referadi 12 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi_otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe, odgovore na
Zalbu, unosi pristojpbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu suca, upraviteljice sudske i ¢elnika tijela.

10.  MONIKA REZIC — referada 13 — sutkinja Anneliese Jane$-Mihokovi¢

U referadl 13 obavlja sve poslove administrativhog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.




11. ANA MEGEC - referada 11 — sutkinja Katarina Petrovi¢

U referadi 11 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve posSte iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rieSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojpenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke objavljuje rodista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

12.  ANASTAZIJA IVANAC- referada 14 - sutkinja Ljubica Kova¢ Katalini¢

U referadi 14 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve posSte iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu unosi pristojpenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, upraviteljice sudske pisarnice i Celnika
tijela.

13. DRAGICA SOLIC - referada 26 - sudska savjetnica Veronika Sajfert

Rasporeduje se u referadu 26 i obavlja sve poslove administrativhog referenta-
sudskog zapisniCara, vrSi_otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i
administrativno sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju
~oupraNova“, samostalno izraduje rijeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja,
presude, zalbe i odgovore na Zalbu unosi pristojpenu obvezu temeljem kojih se
obracunava pristojba kao i sve prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje roCista
na web stranici suda za svoju referadu i ostale poslove po nalogu sudske savjetnice,
upraviteljice sudske pisarnice i Celnika tijela.

14.  KATA ZILJAK - administrativni referent-sudski zapisnicar

Rasporeduje se u sudsku pisarnicu, vodi upisnike O, Krm, Kmp, Kim, Kzd,
Km, Kovm, Kvm,u sustavu EOP-a, pomocni upisnik Pu O, osniva spise, vodi
evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice, i
upisuje ih u sustav eSpis, vrsi isplatu putnih troSkova svjedocima za pristup na
raspravu u kaznenim predmetima, rjeSavatelj javnobiljeznickih ostavinskih spisa u
aplikaciji eSpis, pribavlja podatke iz Evidencije prebivalista i boravista MUP-a preko
informati¢kog sustava Ministarstva pravosuda, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se
obraCunava pristojba kao i sve prispjele uplate, vodi evidenciju naplate novCane
kazne, troSkova kaznenog postupka i oduzete imovinske koristi, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojpe na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i
odgovore na prijedloge, duzna je izdvajati predmete iz arhive putem aplikacije eSpis.



Po potrebi obavlja poslove administrativnog referenta-sudskog zapisni¢ara u
referadi 1 sutkinje Zeljke Jurié, te ostale poslove po nalogu upraviteljice sudske
pisarnice i Celnika tijela.

15. JADRANKA TRSEK — administrativni referent - sudski zapisniéar
Rasporeduje se u sudsku pisarnicu te ¢e po ukazanoj potrebi ispomagati
upisnicarima, a po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i Celnika tijela.

VIl. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL Ustrojstvene jedinice 1 — sjediste suda

Uredovno radno vrijeme ZemljiSnoknjiznog odjela je od ponedjelika do
Cetvrtka od 07,00 do 13,00 sati, a za odvjetnike i vanjske suradnike od 13,00 do
15,00 sati.

1. VIKTORIJA LOVRIC — Voditeljica zemljine knjige
i ovlastena zemljiSnoknjizna referentica

Rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno
obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavla raspored
zemljiSnoknijiznih predmeta zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku
zemljiSnoknjiznih predmeta, rukovodi poslovima vodenja zemljiSnih knjiga putem
sustava ZIS-a, samostalno donosi rieSenja u zemljiSnoknjiznom postupku, provodi
zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, provodi sve radnje u postupku obnove
zemljiSnih  knjiga, do donoSenja odluke, radi na poslovima pojedinacnog
preoblikovanja zemljiSnih knjiga u BZP, radi na osnivanju novih zemljiSnih knjiga za
k.o. Bajer i Cemernica, obavlja i druge poslove sukladno zakonu o zemlji$nim
knjigama i po nalogu celnika tijela.

- Andreja Franciskovi¢ zamjena

2. ANDREJA FRANCISKOVIC - ovlastena zemljisnoknjizna referentica

Radi sa strankama, izdaje izvatke, ispise, prijepise zemljiSne knjige i zbirke
isprava, izdaje sluzbene potvrde, dozvoljava strankama, na njihov zahtjev
razgledanje zemljiSnih knjiga i tom prigodom provodi nadzor nad istim, samostalno
donosi rjeSenja u zemljiSnoknjiznom postupku, radi na poslovima pojedinacnog
preoblikovanja zemljiSnih knjiga u BZP, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o
zemljiSnim knjigama i po nalogu voditeljice zemljiSne knjige i Celnika tijela.

3. LJILJANA LOVRIC — ovlastena zemljisnoknjizna referentica

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, zaprima zemljiSnoknjizne
predmete, sastavlja izvjeS§¢e o knjiznom stanju, samostalno donosi rjeSenja u
zemljiSnoknjiznom postupku, provodi zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, po
potrebi provodi radnje u postupku obnove zemljiSnih knjiga, radi na poslovima
pojedinacnog preoblikovanja zemljiSnih knjiga u BZP, obavlja i druge poslove
sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama i po nalogu voditeljice zemljiSne knjige i
Celnika tijela.



4. MLADEN GRGACIC — ovlasteni zemljisnoknjizni referent

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, zaprima zemljiSnoknjizne
predmete, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom stanju, samostalno donosi rjeSenja u
zemljiSnoknjiznom postupku, provodi zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, po
potrebi provodi radnje u postupku obnove zemljiSnih knjiga, radi na poslovima
pojedinacnog preoblikovanja zemljiSninh knjiga u BZP, obavlja i druge poslove
sukladno obavlja i druge poslove su obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o
zemljiSnim knjigama i po nalogu voditeljice zemljiSne knjige i Celnika tijela.

5. SANJA MISIC — sudska referentica zemljisnoknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, zaprima zemljiSnoknjizne
predmete, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih
rjeSenja u redovnom postupku pod nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog
referenta, provodi rieSenja u zemljiSnoj knjizi, vrSi prijenos zaprimljenih prijedloga,
podnesaka i isprava u elektronicki oblik, obavlja i druge poslove po nalogu
voditeljice zemljiSne knjige i Celnika tijela.

6. MATEA SINJERI OROZOVIC — sudska referentica zemlji$noknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, zaprima zemljiSnoknjizne
predmete, sastavlja izvjeSée o knjiznom stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih
rjeSenja u redovnom postupku pod nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog
referenta, provodi rieSenja u zemljiSnoj knjizi, vrSi prijenos zaprimljenih prijedloga,
podnesaka i isprava u elektronicki oblik, obavlja i druge poslove po nalogu
voditeljice zemljiSne knjige i Celnika tijela.

7. NENAD HECIMOVIC — sudski referent zemlji$noknjizni

Radi sa strankama, izdaje izvatke, ispise, prijepise zemljiSne knjige iz zbirne
isprava, izdaje sluzbene potvrde, dozvoljava strankama, na njihov zahtjev
razgledanje zemljiSnih knjiga i tom prigodom provodi nadzor nad istim, obavlja i
druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama i po nalogu voditeljice
zemljiSne knjige i Celnika tijela.

ZEMLJISNOKNUJIZNI ODJEL U PITOMACI - Ustrojstvena jedinica 1
Uredovno radno vrijeme ZemljiSnoknjiznog odjela u Pitomaci je svaki radni dan
od 07,00 do 12,00 sati a za odvjetnike i vanjske suradnike od 07,00 do 15,00 sati.

1. SNJEZANA TISLJAR — Voditeljica zemljidne knjige
i ovlaStena zemljiSnoknjizna referentica

Rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno
obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavlja raspored
zemljiSnoknjiznih predmeta zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku
zemljiSnoknjiznih predmeta, rukovodi poslovima vodenja zemljiSnih knjiga putem
sustava ZIS-a, samostalno donosi rijeSenja u zemljiSnoknjiznom postupku, provodi
zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, provodi sve radnja na obnovi i ispravku



zemljiSnih knjiga, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama i
po nalogu zemljiSnoknjiznog suca i Celnika tijela.
- Tomislav BariSi¢ — zamjena

2. TOMISLAV BARISIC — sudski referent zemljisnoknjizni

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta, provodi zemljiSnoknjizna rjeSenja
u glavnoj knjizi, obavljai druge poslove po nalogu voditeljice zemljiSne knjige
i Celnika tijela.

VIIl. ODJELJAK FINANCIISKO-MATERIJALNOG POSLOVANJA

1. ANDREA MOSLAVAC - Voditeljica Odjeljka financijsko-materijalnog
poslovanja

Vodi cjelokupno poslovanje Opc¢inskog suda u Virovitici i stalne sluzbe u
Slatini. Obavlja upravne i struéne poslove iz podrucja raCunovodstva i obracuna
placa i ostalih primanja duznosnika, drzavnih sluzbenika i namjeStenika, obavlja
poslove evidencije financijskin promjena u Glavnoj knjizi i pomoénim knjigama,
izraduje propisana financijska izvjeS¢a za Ministarstvo, te statisticka i ostala izvje$¢a
sukladno zakonima i ostalim propisima, evidentira Sve promjene na osnhovnim
sredstvima i sithnom inventaru, nadzire i prati rad sluzbenika u radunovodstvu, vrsi
koordinaciju i uskladivanje s Ministarstvom pravosuda i Ministarstvom financija, kao i
druge odgovarajuce poslove po nalogu celnika tijela.

— Tihana Franiji¢, Danijela Mandl i Gordana Lon€ar zamjena

2. GORDANA LONCAR - radunovodstvena referentica
— obracun place i ekonom

Obavlja poslove obraCuna i isplate place, unosi podatke u glavne i pomoéne
knjige, vodi sve poslove izvanproraCunskog poslovanja, vrsi isplate svjedocima,
vjeStacima i sucima porotnicima, vodi blagajnu i poslove nabave i evidencije
uredskog i drugog potroSnog materijala, obavlja poslove sukladno Pravilniku o
financijsko-materijalnom poslovanju sudova za strankama, , obavlja i druge poslove
po nalogu voditeljice Odjeljka financijsko-materijalnog poslovanja i Celnika tijela.

— Tihana Franji¢ i Danijela Mandl zamjena

3. TIHANA FRANJIC - ragunovodstvena referentica
- izvanproracunsko poslovanje-obracun place i ekonom

Po povratku s bolovanja obavlja poslove obraCuna i isplate place, vodi
kadrovske poslove prilikom prijave i odjave zaposlenika, unosi podatke u glavne i
pomocéne knjige, vodi sve poslove izvanproracunskog poslovanja, vrsi isplate
svjedocima, vjeStacima i sucima porotnicima, vodi blagajnu i poslove nabave i
evidencije uredskog i drugog potroSnog materijala, obavlja poslove sukladno
Pravilniku o financijsko-materijalnom poslovanju sudova za strankama, kao i druge



poslove po nalogu voditeljice Odjeljka financijsko-materijalnog poslovanja i €elnika
tijela.
— Gordana Loncar i Danijela Mandl - zamjena

4. DANIJELA MANDL - racunovodstvena referentica-financijski knjigovoda
- obracCun place i ekonom

Obavlja poslove obraCuna i isplate place, vodi kadrovske poslove prilikom
prijave i odjave zaposlenika, unosi podatke u glavne i pomoc¢ne knjige, vodi sve
poslove izvanproracunskog poslovanja, vrsi isplate svjedocima, vjeStacima i sucima
porotnicima, vodi blagajnu i poslove nabave i evidencije uredskog i drugog
potroSnog materijala, obavlja poslove sukladno Pravilniku o financijsko-materijalnom
poslovanju sudova za strankama, kao i druge poslove po nalogu voditeljice Odjeljka
financijsko-materijalnog poslovanja i Celnika tijela.

— Tihana Franiji¢ i Gordana Lon€ar zamjena

IX. STALNA SLUZBA U SLATINI - Ustrojstvena jedinica 2 SUDACKE
REFERADE

1. MARICA BICANIC — referada 15

Odreduje se za voditeljicu Stalne sluzbe u Slatini (Clanak 36.a Zakona o
sudovima). Kao voditeljica Stalne sluzbe u Slatini ovladtena je da:

- organizira i nadzire rad sudskih sluZbenika i namjeStenika stalne sluzbe
sukladno godiSnjem rasporedu poslova;

- skrbi 0 urednom i pravodobnom obavljanju poslova u Stalnoj sluzbi u Slatini ;

- nadzire vodenje evidencije o radnom vremenu, koriStenju bolovanja,
godisnjih odmora i slobodnih dana zaposlenika stalne sluzbe;

- donosi rjeSenja o koristenju godisSnjih odmora sudaca, sluzbenika i
namjesStenika stalne sluzbe;

- nadzire vodenje evidencije odluka viSih sudova povodom pravnih lijekova te
postivanju rokova za izradu odluka za suce stalne sluzbe;

- nadzire poslove vezane za upravljanje i odrzavanje sudske zgrade, opreme i
uredaja;

- nadzire uredno i pravodobno kolanje spisa i pismena izmedu stalne sluzbe i
sjediste suda;

- kontrolira i odobrava isplate predujmova za obavljene sudske radnje;

- obavlja i druge poslove iz nadleZznosti sudske uprave koje joj povjeri €elnik
tijela.

O svim pojavama u stalnoj sluzbi koje naru$avaju pravilno, zakonito i
ucinkovito poslovanje kao i o svim poslovima koji zahtijevaju utroSak financijskih
sredstava bez odgode obavijestit ce Celnika tijela.

Donosi sva rjeSenja o povjeravanju ostavinskih predmeta na rad javnim
biljeznicima za podrucje ustrojstvene jedinice Il i vr§i nadzor nad radom javnih
biljeznika.



RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parnicni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik za ostavine O (vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnhu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama clanicama Europske unije Pom-eu
Pomoc¢ni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Kao predsjednica Komisije radi na obnovi zemljiSnih knjiga. Odlucuje o
prigovorima u smislu Clanka 145. stavak 4. ZZK protiv rjeSenja u zemljiSnoknjiznom
postupku te radi u zemljiSnoknjiznim predmetima-pojedinacni ispravni postupci za
ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Slatini.
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele:
10% Voditeljica Stalne sluzbe u Slatini
Oslobodenje od norme:
10% Voditeljica Stalne sluzbe u Slatini

2. TOMISLAV KUCI — referada 16
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika
Parni¢ni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O (vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1



Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama €lanicama Europske unije Pom-eu
Upisnik za predmete mirenja Mir

Pomoc¢ni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P

Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O

Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

Oslobodenja:

Oslobodenje od dodjele: nema

Oslobodenje od norme: nema

3. ZORAN SLJIVAC — referada 17
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O (vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)
samo vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko rieSavanje)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije Pom-eu
Pomoc¢ni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Oslobodenja:
Oslobodenje od dodjele: nema
Oslobodenje od norme: nema

4. JASMINKA JIRSAK - referada 19

RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P



Upisnik predmeta naknade Stete Pn

Upisnik za platne naloge PI

Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv

Upisnik za predmete europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovrsnog naloga Ovr-eu

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv

Upisnik za ostavine O (vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)

Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (vrsta spora ID 1000000108 - steCaj potroSaca)
Upisnik Sp (vrsta spora ID 433 - jednostavni postupak ste€aja potroSaca)

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Pomocni upisnik za parnicne vrste postupaka Pu P

Pomocni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O

Pomocni upisnik za razne predmete Pu R

Oslobodenje:

Oslobodenje od dodjele

- 5 % mentorstvo sudskoj savjetnici Dijani Javorovi¢

Oslobodenje od norme

- 5% mentorstvo sudskoj savjetnici Dijani Javorovic

5. KRUNOSLAV GERNHARD - referada 20
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv
Upisnik za predmete europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovrsnog naloga Ovr-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rieSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O (vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)
Upisnik za ste€aj potroSaca Sp (vrsta spora ID 1000000108-stecaj potro$aca)
Upisnik Sp (vrsta spora ID 433 - jednostavni postupak ste€aja potro$aca)
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Pomoc¢ni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Pomocni upisnik za ovrSne vrste postupaka Pu Ovr
Odreduje se za sudjelovanje u Urednistvo CSP (Centar sudske prakse), Podrucni
centar u Varazdinu za odabir odluka koje ¢e se objavljivati na portalu Sudske prakse.



Kao predsjednik Komisije radi na obnovi i dopuni zemljinih knjiga. Odlu€uje o
prigovorima u smislu Clanka 145. stavak 4. ZZK protiv rjeSenja u zemljiSnoknjiznom
postupku te radi u zemljiSnoknjiznim predmetima - pojedinaéni ispravni postupci za
ZemljiSnoknijizni odjel u Orahovici.

Postupa u zemljiSnoknjiznim stvarima radi amortizacije i brisanja starih
hipotekarnih trazbina.

Oslobodenije:

Oslobodenje od dodjele

- 5 % mentorstvo sudskoj savjetnici Dijani Javorovi¢
Oslobodenje od norme

- 5% mentorstvo sudskoj savjetnici Dijani Javorovic

6.  JOSIP BOCKAI - referada 18
RjeSava predmete iz verificiranih Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Parni¢ni upisnik P
Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik za radne sporove Pr
Upisnik za platne naloge PI
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv
Upisnik za ostavine O ( vrstu spora ID 704 — Ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i ID 421 - Naknadno pronadena ostavinska imovina)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava Clanica
Europske unije R1-eu
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za pravnu pomo¢ Pom
Upisnik za pravnu pomoc¢ s drzavama clanicama Europske unije Pom-eu
Pomoc¢ni upisnik za parni¢ne vrste postupaka Pu P
Pomoc¢ni upisnik za ostavinske vrste postupaka Pu O
Pomocni upisnik za razne predmete Pu R
Oslobodenje od dodjele: nema
Oslobodenje od norme: nema

SUDSKI SVJETNIK
1. DIJANA JAVOROVIC - referada 21

RjeSenjem Ministarstva pravosuda i uprave od 29. lipnja 2022. imenovana za
javnog biljeznika u Donjem Miholjcu.



SUDSKA PISARNICA Ustrojstvene jedinice 2 - Stalne sluzbe u Slatini

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka sudske pisarnice Stalne sluzbe
u Slatini je svaki radni dan od 8,00 do 13,00 sati, a za hitne postupke od 8,00 do
15,00 sati.

1. LJILJANA BERNATOVIC-MIKIC - voditeljica pisarnice Stalne sluzbe u Slatini
- administrator sustava eSpisa
- klju€ni korisnik eSpisa u Stalnoj sluzbi u Slatini

Obavlja poslove sudske uprave za Stalnu sluzbu u Slatini. lzraduje odluke,
RjesSenja o godiSnjem odmoru, RjeSenja o ocjeni drzavnih sluzbenika i namjesStenika,
RjeSenja o placenom dopustu, izdaje naloge za sluzbena putovanja zaposlenicima
Stalne sluzbe u Slatini i vodi knjigu sluzbenih putovanja, kao administrator sustava
eSpis duzna je redovito izvjeS¢ivati, voditeljicu stalne sluzbe i Celnika tijela o potrebi
poduzimanja mjera vezanih uz gasenje referade, preraspodjelu spisa u referadi i
opoziv poslovnog certifikata rjeSavatelja, te poduzimati sve mjere i radnje sukladno
odredbi Clanka 7. Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Kao klju¢ni korisnik obavlja
poslove sukladno odredbi €l. 16. Pravilnika o radu u sustavu eSpis.

Vodi upisnike R1, R1l-eu u sustavu EOP-a i pomocni upisnik Pu R, vodi
evidenciju odluka zaprimljenih od viSih sudova povodom pravnih lijekova za suce
stalne sluzbe, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na tuzbe,
prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, organizira nadzor koristenja i
servisiranja uredaja i opreme u stalnoj sluzbi, prima i rasporeduje sudsku postu,
obavlja raspored administrativnih referenata-sudskih zapisni€ara i administrativnih
referenata upisni€ara, kontrolira i usmjerava otpravnu sluzbu i sudsku dostavu,
organizira i nadzire to¢nost i pravodobnost unosa u e-Spis, izvjeS€uje voditeljicu
Stalne sluzbe u Slatini o znacajnijim problemima u radu, te obavlja i druge poslove
po nalogu, voditeljice stalne sluzbe i €elnika tijela.

2. VIKTOR STEFOK - administrativni referent - upisniéar
- administrator e-Oglasne plo¢e

Vodi upisnike O, R2, Povrv, Pom, Pom-eu Pi, PIl, Sp, JPSP,(jednostavni
postupak steCaja potrosaca), Mir u sustavu EOP-a, te pomoc¢ni upisnik Pu O, unosi
pristojpbenu obvezu za sve pristigle podneske temeljem kojih se obraCunava pristojba
kao i sve prispjele uplate, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na
tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, priprema podatke za
statistiCka i druga izvjeSc¢a, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, izdvaja
predmete iz arhive putem aplikacije eSpis, jednom mjeseCno vrsi pregled zaliha
uredskog materijala i zahtjevnicu za naru€ivanje dostavlja u raCunovodstvo suda,
izdaje uredski i drugi materijal sluzbenicima Stalne sluzbe u Slatini i o tome vodi
evidenciju, obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice stalne sluzbe, voditeljice



pisarnice stalne sluzbe i €elnika tijela. U odustnosti sluZzbenika Renata Balinta obavlja
sve poslove arhivara.

3. VLATKA NOVAK - administrativni referent - upisniar

Vodi upisnike P, Pn, Psp, PS, P-eu, i Povrv u sustavu EOP-a, te pomocni
upisnik Pu P, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze
podneske, povratnice i dostavnice, unosi pristojoenu obvezu za sve pristigle
podneske temeljem kojih se obraCunava pristojpa kao i sve prispjele uplate,
samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojpe na tuzbe, prijedloge,
odgovore na tuzbe i odgovore na prijedloge, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak, izdvaja predmete iz arhive putem aplikacije eSpis, priprema podatke za
statistiCcka i druga izvjeS¢a i ostale poslove po nalogu voditeljice stalne sluzbe,
voditeljice pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

4, NADA NOVAKOVIC - administrativni referent - sudski zapisnicar

Pola radnog vremena radi na upisnicima P, Pn, Psp, Pr, PS, P-eu u sustavu
EOP-a, a pola radnog vremena vodi upisnike za predmete izvrSenja prekrsajnih
sankcija Pp Ikp i Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i
izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske unije Pp lkp-eu.
PiSe i otpravlja sve odluke i dopise u svezi s postupkom izvrSenja, sudjeluje u izradi
statistickih izvjeS¢a koja se odnose na postupak izvrdenja i druge poslove po nalogu
voditeljice stalne sluzbe, voditeljice pisarnice i Celnika tijela.

5. GORAN KOSTIC - Sudski referent - sudski ovrsitelj

Vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr-eu, i OV u sustavu EOP-a, te pomoc¢ni upisnik Pu
Ovr, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske,
povratnice i dostavnice, unosi pristojbenu obvezu za sve pristigle podneske temeljem
kojih se obraCunava pristojba kao i sve prispjele uplate, samostalno izraduje rjeSenja
o naplati sudske pristojbe na tuzbe, prijedloge, odgovore na tuzbe i odgovore na
prijedloge, priprema podatke za statisticka i druga izvjeSéa, izdvaja predmete iz
arhive putem aplikacije eSpis provodi ovrSne radnje po nalogu ovrSnog suca
sukladno Ovrsnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u postupku ovrhe,
neposredno poduzima pojedine radnje u ovrSnom postupku ili postupku osiguranja,
izdaje uvjerenja o nekaznjavanju i obavlja ostale poslove po nalogu voditeljice stalne
sluzbe, voditeljice pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

6. RENATO BALINT - administrativni referent

Vodi brigu o ispravnosti sluzbenog automobila Stalne sluzbe u Slatini, obavlja
prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe. Vrsi prijam i otpravak poste,
fotokopira sudske akte, odrzava zgradu stalne sluzbe i brine za prostorije u kojoj je
smjesSten Prekrsajni odjel u Slatini, odrzava grijanje u zgradi stalne sluzbe, vodi
evidenciju dolaska i odlaska s posla, te bolovanja za sve sluzbenike i namjeStenike
Stalne sluzbe u Slatini, vodi evidenciju sudskih izlazaka za obavljanje sluzbenih
radnji u Stalnoj sluzbi u Slatini i izvjeS¢e dostavlja svaki mjesec predsjednici suda,



fotokopira sudske akte i vrSi otpravak poste, zaduZuje se za provodenje preventivnih
mjera zasStite na radu sukladno Zakonu zastite na radu, te se zaduzuje i za
provodenje preventivnih mjera zastite od pozara sukladno Zakonu zastite od pozara,
kontrolira protupozarne uredaje, te druge poslove po nalogu voditeljice stalne sluzbe,
voditeljice pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

Obavlja poslove Cuvanja arhivske grade, ulaze spise iz priru¢nog arhiva u opci
arhiv te po nalogu ovlasdtenog sluzbenika izdvaja spise iz op¢eg arhiva, vodi popis
izdanih spisa iz arhiva, obavlja poslove oko izlu€ivanja arhivske grade sukladno
odredbama Sudskog poslovnika, Pravilnika o ¢uvanju arhivske grade, te ¢lanka 17.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis i ostale poslove odredene Sudskim poslovnikom
po nalogu voditeljice stalne sluzbe, voditeljice pisarnice stalne sluzbe i ¢elnika tijela.

— Povjerenik za otpad

U slué€aju odsutnosti pojedinog upisni€ara odnosno arhivara zamjenjuje
ga upisni€ar koji je na radu.

ADMINISTRATIVNI REFERENTI-SUDSKI ZAPISNICARI
Ustrojstvene jedinice 2 — Stalne sluzbe u Slatini

1. MIRJANA STEFOK — referada 15 — sutkinja Marica Biéanié¢

U referadi 15 obavlja sve poslove administrativnhog referenata-sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve poSte iz svoje referade, u eSpisu i administrativno
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice
pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

2. SILVIJA RADIC - referada 16 — sudac Tomislav Kugi

U referadi 16 obavlja sve poslove administrativnog referenata-sudskog
zapisniCara, vrSi_otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje ro€iSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu suca, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice
pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

3. MARGARETA MATOVINA - referada 17 — sudac Zoran Sljivac

U referadi 17 obavlja sve poslove administrativnog referenata-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojpenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve




prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rolista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu suca, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice
pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

4. VESNA GRUBISIC - referada 18 — sudac Josip Bo¢kai

U referadi 18 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vr$i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na Zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju referadu i
ostale poslove po nalogu suca, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice pisarnice stalne
sluzbe i €elnika tijela.

5. MARINA ARTIC - referada 19 — sutkinja Jasminka Jirsak

U referadi 19 obavlja sve poslove administrativnog referenata-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice
pisarnice stalne sluzbe i Celnika tijela.

6. KSENIJA SUTLAR - referada 20 — sudac Krunoslav Gernhard

U referadi 20 obavlja sve poslove administrativnog referenata-sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve pos$te iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u sudskoj referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na
Zalbu, unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obradunava pristojba kao i sve
prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje rocista na web stranici suda za svoju
referadu i ostale poslove po nalogu sutkinje, voditeljice stalne sluzbe, voditeljice
pisarnice stalne sluzbe i ¢elnika tijela.

7. RADMILA BURINIC - referada 21 — sudska savjetnica Dijana Javorovi¢

Pola radnog vremena obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara u referadi 21, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i
administrativno sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“,
samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i
odgovore na zalbu unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba
kao i sve prispjele uplate za donesene odluke, objavljuje ro€iSta na web stranici suda
za svoju referadu.




ZEMLJISNOKNUJIZNI ODJEL - Ustrojstvene jedinice 2 Stalne sluzbe u Slatini
Uredovno radno vrijeme ZemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Slatini je
svaki radni dan od 7,30 do 12,00 sati, uz stanku od 10,00 do 10,30 sati.

1. TIHOMIR FISLI - Voditelj zemlji$ne knjige i ovlasteni zemlji§noknjizni referent

Rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno
obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavla raspored
zemljiSnoknjiznin predmeta zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku
zemljiSnoknjiznin predmeta, rukovodi poslovima vodenja zemljiSnih knjiga putem
sustava ZIS-a, provodi sve radnje na obnovi i ispravku zemljiSnih knjiga, obavlja i
druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama, a po nalogu voditeljice stalne
sluzbe i €elnika tijela.

- Ksenija Pongraci¢ zamjena

2. KSENIJA PONGRACIC - sudska referentica zemlji$noknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjizna rje$enja
u glavnoj knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po
nalogu voditelja zemljiSne knjige, voditeljice stalne sluzbe i Celnika tijela.

3. ZELJKA KADEZABEK — sudska referentica zemlji$noknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjizna rje$enja
u glavnoj knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po
nalogu voditelja zemljiSne knjige, voditeljice stalne sluzbe i Celnika tijela.

4. DANIJEL PENOV - sudski referent zemljiSnoknjizni

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjizna rjeSenja
u glavnoj knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po
nalogu voditelja zemljiSne knjige,voditeljice stalne sluzbe i Celnika tijela.

5.  VALERIJA KOKORIC - sudska referentica zemljinoknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjizna rieSenja
u glavnoj knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po
nalogu voditelja zemljiSne knjige, voditeljice stalne sluzbe i Celnika tijela.



ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U ORAHOVICI
Ustrojstvena jedinica 2 Stalne sluzbe u Slatini

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka ZemljiSnoknjiznog odjela u
Orahovici je svaki radni dan od 7,00 do 15,00 sati.

1. ZDENKA LICINA — voditeljica zemljidne knjige i ovlastena zemljisnoknjizna
referentica Stalne sluzbe u Slatini - ZemljiSnoknijizni odjel u Orahovici
Rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno

obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavlja raspored

zemljiSnoknjiznih predmeta zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku
zemljiSnoknjiznih predmeta, rukovodi poslovima vodenja zemljiSnih knjiga putem
sustava ZIS-a, radi na obnovi zemljiSne knjige za k.o. Orahovica, obavlja i druge
poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama, a po nalogu zemljiSnoknjiznog
suca, voditeljice stalne sluzbe i Celnika tijela.

- Senka Busljeta zamjena

2. SENKA BUSLJETA - ovlastena zemljinoknjizna referentica

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, zaprima zemljiSnoknjizne
predmete, sastavlja izvjeS€e o knjiznom stanju, samostalno donosi rjeSenja u
zemljiSnoknjiznom postupku, provodi zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, po
potrebi provodi radnje u postupku obnove zemljiSnih knjiga, radi na poslovima
pojedinacnog preoblikovanja zemljiSnih knjiga u BZP, obavlja i druge poslove
sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama i po nalogu voditeljice zemljiSne knjige i
Celnika tijela.

3. DRAGINJA SIMASEK — sudska referentica zemljisnoknjizna

Vodi zemljiSne knjige putem sustava ZIS-a, sastavlja izvjeS¢e o knjiznom
stanju, priprema nacrte zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku pod
nadzorom ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta , provodi zemljiSnoknjizna rje$enja
u glavnoj knjizi, obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama po
nalogu voditeljice zemljiSne knjige, zemljiSnoknjiznog suca, voditeljice stalne sluzbe i
Celnika tijela.

Namjestenice Stalne sluzbe u Slatini
1. BRANKA JONAS ¢istagica i
2. ZDENKA NEMES - ¢istagica

Odrzavaju red i Cistocu radnih i ostalih prostorija u sudskoj zgradi i ispred
zgrade i ulaza u sudsku zgradu kao i sudsko dvoriSte Stalne sluzbe u Slatini, Branka
Jona$ jednom u dva tjedna odrzava red i Cistoéu u PrekrSajnom odjelu Stalne
sluzbe u Slatini, a Zdenka NemeS jednom mjeseCno odrzava red i Cistoéu u
ZemljiSnoknjiznom odjelu u Orahovici, ostali poslovi po nalogu voditeljice stalne
sluzbe i €elnika tijela.



IX. PREKRSAJNI ODJEL
A) SUDACKE REFERADE

1. VESNA BLAZEVIC - referada 2
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik za prekrsaje Pp
Upisnik za predmete izvrSenja prekr3ajnih sankcija Pp lkp
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznaja i izvrSenja odluka o
nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu
Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp Prz
Upisnik za razne prekrsajne predmete Pp Pr
Pomoci upisnik Pu Pp za prekrsajne vrste postupaka
Pomoc¢ni upisnik Pu PpR za ostale prekrsajne predmete
Upisnik za pravnu pomoc u prekrsajnim predmetima Pp Pom
U prekrsajnom odjelu prati i prouCava sudsku praksu
Oslobodenja
Oslobodenje od dodjele
- 5 % pracenje i proucavanje sudske prakse
Oslobodenje od norme
- 5% pracenje i prouCavanje sudske prakse

2. PETAR BAJAN - referada 8

RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik za prekrSaje Pp
Upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Ikp
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznaja i izvrSenja odluka o
nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu
Pomoci upisnik Pu Pp za prekrsajne vrste postupaka
Pomoc¢ni upisnik Pu PpR za ostale prekrsajne predmete
Upisnik za pravnu pomo¢ u prekrdajnim predmetima Pp Pom

Kao predsjednik PrekrSajnog odjela, prati i prouCava rad odjela, struénu i
drugu problematiku iz djelokruga rada odjela, a o znacCajnim zapaZanjima izvjeScuje
predsjednicu suda, daje potrebne inicijative i prijedloge za rjeSavanje problema ako
ih ima u radu, te obavlja i druge poslove i zadatke u okviru rada odjela. Sukladno
odredbama ¢lanka 37. stavak 3. i Clanka 39. stavak 1. Zakona o sudovima,
predsjednik odjela prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad
pravodobnim i urednim obavljanjem poslova u odjelu, brine se o ucinkovitosti rada
odjela, organizira sjednice PrekrSajnog odjela, najmanje jednom u tri mjeseca saziva
sjednice odjela, na kojima se pored ostalih tekucih problema obavezno razmatraju i
individualni rezultati rada sudaca u odjelu i o tome vodi knjigu zapisnika, te jedan
primjerak zapisnika dostavlja predsjednici suda.



Oslobodenja:

Oslobodenje od dodjele

- 10% predsjednik PrekrSajnog odjela
Oslobodenje od norme

- 10% predsjednik PrekrSajnog odjela

3. SASA VUJANOVIC — referada 9 -
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik za prekrsaje Pp
Upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Ikp
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Pp lkp-eu
Upisnik za razne prekrsajne zahtjeve Pp Prz
Upisnik za razne prekrsajne predmete Pp Pr
Upisnik za pravnu pomo¢ u prekrsajnim predmetima Pp Pom
Pomoci upisnik Pu Pp za prekrsajne vrste postupaka
Pomoc¢ni upisnik Pu PpR za ostale prekrsajne predmete
- Zamjenik predsjednika PrekrSajnog odjela
Oslobodenje od dodjele: nema
Oslobodenje od norme:nema

4. JASMINKA LOVRETIC — referada 4
RjeSava predmete iz verificiranog Sifrarnika vrsta sudskih predmeta za
opcinske sudove iz upisnika:
Upisnik za prekrsaje Pp
Upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Ikp
Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznaja i izvrSenja odluka o
nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu
Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp Prz
Upisnik za razne prekrsajne predmete Pp Pr
Upisnik za pravnu pomoc¢ u prekrsajnim predmetima Pp Pom
Pomoci upisnik Pu Pp za prekrsajne vrste postupaka
Pomoc¢ni upisnik Pu PpR za ostale prekrsajne predmete
U prekrSajnom odjelu prati i prou¢ava sudsku praksu
Oslobodenja
Oslobodenje od dodjele
- 5 % pracenje i proucavanje sudske prakse
Oslobodenje od norme
-5 % pracenje i prouCavanje sudske prakse



B) PISARNICA PREKRSAJNOG ODJELA

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka pisarnice PrekrSajnog odjela u
Virovitici je svaki radni dan od 8,00 do 13,00 sati, a za hitne postupke od 8,00 do
15,00 sati.

1. JADRANKA KUSTURIC - voditeljica pisarnice Prekrajnog odjela
- administrator sustava eSpis
- klju€ni korisnik eSpisa

Rasporeduje se u Prekr3ajni odjel, rukovodi radom pisarnice PrekrSajnog
odjela i skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova u pisarnici.
Obavlja poslove sudske uprave za PrekrSajni odjel. I1zraduje odluke - RjeSenja o
godiSnjem odmoru, RjeSenja o ocjeni drzavnih sluzbenika i namjestenika, RjeSenja o
placenom dopustu, kao klju¢ni korisnik obavlja poslove sukladno odredbi ¢lanka 16.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Vodi upisnike Pp Prz, Pp Pr, te pomoc¢ne upisnike,
organizira i nadzire to¢nost i pravodobnost unosa u e-Spis, obavlja sve poslove u
vezi sa statistickom sluzbom PrekrSajnog odjela, izdvaja predmete iz arhive putem
aplikacije eSpis. Kao administrator sustava eSpis duzna je redovito izvjeScivati
predsjednika PrekrSajnog odjela i Celnika tijela o potrebi poduzimanja mjera vezanih
uz gasenje referade, preraspodjelu spisa u referadi i opoziv poslovnog certifikata
rieSavatelja, te poduzimati sve mjere i radnje sukladno odredbi ¢lanka 7. Pravilnika o
radu u sustavu eSpis. Kao kljucni korisnik obavlja poslove sukladno odredbi ¢&l. 16.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis, izvjeS€uje predsjednika PrekrSajnog odjela o
znacajnijim problemima u radu, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika
Prekrsajnog odjela, upraviteljice sudske pisarnice i ¢elnika tijela.

2. DAVORKA MAJSTOROVIC - administrativni referent upisni¢ar

- kljuéni korisnik eSpisa

- administrator sustava eSpisa

- administrator e-Oglasne ploce

Kao klju¢ni korisnik obavlja poslove sukladno odredbi ¢lanka 16. Pravilnika o

radu u sustavu eSpis. Vodi upisnike prema sudskom poslovniku Pp, Pp Pom, Pp Prz,
Pp Pr, te pomoéne upisnike Pu PP i Pu PpR, organizira i nadzire to¢nost i
pravodobnost unosa u e-Spis, vodi dnevnu evidenciju dolaska na posao i odlaska s
posla i evidenciju godiSnjeg odmora i bolovanja za sve sluzbenike i nhamjestenike u
PrekrSajnom odjelu. Kao administrator sustava eSpis duzna je redovito izvjeSc€ivati
Predsjednika prekrSajnog odjela i €elnika tijela o potrebi poduzimanja mjera vezanih
uz gasenje referade, preraspodjelu spisa u referadi i opoziv poslovnog certifikata
rieSavatelja, te poduzimati sve mjere i radnje sukladno odredbi ¢lanka 7. Pravilnika o
radu u sustavu eSpis, izdvaja predmete iz arhive putem aplikacije eSpis, obavlja i
druge poslove po nalogu predsjednika PrekrSajnog odjela, voditeljice pisarnice
Prekrsajnog odjela i ¢elnika tijela.



3. JASNA BUKOVCAN — administrativni referent

PiSe i otpravlja sve odluke i dopise u svezi s postupkom izvrSenja, vrSi
kopiranje sudskih spisa prema potrebi, obavlja poslove telefoniste u Prekrsajnom
odjelu. Jednom mjesecno vrsi pregled zaliha uredskog i drugog materijala te ga
narucuje, prema potrebi sluzbenicima PrekrSajnog odjela izdaje uredski i drugi
materijal. Obavlja poslove Cuvanja arhivske grade, ulaze spise iz priru¢nog arhiva u
op¢i arhiv te po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja spise iz opCeg arhiva, vodi
popis izdanih spisa iz arhiva, obavlja poslove oko izlu€ivanja arhivske grade sukladno
odredbama Sudskog poslovnika, Pravilnika o ¢uvanju arhivske grade, te ¢lanka 17.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis te druge poslove po nalogu voditeljice pisarnice,
predsjednika PrekrSajnog odjela i ¢elnika tijela.

4. NATASA DERI — sudski referent za izvr$enje kazni

Vodi upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Ikp i Upisnik o
izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni
izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu. PiSe i otpravlja sve odluke i dopise
u svezi s postupkom izvrSenja, sudjeluje u izradi statistiCkih izvjeS¢a koja se odnose
na postupak izvrSenja i druge poslove po nalogu voditeljice pisarnice, predsjednika
Prekrsajnog odjela i €elnika tijela.

5. SNJEZANA SANTALAB — administrativni referent — upisni¢ar

Vodi upisnik za predmete izvrSenja prekrsajnih sankcija Pp Ikp i Upisnik o
izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni
izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu. PiSe i otpravlja sve odluke i dopise
u svezi s postupkom izvrSenja, sudjeluje u izradi statistickih izvjeS¢a koja se odnose
na postupak izvrSenja i druge poslove po nalogu voditeljice pisarnice, predsjednika
Prekrsajnog odjela i Celnika tijela.

6. SANJA PERISA -administrativni referent sudski zapisniéar

Vodi upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Ikp i Upisnik o
izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni
izmedu drzava Clanica Europske unije Pp Ikp-eu. PiSe i otpravlja sve odluke i dopise
u svezi s postupkom izvrSenja, sudjeluje u izradi statistiCkih izvjeS¢a koja se odnose
na postupak izvrSenja i druge poslove po nalogu voditeljice pisarnice, predsjednika
Prekr3ajnog odjela i €elnika tijela.

U sluéaju odsutnosti pojedinog upisniéara odnosno arhivara zamjenjuje
ga upisnic¢ar koji je na radu.

7. LJILJANA JURKOVIC - referada 2 — sutkinja Vesna Blazevié

U referadi 2 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vrSi otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje




rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na Zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje ro€iSta na web stranici suda za svoju referadu,
i druge poslove po nalogu suca, voditeljice pisarnice, predsjednika PrekrSajnog
odjela i Celnika tijela.

8. IVANA FABCIC - referada 8 — sudac Petar Bajan

U referadi 8 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vr$i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju referadu i
druge poslove po nalogu suca, voditeljice pisarnice, predsjednika PrekrSajnog odjela
i Celnika tijela.

9. SILVIJA VARGOVIC - administrativni referent sudski zapisnicar

Obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog zapisniCara u
PrekrSajnom odjelu, vrsi otpravak poste, u eSpisu i administrativno sreduje spise u
PrekrSajnom odjelu, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obracunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje roCista na web stranici suda za svoju referadu
i druge poslove po nalogu predsjednika Prekr§ajnog odjela, voditeljice pisarnice i
Celnika tijela.

10.  VISNJICA BENCIK —referada 9 — sudac Sasa Vujanovié

U referadi 9 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativno
sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na Zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje roCista na web stranici suda za svoju referadu
i druge poslove po nalogu suca, voditeljice pisarnice, predsjednika Prekrsajnog
odjela i Celnika tijela.

11. MIRJANA GOMERCIC - referada 4 — sutkinja Jasminka Lovreti¢

U referadi 4 obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog
zapisniCara, vr8i otpravak sve poste iz svoje referade, u eSpisu i administrativho
sreduje spise u referadi, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, Zalbe i odgovore na Zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje rociSta na web stranici suda za svoju referadu




i druge poslove po nalogu sutkinje, voditeljice pisarnice, predsjednika Prekrsajnog
odjela i Celnika tijela.

12. JASNA BOGATI — administrativni referent-sudski zapisnicar

Obavlja sve poslove administrativnog referenta-sudskog zapisniCara u
Prekr$ajnom odjelu, vrsi otpravak poste, u eSpisu i administrativno sreduje spise u
PrekrSajnom odjelu, unosi odluke u aplikaciju ,SupraNova“, samostalno izraduje
rieSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude, zalbe i odgovore na zalbu
unosi pristojbenu obvezu temeljem kojih se obraCunava pristojba kao i sve prispjele
uplate za donesene odluke, objavljuje ro€iSta na web stranici suda za svoju referadu
i druge poslove po nalogu predsjednika PrekrSajnog odjela, voditeljice pisarnice i
Celnika tijela.

Namjestenica PrekrSajnog odjela u sjedistu suda

1. LIDIJA RAKUSA - gistagica — dostavljad

Odrzava red i Cistocu radnih i svih ostalih prostorija u Prekr§ajnom odjelu mati¢nog
suda, Cisti zajedniCki prostor koji koriste Prekr$ajni odjel, Grad Virovitica, HGK i
Dopisnistvo HRT-a prema utvrdenom rasporedu &iséenja. Cisti ostakljene povrsine
na sudskoj zgradi te prostor ispred ulaza u zgradu. Vr8i dostavu posSiljaka iz/do
posStanskog ureda, vrSi dostavu sudskih pismena drzavnim tijelima, ustanovama,
pravnim osobama te fizickim osobama u uZzem podrucju grada Virovitice, te druge
poslove po nalogu voditeljice pisarnice, predsjednika PrekrSajnog odjela i Celnika
tijela.

ZAJEDNICKE ODREDBE

Dodjela novih predmeta u rad sucima i sudskim savjetnicima vrSi se kroz
algoritam za dodjelu predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis, automatski
(nasumce) nakon $to u karticu predmeta budu upisani osnovni podaci o predmetu.

Voditelj upisnika duzan je istog dana, a najkasnije idu¢eg radnog dana po
primitku u odgovarajuéi upisnik upisati sve primljene podneske kojima se osniva
novi spis (Clanka 104. stavak 1. Sudskog poslovnika) u svezi odredbe Clanka 27.
stavak 4. Pravilnika o radu u sustavu eSpis.

Administratori sustava eSpis u sudu iz godiSnjeg rasporeda poslova u
algoritam upisuju podatke o vrstama predmeta na kojima pojedini sudac ili sudski
savjetnik radi i postotak oslobodenja, sve ovo sukladno odredbi ¢lanka 7. Pravilnika
o radu u sustavu eSpis.

Evidencija i svi podaci koji se tiCu podjele i rasporeda predmeta sucima,
sluzbena su tajna.

Stranke, njihove punomocénike i druge ovlastene osobe obavjestava o stanju
predmeta sudski sluzbenik — upisni€ar, a obavijest e se ograniciti na podatke o tome



u kojem se stadiju postupak nalazi. Uvid u sudske spise dozvoljava sudac koji je
zaduzen predmetom u koji se zahtijeva uvid, a u slu€aju njegove sprijeCenosti
predsjednik odjela ili njegov zamjenik. Uvid u sudske spise dopusta se pismenom
dozvolom koja se potpisuje i ulaze u spis, a razgledanje i prepisivanje spisa obavlja
se u prostorijama suda pod nadzorom sudskog sluzbenika koji obavlja poslove na
upisniku.

Dostavu pravomocnih spisa drugim tijelima dozvoljava sudac koji je bio
zaduzen predmetom, a u slucaju njegove sprijeCenosti predsjednik odjela ili njegov
zamjenik.

Raspored deZurstava za predmete hitne naravi za suce i zapisniCare u
PrekrSajnom odjelu donosi predsjednik PrekrSajnog odjela, krajem svakog mjeseca
za iduc¢i mjesec.

U sluCaju dolaska osoba s invaliditetom i smanjene pokretljivosti u sud na
rasprave, pozivaju se suci, imaju¢i razumijevanje za konkretnu situaciju, da rasprave
obave u prizemlju suda.

Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeCnja 2023.

Uputa o pravnhom lijeku: Svaki sudac i sudski savjetnik mogu u roku od tri
dana izjaviti prigovor sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske uprave na
Godisnji raspored poslova, a sluzbenici i namjestenici mogu u istom roku staviti
primjedbu na Godi$nji raspored poslova.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgada izvrSenje GodiSnjeg
rasporeda poslova.

Sutkinja ovlastena za obavljanje
poslova sudske uprave
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