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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U PULI-POLA
URED PREDSJEDNIKA SUDA

KranjCeviceva 8, 52100 Pula-Pola
Broj: 5 Su-665/2022-1
Pula-Pola, 30. studeni 2022.

Na temelju ¢l. 31. st. 1. Zakona o sudovima (Narodne novine br. 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22 i 60/22) i ¢&l. 22. i 23. Sudskog poslovnika
(Narodne novine br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,
57117, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 70/21, 99/21, 145/21 | 23/22),
predsjednica suda Mirjana Sin¢i¢ Kocijanci¢, nakon sjednice svih sudaca odrzane
dana 30. studenog 2022. godine, donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
U OPCINSKOM SUDU U PULI-POLA ZA 2023. GODINU

| USTROJ SUDA
Opcinski sud u Puli - Pola djeluje na slijede¢im lokacijama:

- Pula-Pola, Kranj¢evi¢eva 8 — sjediste suda,

- Pula-Pola, Rovinjska 2a — ZemljiSnoknjizni odjel Pula

- Pula-Pola, Sv. Teodora 2 — Prekr$ajni odjel

- Rovinj-Rovigno, Obala Pino Budicin 4 — Stalna sluzba u Rovinju-Rovigno
- Rovinj-Rovigno, Istarska 13A - Prekr§ajni odjel

Rad suda organiziran je i kroz sljedecée ustrojstvene jedinice:

- Ured predsjednika suda:
a) Pisarnica sudske uprave
b) Odsjek financijsko - materijalnog poslovanja

- Sudski odjeli:
a) Opcenito odjeli
b) Zemljisnoknjizni odjel

- Sudska pisarnica:
a) zajednicka sudska pisarnica
b) posebne sudske pisarnice - kaznena, parni¢na, ovr$na, ostavinska i
izvanparni¢na, prekr§ajna i posebna sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u
Rovinju-Rovigno




Ukupan broj sudaca, sluzbenika i namjestenika:

- suci 27,

- sluZzbenici na neodredeno vrijeme 127

- sluzbenici na odredeno vrijeme 3,

- namjestenici na neodredeno vrijeme 13,

- 1 sudac, 8 sluzbenika i 1 namjestenik su na dugotrajnom bolovanju, dok su tri
sluzbenika zaposlena na skraceno radno vrijeme (4 sata).

I URED PREDSJEDNIKA SUDA
MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC - predsjednica suda

Obavlja poslove sudske uprave sukladno zakonu te Sudskom poslovniku, utvrduje
raspored poslova u sudu te stalnim sluzbama, naredbodavac je za izvrsenje
financijskog plana suda, organizira rad na sudu, poduzima mjere za uredno i azurno
obavljanje poslova u sudu, predstavlja sud pred drugim tijelima, te obavlja ostale
poslove u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom. Osim toga,
uskladuje rad sudskih odjela, brine o unapredivanju metoda rada i struénog
usavr$avanja Opcinskog suda u Puli - Pola, te ukoliko utvrdi nejednako postupanje ili
postupanje protivno postojecim propisima ili postupanje od ustaljene sudske prakse
visih sudova, iznosi svoje zapazanje na razmatranje na sjednicama sudaca. Upucuje
spise u rad javnim biljeZznicima, ovjerava isprave namijenjene za uporabu u
inozemstvu, obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim
poslovnikom.

IZABELA BARBIC - zamjenik predsjednika suda

Zamjenjuje predsjednika suda u sluéaju njegove sprijec¢enosti ili odsutnosti.
Zamjenjuje ga u obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova koje mu povjeri
predsjednik suda.

MAJA RUMAK - ravnatel] sudske uprave

Ravnatel] sudske uprave obavlja struéne poslove planiranja i upravljanja ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati
njihovu ucinkovitost u radu, prati | planira edukaciju sudskih sluzbenika i
namjestenika, vodi brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad
te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godi$njeg plana nabave
sukladno zakonu i potrebama suda, organizira provedbu postupaka javne nabave,
obavlia nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem
uredskih i pomocno-tehnickih poslova, skrbi i obavlja nadzor nad trosenjem
proracunskih i viastitih sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske
uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju
statistickih podataka o radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem sredstava za
pojedine aktivnosti suda, te obavlja i druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

Glasnogovornik suda: NATASA HORVAT



Zamijenik glasnogovornika suda: KRISTINA KNEZEVIC CERVAR
Povjerenik za etiku: LUKA ZENIC

Sluzbenik za informiranje: ZRINKA RUDAN

Zamijenik sluzbenika za informiranje: MAJA RUMAK

Sluzbenik za zastitu podataka: MAJA RUMAK

Povjerenik za otpad: DORIS KONTE

Zamjenik povjerenika za otpad: TANJA SUMBERAC KRELJA

Visi struéni savjetnik u kaznenom i gradanskom odjelu: INGRID SANDOROV

Visi strucni savjetnik vrsi procjene mjera osiguranja prisutnosti maloljetnika, obavlja
nadzor nad izvréenjem istraznog zatvora prema maloljetniku, te izricanjem sankcija i
izvr§avanje kaznenopravnih sankcija izreCenih maloljetnim pociniteljima kaznenih
djela, obavlja potrebne radnje u predmetima protiv odraslih po€initelja kaznenih djela
na Stetu djece, te obavlja i druge poslove propisane Pravilnikom o radu strucnih
suradnika izvanpravne struke na poslovima delikvencije mladih i kaznenopravne
zastite djece u drzavnim odvjetni$tvima i na sudovima (NN br. 22/13).

a) PISARNICA SUDSKE UPRAVE

Vodi upisnike: Su, Su-Gzp |, Su-Kzp |, Su-pov, Su-StrPov, Su Us, Su-Pzp |, Ov-Il, Su-
Ukp, Su-Ukpe i Su-Upp.

Upravitelj pisarnice sudske uprave: IRENA MIRKOVIC

Voditelj pisarnice sudske uprave organizira rad pisarnice te pravodobno i uredno
obavljanje svih poslova i zadataka sudske uprave, vodi evidencije, rasporeduje
postu, vodi upisnike sudske uprave, formira spise, prima stranke, te obavlja druge
struéne i uredske poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

Zamjenik upravitelja pisarnice sudske uprave: DIJANA DANEVSKI - 4 sata

Sudski referent za ovjeru isprava za uporabu u inozemstvu: MARIJA CVITAN
VALENTINA ZENZEROVIC (dugotrajno bolovanje), koju u sluaju odsutnosti
zamjenjuje Dijana Danevski.

Sudski referent za ovjeru isprava za uporabu u inozemstvu ovjerava isprave
namijenjene za uporabu u inozemstvu, obavlja diplomatsku dostavu pismena za
drzave izvan EU, obavlja administrativne poslove u predmetima sudske uprave,
prima stranke, izraduje jednostavnije dopise, te obavlja druge odgovarajuce poslove
po nalogu upravitelja pisarnice sudske uprave ili predsjednika suda.

Administrativni referenti: GORDANA BURSIC i MIRELA POPOVIC

Administrativni referenti obavljaju sve administrativhe poslove u predmetima sudske
uprave, vode upisnike, pomoc¢ne knjige i evidencije, primaju stranke, piSu po diktatu,
vrée prijepis, izraduju jednostavnije dopise, obavljaju otpremu pismena, te obavljaju
druge odgovaraju¢e poslove po nalogu upravitelja pisarnice sudske uprave ili
predsjednika suda.

Informaticki referenti — ujedno administratori sustava eSpis i JCMS: ALEN
KORLATOVIC, DAVID PLETIKOS i ALEX GATTONI.



Informaticki referenti rade na upisu podatka u racunalne baze podataka, upisuju i
jednostavno obraduju elektronicke dokumente, odrzavaju racunalne sustave i mrezu i
njima upravljaju, izraduju jednostavnija programska rieSenja, pruzaju manje slozene
oblike pomoci korisnicima informati¢kih resursa, te obavljaju i druge poslove po
nalogu predsjednika suda.

Arhivar: HELENA IKANOVIC

Administrativni referent — arhivar obavlja poslove odlaganja spisa u sudsku arhivu,
vodi evidenciju izdanih spisa iz sudske arhive, obavlja poslove izlu¢ivanja arhiviranih
spisa i uniStenje arhivskog i registraturnog gradiva, obavlja poslove upisni¢ara
vezano za arhivirane spise, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Poslove arhivara u stalnoj sluzbi obavljat ¢e i sluzbenici rasporedeni na rad u
posebne sudske pisarnice stalne sluzbe.

b) ODSJEK FINANCIJSKO - MATERIJALNOG POSLOVANJA

Voditelj odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja: MIRJANA MATIC

Voditelj odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja organizira i odgovara za rad
Odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja, izraduje godi$nje prijedloge financijsko-
materijalnog poslovanja u skladu s drzavnim proracunom, prati vazec¢e materijalno-
financijske propise, vodi raCuna o pravovremenom podmirenju zakonskih i ugovornih
obveza, daje naloge za knjizenje, priprema i kontira financijsku dokumentaciju,
sastavlja temeljnice za knjiZzenje i vrsi knjizenje, uskladuje i kontira financijske kartice,
sastavlja i izraduje knjigovodstvene obracune, periodi¢ne obracune i zavrsni racun,
izraduje statisticka izvjesSca, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Zamijenik voditelja odsjeka financijsko materijalnog poslovanja: SNJEZANA SILJAN
ORLIC

Racunovodstveni referenti — financijski knjigovode: SUZANA NACINOVIC,
SNJEZANA SILJAN ORLIC, DORIS KONTE i TANJA SUMBERAC KRELJA.

Racunovodstveni referenti — financijski knjigovode obavljaju poslove financijskog
poslovanja za sud; kontiranje, obracun i unos izvoda, temeljnica, ulaznih racuna,
blagajni, vodenje i uskladenje kartica dobavljat¢a, kompletno pla¢anje po racunima,
obrac¢un placa, kompletno vanproracunsko poslovanje, rad po ovrénim predmetima,
vodenje blagajni, pohrane i izdavanje oporuka, vodenje knjige pologa, evidencije
nabavke i podjele uredskog i sanitarnog materijala, evidencije struc¢ne literature,
pecata i Stambilja, te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka financijsko-
materijalnog poslovanja.

Kontakt osobe ovlastene za suradnju sa SrediSnjim drzavnim uredom za sredi$nju
javnu nabavu su Maja Rumak, Mirjana Mati¢ i Snjezana Siljan Orli¢.

Za rukovanje sudskom knjiznicom u sjedistu suda odreduje se Suzana Nacinovi¢ i to
za sve odjele suda.



] UPRAVITELJ ZAJEDNICKE SUDSKE PISARNICE

Upravitelj zajedniCke sudske pisarnice u sjediStu i u stalnoj sluzbi, ujedno i kljucni
korisnik u eSpis sustavu, te administrator pristupnih podataka sluzbenika
(administrator) ovog suda — DIJANA DANEVSKI - 4 sata

Upravitelj zajedniCke sudske pisarnice: organizira nesmetani rad u pisarnicama |
sudskim referadama u svim ustrojstvenim jedinicama suda, skrbi o pravodobnom i
urednom obavljanju svih uredskih poslova, vr§i nadzor nad radom voditelja posebnih
sudskih pisarnica, rasporeduje sudske zapisnicare i upisni¢are, vr8i nadzor nad
njihovim radom, provodi edukaciju, izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda.

Zamijenik upravitelja zajednicke sudske pisarnice — IRENA MIRKOVIC i VALENTINA
ZENZEROVIC (dugotrajno bolovanje).

v SUDSKI ODJELI OPCINSKOG SUDA U PULI - POLA
1. GRADANSKI ODJEL

Predsjednik Gradanskog odjela: ANA BRGLES KESER ' )
Zamjenik predsjednika Gradanskog odjela: HELENA BOZOVIC SLADAKOQOVIC

Suci: Mirna Macesi¢-Biscuoli, Tamara Dosen, Mirjana Sin¢i¢ Kocijan¢i¢, Andrijana
Modrudan, Sasa Javoran, Helena Bozovi¢ Sladakovi¢, Natasa Horvat, lva Kancijanic,
Daniela Suboti¢ Biondi¢, Milena Blagoni¢, Ana Brgles Keser, |zabela Barbi¢, Tamara
Dagostin Muskovi¢, Roberto Uggeri, mr. sc. Damir Kapovi¢ i Alessandra Grzini¢
Matika.

Visi sudski savjetnici-specijalisti: Zrinka Rudan i Goran Lipljan

Visi sudski savjetnik — specijalist pomaze sucu u radu, izraduje nacrte sudskih
odluka, samostalno provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje
¢injenice te podnosi sucu pisani prijedlog na temelju kojeg sudac donosi odluku, te
obavlja i druge odgovarajuce poslove.

Visi sudski savjetnici: Katarina Stipkov Crljenica (rodiljni dopust) i Tina Afli¢.

Visi sudski savjetnik pomaze sucu u radu, samostalno provodi odredene sudske
postupke i predlaze sucu odluku sukladno vazecim propisima, prima prijedloge,
podneske i izjave stranaka, te obavlja samostalno ili pod nadzorom ili po uputama
suca i druge odgovarajuce poslove.

Sudski savjetnici: Igor Jelin€i¢, Sanja Vukojevi¢ Kuc€erka, Ksenija Bistre, Luka Zenic,
Ana-Marija Bartoli¢ i Maja Aflic Abbaci.

Sudski savjetnik pomaze sucu u radu, samostalno provodi postupak i predlaze sucu
odluku sukladno vazecim propisima, prima prijedloge, podneske i izjave stranaka, te
obavlja samostalno ili pod nadzorom ili po uputama suca i druge odgovarajuce
poslove.



2. KAZNENI ODJEL

Predsjednik Kaznenog odjela: KRISTINA KNEZEVIC CERVAR

Zamjenik predsjednika Kaznenog odjela: DIANA DEBELJUH

Suci: Tanja Skandel Monas, Marina Dukovi¢, Kristina Knezevi¢é Cervar, Diana
Debeljuh i Miljenko Matic.

Sudski savjetnik: Igor Jelingi¢

Sudski savjetnik pomaze sucu u radu, provodi postupak i predlaze sucu odluku
sukladno vazec¢im propisima, prima prijedloge, podneske i izjave stranaka, te obavlja
pod nadzorom ili po uputama suca i druge odgovarajuce poslove.

3. PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednik Prekréajnog odjela: DAMIR SURINA

Zamijenik predsjednika Prekr$ajnog odjela: TATJANA JAPUNDZIC PROVIC

Suci: Tatjana Japundzi¢ Provi¢, Ljiljana Bozina, Sanja Dittrich Glumac, Damir Surina i
Ana Cvecic¢ Hoxha.

Sukladno €l. 26. Sudskog poslovnika predmeti ¢e se dodjeljivati u rad sucima i
sudskim savjetnicima prema utvrdenom algoritmu dodijele i to prema vrstama
predmeta i tezini predmeta iz Sifrarnika po kojima postupaju pojedini suci i sudski
savjetnici. Predsjednik suda ¢e putem administratora sustava e-Spis pratiti radnu
optere¢enost sudaca i sudskih savjetnika s predmetima, s tim da ¢e se u skladu s
izvjeS¢ima periodi¢ki unositi korektivni faktori radi izjedna€avanja radne
opterec¢enosti svih sudaca i sudskih savjetnika u daljnjoj dodjeli predmeta. Ruénu
dodjelu predmeta odreduje predsjednik suda samo u iznimnim slu¢ajevima te ¢e o
tim naredbama postojati posebna evidencija. Automatska dodjela predmeta ce se za
pojedinog suca i sudskog savjetnika iskljuciti i u slu€ajevima bolesti ili drugih
opravdanih razloga, s tim da ¢e se po povratku na rad uz korektivni faktor njegova
radna opterec¢enost ujednaciti s radnom opterecenoscu ostalih sudaca.

U slu€aju izuzeca i druge opravdane sprijecenosti suca ili sudskog savjetnika kojem
je predmet dodijeljen u rad, odredit ¢e se automatskom nasumiénom dodjelom drugi
sudac ili sudski savjetnik unutar iste zone rjeSavanja te vrste predmeta koji je
Godisnjim rasporedom poslova odreden za rjieSavanje te vrste predmeta.

Ako unutar iste zone rjeSavanja te vrste predmeta nema suca odnosno sudskog
savjetnika koji je Godisnjim rasporedom poslova odreden za rjeSavanje te vrste
predmeta, tada c¢e taj predmet rjeSavati drugi sudac odnosno sudski savjetnik unutar
iste zone rjeSavanja te vrste predmeta.

Sudacki vjezbenici: Samantha Janko i Katarina Licardo

Sudacki vjezbenici obavljaju vjezbeniCku praksu prema utvrdenim pravilima i
programu rada sukladno zakonu, te za vrijeme tog staza kroz stru¢nu i prakticnu
izobrazbu na sudskim odjelima osposobljavaju se i pripremaju za polaganje
pravosudnog ispita te rad u sudbenim i drugim pravosudnim tijelima.



' SJEDISTE SUDA

1. Raspored sudaca, savjetnika i zapisni¢ara po referadama

- u Gradanskom odjelu:

Referada
1
2
6
7
8
10
11
12
13
23
40
41

Referada
17
22
24
25
38
39
14

Sudac Sudski zapisnicar
Mirna Macesi¢ — Biscuoli uz sudskog zapisni¢ara Antoniu Pavli¢evi¢
Tamara Do$en uz sudskog zapisni¢ara Tinu Muraja
Andrijana Modrusan uz sudskog zapisni¢ara Tamaru Foskic¢
Sasa Javoran uz sudskog zapisnicara Evelinu Kavalko
Helena BoZovi¢ — Sladakovi¢ uz sudskog zapisni¢ara Kristinu Topi¢
NataSa Horvat uz sudskog zapisni¢ara Lejlu Mahmutovi¢
lva Kancijani¢ uz sudskog zapisnic¢ara Martinu Buri¢
Daniela Suboti¢ Biondi¢ uz sudskog zapisni¢ara Sabinu Crnobori
Milena Blagoni¢ uz sudskog zapisnicara Dariju Ljubici¢
Ana Brgles Keser uz sudskog zapisni¢ara Samantu Bala¢
Izabela Barbi¢ uz sudskog zapisni¢ara Lauru Popovi¢
Tamara Dagostin MusSkovi¢ uz sudskog zapisniCara Denis Lukac

Sudski savjetnik Sudski zapisnicar
Katarina Stipkov Crljenica — rodiljni dopust
Zrinka Rudan uz sudskog zapisni¢ara Gordanu Ljubici¢
Goran Lipljan uz sudskog zapisnicara Zlatu Vukoja
Luka Zeni¢ uz sudskog zapisni¢ara Anu Baric
Ana-Marija Bartoli¢ uz sudskog zapisni¢ara Inu Salamon
Tina Afli¢ uz sudskog zapisni¢ara Dizi Selan
Maja Afli¢ Abbaci uz sudskog zapisni¢ara Loredanu Radolovi¢

- u Kaznenom odjelu:

Referada

26
ol
28
29
31

Referada
36

Sudac Sudski zapisnicar
Tanja Skandel Monas uz sudskog zapisniCara Draganu Milakovi¢
Marina Dukovi¢ uz sudskog zapisnicara Mateu Mikec
Kristina Knezevi¢ Cervar uz sudskog zapisni¢ara Antonelu Vukojevié
Diana Debeljuh uz sudskog zapisni¢ara Samantu Sijan
Miljenko Mati¢ uz sudskog zapisni¢ara Mariju Pavlovi¢

Sudski savjetnik Sudski zapisnicar
Igor Jelin€i¢ uz sudskog zapisnicara Zeljku Jeleni¢

- u Prekr8ajnom odjelu:

Referada
3
4
9
18
19

Sudac Sudski zapisnicar
Ljiljana Bozina uz sudskog zapisni¢ara Marijanu Borié¢
Ana Cveci¢ Hoxha uz sudskog zapisni¢ara Manuelu Stojanovic¢
Sanja Dittrich Glumac uz sudskog zapisni¢ara Ivu Antolovié¢
Tatjana Japundzi¢ Provié uz sudskog zapisni¢ara Zeljku Juri¢ko
Damir Surina uz sudskog zapisni¢ara Tinu Viezzer



Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari u referadama sudaca i sudskih
savjetnika obavljaju poslove pisanja po diktatu ili prijepisu sudskih pismena, pozivaju
stranke na rocCiSta, obavljaju poslove zapisniCara na raspravi i izvan rasprave,
otpremaju pismena, izraduju jednostavne dopise, tehni¢ki doraduje spise te ih
azuriraju kroz aplikaciju eSpis, unose odluke u aplikaciju SupraNova, obavljaju i
druge poslove po uputi suca ili sudskog savjetnika i sukladno Sudskom poslovniku, te
obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda. Administrativni referenti —
sudski zapisnicari ¢e se rasporedivati na rad u druge referade prema potrebi posla, a
po nalogu predsjednika suda obavljat ¢e poslove i u stalnoj sluzbi. Svi administrativni
referenti — sudski zapisni¢ari odreduju se sluzbenicima ovlastenim za donosenje
rieSenja o sudskim pristojpama i provodenje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi za predmete za koje su zaduzZeni suci odnosno sudski savjetnici kod kojih su
rasporedeni na rad. Administrativni referenti — sudski zapisnicari Mirela Tomljanovi¢ i
Gabrijela Cukon rasporedivati ¢e se na rad prema potrebama posla, a po nalogu
predsjednika suda.

2. Raspored sudaca i sudskih savjetnika u Gradanskom odjelu prema
zaprimanju predmeta po upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici
1 MIRNA MACESIC - BISCUOLI P Ob,
R1 Ob,

Ovr Ob (osim naplate novéane trazbine),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih parnica)

U slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je zaduzZen
sudac Sasa Javoran, istog ¢e zamjenjivati sutkinja Mirna MaceSic¢-Biscuoli.

2 TAMARA DOSEN P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti), Pom, Pom-eu (u
gradanskim predmetima u kojima nisu
ovlasteni odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentorira rad viSe sudske savjetnice Zrinki Rudan a u slucaju bilo kakve sprijeCenosti
za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Daniela Suboti¢ Biondic.

Umanjenje sudacke duznosti — 10 % na temelju ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

U sluéaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je



zaduzena sutkinja Daniela Suboti¢ Biondi¢, istu ¢e zamijenjivati sutkinja Tamara
Dosen.

5 MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC Z - ¢l. 144. ZZK-a odlugivanje o
prigovorima na rieSenja ovlastenog
zk referenta i sudskog savjetnika za
ZK odjel Pula i Rovinj

U sluCaju sprijeCenosti sutkinje Mirjane SinCi¢ Kocijan€ic za odluCivanje o
prigovorima na rjesenja ovlastenih zemljiSnoknjiznih referenta i sudskog savjetnika za
Zemljisnoknjizne odjele Pula i Rovinj, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Natasa Horvat.
Mentorira rad sudskom savjetniku Luki Zenic¢u, a u slucaju bilo kakve sprijec¢enosti
za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Natasa Horvat.

Umanjenje sudacke duznosti — 100% temeljem ¢l. 30. st. 2. Zakona o sudovima.

6 ANDRIJANA MODRUSAN P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)

Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)

Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)

Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentorira rad sudskoj savjetnici Ana-Mariji Bartolic, a u slucaju bilo kakve
sprijeCenosti za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja |zabela Barbi¢.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

7 SASA JAVORAN P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti), Pom, Pom-eu (u
gradanskim predmetima u kojima nisu
ovlasteni odlucCivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
riesavanje)
Sp
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Mentorira rad visem sudskom savjetniku Goranu Lipljanu a u sluéaju bilo kakve
sprijecenosti za mentoriranje, zamjenjuje ga sutkinja Mirna Macesi¢-Biscuoli.
Umanjenje sudacke duznosti — ukupno 10 % temeljem €l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za
rad sudaca.

8 HELENA BOZOVIC - SLADAKOVIC P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti), Pom, Pom-eu (u
gradanskim predmetima u kojima nisu
ovlasteni odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)
Ovr (priviemene mjere iz vlastitih
parnica), R1i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

U slucaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Milena Blagoni¢, istu ¢e zamjenjivati Helena Bozovi¢ Sladakovic.

10 NATASA HORVAT P Ob,
R1 Ob,
Ovr Ob (osim naplate novéane trazbine),
Ovr (privremene mijere iz vlastitih parnica)

U slucaju bilo kakve sprije¢enosti za mentoriranje rada na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Mirjana Sinci¢ Kocijanci¢, istu ¢e zamijenjivati sutkinja Natasa
Horvat.

U slu€aju sprijec¢enosti sutkinje Mirjane Sinéi¢ Kocijangi¢ za odlucivanje o
prigovorima na rjeSenja ovlastenih zemljiSnoknjiznih referenta i sudskog savjetnika za
ZemljiSnoknjizne odjele Pula i Rovinj, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Natasa Horvat.

11 IVA KANCIJANIC P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti), Pom, Pom-eu (u
gradanskim predmetima u kojima nisu
ovlasteni odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)
Ovr (priviemene mjere iz vlastitih
parnica), R1i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp
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12 DANIELA SUBOTIC BIONDIC P, Pl, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)
Pom, Pom-eu (u  gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentor sudskoj savjetnici Tini Aflic, a u slucaju bilo kakve sprijecenosti za
mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Tamara DoSen.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem €l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

U slu¢aju bilo kakve sprijecenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduZena sutkinja Tamara DoSen, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Daniela Suboti¢
Biondic.

13 MILENA BLAGONIC P, Pl, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)
Pom, Pom-eu (u  gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odluc€ivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mijere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentor sudskoj savjetnici Maja Aflic Abbaci, a u slu€aju bilo kakve sprije¢enosti za
mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Helena Bozovi¢ Sladakovi¢.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

23 ANA BRGLES KESER P, Pl, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)
Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (na nekretninama zaprimljene do
31.12. 2018.)
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Ovr (privremene mijere iz vlastitih
parnica)

R1 1 R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp, Mir

Odredena je za pracenje i proucavanje sudske prakse u Gradanskom odjelu.

Rukuje sudskom knjiznicom za Gradanski odjel.

Umanjenje sudacke duznosti — ukupno 29 %; i to 20 % temeliem &l. 11. 1 9 %
temeljem ¢l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

40 1ZABELA BARBIC P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)
Pom, Pom-eu (u  gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (na nekretninama zaprimljene do
31.12. 2018.)
Ovr (priviemene mjere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp, Mir

Umanjenje sudacke duznosti — 20% na temelju €l. 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

U slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Andrijana Modrusan, istu ¢e zamjenjivati sutkinja I1zabela Barbi¢.

41 TAMARA DAGOSTIN MUSKOVIC P Ob,
R1 Ob,
Ovr Ob (osim naplate novcéane trazbine),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih parnica)

U slucaju sprijeCenosti za mentoriranje rada na predmetima sudaca i njihovih
zamjenika koji su odredeni ovim godi$njim rasporedom poslova, zamjenjivati ¢e ih
ostali suci Gradanskog odjela.

Svi suci Gradanskog odjela po ukazanoj nuznosti i potrebi duzni su sudjelovati kao
Clanovi optuznih kaznenih vijec¢a.

Suci Mirna Macesi¢ - Biscuoli, Tamara Dosen, Natasa Horvat, Andrijana Modrusan,
Helena Bozovi¢ Sladakovi¢, Iva Kancijani¢, Daniela Suboti¢ Biondi¢, Mirjana Singi¢
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Kocijanci¢, Sasa Javoran, Milena Blagoni¢, Ana Brgles Keser, lzabela Barbi¢, i
Tamara Dagostin Muskovic ¢e ovjeravati isprave namijenjene za uporabu u
inozemstvu.

Referada Sudski savjetnik Upisnici

17 KATARINA STIPKOV CRLJENICA rodiljni dopust

22 ZRINKA RUDAN P-eu, Ovr (na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov¢ane trazbine
na nekretninama)
Ovr-eu (na nekretninama)

24 GORAN LIPLJAN Povrv (u sporovima male vrijednosti)
P-eu, Pom, Pom-eu,
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama)
R2, R1-eu (osim predmeta koje nisu
ovlasteni rjieSavati sudski savjetnici)
Ovrv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
Pl (do 100.000,00 kuna)
Jednostavni postupak ste€aja potrosaca

Sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka u portalu Sudske prakse.

25 LUKA ZENIC Povrv (u sporovima male vrijednosti)
P-eu,
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate novéane trazbine
osim na nekretninama)
R1-eu (osim predmeta koje nisu
ovlasteni rjieSavati sudski savjetnici)
Ovrv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
Pl (do 100.000,00 kuna)
Jednostavni postupak stecaja potrosaca
Z i RZ postupci povezivanja knjige
poloZenih ugovora i zemljiSne knjige
za ZK odjel Pula i ZK odjel Rovinj
Z - pojedinacni ispravni postupak za
ZK odjel Pula i Rovinj
Z - po ¢l. 68. stavku 2. ZZK-a za ZK
odjel Pula i Rovinj
Z - postupci osnivanja, obnove i
dopunjavanja zemljiSne knjige
ostali Z predmeti — po potrebi —



14

ostali ZK postupci — po potrebi za ZK
odjel Pula

Zbog zaprimanja u rad zemljiSnoknjiznih predmeta oslobada se od dodjele navedenih
parni¢nih, ostavinskih i izvanparnicnih predmeta, te ovrSnih predmeta i predmeta
steCaja potroSaca u algoritmu za automatsku (nasumi¢nu) dodjelu za 50%.

U slucaju bilo kakve sprijeCenosti za postupanje u zemljiSnoknjiznim predmetima,
istog ¢e zamjenjivati sudska savjetnica Tina Afli¢.

38 ANA-MARIJA BARTOLIC P-eu, Pom, Pom-eu
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov¢ane trazbine
osim na nekretninama)
R1, R2, R1-eu (osim predmeta koje
nisu ovlasteni rieSavati sudski
savjetnici)
Ovryv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
Pl (do 100.000,00 kuna)
O - naknadno pronadena imovina
Jednostavni postupak ste€aja potrosaca

39 TINA AFLIC P-eu, Ovr (na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate novéane
trazbine na nekretninama)
Ovr-eu (na nekretninama)
Povrv (zaprimljeni do 31.12.2021.)

U slucaju bilo kakve sprijec¢enosti za postupanje u zemljiSnoknjiznim predmetima, za
koje je zaduzZen sudski savjetnik Luka Zenic, istog ¢e zamjenjivati sudska savjetnica
Tina Aflic.

14  MAJA AFLIC ABBACI P-eu, Pom, Pom-eu
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama)
R1, R2, R1-eu (osim predmeta koje
nisu ovlasteni rieSavati sudski
savjetnici)
Ovrv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
Pl (do 100.000,00 kuna)
O - naknadno pronadena imovina
Jednostavni postupak stecaja potrosaca

3. Raspored sudaca u Kaznenom odjelu prema zaprimanju predmeta po
upisnicima i oslobodenja od norme:
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Referada Sudac Upisnici

26 TANJA SKANDEL MONAS K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, |k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

27  MARINA DUKOVIC K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, |k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

Mentorira rad sudskom savjetniku Igoru Jelingic¢u.
Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

28 KRISTINA KNEZEVIC CERVAR K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

Odredena za pracenje i prou¢avanje sudske prakse u Kaznenom odjelu.

Rukuje sudskom knjiznicom za Kazneni odjel.

Vrsi nadzor nad izvr§enjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika.
Umanjenje sudacke duznosti ukupno 13 %, i to 10 % temeljem €l. 11. i 3% temeljem
¢l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

29 DIANA DEBELJUH K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, 1k-ZN, |k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

31 MILJENKO MATIC K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm,
Pom i Pom-eu u kaznenim
predmetima

Referada Sudski savjetnik Upisnici

36 IGOR JELINCIC ;

Uz nadzor suca mentora radi na predmetima iz upisnika K iz nadleznosti suca
pojedinca.

Sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka u portalu Sudske prakse.
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3. Raspored sudaca u PrekrSajnom odjelu prema zaprimanju predmeta po
upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

3 LJILJANA BOZINA Pp, PpPr, Pp Piz, Pp Pom,
Pp lkp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

4  ANA CVECIC HOXHA Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp Ikp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvr§enja.

9 SANJA DITTRICH GLUMAC Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp Ikp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvr§enja.

18 TATJANA JAPUNDZIC PROVIC Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp Ikp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

19 DAMIR SURINA Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp Ikp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjieSavanje predmeta izvrSenja.

Odreden za pracenje i proucavanje sudske prakse u Prekr§ajnom odjelu.

Umanjenje sudacke duznosti — ukupno 13 % i to: 10 % temeljem ¢l. 1. i 3 %
temeljem ¢€l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

Predmeti medunarodne pravne pomoci, uruc¢enja pismena rasporedivat ¢e se svim
sucima Prekr$ajnog odjela.
Svi suci Prekr§ajnog odjela po ukazanoj nuznosti i potrebi duzni su sudjelovati kao
¢lanovi optuznih kaznenih vijeca.
4. Sudska pisarnica u sjedisStu suda
- PARNICNA PISARNICA

Vodi upisnike: P, P Ob, Pn, Ps, Psp, Pr, Pl, Povry, P-eu, Pom, Pom-eu, Mir
Voditelj parniéne pisarnice — GROZDANA MILLING
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Poslove u parni€noj pisarnici obavljaju i

- MIRA SARIC - zamjenik voditelja
- MARIJA CRNEKOVIC

- KARMEN ZIVKOVIC

- KRISTINA BILIC

- NADA RUBA

- SINISA RABAR

- HAJDI KORDIS

- KAZNENA PISARNICA

Vodi upisnike: K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm, |k-ZN,
Ik-ROD

Voditelj kaznene pisarnice - ESTER KVARANTA

Poslove u kaznenoj pisarnici obavljaju i

- LORENA BACAC - zamjenik voditelja
- ZLATA JOVANOVIC
- ALENKA BARISA

Svi sluzbenici kaznene pisarnice izdaju uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak za
fizicke ili pravne osobe.

- OVRSNA PISARNICA

Vodi upisnike: Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu _ )
Voditelj ovrne pisarnice — MILENA SLIPCEVIC
Poslove u ovrénoj pisarnici obavljaju i:

- PAOLA SURAN — zamjenik voditelja
- RADOSAVA FERENCINA
- JASNA PLETIKOS

- OSTAVINSKA | IZVANPARNICNA PISARNICA
Vodi upisnike: O, R1, R2, R1 Ob, R1-eu, Sp )
Voditelj ostavinske i izvanparniéne pisarnice — GLEDIS SANKOVIC
Poslove u ostavinskoj i izvanparni€noj pisarnici obavljaju i:
- VIOLETA RAKAS - zamjenik voditelja
-  MARKO BUGARIN
- PREKRSAJNA PISARNICA

Vodi upisnike: Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom
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Voditelj prekréajne pisarnice - SANDRA PUZAR.
Zamijenik voditelja prekr$ajne pisarnice - HAJDI VIVODA, AZRA RADOVANOVIC
(dugotrajno bolovanje).

Voditeljica prekrSajne pisarnice | zamjenica prekrSajne pisarnice zaduzene su za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak za fizicke ili pravne osobe.

Poslove u prekrsajnoj pisarnici obavljaju i

- HAJDI VIVODA - Pula
- AZRA RADOVANOVIC - Pula (dugotrajno bolovanje),
- NATASA RUDAN - Rovinj

Natasa Rudan zaduzena je za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrajni postupak
za fizicke ili pravne osobe u Rovinju-Rovigno.

Administrator i kljuéni korisnik eSpis sustava: Hajdi Vivoda i Sandra Puzar.

Sudski referenti za izvrSenje prekrsajnih sankcija: ORIJANA USIC i ARLETA
JELOVAC. Sudski referenti za izvrSenje prekrS§ajnih sankcija vode upisnike Pp Ikp i
Pp Ikp-eu, obavljaju sve poslove vezane za izvrSenje prekrsajnih sankcija po nalogu
sudaca prekrSajnog odjela, te obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Voditelji posebnih sudskih pisarnica — kaznene, parnicne, ovr$ne, ostavinske i
izvanparniéne, prekrSajne i sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Rovinju-Rovigno
organiziraju rad sudskih pisarnica te pravodobno i uredno obavljanje svih poslova i
zadataka upisniCara i zapisniCara, rasporeduju postu, vode upisnike, formiraju spise,
primaju stranke, rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru, sreduju i otpremaju
spise na visi sud, vrée kontrolu spisa prije arhiviranja, obavljaju i druge odgovarajuce
poslove sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

Administrativni referenti — upisnicari vode upisnike, formiraju spise, primaju stranke,
rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru, sreduju i otpremaju spise na visi sud,
vr§e kontrolu spisa prije arhiviranja, te obavljaju i druge odgovarajuce poslove
sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu voditella posebne sudske pisarnice.
Sluzbenik koji vodi ostavinski upisnik ima funkciju rjeSavatelia u eSpisu za
javnobiljeznicke ostavinske predmete te vodi HUO (Hrvatski upisnik oporuka) u
elektronskom obliku. Administrativni referenti — upisni€ari ¢e se po potrebi
rasporedivati na rad u drugim upisnicima u skladu s prilivom predmeta, a po nalogu
predsjednika suda obavljat ¢e poslove i u posebnoj pisarnici stalne sluzbe.

5. Prijem i otprema poste
Poslove na prijemu i otpremi poste obavljaju:
- MARIJA PRVULOVIC

- SABINA TEKOVIC
- BOJANA DIMINIC — 4 sata
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Svaka od navedenih sluzbenika u prijemnoj pisarnici u sjedistu suda radi na prijepisu
odluka i drugih akata, sreduje spise, te ih azurira kroz eSpis, obavlja poslove prijema
I otpreme pismena, vodi evidenciju o pismenima koja se primaju putem pretinca u
sudu, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

6. Sudski referenti za ovrhu

Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju ANDREJ JEREB i ANDREJ
DRAGOMIR.

Sudski referent za ovrhu neposredno i samostalno provodi ovr§ne radnje, priprema
spise u postupku ovrhe, obavlja zapisnicarske poslove vezane uz rad na ovr$nim
predmetima, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda. Po nalogu
predsjednika suda sudski referenti za ovrhu obavljati ¢e navedene poslove i u stalnoj
sluzbi.

7. Namjestenici u sjedis$tu suda

Poslove vozaca-dostavljata obavljaju: DORIAN MIHAJIC i ALEN PERCAN.
Vozac-dostavlja¢ obavlja poslove vozaca, vodi brigu o vozilima suda, obavlja poslove
neposredne dostave sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom i o tome
vodi odgovarajuc¢u evidenciju, obavlja i druge poslove vezane za dostavu i prijevoz,
te druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Poslove telefoniste obavlja: LIILIANA RUMAC

Telefonista obavlja poslove telefoniste na centrali, prima telefonske pozive i
usmjerava ih u sudske pisarnice i referade, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

Poslove gistadica obavljaju: DRAGANA SVRAKA, GORDANA RUJAK, VESNA
ROMIC, MILADINKA FILIPOVIC (dugotrajno bolovanje) GORDANA RUNKO,
SABINA VELJACIC i SUZANA KRBAVCIC.

Cistagica odrzava &istoéu i urednost svih prostorija u zgradi suda i na izdvojenim
lokacijama suda, odrzava Cisto¢u okolisa suda, te namjestaja i inventara koje koristi
sud, brine o potrebnom materijalu za CiS¢enje, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

\ STALNA SLUZBA U ROVINJU - ROVIGNO

1. Voditelj stalne sluzbe — mr. sc. DAMIR KAPOVIC
Pomaze u obavljanju poslova sudske uprave.

2. Raspored sudaca, savjetnika i zapisnicara po referadama
-u Gradanskom odjelu:
Referada Sudac Sudski zapisnicar
32 Roberto Uggeri uz sudskog zapisni¢ara Katju Blaskovic¢

33  mr. sc. Damir Kapovi¢ uz sudskog zapisni¢ara Nenada Golubica
34  Alessandra Grzinic Matika uz sudskog zapisni¢ara Marka Popovica
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Referada Sudski savjetnik Sudski zapisnicar
35 Ksenija Bistre uz sudskog zapisni€ara Vanju Jurici¢
37  Sanja Vukojevi¢ Kucerka uz sudskog zapisni¢ara Nataliju Modrusan

Sudski zapisnidar Gordana Stokovi¢ Iskra rasporedivati ¢e se na rad prema
potrebama posla, a po nalogu predsjednika suda.

Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari u referadama sudaca i sudskih
savjetnika obavljaju poslove pisanja po diktatu ili prijepisu sudskih pismena, pozivaju
stranke na rocista, obavljaju poslove zapisniara na raspravi i izvan rasprave,
otpremaju pismena, izraduju jednostavne dopise, tehni¢ki doraduje spise te ih
azuriraju kroz aplikaciju eSpis unose odluke u aplikaciju SupraNova, obavljaju i druge
poslove po uputi suca ili sudskog savjetnika i sukladno Sudskom poslovniku, te
obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda. Administrativni referenti —
sudski zapisnicari ce se rasporedivati na rad u druge referade prema potrebi posla, a
po nalogu predsjednika suda obavljat ¢e poslove i u sjediStu suda. Svi administrativni
referenti — sudski zapisniari odreduju se sluzbenicima ovlastenim za donoSenje
riesenja o sudskim pristojbama i provodenje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi za predmete za koje su zaduzeni suci odnosno sudski savjetnici kod kojih su
rasporedeni na rad.

3. Raspored sudaca i sudskih savjetnika prema zaprimanju predmeta po
upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

32 ROBERTO UGGERI P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu,
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)
Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici), Ovr (na
nekretninama), Ovr (privremene mjere
iz vlastitih parnica),
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

33 mr. sc. DAMIR KAPOVIC P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu, Povrv (osim
u sporovima male vrijednosti), Pom,
Pom-eu (u gradanskim predmetima u
kojima nisu ovlasteni odlucivati sudski
savjetnici),

Ovr (na nekretninama), Ovr
(privremene mijere iz vlastitih parnica),
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rjeSavati
sudski savjetnici)

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp
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Mentor sudskoj savjetnici Kseniji Bistre, a u slu€aju bilo kakve sprijec¢enosti za
mentoriranje, zamjenjuje ga sutkinja Alessandra Grzini¢ Matika.

Umanjenje sudacke duznosti — 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

34 ALESSANDRA GRZINIC MATIKA P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu, Povrv (osim
u sporovima male vrijednosti), Pom,
Pom-eu (u gradanskim predmetima u
kojima nisu ovlasteni odlucivati sudski
savjetnici), Ovr (na nekretninama),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici),

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje i upucivanje spisa u rad
javnim biljeznicima), Sp, Mir

Mentor sudskoj savjetnici Sanji Vukojevic Kucerka, a u slu€aju bilo kakve
sprije¢enosti za mentoriranje, zamjenjuje ju sudac mr. sc. Damir Kapovic.

Umanjenje sudacke duznosti — 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

U slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je zaduzen
sudac mr. sc. Damir Kapovi¢, istog ¢e zamjenjivati sutkinja Alessandra Grzinic¢
Matika.

Referada Sudski savjetnik Upisnici
35 KSENIJA BISTRE Jednostavni postupak stecaja potro$aca

Rjesava predmete zaprimljene do 31. prosinca 2021. godine iz upisnika Povrv (u
sporovima male vrijednosti), Pl (do 100.000,00 kuna), Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob
(radi naplate novéane trazbine).

RjeSava predmete iz upisnika Povrv (u sporovima do 100.000,00 kuna), PI (do
100.000,00 kuna), P-eu, Pom, Pom-eu, R1, R2, R1-eu (osim predmeta koji nisu
ovlasteni rjeSavati sudski savjetnici), Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (radi naplate
novéane trazbine), O — naknadno pronadena imovina i Sp (jednostavni postupak
steCaja potrosSaca) koji su iskazani rijeSenima.

U sluc€aju bilo kakve sprijeCenosti za postupanje u predmetima, zamjenjivati ¢e je
sudska savjetnica Sanja Vukojevi¢ Kucerka.

37 SANJA VUKOJEVIC KUCERKA Povrv (u sporovima do 100.000,00
kuna), Pl (do 100.000,00 kuna)
P-eu, Pom, Pom-eu,
R1, R2, R1-eu (osim predmeta koje
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nisu ovlasteni rjesavati  sudski
savjetnici)

Ovr (osim ovrha radi naplate troskova
postupka), Ovr-eu, Ovr Ob (radi
naplate novCane trazbine)

O - naknadno pronadena imovina
Jednostavni postupak steCaja potrosaca

U sluCaju bilo kakve sprije¢enosti za postupanje u predmetima, zamjenjivati ¢e ju
sudska savjetnica Ksenija Bistre.

Svi suci Stalne sluzbe u Rovinju - Rovigno ¢e ovjeravati isprave namijenjene za
uporabu u inozemstvu.

4. Sudska pisarnica

Voditelj posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Rovinju - Rovigno — JADRANKA
ULJANIC, te kljuéni korisnik u eSpis sustavu.

Zamjenik voditelja posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Rovinju - Rovigno —
MIRJANA TERLEVIC

Raspored sluzbenika po upisnicima:

- JADRANKA ULJANIC, KARMEN ORBANIC — vodi upisnike: O, R1, R2, R1
Ob, R1-eu, Ov-l, Sp, izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak za fizicke ili
pravne osobe

- ILARIA BREZAK, KARMEN ORBANIC - vode upisnike: Ovr, Ovry, Ovr Ob,
Ovr-eu

- MIRJANA TERLEVIC, KARMEN ORBANIC - vodi upisnike P, P Ob, Pn, Psp,
Pr, Ps, PI, Povrv, P-eu, Pom, Pom-eu, Mir

Voditel] posebne sudske pisarnice organizira rad sudske pisarnice te pravodobno i
uredno obavljanje svih poslova | zadataka upisniCara | zapisni¢ara, rasporeduje
postu, vodi upisnike, formira spise, prima stranke, rasporeduju spise prema rokovniku
i kalendaru, sreduje i otprema spise na visi sud, vrSi kontrolu spisa prije arhiviranja,
obavlja i druge odgovarajuce poslove sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Administrativni referenti — upisnicari vode upisnike, formiraju spise, primaju stranke,
rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru, sreduju i otpremaju spise na visi sud,
vrSe kontrolu spisa prije arhiviranja, te obavljaju i druge odgovaraju¢e poslove
sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice.
Sluzbenik koji vodi ostavinski upisnik ima funkciju rjeSavatelja u eSpisu za
javnobiljeznicke ostavinske predmete te vodi HUO (Hrvatski upisnik oporuka) u
elektronskom obliku. Administrativni referenti — upisniCari ¢e se po potrebi
rasporedivati na rad u drugim upisnicima u skladu s prilivom predmeta, a po nalogu
predsjednika suda obavljat ¢e poslove i u sjedistu suda.
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5. Prijem i otprema poste

Poslove na prijemu i otpremi poste obavija KARMEN ORBANIC.

Radi na prijepisu odluka i drugih akata, sreduje spise, te ih aZurira kroz eSpis,
obavlja poslove prijema i otpreme pismena, vodi evidenciju o pismenima koja se
primaju putem pretinca u sudu, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

6. Sudski referenti za ovrhu

Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju: ANDREJ JEREB i ANDREJ
DRAGOMIR.

Sudski referent za ovrhu neposredno i samostalno provodi ovrSne radnje, priprema
spise u postupku ovrhe, obavlja zapisnicarske poslove vezane uz rad na ovrSnim
predmetima, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

7. Namjestenici

Poslove vozaéa-dostavljaéa obavlja SANDRO CEHIC.

Vozacé-dostavlja¢ obavlja poslove vozaca, vodi brigu o vozilima suda, obavlja poslove
neposredne dostave sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom i o tome
vodi odgovarajucu evidenciju, obavlja | druge poslove vezane za dostavu i prijevoz,
te druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Poslove &istagice obavija NATASA BUGARIN i MARINA ROJNIC.

Cistaéica odrzava &istoéu i urednost svih prostorija u zgradi suda i na izdvojenim
lokacijama suda, odrzava Cistocu okoliSa suda, te namjestaja i inventara koje koristi
sud, brine o potrebnom materijalu za CiS¢enje, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

VIl  ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI

Voditelj zemljiSnoknjiznih odjela - ESTER BARBANCIC
Zamijenici voditelja zemljiSnoknjiznih odjela: IVANA PACELAT

Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela organizira i nadzire rad zemljiSnoknjiznih odjela,
skrbi za uredno i pravodobno obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznim odjelima,
rasporeduje zemljiSnoknjizne referente, obavlja raspored zemljiSnoknjiznih predmeta
zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi evidencije propisane Sudskim i
zemljiSnoknjiznim poslovnikom, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

U Zemljisnoknjiznom odjelu Rovinj voditeljicu zemljiSnoknjiznih odjela zamjenjivat ce
DOLORES MOFARDIN, a nju ¢e zamjenjivati MARICA ZARIC.

Zemljisnoknjizni referenti u Zemljisnoknjiznom odjelu Pula su:

- ROMINA BAJTELA - NOVELLA BECIROVIC
- ESTER BARBANCIC - DRAGANA BENKOVIC
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- TEA BEGOVIC - MARINA MOSNJA

- IVANA BOZAC - ANA OSTOVIC

- BARBARA DUMANCIC - PAOLA PLETIKOS

- DANIJELA GODENA - BOJAN RADOLOVIC

- PAULA GRUBESIC - SANDRA STARAJ

- BARBARA KRT - SANJA SKOPAC BOSNJAK

- DOLORES KUHAR (dugotrajno - ROMILDA ZMAK
bolovanje) - IVANA PACELAT

- IDA LADAVAC - KORINA MARAS

- MARINKA LATIN

- DORIS MAURIC

- JASNA MILOHANOVIC

ZemljiSnoknjizni referenti u ZemljiSnoknjiznom odjelu Rovinj su:

ORNELA MATOSEVIC
DOLORES MOFARDIN
MARICA ZARIC
ILONKA MORETTI

Marica Zari¢ mentorira rad llonke Moretti, a zamjenjuje je Dolores Mofardin.

Svi zemljiSnoknjizni referenti primaju zemljiSnoknjizne podneske, izdaju izvatke,
spise, prijepise i sluzbene potvrde iz glavne knjige i zbirke isprava, sastavljaju dopise,
izviestaje o knjiznom stanju, ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke, a
zemljiSnoknjizni referenti izraduju nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima,
otpremaju odluke, pozive i druga pismena, vrSe sredivanja spisa i obavljaju ostale
poslove odredene Pravilnikom o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
provode rasprave za postupak sastavljanja ulozaka kao i sve radnje koje prethode
raspravi za sastavljanje ulozaka zemljiSne knjige koja se osniva, obnavlja ili
dopunjuje, te obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiZznog odjela.

Po nalogu predsjednika suda svi zemljiSnoknjizni referenti obavljat ¢e poslove i u
stalnoj sluzbi odnosno sjedistu suda. U zemljiSnoknjiznim stvarima zemljiSnoknjizni
referenti odreduju se sluzbenicima ovlastenim za dono$enje rieSenja o sudskim
pristojpama i provodenje svih radnji u postupku naplate sudskih pristojbi. Svi
ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke u postupku osnivanja, obnavljanja
il dopunjavanja zemljisne knjige (&l. 179.a ZZK-a).

Vil UREDOVNO RADNO VRIJEME ZA PRIMANJE STRANAKA

U Opcinskom sudu u Puli - Pola i Stalnoj sluzbi u Rovinju-Rovigno utvrduje se
uredovno radno vrijeme za primanje stranaka:

1. Sve sudske pisarnice (osim prijamne) primaju stranke ponedjeljkom, srijedom i
petkom od 8,30 do 11,00 sati.

2. Prijamne pisarnice primaju:



25

- stranke i zaprimaju pismena svakim radnim danom od 8:00 do 10:00 sati i
11:30 do 15:00

- odvjetnike i zaprimaju njihova pismena svakim radnim danom od 8,00 do
15,00 sati

3. U Uredu predsjednika suda stranke se primaju ponedjeljkom od 9,30 do 11,30
sati, a prema prethodnoj najavi

- Navedeno se odnosi na stranke, njihove punomocénike i zastupnike te druge
osobe Koje dolaze nepozvane u sud.

- Telefonski pozivi primaju se svakim radnim danom od 8,00 do 11,00 sati u
svezi davanja telefonskih obavijesti o stanju predmeta.

4. Zemljisnoknjizni odjeli Pula i Rovinj-Rovigno primaju stranke u
zemljiSnoknjiznoj pisarnici:

- primanje podnesaka za upis u zemljiSne knjige svaki radni dan od 8,00 do 11,00
sati,

- izdavanje izvadaka, potvrda i uvidi u zemljisnu knjigu:

a) fizicke i pravne osobe, agencije za promet nekretninama i geodeti ponedjeljkom
i srijedom od 8,00 do 11,00 sati i utorkom, ¢etvrtkom i petkom od 8,00 do 10,00 sati,

b) drzavno odvjetnistvo, javni biljeznici i odvjetnici ponedjelijkom i srijedom od
12,00 do 13,30 sati i utorkom, &etvrtkom i petkom od 10,00 do 11,00 sati,

- telefonski pozivi primaju se svakim radnim danom od 8,00 do 15,00 sati

Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak u sud te
u hitnim i drugim opravdanim slu¢ajevima, primit ¢e se i izvan vremena utvrdenog za
primanje stranaka (¢l. 42. st. 5. Sudskog poslovnika).

IX POVJERLJIVI SAVJETNICI

1. Povjerljivi savjetnik za etiku zaduzen za povjerljivo savjetovanje sudaca u vezi
dvojbi oko postupanja prema Kodeksu sudacCke etike je sutkinja Tamara
Dosen.

2. Povjerljivi savjetnici prema Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike |
namjestenike su:

- Luka Zeni¢ za sjediste suda,
- Sanja Vukojevi¢ Kucerka za Stalnu sluzbu u Rovinju - Rovigno.

Ovaj Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeCnja 2023. godine, a temelji
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Ovaj Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeénja 2023. godine, a temelji
se na broju sudaca, sluzbenika i namjestenika koji trenutno rade u sudu.

PREDSJEDNICA SUDA
Mir.jéna ¢ Kocijangi¢

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Svaki sudac, visi sudski savjetnik — specijalist, vi§i sudski savjetnik i sudski savjetnik
moze u roku od 3 (tri) dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na godi$nji raspored
poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godi$nji raspored
poslova sukladno €l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika. lzjavljeni prigovor odnosno
primjedba ne odgada izvrSenje godi$njeg rasporeda poslova.

Dna:

- sucima, visim sudskim savjetnicima — specijalistima,
vi§im sudskim savjetnicima, sudskim savjetnicima

- ostalim sluzbenicima i namjestenicima

- sudskom administratoru informacijskog sustava

Po pravomocnosti:

- Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske
- Visokom prekrsajnom sudu Republike Hrvatske

- Zupanijskom sudu u Puli-Pola




