Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Bjelovaru
Bjelovar, Josipa Jelacica 1
Ured predsjednika

Broj: 20 Su-21/2021-2

Bjelovar,

15. sije¢nja 2021.

Na temelju ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine", broj: 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019) i Pravilnika o popisu imovine i obveza,
rashodovanju i postupanju s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom Zupanijskog suda u
Bjelovaru, donosi se

Procedura postupanja s nefinancijskom (materijalnom) imovinom
Zupanijskog suda u Bjelovaru

1. ZaduZzenje imovine

Svaki zaposlenik (sudac, sluzbenik, namjestenik) ¢e prije pocetka rada ili nakon
promjene lokacije (sobe), zaduziti dodijeljenu mu imovinu, potpisom na
odgovarajucoj potvrdi (Obrazac 6.), te ¢e jedan primjerak dostaviti pododsjeku
materijalno-financijskog poslovanja.

Nakon prestanka zaposlenja odnosno rada, najkasnije danom isteka rada,
zaposlenik ¢e, potpisom dokumenta, razduZiti zaduZenu imovinu o Cemu ce
ovlasteni zaposlenik sastaviti zapisnik 1 jedan primjerak proslijediti pododsjeku
materijalno-financijskog poslovanja.

Zaposlenik mora sa zaduzenom imovinom postupati s paznjom dobrog gospodara
te ¢e nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduZenoj imovini nastala krajnjom
nepaznjom ili namjerom, u skladu s vaze¢im zakonskim propisima.

2. Promjena lokacije imovine/zaduzene osobe

Promjena lokacije zaduZene imovine ili promjena zaduZene osobe moguce je
samo uz prethodno odobrenje ravnatelja sudske uprave, a u slucaju zaduzene
informaticke, tehnicke 1 komunikacijske opreme, i uz prethodno misljenje
informaticara.

nakon svake ovlastene promjene lokacije, odnosno promjene zaduzenja na imovini
(rashod, preseljenje i sl.), za imovinu zaduZeni zaposlenik duzan je sastaviti
zapisnik (Obrazac 4) i jedan primjerak dostaviti pododsjeku materijalno-
financijskog poslovanja radi evidentiranja razduzivanjem i novog zaduzenja.

3. Preuzimanje i zaduzivanje nabavljene imovine

Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja zaduzen je za preuzimanje
nabavljene imovine te sastavljanje relevantne dokumentacije o preuzimanju
imovine i njezino aktiviranje u roku od 10 dana od preuzimanja.



Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja duzan je nabavljenoj imovini
dodijeliti inventurni broj i zalijepiti ga na vidljivom mjestu te ju predati
zaduZzenom zaposleniku putem otpremnice, potvrde, odnosno zapisnika koju
preuzima.

Predsjednik suda
Goran Milakovi¢
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