	Naručitelj: 


	Gospodarski subjekt: 



	ŽUPANIJSKI SUD BJELOVAR

Josipa Jelačića 1, 43000 Bjelovar,

OIB : 26346076385 

	

	Broj: 17-Su-452/2022-2 

	Datum: 20. prosinca 2022. 



	POZIV NA DOSTAVU PONUDE



	Poštovani, 

Naručitelj Županijski sud Bjelovar pokrenuo je postupak jednostavne nabave za nabavu UREDSKOG MATERIJALA, te Vam upućujemo ovaj Poziv na dostavu ponude i to za grupu UREDSKI PRIBOR. 

Naručitelj provodi ovaj postupak jednostavne nabave sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave. Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave dostupan je na internet stranici Županijskog suda u Bjelovaru (poveznica https://sudovi.hr/hr/zsbj/javna-nabava/jednostavna-nabava).

Sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Naručitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi. Stoga, na ovaj postupak jednostavne nabave ne primjenjuje se postupak pravne zaštite pred Državnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave.



	1. OPIS PREDMETA NABAVE 



	Predmet nabave je UREDSKI MATERIJAL, podijeljen u pet grupa i to: 

I. UREDSKI PRIBOR

II. PAPIR I PAPIRNA KONFEKCIJA

III. TONERI, VRPCE, RIBONI

IV. MATERIJAL I SREDSTVA ZA ČIŠĆENJE I ODRŽAVANJE

V. MATERIJAL ZA HIGIJENSKE POTREBE I NJEGU
Sukladno troškovniku koji dostavljamo uz poziv.

Procijenjena vrijednost predmeta nabave  (bez PDV-a): 140.000,00 kn. 



	2. UVJETI NABAVE 



	Vaša ponuda treba ispunjavati slijedeće uvjete: 

Način izvršenja: Ugovor 

Rok trajanja ugovora:  12 mjeseci 

Rok valjanosti ponude: 60 dana od dana otvaranja ponude 

Mjesto izvršenja: Bjelovar, Josipa Jelačića 1
Rok, način i uvjeti plaćanja: Naručitelj će plaćanje obavljati mjesečno, na temelju dostavljenog eRačuna. Prema članku 6. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/2018) od 1. srpnja 2019. godine nije dopušteno zaprimanje računa, predračuna, odobrenja i terećenja u papirnatom obliku putem pošte ili skeniranih putem e-maila, sukladno čl. 6. st. 2. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi obvezani smo zaprimati i plaćati isključivo eRačune koji su sukladni EU normi.
Račun mora sadržavati specifikaciju po vrstama robe i cijenama. 

Plaćanje u zakonom definiranom roku od dana ispostavljanja računa. Plaćanje se obavlja na žiro račun gospodarskog subjekta.

Cijena ponude: Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima. Cijena ponude piše se brojkama. u cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi troškovi (prijevoz na adresu naručitelja i sl.) i popusti ponuditelja, cijenu ponude potrebno je iskazati na način da se redom iskaže: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude sa PDV-om .

Kriterij za odabir ponude: najniža cijena (uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta) 



	3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE 



	Ponuda treba sadržavati:

Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
Troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem Troškovnika – prilog II, te je obvezan nuditi, odnosno ispuniti sve stavke Troškovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troškovnika. Roba/oprema/uređaj, koja je u Troškovniku navedena kao primjer smatra se ponuđenom.

4.NAČIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku iz dijela I. i II. ovog Poziva na dostavu ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.
Molimo da Vašu ponudu dostavite:

rok za dostavu ponude:  krajnji rok za dostavu ponude do 10,00 sati dana 10. siječnja 2023. godine;

način dostave ponude:
na adresu elektroničke pošte andrea.sikac@zsbj.pravosudje.hr ili

na adresu naručitelja : ŽUPANIJSKI SUD U BJELOVARU

                                        Ured ravnatelja sudske uprave

                                        Josipa Jelačića 1

                                        43 000 Bjelovar

S naznakom „UREDSKI MATERIJAL – NE OTVARAJ“

Otvaranje ponuda nije javno (nije obveza po ZJN-u javno otvarati ponude).
5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: 
kontakt osobe:

Mirjana Hanžeković, ekonom, Tel: 043/274-175,

Andrea Šikač, računovodstveni referent, Tel: 043/274-114, 274-106
Fax:   043/274-151 

Adresa elektroničke pošte: andrea.sikac@zsbj.pravosudje.hr i mirjana.hanzekovic@zsbj.pravosudje.hr
S poštovanjem,
[image: image1.jpg]



Ime i prezime (potpis)




Prilog I
	PONUDBENI LIST



	Predmet nabave: uredski materijal – UREDSKI PRIBOR


	Naručitelj: ŽUPANIJSKI  SUD BJELOVAR, J.Jelačića 1, 43000 Bjelovar, OIB: 26346076385 



	Odgovorna osoba Naručitelja: Goran Milaković, predsjednik suda


	Naziv ponuditelja:



	Adresa (poslovno sjedište):



	OIB:



	Poslovni (žiro) račun:



	Broj računa (IBAN):



	BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:



	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):                         DA                           NE



	Adresa za dostavu pošte:



	E-pošta:



	Kontakt osoba:



	Tel:                                                                     Fax:



	PONUDA


	Interni broj ponude ponuditelja:


	

	Datum ponude:


	

	Cijena ponude u eurima bez PDV:


	

	PDV:


	

	Cijena ponude u eurima s PDV-om:


	

	_____________________

Ovjerava ovlaštena osoba ponuditelja


Prilog 2
TROŠKOVNIK ZA 

UREDSKI PRIBOR 
	Red.br.
	NAZIV ARTIKLA
	JED. MJERA
	ORIJENT. GOD. POTROŠNJA
	JEDINIČNA CIJENA

u eurima

 bez PDV-a
	VRIJEDNOST

u eurima

 bez PDV-a

	1. 
	REGISTRATOR u kutiji, A4, široki, hrbat 80 mm s etiketom, sastoji se od uloška s mehanizmom i kutije, uložak presvučen papirom, uložak proizveden od ljepenke, kutija proizvedena od mikroval ljepenke 
	kom
	40
	 
	 

	2. 
	REGISTRATOR u kutiji, A4, uski, hrbat 60 mm s etiketom, sastoji se od uloška s mehanizmom i kutije, uložak presvučen papirom, uložak proizveden od ljepenke, kutija proizvedena od mikroval ljepenke
	kom
	20
	
	

	3. 
	REGISTRATOR u kutiji, A5, široki, hrbat 80 mm s etiketom, sastoji se od uloška s mehanizmom i kutije, uložak presvučen papirom, uložak proizveden od ljepenke, kutija proizvedena od mikroval ljepenke
	kom
	5
	 
	 

	4. 
	FASCIKL prešpan A4 s 3 klapne, karton prešpan min. 320 g/m², jednobojne korice
	kom
	5
	
	

	5. 
	FASCIKL A4 s 3 klapne i gumicom, karton min. 600 g/m², jednobojne plastificirane korice
	kom
	20
	
	

	6. 
	FASCIKL PVC obični ("U", "L"), uložni fascikl A4,  PP - sjajni, s otvorom na gornjoj, odnosno na gornjoj i bočnoj strani, debljina 80 mikrona, set od 100/1 fascikala
	set
	2
	 
	 

	7. 
	FASCIKL uložni  A4 "LR", PP - sjajni, univerzalna perforacija, s otvorom na užoj i široj strani, debljina 80 mikrona, set od 100/1 fascikala
	set
	2
	
	

	8. 
	FASCIKL PVC S MEHANIZMOM, fascikl A4 sa kliznom mehanikom, PP, prednja strana prozirna 100 mikrona, zadnja strana jednobojna 180 mikrona, set od 10/1 fascikala
	set
	3
	 
	 

	9. 
	ARHIVSKE MAPE, dimenzija min 240 x 330 mm, klapa s etiketom, 2 vrpce za uvezivanje dužine min 1,25 m po vrpci, ljepenka, marmorirane korice
	kom
	200
	 
	 

	10. 
	ADING ROLE 57 1+0 bez kopije, vanjski promjer role 70 mm; promjer tuljka 12 mm, papir 55 g/m2; st od 10 rola 10/1
	set
	1
	
	

	11. 
	SAMOLJEPLJIVI BLOK, dimenzija listića 76 x 76 mm, boja listića žuta, blok od 100 listića
	kom
	300
	
	

	12. 
	PAPIR ZA UREDSKU KOCKU 9X9
	kom
	2
	
	

	13. 
	ZASTAVICE ZA OBILJEŽAVANJE SAMOLJEPLJIVA 50*20 mm, 4 boje*50 listića, neonska boja, papirnati listići
	kom
	15
	
	

	14. 
	BLOK A4 kolegij, spiralni uvez, 80 stranica
	kom
	10
	
	

	15. 
	BILJEŽNICA A 4 TVRDI UVEZ, sjajna plastifikacija, diktando/karo,  broj listova min 96/1
	kom
	10
	 
	 

	16. 
	BILJEŽNICA A 5 TVRDI UVEZ, sjajna plastifikacija, diktando/karo,  broj listova min 96/1
	kom
	5
	 
	 

	17. 
	KEMIJSKA OLOVKA, jednokratna, neklizajuća površina, širina ispisa 0,33 mm, vrh uloška od nehrđajućeg čelika, boja ispisa crna, crvena ili plava prema izboru korisnika
	kom
	20
	
	

	18. 
	KEMIJSKA OLOVKA, širina ispisa od min 0,35 do max 0,5 mm, plastično tijelo, pritisni mehanizmam, metalna klipsa i gumeno hvatište, boja ispisa crna, crvena ili plava prema izboru korisnika
	kom
	300
	
	

	19. 
	Zamjenjiv uložak / refil za kemijsku olovku pod rednim br. 17
	kom
	10
	
	

	20. 
	TEHNIČKA OLOVKA, olovka za pisanje i crtanje, debljine mine 0,5 mm, s gumicom, klipsom i gumenim hvatištem za lakše pisanje, s mehanizmom protiv pucanja mine
	kom
	15
	
	

	21. 
	MINE ZA TEHNIČKU OLOVKU debljine 0,5 mm, intenzivno crne linije, lako se brišu, visokog stupnja elastičnosti i nelomljivosti, za pisanje po svim vrstama papira, duljine koja pristaje tehničkoj olovci pod rednim br. 20, kutija (tuba) od 12/1 mina
	kutija
	20
	
	

	22. 
	OLOVKA GRAFITNA S GUMICOM, tvrdoće HB, šiljena,  otporna na lomljenje, pakovanje 12/1
	kutija
	10
	
	

	23. 
	FLOMASTER OBIČNI (školski) sa zaštitnim poklopcem u boji ispisa, širina ispisa min 0,4 i max 0,6 mm, okrugli vrh, boja ispisa crna, crvena, plava ili zelena prema izboru korisnika
	kom
	20
	
	

	24. 
	MARKERI VIŠEBOJNI TEXTMARKER, signir, klinasti vrh, širina ispisa 2-5 mm, boja ispisa paleta min 5 boja prema izboru korisnika
	kom
	50
	 
	 

	25. 
	MARKER permanentni, klinasti vrh, širina ispisa 2-5 mm,  boja ispisa crna, crvena, plava ili zelena prema izboru korisnika
	kom
	30
	 
	 

	26. 
	MARKER ZA CD permanentni, okrugli vrh, širina ispisa 0,5-1 mm, vodootporan, boja ispisa crna, crvena, plava ili zelena prema izboru korisnika
	kom
	2
	
	

	27. 
	OLOVKA ROLER 0,5 UNI UB-150, boja plava i crna
	kom
	30
	
	

	28. 
	ŠILJILO METALNO, jedan nož, za olovke standardne veličine
	kom
	10
	
	

	29. 
	GUMICA za brisanje za grafitne olovke, dimenzija  min 34 x 14 x 8 mm
	kom
	20
	 
	 

	30. 
	KOREKTOR U BOČICI s četkicom, brzosušeći, pakiranje u bočici od 20 ml
	kom
	50
	
	

	31. 
	RAZRJEĐIVAČ ZA KOREKTURU, pakiranje u bočici od 20 ml
	kom
	2
	
	

	32. 
	KOREKTOR FILM U TRACI - korekturna traka, jednokratna, čvrsto kućište, laka za upotrebu, širina trake cca 5 mm, duljina trake min 8,5 i max 10 m
	kom
	40
	
	

	33. 
	LJEPILO za papir, karton, fotografije, u STIKU, za čvrsto lijepljenje, 10 grama (dozvoljeno odstupanje ± 2 g)
	kom
	10
	
	

	34. 
	TRAKA SAMOLJEPLJIVA - SELOTEJP, dimenzija 15 mm x 33 mm, PROZIRNI,  visoke ljepljivosti
	kom
	50
	
	

	35. 
	TRAKA SAMOLJEPLJIVA - SELOTEJP, dimenzija 48 mm x 66 mm, PROZIRNI,  visoke ljepljivosti
	kom
	200
	
	

	36. 
	STALAK ZA LJEPLJIVU TRAKU 15/33, stabilni, neklizajući
	kom
	2
	
	

	37. 
	ŠKARE UREDSKE,  duljina škara 20 cm (dozvoljeno odstupanje ± 2 cm), od nehrđajućeg čelika, sa plastičnom ili gumiranom drškom za ugodnije držanje
	kom
	5
	
	

	38. 
	NOŽ ZA OTVARANJE POŠTE, duljine min 17 cm
	kom
	2
	
	

	39. 
	VEZICE GUMENE za spise, širina 1,6 mm, promjer Ø 60 mm, pakiranje u vrećici 1 kg, boja žuta
	kg
	2
	
	

	40. 
	VEZICE GUMENE za spise, širina 10 mm, promjer Ø 150 mm, pakiranje u vrećici 1 kg, boja zelena
	kg
	5
	
	

	41. 
	ŠPAGA debela, smeđa 06/2, kudeljasta u klupku, težina 500 g 
	kom
	50
	
	

	42. 
	JAMSTVENIK - Konac trobojni, s prepletenom crvenom, bijelom i plavom niti od pamuka, namotano na nosač (tuljac), dužina konca 400 m
	kom
	10
	
	

	43. 
	SPAJALICE RUČNE br. 3, niklane, kutija od 100/1 spajalica
	kom
	50
	
	

	44. 
	SPAJALICE RUČNE br. 6, niklane, kutija od 100/1 spajalica
	kom
	10
	
	

	45. 
	KUTIJA ZA SPAJALICE S MAGNETOM, u više boja
	kom
	2
	
	

	46. 
	SPOJNICE STROJNE, tip 24/6, kutija od 1000/1 spojnica
	kom
	100
	
	

	47. 
	SPOJNICE STROJNE, tip 923/15, kutija od 1000/1 spojnica
	kom
	1
	
	

	48. 
	SPOJNICE STROJNE, tip 10/4, kutija od 1000/1 spojnica
	kom
	30
	
	

	49. 
	STROJ ZA SPAJANJE - KLAMERICA za spajanje min 30 listova 80 g/m² papira, mogućnost korištenja spojnica tipa 24/6, 24/8, 26/6 i 26/8, garancija min 3 god
	kom
	10
	
	

	50. 
	STROJ ZA SPAJANJE - KLAMERICA za spajanje do 10 listova 80 g/m² papira, mogućnost korištenja spojnica tipa 10/4
	kom
	5
	
	

	51. 
	DEKLAMERICA za uklanjanje svih vrsta spojnica, mala, neklizajuća
	kom
	5
	
	

	52. 
	BUŠILICA ZA PAPIR - metalna, za bušenje min 15 listova 80 g/m² papira i dvije rupe promjera 5,5 mm, s razmakom između rupa 8 cm, sa spremnikom za otpadni papir i graničnikom 
	kom
	5
	
	

	53. 
	DATUMAR sa metalnim kučištem, veličina otiska 5 mm 
	kom
	3
	
	

	54. 
	JASTUČIĆ ZA ŽIG, dimenzija jastučića 120 x 80 mm (dozvoljeno odstupanje ± 2 mm za svaku dimenziju)
	kom
	2
	
	

	55. 
	BOJA ZA ŽIGOVE - boja za nadopunjavanje jastučića za pečate (gumene žigove), kvalitetna, brzo se suši, plastična bočica 27 - 30 ml, boja crna, crvena ili plava prema izboru korisnika TRODAT ili jednakovrijedno
	kom
	2
	 
	 

	56. 
	SPUŽVICA S POSUDOM ZA VODU – spužvenica, promjera 90 mm
	kom
	2
	
	

	57. 
	RAVNALO - PVC prozirno, duljine 30 cm, s mjernom skalom (podjela po 1 mm)
	kom
	5
	
	

	58. 
	PAPIR ZA PAKETE  - boja natron  SMEĐI 90g, pak papir, dimenzija 88 x 126 cm 
	kg
	30
	
	

	59. 
	KORICE ZA SPIRALNI UVEZ  - ZADNJA, korice A4 od kartona 250 g/m²,  set od 100/1 korica
	set
	1
	
	

	60. 
	KORICE ZA SPIRALNI UVEZ – PROZIRNA, korice A4 PVC, set od 100/1 korica
	set
	1
	
	

	61. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 8 mm, kapacitet uveza od 21 do 40  listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	62. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 10 mm, kapacitet uveza cca 55  listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	63. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 12 mm, kapacitet uveza od 80 do 100 listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	64. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 14 mm, kapacitet uveza od 100 do 120 listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	65. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 16 mm, kapacitet uveza od 120 do 140 listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	66. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 19 mm, kapacitet uveza cca 150  listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	67. 
	SPIRALA PVC ZA UVEZ, okrugla, Ø 28 mm, kapacitet uveza cca 250  listova formata A4,  kutija od 100/1 spirala
	set
	1
	
	

	68. 
	SREDSTVO ZA ČIŠĆENJE EKRANA, s pumpicom, bezalkoholni,  antistatičko djelovanje, za sigurnu upotrebu na svim ekranima i monitorima, 250 ml
	kom
	10
	
	

	69. 
	SPREJ ZA ČIŠĆENJE PLASTIKE, s pumpicom, za sigurnu upotrebu na svim plastičnim površinama, 250 ml
	kom
	2
	
	

	70. 
	VLAŽNE MARAMICE ZA ČIŠĆENJE svih vrsta monitora, tipkovnica i plastičnih površina, antistatik, ne ostavljaju mrlje, pakiranje 100/1
	kom
	5
	
	

	71. 
	BATERIJA -  alkalna AA, LR06, napon 1,5 V, set od 4/1 baterije
	set
	10
	
	

	72. 
	BATERIJA -  alkalna AAA, LR03, napon 1,5 V, set od 4/1 baterije
	set
	25
	
	

	73. 
	BATERIJA – 9V 1/1
	kom
	1
	
	

	74. 
	TIPKOVNICA HR - USB
	kom
	5
	
	

	75. 
	MIŠ OPTIČKI USB
	kom
	5
	
	

	76. 
	PODLOGA ZA MIŠA
	kom.
	10
	 
	 

	77. 
	USB MEMORY STICK 16 GB - medij za snimanje USB 2.0 Flash drive, 16 GB, minimalna brzina čitanja 10 MB/s, minimalna brzina pisanja 4 MB/s, jamstvo najmanje 3 godine
	kom
	10
	
	

	78. 
	SLUŠALICE MAXELL EB-95 crne ili jednakovrijedno
	kom
	1
	
	

	79. 
	MEDIJ CD-RW, 700 MB, 80 minuta, pakovanje 10/1 
	pak.
	2
	 
	 

	80. 
	MEDIJ DVD-R, 4,7 GB, 120 minuta, pakovanje 20/1
	pak.
	2
	 
	 

	81. 
	ADING ROLA 37X12/70 1+0, pakovanje 10/1
	pak.
	5
	
	

	82. 
	KUTIJA PVC za 1 CD, slim, prazna, 1/1
	kom
	50
	
	

	83. 
	PRODUŽNI KABEL 2,5 SA 5 UTIČNICA DUŽINE 3 METRA
	kom.
	5
	 
	 

	84. 
	ZASTAVA RH VELIKA 3x1,5 METRA sa zakovicom
	kom.
	3
	 
	 

	85. 
	ZASTAVA EU VELIKA 3x1,5 METRA
	kom
	3
	
	

	86. 
	JASTUČIĆ ZA FAXIMIL
	kom
	2
	
	

	87. 
	LADICE ZA SPISE PVC 346x254x60 mm
	kom
	10
	
	

	UKUPNO
	 

	PDV
	 

	UKUPNA CIJENA PONUDE
	 


