REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA - Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNICE

Poslovni broj: 3 Su-348/18-26
U Koprivnici, 1. prosinca 2022,

Na temelju &lanka 76. stavka 3. Zakona o sudovima (,Narodne novine“, broj
28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22 i 60/22) po prethodnoj
suglasnosti Ministarstva pravosuda i uprave, KLASA: 710-01/19-01/154; URBROJ:
514-08-03-02-01/01-22-110d 9. studenog 2022., predsjednica Opc¢inskog suda u
Koprivnici, Marija Grgesi¢, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Koprivnici broj: 3 Su-348/18
od 1. oZujka 2019. i Pravilniku o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Opdéinskog
suda u Koprivnici broj: 3 Su-348/18-20 od 8. kolovoza 2022. (dalje u tekstu:
Pravilnik), u ¢lanku 21., stavku Ured predsjednika suda, iza radnog mjesta redni broj
13. Ravnatelj sudske uprave, polozaj |. vrste, broj izvrSitelia 1 dodaje se novo radno
mjesto 13.a koje glasi:

Visi informati€ki tehni€ar za pravosudni informacijski sustav — 1 izvrsitelj,

Radno mjesto Il. vrste

Struéni uvjeti: zavren preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju
najmanje 3 godine elektrotehnic¢ke, tehnicke ili informaticke struke, najmanje 1
godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni ispit.

Opis poslova:

Obavlja poslove vezane uz racunalni sustav i mrezu, odrzava web-stranicu suda,
brine se o uvodenju, odrzavanju, sigurnosti i zastiti informacijskog sustava u sudu,
odrzavanju radunalne opreme i komunikacijske mrezZe, redovitom odrzavanju,
struénom vodenju i azuriranju evidencije o racunalnoj opremi, prikupljanju znanja o
funkcionalnostima i moguénostima sustava eSpis i drugih sustava koji su u primjeni u
sudu, pruza tehni¢ku pomo¢, educira suce i ostale zaposlenike u primjeni ra¢unalne
opreme, prati stanje radunalne opreme, planira i sudjeluje u nabavi iste. Obavlja i



druge poslove po nalogu ravnatelja sudske uprave, upravitelja sudske pisarnice te
predsjednika suda.

Clanak 2.

U Pravilniku élanku 21., stavku Ured predsjednika suda, podstavku Pisarnica
sudske uprave radno mjesto 15. Upravitelj pisarnice sudske uprave, polozaj |l. vrste,
broj izvrsitelja 1 mijenja i glasi:

Upravitelj pisarnice sudske uprave — 1 izvrSitel]
PoloZaj lll. vrste

Struéni uvjeti: srednja stru¢na sprema upravne, birotehnicke ili ekonomske struke, 5
godina radnog staZza u struci, poloZzen drzavni ispit, dobro poznavanje rada na
raéunalu.

Uvjete ispunjavaju i sluZzbenici koji imaju srednju struénu spremu, ali nemaju
propisanu struku pod uvjetom da su =zavrSili gimnaziju, graficku ili drugu
getverogodidnju 8kolu &iji je nastavni plan i program isti ili u pretezitom dijelu jednak
nastavnom planu i programu $kola u kojima se obrazuju kadrovi za propisane struke.

Opis poslova:

Upravlja radom pisarnice sudske uprave, vodi upisnike za predmete sudske uprave,
vodi priruénu pismohranu ureda i pismohranu povijerljivih akata, obavlja poslove
vezane uz prijam sluzbenika i namjestenika, vodi evidencije o sucima, sluzbenicima i
namjestenicima, vodi popis vjezbenika i osoba na praksi, vodi popis sudaca
porotnika, vodi evidenciju o napredovanjima u sluzbi, ocjenama, radnom stazu,
drzavnim i struénim ispitima. Vodi putni dnevnik, prati upravijatka izvje§¢a o radu
suda i sudaca. Obavlja poslove primanja i €uvanja op¢ih punomodi te poslove
pozivanja na rasprave i rasporedivanje sudaca porotnika. Pomaze u radu ravnatelju
sudske uprave, vrsi prijepis pismena i akata za potrebe ravnatelja sudske uprave i
predsjednika sudskih odjela. Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja sudske
uprave i predsjednika suda.

Clanak 3.

U Pravilniku u élanku 21., stavku Sudska pisarnica, radno mjesto redni broj 6.
Administrativni referent - upisniéar, radno mjesto lil. vrste, broj izvritelja 9 mijenja se
u dijelu broj izvrsitelja na nadin da se broj "9* zamjenjuje brojem ,8“. U preostalom
dijelu to¢ka 6. ostaje neizmijenjena.



Clanak 4.
U preostalom dijelu Pravilnik ostaje neizmijenjen.
Clanak 5.

Ovaj Pravilnik o izmjenama Pravilnika stupa na snagu s danom donosenja.
PREDSJEDNICA SUDA
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