a"
B

o

Republika Hrvatska
Opéinski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 31
Ured predsjednika suda

Broj: 5 Su-300/2022-2
Vukovar, 30. studenoga 2022.

Sutkinja ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave Davorka Rukavina,
temeljem €lanka 30. i 31. u svezi s &lankom 10. Zakona o sudovima (Narodne novine
broj: 28/13., 33/15., 82/15., 82/16. 67/18., 126/19., 130/20., 21/22 i 60/22), te &lanka
5. stavka 2. i ¢lanka 22. stavka 3. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/14.,
49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34117., 57/17., 101/18, 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147720, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22), donosi
sliededi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2023. GODINU

Ovim Godi8njim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opéinskog suda u
Vukovaru, sa sjedistem u Vukovaru, Zupanijska 31, te podjela poslova koji se obavljaju
u sudu.

Godi$njim rasporedom poslova odreduje se ukupan broj ustrojstvenih jedinica
u sudu, ukupan broj sudaca, sluzbenika i namjestenika, te podjela poslova koji se
obavljaju u sudu.

Godiénjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje
suda kao i zamjenik predsjednika suda, glasnogovornik suda, predsjednici sudskih
odjela i njihovi zamjenici, &lanovi sudskih odjela, suci pojedinci, predsjednik i zamjenik
predsjednika i &lanovi optuznog vile¢a, predsjednik, zamjenik i &lanovi
izvanraspravnog vijec¢a, predsjednik, zamjenik i €lanovi ovrénog vije¢a, suci mentori,
sluzbenici - povjerenici za etiku, sluzbenici za obavljanje poslova u svezi s naplatom
sudskih pristojbi, sluzbenici za obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da se
ne vodi kazneni ili prekr$ajni postupak, sluzbenici za preuzimanje i predaju posiljaka
na posti, sluzbenici voditelji zemljiSnoknjiznih odjela, sudski administratori, sluzbenici
za e-Oglasnu plodu, te drugi sluzbenici za obavljanje poslova iz nadleznosti suda i
njihova ovlastenja.

Ustrojstvene jedinice suda su: ured predsjednice, pisarnica sudske uprave,
pododsjek materijalno-financijskog poslovanja, sudski odjeli (kazneno-prekrsajni odjel
I gradanski odjel), sudska pisarnica koja je podijeljena na vie ustrojstvenih jedinica (
kaznena pisarnica, parni¢na pisarnica, izvanparni¢na pisarnica, prekr$ajna pisarnica),
zemljiSnoknjizni odjel i odjel pomoéno-tehniékih poslova.

U Op¢inskom sudu u Vukovaru sudagku duznost obnaga 13 (trinaest) sudaca.
Ukupno zaposlenih je 64 (Sezdeset &etiri) sluzbenika i 7 (sedam) namjestenika.




1. SUDSKA UPRAVA
URED PREDSJEDNICE SUDA

Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o© sudovima i Sudskim
poslovnikom.

1.1. Poslove predsjednika suda obavlja sutkinja ovlastena za obavljanje poslova
sudske uprave — Davorka Rukavina

Predsjednica suda/ sutkinja ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave u
obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge akte, izdaje naredbe i daje
upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih
zaposlenika prema strankama, drzavnim tijelima i drugim pravnim osobama, te za
pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavijanjem poslova u sudu, skrbi se o udinkovitosti suda u rjeSavanju
predmeta, sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu. RjeSava o zahtjevu za
zaétitu prava na sudenje u razumnom roku, te obavlja i nadzire poslove sudske uprave
i sve druge poslove sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

1.2. Zamjenica predsjednice suda/sutkinje ovlastene za obavljanje poslova
sudske uprave — Silvia Gretschl-Kajba

Zamijenica predsjednice suda mijenja predsjednicu suda/ sutkinju oviastena za
obavljanje poslova sudske uprave u slugaju sprijecenosti ili odsutnosti u obavljanju
poslova sudske uprave.

1.3. Strué¢na suradnica— Dragica Krvavica

Obavlja stru¢ne poslove iz djelokruga sudske uprave u svezi rjeSavanja o pravima,
obvezama i odgovornostima sluzbenika i namjestenika koji proizlaze iz rada i u svezi
rada, izraduje nacrte rjedenja u upravnim stvarima, priprema neupravne akte kojima
se odluéuje o pravima i obvezama drZavnih sluzbenika, obavlja pravne poslove
prilikom pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave, priprema i provodi
postupke javnih natjecaja i internih oglasa za primanje u sluzbu, sudjeluje u izradi
pravilnika i internih akata, prati pravne propise bitne za rad sluzbenika i skrbi za
usavrdavanje sluZbenika u radu i vrsi potrebnu edukaciju, te obavlja druge poslove iz
djelokruga sudske uprave po nalogu predsjednice suda.

1.4. Glasnogovornica suda — Silvia Gretschl-Kajba

Glasnogovornica daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih
priopéenja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama, te prati izvjeStavanje medija o radu suda i kada je to potrebno trazi
objavu ispravka netocne ili nepotpune informacije.

1.5. Povjerljivi savjetnik- Silvia Gretschl-Kajba
Povijerljivi savjetnik zaduZen je za povjerljivo savjetovanje drugih sudaca koji bi
imali dvojbu vezanu uz postupanje prema Kodeksu sudacke etike.

1.8. Sluzbenica za informiranje — lvana Marukic¢
Sluzbenica za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija,
kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu uporabu



informacija, unapreduje nagin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavijivanja
informacija, osigurava neophodnu pomoé podnositeljima zahtjeva sukladno Zakonu o
pravu na pristup informacijama.

1. 7. Visi informaticki tehniar za pravosudni informacijski sustav — Nikola
Vasilek

Obavlja upisivanje podataka u raéunalne baze podataka, upise i jednostavnu
obradu te razmjenu elektronickih (digitalnih) dokumenta, odrzavanje racunalnih
sustava i mreza te njihovo upravijanje, izrada jednostavnijih programskinh rieSenja,
pruZanje manje sloZenih oblika pomoéi korisnicima informatickih resursa (rac¢unala,
mreze, programska rie$enja), poslovi pripreme, kontrole i distribucije dokumentacije
potrebne za djelovanje informatigkog sustava, druge poslove na osnovi dobivenih
radnih uputa i druge poslove po nalogu predsjednika/ce suda.

1.8. Voditeljica pisarnice sudske uprave — Kornelija Oreskovié¢

Vodi upisnik sudske uprave, obavlja uredske poslove medunarodne pravne
pomodi, vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti, vodi kartoteku i
evidenciju svih zaposlenih u sudu, unosi potrebne podatke u sustav COP-a vodi
evidenciju poziva i rasporeduje suce porotnike, brine o arhiviranju svih pismena sudske
uprave, obavlja poslove vezane za prijave i odjave djelatnika ustanove, kao i druge
poslove po nalogu predsjednice suda.

Voditeljicu pisarnice sudske uprave ¢ée u sluaju potrebe i dulje odsutnosti
mijenjati Mirela Grgurevié.

1.9. Administrativni referent u uredu predsjednice — Mirela Grgurevié

Obavlja poslove u svezi ovjere isprava namijenjenih u jnozemstvu Ov-I
(Apostille), organizira primanje stranaka kod predsjednice suda, obavlja otpremu u
predmetima sudske uprave, vodi evidenciju o radnom vremenu zaposlenika, unosi
potrebne podatke u sustav COP-a i druge uredske poslove po nalogu predsjednice
suda.

1.10. Ovlasteni potpisnici za ovieru isprava namijenjenih za koriStenje u
inozemstvu (Apostille) su sutkinje: Davorka Rukavina, Silvia Gretschl-Kajba, Ana
Bosanéi¢ i Ankica Sabo.

1.11. Administrativni referent — sudski zapisniCar u uredu predsjednice —
SnjeZana Bevanda.

Obavlja poslove zapisni¢ara u sudskoj upravi i uredu predsjednice suda te
druge poslove po nalogu predsjednice suda.

2. PODODSJEK MATERIJALNO-FINANCIJSKOG POSLOVANJA

2.1. Voditelj pododsjeka materijalno-financijskog poslovanja — Jasna Salaj

Organizira, rukovodi i nadzire rad odjela materijalno-financijskog poslovanja.
Rukovodi financijskim i materijalnim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i
0 namjenskom kori$tenju sredstava. Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvijeSée o
prihodima i izdacima nadleZnim ministarstvima, zavr$ni radun, te izvije§éa Uredu za
reviziju. Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obragunavaniju i
uplacivanju propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajnitkog poslovanja i
knjigovodstva. Kontrolira obraéun placa, organizira rad na godi§njem popisu imovine.
Izraduje prijedloge za rie$avanje financijske problematike, vodi statistiku o placéama, te
visi korespondenciju s financijskom agencijom. Obavlja i druge poslove po nalogu



predsjednice suda. Odobrava dnevni izlazak djelatnicima u odsjeku materijaino-
financijskog poslovanja. Obavlja i poslove financijskog knjigovode.

2 2 Radunovodstveni referenti — financijski knjigovode — Antonija Vocanec,
Magdalena MadZarac

Radunovodstveni referenti obavljaju poslove financijskog knjigovodstva,
likvidaciju svih isplatnih dokumenata, obracun place i dezurstva, placanje tekucih
izdataka s jedinstvenog raguna, Clanovi su COP tima, vode analiticku evidenciju
pologa, dostavljaju mjesecna i godisnja izvije§¢a, vode knjige ulaznih racuna nabavke,
kapitalne imovine, sitnog inventara, obavljaju pla¢anje iz sredstava za redovnu
djelatnost, poslove blagajnika, obradun i isplatu troskova sudaca porotnika, obracun
kredita i vrée ovjere, vode izvanproracunsko poslovanje — primanje gotovine |
vrijednosti kao i njihovo izdavanje.

Obavljaju i druge poslove po rasporedu i nalogu predsjednice suda i voditelja
pododsjeka materijalno- financijskog poslovanja.

2.3. Ekonom — Jozef Jarij

Ekonom vodi knjizenja ulaza i izlaza materijala po karticama, nabavlja potreban
uredski materijal i sitni inventar, ugovara izvréenje usluga potrebitih popravaka,
opskrbljuje zaposlenike uredskim materijalom, prima potro$ni materijal, inventar,
opremu i stvari koje ¢ine sredstva zajednicke potrodnje, te skrbi o njihovoj ispravnosti.
Obavlja poslove protupozarne zastite te osim poslova u ekonomatu, obavljati ¢e i
poslove za pododsjek materijalno-financijskog poslovanja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednice suda, odnosno voditelia materijaino-financijskog
pododsjeka.

SUDSKI ODJELI
3. KAZNENO - PREKRSAJNI ODJEL
3.1. U Kazneno -prekréajni odjel rasporeduju se suci:

1. Sutkinja Davorka Rukavina - referada broj 7, sutkinja za mladez
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na predmetima iz upisnika Km, (prema
ifrarniku rad na predmetima iz grupe, B, C), Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, F).

2. Sutkinja Branka Soldo — referada broj 13, sutkinja za mladez- predsjednica
Kaneno-prekrsajnog odjela

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD (prema Sifrarniku
rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na predmetima iz upisnika Kmp, Kzd, Kvm,
Kovm, Krm i Kim (prema $ifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, F), radit ¢e na
prekrdajnim predmetima koji sukladno Prekrdajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena.

3 Sudac Vlatko Lon&ar — referada broj 10 L- sudac za mladez
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, k-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na predmetima iz upisnika
Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B,



C, F) Radi na prekr§ajnim predmetima koji sukladno Prekr$ajnom zakonu ne trpe
odgodu izvan redovitog radnog vremena u desurstvy.

4. Sutkinja Ana Sligkovié — referada broj 11 S- sudac za mladez

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), radii na predmetima iz upisnika
Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B,
C, F). Radit ée na na prekrsajnim predmetima koji sukladno PrekrSajnom zakonu ne
trpe odgodu izvan redovitog radnog vremena u dezurstvu.

5. Sutkinja Marija Kurtovi¢ — referada broj 12 K — sudac za mlade?

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, k-ZN, Ik-ROD (prema
sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na predmetima iz upisnika
Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B,
C, F). Radi na prekr$ajnim predmetima koji sukladno Prekr8ajnom zakonu ne trpe
odgodu izvan redovitog radnog vremena.

6. Sutkinja Ankica Sabo - referada broj 3

Radi na predmetima iz prekrsajnih upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz i Pp Pr., na
predmetima izvr§enja prekrSajnih sankcija iz upisnika Pplkp i Pp Ikp-eu, te na
prekrSajnim predmetima koji sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena.

Obavljanje poslova koje sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena osigurat ¢e se tako da je obvezatna pripravnost sudaca i
zapisniCara prema unaprijed utvrdenom rasporedu te donesenoj Odluci o deZurstvu u
radne dane izvan redovitog radnog vremena do 20,00 sati, a u dane tiednog odmora,
neradne dane i drZavne blagdane od 8,00 do 20,00 sati, a deZurstvo je organizirano
tako da suci i sluzbenici dezuraju tjedno.

7. Sudska savjetnica Romana Cosi¢ — referada R 2 P-J- mentor sutkinja Ankica
Sabo

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pri Pr-Ikp, te ée ista
pomagati sucima Kaznenog odjela na predmetima o odredivanju trogkova kaznenog
postupka koje joj dodjele pojedini suci.

8. Sudska savjetnica Marija Markovi¢ — referada M 3- mentor sutkinja Ankica
Sabo

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pri Pr-Ikp, te ée ista
pomagati sucima Kaznenog odjela na predmetima o odredivanju troskova kaznenog
postupka koje joj dodjele pojedini suci.

3.2. OPTUZNA | KAZNENA VIJEGA
OptuZna vije¢a ¢ine predsjednik vije¢a i &lanovi vijeéa.

Utvrduju se sljedeca optuzna vijeéa:
Optuzno vijeée Rukavina —OV -7 — predsjednica vije¢a Davorka Rukavina




Optuzno vije¢e Lonéar — OV- 10 L- predsjednik vije¢a Vlatko Loncar
Optuzno vijeée Sligkovi¢ — OV- 11 S - predsjednica vijeca Ana Sliskovi¢
Optuzno vije¢e Kurtovi¢ — OV 12 K - predsjednica vije¢a Marija Kurtovi¢
Optuzno vije¢e Soldo — OV-13 — predsjednica vijeca Branka Soldo

Utvrduju se sliedeca kaznena vijeca:

Kazneno vijeée 7 — sutkinja Davorka Rukavina
Kazneno vijeée 10 L — sudac Viatko Loncar
Kazneno vijeée 11 S — sutkinja Ana Sliskovi¢
Kazneno vijeée 12 K — sutkinja Marija Kurtovi¢
Kazneno vijeée 13 — sutkinja Branka Soldo

U slu¢aju potrebe u radu vijeca mogu sudjelovati i drugi suci.

3.3, VISA STRUGNA SAVJETNICA SUDA ZA MLADEZ

Poslove vige struéne savjetnice suda za mladeZ obavljat ¢e Elvira Vidakovi¢,
magistra socijalne pedagogije.

U kaznenim predmetima prema maloljetnicima na sjednici vijeca ili na raspravi
daje stru¢no mislienje o vrsti maloljetnitke sankcije koju bi bilo opravdano izredi,
prikuplja podatke o uspjesnosti izvrSavanja odgojnih mjera, daje misljenje vijeCu za
mladeZ o potrebi obustave ili zamjene izreCene odgojne mjere (Clanak 43. Zakona o
sudovima za mladez).

U kaznenim predmetima prema miladim punoljetnicima daje strucno misljenje o
svrhovitosti primjene maloljetnickih sankcija prema istima (Clanak 110. Zakona o
sudovima za mladez).

U kaznenim predmetima protiv odraslih podinitelja kaznenih djela na stetu djece
(istrazni postupak, glavna rasprava), pruza struénu pomo¢ sucu kod ispitivanja djeteta
kao svjedoka (¢lanak 292. stavak 1. i 2 Zakona o kaznenom postupku i ¢lanak 115.
stavak 2. i élanak 116. stavak 3. Zakona o sudovima za mladez). Obavlja i druge
poslove prema uputi sudaca za mladez.

3.4. MENTORI VJEZBENICIMA

Sutkinje Davorka Rukavina i Branka Soldo odreduju se za suce mentore
sudackim vjeZbenicama i vjeZbenicima s drugih javnopravnih tijela koje imaju obvezu
provesti dio strucne prakse u sudu.

3.5. OSLOBODENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Davorki Rukavina, kao sutkinji ovlastenoj za obavljanje poslova sudske
uprave, pripada pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje
od sudacke norme) u visini od 25%.

Sutkinji Silvii Gretschl-Kajba, kao zamijenici predsjednice suda/sutkinje
ovlastene za obavljanje poslova sudske uprave pripada pravo na oslobodenje od rada
na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke norme) u visini od 15% i 3% kao
glasnogovornici suda.

Sutkinji Branki Soldo, kao predsjednici Kazneno-prekrsajnog odjela, pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 10%.



Sutkinji Ankici Sabo, kao sucu mentoru sudskim savjetnicama Mariji Markovié,

i Romani Cosié pripada pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima
(oslobodenje od sudacke norme) u visini od 12%.

Sutkinji Davorki Rukavina i sutkinji Branki Soldo kao mentorima viezbenicima,
umanjit ¢e se sudacka duznost u visini od 12% u tijeku kalendarske godine, odnosno
odgovarajuci dio tog postotka razmjerno razdoblju u kojem traje mentoriranje.

3.6. SUEDNICE KAZNENO-PREKRSAJNOG ODJELA

Sjednice Kazneno - prekriajnog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a
najmanje jednom u tri mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednice Kazneno-
prekrSajnog odjela.

3.7. KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA

U komisiju za unistenje oduzetih predmeta imenuju se:

1. Davorka Rukavina ~ sudac, predsjednik komisije

2. Jasminka Sabanovi¢ — upisnicar kaznene pisarnice, ¢lan komisije
3. Darko Marijanovié — vozac-dostavljag, ¢lan komisije.

Kazneni predmeti za unistenje oduzetih predmeta dostavljaju se Komisiji kroz
sustav eSpisa u referadu CD-a.

4. GRADANSKI ODJEL
4.1. U Gradanski odjel rasporeduju su suci:

1. Sutkinja Silvia Gretschl-Kajba - referada broj 2

Radi na predmetima iz upisnika P, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, I, predmete
iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe G), te ¢e obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima
u kojima je odredeno postupanje zemljisnoknjiznog suca.

2. Sutkinja Marija KneZevié Karamijatovié - referada broj 4K

Radi na predmetima iz upisnika P, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, G, H, ), te
predmete iz upisnika R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrZzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G),

4. Sudac Buro Drusko - referada broj 6

Radi na predmetima iz upisnika P, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, G, H, I),
predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o
dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe G), te ée obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca
u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.




5. Sudac lvica Grubi$i¢ - referada broj 9

Radi na predmetima iz upisnika P, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E,F, G HI,te
predmete iz upisnika: R1, R1-eu (prema gifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), te ¢e
obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno
postupanje zemljiSnoknjiznog suca Zemljisnoknjiznog odjela u loku.

6. Sutkinja Marija Juri¢ - referada broj 2 P-J

Radi na predmetima iz upisnika P, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, G, H, ), te predmete iz
upisnik R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
A, B, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o dozivotnom uzdrZzavanju,
ugovora o dosmrtnom uzdrZzavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), te na prekréajnim predmetima koji
sukladno Prekréajnom zakonu ne trpe odgodu izvan redovitog radnog vremena u
dezurstvu.

4.2. Obiteljski odjel

Unutar Gradanskog odjela osnovan je Obiteljski odjel za postupanje u
predmetima prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi.

U Obiteljski odjel rasporeduju se suci i sudski savjetnici

7. Sutkinja Sanja Vrabec-Vrangi¢ — referada broj 5, predsjednica Gradanskog
odjela

Radi na predmetima iz upisnika, P Ob, (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A), te predmete iz upisnika R1 Ob, (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe C) te ¢e obavljati poslove zemljiSnoknjiznog
suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

8. Sutkinja Ana Bosanci¢ - referada broj 8

Radi na predmetima iz upisnika, P Ob, (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A), te predmete iz upisnika R1 Ob, (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe C).

9. Visi sudski savjetnik-specijalist, Bojan Zivkovi¢ — referada broj Z 12, sudac
mentor lvica Grubisi¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob, (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika Sp
u provodenju jednostavnog postupka ste€aja potrosaca, na predmetima iz upisnika
R2 Pom i Pom-eu (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G) osim predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrZzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), te na ostavinskim predmetima iz upisnika
O po prigovorima na rie$enja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu



0 nasljedivanju ne moZe postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima
u kojima je potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A).

10. Visa sudska savjetnica — specijalistica, Ivana Maruki¢ — referada broj T 4,
mentor sudac lvica Grubisié

Radi na predmetima iz upisnika Owr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika Sp
u provodenju jednostavnog postupka steCaja potro$aca, na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema §ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G) osim predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), te na ostavinskim predmetimaiz upisnika O
po prigovorima na riesenja o nasliedivanju ili u kojima javni bilieZnik prema Zakonu o
nasljedivanju ne moze postupati Zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u
kojima je potrebno donijeti rjeSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni bilieznici (prema $ifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A).

11. Visi sudski savjetnik — Marko Simuni¢ — referada broj § 2, sudac mentor Ana
Bosangi¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob, (prema $ifrarniku
— nagziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
Sp u provodenju jednostavnog postupka steCaja potro§aca, na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G) osim predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), te na ostavinskim predmetima iz upisnika
O po prigovorima na riedenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu
o nasljiedivanju ne moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima
u kojima je potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A).

4.3. MENTORI VJEZBENICIMA

Sutkinja Silvia Gretschl-Kajba odreduje se za suca mentora sudadkim
viezbenicima i vjezbenicima s drugih javnopravnih tijela koje imaju obvezu provesti dio
struéne prakse u sudu.

4.4. OSLOBOBENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Sanji Vrabec-Vranéié kao predsjednici Gradanskog odjela, pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od od 10%.

Sucu lvici Grubisiéu, mentoru za dva viga sudska savjetnka-specijalista, pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 12%.

Sutkinji Ani Bosangi¢, kao sucu — mentoru visem sudskom savjetnku, pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 10%.
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Sucu Buri Drusku, kao sucu za praéenje i prouavanje sudske prakse i pracenje
europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za ljudska prava
pripada pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od
sudacke norme) u visini od 10%.

Sutkinji Silviji Gretschl-Kajba kao sucu — mentoru vjezbenicima, umanjit e se
sudacka duznost u visini od 12% u tijeku kalendarske godine, odnosno odgovarajudi
dio tog postotka razmjerno razdoblju u kojem traje mentoriranje.

4. 5. SIEDNICE GRADANSKOG ODJELA
Sjednice Gradanskog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom
u tri mjeseca.

5. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Zemljisne knjige koje se vode po posebnim propisima pod neposrednim su
nadzorom predsjednice suda i sudaca kojima se zemljisnoknjizni predmeti dodjeljuju u
rad prema Zakonu o zemljiSnim knjigama i Zemlji$noknjiznom poslovniku. Uredno i
pravodobno obavljanje poslova i podjela predmeta u zemljisnoknjiznom odjelu pod
neposrednim je nadzorom voditelja Zemljisnoknjiznog odjela

51. Anka Saric — voditeljica ZemljiSnoknjiznog odjela — ovlasteni visi
zemljisnoknjizni referent

5.2. Kao ovlasteni zemlji§noknjizni referenti koji obavljaju poslove u svezi s
¢lankom 109.a Zakona o zemljignim knjigama rasporedeni su:

1. Marica Dikonié — ovlasteni zemljisnoknjizni referent, zamjenica voditeljice
Zemljis$noknjiznog odjela

2. Vesna Hodnik — ovladteni visi zemljisnoknjizni referent

3. Senka lvandi¢ — ovlasteni visi zemlji$noknjizni referent

4. Andrijana Pavli¢i¢ — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent

5. Zdravka Colak — ovlasteni zemljisnoknjizni referent

5. 3. U Zemljisnoknjizni odjel suda na poslove otpreme i prijepisa rasporeduje
se Jasenka Bozi¢ — administrativni referent — sudski zapisnicar.

5. 4, ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U ILOKU
Kao ovlasteni zemlji$noknjizni referenti koji obavljaju poslove u svezi s ¢lankom
109.a Zakona o zemlji§nim knjigama rasporedeni su:

1. Vesna Kevi¢ — voditeljica Zemljisnoknjiznog odjela u lloku, ovlasteni
vi§i zemljiSnoknjizni referent
2. lvana Zeravica — ovlasteni zemlji$noknjiZni referent
3. Mirela Kakudka — zemlji$noknjizni referent
Zemljinoknjizni  referent priprema nacrte rieSenja za ovlastene
zemljisnoknjizne referente, verificira, radi u EOP-u i na primanju stranaka.

6. SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica podijeliena je na vise posebnih pisarnica i to: parnicnu
pisarnicu, izvanparni¢nu pisarnicu, kaznenu pisarnicu, prekrajna pisarnica koje
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pisarnice obavljaju uredske poslove u sudu u skladu s odredbama Sudskog

poslovnika, Pravilnika o radu u sustavuy eSpisa. Radom sudske pisarnice upravlja
upravitelj sudske pisarnice koji skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih
poslova.

6.1.UPRAVITELJ SUDSKE PISARNICE

Poslove upravitelja sudske pisarnice obavljati ¢e Ivan Pivié.

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu, organizira
rad u parniénoj, izvanparniénoj, kaznenoj pisarnici. Nadzire unos podataka iz podrugja
parnicne, izvanparniéne i kaznene pisarnice u sustav eSpisa, usporeduje upise sa
podacima i toéno$¢u u spisima, obavlja nadzor nad pravilnom primjenom odredaba
Sudskog poslovnika, te pravilnom obavljanju poslova nad pojedinom radnom mjestu,
daje upute za otklanjanje uo&enih nedostataka, odobrava dnevni izlazak djelatnicima
suda, osobno odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost | azurnost svih
upisnika, samostalno prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike
sudske pisarnice i administrativne referente — sudske zapisnic¢are, tromjeseéno i prema
potrebi izraduje statisticka izvjeséa, prati provedbu odredbi Sudskog posiovnika i svih
propisa iz navedenog podrugja rada, predlaZe predsjednici suda organizacijske i druge
izmjene u cilju postizanja odgovarajuée azurnosti u radu, te obavlja i druge
odgovaraju¢e poslove po nalogu predsjednice suda.

6.2. PRIJAM | OTPREMA POSTE

Na poslove administrativnog referenta za prijam i otpremu poste rasporeduje se
Franjo Dragigevi¢ i Gordana Nonkovié.

Administrativni referent za prijam i otpremu poste obavlja poslove zaprimanja
podnesaka i spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene postom na
nacin propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u svezi urednosti
podnesaka i nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i prijepisa za
sud i stranke, nedostatak adresa, upozorava na placanje pristojbe i sli¢no, obavlja
poslove otpreme sudske poste putem otpremne knjige za postu, razvrstava podneske,
dostavnice i povratnice prema vrstama upisnika i dostavlja ih na daljnju obradu, te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda, odnosno upravitelja sudske
pisarnice.

6.3. KAZNENA PISARNICA
Voditelj kaznene pisarnice je Jasminka Latkovié koju u odsutnosti zamjenjuje
Jasminka Sabanovié.

Administrativni referenti — upisniéari
1. Jasminka Sabanovi¢
2. Nedjelika Sipos

Administrativni referent — upisniéar, Nedelika Sipo§ ¢e raditi na izdavanju
uvierenja o nekaznjavanju i voditi evidenciju naplate novéanih kazni, trogkova
kaznenog postupka i oduzimanja imovinske koristi. Imenovanu ¢e u sluéaju odsutnosti
na izdavanju uvjerenja zamjenijivati sluzbenici kaznene pisarnice.
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6.4. PARNICNA PISARNICA
Voditelj parni¢ne pisarnice je Alena Matié, koju ée u slu€aju potrebe mijenjati
Jadranka Brajko.

Administrativni referenti — upisnicari su:
1. Jela Vuli¢
2. Jadranka Brajko

6.5. IZVANPARNICNA PISARNICA .
Voditelj izvanparnicne pisarnice je Melita Zulj, koju ¢e u slucaju potrebe mijenjati
Zorana Jankovic.

Administrativni referenti — upisnicari su:

1. Zorana Jankovi¢

2. Dragica Prskalo

3. Sandra Miljak- administrativni referent — sudski zapisniCar

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Sandra Miljak priviemeno se
rasporeduje u izvanparnicnu pisarnicu te ée po potrebi obavljati poslove kao zamjenski
zapisnicar i druge poslove po nalogu predsjednice suda i upravitelja sudske pisarnice.

Voditelj posebne sudske pisarnice rukovodi radom pisarnice i nadzire rad
administrativnih referenata — upisni¢ara, uvodi nove predmete u upisnike u
elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav e-Spisa, obraduje spise po pravnim
liiekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi, osobno odgovara predsjednici suda
za ispravnost, urednost i azurnost pojedine pisarnice, vodi evidenciju sluzbenika na
radu, o svim uogenim pojavama odmah izvijeS6uje upravitelia sudske pisarnice, te
obavija i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda odnosno
upravitelja sudske pisarnice.

Administrativni referent — upisni¢ar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomoéne knjige, odnosno sustav eSpisa, otprema pismena, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vr$i spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku
iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeske, obavlja
evidenciju naplate sudskih pristojbi i trodkova postupka, ulaze spise, obavlja prijem
stranaka iz podrugja pojedine pisarnice i daje potrebne informacije u svezi predmeta,
te obavlja i druge odgovaraju¢e poslove po nalogu predsjednice suda odnosno
voditelja posebne sudske pisarnice.

6.6. PREKRSAJNA PISARNICA

Voditelj pisarnice je Dalija Lendi¢ koju ée u sludaju potrebe mijenjati Marija
Takac.

Voditelj prekr$ajne pisarnice rukovodi radom  pisarnice i nadzire rad
administrativnih referenata — upisnicara pisarnice, i sudskih referenata za izvrSenje
prekrsajnih kazni, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge
podatke u sustav eSpisa, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate
prekrajnih kazni i prekrsajnih troskova, vodi skrb o oduzetim predmetima u
prekr§ajnom postupku, osobno odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost i
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azurnost prekrsajne pisarnice, prikuplia statisticke podatke i izraduje potrebna
statisticka izvie§¢a, o svim uo&enim pojavama odmah izvje$éuje upravitelja sudske
pisarnice, te obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika/ce suda
odnosno upravitelja sudske pisarnice.

Administrativni referent- upisnigar je Marija Takaé.

Upisni€ari obavljaju poslove upisa predmeta u upisnike i pomoéne knjige, prate
kretanje predmeta tijekom prekrsajnog postupka, zaprimaju sva pismena i podneske
koji se odnose na prekrsajne postupke, primitak istih unose u sustav eSpisa, prikupljaju
podatke za izradu statistickih izvie§éa po potrebi vrse SPK, PE, RNK, EOM, ZZNO
obradu, obavljaju poslove otpremanja sudskih posiliki i ostale poslove sukladno
Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpisa.

Marija Takac-administrativni referent-upisni¢ar, osim poslova u pisarnici raditi ée
na izdavanju uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak i kao zamjenski sudski
zapisniCar u deZurstvu za hitne prekr8ajne predmete.

Imenovanu ¢e u odsutnosti na poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi
prekrsajni postupak zamjenjivati sluzbenici prekr8ajne pisarnice.

Sudski referenti za izvréenje prekriajnih kazni su:
1. Jasna Smiljani¢
2. Alen Bainrauch

Sudski referenti za izvr$enje prekrsajnih kazni obavljaju poslove izvrSenja
odluka ovog suda te izvr§enja odluka drugih prekrsajnih sudova ili drugih drzavnih
tijela, iz upisnika Pp-lkp, predmete iz upisnika Ikp-eu te ostale poslove po nalogu suca
izvr$enja i voditeljice prekrajne pisarnice sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o
radu u sustavu eSpisa.

6.7. SUDSKA ARHIVA

Na poslove sudske arhive rasporeduje se:
1. Josip Simunovi¢ - arhivar

Arhivar obavlja poslove &uvanja arhivske grade, ulaze spise iz priruénog arhiva
u opdi arhiv te ih po nalogu ovlastenog sluZbenika izdvaja iz opce arhive, vodi popis
izdanih spisa iz arhive putem aplikacije e-Spisa, obavlja poslove oko izlu€ivanja
arhivske grade sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o cuvanju
arhivske grade, radi na fotokopirnom aparatu, obavlja i druge poslove odredene
Sudskim poslovnikom, te po nalogu predsjednice suda ili upravitelja sudske pisarnice.

Poslove arhive u zemljignoknjiznim odjelima obavljaju zemljisnoknjizni referenti
uz nadzor voditelja.

6.8. SUDSKI REFERENT! ZA OVRHU
Poslove sudskog ovrsitelja obavljat ¢e

1. Luca LeSié
2. lvica Salamon
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Sudski referent — sudski ovréitelj provodi ovr$ne radnje po nalogu ovr§nog suca
ili sudskog savjetnika sukladno OvrSnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema
spise u postupku ovrhe, obavlja zapisniarske poslove vezane za rad na ovrdnim
predmetima, neposredno poduzima pojedine radnje u ovrénom postupku, sve
administrativne radnje provodi kroz sustav eSpisa, izvjescuje Ured predsjednice o
zakazanim ovrsnim radnjama jednom mjeseéno, o izlasku na teren obavjestava Ured
predsjednice suda, prema potrebi pomaZe u izvanparniénoj pisarnici, zamjenjuje
sluzbenika na porti i prijemu poste, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice
suda, odnosno upravitelja sudske pisarnice.

Napomena: Svi administrativni referenti mogu se tijekom godine zbog potrebe
posla i pune zaposlenosti sluzbenika, priviemeno rasporediti i na druge administrativne
poslove na ispomo¢, bez izmjene Godisnjeg rasporeda poslova, a prema nalogu
upravitelja sudske pisarnice ili predsjednice suda/sutkinje oviastene za obavljanje
poslova sudske uprave.

6.9. RASPORED ADMINISTRATIVNIH REFERENATA-SUDSKIH ZAPISNICARA

U sudske referade Opéinskog suda u Vukovaru rasporeduju se administrativni
referenti — sudski zapisnicari:

1. Sutkinja Silvia Gretschi - Kajba —ref. 2 — zapisni€ar...................... Ankica Sablji¢
2. Sutkinja Marija Juri¢ — ref. 2 P-J — zapisniCar................... Mirela Samardzic
3. Sutkinja Ankica Sabo —ref. 3 —zapisniCar...............ooeeee. Tatjana Stipak
4. Sutkinja Marija KneZevi¢ Karamijatovi¢ - ref. 4K — zapisnicar Mirjana
Svaganovi¢
5. Sutkinja Sanja Vrabec-Vranci¢ —ref. 5 — zapisniCar... ... Nada Topi¢
6. Sudac Puro Drusko —ref. 6.- Zapisniéar.............ccccccccce oo Marijana Kresié
7. Sutkinja Davorka Rukavina - ref. 7.- zapisniéar ............... Snjezana Bevanda
8. Sutkinja Ana Bosangi¢ —ref. 8 —zapisniCar...................... Svetlana Bojko
9. Sudac lvica Grubisi¢ —ref. 9 — zapisnicar........................... Kata Vujakovi¢
10. Sudac Vlatko Loné&ar - ref. 10L — zapisnicar ..................... Marija Drljepan
11.Sutkinja Ana Sligkovi¢ — ref. 11S- zapisnicar................ Nikolina Urukalovi¢
12. Sutkinja Marija Kurtovi¢ - ref. 12K — zapisnicar.................... Kristina Goreta
13. Sutkinja Branka Soldo —ref. 13 - ZAPISNICAr... ... Dina Bosnjak
14. Viéi sudski savijetnik - specijalist - Bojan Zivkovié ref. Z12 — zapisni¢ar... Dajana
Zelenak
15. Vida sudska savjetnica - specijalist lvana Maruki¢ ref. T4 zapisnicar....Dajana
Zelenak
16. Visi sudski savjetnik Marko Simunié ref. § 2 — zapisni€ar ............ Ratka Borojevi¢
17. Sudska savjetnica Marija Markovi¢ ref. 3 M - zapisniar ........ Mirjana Andri¢ Vaci

18. Sudska savjetnica Romana Gosié ref. R. 2 P-J — zapisni&ar ...Mirjana Andri¢ Vaci

Napomena:

Svi sudski savjetnici rasporedivat ¢e sudske zapisniCare prema medusobnom
dogovoru u svoje referade imajuci u vidu potrebe posla, a do novog zaposljavanja
sudskih zapisnicara.
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Administrativni referenti-sudski zapisnigari obavijaju sve daktilografske i
administrativne poslove u okviru referade u koju su rasporedeni na rad, a duZni su
prema potrebi posla kao zamjenski zapisnicari raditi i u drugim referadama prema
rasporedu i nalogu upravitelja sudske pisarnice vodedi raduna o ravnomjernoj
opterecenosti i opsegu posla sudskog zapisniéara.

7. ODJELJAK POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA
7.1. Ivan Groznica - voditelj odjeljka za pomoéno-tehnickin poslova

Organizira dostavu i skrbi za uredno i pravovremeno obavljanje dostave na
podrucju grada, obavlja prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe, vodi brigu o
ispravnosti sluZbenih vozila za voznju, odrZavanju i obavlja sve druge poslove vezano
za sluzbena vozila, sukladno Pravilniku o koritenju sluzbenih vozila. Vodi brigu o
odrZavanju prostorija unutar zgrade koje koristi ovaj sud, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednice suda ili upravitelja sudske pisarnice.

7.2. Namjestenici
Poslove dostavljada sudskih pismena obavljat ée:

1. Bogdan Zelenak — vozac-dostavljaé

2. Miroslav Dragigevi¢ — vozac-dostavljac

3. Darko Marjanovi¢ — vozag-dostavljad

4. Berislav Kraljevié — vozac-dostavljaé

5. Svetlana Krune§ Grubanovié¢ — vozac-dostavljaé

Vozag-dostavija¢ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuéi pismena fizigkim i
pravnim osobama na odredenom podruju grada Vukovara, obavlja predaju
postanskih posiljaka i zaprima poSilike u postanskom uredu, raznosi odredene
obavijesti unutar suda, vodi dostavny knjigu i druge knjige za dostavu predvidene
Sudskim poslovnikom, obavlja prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe, te
dostavu sluzbenim vozilom u hitnim sluCajevima na podrugju sveukupne mijesne
nadleznosti Opéinskog suda u Vukovaru, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednice suda, voditelja pomocno-tehnickih poslova ili upravitelja sudske
pisarnice.

7.3. lvan Zelenko - portir — telefonista

Portir-telefonista prima i upucuje stranke u odredene odjele, evidentira posjet
stranaka uvidom u osobne dokumente, vodi brigu da se stranke bez potrebe ne
zadrZavaju u prostorijama suda, udaljava osobe koje u zgradi stvaraju nered, pazi da
stranke ne ostec¢uju imovinu suda, evidentira dolaske i odlaske djelatnika na posao i s
posla, prima telefonske pozive i spaja ih, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednice suda, odnosno voditelja pomoéno-tehnigkih posliova.

8. SLUZBENICA ZA NAPLATU | OBRACUN SUDSKIH PRISTOJBI — Luca LeSi¢

Prema podacima u eSpisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika
sluzbenica za naplatu i obradun sudskih pristojbi obavlja sve poslove oko prisilne
naplate sudske pristojbe.
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9. ADMINISTRATORI eSpisa

1. Dragica Krvavica
2. lvan Pivi¢
3. Kornelija Oreskovic

10. KLJUCNI KORISNICI eSpisa

1. Dragica Krvavica
2. Ivan Pivié

11. ADMINISTRATORI za Prekrsajni postupak

1. Dalija Lendi¢
2. Marija Takac

12. SLUZBENICA ZA IZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENT! ILI
PREKRSAJNI POSTUPAKK | NAPLATU TROSKOVA KAZNENOG POSTUPKA |
NOVCANIH KAZNI

- Nedjelika Sipo3
- Marija Takac

13. ADMINISTRATORI e-Oglasne ploce

lvan Pivié, upravitelj sudske pisarnice, svi sudski zapisnicari i zevmljiénoknjiini
referenti, za prekrajne postupke- Dalija Dali¢, Marija Taka¢, Tatjana Stipak, Mirela
Samardzi¢ i Alen Bainrauch.

Sluzbenik skrbi za pravovremeno objavijivanje odluka i oglasa putem e-Oglasne
ploée i provodi sve administrativne radnje za pravilno objavljivanje na e-Oglasnoj plo€i,
daje podriku strankama prilikom koristenja e-Oglasne plo¢e u sudu, obavezuje se
prilikom koristenja korisnickih stranica poduzimati odgovarajuce sigurnosne mjere —
odjavu korisnika svaki put nakon koristenja stranice i u slu€aju bilo kakve sumnje u
moguéu zlouporabu ili neovlasteno koristenje njegovim korisnickim racunom zatraziti
novu lozinku.

14. WEB-STRANICA SUDA

Azuriranje i uredivanje web-stranice suda obavljat ¢e visi informaticki tehnicar
za pravosudni informacijski sustav - Nikola Vasilek.

15. SLUZBENIK ZA SupraNovu )
Visi sudski savjetnik-specijalist- Bojan Zivkovi¢

16. POVJERENICA ZA ETIKU
Strugna suradnica - Dragica Krvavica

17. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
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Voditeljica pisarnice sudske uprave Kornelija Oreskovié¢

18.POVJERLJIVI SAVJETNIK
Racunovodstveni referent — Magdalena Madzarac

19. POVJERLJIVA OSOBA -~ prema Zakonu o zastiti prijavitelja nepravilnosti
Visi sudski savjetnik — Marko Simuni¢

20. RASPORED RADNOG VREMENA

Dnevni raspored radnog vremena u Opéinskom sudu u Vukovaru utvrduje se

od 7.00 do 15,00 sati.
Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta koristit ée se u vremenu od

11.30 do 12.00 sati.
21. RAD SA STRANKAMA

Stranke u Uredu predsjednice suda primaju se svakog prvog i treéeg
ponedjelika u mjesecu od 10,00 sati uz prethodnu najavu.

Stranke u prijemnoj, parnicnoj, izvanparniénoj, kaznenoj pisarnici, prekriajnoj
pisarnici te u zemljisnoknjiznim odjelima primaju se u vremenu od 9,00-13,00 sati.

22. ODSUTNI SLUZBENICI ZBOG PRIVREMENE NESPOSOBNOSTI ZA
RAD
Melita Sabo, Andrea Nad, Marija Prokopec i Ana Zec administartivni referenti

— sudski zapisni¢ari, nalaze se na roditeljskom ili rodilinom dopustu, Danijela
Madaros ovlasteni-zemljiSnoknjizni referent je trenutno na nepladenom
dopustu, a Svetlana Krune§ Grubanovié- vozac - dostavlja¢ nalazi se na duzem
bolovanju.

23. PRIMJENA
Godisnji raspored poslova primjenjivat ée se od 1. sije¢nja 2023. godine.

ligja ovlastena za obavljanje
,\)\ sudske uprave
“Bdavorka Rukavina

SNV NN )

Uputa o pravnom lijeku; N sup u N

Sudac i sudski savjetnik mogu u~tokt™od 3 dana izjaviti prigovor, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na Godi&nji raspored poslova. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvr§enje Godisnjeg rasporeda poslova.
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Dostaviti:

1. Svim sucima, putem e-maila s potvrdom o isporuci

2 Svim sluzbenicima i namjestenicima, putem e-maila s potvrdom o isporuci
3. Zupanijski sud u Vukovaru — ured predsjednika

4 Ministarstvu pravosuda i uprave i Visokom prekr$ajnm sudu, po izvrSnosti
5. Spis



