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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI SUD U SESVETAMA
Industrijska cesta 15, Sesvete

Ured predsjednika suda
Broj: 41 Su-89/2023
Sesvete, 27. sije¢nja 2023.

Na temelju lanka 31. Zakona o sudovima (Narodne novine, broj 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22), ¢lanka 5. stavak 2. Sudskog poslovnika
(Narodne novine, broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,
57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21,
145/21 i 23/2022), u skladu sa ¢lankom 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine, broj 120/16 i 114/2022, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) predsjednica
suda, donosi

PRAVILNIK
za provedbu postupka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova za
potrebe Opé¢inskog suda u Sesvetama (dalje u tekstu: Sud), ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura, bez PDV-a za robu i usluge te provedbu
projektnih natje¢aja, odnosno manja od 66.360,00 eura, bez PDV-a za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Sud ce postovati
temeljina nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

Clanak 3.

U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjivat ce se i drugi vazeci zakonski i
podzakonski propisi ovisno o pojedinom predmetu nabave.



PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

1) Sud za svaku prorac¢unsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati
podatke odredene u ¢lanku 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (,Narodne novine” broj
101/2017 i 144/2020).

2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00
eura moraju biti uskladeni s planom nabave Suda.

3) Postupci jednostavne nabave organiziraju se i provode u Uredu predsjednika suda
sukladno ovom Pravilniku.

4) Pokretanje postupka jednostavne nabave mogu predloziti svi sluzbenici i
namjestenici suda sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

Clanak 5.

1) Postupak jednostavne nabave pokre¢e se Odlukom predsjednika suda o
imenovanju struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave (dalje u tekstu: stru¢no povjerenstvo).

2) lzuzev od stavka 1. ovog ¢lanka, za nabavu robe, radova i usluga do iznosa
procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a) postupak nabave se ne
pokreée Odlukom predsjednika suda, ve¢ Sud trazi ponudu jednog ili vise
gospodarskih subjekata, te temeljem ponude izdaje narudZbenicu ili sklapa Ugovor.

3) Odlukom iz stavka 1. ovoga C¢lanka predsjednik suda imenuje u struCno
povjerenstvo najmanje dvije osobe za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

4) U Odluci iz stavka 1. ovog ¢€lanka mora biti navedeno za svakog ¢lana struc¢nog
povjerenstva za koji dio postupka jednostavne nabave je zaduZen (za pripremu ili za
provedbu postupka), te koji je €lan struénog povjerenstva zaduZen za pracenje
izvrsenja.

5) Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima stru¢nog povjerenstva, Odluka
iz stavka 1. ovog ¢lanka mora obvezno sadrzavati minimalno podatke o predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti, te poziciji i ra¢unu Financijskog plana s koje ¢e se
izvrsiti placanje.

Clanak 6.
Struéno povjerenstvo duzno je tijekom provedbe postupka jednostavne nabave

zatraziti ponude od gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predloZiti
predsjedniku suda odabir odredene ponude procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura



do 26.540,00 eura, za robu i usluge te provedbu projektnih natjeaja, odnosno do
66.360,00 eura za radove.

POSTUPAK NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST

Clanak 7.
1) Za nabavu roba, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti 10.000,00 eura
Sud moze zatraziti ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata.

2) Za nabavu roba, radova i usluga za iznos procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 10.000,00 eura Sud ¢e zatraziti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

3) Poziv na dostavu ponuda mozZe se objaviti i na internet stranici Suda kao i u
Elektronickom oglasniku javne nabave RH, umjesto upucivanja zahtjeva na dostavu
ponuda iz prethodnih stavaka.

4) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

5) Iznimno, u slucaju Zzurnosti, zbog tehni¢kih ili drugih opravdanih razloga, te ukoliko
na trzi$tu u trenutku nabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji
isporucuju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koja je predmet nabave, Sud moze
iz razloga svrsishodnosti i ekonomi¢nosti zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja
gospodarskih subjekata.

6) U sludaju iz stavka 5. ovog ¢lanka Odluka o nabavi iz €lanka 5. ovog Pravilnika
mora sadrzavati obrazloZene razloge trazenja ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekta.

7) U sluéaju da na upuceni Poziv na dostavu ponuda opisan u stavku 2. ovog Clanka
ne pristigne niti jedna ponuda, ponovni postupak ¢e se provesti na nacin opisan u
stavku 1. ovog €lanka.

Clanak 8.
1) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

2) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana zaprimanja
Poziva na dostavu ponuda gospodarskom subjektu odnosno od dana objave Poziva
na dostavu ponuda na web stranicama Suda. Iznimno, rok za dostavu ponuda moze
biti i kraé¢i od 5 dana, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva
objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

3) Ponude u papirnatom obliku zaprimaju se u Uredu predsjednika suda.
4) Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drukéijem obliku (elektronickom postom,

telefaksom i sl.), ¢lanovi stru¢nog povjerenstva moraju osigurati uvjete za oCuvanje
integriteta podataka i tajnost ponuda.



Clanak 9.
1) Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slucaju
primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnicka i estetska
vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli¢no) te nacin njihova bodovanja.

Clanak 10.

1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.

2) Otvaranje ponuda nije javno.

3) Ponuda zaprimliena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju.

Clanak 11.

1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni
podaci o postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu
ponuda; broj zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja; cijene ponuda; rangiranje
ponuda; prijedlog za sklapanje ugovora, uz obrazloZenje te ostali bitni podaci
potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

2) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja
ujedno ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda, Zapisnik se ne
mora sastavljati.

3) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Sud moze pozvati ponuditelje da u primjérenom
roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet
nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze sposobnosti.

4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

5) Ukoliko predsjednik suda prihvati prijedlog struénog povjerenstva, Sud ¢e sklopiti
ugovor s ponuditeljem &ija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati
narudZbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 12.

1) O odabranom ponuditelju obavijestit ¢e se gospodarski subjekti koji su dostavili
ponude odnosno podaci o odabranom ponuditelju objavit Ce se na internet
stranicama Suda, ako je poziv za dostavu ponuda objavljen na internet stranici.

2) Sud zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.



REGISTAR UGOVORA | PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 13.

1) Sud ¢e voditi registar ugovora jednostavne nabave koji ¢e sadrzavati podatke o
svim skloplienim ugovorima temeljem ovog Pravilnika, te Knjigu izdanih
narudzbenica.

2) Registar ugovora jednostavne nabave treba sadrzavati podatke odredene u ¢lanku
5. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi
trziSta u javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 101/2017 i 144/2020).

3) Knjiga izdanih narudZbenica sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, datumu
izdavanja, te podatak o gospodarskom subjektu kojem je narudZbenica izdana.

4) U uredu predsjednika suda pohranjuje se u registrator ugovora primjerak svakog
ugovora sklopljenog radi nabave robe, usluga ili radova za potrebe Suda.

5) Preslika sklopljenog ugovora dostavlja se sluzbi raCunovodstva.
1IZUZECE OD PRIMJENE ZAKONA

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strué¢ne literature, Casopisa,
savjetovanja, reprezentacija i slicne dokumentacije koja sluzi za struéne potrebe
Suda.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
2) U slu€aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na
promjenu vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ée se
do izmjene odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuéi nacin primjenjivati na nove
vrijednosti pragova.

Clanak 16.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
2) Stupanjem na snagu oveg Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka

jednostavne nabave Opcinskog suda u Sesvetama, broj: 20 Su-255/2022 od 15.
ozujka 2022.

-~ Predsjednica suda
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