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Republika Hrvatska
Opcinski sud u Varazdinu
Varazdin, Brac¢e Radi¢ 2

Ured predsjednice suda
Poslovni broj: 5 Su-559/2021-4
Varazdin, 30. studenog 2021.

Temeljem clanka 31. stavak 1. u vezi ¢lanka 10. stavak 1. i ¢lanka 86. st.
1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18 i
126/19) te Clanka 22. i 23. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj 37/14,
49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17 34/17, 57/17, 101/18, 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21 i 99/21), nakon pribavljenog
misljenja sa sjednice svih sudaca, predsjednica Opcinskog suda u Varazdinu
Bosiljka Malnar utvrduje i donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U VARAZDINU ZA 2022.

|. OPCE ODREDBE

1. Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opcinskog suda u
Varazdinu i podjela poslova koji se obavljaju u sudu.

2. Opcinski sud u Varazdinu u okviru svoje stvarne i mjesne nadleznosti djeluje
u svom sjedistu u Varazdinu, Brace Radi¢ 2 i u okviru svojih stalnih sluzbi te
zemljiSnoknjiznog odjela na slijedec¢im lokacijama:

- Ivanec, Akademika Mirka Maleza 3 — Stalna sluZba u Ivancu
- Novi Marof, Ulica kralja Tomislava 16 — Stalna sluzba u Novom Marofu
- Ludbreg, Ivana Gunduli¢a 3 — ZemljiSnoknjizni odjel Ludbreg

[I. USTROJSTVENE JEDINICE SUDA

1. URED PREDSJEDNICE SUDA
1.1. Pisarnica sudske uprave
1.2. Odijeljak raGunovodstvenih poslova

2. SUDSKI ODJELI
2.1. Opceniti odjel
2.2. ZemljiSnoknijizni odjel
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3. ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA
3.1. Posebne sudske pisarnice

1. URED PREDSJEDNICE SUDA

1. Predsjednica suda: Bosiljka Malnar, sutkinja

Predsjednik suda u obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge akte,
izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i
postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema strankama, drzavnim tijelima i
drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda.
Predsjednik suda obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u
sudu, o obavljenom nadzoru i rezultatima nadzora te poduzetim mjerama duzan je
najmanje jedanput mjesecno sastaviti izvjeS¢ée koje ¢e uloZiti u za to osnovani spis
sudske uprave. Predsjednik suda duzan je brinuti o u€inkovitosti suda u rjeSavanju
predmeta, a posebno o rieSavanju predmeta u kojima postupak traje viSe od tri godine.
Predsjednik suda skrbi o postivanju prava i zastiti djece u postupcima pred sudom
sukladno medunarodnim standardima, uskladuje rad stalnih sluzbi, sudskih odjela i
drugih ustrojstvenih jedinica u sudu. Predsjednik suda duzZan je izvijestiti viSi sud i
Ministarstvo pravosuda i uprave o svim pitanjima vaznim za rad suda, odgovoran je
za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske uprave u sudu. Predsjednik suda
skrbi o struénom usavrSavanju sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjezbenika i
drugih sudskih sluzbenika i namjestenika (¢l. 29. st. 1. to€.14. ZS).

2. Zamijenica predsjednice suda: Ana Marija Muri¢, sutkinja

Zamjenjuje predsjednika suda u sluCaju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti u
obavljanju poslova sudske uprave, obavlja rasporedivanje vjezbenika, studenata koiji
obavljaju praksu na sudu i druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

Prati europske propise i sudsku praksu suda Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava.

3. Voditelj Stalne sluzbe u Ivancu: Drazenko Jakopovi¢, sudac

Pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave za podrucje stalne
sluzbe, obavljajuci sljedece poslove:

- nadzor i organizacija rada u stalnoj sluzbi,

- ovjeravanje isprava namijenjenih uporabi u medunarodnom prometu: izdavanje
potvrde ,Apostille”

- dodjeljivanje ostavinskih predmeta u rad javnim biljeznicima (¢l. 245. Zakona o

nasljedivanju i ¢l. 2. Pravilnika o dodjeljivanju ostavinskih predmeta u rad javnim

biljeznicima),

- vodenje evidencija o sucima, sudskim savjetnicima i ostalim sudskim sluzbenicima i
namjestenicima u stalnoj sluzbi (evidencija radnog vremena i dr.),

- vodenje i Cuvanje priru¢ne arhive
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- te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

4. Glasnogovornica suda (€l. 42. st. 1. Zakon o sudovima): Snjezana Lukac
Kereti¢, sutkinja

Daje obavijesti o radu suda u skladu s Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

5. Zamjenica glasnogovornice suda: mr.sc. Bojana Skenderovic, sutkinja

Zamjenjuje glasnogovornicu suda u vrijeme njezine odsutnosti ili druge
sprijeCenosti.

6. Sluzbenica za informiranje (¢l. 13. st. 1. Zakona o pravu na pristup
informacijama): Tihana Brlenic, viSi sudski savjetnik

Obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija sukladno unutarnjem ustroju
Opéinskog suda u Varazdinu, kao i rjeSavanja pojedinaCnih zahtjeva za pristup
informacijama i ponovne uporabe informacija; unapreduje nacin obrade, razvrstavanja,
Cuvanja i objavljivanja informacija koje su sadrZzane u sluzbenim dokumentima koji se
odnose na rad Opéinskog suda u Varazdinu i osigurava neophodnu pomoc¢
podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na
pristup informacijama. Ujedno je nadlezna za dostavu dokumenata u Sredi$nji katalog
u elektroni¢kom obliku.

7. Povjerenik za etiku (€l. 15. st. 1. EtiCkog kodeksa drzavnih sluzbenika): dr.
sc. Mario KlaCmer, visi stru¢ni savjetnik za informatiku

Prati primjenu EtiCkog kodeksa, promiCe etiCko ponaSanje u medusobnim
odnosima drzavnih sluzbenika te odnosima sluzbenika prema gradanima, zaprima
prituzbe sluzbenika i gradana na neeticko ponasanje i postupanje sluzbenika provodi
postupak ispitivanja osnovanosti prituzbe, te vodi evidenciju o zaprimljenim prituzbama
vezanim uz neetiCko ponasanje.

8. Zamjenica povjerenika za etiku: Nevenka Petrinjak, ovlasteni
zemljiSnoknijizni referent

Zamjenjuje povjerenika za etiku u vrieme njegove odsutnosti ili druge
sprije€enosti.

9. Povijerljivi savjetnik (€l. 75. Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i
namjestenike): Gordana Kisak, administrativni referent — sudski zapisniar
Ovlastena je obavljati poslove u skladu s ovlastima koja su joj dana odredbama
Kolektivhog ugovora za drZzavne sluzbenike i namjestenike.

10. Ovlastenik za provodenje zastite na radu (Cl. 23. Zakona o zastiti na radu):

Ana Habek, voditeljica Sudske pisarnice Stalne sluzbe u lvancu
Drazen KoSc¢ak, voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u Novom Marofu
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Sasa Radikovi¢, ovlasteni zemljiSnoknjizni referent

Ovlastenik za provodenje zastite na radu ovlasten je da:

- zaposleniku koji nije osposobljen za rad na siguran nacin ne dopusti rad bez nadzora
osposobljenog zaposlenika,

- zaposleniku za kojeg nije na propisani nacCin utvrdeno da ispunjava trazene uvjete
zabrani da nastavi obavljati poslove s posebnim uvjetima rada,

- posebno osjetljivim skupinama zaposlenika ne dozvoli da obavljaju poslove koji bi
mogli na njih Stetno utjecati,

- isklju€i iz uporabe radnu opremu koja nije ispravna, odnosno sigurna, kao i osobnu
zastithu opremu na kojoj nastanu promjene zbog kojih postoje rizici za sigurnost i
zdravlje zaposlenika,

- u suradniji sa stru¢njakom za zastitu na radu osigura evidentiranje svake nezgode i
ozljede na radu te svakog slu¢aja postupanja zaposlenika u skladu s odredbom
Clanka 69. stavaka 3. i 4. Zakona o zastiti na radu, - nadzire da zaposlenici rade u
skladu s pravilima zastite na radu, uputama poslodavca, odnosno proizvodaca radne
opreme, osobne zastitne opreme, opasnih kemikalija i bioloSkih Stetnosti te da koriste
propisanu osobnu zastitnu opremu,

- osigura potreban broj zaposlenika osposobljenih za evakuaciju i spasavanje, za
pruzanje prve pomoci te da im stavi na raspolaganje svu potrebnu opremu,

-osigura da se u vrijeme rada ne piju alkoholna pic¢a te da se ne uzimaju druga sredstva

ovisnosti, odnosno da zabrani rad zaposlenicima koji su na radu pod utjecajem

alkohola ili drugih sredstava ovisnosti i da ih udalji s mjesta rada.

11. Strucnjak (specijalist) zastite na radu (€l. 20. st. 3. Zakona o zastiti na radu):
Tihana Brlenic¢, viSa sudska savjetnica

Obavlja poslove zastite na radu u skladu s procjenom rizika, stanjem zastite na
radu i brojem zaposlenika

12.Zaposlenici osposobljeni za pruzanje prve pomoc¢i zaposlenicima i drugim
osobama (€l. 56. Zakona o zastiti na radu)
Sjediste suda: Daria Martinec, voditeljica PrekrSajne pisarnice
Renata MiSak, sudski referent za izvrSenje kazni i prekrsajnih
sankcija
Goran Plantak, administrativni referent- sudski zapisnicar
Andelko Cindori, sudski referent za ovrhu
Stalna sluzba u Ivancu: Stefanija Novoselec, administrativni referent-sudski
zapisnicar
Stalna sluzba u Novom Marofu: Drazen Koscak, voditelj ZemljiSnoknjiznog
odjela u Novom Marofu
ZemljiSnoknjizni odjel u Ludbregu: SaSa Radakovi¢, ovlasteni
zemljiSnoknijizni referent

Pruzaju prvu pomo¢ zaposlenicima i drugim osobama u skladu s pravilima zastite na
radu.
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13.Poslovi sudske uprave povjereni sucima i sudskim savjetnicima po
ovlastenju predsjednice suda sukladno ¢lanku 30. st. 4. Zakona o sudovima

- Ana Marija Murié, sutkinja — obavlja poslove u svezi stru¢nog usavrSavanja
sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjezbenika i drugih sluzbenika i namjestenika u
sudu

- Helena Bud, viSa sudska savjetnica — specijalist - obavlja poslove indeksacije
odluka za Supra Novu

14.Poslovi u predmetima sudske uprave (€l. 16. st. 2. Sudskog poslovnika)

Ovjera isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu - izdavanje potvrda
"Apostille” i drugih poslova sudske uprave po nalogu i uputama predsjednice
suda:

SjediSte suda: Kristinka LeS¢ak, administrativni referent — sudski zapisni¢ar
Karolina Benjak, administrativni referent- sudski zapisnicar
Vesna Lazarevi¢, administrativni referent — sudski zapisnicar

Stalna sluzba u Ivancu: Ana Habek, voditeljica pisarnice
Brankica Kokotec, administrativni referent —upisnicar
Biserka Herceg — administrativni referent-upisnic¢ar

Diplomatska dostava i drugi poslovi sudske uprave po nalogu i uputama
predsjednice suda:
Sjediste suda: Josip MatijaSec, lvica Kosi¢ i Ivan Potoc¢ki, namjestenici

15.Suci ovlasteni od strane predsjednice suda za potpis ovjera isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu - izdavanje potvrda "Apostille":
Sjediste suda: Ana-Marija Muric¢
Karmen OSpuh
Snjezana Sasko

Stalna sluzba u Ivancu: Drazenko Jakopovié
Natasa Sever

1.1.Pisarnica sudske uprave

1. Upraviteljica pisarnice sudske uprave: Petra BoSnjak

Organizira i upravlja radom pisarnice. Zaprima i rasporeduje dnevnu postu sudske
uprave, formira spise. Vodi upisnike i arhivu predmeta sudske uprave. Prima pisane
predstavke stranaka na rad suda. Cuva generalne punomod¢i iz nadleznosti Opéinskog
suda u Varazdinu. VrSi poslove diplomatske dostave osobama i ustanovama u
inozemstvu ili strancima koji uzivaju pravo imuniteta i deponira potpise. Obavlja
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poslove u svezi prijma u drzavnu sluzbu, rasporeda na radno mjesto, vodi osobni
oCevidnik sluzbenika i namjeStenika, obavlja poslove u svezi s stalnim sudskim
vjeStacima, tumacima i procjeniteljima, poslove vezane uz postavljanje branitelja po
sluzbenoj duznosti te druge poslove koje odredi predsjednica suda.

2. Administrativni referent—sudski zapisnicar: Kristinka LeSCak

Izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi propisani upisnik ovjera,
obavlja poslove sudskog zapisniCara, te druge poslove koje odredi predsjednica suda.

U slucaju njezine odsutnosti na poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak mijenja ju administrativni referent-sudski zapisni¢ar Karolina Benjak
i Vesna Lazarevic.

3. Administrativni referent-sudski zapisniar: Vesna Lazarevi¢
Obavlja poslove poblize opisane pod to¢kom 3. ZajedniCka sudska pisarnica,
toCka 3 Administrativni referent-sudski zapisnicar.

U slu€aju odsutnosti mijenja upraviteljicu pisarnice sudske uprave Petru BoSnjak.

4. Sudski referenti za izvr8enje kazni i prekrsajnih sankcija:

Stefica Kapustié

Renata Misak

Radigovi¢ Ljerka

Burdica Haluzan

Pripremaju i provode radnje u postupku izvrSenja svih prekrdajnopravnih
sankcija izreCenih pravomocnim presudama u prekrsajnim postupcima, vode upisnik
predmeta izvrSenja, prekr3ajnih sankcija Pp Ikp, primaju stranke, izraduju nacrte
odgovarajucih odluka, dostavljaju iste na prisilnu naplatu kazni i troSkova postupka
nadleznim tijelima, izraduju statistiCka izvijeS¢a, naredbe za privodenje kaznjenika te
druge odgovarajuce poslove po nalogu voditelja prekrSajne pisarnice i predsjednice
suda.

1.2.0djeljak raGunovodstvenih poslova

1. Voditeljica Odjeljka raCunovodstvenih poslova: Burda Rozman

Organizira i rukovodi radom Odjeljka, odgovara za rukovodenije istim, izraduje
plan potrebnih financijskih sredstava za poslovanje suda, izraduje potrebne financijske
izvjeStaje i obracCune, prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti, obavlja
poslove vezane uz obradun placa i to prikupljanje podataka za osobni dohodak,
promjena i unos djelatnika, bolovanja (svi kadrovski podaci, ukupan staz, tekuéi racuni
i dr.), vrSi obustave kredita, osobne odbitke, vrsi isplate redovnih pla¢a, dezurstava,
jubilarnih nagrada, otpremnina, potpore u slu¢aju smrti, bolovanje duljeg od 90 dana,
prigodne nagrade (regres za godisnji odmor, djecje darove, boziénicu), prekovremeni
rad, dezurstva, izraduje izvjeStaje vezane uz placu kao sto su Obrazac JOPPD, zbrojni
nalozi, rekapitulacije, obracunske liste, liste kredita, liste obustava, izraduje godisSnje
izvieStaje — IP kartice, karton djelatnika, izraduje godisnji statistiCki izvjeStaj o
investicijama u dugotrajnu imovinu /obrazac: INV-P/, izraduje godisnji izvjeStaj o
zaposlenicima, stru¢noj spremi i ispla¢enoj plaéi /Obrazac:RAD-1G/, vodi evidenciju
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registra zaposlenih, koordinator je tima sa certifikatom za Centralizirani obra¢un placa
(COP) i usluge e-Porezna, e-mirovinsko i e-zdravstveno, te obavlja druge poslove koje
odredi predsjednica suda.

U slucaju njezine sprijeCenosti u pogledu izvrSavanja poslova obracuna placa
zamjenjuju je Karmen Vugrinec, racunovodstveni referent-financijski knjigovoda.

2. Racunovodstveni referent—financijski knjigovoda:

Karmen Vugrinec
Zeljka Juran
Andrijana Krizanec

Karmen Vugrinec obavlja sve poslove vezane uz vodenje glavne knjige /glavna
knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena i transakcija nastalih
na imovini, obvezama, vlastitim izvorima te prihodima i rashodima/, zaprima fakture
dobavljaca, te ujedno vrsi placanje istih, vodi propisane pomoc¢ne knjige koje se
odnose na sudske vjeStake, tumace, svjedoke, suce porotnike, branitelje po sluzbenoj
duznosti, vrdi obradun doprinosa, poreza i prireza vezano uz sudska rjesenja,
priprema i izraduje razne potvrde zaposlenicima, zamjena za obraCun plac¢a, vodi
evidenciju o prisutnosti na radu, vodi blagajnu /knjigu-dnevnik/ - /kunska/, vodi blagajnu
za fotokopiranje - /kunska/, u sustavu e-Spis kroz funkciju upisni¢ara u parni¢noj,
ovrSnoj i izvanparni¢noj pisarnici radi na evidentiranju upla¢enih sudskih pristojbi,
nov€anih kazni i oduzete imovinske koristi a sve temeljem tjednog izvjestaja kojeg
osigurava FINA, Clanica je tima sa certifikatom za Centralizirani obracun pla¢a (COP)
i usluge e-Porezna, dostavlja podatke o izostanku suca s rada sudskom administratoru
sustava eSpis Radmili Maltar, Mariu Klaémeru i Darii Martinec najkasnije u roku od 3
dana od primitka istih, obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice Odjeljka.

Zeljka Juran vodi poslove izvanproradunskog poslovanja suda, vodi evidenciju
i obracun isplata naknada vjeStacima, svjedocima, tumacCima s depozitnog racuna
suda, vrsi obraCun naknada za obavljene o€evide, vrsi knjizenja financijskih promjena
na depozithom raCunu suda, sastavlja mjeseCne izvjesStaje za poreznu upravu, izraduje
godiSnje izvjeS¢e o izvanproracunskim sredstvima iz novC€anog poslovanja sa
strankama, izraduje godiSnje porezne kartice za sudske vjeStake, tumace, zaprima
jamcCevine za drazbe, vrSi povrate razlike predujmova, povrate neiskoriStenih
predujmova, povrate pogresnih uplata /sudskih pristojbi i drugih uplata/ preko tekuéih
racuna, ziro racuna i postanskih uputnica, u sustavu E spisa ima funkciju upisniara
za potrebe evidentiranja uplacenih predujmova vanparni¢nog (depozitnog) poslovanja
suda, prati prihode na raCunu drzavnog proracuna koje uplaéuju stranke (pristojbe,
novCane kazne, pausale i dr.) temeljem tjednog izvjestaja koje osigurava FINA i upisuje
u spise, zamjena je za poslove izdavanja materijala zaposlenicima u sudu, ¢lanica je
tima sa certifikatom za Centralizirani obracun placa (COP) i usluge e-Porezna, obavlja
i druge poslove po nalogu voditeljice Odjeljka.

Andrijana Krizanec obavlja poslove knjigovodstva osnovnih sredstava, sitnog
inventara i potroSnog materijala, vodi knjige kapitalne imovine i sitnog inventara, vrsSi
knjizenje ulaza i izlaza materijala, liste dnevnog Kknjizenja, zalihe materijala,
tromjesecCna isknjizavanja izlaska materijala iz skladiSta, obavlja pripremu za godisnji
popis imovine i obveza, te obraCunava ispravak vrijednosti, izraduje nacrte rjeSenja o
rashodovanju i isknjizavanju osnovnih sredstava i sithog inventara, vodi brigu o
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fotokopirnim aparatima /nabava tonera i dr./, te dogovara o popravcima i servisiranju
istih, u sustavu eSpis ima funkciju upisniCara za potrebe evidentiranja uplacenih
predujmova vanparni¢nog (depozitnog) poslovanja suda, obavlja i druge poslove po
nalogu voditeljice Odjeljka. Zamjena je za izvanproracunsko poslovanje.

2. SUDSKI ODJELI

Za odlucivanje o stvarima iz jednog ili viSeg srodnih pravnih podrucja osnivaju
se sudski odjeli (Clanak 37. stavak 1. i 2. Zakona o sudovima) i to:
parni¢ni odjel, obiteljski odjel, kazneni odjel, odjel za mladez i prekrSajni odjel.

Radom odjela rukovodi predsjednik odjela.

Predsjednik odjela obavlja sljedece poslove:

- prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i

pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine se o ucinkovitost rada odjela te

obavlja druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda (¢lanak 37. stavak 3. Zakona

0 sudovima),

- saziva sjednice sudskog odjela u skladu s odredbom ¢lanka 7. stavak 4. Sudskog

poslovnika na kojima se razmatra unapredenje metoda rada, sporna pravna pitanja,

ujednacavanije sudske prakse kao i individualni rezultati sudaca u odjelu i o tome vodi

zapisnik te jedan primjerak zapisnika dostavlja predsjedniku suda te svim sudionicima

sjednice elektroni¢kom postom ili u pisanom obliku,
- prati i prouCava sudsku praksu a osobito sudsku praksu prvostupanjskih i
drugostupanjskih sudova te Vrhovnog suda Republike Hrvatske, Ustavnog suda
Republike Hrvatske, pracenje opcih pravnih shvacanja i shvacanja vezanih za pravna
pitanja koja su vazna za osiguravanie jedinstvene primjene prava i ravnopravnosti svih
U njegovoj primjeni, pripremanje nacrta pravnih shvacanja i drugih materijala za
sjednicu odjela.

Zamijenik predsjednika odjela obavlja poslove predsjednika odjela u vrijeme
njegove sprijeCenosti ili odsutnosti.

a) PARNICNI ODJEL

1. Predsjednica odjela — Karmen OSpuh

2. Zamjenica predsjednice odjela — Lidija Krasek
3. Suci Parni¢nog odjela:
Sjediste suda:

Referada 1 - Melita Smentanec-Klarié: rjeava predmete upisnika:

"Pr, "P", "Psp", "Ps", "Pn", "Pom", "P-eu", "Pom-eu", "R1", "R2", "R1-eu", "O" i
"Mir" (osim iz obiteljske grane sudovanja) i upisnika "Povrv" (predmete
proslijedene od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn).



9 Poslovni broj: 5 Su-559/2021-4

Ujedno rjeSava i predmete upisnika "Sp" (redovni postupak) bez dodjele novih
predmeta te predmete upisnika "Povrv" koje ve¢ ima u radu.

Referada 8 - Jadranka Orlovi¢: rieSava predmete upisnika: "Pr", "P", "Psp", "Ps",
"Pn", "Pom", "P-eu", "Pom-eu", "R1", "R2", "O", "Povrv" (predmete proslijedene
od javnog biljeZnika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave od 100.000,01 kn).

RjeSava i predmete upisnika "Sp" (redovni i jednostavni postupak steCaja
potro8aca) koje ima u radu, bez dodjele novih predmeta te predmete upisnika
"Povrv" koje ve¢ ima u radu.

Referada 13 —Dubravka Kralji¢: rieSava predmete upisnika: "P", "Psp", "Ps",
"Pn", "Povrv", "P-eu", "Pom", "Pom-eu”, "R1", "R2", "R1l-eu”, "O" i "Sp"
(jednostavni postupak steCaja potroSaca).

RjeSava i predmete upisnika ,Ovr, ,Ovrv* i ,Ovr-eu“ koje ima u radu, bez
dodjele novih predmeta.

Referada 17 - Gordana KliCek-Horvat: rieSava predmete upisnika: "Ovr",
"Ovrv", "Ovr-eu", "OV".

RjeSava i predmete upisnika "Ovr Ob" koje ima u radu, bez dodjele novih
predmeta.

Referada 20 - Lidija KraSek: rieSava predmete upisnika: "Pr", "P", "Psp", "Ps",
"Pn", "Pom", "P-eu", "Pom-eu", "R1", "R2", "O" i "Povrv" (predmete proslijedene
od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave od 100.000,01 kn).

RjeSava i predmete upisnika "Povrv" koje ve¢ ima u radu.

Referada 24 - Karmen OSpuh: rieSava predmete upisnika: "P", "Psp", "Ps", "Pn",
"P-eu”, "Pom", "Pom-eu”, "R1", "R2", "R1-eu”, "O", "Ov-I" i "Povrv" (predmete
prosliiedene od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn).

RjeSava i predmete upisnika "P Ob" i "R1 Ob" koje ima u radu, bez dodjele novih
predmeta i predmete upisnika "Povrv" koje ve¢ ima u radu.

Referada 27 - Tamara Turek: rijeSava predmete upisnika: P", "Psp”, "Ps", "Pn",
"Povrv", "P-eu”, "Pom", "Pom-eu”, "R1", "R2", "R1l-eu”, "O" i "Sp" (redovni
postupak i jednostavni postupak ste€aja potroSaca).

Stalna sluzba u lvancu:

Referada 18 - Nada Sumiga: rje$ava predmete upisnika: "Pr", "Pn", "Povrv",
"P-eu”, "Pom", "Pom-eu", "R1", "R2", "R1-eu", "O" i "Sp" (redovni i jednostavni
postupak steCaja potrosaca).

RjeSava i predmete upisnika "P Ob" i "R1 Ob" koje ima u radu, bez dodjele novih
predmeta.

Referada 21 - Zlata Dombaj: rjeSava predmete upisnika: ,"P", "Psp", "Ps", "Pn",
"Pr", "Povrv", "P-eu", "Pom", "Pom-eu", "R1", "R2", "R1-eu" i "O".
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RjeSava i predmete upisnika "P Ob" i "R1 Ob" koje ima u radu, bez dodjele novih
predmeta.

Referada 22 - Drazenko Jakopovi¢: rieSava predmete upisnika: "P", "Psp", "Ps",
lanll’ IIPOVrVII’ IIP_eull1 "POm", "POm—eu”, llRlll, IIR2H1 llRl_eull’ IIOII i "OV—I"_
RjeSava i predmete upisnika "P Ob" i "R1 Ob" koje ima u radu, bez dodjele novih
predmeta.

Referada 25 - Natasa Sever: rjieSava predmete upisnika: "P", "Psp", "Ps", "Pn",
IIPOVrVII’ llP_eull1 "Pom"’ llpom_eull’ llRlll, IIR2H1 IlRl_eull’ IIOII I ”OV—I"_

RjeSava i predmete upisnika "Sp", "P Ob" i "R1 Ob" koje ima u radu, bez dodjele
novih predmeta.

Predmete iz nadleznosti Stalne sluzbe u Novom Marofu rjeSavati ¢e suci
parni¢nog odjela u sjedistu suda: Melita Smentanec-Klari¢, Jadranka Orlovié,
Dubravka Kralji¢, Gordana KliCek-Horvat, Lidija Krasek, Karmen OS$puh i
Tamara Turek.

Rocista ¢e se zakazivati na adresi Stalne sluzbe u Novom Marofu, Ulica kralja
Tomislava 16 (sudnice broj 1 i 2), prema slijedeéem rasporedu:

Lidija Krasek i Karmen OSpuh - ponedjeljkom
Jadranka Orlovi¢ i Gordana Kli¢ek-Horvat — srijedom
Dubravka Kralji¢ i Tamara Turek - Cetvrtkom

Melita Smentanec-Klari¢ — petkom.

U rijeSavanju navedenih predmeta rasprave ¢e se koncentrirati na nacin da se
Sto viSe odrzi u danu koji je svakom sucu odreden za koriStenje sudnica, Sto
ukljuCuje mogucénost daisti nece svakog tjedna odlaziti u Stalnu sluzbu u Novom
Marofu.

Uvid u spise iz nadleznosti Stalne sluzbe u Novom Marofu moci ¢e se obaviti u
sjedisStu Opc¢inskog suda u Varazdinu, Brace Radi¢ 2, u radno vrijeme suda, a
prilem pismena moci ¢e se izvrsiti i u Stalnoj sluzbi u Novom Marofu radnim
danom od 8:00 do 13:00 sati.

4.Sudski savjetnici Parni¢nog odjela
Sjediste suda:

Referada 3 — Augustina Mursic¢, viSa sudska savjetnica-specijalistica

RjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak stecaja potrosaca),

predmete upisnika ,PI“ (predmeti proslijedeni od javnog biljeZznika po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn)

predmete upisnika ,Pr” vrsta spora: radno-isplata-kolektivni ugovor®,
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predmete upisnika "Ovr", "Ovrv" , "Ovr-eu" koje ima u radu bez dodjele u rad novih
predmeta te ovrSne predmete dodijeljene u rad od strane predsjednice suda koji su
izneseni kao rijeseni.

Referada 4: Helena Dud, viSa sudska savjetnica-specijalistica

RjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potrosaca),

predmete upisnika ,PI“ (predmeti proslijedeni od javnog biljeznika po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn)

predmete upisnika ,Pr” vrsta spora: radno-isplata-kolektivni ugovor®,

predmete upisnika "Ovr", "Ovrv" , "Ovr-eu” koje ima u radu bez dodjele u rad novih
predmeta te ovrSne predmete dodijeljene u rad od strane predsjednice suda koji su
izneseni kao rijeseni.

Ujedno obavlja i poslove povjerenika za mirenje.

Referada 15: Ivica Franji¢, viSi sudski savjetnik
RjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potrosaca),

predmete upisnika ,PI* (predmeti proslijedeni od javnog biljeznika po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn),

predmete upisnika ,Pr” vrsta spora: radno-isplata-kolektivni ugovor*
predmete upisnika "Ovr", "Ovrv" , "Ovr-eu" koje ima u radu bez dodjele u rad novih
predmeta te ovrSne predmete dodijeljene u rad od strane predsjednice suda koji su
izneseni kao rijeseni.

Referada 28: Ana Lazi¢, viSa sudska savjetnica

RjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potroSaca),

predmete upisnika ,PI“ (predmeti proslijedeni od javnog biljeznika po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn),

predmete upisnika "Ovr", "Ovrv" , "Ovr-eu” koje ima u radu bez dodjele u rad novih
predmeta te ovrSne predmete dodijeljene u rad od strane predsjednice suda koji su
izneseni kao rijeseni.

Stalna sluzba u lvancu

Referada 11: Tamara Mandi¢, viSa sudska savjetnica (4 sata)

RjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak steCaja potroSaca),

predmete upisnika ,Pr” vrsta spora: radno-isplata-kolektivni ugovor*

predmete upisnika "Ovr" (ovrha na nekretninama) te ovrSne predmete dodijeljene u
rad od strane predsjednice suda koji su izneseni kao rijeseni.

ViSe sudske savjetnice—specijalistice Augustina MursSi¢ i Helena DBud te visi
sudski savjetnici Ivica Franjic i Ana Lazi¢ u parni¢nim i ovrSim predmetima iz
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nadleznosti Stalne sluzbe u Novom Marofu ¢e rasprave zakazivati na adresi Stalne
sluzbe u Novom Marofu prema slijedecem rasporedu

Augustina Mursi¢ i Helena Bud — utorkom

Ivica Franji¢ — petkom.

5. Suci — mentori sudskim savjetnicima (Clanak 110. Stavak 2. Zakona o
sudovima)

Sjediste suda:

Parni¢na grana sudovanja:

Dubravka Kralji¢, sutkinja Augustina Mursic, visa sudska savjetnica-specijalistica
Helena Dud, viSa sudska savjetnica-specijalistica

Bosiljka Malnar, sutkinja Ana Lazi¢, viSa sudska savjetnica

Lidija KraSek, sutkinja Ivica Franiji¢, viSi sudski savjetnik

OvrSna grana sudovanja:

Gordana Kli¢ek-Horvat, Augustina Mursié, visa sudska savjetnica-specijalistica
sutkinja Helena Dud, vida sudska savjetnica-specijalistica

Ana Lazi¢, visa sudska savjetnica

Ivica Franiji¢, viSi sudski savjetnik

Kaznena grana sudovanja:

Snjezana Lukac-Kereti¢, sutkinja Tihana Brleni¢, visi sudski savjetnik

Stalna sluzba u Ivancu:
ParniCna i ovrSna grana sudovanja:

Natasa Sever, sutkinja Tamara Mandic, viSi sudski savjetnik

Odluke u predmetima kojima je zaduzen sudski savjetnik i koje se moraju zbog hitnosti
u postupanju otpremiti, a mentor savjetnika je odsutan potpisuje predsjednik odjela,
njegov zamjenik ili drugi sudac koji je u tom trenutku prisutan.

6. Suci — mentori sudackim vjezbenicima (Clanak 111. stavak 2. Zakona o
sudovima, ¢lanak 11. i ¢lanak 13. Zakona o vjezbenicima u pravosudnim
tijelima i pravosudnom ispitu):
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Blazenka Mavrek, Vesna Jug-Blazin, Karmen OSpuh, Gordana Klicek -Horvat,
Snjezana Sasko i Snjezana Lukag-Kereti¢.

b) OBITELJSKI ODJEL

1. Predsjednica odjela: mr. sc. Bojana Skenderovic

2. Zamjenica predsjednice odjela: Vesna Jug-Blazin, univ. spec. iur.
3. Suci Obiteljskog odjela:

Referada 2 - Snjezana Sasko rjeSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — brac¢na steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majcinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/majcinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bracnog/izvanbratnog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbracne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vraéanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za =zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjesStanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparni¢no, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
Clanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrzavanja, priviemena mjera s kim cCe dijete Zivjeti,
privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivalista odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraCne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donoSenje rjeSenja o zdravlju Sticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovr$ni predmeti po Obiteljskom zakonu

Referada 6 - Vesna Jug — Blazin, univ. spec. iur. rjieSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — brac¢na steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majcinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje oCinstva/majcinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bracnog/izvanbraénog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbraéne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vra¢anje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
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otmica djeteta, mjere za =zaStitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjesStanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajednickoj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparni¢no, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
Clanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
privremena mjera radi uzdrzavanja, privremena mjera s kim Ce dijete Zivjeti,
privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivaliSta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraCne zajednice, zabrana pribliZzavanja djetetu,
donoSenje rjeSenja o zdravlju Sti¢enika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovrsni predmeti po Obiteljskom zakonu

Referada 7 - Ana-Marija Muri¢ rieSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — brac¢na steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majc€instva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/majcinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bracnog/izvanbratnog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbracne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vraéanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za =zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparnicno, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
Clanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrZzavanja, priviemena mjera s kim Ce dijete Zivjeti,
privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivalista odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraCne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donoSenje rjeSenja o zdravlju Sticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovr$ni predmeti po Obiteljskom zakonu

Referada 9 - mr. sc. Bojana Skenderovi¢ rjieSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — brac¢na steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majcinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/majcinstva, utvrdenje
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postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje braénog/izvanbracnog druga,
uzdrZzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbracne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vraéanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vraéanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za zaStitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjeStanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajednickoj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparni¢no, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
Clanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
privremena mjera radi uzdrzavanja, privcemena mjera s kim c¢e dijete Zivjeti,
privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivaliSta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljethom
djecom, utvrdenje izvanbraCne zajednice, zabrana pribliZzavanja djetetu,
donoSenje rjeSenja o zdravlju Sti¢enika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditel]

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovrsni predmeti po Obiteljskom zakonu

Referada 19 - BlaZzenka Mavrek rjeSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — bra¢na steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majcinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje oCinstva/majcinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bracnog/izvanbratnog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbracne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vra¢anje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparni¢no, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
¢lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrZzavanja, priviemena mjera s kim Ce dijete Zivjeti,
privremeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivalista odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraCne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donoSenje rjeSenja o zdravlju StiCenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovrSni predmeti po Obiteljskom zakonu.
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U predmetima u kojima je podnesen zahtjev za sudenje u razumnom roku ostaje u
radu suca kod kojeg se predmet nalazi i isti ga je duzan rijeSiti u odredenom roku.

c) KAZNENI ODJEL

1. Predsjednica odjela - Snjezana Lukac-Kereti¢

2. Zamjenik predsjednice odjela — Damir Hrustek
3. Suci Kaznenog odjela:

Referada 10 — Marina Presecki: rieSava predmete upisnika: "K", "Kv", "Kvm",
llKrll1 "KV—eu", "KOV", IIKOVmII’ IIIK_ZNII i IIIK_RODII
Vrsi nadzor nad izvrSenjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika.

Referada 12 — Damir Hrustek: rie$ava predmete upisnika: "K", "Kv", "Kvm", "Kr",
"Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-ZN" i "IK-ROD"
Vrsi nadzor nad izvrSenjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika.

Referada 14 - Snjezana Lukac-Kereti¢: rieSava predmete upisnika: "K", "Kv",
"Kv-eu", "Kov", "IK-ZN", "IK-ROD" i "Kr"

Referada 29 - Anica Milas: rjeSava predmete upisnika: "K", "Kv", "Kv-eu", "Kov",
"IK-ZN", "IK-ROD" i "Kr"

Referada 38 —Miro JalSevec: rieSava predmete upisnika: "K", "Kv", "Kvm", "Kr",
"Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-ZN" i "IK-ROD"

4. Sudski savjetnici Kaznenog odjela

Tihana Brlenic¢, viSa sudska savjetnica

Ispomaze radu kaznenog odjela i odjela za mladez na nacin da izraduje nacrte
odluka u predmetima upisnik "Kv", "Kvm", "Kv-eu", "Kov" i "Kovm", odluka o
troSkovima postupka, te obavlja ostale poslove sukladno nalogu sudaca
Kaznenog odjela.

Obavlja poslove vezane uz javnu nabavu, a u slucaju sprije€enosti zamjenjuje
ju Mario Klacmer.

5. lzvanraspravno vijeée

Za postupanje po predmetima upisnika "Kv" i "Kvm" odreduju se suci Anica
Milas, Snjezana Lukac—Kereti¢, Marina Presecki, Damir Hrustek i Miro JalSevec. Za
postupanje u navedenim predmetima, a u slu€aju sprijeCenosti sudaca Kaznenog
odjela odreduju se i suci: Karmela SotoSek, Doroteja Zorman, Vesna Poljan, Lidija
Kradek, Melita Smentanec Klari¢, Karmen O$puh i Jadranka Orlovié koji suci u vijeéu
ne mogu biti u svojstvu suca izvjestitelja.
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6. Optuzna vije¢a
Optuzno vijece je vijeCe prvostupanjskog suda sastavljeno od trojice sudaca.

Optuzno vije¢e Milas
Optuzno vije¢e Lukac-Kereti¢
Optuzno vijece Presecki
Optuzno vije¢e Hrustek
Optuzno vijece JalSevec

Za postupanje po predmetima upisnika "Kov", "Kovm" odreduju se suci Anica
Milas, Snjezana LukaC — Kereti¢, Marina Presecki, Damir Hrustek i Miro JalSevec. Za
postupanje u navedenim predmetima, a u slu€aju sprijeCenosti sudaca Kaznenog
odjela odreduju se i suci: Karmela SotoSek, Doroteja Zorman, Vesna Poljan, Lidija
Kradek, Melita Smentanec Klari¢, Karmen O3puh i Jadranka Orlovié koji suci u vijeéu
ne mogu biti u svojstvu predsjednika vijeca.

d) ODJEL ZA MLADEZ (gl. 37. st. 1. Zakon o sudovima za mladeZ - Narodne
novine broj 84/11, 143/12, 148/13, 56/15 i 126/19)

1. Predsjednica odjela: Marina Presecki, sutkinja
2. Zamjenik predsjednice odjela:Miro JalSevec, sudac
3. Suci Odjela za mladez:
Referada 10 —-SnjeZzana Lukac—Kereti¢: rieSava predmete upisnika: "Km",

"Kmp", "Kzd", "Kim", "Kvm", "Kovm" i "Krm"

Referada 14 — Snjezana Lukacl-KeretiC: rjieSava predmete upisnika: "Km",
"Kmp", "Kzd", "Kim", "Kvm", "Kovm" i "Krm"

Referada 29 - Anica Milas: rijeSava predmete upisnika: "Km", "Kmp", "Kzd",
"Kim", "Kvm", "Kovm" i "Krm"

Referada 30 — sudac Miro JalSevec: rjieSava predmete upisnika: "Km", "Kmp",
"Kzd", "Kim", "Kvm", "Kovm" i "Krm"

Sucima porotnicima za mladez odreduju se suci porotnici: Franjo Lovrencic,
Stiepan Bunta, Jasmina Habek, Zlata lvané&i¢, Marijana Sambolec Kukec, lvan Stefek,
Stiepan Safran, Dragica Korpar, Vesna Horvat, Josip Pugek, Dragutin Hrman, Vesna
Ptitek, Darinka Goti¢, Barica Mlinarek, Vera Erlag, Nevenka Turé¢ak i Marija Zupanié.
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e) PREKRSAJNI ODJEL
1.Predsjednica odjela — Karmela SotoSek
2. Zamjenica predsjednice odjela — Doroteja Zorman

3.Suci Prekrsajnog odjela:

Sjediste suda:

Referada 32 - Vesna Poljan: rieSava predmete upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp
Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i "Pp lkp-eu"

RjeSava i predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potroSaca) koje
ima u radu, bez dodjele novih predmeta.

Referada 33 - Doroteja Zorman: rieSava predmete upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp
Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i "Pp Ikp-eu"

RjeSava i predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potroSaca) koje
ima u radu, bez dodjele novih predmeta.

Referada 34 - Karmela SotoSek: rieSava predmete upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp
Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i "Pp Ikp-eu"

RjeSava i predmete upisnika "Sp" (jednostavni postupak ste€aja potroSaca) koje
ima u radu, bez dodjele novih predmeta.

Referada 39 - sutkinja Zeljka Budanec: rie$ava predmete to upisnika "Pp", "Pp
Pom", "Pp Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i "Pp Ikp-eu"

Stalna sluzba u lvancu:

Referada 31 - sudac Zeljko Lackovié: rjeSava predmete upisnika "Pp", "Pp
Pom", "Pp Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i "Pp Ikp-eu"

4.Poslovi koji ne trpe odgodu zaprimljeni tijekom redovnog radnog vremena dostavljaju
se u rad sucima u sjediStu suda i stalnoj sluzbi automatskom dodjelom.

5.Poslovi koji ne trpe odgodu zaprimljeni izvan redovitog radnog vremena dodjeljuju
se u rad organizacijom obvezatne pripravnosti sudaca i zapisni€ara u sjedistu suda
(tzv. pasivno dezurstvo) u radne dane nakon radnog vremena i to od 15:30 do 20:00
sati te u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 8:00 do 20:00 sati
prema unaprijed utvrdenom rasporedu koji se u Uredu predsjednice sastavlja jedan
mjesec unaprijed.

f) Rasporedivanje posebnih vrsta predmeta

a) Clanovima, vije€a za sudenje u predmetima za zastitu od nezakonite radnje
odreduju se u VIJECU | — sutkinja Dubravka Kralji¢ kao predsjednik vijeca, te sutkinje
Melita Smentanec-Klari¢ i Lidija Krasek kao €lanovi vije¢a, a u VIJECU Il — sutkinja
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Tamara Turek kao predsjednik vije¢a te sutkinje Jadranka Orlovi¢ i Karmen OS$puh kao
Clanovi vijeca.

b) Ostavinski predmeti dodjeljuju se u rad javnim biljeznicima kao povjerenicima
suda. Javnim biljeznicima u sjedistu suda ostavinski predmeti iz nadleZnosti opc¢inskog
suda dodjeljuju se abecednim redom i kruznom dodjelom i to svakom biljeZniku po 10
predmeta, dok se ostavinski predmeti iz nadleznosti Stalne sluzbe u Novom Marofu i
Stalne sluzbe u lvancu dodjeljuju javnom biljezniku sa sjediStem u Novom Marofu i
Ivancu.

c) Ostavinske predmete koji se povodom ulozenog pravnog lijeka na rjeSenje
javnog biljeznika ili zbog spora izmedu sunasljednika u postupku kod javnog biljeznika
vrate na rjeSavanje sudu, dodjeljuju se u rad sucima Parni¢nog odjela.

d) Prijedloge za naknadno pronadenu ostavinsku imovinu u predmetima koje je
ranije rjeSavao sud, rjeSava onaj sudac, odnosno ona referada u kojoj je taj predmet
ranije rjeSavan. Prijedloge za naknadno pronadenu ostavinsku imovinu u predmetima
koje je kao povjerenik rjeSavao javni biljeznik, rieSava javni biljeznik koji je predmet
ranije vodio.

g) Oslobodenja sudaca od rada na sudskim predmetima sukladno ¢l. 23. st. 7.
Sudskog poslovnika:

- Bosiljka Malnar, predsjednica suda - oslobodenje 100 % (Clanak 30. stavak 2.
Zakona o sudovima),

- Ana-Marija Murié, zamjenica predsjednice suda — umanjenje sudacke duznosti
30 % temeljem Clanka 9. alineja 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Karmen OSpuh, predsjednica Parni¢nog odjela — umanjenje sudacke duznosti
20 % temeljem ¢lanka 10. alineja 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- mr. sc. Bojana Skenderovi¢, predsjednica Obiteljskog odjela — umanjenje
sudacke duznosti 10 % temeljem ¢lanka 10. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca

- Snjezana Lukac-Kereti¢, predsjednica Kaznenog odjela — umanjenje sudacke
duznosti 10 % temeljem ¢lanka 10. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca i
10 % s osnova mentoriranja savjetnici temeljem ¢&lanka 5. stavak 1. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

- Marina Presecki, predsjednica Odjela za mladez — umanjenje sudacke duznosti
10 % temeljem ¢lanka 10. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Karmela SotoSek, predsjednica PrekrSajnog odjela — umanjenje sudacke
duznosti 10 % temeljem ¢lanka 10. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Gordana Kli¢ek-Horvat, sutkinja - umanjenje sudacke duznosti 12 % s osnova
mentoriranja savjetnicima temeljem ¢lanka 5. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca

- NataSa Sever, sutkinja — umanjenje sudacke duznosti 10 % s osnova
mentoriranja savjetnici temeljem &lanka 5. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca,

- Lidija Kra8ek, sutkinja - umanjenje sudacke duznosti 10 % s osnova
mentoriranja savjetniku temeljem ¢lanka 5. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca,

- Dubravka Kralji¢, sutkinja - umanjenje sudacke duznosti 12 % s osnhova
mentoriranja savjetnicima temeljem ¢lanka 5. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca
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2.1. Opceniti odjel

Struéni savjetnici:

Marija Samec — vi$a struéna savjetnica u sudu za maloljetnike

Pomaze u radu sucima za maloljetnike prije zakazivanja sjednice za vije¢a u
predmetima Km, Kzd, Kvm, Kim, sudjeluje na pojedinim raspravama u Kzd
predmetima, u kaznenim djelima na Stetu djece, a za mlade punoljetnike, kontrolira
izvrSenje izreCenih odgojnih mjera, odnosno posebnih obveza, zakazuje i provodi
kontrolna rociSta u vezi istih, izraduje zapisnike, te predlaZze pismenu obustavu ili
izmjenu odgojnih mjera, prikuplja podatke o maloljetnim pociniteljima kaznenih djela
od raznih institucija (Skole, centri za socijalnu skrb, zavodi za maloljetnike, ustanove,
domovi, obitelji, maloljetnicki zatvori i dr.), zakazuje i provodi ro€ista za izradu misljenja
o maloljetnim pociniteljima kaznenih djela, a prije zakazivanja sjednice vije¢a od strane
suca, izraduje pismena misljenja za maloljetne pocinitelje kaznenih djela uz prijedlog
izricanja maloljetni¢ke sankcije ili mjere, prikuplja pismene podatke o tijeku izvrSavanja
odgojnih mjera izreCenih prema maloljetnicima, daje pismeni prijedlog misljenja o
zakazivanju sjednice vijeCa povodom izmjene ili obustave odgojne mijere izreCene
prema maloljetnicima, zakazuje i provodi kontrolna rociSta za maloljetnike, radi
kontrole izvrSenja odgojnih mjera, te daje upute maloljetnicima o daljnjem izvrSenju
istih, zakazuje i vodi sasluSanje maloljetnika preko video linka, vodi izvrSenje
zavodskih i izvan zavodskih odgojnih mjera, obavlja poslove vezane uz podrsku
Zzrtvama kaznenih djela, zakazuje i provodi ro€ista radi pojedinaéne procjene Zrtava
kaznenih djela i vrsi pripremu Zrtava na sudu, a po potrebi i izvan suda, odnosno na
terenu, a kako bi Zrtva bila upoznata sa pravima, uru€uje prava Zrtvama kaznenih djela,
izraduje pismenu procjenu Zrtava kaznenih djela, usmeno priprema Zzrtve kaznenih
djela prije ispitivanja video linkom, suradnja i kontakti sa odgajateljima u ustanovama i
zavodima radi Sto uspjeSnijeg provodenja odgojnih mjera, odnosno resocijalizacije
maloljetnika, sudjeluje u zajedniCkoj pismenoj izradi pojedinatnog programa
postupanja za sve maloljetnike kojima su izreCene izvan zavodske_odgojne mjere
upucivanja u odgojne ustanove, samostalno izraduje pismeni pojedinacni plan i
program postupanja za maloljetnike kojima je izre€ena zavodska odgojna mijera
upucivanja u odgojni zavod, koordinira obilaske sudaca u odgojne domove i zavode,
te koordinacija i dogovor obilaska izmedu suda, odgojnih domova i zavoda, te izraduje
pismen izvijeS¢a o izvrSenom struénom nadzoru, po isteku zakonskog roka pismeno
obavjeStava odgojne ustanove i centre za socijalnu skrb o obustavi odgojne mjere.
Sudjeluje u radu sudaca Obiteljskog odjela na rjeSavanju obiteljskih predmeta
(saslusanja maloljetne djece) i ostalih poslova, obavlja poslove i za potrebe sudaca
PrekrSajnog odjela, a prema potrebama i mogucnostima u podrucju poslova koje
obavlja za Opéinski sud u Varazdinu, iste obavlja i za potrebe Zupanijskog suda u
Varazdinu.

dr. sc. Mario Klaémer — viSi stru¢ni savjetnik za informatiku

Organizira informatiCku potporu radu opéinskog, zupanijskog i trgovackog suda,
brine se za informatiCku infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud,
prati i implementira nove tehnoloSke napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava,
sustavno arhivira i na adekvatni nacin pohranjuje podatke, educira zaposlenike suda,
sucima i sudskim savjetnicima pruza stru¢nu pomoc¢ vezanu uz rad na konkretnim
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predmetima, kako kroz omogucavanje izvodenja elektronickih dokaza, tako i kroz
davanje stru¢nih misljenja vezanih za ocjenu dokaza, mogucnosti prikupljanja dokaza,
mogucnosti utvrdivanja identiteta pocinitelja, daje pojasSnjenja stru¢nih pojmova,
struénih nalaza i misljenja, a sve vezano uz podrucje racunalnih i informacijskih
tehnologija, upravlja sadrzajem Web stranica sudova, uz projekt e-Tvrtka Trgovackog
suda u Varazdinu, stru¢nu podrSku vezanu uz programe e-Spis te SupraNova.
ZaduZen je za objavu sadrzaja suda na web portalu sudova te aZuriranje iste.

U slu€aju odsutnosti zamjenjuje viSu sudsku savjetnicu Tihanu Brleni¢ u
obavljanju poslova vezanih uz javnu nabavu.

2.2. ZemljisSnoknjizni odjel

(ZemljiSnoknijizni odjel u Varazdinu, ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u
Ivancu, ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Novom Marofu i ZemljiSnoknjizni odjel
u Ludbregu).

1. Suci zemljiSnoknjiznog odjela u Varazdinu:
mr. sc. Bojana Skenderovi¢, Vesna Jug-Blazin, univ. spec. iur., Blazenka
Mavrek, Ana-Marija Muri¢, Melita Smentanec-Klari¢ i Jadranka Orlovi¢

2. Suci ZemljiSnoknjiznog odjela u Ivancu: 5 .
Drazenko Jakopovi¢, NataSa Sever, Snjezana Sasko, Nada Sumiga i Lidija
Krasek

3. Suci ZemljiSnoknjiznog odjela u Novom Marofu:
Bosiljka Malnar

4. Suci ZemljiSnoknjiznog odjela u Ludbregu:
Karmen OSpuh

5. Sudski savjetnici ZemljiSnoknjiznog odjela u Varazdinu:
Ana Lazi¢

6. Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela

Robert Hunjak - ZemljiSnoknjizni odjel u Varazdinu, ujedno i koordinator
voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela u lvancu, ZemljiSnoknjiznog odjela u Novom Marofu
i ZemljiSnoknijiznog odjela u Ludbregu

Biserka Mudri - ZemljiSnoknijizni odjel u lvancu

Drazen KoSc¢ak - ZemljiSnoknjizni odjel u Novom Marofu

Irena Perko - ZemljiSnoknjizni odjel u Ludbregu

Obavlja poslove sukladno odredbi ¢lanka 3. stavak 1. Pravilnika o mjerilima za
rad zemiljiSnoknjiznih sluzbenika (Narodne novine 64/2012) i to upravlja radom i
organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati propise, prima stranke,
vrSi podjelu predmeta, objedinjuje mjesecCnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godisnju
statistiku i posebne statistike po zahtjevu, izraduje prijedloge ocjena sluzbenika kao i
druge poslove po nalogu predsjednice suda, zemljiSnoknjiznog suca i sudskog
savjetnika.



22 Poslovni broj: 5 Su-559/2021-4

Temeljem Clanka 3. stavak 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika voditelju ZemljiSnoknjiznog odjela u Varazdinu normativi iz Pravilnika
umanjuju se za 50 %, a voditeljima ZemljiSnoknjiznog odjela u lvancu, Novom Marofu
i Ludbregu za 20 %.

7. ZemljiSnoknjizni referenti:
U ZemljiSnoknjiznom odjelu u Varazdinu

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referenti su:

Ljerka Kolari¢, ujedno i zamjenica voditelja zemljiSnoknjiznog odjela
Ljiljana PecCek

Nevenka Petrinjak

Mira Liber

Marija Vukeli¢-Znajder

Zdenka Grabar

Tihana Jurovié

Andreja Zeljak

Vesna Hasija

ZemljiSnoknijizni referenti:
Dunja Kodba

Karmen Banjac

Marija Svarc

U zemljiSnoknjiznom odjelu za potrebe provodenja Projekta sredivanja
zemljiSnih knjiga i katastra rade na odredeno vrijeme u svojstvu zemiljiSnoknjiznog
referenta Iva Hainz, Magdalena Tomasic.

Dunja Kodba za potrebe ZemljiSnoknjiznog odjela daje podatke ovlastenim
osobama o evidenciji dodijeljenih mati¢nih brojeva i prebivalista i boravista — JRO.

Mira Liber mentor je zemljiSnoknjizne referentice Magdalene Tomasi¢

Marija Vukeli¢-Znajder mentor je zemljisnoknjizne referentice Karmen Banjac
Nevenka Petrinjak mentor je rad zemlji$noknjizne referentice Marije Svarc
Ljiljana PeCek mentor je zemljiSnoknjizne referentice lve Hainz

Zdenka Grabar mentor je zemljiSnoknjizne referentice Dunje Kodba

Administrativni referent-sudski zapisniar
Anica Horvat

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u Ivancu
Ovlasteni zemljiSnoknijizni referenti su:

Bozica Svetec, ujedno i zamjenica voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela
Nadica Vidoni
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U zemljiSnoknjiznom odjelu za potrebe provodenja Projekta sredivanja
zemljiSnih knjiga i katastra radi na odredeno vrijeme u svojstvu zemljiSnoknjiznog
referenta Anamarija FoSnar.

Biserka Mudri, voditeljica ZemljiSnoknjiznog odjela, mentor je zemljiSnoknjizne
referentice Anamarije FoSnar.

Administrativni referent-sudski zapisnic¢ar
Marijana Pintek

Administrativni referenti-sudski zapisniari u zemljiSnoknjiznom odjelu vrSe
poslove sukladno odredbama Sudskog poslovnika te Pravilnika o unutarnjem ustroju,
vodenju zemljiSnih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim odjelima
sudova, a posebice arhiviranja spisa, ulaganje zbirke isprava, ulaganje podnesaka u
spis, ulaganje dostavnica i povratnica u spis, otprema poste, vodenje kalendara spisa,
sredivanje spisa prije dostave viSem sudu, pisanje i otprema poziva strankama, pisanje
dopisa uz zemljiSnoknjizni izvadak uz otpremu istog te ostale pomocne poslove
(fotokopiranje i sl.), obavljaju poslove i objave rjeSenja na E-oglasnoj ploci.

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u Novom Marofu

Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent je:
Milica Horvat, ujedno i zamjenica voditelja zemljiSnoknjiznog odjela

ZemljiSnoknijizni referenti
Dubravka Fister
Jadranka Zugec

Drazen Koscak, voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela, mentor je zemljiSnoknjiznim
referentima Dubravki Fister i Jadranki Zugec.

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u Ludbregu

Ovlasteni zemljiSno knijizni referenti su:
SaSa Radakovi¢ — zamjenik voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela
KreSimir Car

U zemljiSnoknjiznom odjelu za potrebe provodenja Projekta sredivanja
zemljiSnih knjiga i katastra radi na odredeno vrijeme u svojstvu zemljiSnoknjiznog
referenta Maja Vincek.

Irena Perko, voditeljica ZemljiSnoknjiznog odjela mentor je zemljiSnoknjiznoj
referentici Maji Vincek.

Svi zemljiSnoknjizni referenti zaprimaju podneske, izdaju izvatke, prijepise i
sluzbene potvrde iz glavne knjige i zbirke isprava, sastavljaju dopise, izvjeStaje o
knjiznom stanju, ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke a zemljiSnoknijizni
referenti izraduju nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima, otpremaju odluke,
pozive i druga pismena, vrSe sredivanje spisa i obavljaju ostale poslove odredene
Pravilnikom o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, provode rasprave za
postupak sastavljanja ulozaka kao i sve radnje koje prethode raspravi za sastavljanje
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ulozaka zemljiSne knjige koja se osniva, obnavlja ili dopunjuje, te obavljaju i druge
poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela.

Po nalogu predsjednice suda svi zemljiSnoknijizni referenti obavljati ¢e poslove
i u stalnim sluzbama odnosno sjedistu suda.

3. Zajedni¢ka sudska pisarnica

1. Upraviteljica sudske pisarnice: Radmila Maltar

Organizira nesmetani rad u pisarnicama i sudskim referadama u svim ustrojstvenim
jedinicama suda te skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju svih uredskih poslova,
obavlja raspored administrativnih referenata - sudskih zapisni¢ara i administrativnih
referenata - upisni€ara, vrSi nadzor nad njihovim radom, provodi edukaciju, izraduje
izvjeS€a o radu, obavlja i druge odgovarajuce poslove. Odgovorna je za uporabu
pecata, zigova i Stambilja koji se koriste u radu sudske pisarnice. Pregledava redovito
svakog mjeseca, a po potrebi i vise puta, upise u svim upisnicima i pomocénim
knjigama, usporedujuéi ih sa spisima i ispitujuci jesu li upisi to€ni i potpuni. U slu¢aju
izostanka s posla voditelja pisarnice ili sluzbenika pisarnice, sastavlja dnevni raspored
sluzbenika unutar sudskog odjela. vodi evidenciju dostavljenih ll-stupanjskih odluka
po sucima i sud. savjetnicima parni¢nog, ovrSnog, kaznenog te odjela za mladez, daje
podatke o evidenciji dodijeljenih mati¢nih brojeva i prebivaliSta i boravista — JRO
ovlastenim osobama, upisuje podatke u aplikaciju Vrhovnog suda "stanje kadrova",
dostavlja potrebne podatke i izvje§¢a administratoru srediSnjeg sustava za eSpis,
nadzire rad korisnika u eSpisu, azurira administracijsku aplikaciju, vodi putni dnevnik,
upisnik Su-Ik, koordinira dostavu ostavinskih spisa javnim biljeZnicima izvan sjedista
suda, mentor je u€enicima koji obavljaju stru¢nu praksu na sudu te obavlja druge
poslove koje odredi predsjednik suda.

2. Zamjenica upraviteljice sudske pisarnice: Petra BoSnjak

Zamijenica upraviteljice sudske pisarnice obavlja poslove upraviteljice sudske
pisarnice u vrijeme odsutnosti ili sprijeCenosti upraviteljice sudske pisarnice te joj
pomaze u obavljanju svakodnevnih zadataka.

3. Administrativni referent-sudski zapisnicar

U sudackoj ili savjetnickoj referadi administrativni referent-sudski zapisnicar:

- piSe raspravne zapishike, presude i rijeSenja po diktatu suca odnosno sudskog
savjetnika kroz informacijski sustav u primjeni poslovanja suda,

- uvezuje sudska pismena i podneske stranaka kronoloskim redom u predmet te unosi
u informacijski sustav — eSpis odnosno ZIS,

- piSe i otprema sudske pozive i dopise, otprema sudske odluke, spise na viSi sud kroz
informacijski sustav eSpis odnosno ZIS,

- ulaze pismena i predmete u omotnice te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili roCista,
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- kao ovlasteni sluzbenik utvrden GodiSnjim rasporedom poslova obracunava pristojbu
(i poniStava drzavne biljege) prema propisima koji utvrduju pitanje naplate sudske
pristojpe sukladno €l. 47. Sudskog poslovnika te poduzima potrebne radnje radi
pribavljanja OIB-a obveznika pla¢anja sudske pristojbe,

- podatke o pristojpama i troSkovima, kao i podatke o svim pristojpama i troSkovima
nastalim stranci koja je oslobodena placanja sudskih pristojbi ili troSkova unosi u
informacijski sustav,

- pravovremeno obavjeStava sudionike postupka o odgodi rocista u slu€aju
sprijeCenosti suca odnosno sudskog savjetnika, a u slu€aju iznenadne sprijeCenosti
sacinjava sluzbenu biljeSku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rociste,
uvezuje u predmet i evidentira kroz informacijski sustav,

- sastavlja/prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili drugog rocista snimljen zvuénim ili
opti¢kim uredajima, sadrzaj snimke, na nacin koji to odredi sudac koji je vodio raspravu
ili drugo rociste, na raCunalo kroz informacijski sustav,

- kao ovlastena osoba/administrator eOglasne ploCe, po naredbi suca ili sudskog
savjetnika objavljuje sudska pismena na eOglasnu plo¢u kroz sustav e-Spisa,
prethodno je anonimizirajuéi odnosno ruénim dodavanjem i uredivanjem odluka na
eOglasnoj plodi,

- kao ovlastena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanije i objavljivanje
sudske prakse) te anonimizira odluke koje se objavljuju na internetu,

- obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetniCke referade propisane
Sudskim poslovnikom

- administrativni referenti-sudski zapisniari u kaznenim referadama pored ranije
navedenog popunjavaju aplikaciju web upitnik SK-2, u prekrSajnim referadama
obavljaju i poslove dezurstva sa sucima prema rasporedu o dezurstvima, pribavljaju
izvatke iz prekrSajne evidencije, a administrativni referent-sudski zapisni¢ar referade
31 duzan je odlagati predmete zaprimljene u Stalnoj sluzbi u lvancu u arhiv.

4. Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari rasporedeni u pojedine referade
odnosno kod pojedinih sudaca/savjetnika tijekom godine zbog potrebe poslova mogu
se privremeno rasporediti i na druge poslove bez izmjene GodiSnjeg rasporeda
poslova, a prema nalogu predsjednice suda i upraviteljice sudske pisarnice.

5. Administrativni referenti — sudski zapisniari po referadama sudaca i sudskih
savjetnika rasporeduju se kako slijedi:

Marija Flegar referada 1 sutkinja Melita Smentanec-Klari¢
Marina Rudnicki referada 2 sutkinja Snjezana Sasko
Gordana Kisak referada 3 viSi sudski savjetnik-specijalist Augustina
Mursic
Valentina Kovac, obavlja i referada 4 viSi sudski savjetnik-specijalist Helena Bud
poslove sluzbenika za
mirenje
Sanja Tudan referada 6 sutkinja Vesna Jug-Blazin, univ. spec. iur.
Biserka Bajer referada 7 sutkinja Ana-Marija Muri¢
Ilva Risek referada 8 sutkinja Jadranka Orlovié¢

Suzana Kutnjak referada 9 sutkinja mr. sc. Bojana Skenderovi¢
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Spomenka Perkovié

referada 10

sutkinja Marina Presecki

Bozica Mikac

referada 11

viSi sudska savjetnica Tamara Mandi¢

Marina Benjak

referada 12

sudac Damir Hrustek

Melanija BeStek

referada 13

sutkinja Dubravka Kralji¢

Dina KoS¢ak

referada 14

sutkinja Snjezana Lukac-Kereti¢

Davorka Pesamosca

referada 15

viSi sudski savjetnik Ivica Franji¢

Stefica Pupek

referada 17

sutkinja Gordana Kli¢ek-Horvat

lzabela Gali¢ referada 18 sutkinja Nada Sumiga
Stefica Kolari¢ referada 19 sutkinja Blazenka Mavrek
Anita Petek referada 20 sutkinja Lidija Krasek

Gordana Mendas

referada 21

sutkinja Zlata Dombaj

Natalija Spernjak

referada 22

sudac Drazenko Jakopovi¢

Karmela Kovaci¢

referada 24

sutkinja Karmen OSpuh

Visnja Pilinger

referada 25

sutkinja NataSa Sever

Maja Papp Referada 27 sutkinja Tamara Turek
Karolina Spiranec referada 28 viSa sudska savjetnica Ana Lazi¢
Maja Smic referada 29 sutkinja Anica Milas

Mihaela Kramarié

referada 30

sudac Miro JalSevec

Stefanija Novoselec

referada 31

sudac Zeljko Lackovié

Karlo Begovi¢ referada 32 sutkinja Vesna Poljan

Mira Zagorec referada 33 sutkinja Doroteja Zorman

Martina Leljak referada 34 sutkinja Karmela SotoSek

Goran Plantak referada 39 sutkinja Zeljka Budanec

Branka Magic¢ viSa sudska savjetnica Tihana Brleni¢

6. Administrativni referenti—sudski zapisni€ari BoZica Blazekovi¢, Karolina Benjak,
Ljubica Flegar, Smiljana Bubani¢-Dakovi¢, Sandra Bobek i Andreja Cobovié ispomazu
u referadama u kojima je prema ocjeni upraviteljice sudske pisarnice potrebna
ispomoc, a u slu€aju potrebe ispomazu i u posebnim sudskim pisarnicama (parni¢noj,
kaznenoj, ovrSnoj, izvanparnicnoj i ostavinskoj, prekrSajnoj te sudskoj pisarnici u
Stalnoj sluzbi u Ivancu) te na pojedinim upisnicima, fotokopiraju i skeniraju spise za
potrebe referada i ureda predsjednika, mijenjaju odsutne zapisni€are u referadama
sudaca i sudskih savjetnika za vrijeme koriStenja godiSnje odmora, bolovanja ili druge
objektivne sprijeCenosti po nalogu upraviteljice sudske pisarnice te obavljaju ostale
poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice.

Sanjica Zmaic obavlja sve potrebne poslove za viSu stru¢nu savjetnicu u sudu za
maloljetnike, a po potrebi i ispomaze u referadama u kojima je prema ocjeni
upraviteljice sudske pisarnice potrebna ispomoc.

7. Natalija Spernjak prikuplja zahtjevnice za potro$ni materijal zaposlenih u Stalnoj
sluzbi u Ilvancu, podatke objedinjuje i do svakog 5.-tog u mjesecu dostavlja u Odjeljak
racunovodstvenih poslova.

8. Svi administrativni referenti—sudski zapisni€ari mogu radi potrebe zamjene biti
upuceni na rad u sjediSte suda, odnosno stalnu sluzbu.




27 Poslovni broj: 5 Su-559/2021-4

3.1. Posebne sudske pisarnice

1. U Opcinskom sudu u Varazdinu ustrojene su sljedece posebne sudske pisarnice:
parni¢na, kaznena, ovrSna, izvanparni¢na i ostavinska, prekr8ajna i sudska pisarnica
u Stalnoj sluzbi u Ivancu. Radom svake posebne pisarnice upravlja voditelj pisarice.

2. Voditelj posebne sudske pisarnice

Organizira i upravlja radom posebne sudske pisarnice davanjem odgovarajucih
naloga i uputa podredenim sluzbenicima. Nadzire rad, koordinira i daje upute za rad
administrativnim referentima-sudskim upisniCarima. U slu€aju izostanka s posla
sluzbenika pisarnice, sastavlja dnevni raspored sluZbenika unutar posebne sudske
pisarnice. Obavlja druge poslove po nalogu i uputama upraviteljice sudske pisarnice.

3. Administrativni referent—upisnicar

- vodi upisnike i pomoc¢ne knjige, vodi brigu o zakonskim rokovima u sudskim
predmetima koji se nalaze u pisarnici, razvrstava sudsku postu — predmete, ulaze i
vremenskim slijedom uvezuje podneske, Zalbe, prigovore, vraéene dostave i dr. u
spise, upisuje u popis pismena te provodi kroz informacijski sustav i upucuje
sucu/savjetniku na rieSavanje,

- obavlja radnje oko osnivanja i sredivanja spisa, upisuje/osniva nove predmete nakon
ukidajuée odluke, povrata u prijasnje stanje, razdvajanja predmeta i sli¢no, upisuje i
uvezuje u spis drugostupanjske odluke, evidentira kroz informacijske sustav sve
radnje provedene u spisu,

- prije arhiviranja predmeta na omotu spisa u desnom kutu stavlja Stambiljom biljeSku
"Pristojba placena", a u lijevom kutu biljeSku "Osloboden od placanja pristojbe”,

- prima stranke, punomocnike stranaka, vjeStake i druge osobe koje dolaze
nepozvane na sud radi traZzenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotokopiranja,
preslikavanja ili prijepisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no,

- postupa po naredbi suca ili sudskog savjetnika te obavlja ostale poslove propisane
Sudskim poslovnikom

a) Parni¢na pisarnica
Voditeljica pisarnice: Vlasta Kavur
Poslove u parnicnoj pisarnici obavljaju i:
Biserka Sasko - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica voditeljice
Bosiljka Ku€ej — administrativni referent-upisnicar

Grozdana Kisi¢ — administrativni referent-sudski zapisni¢ar

Vodi upisnike "P", "Pom", "PI", "Povrv","P Ob", "Pn", "Psp", "Pr", "Ps", "P-eu",
"Pom-eu" i "Mir".

b) Kaznena pisarnica
Voditeljica pisarnice: Sonja Gersi¢

Poslove u kaznenoj pisarnici obavljaju i:
Sanja Bubani¢ - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica voditeljice
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U slucaju sprijeCenosti Kristinke LeSc¢ak i Karoline Benjak izdaje uvjerenja da se
ne vodi kazneni postupak.
Karmen Marsié-Ferencina — administrativni referent-sudski zapisni€ar (4 sata)

Vodi upisnike IIKII’ IIKmII’ IIKrII’ IIKVII’ IIKOVII’ IIszII’ IIKimII’ "KZd", IIKVmII’ IIKV_euII’
"Kovm" i "Krm", vodi evidenciju naplate nov¢anih kazni, troSkova postupka i pausala.

c) Ovrsna pisarnica
Voditeljica pisarnice: Gordana Jez-Jantol

Poslove u ovrsnoj pisarnici obavljaju i:
Nevenka Potocki - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica voditeljice
Stela Fajfari¢ — administrativni referent-sudski zapisnicar

Vodi upisnike "Ovr", "Ovrv", "OV" i "Ovr-eu", vodi i pomoénu knjigu ovrha
povjerenih u rad sudskim ovrsiteljima

d) lzvanparni€éna i ostavinska pisarnica
Voditeljica pisarnice: Vesna Damjani¢

Poslove u izvanparni¢noj i ostavinskoj pisarnici obavljaju i:

Andelka Sakac - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica voditeljice, a ista
je ujedno ovlastena za pristup aplikaciji za dostavu arhivske grade

Ivana Kuzminski — administrativni referent-upisnicar

Vodi upisnike "O", "R1", "R2", "R1-eu", "R1-Ob", "Pi" i "Sp".
e) PrekrSajna pisarnica
Voditeljica pisarnice: Daria Martinec

Poslove u prekrsajnoj pisarnici obavljaju i:

Marija Magdalena Slunjski — administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica
voditeljice pisarice

Gordana Levati¢ — administrativni referent-upisni¢ar

Marija Cindori — administrativni referent-upisni¢ar

Marija Tomaci¢ — administrativni referent-upisni€ar, arhivar.

Vodi upisnike " Pp", "Pp Pom", "Pp 1kp", "Pp Prz", "Pp Pr", "Pp Ikp-eu".

Voditeljica pisarnice i zamjenica voditeljice pisarnice zaduzene su za izdavanje
uvjerenja da se ne vodi prekr$ajni postupak za fiziCke ili pravne osobe.

Administrativni referent-upisni€ar, arhivar Marija Tomaci¢ obavlja i poslove
vezane uz cuvanje i razvrstavanje spisa u arhivu i to na nacin da sreduje i popisuje
gradivo, materijalno osigurava gradivo, odabire arhivsko gradivo, izluCuje registraturno
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gradivo kojem su prosli rokovi Cuvanja, priprema predaju arhivskog gradiva Drzavnom
arhivu, izdaje gradivo na koriStenje te vodi evidenciju o tome.

f) Sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Ivancu

VOdi upisnike IIPII’ llpomll’ IIPlll, "POVFV", IIP Obll’ "Pn",”PSp"’ IIPrll1 "PS"1 IIP eu",
"Pom eull’ IIOII’ "Pi", IIOV_III’ llovrll1 "OVI’V", "OV", llovr-eull’ IIRlII’ IIR2II1 llRl_eull’ llRl Obll
i "Sp"_

Ujedno vodi i upisnike " Pp", "Pp Pom", "Pp lkp", "Pp Prz", "Pp Pr", "Pp Ikp-eu®

Voditeljica pisarnice: Ana Habek
Vodi upisnike: "O", "Pi" i "Ov-I"
Izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Poslove u sudskoj pisarnici u Stalnoj sluzbi u lvancu obavljaju i:

Brankica Kokotec - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenica voditeljice
pisarnice

Vodi upisnike: "Ovr", "Ovrv", "OV", "Ovr-eu”, "R1", "R2", "R1-eu", "R1 Ob" i "Sp"

Takoder vodi pomoénu knjigu ovrha povjerenih u rad sudskim referentima za
ovrhu, ispomaze radu sudske pisarnice na ostalim poslovima po nalogu voditeljice
posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Ivancu

Biserka Herceg - administrativni referent-upisni¢ar

Vodi upisnike: IIPII’ llPomll’ llPl“, "POVrV", IIP Obll’ lanll, "PSp"’ llPrll, "PS", IIP eulI i
"Pom-eu”

Danica Sostarié — administrativi referent-upisnicar

Vodi upisnike " Pp", "Pp Pom", "Pp Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr", "Pp Ikp-eu®

[ll. Sudski referent za ovrhu
Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju:

Dario Niseteo, viSi sudski referent za ovrhu
Andelko Cindori, sudski referent za ovrhu

Provodi ovrsSne radnje po nalogu ovrSnog suca i sudskog savjetnika onim redom
kojim su mu predmeti dodijeljeni u rad, obavlja administrativne poslove vezane uz rad
na ovrSnim predmetima, te druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice.

Dodjelu spisa sudskim referentima za ovrhu obavljat ¢e voditelj posebne sudske
pisarnice (ovrSne) po abecednom redu sudskih referenata za ovrhu. O navedenom se
vodi Popis predmeta dodijeljen sudskim referentima za ovrhu, te su isti duzni jednom
mjesecno, sukladno ¢l. 307. to€. 5. Sudskog poslovnika dostaviti Uredu predsjednika
evidenciju obavljenih uredovanja.
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Poslove sudskog referenta za ovrhu u predmetima iz podrucja nadleznosti
Stalne sluzbe u Ivancu obavlja uz svoj redoviti posao, izvan radnog vremena, Natalija
Spernjak, administrativni referent-sudski zapisnicar.

IV. Prijam i otprema poste

Zaprimaju se podnesci — tuzbe, Zalbe, prijedlozi, prigovori i spisi drugih sudova
dostavljeni neposredno, postom ili elektronskom posStom. Na zaprimljene podneske i
druge dopise stavljaju se prijamni Stambilji. Kod neposrednog zaprimanja podnesaka
upozoravaju se stranke na nedostatke u predaji podneska sukladno ¢l. 94. i 95.
Sudskog poslovnika, upozoravaju na platez sudskih pristojbi, vrsi se izraun sudskih
pristojbi te urucuju potvrde o prijemu pismena i poziv na uplatu pristojpe. Vrse
razvrstavanje podnesaka po sudskim odjelima, te se obavljaju i ostali poslovi opisani
u Sudskom poslovniku koji se odnose na primitak pismena u sudskoj pisarnici (XV.
glava, ¢lanak 92. — 103. Sudskog poslovnika).

Nadalje, zaprimaju se otpravci (pozivi, rjeSenja, presude i dr.) i drugi dopisi
dostavljeni iz sudskih referada, razvrstavaju se i o€itanjem barkoda evidentiraju
otpremne knjige. Nakon obavljenog upisa/evidentiranja predaju se u postanski ured
radi dostave strankama odnosno ostalim sudionicima u postupku. Obavlja se
dostava/otprema predmeta na druge sudove te se obavljaju i drugi poslovi po nalogu
upraviteljice sudske pisarnice.

Poslove na prijamu i otpremi poste obavljaju:
Ljubica Hrasti¢, administrativni referent-upisnicar

Kata Grbci¢, administrativni referent-sudski zapisniar

Po potrebi zamjenjuje odsutne administrativne referente-sudske zapisni€are u
referadama sudaca/sudskih savjetnika, vrsi kopiranje i skeniranje spisa za potrebe
referada, te obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice.

V. Namjestenici

Sjediste suda:

Ivica Kosi¢ - vozac-dostavljac

Obavlja dostavu sudskih pismena, brine o Cuvanju i odrzavanju sluzbenog
vozila, obavlja prijevoze sluzbenim vozilom, obavlja poslove fotokopiranja i skeniranja
spisa za potrebe sudskih referada, ulaze spise u arhiv suda, pribavlja spise iz arhiva
za potrebe posebnih sudskih pisarnica, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva i druge
poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice. U slu€aju potrebe zamjena je na
telefonskoj centrali.

Josip MatijaSec — dostavljaC

Vrsi poslove otpreme posSiljaka na nacin da upisuje postu u EPK, vodi dostavnu
knjigu, ulaZe spise u arhive suda, pribavlja spise iz arhiva za potrebe sudskih pisarnica,
vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, obavlja poslove sudskog dostavlja¢a, obavlja
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poslove fotokopiranja i skeniranja spisa za potrebe sudskih referada, te druge poslove
po nalogu upraviteljice sudske pisarnice.

Ivan PotocCki — loza€ i ostali tehnicki poslovi

Obavlja dostavu sudskih pismena, poslove vezane za arhiviranje i pribavu spisa
iz arhiva, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, u zgradi na lokaciji Ludbreg, Ivana
Gundulica 3 odrzava centralno grijanje i instalacije, obavlja poslove fotokopiranja i
skeniranja spisa za potrebe sudskih referada, te druge poslove po nalogu upraviteljice
sudske pisarnice te predsjednice suda.

Bernarda MikulCi¢ — telefonistica

Obavlja poslove na telefonskoj centrali - spajanje poziva vanjskih i internih linija,
obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice.

U slu€aju sprije€enosti istu zamjenjuju lvica KoSi¢ te Bozica BlaZekovic.

Marija Cesar, Anica Cepanec i Nikolina Grdan - Cistacice

Brinu o odrzavanju Cistoée uredskih prostorija i ostalih dijelova zgrade i okolisa,
te obavljaju i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice. Po potrebi
obavljaju poslove €iS¢enja poslovnih prostorija u Novom Marofu, Kralja Tomislava 16 i
Ludbregu, Ivana Gunduli¢a 3.

Stalna sluzba u Ivancu:

Zoran Slunjski - dostavljac

Vrsi poslove otpreme poSiljaka na nacin da upisuje postu u EPK, vodi dostavnu
knjigu, ulaze spise u arhiv suda i vodi brigu o urednosti arhiva, pribavlja spise iz arhiva
za potrebe sudskih pisarnica, obavlja poslove dostave sudskih pismena na podrucju
grada lvanca te druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i voditeljice
posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Ivancu. Vodi brigu o urednosti sudskih
arhiva.

Petra Sankovi¢ — Cistacica

Brine o odrzavaniju CistoCe uredskih prostorija i ostalih dijelova zgrade i okoliSa,
na adresi Stalne sluzbe lvanec, Akademika Mirka Maleza 3, te obavlja i druge poslove
po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Ivancu.

Mirko Bahunek — lozac i ostali tehnicki poslovi

Obavlja poslove lozaca te tehniCke i pomoc¢ne poslove kao i poslove €is¢enja
okolisa zgrade, odrzava centralno grijanje, instalacije u sudu, obavlja poslove
fotokopiranja, ulaze spise u arhiv, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, pribavlja spise
za potrebe sudskih pisarnica, obavlja poslove dostave pismena na teret stranaka na
podrucju nadleznosti Stalne sluzbe u lvancu (osim na podru¢ju grada Ivanca) te
obavlja druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u
Ivancu.
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VI. UKUPAN BROJ SUDACA, SUDSKIH SAVJETNIKA, SUDSKIH
SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U SUDU

1. Suci: 28
2. Sluzbenici: 119
a) Drzavna sluzba na neodredeno: 114
b) Drzavna sluzba na odredeno: 5
c) od toga sudski savjetnici: 6
na neodredeno: 6
na odredeno: 0
d) sudacki viezbenik: 1
3. Namijestenici, na neodredeno: 10

VII. ODSUTNI ZAPOSLENICI SUDA

1. Suci:

Vanja Petrovi¢ -priviemeno upucivanje na rad u Visoki kazneni sud Republike
Hrvatske od 1. sije€nja 2021. na razdoblje od dvije godine

2. SluZbenici:
Vesna Damijani¢ —bolovanje od 14.09.2020.
Biserka Herceg — bolovanje od 01.03.2021.
Nikolina Osredecki —bolovanje od 21.09.2021.
Monika Martan — rodiljni i roditeljski dopust od 08.02.2021.
Valentina Kolar — rodiljni i roditeljski dopust od 16.06.2021.
Suzana Mardetko Zrini¢ — bolovanje od 03.09.2021.
Spomenka Belcar — bolovanje od 12.11.2021.

VIIl. ADMINISTRATORI eSPISA | KLJUCNI KORISNICI

1. Administrator sustava eSpis u sudu je osoba odredena Godi$njim rasporedom
poslova, zaduZena i odgovorna za dodjeljivanje i ukidanje korisniCkih imena, lozinki,
uloga i ovlastenja za pristup sustavu na sudu te unos podataka iz godiSnjeg rasporeda
poslova suda u administratorsku aplikaciju sustava eSpis.

2. Administrator sustava eSpis u sudu duzan je:

- osigurati za svakoga novog suca i sudskog sluzbenika korisni¢ko ime i lozinku za
koriStenje aplikacije sustava eSpis i ucilice eSpis sustava,;
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- unijeti u sustav Godisnji raspored poslova za sljede¢u godinu te svaku izmjenu
godiSnjeg rasporeda poslova odmah po njegovom primitku, a najkasnije u roku
jednog radnog dana,

- pridruZziti naselja pripadnosti predmeta zonama rjeSavanja pojedine vrste predmeta;

- obavijestiti predsjednika suda o potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gaSenje
referade ili preraspodjelu spisa u referadi;

- aZurno postupati po nalogu predsjednika suda posebno prilikom razrjeSenja ovlasti
odredene osobe za rad u sustavu eSpis;

- aZurno unijeti u sustav eSpis postotak oslobodenja i osnovu oslobodenja iz godisnjeg
rasporeda poslova te svaku opravdanu odsutnost suca,;

- obavljati i ostale poslove u sustavu eSpis po nalogu predsjednika suda te sukladno
uputama ustrojstvene jedinice ministarstva nadleznog za poslove pravosuda u Ciji
djelokrug rada ulaze poslovi vezani uz sustav eSpis.

3. Administrator sustava eSpis u sudu (€l.7.st.1. Pravilnika o radu u sustavu eSpis):
Radmila Maltar
Mario Klacmer
Daria Martinec

4. Godisnji raspored poslova za idu¢u godinu predsjednik suda dostavlja sudskom
administratoru informacijskog sustava koji je u primjeni u poslovanju suda, najkasnije
do 24. prosinca tekuce godine.

5. Administrator sustava eSpis u sudu unosi u sustav eSpis podatke iz GodiSnjeg
rasporeda poslova za idu¢u godinu u algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis
najkasnije do 31. prosinca tekuc¢e godine. U administracijski modul sustava eSpis
upisuju se podaci o vrstama predmeta koje rjeSava pojedini rjeSavatelj, postotak
oslobodenja pojedinog rjeSavatelja te osnova oslobodenja.

6. Izmjenu GodisSnjeg rasporeda poslova predsjednik suda dostavit ¢e administratoru
sustava eSpis u sudu, koji ¢e tu izmjenu odmah, a najkasnije u roku jednog radnog
dana, unijeti u sustav eSpis.

7. Klju€ni korisnik je sudac ili sudski sluzbenik odredenog suda koji je GodiSnjim
rasporedom poslova rasporeden za obavljanje poslova kljucnog korisnika na tom
sudu.

8. Duznosti i ovlasti klju€nog korisnika:

- sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih sadrzaja,

- prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima i moguénostima eSpisa,

- pomaze u razjasSnjenju utjecaja eSpisa na promjene postupanja i suraduje s
projektnim timom u nadziranju utjecaja,

- redovito educira korisnike vezano za koriStenje novih funkcionalnosti u sustavu
eSpis,

- pohada edukacije za edukatore,

- aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika,
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- zaprimaju primjedbe i prijedloge ostalih korisnika sustava eSpis i prosljeduju ih
Predsjedniku suda putem Administratora sustava eSpis,

- predstavlja prvu razinu eSpis podrSke u svojoj okolini te kontaktira korisni¢ku sluzbu
u slucaju potrebe.

9. Klju¢ni korisnici sustava eSpis u sudu

Radmila Maltar,
Mario Klaémer i
Daria Martinec

IX. e-OGLASNA PLOCA

1. Administratori e — oglasne ploce istiCu pismena na internetskoj stranici e — oglasna
plo€a sudova sukladno naredbi suca/sudskog savjetnika.

2. Sudske odluke koje se istiCu na e-oglasnoj ploCi prethodno se anonimiziraju
sukladno Pravilima o anonimizaciji sudskih odluka i Uputama o nacinu anonimizacije
sudskih odluka Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

3. Administratori e—Oglasne ploce:

Marija Flegar, Marina Rudnicki, Gordana KiSak, Valentina Kova¢, Sanja Tudan,
Biserka Bajer, lva Risek, Suzana Kutnjak, Spomenka Perkovié, Bozica Mikac, Marina
Benjak, Melanije Bestek, Dina Ko$¢ak, Gordana Menda$, Mihaela Kramarié, Stefica
Pupek, Izabela Galié, Stefica Kolari¢, Anita Petek, Davorka Pesamosca, Natalija
Spernjak, Karmela Kovagié, Visnja Pilinger, Maja Smic, Karolina Spiranec, Stefanije
Novoselec, Karlo Begovi¢, Mira Zagorec, Martina Leljak, Goran Plantak, Branka
Magi¢, Maja Papp, Bozica Blazekovi¢, Karolina Benjak, Ljubica Flegar, Smiljana
Bubani¢-bakovi¢, Sandra Bobek, Sanjica Zmaic, Andreja Cobovi¢, Vesna Lazarevié.

X. ODREDIVANJE | NAPLATA SUDSKE PRISTOJBE

1. Poslove donoSenja rjeSenja o sudskoj pristojbi i sve radnje u postupku naplate
sudske pristojpe u referadama obavljaju sudski zapisniCari koji su GodiSnjim
rasporedom poslova rasporedeni u referade.

2. O prigovoru protiv rieSenja o sudskoj pristojbi odlu€uje sudac odnosno sudski
savjetnik u Cijem je predmetu rjeSenje o sudskoj pristojbi doneseno.

3. U ZemljiSnoknjiznom odjelu poslove donoSenja rijeSenja o sudskoj pristojbi obavljaju
zemljiSnoknijizni referenti kojima je pojedini zemljiSnoknijizni predmet dodijeljen u rad.

4. Sudski sluzbenik ovlasten za donoSenje rijeSenja o sudskoj pristojbi odnosno
naplatu sudske pristojbe u predmetima sudske uprave: Petra BoSnjak
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5. Suci i sudski savjetnici ovlasteni odluCivati o prigovoru protiv rieSenja o sudskoj
pristojbi koje donosi zemljiSnoknjizni referent:

Sjediste suda:

mr. sc. Bojana Skenderovi¢, Vesna Jug-Blazin, univ. spec. iur., Blazenka Mavrek, Ana-
Marija Muri¢, Melita Smentanec-Klari¢ i Jadranka Orlovié te Ana Lazi¢, visa sudska
savjetnica

Stalna sluzba u lvancu: § 3
DraZenko Jakopovié, Natasa Sever, Snjezana Sasko, Nada Sumiga i Lidija KraSek

Stalna sluzba u Novom Marofu:
Bosiljka Malnar

ZemljiSnoknjiznom odjelu u Ludbregu:
Karmen OSpuh

XI. NACIN DODJELE PREDMETA U RAD U SMISLU ODREDBA
SUDSKOG POSLOVNIKA

1. Dodjela predmeta u rad s automatskom (nasumi¢nom) dodjelom predmeta (¢lanak
26.Sudskog poslovnika) obavlja se sukladno Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Dodjela novih predmeta u rad obavlja se kroz algoritam za dodjelom predmeta automatski
(nasumce) nakon $to budu upisani osnovni podaci o predmetu.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad sucu/sudskom savjetniku koiji je donio
odluku koridtenjem iznimke u automatskoj dodjeli.

Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moze biti vracen u rad
rieSavatelju koji je odluku donio, dodjela predmeta obavit ¢e se automatskom dodjelom
uz koriStenje iznimke.

2. Ru¢na dodjela predmeta (koji nisu u eSpisu):

Ovi predmeti se rasporeduju po abecednom redu sudaca/sudskih savjetnika u sudu
odnosno sudskom odjelu, vodeéi pritom rauna o ravnomjernosti podjele predmeta
tijekom godine, te vrsti i slozenosti predmeta.

U slucaju objektivne sprijeCenosti suca/sudskog savjetnika kojem je predmet trebao biti
rasporeden, predmet Ce se rasporediti u rad slijedecem sucu/savjetniku po abecednom
redu sudaca/savjetnika u odjelu.

Na navedeni nacin postupit ¢e se i s ve¢ rasporedenim predmetima sucima koji su
objektivno sprije€eni postupati zbog izuzeca, izbivanja s rada, naroCite i izrazene
opterecenosti predmetima ili zbog drugih opravdanih razloga kad je to potrebno radi
zakonitog i u€inkovitog rada suda te zastite prava stranaka na sudenje bez neosnovanog
odgadanja.

3. U zemljiSnoknjiznom odjelu zemljiSnoknjizne predmete u rad zemljiSnoknjiznim
sluzbenicima dodjeljuje voditelj zemljiSnoknjiznog odjela, koji ujedno i rasporeduje
predmete u rad sucima/sudskim savjetnicima.
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4. Nakon primitka predmeta iz sudske pisarnice sudac/sudski savjetnik kojemu su
predmeti dodijeljeni u rad pregledat ¢e primljene spise, razvrstati ih prema vaznosti i
hitnosti, utvrditi kojim ¢e ih redom uzeti u rad i donijeti odgovarajuce odluke i naredbe u
pojedinom predmetu (Clanak 110. stavak 1. Sudskog poslovnika).

Prvenstveno ¢e se uzimati u rad predmeti za koje je zakonom propisana hitnost po
postupaniju.

5. Svi predmeti u kojima je postupak zapoceo prije 31. prosinca 2019. (predmeti stariji
od tri godine) prvenstveno Ce se uzimati u rad, a posebno se upozorava na potrebu rada
na predmetima starijim od 7 godina.

6. Ukoliko se medu istim strankama povodom iste trazbine vodi parni¢ni postupak, a
stranka u parniénom postupku predlozi odredivanje privremene mijere, sudac u
parnicnom postupku odluéuje o takvom prijedlogu za osiguranje. Prijedlozi za odredivanje
privremene mijere koji su podneseni tijgkom trajanja parni¢nog postupka medu istim
strankama dostavit ¢e se na parni¢ni predmet, te ¢e se rjeSavati pod brojem parni¢nog
predmeta. O provedbi navedenih mjera odluCivat ¢e sudac/savjetnik koji rieSava ovrdne
predmete u sklopu osnivanja ovrSnog predmeta. O prijedlozima za izdavanje prethodnih
mjera odlucivat ¢e se u ovrSnom postupku.

XIl. RADNO VRIJEME SUDA, UREDOVNO RADNO VRIJEME SUDA | ODMOR
(STANKA)

1. Radno vrijeme suda za suce, sudske savjetnike, sudske sluzbenike i namjestenike:
- od ponedjeljka do petka od 7:30 do 15:30 sati.
2. Dezurstvo sudaca i zapisni¢ara PrekrSajnog odjela koje se aktivira po potrebi:

- od ponedijeljka do petka od 15:30 do 20:00 sati,
- neradni dani, dani tiednog odmora i drzavni blagdani od 08:00 do 20:00 sati.

3. Odmor (stanka) koristi se:
- od ponedijeljka do petka od 11:00 do 11:30 sati.

4. Stranke i druge osobe koje dolaze nepozvane u sud radi trazenja obavijesti,
razgledavanja, fotografiranja, preslikavanja i prijepisa spisa, dobivanja sluzbenih
potvrda i sli€no, primaju se u sudskim pisarnicama

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 11:00 sati.

5. Odvijetnici, zastupnici odnosno punomoc¢nici stranaka i sudski vjestaci koji dolaze
nepozvani u sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja, fotografiranja, preslikavanja i
prijepisa spisa odnosno preuzimanja spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no,
primaju se u sudskoj pisarnici



37 Poslovni broj: 5 Su-559/2021-4

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 11:00 sati
6. Predaja podnesaka na prijemu/otpremi poste:

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 15:00 sati.

7. Primanje stranaka na ZemljiSnoknjiznim odjelima:

- ponedjeljkom 0od 08:00 do 11:00 sati i od 13:00 do 15:00 sati.

- od utorka do petka od 08:00 do 11:00 sati
8. Primanje stranaka za izdavanje uvjerenja o ne vodenju kaznenog i prekrdajnog
postupka

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 14:00 sati.

9. Primanje stranaka za ovjeru isprava za upotrebu u medunarodnom prometu
- od ponedijeljka do petka od 08:00 do 14:00 sati.

10. Primanje stranaka u Uredu predsjednice suda
- Cetvrtkom od 09:00 do 11:00 sati, uz prethodnu najavu

11. Suci/sudski savjetnici primaju u pravilu samo pozvane stranke (Cl. 42. st. 4.
Sudskog poslovnika).

12. Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak na
sud te u hitim i drugim opravdanim slu€ajevima primiti Ce se i izvan vremena utvrdenog
za primanje stranaka (€l. 42. st. 5. Sudskog poslovnika).

XIll. ZAVRSNE ODREDBE

1. Godisniji raspored poslova stupa na snagu 1. sije€nja 2022.

2. Stupanjem na snagu ovog Godi$njeg rasporeda prestaje vaziti GodiSnji raspored
poslova Opcéinskog suda u Varazdinu za 2021. godinu, poslovni broj: 5 Su-480/2020-4
od 30. studenog 2020. i sve njegove izmjene i dopune.

Predsjednica suda
Bosiljka Malnar

Dokument je elektroni¢ki potpisan:
BOSILIJIKA MALNAR
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CN=BOSILIKA MALNAR

Vrijeme potpisivanja:
30-11-2021
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Uputa o pravnom lijeku:

Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 (tri) dana izjaviti prigovor predsjednici suda
na Godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici u istom roku staviti primjedbu na
Godisnji raspored poslova sukladno ¢l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgada izvrSenje Godi$njeg rasporeda poslova.

Dostaviti:
- zaposlenici Opc¢inskog suda u Varazdinu, putem e-maila

Po pravomoc¢nosti:

- predsjedniku Zupanijskog suda u Varazdinu, putem e-maila

- predsjednici Visokog prekrdajnog suda Republike Hrvatske, putem e-maila
- Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske, putem e-maila
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