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Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 33
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 5-Su-505/2022-1
Datum: 30. studenog 2022.

Na temelju ¢lanka 22. i 23. Sudskog poslovnika (,Narodne novine“ broj: 37/14,
49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 39/20,
47/20, 138/20, 147/20., 70/21, 99/21, 145/21 i 23/22) u svezi s ¢lankom 10., 30. i 31.
Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj: 28/13, 33/15., 82/15, 82/16, 67/18, 126/19,
130/20, 21/22 i 60/22) predsjednik Zupanijskog suda u Vukovaru nakon pribavljenog
misljenja sudaca ovoga suda, na sjednici sudaca odrzanoj dana 29. studenog 2022.,
donosim

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2023. GODINU

Ovim godi$njim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Zupanijskog suda u
Vukovaru i podjela poslova koji se obavljaju u sudu. Godi$njim rasporedom poslova
odreduje se ukupan broj ustrojstvenih jedinica u sudu, ukupan broj sudaca (u trenutku
pisanja godiSnjeg rasporeda poslova), sluzbenika i namjestenika (u trenutku pisanja
godisnjeg rasporeda poslova), te podjela poslova u samom sudu.

Godisnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje
suda, zamjenik predsjednika suda, predsjednici Kaznenog i Gradanskog odjela, ¢lanovi
sudskih odjela, glasnogovornik suda, suci za praéenje sudske prakse drugostupanjskih
predmeta - evidenti¢ari za kaznene i gradanske predmete, suci mentori, sluzbenik za
informiranje, sluzbenik za zastitu podataka, sluzbenik povjerenik za etiku, sluzbenici za
obavljanje poslova u vezi sa naplatom sudskih pristojbi, sluZzbenici za obavljanje poslova
u vezi sa izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrSajni postupak, sluzbenici
za preuzimanje i predaju posiljaka u posti, sudski administrator informacijskog sustava ,
administrator suda u eSpisu, SupraNova i eOglasna.

Ustrojstvene jedinice suda su:

Ured predsjednika, sudski odjeli (kazneni odjel i gradanski odjel), sudska pisarnica
koja je podijeliena na prijemno-otpremnu pisarnicu, kaznenu pisarnicu i gradansku
pisarnicu i arhiv, pod-odsjek za materijalno i financijsko poslovanje, odjel za podrSku
Zrtvama i svjedocima i odjeljak za pomoéno-tehnicke poslove.

U Zupanijskom sudu u Vukovaru duZnost suca obavlja 11 sudaca (odlukom ministra
pravosuda i uprave odlu¢eno je kako ovaj sud ima pravo na 14 sudaca). U sudu je
zaposleno 50 sluzbenika i namjestenika, a sukladno Pravilniku o unutarnjem redu ovaj
sud ima pravo na 57 sluzbenika i namjestenika. U 50 sluzbenika i namjeStenika
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uracunati su visi sudski savjetnik — specijalist, visi sudski savjetnik i sudski savjetnik. S
danom 31. prosinca 2022. prestaje radni odnos dva upisnicara, jednoj zapisni€arki i
jednom namjesteniku(isti nisu predvideni u ovom godiSnjem rasporedu poslova).

l. SUDSKA UPRAVA

1. Predsjednik suda - Nikola Be$enski
- rukovodi sudskom upravom,
- predstavlja sud pred drugim tijelima.

U poslovima sudske uprave:

- donosi upravne akte i izdaje potrebne naredbe i upute u granicama ovlastenja,

- obavlja nadzor nad urednim i pravovremenim obavljanjem svih poslova suda,

- nadzire toan unos datuma po&etka postupka sukladno odredbi €1.35. Pravilnika,

- u kaznenim predmetima, nadzire to¢an unos oznake kaznenog djela i kaznenog
zakona,

- u kaznenim predmetima, nadzire toéan unos datuma nastupa zastare kaznenog
progona,

- nadzire to¢an unos vrste odluke sukladno njenom sadrZzaju (Sifrarnik "vrsta
odluka"),

- nadzire todan unos podataka o nacinu rjeSavanja u postupcima o pravnim
lijekovima (Sifrarnik "nacin rjeSavanja"),

- nadzire rad Op¢inskog suda u Vinkovcima i Vukovaru,

- uskladuje rad sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu,

- ureduje i nadzire rad vjezbenika i dugih osoba na stru¢nom osposobljavanju u
sudu

- rjeSava predmete sudske uprave iz upisnika Su, Su-Pov, Su-Str Pov, Su-r, Su-
Kzp |, Su-Kzzp |, Su-Gzp | i Su Gzzp |.

Predsjedniku suda sudacka duznost se umanjuje 25%.

2. Zamjenik predsjednika suda — Zeljko Marin
- zamijenik predsjednika suda obavlja poslove sudske uprave, odnosno mijenja
predsjednika suda u sluéaju sprijecenosti ili odsutnosti predsjednika suda.

Zamijeniku predsjednika suda sudacka duznost se umanjuje 10%.

3. Ravnatelj sudske uprave - Petar Lali¢
- pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, a posebno:
- obavlja struéne poslove u svezi s planiranjem i upravijanjem ljudskim
potencijalima u sudu,
- organizira rad drzavnih sluzbenika i namjesStenika te prati njihovu ucinkovitost u
radu,
- pratii planira edukaciju drzavnih sluzbenika i namjestenika,
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vodi brigu o odrZavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda,

organizira provedbu postupaka javne nabave,

obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem
uredskih i pomoéno-tehni¢kih poslova,

skrbi se i obavlja nadzor nad tro§enjem proraéunskih i viastitih sredstava suda,
sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu,
skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju statistickih podataka o radu suda,
suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s
nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,

pomaze u pracenju i prouavanju sudske prakse i vrsi indeksaciju odluka koje se
unose u aplikaciju SupraNova za kaznene predmete,

isti je kontakt osoba (contact point) za medunarodnu pravnu suradnju,

obavlja i druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

4. Upravitelj pisarnice sudske uprave - Karolina Lali¢

vodi upisnik za predmete sudske uprave,

Cuva pri€uvni arhiv,

prima i vodi evidenciju uposlenika,

vodi popis sudaca porotnika, poziva ih i rasporeduje na rasprave,
vodi popis stalnih sudskih vjestaka, tumaca i procjenitelja,
popis vjezbenika i osoba na praksi,

prikuplja sudsku statistiku,

vodi urudzbeni zapisnik povjerljivih akta,

primanja i ¢uvanje opcih punomodi,

nadzire obavljanje uredskog poslovanja,

te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika.

5. Administrativni referent — upisnic¢ar (pisarnica sudske uprave) — Anita Urukalovi¢

obavlja poslove za potrebe predsjednika suda kod prijema stranaka,
prima telefonske pozive i poruke,

obavlja prijepis akata sudske uprave,

prima i otprema akte i upisuje ih u propisane ocevidnike,

obavlja i druge uredske poslove.

6. Visi informatiCki tehni¢ar za pravosudni informacijski sustav — Tihomir Smici¢

projektiranje, uvodenje i unapredenje djelovanja informatiCkih sustava,
unapredenje informacijsko — dokumentacijskog sustava,

koordinaciju i vodenje projektnih timova kod izrade pojedina¢nih sklopova
(tehniCkih, programski, organizacijski, kadrovski) cjelovitoga informati¢kog
sustava,
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- struénu pripremu djelovanja sustava elektronickog izdavastva i razmjene
elektronickih (digitalnih) dokumenata,

- pripremu odgovaraju¢ih propisa i programa u podrucju standardizacije
informatickih sustava i oduvanja integriteta podataka i digitalnih dokumenata,

- poslove informatickog osposobljavanja i usavr$avanja korisnika informatickog
sustava.

- administrator suda, u E-spisu, SupraNova, eOglasna,

- kao i obavljanje najslozenijih struénih i inZenjerskih poslova u informatici.

Poslove glasnogovornika suda obavljat ¢e sudac Goran Milievic.
Poslove suca povjerljivog savjetnika obavljat ¢e sudac Kresimir Biljan.

Sluzbenik za informiranje, sluzbenik za zastitu osobnih podataka, povjerenik za etiku
je via struéna savjetnica Branka Lucic.

Povijerljivi savjetnik — osoba ovladtena za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za
zastitu dostojanstva je upravitelj pisarnice sudske uprave — Karolina Lali¢.

Povjerljiva osoba za unutarnje prijavijivanje nepravilnosti je — upisni¢ar u kaznenoj
pisarnici Marina Galovi¢, a zamjenik povjerljive osobe Martina Pastor — sudski
zapisnicar.

1. KAZNENI ODJEL

1. Sudac i Predsjednik kaznenog odjela - Goran MiliCevic (referada 7)
U funkciji predsjednika odjela obavlja slijedece poslove:
- obavlja nadzor nad radom Odjela,
- saziva i rukovodi sjednicama Odjela,
- prikuplja podatke i sastavlja izvje$¢a o radu Odjela,
- pomaze predsjedniku suda u poslovima Sudske uprave
- odabire odluke za objavljivanje na Portalu sudske prakse

U funkciji suca i suca za mladez
- predsjednik je vije¢a, €lan vijeca i izvjestitelj u spisima: Kz, Kz |, Kzm, KZzmp,
KZzd, Kz-eu, Kov, Kovm, Kvm i Kv II.

Predsjedniku kaznenog odjela sudacka duznost se umanjuje 10%.

2. Sudac i sudac za mladez - Nikola BeSenski (referada 4)
- obavlja poslove suca istrage i suca izvr§enja
- rjesava spise: Kir, Kir-eu, Kir-eun, Kir-t, Ik |, Ik | ozmz m, Ik | ozmz mp, Ik | zd, Ikri
Kzp Il
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- po potrebi je €lan vijeca u spisima: Kz, KZ |, KZzm, KZmp, KZzd, Kov, Kovm, Kvm,
Kv ll, Kv-t, Kz-eu, Kv-eu i Kv-eun,

3. Sudac i sudac za mladez - Nevenka Zeko (referada 1)
- predsjednik je vije€a, €lan vijeca i izvjestitelj u spisima: Kz, Kz |, Kzm, KZmp,
KZzd, Kz-eu, Kov, Kovm, Kvm, i Kv II.
- obavlja kontrolu drugostupanjskih kaznenih odluka prije otpreme istih, prati i
prouc¢ava sudsku praksu, a radi ujednacavanja sudske prakse i vodi evidenciju u
drugom stupnju.

Sucu Nevenki Zeko sudacka duznost se umanjuje 10% iz razloga jer obavlja kontrolu
drugostupanjskih kaznenih odluka prije istih, prati i prou¢ava sudsku praksu, a radi
ujednacavanja sudske prakse i vodi evidenciju u drugom stupnju.

4. Sudac - Davorin Smici¢ (referada 5 DS)
- obavlja poslove suca istrage i suca istrage za mladez,
- rjeSava spise: Kir, Kir-eu, Kir-eun, Kir-t, Kir-d, Kim, Kr i Krm.

Sudac Davorin Smici¢ mentor je sudskoj savjetnici Jeleni Radulov.
Sucu Davorinu Smici¢u za mentorstvo sudskoj savjetnici sudacka duznost se
umanjuje 10%.

5. Sudac - Dinko Krunes (referada 6 DK)
- predsjednik je prvostupanjskog kaznenog vije¢a,
- predsjednik je vije¢a za maloljetne i mlade punoljetne osobe,
- rjeSava spise: K, Km, Kmp, Kzd,
- po potrebi je €lan vije¢a u kaznenim spisima

Sudac Dinko Krune§ mentor je vi$oj sudskoj savjetnici Branki Lucic.
Sucu Dinku KruneSu mentoru za mentorstvo vi$oj sudskoj savjetnici sudacka
duznost se umanjuje 10%.

6. Sudac - Klaudija Grubis$i¢ (referada 2 KG)
- predsjednik je prvostupanjskog kaznenog vije¢a
- predsjednik je vije¢a za maloljetne i mlade punoljetne osobe
- predsjednik je vije€a, €lan vijeca i izvjestitelj u spisima: Kv |, Kv t, Kv eu i Kv-eun
- rjeSava spise: K, Km, Kmp, Kzd, Kv |, Kv t, Kv eu i Kv-eun.

7. Sudac - Anica Filipovi¢ (referada 3 AF)
- predsjednik je prvostupanjskog kaznenog vije¢a
- predsjednik je vije¢a za maloljetne i mlade punoljetne osobe
- predsjednik je vijeca, ¢lan vije¢a i izvjestitelj u spisima: Kv |, Kv t, Kv eu i Kv-eun.
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- rje$ava spise: K, Km, Kmp, Kzd, Kv |, Kv t, Kv eu i Kv-eun.

8. Visi sudski savjetnik - Branka Luci¢
- izvjestava o stanju spisa i priprema nacrte odluka u predmetima cije rieSavanje je
u nadleznosti izvanraspravnog kaznenog vijeca,
- obavlja i druge poslove odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom, a po nalogu
predsjednika suda,

9. Sudska savjetnica - Jelena Radulov
- priprema nacrte odluka u predmetima izvanraspravnog vijeca,
- nacrte odluka o troS§kovima postupka,
- pomaze u radu sucu istrage i po njegovom ovlastenju sudjeluje u provodenju
postupka ukoliko je to moguce

Sudski rjesavatelji u drugostupanjskim kaznenim predmetima su : Nevenka Zeko i
Goran Mili¢evic.

[l GRADANSKI ODJEL

1. Sutkinja i predsjednica gradanskog odjela - Irena Lenic (referada 8)
U funkciji predsjednice odjela obavlja slijedece poslove:
- obavlja nadzor nad radom odjela,
saziva i rukovodi sjednicama odjela,
- prikuplja podatke i sastavlja izvje$¢a o radu odjela,
- pomaze predsjedniku suda u poslovima sudske uprave.

Kao sudac radi u predmetima Gz, Gz R, Gz Zk, Gz Ovr, Gz Ovr Ob, GzZ-eu, P, Gzp Il
i R2.
Predsjednici gradanskog odjela sudacka duznost se umanjuje 10%.

2. Sudac - Kresimir Biljan (referada 11 KB)
- obavlja kontrolu drugostupanjskih gradanskih odluka prije otpreme istih,
- prati i prouéava sudsku praksu radi ujedna¢avanje sudske prakse,
- vodi evidenciju u drugom stupnju,
- odabire odluke radi objave u Portalu sudske prakse

Kao sudac, radi u predmetima Gz, Gz R, Gz Zk, Gz Ovr, GZ Ovr Ob, Gz-eu, P i Gzp
Il.

Sucu Kresimiru Biljanu sudacka duznost se umanjuje 15% iz razloga jer obavlja
kontrolu drugostupanjskih gradanskih odluka prije otpreme istih, prati i prou¢ava sudsku
praksu radi ujednagavanje sudske prakse, vodi evidenciju u drugom stupnju,
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3. Sutkinja - Vesna Vrki¢-Perak (referada 12)
Kao sudac radi u predmetima Gz, Gz R, Gz Zk, Gz Ovr, Gz Ovr Ob, Gz-eu, P i Gzp II.

Sutkinja Vesna Vrki¢ - Perak je mentor viSoj sudskoj savjetnici — specijalistici
Ninoslavi Cvijan.

Sutkinji Vesni Vrki¢ - Perak mentoru za mentorstvu viSoj sudskoj savjetnici -
specijalistici sudacka duznost se umanjuje za 10%

4. Sudac - Zeljko Marin (referada 13)
Kao sudac radi u predmetima Gz, Gz R, Gz Zk, Gz Ovr, Gz Ovr Ob, Gz-eu, P i Gzp Il.

5. Visa sudska savjetnica — specijalistica Ninoslava Cvijan -
Visa sudska savjetnica — specijalistica Ninoslava Cvijan radit ¢e u gradanskom odjelu, te
sukladno odredbi ¢lanka 110. Zakona o sudovima, ovlastena je na provodenje postupka
u sporovima u kojima ne postoji zakonska zapreka Zakona o parni€énom postupku ili
drugih postupovnih zakona, te radi u predmetima:
- priprema nacrte odluka,
- obavlja i druge poslove odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom, a po nalogu
predsjednika suda,
- pomaze u pracenju i prouavanju sudske prakse i vr8i indeksaciju odluka koje se
unose u aplikaciju SupraNove za gradanske predmete.

Napomena:

1. Drugostupanjsko vijece:

- Zeliko Marin - predsjednik vije¢a, Irena Lenié (izvjestitelj) i KreSimir Biljan - &lanovi
vije€a.

2. Drugostupanjsko vijece:

- Zeliko Marin - predsjednik vijeéa, Vesna Vrkié-Perak (izvjestitelj) i Kredimir Biljan -
Clanovi vijeca.

3. Drugostupanijsko vijece:

- Vesna Vrki¢ Perak - predsjednik vije¢a, Zeljko Marin (izvjestitelj) i Kresimir Biljan -
¢lanovi vijeca.

4. Drugostupanjsko vijece:

- Irena Lenié - predsjednik vijeéa Kresimir Bilian (izvjestitelj) i Zelijko Marin - &lanovi
vijeca.

Predmeti u izvanparni¢énom postupku u vezi prisilnog smjestaja osoba s duSevnim
smetnjama u psihijatrijsku ustanovu, rasporeduju se u rad sucima, Ireni Leni¢ i KreSimiru
Biljanu. U vrijeme godi$njih odmora, ili eventualne odsutnosti s posla suca Irene Leni€ i
KreSimira Biljana, spisi se dodjeljuju u rad sucu Goranu MiliCevicu.

Predmete povodom Zalbe na odluku suca pojedinaca u vezi prisilnog smjestaja osoba s
dusevnim smetnjama u dusevnu ustanovu, rasporeduje se u rad sucima: Zeljku Marinu i
Vesni Vrki¢ Perak.
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Suci Zeljko Marin, Vesna Vrki¢ -Perak i Irena Leni¢ rieSavat ce predmete "Gzp II"

i predmete mirenja "Mir".

lzuzetno &lanovi drugostupanjskog vijeca (gradanskog odjela) mogu biti suci

Nikola Besenski i Nevenka Zeko. )
Suci rieavatelji u drugostupanjskim kaznenim predmetima su: Zeljko Marin, Vesna

Vrki¢-Perak, Irena Leni¢ i KreSimir Biljan.

V.

1.

ODJEL ZA PODRSKU ZRTVAMA | SVJEDOCIMA

Voditelj Odjela — za sada nije popunjeno radno mjesto

Branka Luéi¢, visa sudska savjetnica do izbora voditelja Odjela za podr$ku Zrtvama i
sviedocima obavljat ¢e, pored poslova koje obavlja kao visa sudska savjetnica i
sljedeée poslove:

rukovodi i koordinira radom Odjela,

osigurava pruzanje podréke u sudskim i prekrSajnim postupcima s podrucja
nadleznosti sudova,

nadzire, evaluira rad i brine o struénom usavrSavanju sluzbenika Odjela i
volontera.

provodi prezentacije, sudjeluje u odabiru i edukaciji volontera.

izraduje godisnji plan rada, tromjesecne izvjestaje o radu Odjela,

suraduje s policijom, drzavnim odvjetnistvom, ministarstvom nadleznim za
poslove pravosuda, tijelima drzavne uprave, tijelima lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave, javnim ustanovama i organizacijama civilnog drustva i
struénjacima koji se bave promocijom prava i pruZzanjem pomoci zrtvama.

pruza emocionalnu podrsku, op¢e informacije o pravima Zrtava i svjedoka i opce
procesne informacije o prethodnom, kaznenom i prekr§ajnom postupku.

pruza tehni¢ke i praktiéne informacije, pomo¢ u snalaZenju u zgradi suda,
upuéuje na specijalizirane institucije ovisno o potrebama Zrtava, svjedoka i osoba
u njihovoj pratnji (Glanova obitelji, skrbnika), posreduje u kontaktu sa
sluzbenicima suda, pomaze u organizaciji dolaska na sud Zrtvama i svjedocima u
predmetima ratnih zlo¢ina.

zaprima informacije o pozvanim Zrtvama i svjedocima, dogovara pruzanje
podrske temeljem ostvarenog kontakta sa Zrtvom ili sviedokom,

kontaktira telefonskim putem sve Zrtve i svjedoke ratnih zlo€ina te ostale Zrtve i
svjedoke po nalogu suca i po uputi drzavnog odvjetnika,

pruza podrsku zZrtvi ili svjedoku s invaliditetom,

kontaktira organizacije civilnog drustva koje pruZaju podrSku osobama s
invaliditetom, dogovara prijevoz Zrtava i svjedoka u predmetima ratnih zloCina i
ostalih Zrtava u iznimnim situacijama,

odgovara na upite u pisanom i usmenom obliku,

vodi evidencije pruzene podrske i svih aktivnosti Odjela.

sudjeluje u organiziranim oblicima struénog usavrSavanja (edukacije, supervizija,
radionice, struéni i znanstveni skupovi, kongresi, konferencije, okrugli stolovi i
sliéno), u radnim skupinama za izradu propisa, akata i drugih dokumenata koji se
odnose na prava zrtava i svjedoka.
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na zahtjev tijela koja provode pojedinacnu procjenu Zrtve dostavlja potrebne
podatke kao i preporuke tijelima koja provode pojedinaénu procjenu zZrtve prema
pravilniku kojim se ureduje nacin provedbe pojedina¢ne procjene zZrtve.

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Administrativni referent — upisniéar — Daniela Cukelj

pruza podrsku Zrtvama i svjedocima i daje potrebne informacije,

obavlja uredske poslove, evidentira podatke o zakazanim raspravama, pozvanim
svjedocima i rasporedu volontera, vodi evidenciju o volonterima, vodi evidenciju
rada Odjela,

unosi podatke u bazu podataka u svrhu izrade izvjestaja,

prima i otprema postu,

informira suce o odazivu i potrebama svjedoka,

prema potrebi vrSi uvid u e-Spis radi uvida u podatke Zrtvama/svjedocima i
roc€istima/raspravama,

suraduje sa sluzbom racunovodstva radi isplate troSkova svjedocima i Zrtvama,
vodi zapisnike sa sastanaka volontera,

odgovara na telefonske pozive i uz konzultaciju s nadredenom osobom odgovara
na upite Zrtava i svjedoka upucene putem telefona i elektronske poste,

popunjava volonterske knjizice i uz prethodnu suglasnost voditelja odjela izdaje
potvrde o izvrSenom volontiranju,

koordinira sastanke, aZurira adresar udruga i institucija,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

PODODSJEK ZA MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE

1. Voditeljica pod-odsjeka za materijalno - financijsko poslovanje - Gordana Salopek

organizira i koordinira rad u financijsko - materijalnom poslovaniju,

brine o urednom i pravodobnom izvr§avanju poslova financijskog knjigovodstva,
materijalnog knjigovodstva, saldo konta, likvidature, blagajne, obra¢una place,
radi periodiCne i zavr$ne financijske izvjestaje,

obavlja i druge poslove vezane za materijalno-financijsko poslovanje.

2. Zamjenica voditeljice pod-odsjeka za materijalno - financijsko poslovanje, visi stru¢ni
referent - Andelka Bunda

kontira, knjizi, priprema dokumentaciju za izradu statisti¢kih izvje§¢éa i zavrSnog
rauna,
obavlja druge poslove vezane za financijsko poslovanje.

3. Racunovodstveni referent - blagajnik - Dragica Urukalovi¢

vodi gotovinske uplate i isplate,
prema potrebi obavlja poslove ekonomata u dijelu koji odredi voditelj financijsko-
materijalnog poslovanja,
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vodi knjigu ulaznih racuna,
vrsi uplate i isplate sa depozitnog racuna,
te obavlja druge poslove po nalogu voditelja.

4. Radunovodstveni referent- obradunavatelj place i likvidator - Violeta Hirjovati

VI.

obavlja poslove vezane uz obracun placa,

izdaje potvrde, vrsi likvidacije racuna,

obavlja poslove ekonomata u dijelu koji odredi voditelj pododsjeka financijsko -
materijalnog poslovanja,

obavlja druge poslove po nalogu voditelja pododsjeka materijalno — financijskog
poslovanja.

SUDSKA PISARNICA

1. Upraviteljica sudske pisarnice - Marija Mazar

skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju svih uredskih poslova,

rasporeduje sudske zapisni¢are i upisnicare,

nadzire i koordinira rad kaznene i gradanske pisarnice, prijema i otpreme poste i
arhive

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda,

vodi knjigu oduzetih predmeta - Kop

kljuéni korisnik i administrator u sudu, za E - spis i E - oglasnu plocu.

2. Voditeljica kaznene pisarnice - Jelena Smici¢

skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova kaznene pisarnice,

provjiera toénost, potpunost i Eitljivost upisa u svim upisnicima, imenicima i
ostalim pomoénim knjigama,

provjerava unos datuma pocetka postupka,

provjerava, to¢an unos oznake kaznenog djela i kaznenog zakona,

skrbi da li je toéan unos vrste odluke sukladno njenom sadrZaju (Sifrarnik "vrsta
odluka"),

prati unos podataka o nadinu rjeSavanja u postupcima o pravnim ljekovima
(Sifrarnik "nagin rjeSavanja"),

izdavanje uvjerenja strankama o ¢injenicama iz spisa i evidencija,

zamjenjuje po potrebi upravitelja sudske pisarnice,

te obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja i predsjednika suda.

3. Voditeljica gradanske pisarnice - Jelka Gavri¢

skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova gradanske pisarnice,

provjera toénost, potpunost i Eitljivost upisa u svim upisnicima, imenicima i ostalim
pomocénim knjigama,

provjerava unos datuma pocetka postupka,
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skrbi da li je to¢an unos vrste odluke sukladno njenom sadrzaju (Sifrarnik "vrsta
odluka"),

izdavanje uvjerenja strankama o ¢injenicama iz spisa i evidencija,

vodi pomoc¢ni upisnik Kir 1,

zamjenjuje po potrebi upravitelja sudske pisarnice,

te obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja pisarnice i predsjednika suda.

Administrativni referenti — upisnicari:

Administrativni referent — upisni¢ar u kaznenoj pisarnici - Marina Galovi¢
Administrativni referent - upisni¢ar u kaznenoj pisarnici - Alenka Lajko
Administrativni referent - upisni€ar u kaznenoj pisarnici - Ivan Bekavac
(zamjenjuje Renatu Pankas Mijatovi¢, ista na porodiljinom dopustu)
Administrativni referent - upisni¢ar u gradanskoj pisarnici - Damir Boro$
Administrativni referent - prijem i otprema poste - Lidija Karaci¢

Administrativni referent - arhivar - Davor Mati¢

Administrativni referenti - zapisnicari

1.

2,

3.

10.

11.

12.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar - Smederevka Serbi¢ u referadi suca
Nikole Besenskog,
Administrativni referent - sudski zapisni¢ar - Melita Tandara u referadi suca Gorana
MiliCevica,
Administrativni referent - sudski zapisni¢ar - Slavica Krajinovi¢ u referadi sutkinje
Nevenke Zeko,
Administrativni referent - sudski zapisni¢ar - Slobodanka Zamaklar u referadi suca
Zelika Marina,
Administrativni referent - sudski zapisniéar - Dragojana Sa$i¢ u referadi sutkinje
Vesne Vrki¢ —Perak,
Administrativni referent - sudski zapisni¢ar - Tanja DoSen BondzZa u referadi suca
Kresimira Biljana,
Administrativni referent- sudski zapisni¢ar - Josipa Ragac u referadi suca Davorina
Smiciéa,
Renata Pavi¢ - administrativni referent sudski zapisni¢ar u referadi suca Dinka
Krunesa,
Administrativni referent- sudski zapisni¢ar - Burdica Bjelopetrovi¢ u referadi
sutkinje Irene Lenic,
Administrativni referent - sudski zapisniéar - Ljiljana Zivkovié¢ kod sudske savjetnice
Jelene Radulov,

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar - Iva Dragani¢ u referadi sutkinje
Klaudije Grubisic,

Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Martina Pastor - u referadi sutkinje
Anice Filipovic.

Upisni€ar vodi odgovarajuéi upisnik s pomoénim knjigama koje su propisne

Sudskim poslovnikom, vodi evidenciju rokova, daje na uvid spise, vodi kontrolu naplate
sudskih pristojbi, brine o urednosti sudskih spisa. Obavlja i druge poslove prema
Sudskom poslovniku i nalozima predsjednika suda, upraviteljice sudske pisarnice i
voditeljice pisarnice.
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Administrativni referent za primitak i otpremu poste prima sva pismena upucena
sudu, otvara posilike, osim posiliki koje su naslovljene na predsjednika ili suca osobno,
vodi knjigu prijema poste, otprema postu, vodi knjigu dostave, te obavlja druge poslove
po nalogu voditelja pisarnice i predsjednika suda.

Administrativni referent - arhivar, ulaze spise, upisnike i pomoc¢ne knjige ranijih
godista, vodi evidenciju arhiviranih i izdanih spisa, te obavlja druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.

VIl. ODJELJAK ZA POMOCNO — TEHNICKE POSLOVE

1. Voditelj pomo¢no — tehnickih poslova - Danijel Lajko
- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova nadstojnika zgrade, portira,
vozaéa, kuénog majstora, telefonista, dostavlja¢a, spremacica,
- te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Portir - Martin Saki¢

- obavlja poslove vratara i nadzora ulaza u poslovnu zgradu,

- vodi evidenciju o ulasku stranaka i drugih posjetitelja u poslovne prostorije suda,
upucuje stranke na nadlezne sluzbenike,

- nadzire dolazak i odlazak sluzbenika i namjestenika u Zupanijski sud na posao i s
posla (u i iz zgrade),

- evidentira pridrzavanje sluzbenika i namjeStenika obveze uredne evidencije
ulaska i izlaska, tj. dolaska na rad i odlaska s rada, kao i povremenih izlazaka s
rada tijekom radnog vremena,

- kao i vodenje evidencije (zabiljeske) o prekrsiteljima i izvjeS¢ivanje nadredenih o
istom,

- provjerava uno$enje i iznoSenje stvari i opreme iz zgrade i u zgradu, obavlja
sluzbenu telekomunikaciju - poslovi telefoniste (javijanje, spajanje poziva,
davanje odredenih informacija),

- zakljuavanje i otklju€avanje zgrade suda,

- po potrebi obavlja poslove dostave i otpreme poste,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelia pomocno
tehnickih poslova.

3. Domar - kuéni majstor - Damir VeselCi¢

- skrbi o zgradi suda,

- odrzavanju i popravcima zgrade, funkcioniranju elektri¢nih, vodovodnih i
kanalizacijskih instalacija, otklanja manje kvarove na instalacijama i organizira
otklanjanje vecih kvarova,

- sudjeluje u redovitom odrzavanju objekata i opreme suda, te okolisa, prilaza i
dvorista suda,
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vodi brigu o pravilnom funkcioniranju svih vrata, prozora, brava, zasuna,

vr8i manje popravke na drvenim, metalnim i staklenim predmetima,

vodi brigu o pravovremenom postavljanju drzavnih i drugih zastava,

zaklju€avanje i otklju€avanje zgrade suda,

u zimskim uvjetima obvezan sudjelovati u ¢iS¢enju snijega s ulaznih stepenica i
prilaza, te posipati solju prilaze,

brine o redovitom odrzavanju travnjaka i stabala (ko$nja, obrezivanje, uklanjanje
pokosene trave i granja),

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditella pomoéno
tehnickih poslova.

4. Vozac€ - Marijan Vukié

obavlja prijevoz sudaca te sluzbenika i namjestenika,

dovozi i odvozi uredski i drugi materijal,

vodi brigu o vozilu i priru€noj garazi, motociklu, vodi evidenciju o prijedenim
kilometrima i utroSku goriva - te obavlja i druge poslove.

5. Domar — kotlovni¢ar - Tomislav Zanié

rukovodenje, odrzavanje i briga o radu kotlovnice, toplinskih stanica i drugih
uredaja iz sustava grijanja i hladenja,

redovito pregledava i podnosi odgovaraju¢a izvjeS¢a nadredenima u svezi rada
uredaja centralnog grijanja i hladenja,

otklanja manje kvarove na instalacijama i organizira otklanjanje vecih kvarova,
sudjeluje u redovitom odrzavanju objekata i opreme suda, te prilaza i dvorista
suda,

vrS§i manje popravke na drvenim, metalnim i staklenim predmetima, u zimskim
uvjetima sudjeluje u €i¢enju snijega s ulaznih stepenica i omogucavanju prilaza
zgradi, te posipa solju prilaze,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditella pomocno
tehnickih poslova.

6. Dostavlja¢ - Zeljko Mazar

predaje i donosi sve vrste poSiljki sa suda i za sud,

vr§i dostavu i uruéenje pismena shodno zakonskim propisima upuéena po
naredbi duznosnika i sluzbenika suda i isto evidentira u dostavnu Kknjigu,
odgovoran je za urednu i pravovremenu dostavu pismena,

obavlja sve druge poslove vezano za fizicko prenoSenje i premjesStanje spisa,
namjestaja i stvari,

prema potrebi pomaze u umnozavanju materijala - dokumenata, obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja pomoéno tehnickih poslova.
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Cistagice:

1. Ljubica Budim

2. Karmela Merzveiler
3. Romana Kercel

4. Sladana Divi¢

5. Vesna Maganic¢

6. Tanja Jane$

- Ciste prostorije, dvoriste i prostor ispred ulaza zgrade,

- provjetravaju i zatvaraju prostorije suda, po obavljenom poslu ostavljaju kljuceve
na za to odredenom mjestu,

- po potrebi pomazu telefonistu,

- posluzuju goste u slu¢aju sluzbenih posjeta,

- obavljaju i druge poslove po potrebi.

VIll. ZAVRSNE ODREDBE
Radno vrijeme utvrduje se u vremenu od 07:00 - 15:00 sati.
U sudskoj pisarnici stranke, punomocénici, zastupnici i druge osobe primaju se svakim

radnim danom od 09:00 - 13:00 sati.

08:00 -14:00 sati.

SJEDNIK SUDA
ikola BeSenski

Pozivaju se suci, da se u roku od tri dana od dana dostave godisnjeg rasporeda
poslova, oituju na godi$nji raspored poslova, a zaposlenici mogu u istom roku staviti
primjedbe.

DOSTAVITI:

1. Suci — svi, elektroni€kom posStom

2. Ravnatelj sudske uprave, elektroni¢kom postom

3. Vi§i sudski savjetnik — specijalist, vi§i sudski savjetnik, i sudski savjetnik,
elektronickom postom

Upravitelj pisarnice sudske uprave, elektronickom postom

Upravitelj sudske pisarnice, elektroni¢kom postom

Voditelj kaznene pisarnice, elektroni¢kom postom

Voditelj gradanske pisarnice, elektronickom postom

NO O R
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8. Voditelj pod-odsjeka za materijalno-financijsko poslovanije, elektronickom postom
9. Voditelj pomoéno tehni¢kog osoblja, elektronickom postom

10. Ostali sluZzbenici i namjestenici po upraviteljima i voditeljima

11.Vrhovni sud Republike Hrvatske - elektronickom postom po pravomoénosti
12.Visoki kazneni sud - elektroni¢kom po$tom po pravomoénosti

13.Ministarstvo pravosuda Republike Hrvatske - elektronickom postom po
pravomoc¢nosti




