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REPUBLIKA HRVATSKA
ZuplNrrsKr suD u KARLovcu

KARLOVAC

Broj:17 Sul52l20l9
Karlovac, 11. oZujka 2019.

Na temelju dlanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i dlanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78111,106112, l30lt3,l9l15
i 119/15) predsjednik Zupanijskog suda u Karlovcu, Trg hrvatskih branitelja 1, dana 11.

oZujka 2019. godine donosi:

PROCEDURU
ZAPRIMANJA I PROVJERE NEdUNA

TE PLACANJA PO RAEIXUTIA

Ovim aktom propisuje se procedura zaprrmanja i provjere raduna, te pla6anje po radunima,
kako slijedi:

1. ZAPRIMANJE neiUNe - zajednidka sudska pisarnica - pedat sa datumom primitka,
nadinom dostave i potpis sluZbenika u uredu

2. DOSTAVA RACUNA U RACLINOVODSTVO - sadrZajna, matematidka i formalna
provjera ispravnosti raduna (voditelj odjeljaka financijsko-materijalnog poslovanja ili
fi nancij ski knj igovoda)

a) sadrZajna provjera - odgovara li roba, usluge i radovi vrstom i kolidinom ugovorenoj
narudZbi

b) matematidka provjera - ispravnost iznosa na radunu - izjava i potpis
c) formalna provjera - evidentira se'postojanje svih zakonskih elemenata koji se odnose

na radun (broj narudZbenice I ugov orul, izdatnice, otpremnice)

3. DOSTAVA RAdUNA PREDSJEDNIKU SUDA - odobrava se isplata - Stambilj - isplatu
odobrava predsjednik suda sa datumom odobrenja
Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa dije se pla6anje vr5i gotovinom iz blagajne,
predsjednik suda ili osoba koju on ovlasti odobrava nabaru i potvrduje todnost podataka iz
raduna potpi sivanj em blagaj nidko g izvj e Staj a.

4. TRAJNA DOSTAVA RACUNA U RACLTNOVODSTVO - dodjela radunu oznake
proradunskih klasifikacija potrebnth za evidentiranje u glavnoj knjizi (voditelj odjeljka
financijsko materijalnog poslovanja), evidentiranje u radunovodstvenom sustaw (financijski
knjigovoda), pladanje raduna (voditelj odjeljka financijsko materijalnog poslovanja).

EDNIK SUDA:
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