
REPUBLIKAHRVATSKA ,--
opeÑsrl suD u METKovICU
Broj: 17 Su-589/2019
Vf.if.*i¿, 28. listopad a 2019' godine

Na temelju ðlanka 5. stavka 2- Sudskog nosþv{\a orN 37114, 4gl''l!, 8115,351|5,

r23trs, 4str6,2st77,33tt7 -_ rspravak ,";;;;î7 iI,:r.']^o!ti, 11e/l8 i 81/1e)' a u skladu s

ðtankom 3. Zakonâ'ã-nrmrnoi o¿eouoää;-Ñ; ßs110, r9lr4' 111i1-s) i Uredbe o

sastavljanju i predaji rzjave" ll*"]i:j odgovornosti i izvjJåja o primjeni fiskalnih pravila

G\rN7s/1 1,r06trr,'iidnz,rstrs,ttstii'ïs,tiõj,ôp¿i"tii;;åuNietkovióu'popredsjednici
suda, donosi

ovimaktompropisujeseprocedurastvaranjaugovomihobveza,odnosnonabavaroba
i usluga, javna naUaå i sve ãruge ,rgo'o*" o bvezekoþ su potrebne zaredovan rad suda'

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ctanak 1.

Clanak2

Ölanak 3.

Predsjednik suda ili osoba koju predsjednik-ovlasti pokreóe postupak ugovaranJa I

stvaranja rrgouo*in oîî )utu'uAopðinstog suda u Metkovióu'

potrebu za pokretanje postupkaö";*tju nuUuut toba i usluga mogu iskazati i

p*dl"î:,rr:'#3:ìi"åîlj:"1i,"- 
zahtjevnice koje se dostavrja raðunovodstvenom referentu

odnosno ekonomu suda te prijedloga, ponude ili nacrta t'got'oiu predsjedniku suda'

Voditeljfinancijsko.materijalnogposlovanjasudailidÏg:.::obakojuovlasti
predsjednik ,u¿u. ¿uznul. nri:"¡gtl"pttî" postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza

obaviti kontrotu r rzvijestiti predsjedniku t"äu da lije Svaranje predloZene ugovome obveze u

skladu s vaZeóim financijskim n]*o*.¡îi;;* nubuut sufa za tekuóu godinu'

Ukoliko predsjednik suda, voditårj nrrurr.ij:k"--1;luk'og poJlovanj-a suda ili osoba

koju je ovlastio ,rwJi tuko pr.dtoZ",tu "gouo-u 
äbu"'" "iË" 

ttiááu s vaZeÓim financijskim

nlanom i planom nabave ,à t.kuór, god-i"u, predloZenu obu""' predsjednik suda je duZan

ã¿U".ft ilipredloZiti promjenu plana nabave'



Rec

br(

Clanak 4

Nakon Sto voditelj financijsko-materijalnog poslovanja suda ili osoba koju predsjednik
suda ovlasti utvrdi da je predloùena ugovoma obveza u skladu sa vaZeóim hnancijskim
planom i planom nabave, predsjednik suda, ukoliko je suglasan s prijedlogom, donosi odluku
o pokretanju nabave, odnosno ugovaranju obveze.

Õlanak 5.

Ukoliko nabave robe, usluga i radova ne podlijeZu postupku javne nabave, odnosno
nije propisana zakonska obveza provedbe postupaka javne nabave, tada se stvaranje obveza
provodi po slijedeóoj proceduri:

I i.

I. STVARANJE OBVEZA ZAKOIE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Redni
broi

AKTI\TNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

I
Prijedlog zanabavu

robe/koriStenje
usluga/radove

Zaposlenici suda,
nositelji pojedinih

poslova i aktivnosti

Zahtjevnica, ponuda,
nacrt ugovora

Tijekom godine

2.

Predsjednik suda
razmatraprijedlog i
utvrduje njegovu

opravdanost

Predsjednik suda,
zamjenik predsjednika
suda ili osoba koju on

ovlasti

Ako DA - odobrenje
prijedloga potpisom

uz datum
Ako NE -

odbijanjem
prijedloga potpisom

uz datum

Pet dana od
zaprimanja
prijedloga

a
J

Provjera je li
prijedlog u skladu s

financijskim
planom/proraðunom

Voditelj financijsko
materijalnog

poslovanja ili osoba
koju ovlasti

predsjednik suda

Ako DA - odobrenje
sklapanja

ugovora,/narudZbe
Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog

ugovora,/narudZbe

Tri dana od
dostave prijedloga

4
Sklapanje ugovora/

narudZbenica

Predsjednik Suda,
zamjenik predsjednika
suda ili osoba koju on

ovlasti

Ugovor/narudZba

Ne duZe od 15
dana od dana

odobrenja
voditelja

financijsko
materijalnog
poslovania



Ölanak 6.

ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova podlijeZe postupku javne nabave' sukladno

odredbama zakonao javnoj nabavi tada se stvaranje obu"ruirouåai pã slijedeóoj proceduri:

il. STVARANJE OBVFjZAZAKOJE JE POTREBN
NABAVE

A PROCEDURA JAVNE

a)

ROKDOKUMENTODGOVORNOSTAKTI\TNOSTRedni
broj Najkasnije

mjesec dana

prije priPreme
godi5njeg Plana
nabave (Prema

Zakonu o

proraðunu
srpanj-kolovoz I
tijekom godine

zaplan nabave

za slijedeóu

Pisani Prijedlog
s oPisom

Potrebne
robe/usluga/radova

i procijenjenom
vrijednoSóu

Zaposlenici suda - nositelji

pojedinih Poslova i
aktivnosti

zajedno s Predsjednikom
suda

Prijedlog zanabavt
robe/koriStenje
usluga/ radova

1

Do datuma
predvidenog za

pokretanje
postuPka javne

nabave

Tehniðka
specifikacija i

dokumentaciiaza
nadmetanje

aktivnosti
koji imaju Potrebne

kompetencije i ovla5tenja 
.

(ne zaposlenik iz financija t

raðunovodstva) - Po

angaLirati vanjskogpotrebi
aka

slenici
nositelj

suda-Zapo
Iedinih poslovapoJPriprema tehniðke

specifikacije i
dokumentaciie za

nadmetanieza
nabavu
robe/

usluga/radova

)

IV. kvartalFinancijski Plan/
proraðun

slijedeóu godinu' a

financijski Plan je Procjena
financij skih sredstava

potreb nih za r ealizaciju

Plana rada'

Voditelj financijsko-
materij alno g Poslovanj a

koordinira te aktivnosti i

financijoditelj
materij

nositelj

edinih

sko-V
slovanja,poalnog

SUkojzaposlenici
vnostiaktipoj
ednikomsaedno predsjzaj

ZAradadefiniraju plansuda

skaena

Ukljuöivanje stavki

izplananabave u

financijski
plan/Proraðun

J


