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o NAÖINu z¡'i'nirt'rnN J{ IJryv JERE
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oP ÓIN sKoo'iö öÜ u- r"rPrrov tÓu

Ovimaktompropisuje-:t..p':'""dt'azapr\maniaiprovjereraöunateplaÓanjapo
raöunima u OpÓinsko'î'"¿" " 
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raðunovodstva raðun kompletira sa
zapisnikom o obavljenoj

usluzi, odnosno
otpremnicom o isporuðenoj

robi i narudZbenicom te
prosljeduje na likvidaturu, te

se potpi5e

potrebe
izmjene i
traäenje
dodatne

dokumentacije

4 Primljen
raðun

dobavljaða iz
sudske uprave

Zaposlenik u
raðunovodstvu

Zaprima se raõun u
raðunovod. evidencij i-otisne

se Stambilja sa datumom
prijema i potpis, te se
dostavlja na su5tinsku

kontrolu

Istog dana po
primitku
raðuna u

raõunovodstvo

5 Primljen
raðun

dobavljaða od
ekonoma na
likvidaturu

Raðunovodstveni
referent koji vodi

ulazne raðune suda

Provodi se formalna kontrola
raðuna (evidentiranje

postojanja svih zakonskih
elemenata, postojanje

reference na broj
narudZbenice/ugovora,
postojanje popratnih

dokumenata u privitku,
matematiõka kontrola-

provj era ispravnosti iznosa
na raðunu i potpisom se sve

erava

3 dana od dana
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traùenje
dodatne

dokumentacije)

6. Primljen
likvidiran i
potpisan
raðun na
obradu i

kontiranie

Raðunovodstveni
referent

Dodjela brojeva na raðune i
kontiranje raðuna

Istog
dana

7 Povrat raðuna
u Ured

predsjednika
suda

Predsjednik
suda

Nakon formalne kontrole
raðuna i kontiranja,

odobrenje isplate - Stambilja
i potpis

Redovno

8. KnjiZenje
raðuna

Raðunovodstveni
referent

Upis raðuna prema
dobavljaðima i kontima u

glavnu knjigu i ovjera
potpisom

Istog
dana

9 Kontrola
knjiZenja

raðuna

Zaposlenik
raðunovodstva

Izvr5iti kontrolu knj iZenj a
raðuna - iznos, naziv
dobavljaða, Ziro raðun
dobavljaða, te ovjeriti

potpisom

Unutar
mjeseca na koji
se raðun odnosi

10 Plaóanje
raðuna

Celnik tijela i osobe
ovla5tene zaovjeru

Izr ada virmana, zbroj no g
naloga za plaé,anje putem
riznice i ovjera potpisom

ovla5tenih osoba

Po odobrenju
Ministarstva
pravosuda



l1 Zatvaranie
plaóenih
raðuna u

knjizi ulaznih
raðuna

Raöunovodstveni
referent

Nakon Sto prode isplata
putem riznice, vrSi se

zatvaranje plaóenih raðuna u
KUF-u

2 dana od
isplate

RIZNICE

ova procedura stupa na snagu danom donoðenja, a objaviti óe se na oglasnoj ploöi i

web stranici suda.

Predsjednica suda:
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