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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U METKOVICU
URED PRESJEDNIKA

Broj: 17-Su-592/2019
Metkovié, 28. listopada 2019. godine

Na temelju ¢lanka 5. st. 2. Sudskog poslovnika ("NN" broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15,
123/15, 45116, 29/17, 34/17, 57/17,101/18, 119/18181/19)au skladu s ¢lankom 3. Zakona 0O
fiskalnoj odgovornosti ("NN" broj 111/18 ) i Uredbom 0 sastavljanju 1 predaji izjave O
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja 0 primjeni fiskalnih pravila ("NN" broj 78/11, 106/12,
130/13, 19/15, 119/15, 95/19) predsjednica suda donosi

PROCEDURU
0 NACINU ZAPRIMANJA 1 PROVJERE
RIESENJA VIESTAKA, ODVIJETNIKA, TUMACA 1 SVIEDOKA,
TE PLACANJE PO RJESENJIMA OPCINSKOG SUDA U METKOVICU

Ovim aktom propisuje s€ procedura zaprimanja i provjere rjesenja te placanja PO
rjeSenjima Opc¢inskog suda u Metkovicu kako slijedi:

e Rl i R
Primljeno rjedenje Zaposlenik Zaprima se 1j eSenje U
u u rac.evidenciju, otisne
ra¢unovodstvu ra¢unovodstvu se §tambilj s datumom
prijema i potpisom
Dodjela brojeva na
rjeSenja i razvrstavanje
prema ra¢.planu
Upis rjeSenja  prema
dobavlja¢ima 1 konta
glavne knjige i ovjera
potpisom

7 dana od dana
zaprimanja

Raéunovodstveni
referent

Primljeno rjeSenje
na  obradu 1
kontiranje

Knjizenje rjesenja

Raéunovodstveni
referent




)

Unutar mjeseca
na koji se odnosi
rjesenje

[zvrsiti kontrolu
knjiZzenja rjeSenja  —
1znos, naziv
dobavljaca, te otisnuti

Zaposlenik
ra¢unovodstva

Kontrola
knjizenja 1j eSenja

Po odobrenju
Ministarstva
pravosuda

Jzrada virmana,
zbrojnog naloga Za
placanje putem riznice,
ovjera potpisom
ovlastenih osoba
Nakon sto prode isplata
putem riznice, vrs§l se
zatvaranje pla¢enih
rjeSenja u KUF-a

Celnik tijela-
predsjednik suda i
osobe ovlasStene za
ovjeru

Placanje
po rjesenjima

2 dana od isplate
Riznice

Raéunovodstveni
referent

Zatvaranje
placenih rjeSenja
u knjizi ulaznih
racuna

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i

web stranici suda.

Predsjednica suda:

Marijatgl’oié - Talaji¢




