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REPUBLIKA HRVATSKA

OPÓINSKI SUD U METKOVICU

URED PREDSJEDNIKA

Broj: 17-Su-59412019

Meikovió, 28. listopad a 2019' godine

Na temelju ðlanka 5. st. 2. sudskog poslovnika ("NN" broi 37ll4' 4gll4' 8/15' 35/15'

123115,45116,291t7,341',571t7,101/1;' 
i rq^g i 81/19 ) a u skladu s ðlankom 3' Zakona o

fiskalnoj odgolrornosti (,'NN', broj 111/rg ) i uredbom o sastavljanju i predaji iziave o

frskarnoj odgovornosti i izvje.taja o pri*.íi fiskarnih pravila ("NN" broj 78/11' 106112'

130113,1g115,lDl15 \ 95l20lg ) predsjednica suda donosi

PROCE,DURU O POPISU IMOVINE I OBVEZA

H$

l..PopisomimovineiobvezautvrdujeSestvamostanjeiuskladujes
knjigovodstvenimstanjemnakrajuposlovnegodinesastanjembilance,naposljednjidanu
godini, 31' prosinca i na poðetku godine'

Popis obuhvaóa

Proizvedena dugotrajna imovina - oprema'

Sitan inventar,

Uredski potro5ni materijal - zallhe' . -: ^--r^r.: .ro^nzir iamðevine
Financijskuimo.,inu--novacubanciiblagajni,sudskidepozit,jamðevine
pologa i PotraZivanla'

5. NePodmirene obveze'

Povjerenst vo zapopis predsjednika i najmanje dva ðlana'

predsjednik i ðlanovi povjerenstva ne mogu biti zaposrenici koji rukovode materijalnim

inovðanimvrijednostimakojisupredmetpopisa.

Predsjednik i ðlanovi povjerenstva za popis odgovorni su:

2. Öelnik tijela odlukom o godiSnjem popisu imovine i obveza odreduje i osntva

povjerenstva za popis imovine \ 'bt:;;:ÀI" 
; 

::Ï" 
fotrebnim formira se sredisnje

povjerenstvo, postavlja se plan i predmet popisa po ustrojstulnim jedinicama (sjediSte suda i

stalne sluzbe). sredisnje povjerenstvo koordinir a\ nadzire rad svih povjerenstava'

1

2
ô
J

4



*?

za toðnost stanja utvrdenog popisom,

pravilno sastavljanje popisnih lista,

wijednost i toðnost izvje5tavanja o obavljenom popisu,

pravodobno sastavljanje izvje5taja o obavljenom popisu.

3' Celnik tijela odreduje u odluci datum popisa, rokove obavljanja i dostavljanja
izvje5taja s priloZenim popisnim listama.

4. Õehik tijela odreduje zadatke povjerenstva:

- utvrdivanje stvarnog stanja mjerenje, prebrojavanje, uno5enje koliðine u popisne liste,

- upis promjena u koliðinama nastalih do 31. prosinca,

- utvrdivanje popisnih razlikau koliðini i vrijednosno,

- uskladivanje inventurnih brojeva s popisne liste,

- sastavljanje izvje5óa o obavljenom popisu,

- potpisivanje popisnih lista.

5. Pripremne radnje povjerenstva ukljuðuju:

plan rada u kojem se popisuju svi poslovi i utvrduju rokovi obavljanja pojedinih
poslova,

pribavljanje popisnih lista i omoguóavanje dostupnosti dokumentacije o imovini i
obvezama koje su predmet popisa.

6. Provedba popisa imovine i obveza obuhvaóa:

obavljanje cjelovitog godi5njeg popisa imovine i obveza,

uskladivanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sa stanjem utvrdenim
popisom,

utvrdivanje razlike izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja,

odluöivanje o popisnim razlikama, te u skladu s time
evidentiranj a nastal ih r azlika.

knjigovodstvenog



l. Zad'acepovjerenstva za popis su slijedeóe:

obavitipopisimovineiobavezapoorganizacijskimjedinicama,utvrditistvarno
stanje po vrsti, vrijednosti i koliðini'

uposebnepopisnelistepopisatimaterijalnuimovinuzakojusepopisomutvrdida
jeosteóenailineupotrebljiva,tepredlozitiskratkimopisomzarashodovanje,
odnosno otPrs,

uposebnelistepopisatidugotrajnunematerijalnuimovinuzakojusepopisom
utvrdi neopravdan ost zadtLavanja u poslovnim knjigama te od koje se u buduónosti

ne oðekuje ekonomska korist i istu predl oLiti zarashodovanje' odnosno otpis;

uposebnepopisnelistepopisatidugotrajnumaterijalnuimovinuupripremi
(investicije u tijeku), prou;eriii i procij-eniti stupanj dovr5enosti te predvidjeti rok

zavrðetka,

uposebnepopisnelisteupisatimaterijalnuimovinukojasevodiuposebnim
skladiÉnim evidencij ama (ekonomat)'

u posebne popisne liste popisati vlastitu imovinu koja se u trenutku popisa nalazi u

nekojdrugojustrojstvenojjedinicikojajeposudena,tekojajenapopravkuiliseiz
dru gih opravdanih r azlo ga nalazi izv an proraðunsko g korisnika'

u posebne liste popisati tudu imovinu i sitni inventar'

u posebne popisne liste popisati stanje novðanih sredstava'

uposebnepopisnelistepopisatistanjedugoroðnaikratkoroðnapotaLivanjai
obveze, utvrditi stvamo stanje i razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom

iknjigovodstvenogstanjauskladivanjempodatakasvjerovnicimaiduZnicima,

provjeriti uskladenost analitiðkih i sintetiðkih podataka' utvrditi razlike izmedu

stvamog stanja i utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja imovine' odnosno

stanja pã posebnim evidencijama te tazloge nastalih razl\ka'

predloZiti naðin postupanja s utvrdenim vi5kovima i manjkovima'

Ako je povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa imovine \ obveza utvrdilo

neevidentiranu dugotrajnu nefinancijsku imovinu treba izvrsiti procjenu iste'

8. Izvje5óe o obavljenom PoPisu
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povjerenstvo za popi nakon obavljenog popisa obvezno je sastaviti izvjeStaj o

obavljenom popisu i uz njega priloZiti popisne liste'

Izvje5taj o obavljenom popisu treba sadrZavati:

- mi5ljenje o utvrdenom manjku, odnosno viSku,

- prijedlog naðina knjiZenja manjka viSka,

- mi5ljenje o naöinu likvidacije trajno neupotrebljive dugotrajne imovine,

- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka'

Povjerenstvo za popis dostavlja ðelniku izvjestaj o obavljenom popisu u roku

utvrdenom aktom/odlukom o popisu imovina i obveza'

9. Na temelju dostavljenih izvje5taja povjerenstva zakonski predstavnik odluðuje o:

g. naöinu likvidacije utvrdenih manjkova,

10. naðinu knjiZenja utvrdenih vi5kova,

1 1. mjere protiv osoba odgovornih za manjkove,

12. rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

13. donosi odluku o naðinu likvidiranja i evidentiranja popisnih tazlika.

10. Na temelju odluke ðelnika tijela, raðunovodstvo treba uskladiti stanje imovine,

obveza i izvora iskazanih u knjigovodstvu s njihovim stvarnim stanjem ustanovljenim u

izvje5taju o popisu.

Imovina koja nije za upotrebe rashoduje se na temelju odluke o rashodovanju.

IsknjiZenje imovine iz knjigovodstvene evidencije ne moZe se provesti na temelju

odluke o rashodovanju, veó putem izvornih dokumenata o prodaji ili donaciji, odnosno

komisijskog zapisnika o unistenju rashodovane imovine (ako se rashodovana imovina dala

uniËtiti.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit óe se na oglasnoj ploði i

web stranici suda.

Predsjednica suda:
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