
Republika Hrvatska
Opóinski sud u Metkovióu

Ured predsjednika

Broj: 17 Su-595/2019
U Metkovi óu, 29. listopada 2019' godine

Natemeljuðlanka5.st.2.Sudskogposlovnika.('Narodnenovine"broj:37114'49114'
Blt;,35lt5, t23tts,-Ãsilo,2gll7, z+tti,"sin7 i llgllS-, 8l/19)' a u skladu sa ðlankom 4'

zakonao fiskalnoj odgovornosti ('Narodne no,rine" broj: 111/18 ) i uredbom o sastavljanju i

predaji izjave o fiskJnoj odgovornosti i izvjestaja o-primjeni fiskalnih pravila ('Narodne

novine,, broj: 7gi 1 l, 106Å2, tão/t:, lgl15, ttgtts, g5llg), predsjednica suda, donosi

IZDAVAN'O 
' 
O"*Ïå¡ìIT?TftYO PUTNIH NALOGA

ovim aktom propisuje se procedur aizdavania, obraðunavanja i plaóanja putnih naloga

u Opóinskom sudu u Metkovióu kako slijedi:

POPRATNI
DOKUMENTI

JAROKOSTNOPIS
AKTI\-/NOSTI

TIJEK
KRETANJA

DOKUMENTA

Putni nalogIstog danaUpravitelj
pisarnice sudske

upfave

Putni nalozi se

kreiraju na

temelju
dokumentacije

iz koje proizlazi
potrebaza
sluZbenim

putovanjem ili
usmenim

evom

Kreiranje
putnog naloga

s osnovnim
podacima o

sluZbenom
putovanju

Putni nalog1 dan nakon
obavljenog

sluZbenog Putovanja

Djelatnik koji je

obavio sluZbeno
putovanje

Upis podataka o
trajanju

sluZbenog
putovanja i

nastalim
troSkovima

Kreiranje
putnog naloga
s podacima o

izvrÉenom
sluZbenom



Kontrola
formalne i

matematiðke
ispravnosti

putnog naloga

Provjera
ispravnosti
upisanih
podataka

Voditelj Odsjeka
raðunovodstvenih

poslova

Po dostavi putnog
naloga u

raðunovodstvo

Putni nalog s
prilozima

Kontiranje
putnog naloga

Razvrstavanje
vrste tro5kova

nastalih na
sluZbenom
putovanju

Voditelj Odsjeka
raðunovodstvenih

poslova

Po provjeri formalne
i matematiðke

ispravnosti

Kontni plan

Obrada
putnog naloga

Upis u knjigu
putnih naloga te

dodjela
evidencijskog

broja

Raðunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

Istog dana Knjiga
evidencije
sluZbenih
putovanja

ItujiZenje KnjiZenje u
glavnu knjigu

prema zadanim
kontima

Raðunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

Istog dana Glavna knjiga

Plaóanje Isplata putnog
raðuna prema
redoslijedu

plaóania

Odgovorna osoba
i ovla5tene osobe

za ovjeru

Prema datumu
zaprimanjai
dospijeóu

Nalog uza
plaóanje,

zbrojni nalog i
izvod

Odlaganje Pohrana u
registrator

prema
redosliiedu

Raðunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

Nakon izvr5enog
plaó,anja

Registrator
putnih naloga

'¡,1

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti óe se na oglasnoj ploði i
web stranici suda.

Predsjednica suda:

þ'aT
Marijaria Zloié, - Talajió


