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1. OPCI PODACI

1. Naziv i sjediste narucitelja: Visoki upravni sud Republike Hrvatske
Frankopanska 16, Zagreb

2. OIB: 13613360068
3. Broj telefona: 01 4807 800
4. Internetska adresa: sudovi.hr/hr/vusrh
5. Osoba zaduzena za kontakt:

Juraj Dujam, Ravnatelj sudske uprave

Visokog upravnog suda Republike Hrvatske
Telefon: 01 4807 923
Adresa elektroni¢ke poste: ravnatelj.sudske.uprave @vusrh.pravosudje.hr

6. Evidencijski broj nabave: 2/2023

7. Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu
poglavlja 8. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16. i 114/22.).

8. Vrsta postupka nabave: Jednostavna nabava

9. Procijenjena vrijednost cjelokupnog predmeta nabave:
9.309,60 eura (bez poreza na dodanu vrijednost)

10. Vrsta ugovora o nabavi: Ugovor o nabavi robe

11. Sklapa se ugovor o nabavi

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

1. Opis predmeta nabave:
Jednostavna nabava provodi se radi nabave
uredskog materijala.

2. Opisioznaka grupa predmeta nabave:
Predmet nabave podijeljen je na grupe, i to:

- grupa l. - uredski materijal-razni

- procijenjena vrijednost nabave: 5. 453,60 eura
- grupa Il. — tiskani materijal

- procijenjena vrijednost nabave: 176,00 eura
- grupa lll. - toneri

- procijenjena vrijednost nabave: 3. 680,00 eura.

Ponuditelj mozZe podnijeti ponudu za jednu, viSe ili sve grupe predmeta
nabave. Za svaku grupu podnosi se posebna ponuda (u odvojenim
omotnicama). U ponudi moraju biti ponudene sve stavke unutar grupe na
nacin kako je to definirano u troSkovniku. Ponuditelj za svaku grupu moze
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dostaviti samo jednu ponudu. Ponuditelju koji za jednu grupu dostavi dvije ili
viSe ponuda, u kojima je ponuditelj, bit ¢e odbijene sve njegove ponude za tu
grupu.

3. Koli¢ina, tehnicka specifikacija i troskovnik:
Predmet nabave je specificiran u troSkovniku koji je sastavni dio poziva za
dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv).

4. Mijesto i rok isporuke robe:
Isporuka robe vrsit ¢e se na temelju narudZbenice narucitelja u roku od 5 dana
od dana primitka narudzbenice, i to na adresu narucitelja: Visoki upravni sud
Republike Hrvatske, Frankopanska 16, Zagreb.
5. Trajanje ugovora:
Do 31. prosinca 2023.
3. PODACI O PONUDI

1. Sadrzaj i nacin izrade ponude:

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu u skladu s uvjetima i
zahtjevima navedenima u Pozivu.

Ponuda se zajedno s pripadajucom dokumentacijom izraduje na hrvatskom
jeziku i latiniéhom pismu.

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list i popunjeni troSkovnik.

Ponuda se izraduje na nacin da cCini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih
objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili viSe dijelova.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje
listova. Ako je ponuda izradena u dva ili vie dijelova, svaki dio uvezuje se na nacin

da se onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice
i ukupan broj stranica ponude (npr. 1/5).

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacCin da su vidljivi. Ispravci moraju uz
navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

2. Nacin dostave ponude:

Ponuditelj dostavlja ponudu u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici na adresu
narucitelja Visoki upravni sud Republike Hrvatske, Frankopanska 16, 10 000 Zagreb.



Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

VISOKI UPRAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Frankopanska 16
10 000 Zagreb
ZA POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
UREDSKOG MATERIJALA
GRUPA: -
Evidencijski broj nabave: 2/2023
»NE OTVARAJ“

Na omotnici ponude uz naprijed navedeno mora biti naznacen naziv i adresa

ponuditelja.

Ponuditel] moZe do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili
dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna

ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati
od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s
obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena

ponuda vraca se ponuditelju.
3. Nacin odredivanja cijene ponude:
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi

troSkovi i popusti.

4. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

S obzirom na to da ne moze Kkoristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e

usporedivati cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost.

Ako na nadmetanje pristignu dvije ponude s istom najnizom cijenom, kao

najpovoljnija ponuda bit ¢e odabrana ona koja je zaprimljena ranije.

5. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude ne moze biti krac¢i od 60 dana od dana isteka roka

za dostavu ponuda.

Ako istekne rok valjanosti ponude, naruCitelj ¢e traziti od ponuditelja

produljenje roka valjanosti ponude. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

1 Obvezno je naznagiti grupu predmeta nabave na koju se ponuda odnosi, npr. GRUPA: 111. - toneri.
Grupe su navedene u tocki 2.2. Poziva.



4. OSTALE ODREDBE
1. Datum,vrijeme i mjesto dostave ponuda:
Ponude se dostavljaju neposredno na nhavedenu adresu narucitelja svaki
radni dan od 9,00 do 13,00 sati ili preporuéenom postanskom posiljkom na

adresu narugcitelja.

Bez obzira na nacin dostave, krajnji rok za dostavu ponuda na naprijed
navedenu adresu narucitelja je 7. ozujka 2023. do 13,00 sati.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u
upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakaSnjela ponuda,
obiljeZzava se kao zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Otvaranje ponuda nije javno.

Rok za dono&enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka nabave je
15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju naruditelj ¢e bez
odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Naruditelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude na svojoj
internetskoj stranici stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

2. Rok, nacin i uvjeti placanja:
Placanje ¢e se izvrSiti u skladu s pravilima financijskog poslovanja korisnika

drzavnog proracuna po izvrSenoj isporuci, a u roku od 30 dana od dana urednog
primitka raduna.

3. Preuzimanje Poziva:

Poziv se moze preuzeti na internetskoj stranici Visokog upravnog suda Republike
Hrvatske koja glasi: sudovi.hr/hr/vusrh

Uzorci artikla:
1. Dostavnica 14,7x10,5mm obostrani crni tisak

mogu se preuzeti u Visokom upravnog suda Republike Hrvatske, Ravnatelj sudske
uprave, Frankopanska 16, Zagreb, svakim radnim danom od 9,00 do 13,00 sati.

U sluCaju zahtjeva narucitelj Ce uzorke navedenog artikala odmah poslati
gospodarskom subjektu.

4. Drugi potrebni podaci:

Ponuditelj ¢e snositi sve troSkove sudjelovanja u postupku nabave.



5. PRILOZI POZIVA
5.1. OBRAZAC PONUDBENOG LISTA
1. Naziv i sjediste narucCitelja: Visoki upravni sud Republike Hrvatske,

Frankopanska 16, Zagreb
2.

Naziv i sjediSte
ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OIB ponuditelja ili
nacionalni
identifikacijski broj
prema zemlji sjedista
gospodarskog
subjekta:

IBAN ponuditelja:

Je li ponuditelj u
sustavu poreza na DA NE
dodanu

vrijednost (zaokruZiti)

Adresa za dostavu
poste ponuditelju:

Adresa elektronicke-
poste ponuditelja:

Kontakt osoba
ponuditelja:

Broj telefona
ponuditelja:

Broj telefaksa
ponuditelja:

3. Predmet nabave: Uredski materijal, evidencijski broj nabave: 2/2023

4. Cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost: eura
5. 1znos poreza na dodanu vrijednost: eura
6. Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost: eura

NAPOMENA: Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet
nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno
za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan
na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

8. Rok valjanosti ponude:

u , 2023.

POTPIS PONUDITELJA
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5.2.TROSKOVNIK

GRUPA | - UREDSKI
MATERIJAL

Red Tekstualni opis stavke Jedinica Koli¢ina Cijena Ukupna
: mjere po kojoj | stavke stavke cijena
br. se stavka (po stavke
obraCunava jedinici (kn)
mjere)
(kn)
1. Baterija alkalna tip AAA, komad 200
LRO3, napon 1,5V
2. Fascikl preSpan A4 320
g/m?, s 3 klapne, jednobojne komad 90
korice, (boja prema izboru
narucitelja)
3. Ulozni fascikl A4 ,U“, PP-
sjajni, s otvorom na uzoj set 6
strani, debljina 90 mikrona,
set od 50/1
4. Kemijska olovka, Sirina
ispisa 0,5 mm, plasti¢no komad 100
tijelo, pritisni mehanizam,
gumeno hvatiste, boja ispisa
plava
5. Kuverta A4, Zuta, komad 500
230 x 320 mm, 80 g/m?
6. Kuverta A5, Zuta, komad 500
180 x 240 mm, 80 g/m?
7. Kuverta - NATRON, 290 x komad 1500
390 mm, 90 g/m?
8. Listi¢i samoljepljivi, 76 x 76 blok 150
mm - blok od 100 listica
9. Spojnice za ru¢nu kutija 200
klamericu, tip 24/6, kutija od
1000/1
10. | Traka samoljepljiva komad 60
(selotejp), prozirna, 48 mm x
66 m
11. | Spaga smeda, 0,40/3, kolut kolut 36
tezine 500 g
12. | Biljeznica A5, crte, tvrde
jednobojne korice, broj komad 10
listova 80/1
13. | Biljeznica A4, crte, tvrde komad 25

jednobojne korice, broj




listova 80/1

14.

Baterija alkalna AA, LR6,
napon 1,5V

komad

80

15.

Vezica gumena, Sirina 1,8
mm, promjer 150 mm

kg

20

16.

Fotokopirni papir A4/80 g,
bijeli, za laserske i inkjet
pisace, omot 500/1, za
kvalitetan otisak

omot

560

17.

Ljepilo za papir u stiku, 159

komad

20

18.

Traka samoljepljiva
(selotejp), prozirna, 15 mm x
33m

komad

100

19.

Jamstvenik trobojni, crveno-
bijelo-plavi, konac duzine
200 m

kolut

15

20.

Kuverta A5, bijela,
180 x 240 mm, 90 g/m2

komad

500

21.

Listi¢i samoljepljivi, 51 x 38
mm, set od 3 bloka po 100
listica, boja prema izboru
narucitelja

set

50

22.

Registrator A4/80 s kutijom

komad

60

23.

Registrator A4/50 s kutijom

komad

20

24.

Olovka grafitna (obi¢na), s
gumicom HB

komad

50

25.

Stroj ru€ni za spajanje
(koristi punjenje spojnica
24/6)

komad

20

26.

Spajalice br. 2, kutija od 100
komada spajalica

kutija

30

27.

Samoljepljive etikete, za
ispis na fotokopirnim
uredajima i laserskim
pisaCima, kutija od 100
listova A4, dimenzija etikete
105 x 41 mm

kutija

10

28.

Tekuéi korektur bocica 20
ml

komad

50

29.

Flomaster crni vodootporni,
Sirina ispisa 1 mm

komad

24

30.

Fascikl preSpan A4 320
g/m?, s 3 klapne i gumom,
jednobojne korice, (boja
prema izboru narucitelja)

komad

40

31.

Flomaster — signir
(tekstmarker), boja prema
izboru narucitelja

komad

90

32.

Omotni papir NATRON 90gr

komad




88x126cm 15/1

33. | Karton za spiralni uvez A4 komad 2
230g 100/1

34. | Folija za spiralni uvez komad 2
prozirna A4 150mic 100/1

35. | Fotokopirni papir
A3 80q, bijeli, za laserske i omot 5
inkjet pisace, omot 500/1, za
kvalitetan otisak

36. | Busilica za papir (busi do 40 kom 20
listova)

37. | Ravnalo PVC 30 cm Kom 12

38. | Trgovacki papir A3 — visoki pak 20
karo, 200 araka u pakiranju

39. | Omot spisa bijele boje, bez
tiska, 230 x 310 mm papir kom 7000

300 g/m?

CIJENA PONUDE BEZ POREZA NA DODANU VRIJEDNOST

(zbroj svih ukupnih cijena stavki)
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GRUPAII.

TISKANI

MATERIJAL
Red Tekstualni opis stavke Jedinica Koli¢ina | Cijena | Ukupna
: mjere po stavke | stavke | cijena
br. kojoj se (po stavke

stavka jedinici (kn)
obraCunava mjere)
(kn)

1. Dostavnica 14,7x10,5mm list 8000

obostrani crni tisak, po uzorku

CIJENA PONUDE BEZ POREZA NA DODANU VRIJEDNOST
(zbroj svih ukupnih cijena stavki)
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GRUPA III.
TONERI

Red.
Br

Tekstualni opis
stavke

Opis
jednakovrijednog
ponudenog
artikla
(za stavke za
koje je traZzeno)

Jedinica
mjere po
kojoj se
stavka
obraunava

Koli¢ina
stavke

Cijena
stavke
(po
jedinici
mjere)
(kn)

Ukupna
cijena
stavke
(kn)

Toner SAMSUNG
MLT-D205S/ELS
(za SAMSUNG
ML-3310D), za
ispis 2.000
stranica, original ili
jednakovrijedan

komad

Toner LEXMARK
E260A31E (za
LEXMARK E260),
za ispis 3.500
stranica, original ili
jednakovrijedan

komad

Imaging unit
56FOZOE (za
LEXMARK ms / mx
620)

komad

Toner LEXMARK
LEX-562H (za
LEXMARK
MS621dn), za
15.000 stranica,
original ili
jednakovrijedan

komad

Toner LEXMARK
LEX -505H (za
LEXMARK MS 610
DN), za 5.000
stranica, original ili
jednakovrijedan

komad

40

Imaging unit LEX-
500Z (za
LEXMARK MS
610DN)

komad

20

CIJENA PONUDE BEZ POREZA NA DODANU VRIJEDNOST
(zbroj svih ukupnih cijena stavki)
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