Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 33
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 17-Su-151/2023-1
Datum: 17. ozZujka 2023.

Na temelju ¢lanka 31. Zakona o sudovima (Narodne novine broj: 28/13, 33/15,
82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23 - dalje u tekstu ZS) i ¢lanka 5.
stavak 2. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15.,
45/16.,29/17.,33/17., 34/17.,57/17,101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20,
147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23), a u skladu sa &lankom 5. stavak 2. Odluke o
uvjetima koristenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija,
poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nacinu odobravanja sluzbenih
putovanja (Narodne novine broj: 37/16), predsjednik Zupanijskog suda u Vukovaru Nikola
Besenski donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti koristenja sluzbenog vozila Zupanijskog suda
u Vukovaru (u daljnjem tekstu: vozila), nagin koriStenja i odrzavanja vozila, ovlastenje za
raspolaganje vozilom, odgovornost voza¢a vozila, osiguranje vozila te nadzor nad
koristenjem vozila.

Sluzbena vozila kojima raspolaze sud u trenutku donoSenja Pravilnika su: osobni
automobil i moped koji sluZi isklju€ivo za dostavu poste.

Clanak 2.

KoriStenjem vozila smatra se iskljucivo koristenje za sluzbene potrebe i u sluzbene
svrhe.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada suda, a osobito:
- Odlazak na seminare, radionice, sastanke i slicne sluzbene skupove i povratak isti
- Dostavljanje sluzbene poste
- Obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju predsjednika suda ili osobe koju
on ovlasti

Clanak 3.

32000 Vukovar, Zupanijska 33 F® 032452514 S htto//www.zupsudvu.hr
@ p.p. 86 032 4525 13 PX] nikola.besenski@zsvu.pravosudje.hr



Broj: 17-Su-151/2023-1

Pravo koristenja sluzbenog vozila unutar RH i u inozemstvu imaju zaposlenici suda
vozaci-dostavljaci, a prema potrebi i drugi zaposlenici koji imaju vozacku dozvolu B
kategorije i to isklju¢ivo po odobrenju predsjednika suda ili osobe koju on/a ovlasti.

Clanak 4.

Korisnici sluzbenog automobila obvezni su pridrzavati se sljedeceg:

- Koristiti sluzbeni automobil isklju€ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka

- Raspolagati vazeéom vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih
za ponasanje u prometu i u mirovanju automobila

- Za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva, a za
placanje cestarina takoder koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva (iznimno
gotovinom ako nije moguce platiti karticom zbog problema na naplatnim kucicama
ili dr.)

- Voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca ,Putnog radnog lista za
sluzbeni automobil*

- Prijaviti sve prometne nezgode, o$tecenja i kvarove na sluzbenom automobilu
odmah po dogadaju, a najkasnije pri povratku na radno mjesto (ured)

- Postivati sve ostale odredbe iz internog akta tijela o naginu koridtenja sluzbenih
automobila.

Clanak 5.

Za organizaciju i kontrolu koristenja, brigu i nadzor o odrzavanju sluzbenih vozila,
Sto osobito podrazumijeva brigu o tehni€ckom pregledu vozila, redovnom servisiranju i
popravcima, odnosno odrzavanju ispravnosti vozila, te brigu o obavljanju tehnickog
pregleda, registracije i vodenje rauna o obnavljanju obveznog auto osiguranja sluzbenih
vozila zaduzen je voditelj pomocéno-tehnickih poslova o ¢emu ¢e voditi pisanu evidenciju.

Na temelju evidencije iz stavka 1. voditelj pomocno tehnickih poslova sudjeluje u
izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano za vozni park, nabavu vezanu za
opremanje, odrzavanje i upravljanje voznim parkom.

Zahtjev za koriStenje sluzbenog automobila podnosi se voditelju pomocno-
tehnickih poslova najkasnije dva dana prije planiranog koriStenja putem elektronicke
poste.

Voditelj pomoéno tehni¢kih poslova voditi ¢e raspored korisStenja vozila te vrsiti
primopredaju kljuéeva i dokumentacije.

Clanak 6.

Korisnici su duzni pri koriStenju vozila voditi evidenciju o izvrS§enim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim
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je zaduzeno vozilo, a koji svojim potpisom odobrava predsjednik suda ili osoba koju on/a
ovlasti.

Clanak 7.

Putni radni list treba sadrzavati:

Redni broj putnog radnog lista,

Marku automobila,

Registarsku oznaku automobila,

Datum i vrijeme koriStenja automobila,

Ime i prezime te potpis vozaca,

Ime i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava korisStenje i pecat
Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

Mjesto/relaciju putovanja,

10.  Svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put),

11.  TroS8kove nastale u vremenu putovanja (gorivo, cestarina, pranje, ostalo),
12.  Ime i prezime te potpis odgovorne osobe za financije (npr. likvidator,
racunovoda i sl.).
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Pri placanju goriva, cestarine i ostalih tro§8kova kod koristenja sluzbenih vozila
potrebo je pridrzavati se upute o nacinu i mjestu gdje i na koji na€in se mogu dobiti
navedene usluge, odnosno prema sklopljenim ugovorima i prema internim aktima o
stvaranju obveza odnosno troska.

Clanak 8.

Po zavrSetku koriStenja vozila korisnik je duzan popunjeni putni radni list, racun za
gorivo, te stanje kilometraze prilikom to€enja goriva dostaviti voditelju pomoéno-tehnickih
poslova. Voditel] pomoc¢no-tehniCkih poslova provjerava da li su svi potrebni podaci
ispravno popunjeni, te nakon provjere dostavlja putni radni list sa svom priloZenom
dokumentacijom racunovodstvenom referentu koji obavlja poslove likvidature
(likvidatoru).

Likvidator svojim potpisom potvrduje da su svi navedeni podaci u putnom radnom
listu popunjeni i u skladu s priloZzenom dokumentacijom te dostavlja voditelju pododsjeka
za materijalno-financijsko poslovanje radi financijskog pracenja rashoda sluzbenih vozila.

Clanak 9.

Financijsko pracenje rashoda sluzbenih vozila kroz kontinuirano pracenje o svakom
sluzbenom vozilu na temelju dostavljenih Putnih radnih listova i ostalih dostavljenih
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dokumenata, vodi voditelj pododsjeka za materijalno-financijsko poslovanje putem
izvjeStaja:

- Obracuna potro$nje goriva po prijedenoj kilometraZi za svako vozilo mjesec¢no

- lzvjestaja o rashodima voznog parka za sva vozila tromjesecno.

Evidencija mora sadrzavati sljede¢e podatke o svakom sluzbenom automobilu:

registraciju i vrstu automobila

prijedene kilometre

potroSeno koli€inu i troSak goriva

troSkove koristenja (servisi, pranje, potrodni materijal, tehniCki pregledi, cestarine,
obvezno osiguranje, gume i ostali troSkovi vezani uz sluzbeni automobil).

Potpis voditelja pododsjeka za materijalno-financijskog poslovanje

Potpis voditelja pomoc¢no tehnickih poslova

7. Potpis predsjednika suda
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Clanak 10.

Na temelju prikupljenih podataka o korisStenju vozila, voditelj pomoéno tehnickih
poslova i voditelj pododsjeka za materijalno-financijsko poslovanje podnose tromjesecni
izvjeStaj predsjedniku suda/ravnatelju sudske uprave iz koje predsjednik suda/ravnatelj
sudske uprave ocjenjuje je li se pri upotrebi vozila postupalo s paznjom dobrog gospodara,
prema nacelima ekonomicnosti i svrhovitosti, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Ako Predsjednik utvrdi nepravilnosti u upotrebi vozila donijeti ée odgovarajuce
odluke.

Clanak 11.

Korisnici vozila odgovorni su za ispravnu tehni¢ku uporabu vozila.

Korisnici su duzni vozilo parkirati na nacin koji ¢e u najve¢oj mogucoj mjeri
zastititi vozilo od oStecenja tijekom stajanja.

Korisnici vozila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim
ostecenjima na vozilu te navesti okolnosti oSte¢enja.

Clanak 12.
Korisnik koji tijekom upotrebe vozila ne postuje Zakon o sigurnosti prometa na
cestama te pocini prometni prekrsaj, snosi sve troSkove istog prekrsaja.
Clanak 13.

Sva Steta nastala uslijed upotrebe vozila nadoknaduje se prema uvjetima
obveznog osiguranja, osim u sluCajevima prometne nezgode u kojoj je temeljem
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policijskog oCevida utvrdeno da je korisnik vozila bio u alkoholiziranom stanju, svu
odgovornost za nastalu Stetu snosi korisnik.

Clanak 14.

Sve odredbe ovog Pravilnika odnose se i na korisnike mopeda, osim obveza iz
¢lanka 5. 6., 7. st. 1.

Clanak 15.

Korisnici mopeda su namjestenici, vozaci-dostavljaci koji koriste moped iskljucivo
za dostavu poste u gradu Vukovaru i blizoj okolici.

Clanak 16.

Svaki korisnik mopeda duzan je svakodnevno kod koriStenja mopeda voditi
evidenciju koja se sastoji od poetnog stanja kilometraze i zavrSnog stanja kilometraze,
stanje kilometara kada je to€eno gorivo i koli¢ina goriva u Evidenciji loko voZnje mopeda.
Evidencija ¢e se voditi u informatickom ili pisanom obliku i jednom mjesecno dostavljati
voditelju pomoéno-tehnickih poslova radi vodenja evidencije.

Clanak 17.

Obrasci: Obraéun potroS$nje goriva po prijedenoj kilometrazi za svako vozilo
(mjesec€no), izvjestaj o rashodima voznog parka za sva vozila (tromjese€no) i evidencija
o loko voznji mopeda sastavni su dio ovog Pravilnika.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik biti ¢e objavljen na internetskoj stranici Zupanijskog suda u
Vukovaru, a stupa na snagu danom donos$enja.




