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REPUBLIKA HRVATSKA
oPCINSKI SUD U ZADRU
URED PREDSJEDNIKA
Bzoj: 17 Su 368/16
Z ar, 17. veljace 2016.g.

Na temelju ¢lanka 10. Sudskog poslovnika, a u skiadu sa &lankom 3. Zakona o fiskalnoj
edgovornostt (N.N. 139/10.) i Uredbom o sastavljanju i predajl Izjave o fiskalnoj
adgovornost: 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih praviia (N. N 78 11), predsjednik Opéinskog
suda u Zadru dana 17. veljae 2016. godine donosi

PROCEDURU
ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE I
 PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1. |

Ovim akiom urvrduje se procedura zaprimanja i provjere ra¢una te pladanja po raCunima u
b’pblﬂibbﬁGfﬁ sudu u Zadry, osim ako posebnim propisom nijje uredeno drugacije.

Clanak 2,

Postupak zaprimanja @ provjere racuna te piaéanja po rafunima u sudy, izvodi se po sljedeco)

pioceduri:

| Fed | DOGADAJ NADLEZNOST |  AKTIVNOST . ROK
§ |

3 Prenzimanie Ekonom, . Osoba koja prevzima robu, | U trenutku
! robs/usiuge/pracen] | raCunovodstvent  usluge, prati radove <vojim | preuzimanja
| & radova referent ili osoba | potpisom na dokumeniu | dokumenta
:  keia  je  inicirala | zaprimanja (dostavnici, | zaprimanja
]: | nabavu radnom nalogu , b
i | tro8kovaiky, zapisniku 1
1 i sl.) jam&i da roba, usluga
}. i ili radovi odgovaraju vrst,
! | kolidini i kvaliteti tj.da su u |




skladu s
naruenim/ugovorenim
2. Zaprimanje racuna | Zaposlenik na | Raduni se zaprimaju u | Istogdana
prijemu poste prijemnoj pisarnici, udara
se pefat s datumom
prijema, te dostavlja u
radunovodstvo suda
3. Primlijen racun | Voditelj  odjeljka | Zaprima se raun u | Istogdana
dobavljaca financijsko- raéunovodstvenu
raéunovodstvenih evidenciju, te dostavlja na
poslova sustinsku kontrolu
4. Primljen radun | Zaposlenik zaduZen | Nakon sustinske kontrole |2 ~ dana od
dobavljaca od | za nabavu —|raduna ( odgovara li| zaprimanja
voditelja  odjeljka | ekonom ili osoba | fakturirana realizacija | rauna ( ne
financijsko- koja je inicirala | stvarnoj realizaciji), osoba | uraunavajuci
ra¢unovodstvenih nabavu koja je inicirala nabavu | potrebne
poslova ratun  kompletira sa | izmjene i
zapisnikom o obavljenoj | traZzenje
usluzi odnosno | dodatne
otpremnicom o isporucenoj | dokumentacije)
robi i narudZbenicom te
prosljeduje na likvidaturu
5. Primljen racun | Likvidator Provodi formalnu kontrolu | 3 dana od dana
dobavljata od ratuna (  evidentiranje | zaprimanja
osobe koja je postojanja svih zakonskih | ratuna ( ne
inicirala nabavu elemenata, postojanje | uratunavajuéi
na likvidaturu reference na broj | potrebne
narudZbenice/ugovora, izmjene i
postojanje popratnih | traZenje
dokumenata u privitku) i | dodatne
matemati¢ke kontrole - | dokumentacije)
provjera ispravnosti iznosa
na raunu / ovjera
potpisom.
6. Primljen likvidiran | Voditelj  odjeljka | Dodjela brojeva na racune i Istog dana
raéun na obradu i | financijsko- kontiranje racuna/
kontiranje raéunovodstvenih razvrstavanje prema
poslova raCunskom planu
7. KnjiZenje raCuna Glavni financijski | Upis racuna prema | Unutar mjeseca
knjigovoda dobavlja¢ima i kontima u|na koji  se
glavnu knjigu odnosi racun
8. Odobrenje za | Celnik tijela- | Svojim potpisom odobrava | Istog dana
isplatu racuna predsjednica suda i | se isplata raCuna
osobe ovlaStene za
ovjeru
9. Pla¢anje racuna Voditelj  odjeljka | Izrada virmana, zbrojnog|{Po odobrenju
financijsko- naloga za platanje putem | Ministarstva
ratunovodstvenih riznice/ ovjera potpisom | pravosuda




poslova i njegov | ovlastenih osoba

zamjenik
10. | Odlaganje raCuna Glavni financijski | Odlaganje rauna prema | Unutar mjeseca
knjigovoda redoslijedu u registrator | na  koji  se
ulaznih racuna odnosi raCun
Clanak 3.

|

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo€i suca dana 25. veljace '#016. godine, na e-
Oglasnoj plodi suda, te na web stranici suda, a stupa na snagu danom objave.




