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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA - Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNICE

Poslovni broj: 5 Su-422/2022-13
Koprivnica, 27. ozujka 2023.

Na temelju &lanka 24. Sudskog poslovnika (,Narodne novine“ broj 37/2014.,
49/2014., 8/2015., 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017.,
57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020.,
147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022. i 12/2023.), a u vezi sa ¢lankom
31. stavak 1. i &lankom 10. stavak 3. Zakona o sudovima (,Narodne novine“ broj
28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022.,
60/2022. i 16/2023.), a radi zaposlenja vie sudske savjetnice Andrijane Erdec na
neodredeno vrijeme, radi izmjene Pravilnika o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u
Koprivnici koji je stupio na shagu 14. oZujka 2023., kao i radi u¢inkovitije organizacije
obavljanja poslova na sudu, zamjenik predsjednice Opcéinskog suda u Koprivnici,
Jerko Bogdani¢, donosi

IZMJENE GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI ZA 2023.

lu

U Godisnjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023.,
mijenja se :

Naslov I. ,Opce odredbe" stavak 3. tako da sada glasi : ,U Opéinskom sudu u
Koprivnici ukupno je zaposleno 17 (sedamnaest) sudaca, uz napomenu da je
sutkinja Marija Knez od 1. svibnja 2022. Odlukom DrZavnog sudbenog vijeca
priviemeno premjestena na rad u Opéinski sud u Sibeniku na vrijeme od dvije
godine, 81 (osamdesetjedan) sluzbenik od kojih 79 (sedamdesetdevet) sluzbenika
na neodredeno vrijeme i 2 (dva) sluzbenika na odredeno vrijeme) i 11 (jedanaest)

namjestenika“,

Naslov I. ,Opée odredbe" stavak 4. tako da sada glasi : ,U vrijeme donos$enja
ovih Izmjena Godi$njeg rasporeda poslova Op¢inskog suda u Koprivnici za 2023. s
rada je odsutno 5 (pet) sluzbenika i to administrativni referent Dijana Picer koja se
nalazi na bolovanju, administrativni referent-sudski zapisni¢ar Biljana Vugraé koja se
nalazi na dugotrajnom bolovanju, administrativni referent-sudski zapisni¢ar Jasna
Majcen koja se nalazi na bolovanju, administrativni referent — sudski zapisniéar
Marijana Bula koja se nalazi na bolovanju, administrativni
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referent-sudski zapisni¢ar Petra Kolarevi¢ koja se nalazi na rodiljnom dopustu i 1
(jedan) namjestenik Sinisa Svedek koji se nalazi na bolovanju.

Ik

U Godisnjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023,
mijenja se :

Naslov Il. ,USTROJSTVENE JEDINICE OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI*

Sukladno proéi§éenom tekstu Pravilnika o unutarnjem redu Opéinskog suda u
Koprivnici, poslovni broj: 3 Su-348/2018-32 od 15. oZujka 2023. u Op¢inskom sudu u
Koprivnici obavljaju se poslovi u ustrojstvenim jedinicama, i to kako slijedi:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA
1.1. Pisarnica sudske uprave
1.2. Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja u sudu

1.3. Odjeljak izvr§enja sankcija
1.4. Odjeljak pomo¢no-tehnickih poslova

2. SUDSKA PISARNICA
3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

4. STALNA SLUZBA U BPURDEVCU
4.1. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Purdevcu,
4.2. Zemljisnoknjizni odjel Stalne sluzbe u Purevcu.

U Godiénjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. kod
podnaslova ,1.1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE" na stranici broj 6 iza re€enice
,Obavlja i ostale poslove koje odrede suci za mladeZ i predsjednica suda“ bride se
podnaslov ,NAMJESTENICI*, kao i sav tekst ispod navedenog podnaslova i to do
podnaslova ,1.2. Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja u sudu®.

U Godi$njem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 10 iza redenice ,,ZamjenJUJe ju Milica Hanzek" dodaje se podnaslov i

tekst ispod podnaslova na nadin:
1.4. Odjeljak pomocéno-tehni¢kih poslova
GORAN VOLF, Voditelj Odjeljka pomoéno tehnickih-poslova

Organizira rad u Odjeliku pomocno-tehnickih poslova i odgovara za rad svih
zaposlenih u odjeljku.

Brine o tehni¢kom odrzavanju zgrade.

Po potrebi obavlja poslove vozaca.
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Brine o ispravnosti, uvanju i odrzavanju sluzbenih vozila.

Po potrebi vrsi dostavu spisa i pismena izmedu sjedista suda i Stalne sluzbe u
Purdevcu po nalogu upraviteljice pisarnice sudske uprave.

Radi na odrzavanju i obavlja sitne popravke u zgradama u sjedistu suda, a po
potrebi i u zgradi Stalne sluzbe u Purdevcu.

Prati sustave grijanja i klimatizacije, po potrebi mjeseéno popisuje potrodnju
energenata po zgradama u sjediStu suda, prati video nadzor, prati nadzor
vatrodojave, obavjestava o rasporedu redovitih servisa i dr. Vr$i zamjenu Zarulja i flu
cijevi u rasvjetnim tijelima.

Po potrebi, ovlasteni je, sukladno 42. a. Sudskog poslovnika utvrdivati razloge
dolaska i identitet stranaka i drugih osoba koje dolaze u sud.

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu predsjednice suda i ravnateljice sudske

uprave.
Mijenja ga MIROSLAV SPANHEL.

Vozaé-dostavija¢ Miroslav Spanhel

Obavlja prijevoz sluzbenim automobilima za sluZzbene potrebe.

Vrsi dostavu po zamolnicama drugih sudova i tijela.

ZaduZen je za dostavu spisa i pismena izmedu sjedista suda i Stalne sluzbe u
bPurdevcu po nalogu voditelja Odjeljka pomo¢no tehnickih-poslova i upraviteljice
pisarnice sudske uprave.

Radi na odrZavanju i obavlja sitne popravke u zgradama u sjedi$tu suda, a po
potrebi i u zgradi Stalne sluzbe u Purdevcu.

Prati sustave grijanja i klimatizacije, mjeseéno popisuje potro$nju energenata
po zgradama u sjedi$tu suda, prati video nadzor, prati nadzor vatrodojave.

Po potrebi vr§i zamjenu Zarulja i flu cijevi u rasvjetnim tijelima.

Po potrebi, ovlasteni je, sukladno 42. a. Sudskog poslovnika utvrdivati razloge
dolaska i identitet stranaka i drugih osoba koje dolaze u sud.

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu voditelia Odjelika pomoéno-tehniékih
poslova i predsjednice suda.

Mijenjaju ga Goran Volf i Josip Cikovié.

Portir-telefonista Josip Cikovié

~ Rukovodi telefonskom centralom i obavlja poslove telefoniste u zgradi
Opéinskog suda u Koprivnici na adresi Hrvatske drZzavnosti 5.
. ZaduZen je za preuzimanje po$te za Opdinski sud u Koprivnici koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.
Po potrebi obavlja upis posiljaka kroz ePK knjigu za Hrvatsku postu.
Po potrebi obavlja i poslove unutarnje dostave spisa.
Po potrebi, ovladten je, sukladno 42. a. Sudskog poslovnika utvrdivati razloge
dolaska i identitet stranaka i drugih osoba koje dolaze u sud.
Obavlja i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjelika pomoéno-tehnickih
poslova i predsjednice suda.
Mijenjaju ga Goran Volf i Miroslav Spanhel.
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Dostavljaci: Zvjezdana Beni¢ i Ivo Cengija

Vr§e mjesnu dostavu pismena fizickim osobama, a po potrebi i mjesnu
dostavu po drzavnim tijelima i poduzeéima uz vodenje svakodnevne evidencije o
izvr$enoj dostavi.

Za izvr§enu dostavu obavljaju i poslove evidentiranja dostavnica u sustavu
eSpis.

Po potrebi obavljaju i poslove unutarnje dostave spisa.

Po potrebi, ovladteni su, sukladno 42. a. Sudskog poslovnika utvrdivati razloge
dolaska i identitet stranaka i drugih osoba koje dolaze u sud.

Obavijaju i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjeljka pomoéno-tehniCkih
poslova i predsjednice suda.

Isti se medusobno zamjenjuju.

Cistagice: Nadica Vidak, Sladana Strunjak, Kristina Hosi i Anita Ciglar

Brinu o odrzavanju &isto¢e prostorija na adresi Koprivnica, Hrvatske drZzavnosti
i Hrvatske drzavnosti 5a i ostalih dijelova zgrada i okoli$a oko zgrada, te obavljaju i
sve ostale poslove po nalogu voditelia Odjeljka pomoéno-tehnickih poslova, i
predsjednice suda.

Iste se medusobno zamjenjuju.

Sukladno é&lanku 10. progi§éenog teksta Pravilnika o unutarnjem redu
Opéinskog suda u Koprivnici, poslovni broj: 3 Su-348/2018-32 od 15. oZujka 2023.,
pomocno-tehnicki poslovi tj poslovi dostave po drZzavnim tijelima i poduzec¢ima te
mjesna dostava pismena fizi¢kim osobama, poslovi manjih popravaka, poslovi arhiva,
manji poslovi vezani uz odrZavanje zgrada, opreme, zatim poslovi ¢iSéenja sudskih
zgrada i ostali poslovi obavljaju se pod nadzorom upravitelja pisarnice sudske uprave
i predsjednika suda.

U Godiénjem rasporedu poslova Opcinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 10 iza teksta ,Sudski zapisni¢ar referade — Dijana Picer" dodaje se tekst
"Poslove sudskog zap|sn|éara referade, do povratka sluzbenice Dijane Picer sa
bolovanja obavljati ¢e admlnlstratlvnl referent - sudski zapusnlcar Petra Milos§".

V.

U Godignjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 17 iza teksta ,Sudski zapisniCar referade” brise se tekst ,Jadranka
Topolovéan“ te se dodaje tekst ,Martina Jakrlin®.
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V.

U Godi$njem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 19 iza teksta ,Sudski zapisnicar referade" briSe se tekst ,Bozica Cencelj*

te se dodaje tekst ,Katarina Corba“.

VI.

U Godisnjem rasporedu poslova Opdéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 23 iza teksta ,Sudski zapisni¢ar referade" brise se tekst "Petra Milos*, te
se dodaje tekst "Nada Purkic¢.

VII.

U GodiSnjem rasporedu poslova Opc¢inskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 26 iza teksta ,Sudski zapisnitar referade brise se tekst ,Katarina Corba*

te se dodaje tekst ,BoZica Cencelj“.

VI,

U Godidnjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 28 iza teksta ,Sudski zapisni¢ar referade” brise se tekst ,Nada Purki¢* te

se dodaje tekst ,Marija Carek".

IX.

U Godidnjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 34 iza teksta ,....i Pravilnika o radu u sustavu eSpis"“ dodaje se tekst:

SUDSKA REFERADA 23 — vi$a sudska savjetnica Andrijana Erdec
Rasporeduje se na rad u Opéinski sud u Koprivnici u sjedistu suda.

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis dodjeljuju joj se u rad
slijedeéi prekrSajni predmeti, a koje rjeS§ava pod mentorstvom sutkinje Dubravke

Kontcar-Brodarié¢:; '

PREKRSAJNI PREDMETI

Prekr8ajni predmeti koji se upisuju u upisnik za prekrsaje Pp,

PrekrSajni predmeti koji se upisuju u upisnik za pravnu pomo¢ u prekr§ajnim
predmetima Pp Pom (zamolnice za pravnu pomo¢ domacih i stranih sudova i drugih
tijela),

Prekrsajni predmeti koji se upisuju u upisnik za razne prekr$ajne predmete Pp Pr,
Prekr8ajni predmeti koji se upisuju u upisnik za predmete izvr§enja prekr§ajnih
sankcija Pp Ikp.
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Vi§a sudska savjetnica Andrijana Erdec se odreduje kao osoba za odabir
prekréajnih odluka mati¢nog suda u Koprivnici i Stalne sluzbe u Burdevcu, koje ¢e se
objavljivati na portalu Sudske prakse, te je zaduZena za indeksiranje i objavljivanje
prekriajnih sudskih odluka mati¢nog suda u Koprivnici i Stalne sluzbe u Burdevcu na
portalu Sudske prakse Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Sudski zapisni¢ar referade — Jadranka TopolovEan

Radi sve poslove administrativnog referenta-sudskog zapisni€ara po nalogu
vise sudske savjetnice, predsjednice suda, upraviteljice sudske pisamice i to
sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Sutkinja Dubravka Konéar-Brodaric nadzire rad viSe sudske savjetnice
Andrijane Erdec kod rada na prekr$ajnim predmetima, te sukladno &lanku 6. st. 1.
Okvirnih mjerila za rad sudaca za mentoriranje savjetniku sutkinja ima pravo na
oslobodenje od 10% i to od 1. veljade 2023., tako da ukupno oslobodenje sutkinje
Dubravke Konéar-Brodari¢ od 1. veljaée 2023. iznosi 13,33%.

X.

U Godi$njem rasporedu poslova Opcinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 36:

- iza teksta ,Marijana Pula“ brie se tekst zaklju¢no sa rijeju ,pisarnice” te se
dodaje tekst — ,nalazi se na bolovanju,

- bri$e se cijeli tre¢i odlomak koji podinje tekstom ,Martina Jakdin®.
Xl.

U Godisnjem rasporedu poslova Opéinskog suda u Koprivnici za 2023. na
stranici broj 41:

- brise se prvi odlomak koji po€inje sa tekstom "PREKRSAJNI UPISNIK ~
MARIJA CAREK", a zavr§ava sa tekstom "zamjenjuje ju Marina Remetovic",

- mijenja se drugi odlomak koji poginje sa tekstom "VISI SUDSKI REFERENT
ZA 1ZVRSENJE KAZNI — MARINA REMETOVIC" i to na nagin da se iza teksta
"Zamijenjuje ju Milica Hanzek i Jasna Amanovi¢" dodaje tekst "Obavlja sve poslove
vezane uz prekr$ajni upisnik predvidene odredbama SP-a i Pravilnika o radu u
sustavu eSpis. Izdaje Uvjerenja da se ne vodi prekr$ajni postupak sukladno €lanku
91.a SP-a. Obavlja i druge poslove koje odredi upraviteljica sudske pisarnice.
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XIl.

Ova |zmjena Godisnjeg rasporeda poslova Opcinskog suda u Koprivnici za
2023. primjenjivat ¢e se od 28. oZujka 2023., a ista ¢e se, sukladno &lanku 25. st. 1.
u vezi sa ¢lankom 25. st. 7. i st. 8. Sudskog poslovnika dostaviti sucima, sudskim
savjetnicima i ostalim sluZbenicima suda elektroni¢kim putem uz potvrdu o isporuci
kojom se potvrduje da je poruka elektronicke poste isporuéena u postanski sanducic¢
primatelja.

Iznimno od navedenog ista ¢e se namje$tenicama Nadici Vidak, Kristini Hosi,
Sladani Strunjak i Aniti Ciglar dostaviti u papirnatom obliku uz potvrdu o dostavi,
obzirom da iste nemaju sluzbenu adresu elektronitke poste.

Xl

U ostalom dijelu Godi$nji raspored poslova Opéinskog suda u Koprivnici za
2023. ostaje neizmijenjen.

\f\"' "'r,{

ZAMJENIK PREDSJEDNICE SUDA:

-‘fl\i\*‘ ‘*A
DS EDT ‘+‘

Uputa o pravom lijeku:
Svaki sudac i sudski savjetnik moze na ove lzmjene Godi$njeg rasporeda

poslova Opdinskog suda u Koprivnici za 2023., u roku od 3 (tri) dana po primitku
istog, izjaviti prigovor predsjednici suda, a sluzbemm i namjestenici mogu u roku od 3

(tri) dana po primitku istog staviti primjedbu.
Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba dostavljaju se u dva primjerka u Ured

predsjednice suda i ne odgadaju izvrienje.
O izjavljenim prigovorima odnosno primjedbama odluéuje predsjednik

Zupanijskog suda u Varazdinu.






