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Broj: 3 Su-190/2023-1
Bjelovar, 1. oZujka 2023.

PRAVILNIK

O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI |
IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE U
ZUPANIJSKOM SUDU U BJELOVARU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti u
Zupanijskom sudu u Bjelovaru (u daljnjem tekstu: Zupanijski sud) i nagin imenovanja
povjerljive osobe i zamjenika povijerljive osobe u Zupanijskom sudu za zaprimanje
prijava i vodenje postupka u vezi s prijavom nepravilnosti, zastita prijavitelja
nepravilnosti i Cuvanje podataka zaprimljenih u prijavi nepravilnosti od neovlastenog
otkrivanja.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Pojedini izrazi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:

1. "nepravilnosti" su radnje ili propusti koji su protupravni i odnose se na podrucje
primjene i propise navedene u Clanku 4. Zakona o za$titi prijavitelja nepravilnosti
("Narodne novine", broj 46/22.; u daljnjem tekstu Zakon), ili su u suprotnosti s ciljem
ili svrhom tih propisa,

2. "povijerljiva osoba" je sluzbenik Zupanijskog suda ili treéa fizicka osoba imenovana
od Zupanijskog suda radi zaprimanja prijava nepravilnosti, komunikacije s
prijaviteljem i vodenja postupka zastite u vezi s prijavom nepravilnosti,



3. "prijavitelj nepravilnosti" je fizicka osoba koja prijavijuje ili javno razotkriva
nepravilnosti o kojima je saznala u Zupanijskom sudu,

4. "unutarnje prijavljivanje nepravilnosti* je otkrivanje nepravilnosti unutar
Zupanijskog suda,

5. "vanjsko prijavljivanje nepravilnosti" je otkrivanje nepravilnosti nadleznom tijelu,
6. "nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti" je pucki pravobranitel.
Clanak 4.

Zabranjeno je sprjeCavanje ili pokuSaj sprjeCavanja prijavljivanja nepravilnosti.
Odredbe opéeg ili pojedinaénog akta Zupanijskog suda te pravnog posla kojima se
propisuje zabrana prijavljivanja nepravilnosti nemaju pravni u€inak. Zabranjeno je
pokretanje zlonamjernih postupaka protiv prijavitelja nepravilnosti, povezanih osoba
te povjerljivin osoba i njezinih zamjenika.

POSTUPAK PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI
Clanak 5.

Prijavitelj nepravilnosti prijavu zakonom propisanog sadrzaja (obvezno sadrzava
podatke o prijavitelju nepravilnosti, prijavljenom tijelu ili osobi te informacije o
nepravilnostima) moze podnijeti u pisanom ili usmenom obliku. Pisani oblik uklju€uje
svaki oblik komunikacije koji osigurava pisani zapis. Usmeno prijavljivanje moguce je
telefonom ili drugim sustavima glasovnih poruka te, na zahtjev prijavitelja, fiziCkim
sastankom u razumnom roku. Radi lak8eg postupanja prijavitelja nepravilnosti, na
mreZnim stranicama Zupanijskog suda dostupan je obrazac za prijavljivanje. Obrazac
iz stavka 4. ovoga €lanka nalazi se u Prilogu 1. ovoga Pravilnika i €ini njegov sastavni
dio.

Clanak 6.

Nedostaje li koji od podataka navedenih u ¢lanku 5. stavku 1. ovoga Pravilnika, a bez
tog podatka ne moze se dalje postupati, povjerljiva ¢e osoba pozvati prijavitelja da
prijavu dopuni, ako je to moguce. Ako prijavitelj prijavu ne dopuni ili ako nije moguce
prijavitelja pozvati da dopuni prijavu, uz uvjet da se prema toj prijavi ne moze dalje
postupati, povjerljiva osoba prijavu ¢e odbaciti. Odluku o odbacaju prijave dostavit ¢e
prijavitelju, ako je to moguce.

Clanak 7.
Povijerljiva osoba duzna je:

1. zaprimiti prijavu nepravilnosti i potvrditi primitak prijave u roku od sedam dana od
dana primitka,



2. osnovati spis (spis predmeta po podnesenoj prijavi sadrzava: podatke o prijavitelju,
opis nepravilnosti i informacije o osobi na koju se nepravilnost odnosi, datum primitka
prijave, odnosno uoCavanja nepravilnosti i prikupljenu dokumentaciju tijekom
postupka),

3. voditi evidenciju o svakoj zaprimljenoj prijavi o nepravilnosti u skladu sa zahtjevima
u pogledu povijerljivosti predvidenima u ¢lancima 14. - 16. Zakona,

4. bez odgode poduzeti radnje iz svoje nadleznosti potrebne za zastitu prijavitelja
nepravilnosti,

5. poduzeti radnje radi ispitivanja nepravilnosti i dostaviti prijavitelju povratnu
informaciju o prijavi u pravilu u roku od 30 dana, ali ne duljem od 90 dana od dana
potvrde o primitku prijave ili ako potvrda nije poslana prijavitelju, nakon proteka
sedam dana od dana podnoSenja prijave,

6. bez odgode prijavu o nepravilnosti proslijediti tijelima ovlastenim na postupanje
prema sadrzZaju prijave, ako nepravilnost nije rijeSena s predsjednikom Zupanijskog
suda,

7. bez odgode pisanim putem obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o ishodu ispitivanja
prijave,

8. pisanim putem izvijestiti nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o
zaprimljenim prijavama i ishodu postupanja u roku od 30 dana od dana odlucivanja o
prijavi,

9. Cuvati identitet prijavitelia nepravilnosti i podatke zaprimliene u prijavi od
neovlastenog otkrivanja odnosno objave drugim osobama, osim ako to nije suprotno
posebnom zakonu,

10. pruziti jasne i lako dostupne informacije o postupcima za podnoSenje prijave
nadleznom tijelu za vanjsko prijavljivanje i, prema potrebi, institucijama, tijelima,
uredima ili agencijama Europske unije nadleZnim za postupanje po sadrzaju prijave
nepravilnosti.

Ako je prijavu nepravilnosti zaprimila osoba koja nije nadlezna za postupanje po
prijavi nepravilnosti, ista ju je duzna bez odgode i bez izmjena proslijediti povijerljivoj
osobi uz zastitu identiteta prijavitelja nepravilnosti i povjerljivosti podataka iz prijave.
Predsjednik Zupanijskog suda ne smije povjerljivu osobu i/ili njezina zamjenika staviti
u nepovoljan polozaj.

Predsjednik Zupanijskog suda ne smije utjecati ili pokusati utjecati na postupanje
povjerljive osobe i/ili njezina zamjenika prilikom poduzimanja radnji iz njihove
nadleznosti potrebnih za zastitu prijavitelja nepravilnosti.



Povjerljiva osoba i/ili njezin zamjenik trebaju svoje duznosti obavljati zakonito i
savjesno i ne smiju zloporabiti svoje ovlasti na Stetu prijavitelja nepravilnosti.

Povjerljiva osoba ovlaStena je izvoditi sve dokaze nuzne za pravilno utvrdenje
¢injeni€nog stanja (sasluSanje stranaka, neposredno opazanje, vjeStacenje, uvid u
isprave i dr.).

Clanak 8.

Uz prethodni pristanak prijavitelja nepravilnosti povjerljiva osoba podatke iz prijave
prosljeduje predsjedniku Zupanijskog suda, radi sadrZzajnog ispitivanja postojanja
nepravilnosti te utvrdenja mogucnosti ispravka nepravilnosti.

Prijava iz stavka 1. ovoga €lanka dostavlja se uz uputu o dostavi povratne informacije
u roku od 30 dana, vodeci raCuna o za$titi identiteta prijavitelja nepravilnosti i
podacima iz prijave.

Ako povijerljiva osoba nakon ispitivanja prijave nepravilnosti utvrdi da je prijavitel]
nepravilnosti zbog podnesene prijave pretrpio Stetnu radnju, odnosno da je stavljen u
nepovoljan polozaj, duzna je s ovom Cinjenicom te sa zakonskim odredbama o zastiti
prijavitelja nepravilnosti i odgovornosti Zupanijskog suda i odgovorne osobe upoznati
predsjednika Zupanijskog suda kako bi se zaustavile ili otklonile $tetne posljedice
prema prijavitelju nepravilnosti.

Clanak 9.
Ispitivanje nepravilnosti unutar Zupanijskog suda provodi se u pravilu u roku 30 dana,
ali ne duljem od 90 dana od dana potvrde o primitku prijave, ili ako potvrda nije

poslana prijavitelju, nakon proteka sedam dana od dana podnoSenja prijave.

O podnesenoj prijavi nepravilnosti i ishodu postupka povjerljiva osoba pisanim putem
obavjestava puckog pravobranitelja u roku 30 dana od dana odlucivanja o prijavi.

Clanak 10.

S obzirom na prirodu utvrdenih nepravilnosti (sumnja na kazneno djelo, prekrsaj ili
druga vrsta nepravilnosti), povjerljiva osoba poduzima sljedeée mjere:

- u slu€aju utvrdenih nepravilnosti za koje postoji sumnja na kazneno djelo, predmet
s dokazima u prilogu dostavlja na postupanje nadleznom drzavnom odvjetnistvu,

- u slu€aju utvrdenih nepravilnosti koje imaju obiljezje prekrSaja, obavjeStava se
nadlezno ministarstvo, inspektorat i sl.,

- U slucaju utvrdenih nepravilnosti za koje nisu propisane kazne, predlaze
predsjedniku Zupanijskog suda mjere za otklanjanje nepravilnosti.



Clanak 11.

Ako se utvrdi da nepravilnost ne postoji ili se ista ne mozZe ispraviti, obavijest o
zaprimljenoj prijavi, sa svim ostalim potrebnim podacima, prosljeduje se tijelima
nadleznim za postupanje prema sadrzaju prijave.

Clanak 12.

Prijavitelj nepravilnosti moze u bilo kojem trenutku povuci prijavu, ali povjerljiva osoba
ovlastena je prijavu proslijediti tijelu nadleznom na postupanje i u slu€aju povlacenja
prijave, ako na temelju prikupljenih informacija zaklju¢i da postoji osnovana sumnja
da je prijava koja je podnesena sukladno Zakonu i ovom Pravilniku, istinita i da je
opravdano prijavu proslijediti tijelu nadleznom za odlucivanje.

Povlacenje prijave mora biti dano u pisanom obliku i potpisano, a povjerljiva osoba
nakon povlacenja donosi odluku kojom utvrduje da je prijava povuCena te je bez
odgode dostavlja prijavitelju nepravilnosti.

Clanak 13.

Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi
kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u
prostore za pohranu osigurane od neovlastenog pristupa.

Povjerljiva osoba duzna je i po prestanku obavljanja duznosti povjerljive osobe, pa i
nakon prestanka radnog odnosa u Zupanijskom sudu Cuvati povjerljivost podataka za
koje je doznala tijekom obavljanja poslova povijerljive osobe.

Clanak 14.

Na temelju obrazaca, podataka o prijavljenoj nepravilnosti i podataka iz spisa
predmeta, povjerliva osoba sastavlja godisnje izvjeS¢e o nepravilnostima u
Zupanijskom sudu.

NEPRAVILNOSTI KOJE SE ODNOSE NA PRORACUNSKA SREDSTVA
ILI SREDSTVA IZ FONDOVA EU

Clanak 15.

RjeSavanje nepravilnosti koje se odnose na proracunska sredstva i/ili sredstva iz
fondova Europske unije, treba biti u skladu s propisima kojima se ureduju podrucja
upravljanja nepravilnostima vezanim uz proraunska sredstva i/ili sredstva iz fondova
Europske unije.



U sluCaju da su utvrdene nepravilnosti u svezi s postupanjem s proracunskim
sredstvima ili sredstvima fondova EU postupa se na sljedeci nacin:

- prijavljenim odnosno uo€enim nepravilnostima izvjeS¢uje se osobu za nepravilnosti
u nadleznom ministarstvu,

- obavjes$tava se tijelo nadlezno za nadzor kontrole koriStenja sredstava fondova EU,

- predmet s dokazima dostavlja se na postupanje nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u Cijem je djelokrugu proracunski nadzor.

POSTUPAK IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE
Clanak 16.

Povjerljiva osoba je sluzbenik Zupanijskog suda kojeg uz njegovu suglasnost
imenuje predsjednik Zupanijskog suda u postupku propisanom ovim Pravilnikom.

Povjerliiva osoba iz stavka 1. ovoga CcClanka ima zamjenika kojega imenuje
predsjednik Zupanijskog suda.

Zamjenik povjerljive osobe mora dati prethodni pristanak za imenovanje.

Odredbe koje se tiCu izbora, zaStite, prava i duznosti povjerljive osobe na
odgovarajuci nacin odnose se i ha zamjenika povijerljive osobe kao i na privremeno
imenovanu tre¢u osobu.

Povijerljiva osoba ujedno je i osoba za nepravilnosti, sukladno ¢lanku 5. stavku 1.
Pravilnika o postupanju i izvjeStavanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima
institucija u javnom sektoru ("Narodne novine", broj 78/20.; u daljnjem tekstu
Pravilnik).

Clanak 17.

Postupak imenovanja povjerljive osobe i zamjenika pokre¢e se objavom poziva za
imenovanje povjerljive osobe i zamjenika na mreznim stranicama Zupanijskog suda i
dostavom poziva putem sluzbene elektroniCke poste svim zaposlenicima Zupanijskog
suda.

Pozivom se obavjestava o provedbi postupka imenovanja povjerljive osobe i
zamjenika te se poziva najmanje 20% zaposlenika Zupanijskog suda da u roku od 15
dana, bilo kojim sredstvom koje omoguéuje pisani zapis, predloze povjerljivu osobu.

Ukoliko propisani udio od najmanje 20% zaposlenika Zupanijskog suda ne predloZi
povjerljivu osobu, predsjednik Zupanijskog suda ¢e imenovati povjerljivu osobu i
zamjenika bez prijedloga zaposlenika.



U pozivu se unaprijed imenuju osobe ukoliko se ispune uvjeti iz stavka 3. ovoga
Clanka.

Ako je viSe osoba predloZeno za povjerljivu osobu i zamjenika, prednost ima kandidat
koji dobije potporu veceg broja zaposlenika, a u slu€aju prijedloga koji imaju jednaku
podrsku zaposlenika, prednost ¢e imati prijedlog koji je prvi zaprimljen.

Clanak 18.

Odluku o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika donosi predsjednik
Zupanijskog suda najkasnije u roku od 8 dana od proteka roka iz ¢lanka 17. stavka 2.
ovoga Pravilnika.

Prije imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povijerljive osobe pribavit ¢e se njihova
pisana suglasnost.

Odluka o imenovanju povijerljive osobe i njenog zamjenika obavezno sadrzi ime i
prezime povjerljive osobe i njenog zamjenika, broj telefona i adresu elektronicke
poste, a objavljuje se na mreznim stranicama Zupanijskog suda.

Svaka promjena podataka iz stavka 3. ovoga Clanka objavljuje se na mreznim
stranicama Zupanijskog suda.

RAZRJESENJE POVJERLJIVE OSOBE
Clanak 19.

Ako 20% zaposlenika Zupanijskog suda zatraZi razrjeSenje povjerljive osobe ili
zamjenika, takav prijedlog upucuje se predsjedniku Zupanijskog suda koji ¢e donijeti
odluku o razrjeSenju u roku od 15 dana od primitka prijedloga.

Duznost povjerljive osobe prestaje poviacenjem pisanog pristanka za imenovanje,
kao i prestankom sluzbe u Zupanijskom sudu.

Postupak za imenovanje druge povjerljive osobe pokrece se u roku od 30 dana od
donoSenja odluke o razrijeSenju ili prestanka duznosti povijerljive osobe iz drugog
razloga.

Do imenovanja druge povijerljive osobe, poslove povijerljive osobe obavlja njezin
zamjenik, osim ako okolnosti upucuju na potrebu za imenovanjem trece osobe da
privriemeno obavlja poslove povjerljive osobe.



OBVEZE POVJERLJIVE OSOBE
Clanak 20.

Povjerljiva osoba u Zupanijskog suda prati primjenu zakona kojim se ureduje zastita
prijavitelja nepravilnosti te promiCe postivanje zakonskih rieSenja i zastitu prijavitelja
nepravilnosti, zaprima prijave nepravilnosti, poduzima radnje iz svoje nadleznosti
potrebne za =za$titu prijavitelja nepravilnosti, poduzima radnje radi ispitivanja
nepravilnosti, prosljeduje prijavu o nepravilnosti tijelima ovlaStenima na postupanje
ovisno o sadrzaju prijave, ako nepravilnost nije rijeSena s predsjednikom Zupanijskog
suda pisanim putem obavjeStava podnositelja prijave 0 postupanju po prijavi, pruza
informacije o postupcima za podnosenje prijave nadleznom tijelu za vanjsko
prijavljivanje, kao i nadleznim institucijama, tijelima, uredima ili agencijama Europske
unije nadleznim za postupanje po sadrzaju prijave, §titi identitet i podatke iz prijave,
pruza prijavitelju nepravilnosti op¢e informacije o njegovim pravima i postupku,
omogucuje uvid u spis predmeta te vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama.

Povijerljiva osoba duzna je sudjelovati u programima edukacije koji se odnose na
zastitu prijavitelja nepravilnosti.

Clanak 21.
Obveze povijerljive osobe iz djelokruga sustava unutarnjih kontrola u javhom sektoru:

1. za svaku zaprimljenu prijavu 0 nepravilnostima popuniti obrazac "Podaci o
prijavljenoj nepravilnosti" iz Pravilnika,

2. obavijestiti odgovornu osobu o zaprimljenoj prijavi o nepravilnosti,
3. procijeniti osnovanost zaprimljene prijave o nepravilnostima, pri ¢emu, na temelju
naloga odgovorne osobe moZe traziti objasnjenja, smjernice ili stru¢no misljenje

ustrojstvenih jedinica unutar institucije ili institucije iz nadleznosti,

4. odrediti vrstu nepravilnosti koristec¢i klasifikaciju nepravilnosti u skladu s
odredbama Pravilnika,

5. predloziti odgovornoj osobi poduzimanje odgovaraju¢ih mjera i aktivnosti za
otklanjanje nepravilnosti,

6. pratiti tijek postupanja po utvrdenim nepravilnostima,

7. pruziti strucnu pomo¢ institucijama iz nadleznosti u postupku utvrdivanja
nepravilnosti te predlagati mjere i aktivnosti za njihovo otklanjanje,

8. pripremiti godiSnje objedinjeno izvjeS¢e o nepravilnostima sukladno odredbama
Pravilnika.



Clanak 22.

Na mreznim stranicama Zupanijskog suda objavljuju se informacije o obvezama
povjerljive osobe, pravima prijavitelja nepravilnosti te informacije o postupku prijave
nepravilnosti.

ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju povjerljive osobe u Zupanijskom sudu u
Bjelovaru, broj: 3 Su-160/2020-1 od 2. sije¢nja 2020.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreznim
stranicama Zupanijskog suda.

Predsjednik suda
Goran Milakovi¢
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Prilog I.
PRIJAVA

NEPRAVILNOSTI U ZUPANIJSKOM SUDU U BJELOVARU

PODACI PRIJAVITELJA NEPRAVILNOSTI

Ime i prezime

OIB

adresa

e-mail

telefon

NAZIV POSLODAVCA PRIJAVITELJA

naziv

0]]=]

adresa

PODACI O OSOBI ILI OSOBAMA NA KOJE SE PRIJAVA NEPRAVILNOSTI
ODNOSI

OPIS NEPRAVILNOSTI

Molimo unijeti (detaljno opisati i po potrebi priloziti) sve podatke povezane s nepravilnoSéu koja se prijavljuje te
sve dokaze i €injenice koje bi mogle biti vazne za rjeSavanje po ovoj prijavi.

datum potpis




Broj zapisa: 9-30858-3eec5
Kontrolni broj: 077ce-a37e9-e4bc1

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=Goran Milakovi¢, O=ZUPANIJSKI SUD U BJELOVARU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Zupanijski sud u Bjelovaru potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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