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REPUBLIKA HRVATSKA

OPÓINSKI SUD U METKOVIÓU
Posl. br. Broj: 5-Su-48112020
Metkovió, 27. studeno g 2020. godine

Predsjednica Opóinskog suda u Metkovióu, Marijana Zloió, - Talajió, sukladno ó1. 22.,

23. i25. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" br.37114,49114,8115,35115,123115,45116,
57117,101/18, 119/18, 81/19, 128119,39120 i 47120 dalje SP), te sukladno odredbi ð1. 10.

Zakona o sudovima ("Narodne novine" br.28ll3,33115,82115,82116, 67118 dalje: "ZS"),
utvrduje slijedeói:

GODISNJI RASPORED POSLOVA

ZA2O2I. GODINU

Opóinski sud u Metkovióu, u okviru svoje mjesne i stvarne nadleZnosti <ljeluje u

sjedi5tu u Metkovióu te preko dvije Stalne sluZbe u Ploðama i Vrgorcu.

U Opóinskom sudu u Metkovióu radi ukupno 10 sudaca, 2 vi5a sudska savjetnika, 41

sluZbenik te l0 namjeStenika.

A. SUDSKA UPRAVA

4.1. Predsjednica suda - MARIJAN A ZLOrc-TALAJIÓ

Rukovodi svim poslovima sudske uprave, organizira rad i poduzima mjere za uredno i
pravodobno poslovanje, brine za uredno i zakonom predvideno funkcioniranje suda, brine i
upravlja materijalnim i tehniðkim resursima suda, brine o izvrSenju financijskog plana suda,

utvrduje raspored poslova u sudu i njihove nositelje, organizfua rad u sudu i stalnim
sluZbama, poduzima mjere sukladne zakonima, propisima, kolektivnim ugovorima radi za5tite

prava nositelja pravosudnih duZnosti i djelatnika suda, poduzima sukladno zakonima i
propisima sve mjere nuZne za uredno i pravodobno izvr5avanje radnih zadataka kako od

strane nositelja, pravosudnih duZnosti tako i djelatnika suda.

Temeljem ð1. 8. Okvimih mjerilazarad sudaca ostvaruje pravo na umanjenje sudaðke

duZnosti od25o/o.

A.2. Zamjenica predsjednice suda - VENERA MATIC

Za vrijeme odsutnosti ili sprijeöenosti predsjednice suda, rukovodi svim poslovima

sudske uprave iz ó1.29. Zakona o sudovima, koji ne trpe odlaganja, te ostale poslove zakoje
ju predsjednica suda ovlasti.

Temeljem ð1. 9. Okvirnih mjerila zamjenici predsjednice suda umanjuje se sudaðka

duZnost za l0Yo.
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4.3. Voditelj Stalne sluZbe u Ploðama - DARKO JELÖIÓ

PomaZe predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave i organizira rad u SS

Ploðe te za svoj rad odgovara predsjednici suda.

A.4.Upraviteljica pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice - EDITA MURTEZANI

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju poslova u sudu, obavlja poslove u svezi s

ostvarivanjem prava, obveza i odgovomosti drZavnih sluZbenika i namje5tenika, poslove
vodenja statistike suda, brine o urednoj korespondenciji s nadleZnim tijelima, zaprima po5tu
sudske uprave, vodi sve upisnike za predmete sudske uprave, priprema nacrte akata sudske
uprave, kljuðni je korisnik i administrator sustava e Spisa, JCMS sustava i e-Oglasne ploðe
Opóinskog suda u Metkovióu, obavlja sve poslove sudske uprave koje joj predsjednica suda
povjeri. Nadredena je osoba namjeðtenicima i sluZbenicima, osim sudskim savjetnicima.
Nadredenu osobu istoj predstavlja predsjednica suda. Radi na poslovima medunarodne pravne
pomoói i ovjerama isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu, izraduje raspored i pozivanje
sudaca porotnika, vodi evidenciju putnih naloga, evidenciju sklopljenih ugovora, unosi
podatke u registar zaposlenih u javnim sluZbama za ovaj sud. Obavlja poslove upravitelja
sudske pisarnice odnosno skrbi o urednom, pravodobnom, zakonitom i poslovniðkom
obavljanju uredskih poslova svih pisarnica, nalogodavac je svim voditeljima i svim
djelatnicima pisarnica i administrativnim referentima - sudskim zapisniðarima ðiji rad
usmjerava i kontrolira, sukladno nalozima nadredene osobe, Sudskom poslovniku i Zakonu
o sudovima. Brine se o izvr5enju svih obveza svojih podredenih, o pravovremenoj izradi i
prikupljanju svih potrebnih statistiðkih izvje5óa te ih kontrolira prije dostavljanja sudskoj
upravi. Zarnjenicaje povjerenika za etiku.

A.4.1Zapisniðar pisarnice sudske uprave - MARIJANA PAVLOVIÓ

U sluðaju odsustva mijenja upraviteljicu pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice,

brine se za uredno i pravodobno provodenje odluka predsjednice suda, pomaàe u sastavljanju
statistiðkih izvjeíé,a upraviteljici pisarnice sudske uprave. Radi na poslovima medunarodne
pravne pomoói i ovjerama isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu, vodi evidenciju putnih
naloga u knjizi Dnevnih sudskih izlazaka za sluZbena putovanja, vodi evidenciju vezaîo za

radionice struðnog usavr3avanja i obavlja i druge poslove u pisarnici po nalogu predsjednice
suda i upraviteljice pisarnice sudske uprave sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu
zaprimajuói pristigle predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u odgovarajuóe upisnike
sustava e Spisa i drugu potrebnu evidenciju odnosno pomoóne knjige.

A.5. MATERIJALNO-FINANCIJSKO POSLOVANJE

4.5.a. Voditelj odsjeka materijalno financijskih poslova - IVANA HERCEG

Organizira rad u raðunovodstvenoj sluZbi, vodi financijsko knjigovodstvo i materijalno
knjigovodstvo, obavlja poslove salda konti i likvidature, izraduje prijedlog plana prihoda i
rashoda te prati izvr5enje istog, prati vaäeóe materijalno-financijske propise, vodi raðuna o

pravovremenom podmirenju zakonskih i ugovornih obveza, daje naloge za knjiùenje,
priprema i kontira financijske kartice, sastavlja i izraduje knjigovodstvene obraðune,

periodiðne obraðune i zavr5ni raðun, izraduje statistiðka izvje5óa, te izvje5taje za FINA-u i
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druge ustanove, obavlja i druge poslove u svrhu pravilnog i zakonitog poslovanja suda.

Obavlja poslove financijskog poslovanja, radi na poslovima izrade financijskog plana,
proraðuna o kori5tenju sredstava za rad, vodi evidencije opreme i sitnog inventara, vodi
knjigovodstvene kartice, izraduje periodiöne obraðune i zavr5ni raðun, vodi financijske
evidencije o tro5kovima sudskih postupaka koji se isplaóuju iz proraðunskih sredstava suda.

Ovla5tena je osoba za komunikaciju i unos podataka za potrebe SrediËnjeg drZavnog ureda za

sredi5nju javnu nabavu, te skrbi o javnoj nabavi. Neposredno nadredenu osobu istoj
predstavlj a predsj ednica suda.

4.5.b. Glavni knjigovoda- MARIJA POPOVIÓ

PomaZe Voditelju u izradi prijedloga plana prihoda i rashoda prateói izvr5enje istog
sukladno vaùeóim materijalno-financijskim propisima, u koordinaciji sa Voditeljem brine o
pravovremenom podmirenju zakonskih i ugovornih obveza,vrði knjiZenje, priprema i kontira
financijske kartice, sastavlja i izraduje knjigovodstvene obraöune, periodiðne obraðune i
zavr5ni raðun, izraduje statistiðka izvje5óa, obavlja i druge poslove u svrhu pravilnog i
zakonitog poslovanja suda, vodi novðano i materijalno poslovanje suda, vodi poslove

blagajne, izraduje isplatne liste plaóa, prima uplate sudskih pristojbi u odsutnosti voditelja
odjela mijenja istog. Vodi novðano i materijalno poslovanje suda, vodi poslove blagajne,
obraðunava putne tro5kove, prima i izdaje gotov novac, izraduje isplatne liste, vodi evidenciju
uplata sudskih pristojbi. Ovla5tena je osoba za komunikaciju i unos podataka za potrebe

Sredi5njeg drZavnog ureda za sredi5nju javnu nabavu, te skrbi o javnoj nabavi. Neposredno
nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj odjela materijalno-frnancijskih poslova.

4.5.b. Raðunovodstveni referent - financijski knjigovoda - osoba koja se primi
temeljem natjeðaja raspisanog za upraùnjeno mjesto zbog odlaska Mirjane Nikolac u
mirovinu.

Obavlja poslove vezane za knjigovodstvo depozita, poslove blagajne koji se odnose na

uplate jamðevine, uplate sudskih pristojbi, poslove dnevne evidencije radnog vremena u
sustavu COP, bolovanja, kredita i dr. obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice
raðunovodstva, upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice i predsjednice suda.

B.SUDSKI ODJELI

GRAÐANSKI ODJEL

Predsjednik gradanskog odjela - sudac DARKO JELCIC

Rukovodi gradanskim sudskim odjelom u razmatranju pitanja od interesa za rad tog
odjela, u skladu s ð1. 37. st. 2. Zakona o sudovima, te obavlja poslove koje mu povjeri
predsjednica suda.

Temeljem ð1. 10. alineja l. vaùeóih Okvirnih mjerila sucu Darku Jelðióu, kao predsjedniku
gradanskog odjela umanjuje se sudaðka duZnost zalÙ%u

Zamjenicapredsjednika gradanskog odjela - RAJKA ÓUBBLA.
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Zamjenjuje predsjednika odjela u sluõaju odusutnosti ili sprijeðenosti.

Sudac Damir Ujdur odreduje se za suca mentora.
- vi5em sudskom savjetniku Gabrielu Stanióu iz podruðja ovrhe i steðaja potro5aða, te

sukladno ð1. 5. Okvirnih mjerila - za takvo mentoriranje jednog savjetnika ima pravo
na umanjenje sudaðke duZnosti od 5%o u tijeku kalendarske godine.

Sudac Ante Sprlje odreduje se za suca mentora
- vi5em sudskom savjetniku lvici Kuranu iz podruðja ovrhe i steðaja potro5aða, te

sukladno õ1. 5. Okvirnih mjerila - za takvo mentoriranje jednog savjetnika ima pravo
na umanjenje sudaðke duZnosti od 5%o u tijeku kalendarske godine.

Sutkinja Marijana Zloió-Talajió odreduje se za suca mentora vi5im sudskim savjetnicima
Gabrielu Stanióu i Ivici Kuranu za podruðje nasljednog prava i pamiðnih predmeta i za suca

mentora neovla5tenih zk referenata(4 zk referenta) te sukadno ð1. 5. st. l. Okvirnih mjerila
za mentoriranje savjetnika ima pravo na umanjenje sudaðke duZnosti od l0o/o, a sukladno ð1.

5. st. 2. Okvirnih mjerila za mentoriranje zk referenata ima pravo na umanjenje sudaðke

duZnosti llo/o u tijeku kalendarske godine.

Sudac Mate Siljeg odreduje se za suca mentora neovla5tenih z.k. referenata (2 zk
referenta) te sukladno ð1. 5. Okvirnih mjerila ima pravo na umanjenje sudaðke duZnosti odTo/o

u tijeku kalendarske godine.

8.1. - Referada 1 - sudac ANTE SpnI,¡P

PARNICNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pn, Ps, Pu P.

IZVANPARNICNI PREDMETI
-rjeðava predmete upisnika Sp, osim predmeta jednostavnog steðaja potro5aöa

OVRSNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, Pu Ovr

KAZNENI PREDMETI
- Kv predmeti (Izvanraspravno vijeóe) - ölan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ðlan vijeóa.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je ZrinkaVuðkovió.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.
Mentor je vi5em sudskom savjetniku Ivici Kuranu za predmete ovrhe i steðaja

potroSaöa.

8.2. REFERADA2- sudac MATE SILJEG

PARNICNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pl, Povrv, Ps, Pu P.
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IZVANPARNICNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika Rl (osim osnivanje/ukidanje nuZnog prolaza, razvrgnuóe
suvlasniðke zajednice, uredenje mede, uredenje odnosa medu suvlasnicima, ostalo-
uredenje suvlasniðkih odnosa, meda i nuZnih prolaza), Rl-eu, R2, PU R.

KAZNENI PREDMETI
- Kv predmeti (Izvanraspravno vijeóe) - ðlan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ðlan vijeóa.

Mentor je neovla5tenim zkreferentima.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Marija Obradovió.

B.3. REFERADA 3 - sutkinja RAJKA ÓUeBrA

PARNICNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika P, P Ob, P-eu, Pn, Pr, Ps, Psp, Pu P.

IZVANPARNIÕNI PREDMETI
- rjeSava predmete upisnika Rl Ob, Pu R.

KAZNENI PREDMETI
- Kv predmeti (Izvanraspravno vijeóe) - ðlan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ðlan vijeóa.

Mentor je sudaðkom vjeZbeniku Ivici Kre5ióu.

Zamjenicaj e predsj ednika gradansko g odj ela.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Sanja Pivac.

REFERAD A 4 - sutkinja MARIJAN A ZLOIC - TALAJIÓ

PARNICNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika P, P Ob, P-eu, Povrv, Pr, Psp, Pu P.

IZVANPARNIÖNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika Rl Ob, Pu R, osim predmeta li5enja poslovne sposobnosti.

KAZNENI PREDMETI
- Kv predmeti (Izvanraspravno vijeóe) - ðlan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ðlan vijeóa.

Mentor je vi5im sudskim savjetnicima Ivici Kuranu i Gabrielu Stanióu za podruðje

nasljednog prava i parniðnih predmeta.

B.4
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Mentor je neovla5tenim zk referentima.

Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Marijana Pavlovió.

B.5. REFERADA 5 - sudac DAMIR UJDUR

PARNICNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pn, Pu P.

OVRSNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, Pu Ovr.

IZVANPARNICNI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika Rl, Pu R i to osnivanje/ukidanje nuZnog prolaza, razvrgnuóe
suvlasniðke zajednice, uredenje mede, uredenje odnosa medu suvlasnicima, ostalo-
uredenje suvlasniökih odnosa, meda i nuZnih prolaza.

KAZNENI PREDMETT
- Kv predmeti (Izvanraspravno vijeóe) - ðlan vijeóa,
- Kov predmeti (postupak pred optuZnim vijeóem) - ðlan vijeóa.

Mentor je vi5em sudskom savjetniku Gabrielu Stanióu za podruðje ovrhe i steðaja
potroSaða.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Ersilija EreS-Kljuõe

8.6. REFERADA 6 - sudac DARKO JELCIÓ - Stalna sluZba u Ploðama

PARNICNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika P, P-eu, Pn, Ps, Psp, Pu P.

IZVANPARNICNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Rl, Rl-eu, R2, Pom, Pom-eu, Pu R.

OSTAVINSKI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika O, Pu O.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Predsjednik je gradanskog odjela.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Zrinka Vizintini.

8.8. REFERADA 8 - vi5i sudski savjetnik IVICA KURAN
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OVRSNI PREDMETI:
rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, Pu Ovr

OSTAVINSKI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika O, Pu O.

IZVANPARNIÕNI PREDMETI
Rje5ava predmete upisnika R2, Pu R, amortizacije isprava, oporuke i sudske pologe, te

ostale izvanpamiðne predmete, Pom, Pom-eu i Sp.

PARNICNI PREDMETI
Rje5ava predmete upisnika Povrv, gdje je VPS do 100.000,00 kuna,

Nadredenu osobu istom predstavlja predsjednica suda.

Mentori su mu sutkinja Marijana Zloió-Talajió i sudac Ante Sprlje, s tim da je sutkinja
Marijana Zloió,-Talajió mentorica za podruðje nasljednog prava i parniðnih predmeta, a sudac
Ante Sprlje za podruðje ovr5nog prava i steöaja potro5aða.

8.9. REFERADA 9 - viði sudski savjetnik GABzuEL STANIÓ

OVRSNI PREDMETI
- Rje5ava predmete upisnika Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu, Pu Ovr.

OSTAVINSKI PREDMETI
- Rje5ava predmete upisnika O, Pu O.

IZVANPARNICNI PREDMETI
- Rje5ava premete upisnika R2, Pu R, amortizacija isprava, oporuke i sudski polozi

Ostali izvanparniðni predmeti, Pom, Pom-eu i Sp.

PARNIÕNI PREDMETI
- Rje5ava predmete upisnika Povrv, Pn, Pl, P za isplatu novðane traZbine ili naknadu

Stete gdje je VPS do 100.000,00 kuna,

Nadredenu osobu istom predstavlja predsjednica suda.

Mentori su mu sutkinja Marijana Zloié,-Talaji(: i sudac Damir Ujdur, s tim da je
sutkinja Marijana Zloió,-Talajió mentoricazapodruðje parniðnih predmeta i nasljednog prava,

a sudac Damir Ujdur za podruðje ovrðnog prava i steðaja potro5aða.

KAZNENO - PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednik kazneno-prekr5ajnog odjela - sutkinja VENERA MATIÓ
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Rukovodi kaznenim sudskim odjelom u razmatranju pitanja od interesa za rad tog
odjela u skladu s ð1. 37. st. 2. Zakona o sudovima, te obavlja poslove koje joj povjeri
predsjednica suda.

Temeljem ð1. 10. Okvirnih mjerila sutkinji Veneri Matió kao predsjednici kazneno-
prekr5ajnog odjela umanjuje se sudaöka duZnost za l}Yo.

Zamj enik predsj ednika kazneno-prekrsaj no g odj el a - S TIPAN PARMAÓ.
- zamjenjuje predsjednicu odjela u sluðaju odsutnosti ili sprijeðenosti iste.

8.10. REFERADA 10 - sutkinja VENERA MATIÓ

KAZNENI PREDMETI

- rje5ava predmete upisnika Ik Rod, K, Kr, Kv, Kv-eu, Pu K.

Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Egidija Mioð.

8.1 1. REFERADA I I - sudac STIPAN PARMAÓ

PREKRSAJNI PREDMETI

rje5ava predmete upisnika Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, PpPrz, Pp Pr, Pp Pom, Pp Ikp, Pp
Ikp-eu.

KAZNENI PREDMETI

- rje5ava predmete upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Pu K.

Clan je Kov i Kv vijeóa.

Sukladno ovlasti predsjednika suda odluðuje o prekidu i odgodi izvr5enja kazne
zatvora u prekr5ajnom postupku.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniõar referade je Sonja Re5etina.

8.12. REFERADA 12 - sutkinja STANKA OBRADOVIÓ

PREKRSAJNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom, Pp Ikp, Pp

Ikp-eu.

KAZNENI PREDMETI
rje5ava predmete upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Pu K.
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Clan je Kov i Kv vijeóa.

Obavlja poslove suca u drugim referadama zakoje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniðar referade je Katica Zovko.

8.13. REFERADA 13 - sutkinja MILANKA ORSUUÓ

PREKRSAJNI PREDMETI
- rje5ava predmete upisnika Pp P, Pp J, Pp G, Pp F, Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom, Pp Ikp, Pp

Ikp-eu.

Obavlja poslove suca u drugim referadama za koje se ukaZe potreba.

Administrativni referent - sudski zapisniöar referade je Irena Prskalo.

Sudaðki vjeZbenik - IVICA fn¡StÓ

Obavlja vjeZbeniðku praksu sukladno programu rada sudaõkog vjeZbenika.
Sudac mentor na gradanskom odjelu mu je sutkinja Rajka Óubela, a sudac mentor na
kazneno-prekrðaj nom odj elu sutkinj a Venera Matió.

Sutkinjama Rajki Óubela i Veneri Matió koje su odredeni za mentore sudaðkom
vjeZbeniku, umanjuje se sudaðka duZnost svakoj za po 12 % tijekom kalendarske godine,
odnosno na odgovarajuói dio tog postotkarazmjemo razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje

- temeljem ð1. 5. st. 4. Okvirnih mjerila zarad sudaca.

C. SUDSKA PISARNICA

C.I. ADMINISTRATIVNI REFERENT-ARHIVAR - BRANKO ÐUGUM

Obavlja poslove vezane uz arhiviranje i ðuvanje spisa nakon pravomoóno dovr5enog
sudskog postupka temeljem naredbe o stavljanju spisa u arhiv, arhivira iste sukladno vaZeóim
propisima kojima je regulirano ðuvanje arhivske grade sudova, obavlja i druge poslove
sukladno nalogu nadredene osobe. Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja
Upraviteljica pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice.

C.2. VODITELJ PARNICNE PISARNICE - ROSA BUBALO

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od
strane djelatnika u parniðnoj pisarnici sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima,
obavljajuói sve poslove parniðnog upisnika i obavlja manipulaciju spisa koji se nalaze u tim
upisnicima prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvjeíé,a koja podnosi uredno i na
vrijeme Upravitelju sudske pisamice, obavlja poslove u pisarnici sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu zaprimajuéi pristigle predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u
odgovarajuóe upisnike sustava e Spis. Dostavlja spise u rad sucima vodeói evidenciju o

kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuói spise prema rokovniku i kalendaru, odlaiuéi iste u
pismohranu - arhiv te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim
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pristojbama, vodi roðiSnik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za nasprave i postupanje po
ùalbama, vodi statistiðku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i sl.
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o sudovima, obavlja i druge poslove po
nalogu Upravitelja sudske pisarnice sukladne Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima.
Predstavlja nadredenu osobu svim djelatnicima parniðne pisarnice.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica pisamice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.

C.3. VODITELJ KAZNENO - PREKRSAJNE PISARNICE _ SOFIJA OBSIVAC

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od
strane djelatnika u kazneno-prekr5ajnoj pisarnici, vodi brigu da se svi poslovi kazneno -
prekr5ajne pisarnice vr5e u skladu sa Sudskim poslovnikom, obavljajuói sve poslove
kaznenog i prekr5ajnog upisnika i obavlja manipulaciju spisa koji se nalaze u tim upisnicima,
sastavlja potrebna izvje5óa koja podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice,
obavlja poslove u pisarnici sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu zaprimajuói pristigle
predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i
drugu potrebnu evidenciju, dostavlja spise u rad sucima, rasporedujuói spise prema rokovniku
i kalendaru, odlaZuói iste u pismohranu - arhiv te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad,
radi sa sudskim pristojbama, vodi roðiSnik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za rasprave i
postupanje po ùalbarna, vodi statistiðku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju
drugostupanjskih odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima.
Obavlja sve poslove vezano za evidencije za izradu potrebnih statistiðkih izvje5óa, po
pravomoónosti kaznenih predmeta sastavlja statistiðke upitnike, kaznene listove, pozive na
naplatu novðanih kazni, tro5kova kaznenog postupka i oduzete imovinske koristi, te vodi
evidenciju uvjetnih osuda, vr5i izradu potrebnih statistiðkih izvjeíé,a, vodi evidenciju
neplaóenih tro5kova kaznenog postupka, pau5ala i oduzete imovinske koristi, izdaje uvjerenja
o nevodenju kaznenog postupka, obavlja i druge poslove po nalogu Upravitelja pisarnice
sudske uprave i sudske pisamice sukladne Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica pisamice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnice.

C.4.1, ADMINISTRATI\TNI REFERENT-UPISNICAR - NIKOLA JELCIÓ

Obavlja poslove u ustrojstvenoj jedinici, sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Zakonu o sudovima, obavljajuói sve poslove ovr5nog upisnika i obavlja manipulaciju spisa
koji se nalaze u tim upisnicima. Zaprima pristigle predmete, formirajuói sudske spise,

upisujuói ih u odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu evidenciju, dostavlja
spise u rad sucima, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, odlaùe iste u pismohranu

- arhiv te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi
roðiSnik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, obavlja
poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi statistiðku evidenciju
pisarnice vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog
poslovnika i Zakona o sudovima. Vodi evidenciju co{pora delicti (KDP).
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Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj kazneno-prekr5ajne pisarnice.
Zamjenjuje administrativnog referenta za prekr5ajne upisnike u sluöaju sprijeðenosti ili

odsutnosti.

C.4.2. ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA PREKRSAJNE UPISNIKE_
OLIVERA IVANA POPOVIÓ

Obavlja poslove u ustrojstvenoj jedinici, sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Zakonu o sudovima, zaprima pristigle predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u
odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu evidenciju, dostavlja spise u rad
sucima, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, odlaäe iste u pismohranu - arhiv te u
sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roöiSnik i
eRoði5nik, sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po ùalbanra, obavlja poslove
izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi statistiðku evidenciju pisarnice vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o

sudovima.
Obavlja poslove izvrðenja prekr5ajnih sankcija koje izvr5avaju referenti za izvrÉenje

kazni i to poslove vodenja upisnika u elektroniðkom obliku, poslove vezane za izvríenje svih
pravomoónih i izvr5nih odluka, ulaganje podnesaka i kompletiranje spisa, pisanje pojedinih
rje5enja pod nadzorom i uputama suca izvr5enja, dostavljanje obavijesti podnositeljima o

ishodu postupka izvr5enja, te vr5enje drugih poslova po nalogu upraviteljice pisarnice sudske
uprave i sudske pisamice i suca ovla5tenog obavljati poslove sudske uprave. Takoder obavlja
poslove vezane za odluke u kojima su oduzeti predmeti od okrivljenika, te poslovi koji su
potrebni da se ti predmeti identificiraju, izdvoje i dostave Poreznoj upravi na daljnji postupak.
U povodu pravnih lijekova protiv odluka donesenih u postupku izvrSenja dostavlja spis vi5em
nadleZnom sudu s posebnim popratnim izvjeðóem. Prije dostave spisa provjerava da li se u
spisu nalaze svi podnesci, jesu li priloZene dostavnice, te punomoói. U predmetima izvrSenja
odluka, nakon Sto su odluke izvr5ene, priprema spis za arhiv.

U dogovoru sa sucima kazneno-prekr5ajnog odjela sastavlja raspored deZurstava,
sudaca zaduùenih za rad na prekr5ajnim predmetima te obavijest o deZurstvu dostavlja
nadleZnim policijskim postajama i administratoru sustava eSpisa.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj kazneno prekr5ajne
pisarnice.

Zamjenjuje administrativnog referenta - upisniðara u kazneno - prekrðajnoj pisarnici i
sudskog referenta zaizvréenjekazni u sluöaju njihove sprijeðenosti ili odsutnosti.

C.4.3. SUDSKI REFERENT ZAIZVRSENJE KAZNI - MAzuJA MAKRIÓ

Obavlja poslove izvr5enja prekrsajnih sankcija koje izvr5avaju referenti za izvrienje
kazni i to poslove vodenja upisnika u elektroniðkom obliku, poslovi vezani za izvrÉenje svih
pravomoónih i izvr5nih odluka, ulaganje podnesaka i kompletiranje spisa, pisanje pojedinih
rje5enja pod nadzorom i uputama suca izvr5enja, dostavljanje obavijesti podnositeljima o

ishodu postupka izvr5enja, te vr5enje drugih poslova po nalogu upraviteljice pisarnice sudske

uprave i sudske pisarnice i predsjednice suda. Takoder obavlja sve poslove vezane za odluke
u kojima su oduzeti predmeti od okrivljenika, te poslove koji su potrebni da se ti predmeti
identificiraju, izdvoje i dostave Poreznoj upravi na daljnji postupak. U povodu pravnih
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lijekova protiv odluka donesenih u postupku izvrSenja dostavlja spis vi5em nadleZnom sudu s
posebnim popratnim izvje5óem. Prije dostave spisa provjerava da li se u spisu nalaze svi
podnesci, jesu li priloZene dostavnice, te punomoói. U predmetima izvrSenja odluka, nakon
Sto su odluke izvr5ene, priprema spis za arhiv, te po potrebi obavlja poslove administrativnog
referenta - sudskog zapisniðara.

Zamjenjuje administrativnog referenta za prekr5ajne upisnike u sluðaju sprijeðenosti ili
odsutnosti.

Obavlja poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni i/ili prekrsajni postupak za
podruðje Stalne sluZbe u Vrgorcu (grada Vrgorca).

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Voditelj kazneno - prekr5ajne pisarnice.

C.5. VODITELJ OVRSNE PISARNICE _JADRANKA VOLAREVIÓ

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od strane
djelatnika u ovr5noj pisamici, sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o sudovima,
obavljajuói sve poslove ovr5nog upisnika i obavlja manipulaciju spisa koji se nalaze u tim
upisnicima, zaprimajuói pristigle predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u
odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu evidenciju. Dostavlja spise u rad
sucima, odlaÌzuói iste u pismohranu - arhiv, te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad,
radi sa sudskim pristojbama, vodi roðiSnik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za rasprave i
postupanje po Zalbama,vodi statistiðku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih
odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog poslovnikai Zakon o sudovima. Prikuplja, sastavlja
i kontrolira potrebna izvje5óa koja podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisamice
te obavlja i druge poslove sukladno nalogu Upravitelja sudske pisarnice sukladne Sudskom
poslovniku i Zakonu o sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.

C.5.1. SUDSKI REFERENT-SUDSKI OVRSITELJ-VELIMIR PENOVIÓ

Provodi ovrhu sudskih odluka pod nadzorom u po uputama ovr5nog suca, i drugih
ovla5tenih osoba, dostavlja pozive i druga pismena, sastavlja nacrte odluka, iiraduje i podnãsi
posebna izvje5óa, pomaZu u radu sudske pisarnice. Administrator je e-Oglasne ploðe Stalne
sluZbe u Ploðama. U odsutnosti ili sprijeðenosti sudskog dostavljaða obavlja poslove dostave-
uruðenja sudskih pismena koja se nisu mogla dostaviti-uruöiti redovnim putem.

Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja Voditelj ovrSne pisarnice.

C.6.VODITELJ OSTAVINSKE I IZVANPARNICNE PISARNICE _ BRANKO
ÐUGUM

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od strane
djelatnika u ostavinskoj i izvanpamiönoj pisarnici, sukladno Sudskom poslovniku i Zakonu o
sudovima, obavljajuói sve poslove ostavinskog i izvanpamiðnog upisnika i obavlja
manipulaciju spisa koji se nalaze u tim upisnicima obavljajuói poslove u pisarnici sukladno
Sudskom poslovniku i Zakon¿, zaprimajuói pristigle predmete, formirajuói sudske spise,
upisujuói ih u odgovarajuóe upisnike sustava e Spisa i drugu potrebnu evidenciju. Dostavlja
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spise u rad sucima, rasporedujuói spise prema rokovniku i kalendaru, odlaZuói iste u
pismohranu - arhiv, te u sluðaju potrebe iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim
pristojbama, vodi roði5nik i eRoði5nik, sreduje spise sucima za rasprave i postupanje po
ùalbarna, vodi statistiðku evidenciju pisarnice, vodi evidenciju drugostupanjskih odluka i sl.
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakon o sudovima. Prikuplja, sastavlja i kontrolira
potrebna izvje5óa koja podnosi uredno i na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te obavlja i
druge poslove sukladno nalogu Upravitelja sudske pisarnice sukladne Sudskom poslovniku i
Zakonuo sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istom predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Prema potrebi zamjenjuje voditelje ostalih pisarnica.

C.7. VODITELJ POSEBNE SUDSKE PISARNICE STALNE SLUZBE U
PLOCAMA - JELENA MEDAK

Skrbi za uredno, pravodobno, zakonito i poslovniðko obavljanje poslova od strane
djelatnika u posebnoj sudskoj pisarnici u Stalnoj sluZbi u Ploðama, sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu o sudovima, obavljajuói poslove u pisarnici sukladno Sudskom
poslovniku i Zakonu zaprimajuói pristigle predmete, formirajuói sudske spise, upisujuói ih u
odgovarajuóe upisnike sustava eSpisa i drugu potrebnu evidenciju odnosno pomoóne knjige.
Dostavlja spise u rad sucima vodeói evidenciju o kretanju spisa kroz upisnike, rasporedujuói
spise prema rokovniku i kalendaru, odlaäuói iste u pismohranu - arhiv, te u sluðaju potrebe
iste ponovno vraóa u rad, radi sa sudskim pristojbama, vodi roði5nik i eRoði5nik, sreduje
spise sucima za rasprave i postupanje po Zalbama, vodi i druge pomoóne knjige ( imenici i
dr.), razvodi rije5ene predmete kroz upisnik, vodi statistiðku evidenciju pisamice, vodi
evidenciju drugostupanjskih odluka i sl. sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o
sudovima. Obavlja poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni i prekrsajni postupak
za podruðje SS Ploðe. Prikuplja, sastavlja i kontrolira potrebna izvje5óa koja podnosi uredno i
na vrijeme Upravitelju sudske pisarnice te obavlja i druge poslove sukladno nalogu
Upravitelja sudske pisarnice sukladno Sudskom poslovniku iZakonu o sudovima.

Neposredno nadredenu osobu istoj predstavlja Upraviteljica pisamice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Zamjenjuje voditeljicu parniðne pisarnice u sjedi5tu suda u sluðaju njezine
sprijeöenosti ili odsutnosti.

C. 8. ADMINISTRATIVNI REFERENT-UPISNICAR U PzuJEMNOJ PISARNICI
TOMISLAV ZLOIC

Zaprima, razvrstava i dostavlja pisarnicama sva pismena, spise i ostale po5iljke
sukladno Sudskom poslovniku, osim novðanih po5iljki, ulaZe pismena za odvjetnike i
vje5take, obavlja sve poslove u svezi preuzimanja sudskih po5iljki i otpremanja sudskih
pismena. Obavlja i ostale poslove po nalogu predsjednice suda i nadredene osobe, te po
potrebi mijenja sluZbenike u pisarnicama.

U sluðaju odsutnosti ili sprijeðenosti istog mijenjaju sluZbenice Marija Zuvelek i
Nikolina Bebió.

Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upravitelj pisarnice sudske uprave i
sudske pisarnice.

Povjerenik je zaetiku.
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C.9. ADMINISTRATI\TNI REFERENTI - SUDSKI ZAPISNICARI

- EGIDIJA MIOC - referada 10 (sutkinja Venera Matió),
- ERSILIJA ERES-KLJUCE - referada 5 (sudac Damir Ujdur),
- MARIJA ZUVpfBf - pomaíe u ovr5noj pisarnici te po potrebi obavlja poslove
zapisniðara u referadama viSih sudskih savjetnika Ivice Kurana i Gabriela Stanióa
- MARIJANA PAVLOVIÓ - referada 4 (sutkinja Marijana Zloié,Talajié),
- ZRINKA VIZINTINI - referada 6 - (sudac Darko Jelðió),
- MARIJA OBRADOVIÓ - referada 2 (sudac Mate Siljeg),
- NIKOLINA BEBIÓ - pomaZe u parniönoj pisarnici, po potrebi obavlja poslove zapisniõara
u referadama vi5ih sudskih savjetnika Ivice Kurana i Gabriela Stanióa te po potrebi obavlja
poslove zapisniöara i pomaZe u posebnoj sudskoj pisarnici SS u Ploðama,
- SPOMENKA BUKOVAC 

- 
pomaäe u pamiðnoj pisarnici, po potrebi obavlja poslove

zapisniðara u referadama vi5ih sudskih savjetnika Ivice Kurana i Gabriela Stanióa,
- SONJA RESETINA - referada 11 (sudac Stipan Parmaó),
- KATICA ZOVKO - referada l2 (sutkinja Stanka Obradovió),
- IRENA PRSKALO - referada 13 (sutkinja Milanka Or3ulió) te po potrebi pomaZe u
posebnoj sudskoj pisarnici SS u Ploðama,
- SANJA PIVAC - referada 3 (sutkinja Rajka Óubela),
- ZRINKA VUCKOVIÓ - referada I (sudac Ante Sprlje),
- MARIJO OBRADOVTÓ - luAalj en iz drùavne sluZbe do okonðanja postupka koji se vodi
pred SluZbeniðkim sudom u Splitu) - pomaZe u referadama sudaca koji rje5avaju prekrsajne
spise.

Administrativni referenti - sudski zapisniðari obavljaju poslove i radne zadatke po
nalogu suca, upraviteljice pisarnice sudske uprave i sudske pisarnice, predsjednice suda, a sve
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o sudovima, pi5u po diktatu na raspravi i
izvart rasprave, prepisuje sudske odluke, akte i druga pismen4 kuvertiraju i otpremaju odluke,
pozive i pismena, sastavljaju jednostavnije dopise, sreduju spise nakon rasprave, pomaZu u
radu sudskih pisarnica, obavljaju poslove administrativnog referenta - sudskog zapisniðara na
postupcima osnivanja, obnove i dopunjavanja zemljiSnih knjiga, obavljaju i ostale poslove
sukladno propisima i po uputi nadredenih osoba.

Raspored administrativnih referenata - sudskih zapisniðara po referadama nije
konaðan i moZe se mijenjati sukladno potrebama sluZbe te raspoloZivosti istih s obzirom na
odsusfva i druge okolnosti.

D. ZEMLJISNOKNJIZNT OP¡PT

Predsjednica Zemlji5noknjiZnog odjela - sutkinja MARIJAN A ZLOrc - TALAJIÓ

Rukovodi Zemlji5noknjiZnim odjelom u razmatranju pitanja od interesa za rad tog
odjela, u skladu s ð1. 37. st.2. Zakona o sudovima.

Temeljem ð1. 10. vaùeóih Okvirnih mjerila sutkinji Marijani Zloié,-Talajió, kao
predsjednici Zemlji5noknjiZnog odjela umanjuje se sudaðka duZnost za lÙYo.
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D.I. ZEMLJISNOKNJIZNI SUCI I SAVJETNICI
Suci:
- DARKO JELCIÓ
- MILANKA ORSULIÓ
- MATE SIT-¡PC
- ANTE SPRT¡E
- DAMIR UJDUR
- MARIJANA ZLOIÓ-TALAJIÓ

obavljaju sve poslove zemlji5noknjiZnog suca propisane Zakonom o zemlji5nim knjigama,
vr5e nadzor nad radom zemlji5noknjiùnog odjela. Rje5avaju sloZene zemlji5noknjiZne
predmete (pojedinaðni ispravni postupci i odluðivanje po prigovorima na rje5enja ovla5tenih
zemljiSnoknjiZnih referenata) te obavljaju poslove na postupcima osnivanja, obnove i dopune
zemlji5ne knjige.

viSi sudski savjetnici

IVICA KURAN
GABRIEL STANIÓ

Provode raspravu za ispravak u postupcima osnivanja i obnove zemljiðnih knjiga, provode
sve radnje u posebnim zemlji5noknjiZnim postupcima do dono5enja odluke (pojedinaöni
ispravni postupci).

Suci Ante Sprlje, Mate Siljeg, Damir Ujdur, Milanka Or5ulió, Darko Jelðió i Marijana
Zloió-Talajió te vi5i sudski savjetnici Ivica Kuran i Gabriel Stanió imaju pravo na umanjenje
sudaðke duZnosti radi obavljanja poslova na postupcima osnivanja, obnove i dopune
zemlji5nih knjiga u postotku koji óe se utvrditi na kraju kalendarske godine sukladno
vremenu provedenom na navedenim poslovima i broju izloZenih katastarskih ðestica.

ZK suci i viði sudski savjetnici provode postupak povodom prigovora t z.k. ispravnom
postupku nakon obnove, osnivanja i dopunjavanjazemlji5nih knjiga.

Povierenstvo za obnovu k.o. i k.o. Dubravica - Glu5ci
Suci Mate Si¡eg i Marijana Zloió, Talajió te viSi sudski savjetnici Ivica Kuran i Gabriel

Stanió.
Zemlji5noknjiZni referenti Josip leramaz, Julijana PetruSió, Marija Puljevió, Mihaela

Vidovió i Ana Franió, Ante Glavinió - po rasporedu kojeg odredi predsjednica suda ili
podredno voditelj zk odjela.

Administrativni referenti-sudski zapisniöari referada, prema rasporedu rada istih.

Povierenstvo za obnovu k.o. Slivno
ViSi sudski savjetnici Ivica Kuran i Gabriel Stanió.
Zemlji5noknjiZni referenti Julijana PetruSió, Marija Puljevió, Mihaela Vidovió, Ana

Franió i Ante Glavinió.

Povjerenstvo za obnovu k.o. Ploðe i k.o. Baóinska jezera
Suci Darko Jelðió i Milanka Or5ulió, a po potrebi i sudski savjetnik Gabriel Stanió.
Zemlji5noknjiZni referenti Senka Krstiðevió, Tina Markió i Loreta Vukelió

naizmjeniðno.
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Administrativni referenti-sudski zapisniõari referada, kada je po ocjeni predsjednika
povjerenstva potreban, prema rasporedu rada istih.

Povierenstvo za osnivanie k.o. Dusine
Suci Ante Sprlje i Damir Ujdur.
Zemlji5noknjiZni referenti Dijana Erceg Dragiðevió i Rozali Franió - naizmjeniðno

D.2. VODITELJ ZEMLJISNOKNJIZNOG ODJELA U METKOVIÓU I PLOCAMA-
JOSIP JERAMAZ, ZK REFERENT

Upravlja radom odjela i organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati
propise, kontrolira i potpisuje po5tu, prima stranke, vrSi podjelu predmeta, objediduje
mjeseðnu, tromjeseönu, polugodi5nju i godi5nju statistiku i posebne statistike po zahtjevu.
Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredene osobe sukladne Sudskom
poslovniku, Zakonu o zemlji5nim knjigama i Zakonu o sudovima. Neposredno nadredenu
osobu istom predstavlja sudac ovla5ten obavljati poslove sudske uprave i zemlji5noknjiZni
sudac.

ZemljiSnoknjiZnom referentu odredenom za voditelja zemlji5noknjiinog odjela
normativi se umanjuju za 20o/o sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemlji5noknjiZnih
sluZbenika.

U sluðaju sprijeðenosti mijenja ga ovla5tena zemlji5noknjiZna referentica Gordana
Kraljevió.

D.3. ZEMLJISNOKNJIZNI REFERENTI

DIJANA ERCEG DRAGIÖEVIÓ- ovla5teni zemljiðnoknjiZni referent (ZK odjel Metkovió,
SS Vrgorac)
ROZALI FRANIC - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent(ZK odjel Metkovió, SS Vrgorac)
GORDANA KRALJEVIÓ - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent (sjedi5te suda)
MARIJA PULJEVIÓ - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent (sjedi5te suda)
JULIJANA PETRUSIÓ - vi5i zemlji5noknjiZni referent (sjedi5te suda)
SENKA KRSTICEVIÓ - ovla5teni zemljiSnoknjiZni referent (SS Ploðe)
ROSANDA LOVzuÓ - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent (SS Ploöe)
TINA MARKIÓ - zemlji5noknjiZni referent (SS Ploöe) te po potrebi pomaùe u posebnoj
sudskoj pisarnici SS u Ploðama
LORETA VUKELIÓ - zemlji5noknjiZni referent (odredeno vrijeme SS Ploðe)
ANTE GLAVINIÓ - zemlji5noknjiZni referent (odredeno vrijeme sjediSte suda)
ANA FRANIÓ- zemlji5noknjiZni referent (odredeno vrijeme sjedi5te suda)
MIHAELA VIDOVIÓ- zemlji5noknjiZni referent (odredeno vrijeme sjedi5te suda).

Vrðe zaprimanje podnesaka, izrada nacrta rje5enja, provedbu upisa, izdavanje
izvadaka, povijesnih izvadaka, ispisa, prijepisa i potvrda, rad sa strankama, dostavu rjeSenja,
obavljanje radnji u postupcima osnivanja, obnove i dopune zemlji5ne knjige, povezivanja
zemlji5ne knjige i knjige poloZenih ugovora te pojedinaðnog ispravnog postupka.

Pored navedenih poslova ovla5teni zemlji5noknjiZni referenti samostalno donose

rje5enja povodom prijedloga za upis, donose rje5enja u zemlji5noknjiZnim postupcima,
provode sve radnje u posebnim zemlji5noknjiZnim postupcima do dono5enja odluke, provode
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postupak pojedinaönog preoblikovanja zemlji5ne knjige u bazu zemlji5nih podataka pregled
zemlji5nih knjiga, nadzor rokovnika i pretinaca radi provjere isteka rokova, poslovi vezani uz
dostavu spisa sucu ili vi5em sudu povodom izjavljenog pravnog lijeka u skladu sa sudskim
poslovnikom i druge poslove po nalogu neposredno nadredene osobe sukladne Sudskom
poslovniku i Zakonu o zemlji5nim knjigama.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Voditelj zemlji5noknjiänog odjela.

Z.k. referenti/ovlaSteni z.k. referenti z.k. odjela u Metkovióu i Ploðama óe po potrebi
obavljati poslove oba z.k. odjela, kao i dislociranom dijelu z.k. odjela u Vrgorcu i z.k.
povjerenstvima.

E. NAMJESTPNICT

E.1. PORTIR - ANTE MATELJAK
VELIMTR BOGDANOVTÓ gS Ptoðe)
Nadziru ulaske i izlaske stranaka u zgradu suda, informiraju stranke sukladno

odredbama Sudskog poslovnika i Zakona o sudovima, vode evidenciju o pridrùavanju radnog
vremena zaposlenika suda, obavljaju i druge poslove sukladno nalogu predsjednice suda i
nadredene osobe.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave
i sudske pisarnice.

Zamjenjuju vozaëa- dostavljaða u sluðaju odsutnosti.

8.2. VOZAC-DOSTAVLJAC _ MARIJO BARBIR

Upravlja sluZbenim vozilom u svrhu obavljanja poslova iz nadleùnosti suda, vodi
brigu da vozilo uvijek bude u ispravnom stanju, uredno i ðisto, vr5i manje popravke na vozilu
i skrbi o redovnom servisiranju sluZbenog vozila, vodi uredno i aZurno putni dnevnikzasvaku
voZnju potpisan od strane osobe za koju je voZnja izvr5ena, obavlja dostavu, predaje i
preuzima po5tu i spise u po5tanskom uredu i drugim drZavnim tijelima (svakodnevno
dostavlja poStu suda u Policijsku postaju Metkovió, PGP Metkovió i Ured drZavne uprave
Metkovió), po potrebi pomaäe u obavljanju poslova u prijemnoj pisamici, obavlja i druge
poslove vezane uz dostavu i koje mu povjeri predsjednica suda.

Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave
i sudske pisamice.

Zamjenjuje domara i portira u sluöaju odsutnosti.

E.3. DOMAR _ JOSIP JERKOVIÓ

Obavlja poslove stavljanja u pogon, odrùavanja i iskljuðivanja i rada uredaja za
klimatizaciju, obavlja potrebne stolarske, bravarske, elektriðarske, mehaniðarke i
vodoinstalaterske radoveuzgradama pravosudnih tijela i okoli5a istih, vodi nadzor na drugim
instalacijama u zgradama pravosudnih tijela, vodi brigu oko odrùavanja sredstava za
protupoZarnu zaStitu, poduzima i druge poslove vezane uz odrùavanje koje mu povjeri sudac
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ovla5ten obavljati poslove sudske uprave i nadredena osoba, po potrebi pomaùe u obavljanju
poslova u prijemnoj pisarnici, obavlja i druge poslove sukladno nalogu predsjednika suda.

Neposredno nadredenu osobu istome predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave
i sudske pisarnice.

Zamjenjuje vozaöa- dostavljaða i portira u sluðaju odsutnosti.

8.4. CrSrAðrCp

JAGODA JERAMAZ
zpul<¿, rnpslÓ
NADA BUBIÖIÓ
DUBRAVKA BOKAN
FRANKA BULIÓ
Znurc¿. cusrrN

Odrùavajt ðistoóu i urednost svih prostorija, namje5taja i inventara koje koristi sud,
odräavaju ðistoóu i urednost okoli5a sudskih zgrada u sjediStu u Metkovióu, Ploðama i
Vrgorcu, obavljaju i druge odgovarajuóe poslove koje im povjeri nadredena osoba.

Jednom tjedno po unaprijed utvrdenom rasporedu odrùavaju ðistoóu i urednost svih
prostorija, namje5taja i inventara te okoli5a zgrade suda u Stalnoj sluZbi u Vrgorcu.

Namje5tenice rasporedene na poslovima ðistaðica imaju osmosatno radno vrijeme s

tim da naizmjeniðno jedna namje5tenica dio radnog vremena provodi jutri od 6,30 sati do 7,30
sati obavljajuói poslove svog radnog mjesta dok preostalo dio svog radnog vremena rade u
popodnevnim satima.

Raspored ðistaðica za obavljanje poslova tijekom jutra od 6,30 do 7,30 sati kao i
raspored odlaska u Stalnu sluZbu u Vrgorcu utvrditi óe upraviteljica pisarnice sudske uprave i
sudske pisamice posebnom odlukom.

Neposredno nadredenu osobu istima predstavlja Upraviteljica pisarnice sudske uprave
i sudske pisarnice.

F. RADNO VRIJEME ZA PRIJEM STRANAKA I OSTALO

U svim pisarnicama u sjedi5tu suda (osim prijemne) prijem stranaka od ponedjeljka
do ðetvrtka od 8,30 do 12,00 sati. Prijemna pisarnica prima stranke od ponedjeljka do petka
od 7,00 do 15,00 sati osim u vrijeme dnevnog odmora (12,00 - 12,30).

U zemlji5noknjiZnom odjelu prijem stranaka od ponedjeljka do ðetvrtka od 8,30 -11,00
sati, a odvjetnika i javnih biljeZnika od ponedjeljka do ðetvrtka od I 1-12 sati i od l3-14 sati.

Uredovno vrijeme prijemne pisarnice z.k. odjela je od ponedjeljka do petka od 08,30 -
I I sati.

U Stalnoj sluZbi u Ploöama u svim pisarnicama (osim prijemne) prijem stranaka od
ponedjeljka do petka od 08,00 do 12,00 sati. Prijemna pisarnica prima stranke od ponedjeljka
do petka od 07,30 do 14,00 sati (osim u vrijeme dnevnog odmora).
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U uredu predsjednika suda stranke se primaju svaki prvi i treói petak u mjesecu u
vremenu od 9,00 do 11,00 sati uz prethodnu pismenu najavu.

Povjerenik za etiku - Tomislav Zloió - temeljem ð1. 15 i 16 Etiðkog kodeksa drZavnih
sluZbenika (N.N. 40llD. Zamjenicamu je Edita Murtezani.

Glasnogovornik suda - vi3i sudski savjetnik Gabriel Stanió, daje obavijesti o radu suda
u skladu sa Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama. U sluðaju odsustva mijenja ga vi5i sudski savjetnik Ivica Kuran.

SluZbenik za informiranje - Gabriel Stanió, vi5i sudski savjetnik- temeljem ð1. 13
Zakona o pravu na pristup informacijama (N.N. 25113). Zamjenicamu je Edita Murtezani.

SluZbenik za zaítitu osobnih podataka je Ivica Kuran, sudski savjetnik, temeljem ð1.

38. i 39. Uredbe (EU) 20161679 Europskog parlamenta i Vijeóa od27. travnja 2016. o za5titi
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95l46lEZ. Zarr$enikmu je Gabriel Stanió.

Povjerenik za otpad Ivica Kuran - temeljem ð1. 46. Zakona o odrZivom
gospodarenju otpadom G\fN 94113 i 73117, te Gabriel Stanió, kao zamjenik Povjerenika za
otpad.

Svi administrativni referenti-sudski zapisniðari temeljem ð1. 39. Zakona o sudskim
pristojbama ( "NN" 26103, l25l11,l2ll2 i l57l13) ovla5óuju se donositi rjesenja o pristojbi i
poduzimati sve radnje u postupku naplate pristojbe.

Drùavni sluZbenici Edita Murtezani, Marijana Pavlovió, Rosa Bubalo, Jadranka
Volarevió i Jelena Medak odredeni su za kljuðnog korisnika - trenera pri uvodenju e-Spis
sustava.

Za administratore i kljuðne korisnike e-spisa odreduju se Edita Murtezani i Marijana
Pavlovió. Administratori e-spisa nadziru rad u pisarnicama i referadama sukladno Pravilniku
o radu u sustavu e-spisa.

Za administatore i kljuðne korisnike JCMS sustava odreduju se drZavne sluZbenice
Edita Murtezani, Olivera Ivana Popovió i Marija Makrió.

Matrice ovla5tenja JCMS-a i eSpisa je unesena u program JCMS odnosno espis za
Opóinski sud u Metkovióu i Stalne sluZbe u Ploðama i u Vrgorcu.

U Stalnoj sluZbi u Vrgorcu nema stalno uredujuóeg suca ni sudskog savjetnika, pa se
spisi zaprimljeni u toj stalnoj sluZbi rasporeduju u rad svim sucima, te se roðiSta koja
zahtjevajtt, prisutnost stranaka ili drugih sudionika u takvim predmetima prema potrebi
odrZavaju u Vrgorcu uz prethodnu najavu sudskoj upravi kao uredovni dani. Sucima óe
raspored uredovnih dana za202l. godinu dostaviti sudska uprava.

Administrativni referenti- sudski zapisniðari kao i voditelji i upisniðari pisarnica
odredeni su za administratore e-oglasne ploðe.



20

Administrativni referenti-sudski zapisniðari kao i voditelji i upisniðari pisarnica
odredeni su za korisnike vanjskog uvida u JRO sustav.

DrZavni sluZbenici Edita Murtezani i Ivica Kuran su ovla5tene osobe za komunikaciju
i unos podataka za potrebe Sredi5njeg drZavnog ureda za sredi5njujavnu nabavu.

SluZbenici i namje5tenici ovla5teni za preuzimanje i predaju po5iljaka na po5ti su
Tomislav Zloié,, Dijana Erceg Dragiðevió, Edita Murtezani, Nikolina Bebió, Marija Zuvelek,
Irena Milivojevió, Velimir Bogdanovió, Jelena Medak, Rozali Franió i Marija Makrió.

Sudac Darko Jelöió te vi5i sudski savjetnik Gabriel Stanió, sudjeluju u postupku
indeksiranja i objave sudskih odluka na Portalu sudske prakse, a administrativni referenti -
sudski zapisniöari Marija Obradovió i Spomenka Bukovac zaduâene su za obuku
administrativnih referenata- sudskih zapisniðara i pravilan unos sudskih odluka u sustav.

NACIN PODJELE NOVIH PREDMETA

Novi predmeti dodjeljuju se kroz algoritam za dodjelu predmeta automatski (nasumce)
prema sustavu eSpisa i sustavu JCMS.

Ovaj godi5nji raspored poslova primjenjuje se od l. sijeönja 2021. godine

-iKA

Zloié - Talajió

UPUTA O PRA'\rNOM LIJEKU: Sudac i
prigovor predsjedniku suda na godi5nji ostali

u roku od 3 dana izjaviti
sluZbenici mogu u istom

roku staviti primjedbu na godi5nji raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne
odgadaju izvr5enje godi5njeg rasporeda poslova sukladno ð:1.25.st.2. Sudskog poslovnika.

DNA:

I Sucima i vi5im sudskim savjetnicima - putem sluZbene adrese elektroniöke po5te uz
potvrdu o isporuci
SluZbenicima- putem sluZbene adrese elektroniðke po5te uz potvrdu o isporuci
Namje5tenicima - uz dostavnicu
Administrator eSpisa i JCMS
Pismohrana

2.
aJ.

4.

5.
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