
REPUBLIKA HRVATSKA
OPÓINSKI SUD U METKOVIÓU

URED PREDSJEDNIKA

Poslovni broj: 17 Su-36412023
Metkovió, 27. r$na2023. godine

Opóinski sud u Metkovióu, po sutkinji ovlastenojza obavljanje poslova sudske
uprave Marijani Zloió, - Talajió, temeljem odredbe ð1. 31. Zakona o sudovima
("Narodne novine" br.28113., 33115., 82115., 82116., 67118., 126119., 130120.,21122.,
60122., 16123.), odredbe ö1.4. i5. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" br. 37114.,
49114.,8115.,35115., 123115., 45116.,29117., 33117.,34117., 57117., 101119., 119119.,
81119., 128119., 39120., 47120., 139120., 147120., 70121., ggl21., 145121., 23122.,
12123.) te odredbama Pravilnika o naknadama za obavljanje sluZbenih radnji izvan
suda ("Narodne novine" br.38114., 127119., 154122.) donosi slijedeóu:

PROCEDURU

O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

Ölanak 1.

Ovom procedurom se ureduje koriðtenje sluZbenih vozila s vozaöem ili bez
njega te prava i obveze zaposlenika u vezi s koriötenjem sluZbeni vozila.

Pod sluZbenim vozilima podrazumijevaju se voztla koja su u vlasniötvu
Opóinskog suda u Metkovióu (u nastavku teksta: Sud) te vozila na koriðtenju Sudu
nabavljeni putem leasinga.

Slu2bena vozila u sluZbene svrhe koriste pravosudni duZnosnici, sfuZbenici i

namjeötenici Suda (u daljnjem tekstu: zaposlenici), a za potrebe obavljanja poslova iz
nadleZnosti i radi interesa za Sud.

lzrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mu5kom rodu, upotrijebljeni
su neutralno i odnose se jednako na muðke i Zenske osobe.

Ölanak 2.
SluZbena vozila s vozaöem ili bez njega koristi predsjednik Suda za obavljanje

sluZbenih poslova.
Ostali zaposlenici koriste sluZbeno vozilo s vozaöem ¡l¡ bez njega po

odobrenj u predsjednika Suda.

Ölanak 3.
Vozaö predaje sluZbeno vozilo na koriðtenje korisniku sukladno odobrenom

zahtjevu. Osoba koja koristi vozilo duZna je prilikom preuzimanja i vracanja vozila
zabil¡eåiti poðetno i zavrðno stanje brojila te ga predati vozaöu koji óe podatke upisati
u putní radni list.



Vozaö,je duZan:
- obavljati dnevni vizualni pregled sluZbenog vozila (kontrolu ulja, rashladne

tekuóine, pritiska u gumama, uredaja za osvjetljavanje, signalnih uredaja,

zaduäene opreme isl.),
- pratiti rokove dospijeóa obaveza u vezi sa sluZbenim vozilom (rok isteka

registracije, interval zamjene guma, servisni interval, istek atesta za

protupoZarni aparat, istek tehniökog pregleda i sl').

Ölanak 4.

U sluöaju prometne nezgode, oðteóenja ili kvara sluZbenog vozila, korisnik je

duZan bez odgode o tome obavijestiti predsjednika Suda ili osobu koju on ovlasti.
Korisnik je duZan öuvati zaduåenu opremu i dokumentaciju vozila te

bezgotovinsku karticu za kupnju goriva.

Ölanak 5.

Prilikom sluZbenih putovanja u zemlji, za kupnju goriva i cestarine za sluZbeno

vozilo, u pravilu se koristi bezgotovinskom karticom koja se zadu2$e sa sluZbenim

vozilom.
Ovjerenu potvrdu o kupnji goriva i naplate cestarine bezgotovinskom karticom

(slip), s potpisom korisnika na poledini potvrde, korisnik dostavlja u raðunovodstvo u

roku od 5 radnih dana od kupnje goriva, odnosno povratka sa sluZbenog puta.

Cestarina se plaóa gotovinom ili karticom.
Ostali troðkovi nastali tijekom kori5tenja vozila na sluZbenom putu, kao öto su

parkiranje, pranje automobila, tekuóina za pranje stakla, rashladne tekuÓine, ulja i

sliöno plaóaju se gotovinom.

Ölanak 6.

Za putovanje u zemlji ili inozemstvu, kada je udaljenost veóa od 30 kilometara
od mjesta rada, korisnik mora imati odobren putni nalog.

Loko voänjaje voZnja za sluZbene potrebe Suda koja nije udaljena viðe od 30

km od sjedi5ta Suda odnosno zaposlenikova mjesta rada, a za koiu se ne izda¡e
nalog za sluZbeno putovanje (putni nalog).

0lanak 7.

Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom odgovorna je za prometne prekrðaje
poöinjene tijekom upravljanja sluZbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleZnim

tijelima sukladno posebnim propisima.
Novöane kazne izreöene od strane nadleZnih tijela ili troökovi naplaóeni od

strane pravnih osoba zbog skrivljenog ponaðanja u prometu sluZbenim vozilom
(pogre5no parkiranje, prekoraöenje brzine i dr.), snosi osoba koja je upravljala
sluZbenim vozilom.

Osobama koje upravljaju sluZbenim vozilom za kqe se utvrdi da su svojom
krivnjom prouzroöili prometnu nezgodu ili na drugi naðin oðtetili vozilo ili su nemarno
ili suprotno tehniökim normativima i uobiöajenom koriötenju vozila rukovali sluZbenim

vozilom, predsjednik Suda moZe trajno ili privremeno zabraniti kori5tenje sluZbenih

vozila.



0lanak 8.
Primjerak ove Procedure mora se nalaziti u pretincu sluZbenog vozila i vozaö

ga je duZan pokazati sluZbi inspekcije na njihov zahtjev.

Ova procedura se primjenjuje od 27. rujna 2023. godine, a prestaje vaZiti
Obvezujuóa uputa posl. br. 17 Su-22712019 od 5. travnja2019. godine.
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