
REPUBLIKA HRVATSKA
OPÓINSKI SUD U METKOVIÓU

URED PREDSJEDNIKA

Broj: 41 Su-12412023
Metkovió, 3. oZujka 2023. godine

Opóinski sud u Metkovióu, po predsjednici suda Marijani Zloió' - Talajió, na

temelju odredbe ölanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 12012016 i

114122) i odredbe ölanka 31. Zakona o sudovima (Narodne novine brq 2812013,

3312015, 82t2015, 82t2016, 67118, 126119, 130120,21122 i 60122) donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPÓE ODREDBE

Õlanak 1

1) U svrhu poðtivanja osnovnih naðela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog troðenja proraöunskih sredstava ovim se Pravilnikom o provodenju
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji

prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene

vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, te postupak nabave radova
procijenjene vrijednosti nabave manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (dalje u tekstu:
jednostavna nabava).

2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od

2.650,00 eura bez PDV-a moraju biti uskladeni s Planom nabave Opóinskog suda u

Metkovióu (dalje u tekstu: naruöitelj).

3) Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupka javne nabave

sukladno odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem ölanka 12.

stavka 1. toöke l.Zakona o javnoj nabavi (dalje utekstu: Zakon).

SPRJEOAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuÓi se naöin primjenjuju odredbe Zakona



PREDMET NABAVE

Ölanak 3.

(1) predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naðin

fó.¡iosigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom

subjektu.

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaöa¡ne za

izvrðenje ugovora, a time i za izradu ponude (podaci o predmetu nabave, kriteriji za

odabir, rokla dostavu ponude, tehniöka specifikact¡a - troðkovnik, mjesto izvrðenja,

rokovi izvr5enja, posebni zahtjevi u pogledu naöina izvrðenja predmeta nabave isl.).

(4) predmet nabave se odreduje na naöin da predstavlja tehniöku, tehnolo5ku,

oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu'

(5) pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode najmanje 2 (dva)

àúl"St"n"'predstavnika naruöitelja koje imenuje odgovorna osoba naruöitelja internom

odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku, od kojih najmanje jedna

osoba mora imati vazeói certifikat u podruöju javne nabave.

(6) procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poöetka

postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo'

(7) lzraöunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu,

bárpor.=a na dodánu vrijédnost (PDV-a), ukljuöujuói sve opcije i moguÓa obnavljanja

ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST¡ DO

10.000,00 EURA (bez PDV-a)

Ölanak 4.

(1) Za predmete nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od

tO.OOO eura bez PDV-a, poziv za dostavom ponuda upuóuje se jednom ili viöe

gospodarskih subjekata, eiektroniökom poðtom ili telefonom, a postupak zavrðava

izoavan¡em narud2benice prema odabranom gospodarskom subjektu ili sklapanjem

ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

(2) U sluöaju izdavanja narudZbenice, ista sadrZi sve bitne elemente ugovora, a

àv¡Oenc¡ju izdánih narud2benica vodi Odsjek za financijsko-materijalno poslovanje u

sudu.



POSTU PAK J EDNOSTAVNE NABAVE PROC I J ENJ EN E VRIJ EDNOSTI J EDNAKE
lll VEÓE OD 10.000,00 EUR-a (bez PDV-a) DO 26.540,00 EURA (bez PDV-a\ 7A

ROBU I USLUGE, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA (bez PDV-a)ZA RADOVE

Ölanak 5.

(1) Poziv za dostavu ponude zanabave procijenjene vr'rjednosti veóe od 10.000,00
eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, za robu i usluge, odnosno
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, upuóuje se istovremeno iskljuöivo
pisanim putem na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po izboru na dokaziv
naöin (dostavnica, povratnica, izvje5óe o proöitanoj elektroniökoj poðti i sl.) i/ili
objavom u Elektroniökom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i na

internetskim stranicama naruöitelja.

(2) Poziv za dostavu ponude minimalno sadrZi naziv naruöitelja, naziv i adresu
potencijalnog ponuditelja, opis predmeta nabave, rok za dostavu ponude (datum i

vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, naöin dostave ponude,

adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na

koju se ponude dostavljaju, broj telefona ielektroniöku adresu osobe za kontakt.

(3) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira najpovoljnije
ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), a u sluðaju primjene

kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriterijitemeljem
kojeg óe se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehniöka i estetska vrijednost, rok

isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok isliöno) te naöin njihova bodovanja.

(4) U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljuöenje i uvjeti

sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta

nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuói na odgovarajuói naðin odredbe
vaZeóeg Zakona.

(5) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv za ponudom moZe se uputiti

manjem broju gospodarskih subjekata u sluöajevima provedbe nabave koja zahtijeva

Zurnost ifi kada je to potrebno zbog obavljanja specifiönih usluga ili radova, za

dovrðenje zapoðetih, a povezanih funkcionalnih ili prostorni cjelina, odnosno u

sluöaju tehnickih razloga ili razloga iskljuöivih prava vlasniðtva, te ukoliko natrZiðtu u
trenutkunabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji isporuöuju

robu, izvode radove ili pruZaju usluge koja je predmet nabave i kada nije dostavljena
nitijedna ponuda a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

Ölanak 6.

(1) Gospodarski subjekti ponude mogu dostaviti u elektroniökom obliku ili pisanim

putem na adresu naruöitelja ovisno kako je navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponude ne moZe biti kraói od 5 (pet) dana niti duZi od

15 (petnaest) dana od dana upuóivanja poziva za dostavu ponuda odnosno od dana

objave na internetskim stranicama naruöitelja, uzimajuÓi u obzir sloZenost predmeta

nabave.



(3) U sluöaju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje naruöitelj nije mogao
predvidjeti, moZe se ovisno o prirodi sluöaja odrediti ikraói rokza dostavu ponuda.

(4) Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno naruöitelju ili putem
redovne poðte preporuöenom po5tanskom poðiljkom na adresu naruöitelja, a u

zatvorenoj omotnici s nazivom iadresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave.

(5) Ako je dopuötena dostava ponude u drugaöijem obliku (elektroniökom poðtom)
mora se osigurati uvjet za oöuvanje i integritet podatka itajnost ponuda.

(6) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na

internetskim stranicama uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude
dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upuóenog gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

Ölanak 7

(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka
za dostavu ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na

dostavu ponuda.

(3) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda vratit óe se
neotvorene pon ud itelj u.

(4) Ako su dvije iliviðe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat óe se ponuda koja
je zaprimljena ranije.

(5) Prilikom pregleda i ocjene ponuda naruöitelj moZe pozvati ponuditelje da u

primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na
ponudeni predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatraåene dokaze
sposobnosti.

(6) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima.

Ölanak I
(1) Ovlaðteni predstavnici naruöitelja u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda
predlaZu odgovornoj osobi naruöitelja za odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

(2\ Nakon suglasnosti odgovorne osobe, odluka o odabiru najpovoljnije ponude,
dostavlja se na dokaziv naöin svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude,
a ako je poziv za dostavu ponuda objavljen na internetskoj stranici odluka o odabiru
najpovoljnije ponude objaviti óe se i na internetskoj stranici naruöitelja.



(3) Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica
koja sadrZi sve bitne sastojke ugovora.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude mora sadrZavati datum donoðenja,
podatke o naruðitelju, predmet nabave, naziv ponuditelja öija je ponuda odabrana za

sklapanje ugovora, cijenu predmeta nabave bez PDV-a, s PDV-om, ostalo potrebno u

konkretnom sluöaju nabave te potpis odgovorne osobe.

(5) Rok za donoöenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude postupka ove
jednostavne nabave iznosi u pravilu najviðe 15 (petnaest) dana od dana isteka roka

za dostavu ponuda.

JEDNOSTAVNA NABAVA U IZNIMNIM OKOLNOSTIMA

Ölanak 9

(1) U sluöaju viðe sile, dogadaja izvan kontrole naruöitelja ineovisno od njegove
volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeói, naruöitelj jednostavnu nabavu bez

obzira na procijenjenu vrijednost nabave moZe provesti izdavanjem narudZbenice
temeljem jedne zaprimljene ponude.

(2) U sluöaju nastanka izvanrednih okolnosti koje mogu dovesti do ugroZavanja
zaposlenika ili drugi korisnika u prostorimazgrade u kojima su smje5tena pravosudna

tijela (primjerice uniötenje ili oðteóenje na instalacijama, kroviðtu ili vanjskim
dijelovima zgrade (prozori i vrata), a koje nisu nastale uslijed viöe sile, takoder se

moZe provesti postupak jednostavne nabave izdavanjem narudZbenice, odnosno
sklapanjem ugovora temeljem jedne zaprimljene ponude uz obrazloäenie
predsjednika suda.

OSTALO

Ölanak 10

(1) Naruðitelj zadr1ava pravo poniötiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon

roika za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloäenja, a odluka o poniðtenju
postupka jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv naöin.

(2) Postupak jednostavne nabave iz ðlanka 5. ovog Pravilnika poniðtit Óe se ako

nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna ponuda ne udovoljava

traZene uvjete te ukoliko je cijena veóa od osiguranih sredstava za nabavu ili prelazi

visinu pragova jednostavne nabave.

(3) NarudZbenicu iliugovor, potpisuje odgovorna osoba naruöitelja.

(4) Komunikacija izmedu naruöitelja i gospodarskih subjekata mo2e se odvijati
putem redovne poðte, elektroniöke poðte, telefonom ili kombinacijom navedenog.

(S) Poslovi evidencije postupaka, koji se provode temeljem ovog Pravilnika, vode

se u sudskoj upravi Opóinskog suda u Metkovióu.



ZnLgR

Ölanak 11

Na postupak provedbe jednostavne nabave, na odluku o poni5tenju postupka
jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije

dopuötena.

PRIJELAZNE I ZAVRSruE OONEDBE

Clanak 12

(1) Sve izmjene idopune ovog Pravilnika donose se na isti naöin kao iovaj
Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na

internetskoj stranici Opóinskog suda u MetkoviÓu, a stupa na snagu danom
dono5enja.

Ölanak 13

(1) Danom stupanja na snagu Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave
prestaje vaäiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave posl. br. 41 Su-
4112019 od 14. sijeðnja 2019. godine.

P suda:

- Talajió


