
REPUBLIKA HRVATSKA
oPÓINSKI SUD U METKOVIÓU

Broj: 4l Su-4112019
Metkovió, 14. sijeõnja 2019. godine

Opóinski sud u Metkovióu, po sucu Anti Sprljiovlaðtenom obavljatiposlove sudske uprave,

na temelju odredbe ðlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 12012016) i odredbe

ðlanka 3l.Zakonao sudovima (Narodne novine broj2812013,3312015,8212015,8212016) donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPÓE ODREDBE

Ölanak l.

U cilju po5tivanja osnovnih naðela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

tr.o$enja proraðunskih sredstava, ovim Pravilnikom se ureduju postupci koji prethode stvaranju

ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno,

zanabavuradova procijenjene vrijednostido 500.000,00 kuna, zakoje postupke ne postoji obveza

provodenja postupakajavne nabave prema Zakonu ojavnoj nabavi.

Clanak2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova prema ovom Pravilniku,

obvezno se primjenjuju i drugi vaLeéi zakonski, podzakonski, te interni akti, koji se odnose na

pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Ölanak 3.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na

muðki i Zenski rod.

TEMELJNI POJMOVI

Clanak 4.

Pojedini pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedeÓaznaóenja:
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l) Plan nabave je dokument koji naruðitelj donosi za proraðunsku/poslovnu godinu' sukladno

odredbama Zakonao javnoj nabavi;

2) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave' koja ukljuðuje sve opcije i moguóa

obnav lj anj a u govora, izr a1ena bei p or eza na dodanu vrij edno st (P D 14;

3) Naruðitelj je obveznik primjene zakonao javnoj nabavi (donositeli ovog Pravilnika);

4) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji dostavlja ponudu u postupku nabave roba' usluga ili

radova, sukladno ovom Pravilniku;

5) Gospodarski subjekt je fiziðka ili pravna osoba, ukljuðujuói podruZnicu' ilijavno tijelo' odnosno'

zajednicatih osoba äii'ij;i., ukljueujue i suato njihovo p.:iutt*tno udruZenje' koja na trZiStu nudi

lri,áá"".¡. radova ili posia, isporuku roba ili pruZanje usluga;

6) Struðno povjerenstv o za nabavu je tijelo imenovano od, strane odgovorne osobe Naruðitelja

(predsjednii rudo¡,koje priprema i piovodi pojedini postupak nabave'

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

o pitanjima sukoba interesa na odgovarajuói naðin se primjenjuju odredbe zakona o javnoj

nabavi (Norodne novine broj 120/2016)'

VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Vrsta i provedba postupaka nabave roba i usluga ðrja je proc.ijenjena vrijednost manja od

200.000,00 kuna, odnosno, postupaka n.obaue radova-ðija je procijènjena vrijednost manja od

500.000,00 kunaÇednostavnà nab'ava) utvrduju se ry slj:9:óinaðin:

-.ãU" i úsluge prócijenjene vrijednosti manje od 50'000'00,kuna

- robe i usluge procijenjene vrijednosti jednäke ili veóe od 50'000,00 kuna a manje od 200'000'00

kuna
- radovi procijenjene vrijednosti od 50'000,00 kn do 500'000'00 kn

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTA'\TNE NABAVE

ClanakT

postupci jednostavne nabave moraju biti usk'ladeni s Planom nabave Naruðitelja' te nije

dozvoljeno cijepanje predmeta nabave , nu'..¡".onl izbjegavania primjene Zakona o javnoj nabavi

ili odredbi ovog Pravilnika
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Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50'000'00

kuna zapoðinje danom"ä;;qi" NarudZbenice ili Ugovora' potpisanitt od strane odgovorne osobe

foîrli[ai,kiuda ili druga osoba.koia ie.ovtasteya)',- ::^-ì
postupak j.d;;;t"ï;" nuUuu, ioba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od

50.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna,- oåno'no radova procijenjene vrijednosti do

500.000,00 kuna zapoðinje danom AonoS.n¡u óãtut" o poöetku postupka' od strane odgovorne

osobe 
Yï,ï:jï y;:(yt::i:r#!li,r^"kontrore Naruðitelja i neovisnog od njihove volje, akoji

se nisu mogli predvidjeti ili izbjeói, naruðitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu

vrijednost nabave p-"äai izdavanjem nuiu¿iu"nice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude'

Clanak 8

Clanak 9.

Odluka o poðetku postupka jednostavne nabave iz õlanka 8' stavka 2' ovog Pravilnika

obvezno sadrZi slijedeóe Podatke:

- naziv i Podatke o Naruðitelju
- internu oznaku Qtoslovni broj)

- oznaku Predmeta nabave

-ölanovestruðnogpovjerenstvazaprlpremuiprovedbupostupkajednostavnenabave
- procijenjenu vrijednost nabave

- potpis odgovorne osobe Naruðitelja Qtredsjednik suda)

PROVEDBA POSTUPAKA J EDNOSTAVNE NABAVE

PNOCI¡BNJENE VRIJEDNOSTI DO 5O.OOO'OO KUNA

Ölanak 10.

Nabava roba, usluga i radova ðija je procijenjena vrijednost manja od 50'000'00 kuna

provodi se izdavanjå.-"ãî"¿Zbenice, ifi}*un¡n",it iupun¡.t ugovora slednim gospodarskim

subjektom.

Clanak 11.

NarudZbenica ili Ugovor moraju sadrZavati sljedeóe podatke:

- naziv i Podatke o Naruðitelju
- ,àin i þodatke o gospodar-skom subjektu (dobavliaðu)

- ïtui toUu, usluga ii *douu koji se nabavljaju

- detaljnu specifikacij;ïãñù *lere, koliËina, jediniðnih cijena' te ukupnih cijena'

- rok i'mjesto isporuÈe, naðin i rok plaóanja

- sluZbeni Peðat
-potpisodgovomeosobeQlredsjedniksuda,ilidrugaosobakojajeovlaitena)
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Ölanak 12.

. o izdanim narudZbenicama i ugovorima evidenciju vodi Odjel za materiialno-financijsko

poslovanj e Naruðitelj a.

Clanak 13.

Svi predmeti nabave ðija je procijenjena vrijednost veóa od 20.000,00 kuna obvezno óe se

navesti u Planu nabave Naruðitelja i u Registru ugovora'

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\.TNE NABAVE

PROCIJENJENEVRIJEDNOSTIOD5O.OOO,OOKUNADO2OO.OOO,OOKUNA

Clanak 14.

Nabavu roba i usluga ðija je procijenjena vrijednost jednaka ili veóa od 50.000,00 kuna, a

manja od 200.000,00 kuna,"odnósño,^nabavuiadova ðija je procijenjena vrijednost jednaka ili veóa

od 50.000,00 kuna, u .unju od 500.000,00 kuna, Narueitelj provodi upuóivanjem pisanog Poziva

na dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima.
poziv na dosåvu ponuda moZe biti upuóen i manje od trima gospodarskim subjektima,

ukoliko se sudjelovanje troje gospodarskih subjekata ne moZe osigurati.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrZi:

- naziv i podatke o Naruðitelju
- procijenjenu vrijednost nabave

- oznaku Predmeta nabave

- tehn iõku spec i fi kac ij u (ukli uð uj uó i Tr o 3 kov n i k)

- kriterij za odabir Ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko se traàe)

- rokzadostavu ponuda (datum i vriieme)
- naðin dostavljanja Ponuda
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- intemet adresu na kojoj se moZe þieuzeti dokumentaciia (ukoliko ie potrebno)

- kontakt osobu (adresu elektroniðke poíte)

- datum objave poziva na internet stranici

Ölanak 16.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraói od osam dana, raðunajuói od dana objavljivanja

Pozivana dostavu ponuàa na sluZbenoj internet adresiNaruðitelja.

Iznimno, Naruðitelj neóe objaviti Pozií na dostavu ponuda ukoliko je to u suprotnosti s posebnim

propisima ilipraviiima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga.
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Clanak 17.

poziv na dostavu ponuda upuóuje se ponuditeljima istovremeno, na naðin koji omoguóuje

dokazivanje da je isti zaprìmljen od strane goipodarskog subjekta (dostavnico, povratnica, izujeiÓe

o uspjesnom slaniu telefol<som, potvrdo primitka e-maila)'

Ölanak 18.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najnihacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda'

Ako se kao krîterij koristiekonomski na¡povoljni¡a ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti

i drugi kriteriji povezani s predmetor nàUuu. Lão 5to su kvaliteta, tehniðke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekolàSke osobine, operativni troskovi, ekonomiðnost, rok isporuke ili rok

izvrSenja, jamstveni rok i drugo.
"Zldono5enje 

odluke õ odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda'

Clanak 19.

Sve dokumente koje Naruðitelj zahtiieva u Pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji mogu

dostaviti u neovjerená¡ prestici. Neovjereni ispis elektroniðke isprave smatra se neovjerenom

preslikom.
U sluðaju postojanja sumnji u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su

ponuditelji dostävilì, Naruðitelj mozl radi provjere istinitosti podataka zatraLiti.od ponuditelja da u

primjerenom roku áostave iziornike ili ovjeiene preslike tih dokumenata' ili se moZe obratiti

izdavatelju tih dokumenata i nadleZnim tijelima'

Clanak 20.

--, Otvaranje ponuda odrZati óe se istodobno s istekom roka za dostavu ponuda' ê

) Otvaranje Ponuda nije javno.

è ponude otvaraju najmanje dva ðlana Struõnog povjerenstva Naruðitelja. r-

o otvaranju põnuOã sastävlja se zapisnik, kojiée sè dostaviti ponuditeljima na njihov pisani

zahtjev.

Ölanak 2l.

Zapisnik o otvaranju ponuda obvezno sadrZl

- naziv i podatke o Naruðitelju
- internu oznaku Qtoslovni broj)
- oznaku predmeta nabave
- datum i vrijeme otvaranja Ponuda
- procijenjenu vrijednost nabave

- broj zaprimljenih Ponuda u roku
- broj zaprimljenih ponuda izvan roka
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- podatke o gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu Qtrema redosliiedu

zaprimanja ponuao¡,, it uZ"ni^ ponudenini cijenáma (s porezom na dodanu vrijednost i

;;r;;;r;" ia dodanuvriiednost) i naðinu predaje ponude

- kriterij za odabir Ponude
- datum i vrijeme zavr5etka otvaranja ponuda

- podatke o ölanovima Struðnog povjerenstva

- lfuZU"ni peðat i potpisi ðlanova Struõnog povjerenstva

Clanak22'

Nakonotvaranjaponuda,pristupasepregleduiocjenizaprimljenihponuda,oðemuse
sastavlja zaPisnik.

Clanak23'

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrZi:

- naziv i podatke o Naruðitelju

- intemu oznaku Qtoslovni broj)

- oznaku Predmeta nabave

- datum iìrijeme poðetka pregleda i ocjene ponuda

- procijenjenu vrijednost nabave . i, :t^r: .^^-,,,{,. o i-.oåpnirn nnnrrrîr
- podatke o gorpodurrr.i* r"u.i.t ima koji su podnijeli ponudu, s izraZenim ponudenim

cijenama ç, por"rom io dodänu vriiednost i'bez poreza na dodanu vriiednost)

- prlkaztraZenih i ounl' ¿or.uru o ,pãrobnostimaþonuditelja (ukoliko su ¡aÈeni)

- kriterij za odabir Ponude
- rangiånje ponudâ prema kriteriju za odab\r

- ruzloge iskljuðenja Ponuda
- naziv i podatke o pånuiii"rju s kojim.Naruðitelj namjerava sklopiti ugovor

- prijedlog oogouo.nát *oti fprt¿i¡edniku suAi) za dôno*enje odluke o odabiru s

obrazloZenjem
- datum i vrijeme zavrSetka pregleda i ocjene ponuda

- podatke o ölanovima Struðnog povjerenstva

- lluZb.ni peöat i potpisi ðlanova Struõnog povjerenstva

Clanak24'

Ölanak 25.

Odluka o odabiru obvezno sadrZi:

- naziv i podatke o Naruðitelju

Nakon pregleda i ocjene ponuda, a najkasnije.u roku od trideset dana od isteka roka za

dostavu ponuda, odgovorna osoba qr"ltitäit' siaò.donosi odluku o odabiru najpovoljnije

ponude, odnosno, " li""¡!""¡" 
portuptu;"ãno.tuun" nábuut (ukoliko su se stekli uuieti za to)'

odluka o odabiru ili poni.tenj" ;;;'r"oo" '" áottuu¡a svim ponuditeljima na naðin koji

omoguóuje dokazivanje da je ista ,up.ì,,n¡"nu od strane gospodarskog subjekta (dostavnica'

povratnica, izuieiée ii,p¡'S'o* slanju telefaksom' potvrda primitka e-møila)'
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- internu oznaku (¡toslovni broj)
- oznaku predmeta nabave
- datum dono5enja odluke
- procijenjenu vrijednost nabave
- kriterij za odabir ponude
- podatke o gospodarskom subjektu ðijaje ponuda odabrana
- cijena odabrane ponude (s iskazanim porezom na dodanuvrijednost i bez poreza na
dodonu vrijednost)

- sluZbeni peðat i potpisi odgovome osobe Qtredsjedníka suda)

Clanak26.

Istekom roka od pet dana, raõunajuói od dana slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude
ponuditeljima, stjeöu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Ölanak27.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvr5avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 28.

Naruðitelj óe kontroliratije li izvr5enje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak29.

Izmjene ugovora o nabavi zavrijeme njegovog trajanja su dopu5tene pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Clanak 30.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenj e obveza iz ugovora o nabavi, na odgovarajuói
naðin se primjenjuju odredbe Zakonao obveznim odnosima.

ZAVRSNE ODREDBE

ðlanak 3l .

Naruðitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcimajednostavne nabave ðuvatinajmanje
ðetiri godine, raðunajuói od dana zavr5etka postupkajednostavne nabave.
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Clanak 32.

Pravilnik o provedbi postupakajednostavne nabave stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 33.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objaviti óe se na sluZbenoj internet
stranici Naruðitelja.

Sudac ovlaðten za obavljanje
sudske uprave
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