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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U ZADRU
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Borelli 9, 23000 Zadar

Broj: 41 Su-949/23
Zadar, 1. rujna 2023.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" 120/16
i 114/22) i ¢l. 31. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19, 130/22, 21/22, 60/22 i 16/23) zamjenik predsjednika Opc¢inskog
suda u Zadru lvica Marinovi¢ donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1. U cilju postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava Opéinskog suda u Zadru, ovim se
Pravilnikom ureduje postupak nabave robe, i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do
26.540 eura (bez PDV-a), odnosno 66.360 eura (bez PDV-a) za nabavu radova, za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” br. 120/16 i
141/22, dalje: ZJN), ne postoji obveza primjene navedenog Zakona — jednostavne
nabave.

2. U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika,

obvezno se primjenjuju i drugi vazeéi zakonski, podzakonski, te interni akti, koji se
odnose na pojedine predmete.

II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.



. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Vrsta i provedba postupaka nabave roba i usluga €ija je pocijenjena vrijednost manja
od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno, postupaka nabave radova Cija je procijenjena
vrijednost manja od 66.360,00 eura bez PDV-a (jednostavna nabava) utvrduju se na
sljedeci nacin:

- do 13.270,00 eura bez PDV-a

- jednako ili ve¢e od 13.270,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a.

IV. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.
Op¢inski sud u Zadru duzan je i obvezan sukladno odredbi ¢l. 28. st.1. ZJN:

- donijeti plan nabave za proraCunsku ili poslovnu godinu te ga azurirati
prema potrebi

- azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

- plan nabave i registar ugovora kao i sve kasnije promjene objaviti na
internetskim stranicama

- u planu nabave i registru ugovora navesti sve predmete nabave cija je
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.

- Odjel materijalno-financijskog poslovanja duzan je unositi i azurirati sve
narudzbenice i ugovore u EOJN

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

1. Nabava robe i usluga dija je procijenjena vrijednost manja od 13.270 eura (bez
PDV-a), a radova Cija je procijenjena vrijednosti manja od 26.540 eura (bez PDV-a)
moze se provesti izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a temeljem ponude koja je prethodno
zatrazena elektronickim putem ili na drugi dokazivi nacin.

2. Evidenciju izdanih narudzbenica ili Ugovora vodi Odjel materijalno-financijskog
poslovanja.



Clanak 6.

1. Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 13.270 eura (bez PDV-a), te radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
26.540 eura (bez PDV-a) zapocinje danom donosenja Odluke o pocCetku postupka od
strane odgovorne osobe Narucitelja (predsjednik suda).

2. Odlukom se imenuju najmanje dva €lana Stru¢nog povjerenstva za pripremu i
provedbu jednostavne nabave.

Clanak 7.

1. Nabava iz €l. 6. st. 1. provodi se upucivanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese
najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

2. Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja te iz razloga
svrsishodnosti i ekonomi¢nosti, Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i ha adresu
samo jednog (1) gospodarskog subjekta u slijedec¢im slu€ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih
struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistiCcke usluge,
tehnicki razlozi i sli€no),

- ako na trzistu u trenutku nabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska
subjekta koji isporu€uju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koja je predmet nabave
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- nabave specificnih usluga kao npr. zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga i svih drugih usluga kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje specificnih usluga,

- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije dostavljena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koji nisu uklju€eni u prvotnu nabavu,
a promjena ugovaratelja koji izvrS8ava prvotni ugovor nije moguca zbog ekonomskih ili
tehniCkih razloga ili bi prouzroCila znacajne poteskoce ili znatno povecanje troSkova
za narucitelja

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti
- u ostalim opravdanim slu€ajevima sukladno odluci narucitelja.

Clanak 8.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave iz €l. 6. st. 1. ovog Pravilnika obvezno
sadrZi sljedeée podatke:

- naziv predmeta nabave i podatke o Narucitelju

- internu oznaku (poslovni broj)

- 0znaku predmeta nabave

- Clanove Struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave

procijenjenu vrijednost nabave

potpis odgovorne osobe Naruditelja (predsjednik suda)



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 13.270,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 9.

1. Za predmete nabave procijenjene vrijednosti do 13.270,00 eura bez PDV-a zahtjev
za dostavu ponude upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata.

2. Narudzbenica ili Ugovor moraju sadrzavati sljedece podatke:

- naziv i podatke o Narucitelju

- naziv i podatke o gospodarskom subjektu

- vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju

- specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja

- sluzbeni pecat

- potpis odgovorne osobe (predsjednik suda ili druga ovlastena osoba)

3. O izdanim narudzZbenicama i ugovorima evidenciju vodi Odjel materijalno-
financijskog poslovanja.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.270,00 EURA BEZ PDV-a DO 26.540,00
EURA BEZ PDV ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA ZA
RADOVE

Clanak 10.

1. Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura
bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno, nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednosti jednaka ili ve¢a od 26.540,00 eura bez PDV-a, a manja od
66.360,00 eura bez PDV-a, Narucitelj provodi upucivanjem pisanog poziva na dostavu
ponuda trima gospodarskim subjektima.

2. lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda se moze
uputiti jednom gospodarskom subjektu u slu¢ajevima navedenim u €l. 7 st. 2. ovog
Pravilnika.

3. Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

- naziv i podatke o Narucitelju

- procijenjenu vrijednost nabave

- oznaku predmeta nabave

- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko se traze)
- rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme)

- nacin dostavljanja ponuda

- adresu na koju se ponude dostavljaju



- internet adresu na kojoj se moze preuzeti dokumentacija (ukoliko je potrebno)
- kontakt osobu (adresu elektroni¢ke poste)
- datum objave poziva na internet stranici

4. Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i
druge relevantne podatke (npr. rok pocCetka/zavrSetka izvodenja radova, isporuke
robe, pruzanja usluga ili trajanja ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili
pruzanja usluga ako je poznato) i dodatke tom pozivu (npr. troSkovnik i sl.)

5. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od osam dana od dana slanja poziva na
dostavu ponuda.

Clanak 11.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se ponuditeljima istovremeno, na nacin Koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju, telefaxom, potvrda primitka e-
maila).

VIIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 12.

1. Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

3. Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak 13.

1. Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u Pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjereni ispis elektroni¢ke isprave smatra se
neovjerenom preslikom.

2. U slu€aju postojanja sumniji u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje
su ponuditelji dostavili, Narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka zatraziti od
ponuditelja da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata, ili se moZe obratiti izdavatelju tih dokumenata i nadleznim tijelima.



Clanak 14.

1. Otvaranje ponuda odrzati ¢e se istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

2. Otvaranje ponuda nije javno.

3. Ponude otvaraju najmanje dva Clana Strucnog povjerenstva Narucitelja.

4. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja
je zaprimljena ranije.

5. O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik, koji e se dostaviti ponuditeljima na njihov
pisani zahtjev.

6. Zapisnik se ne mora sastavljati ukoliko pristigne samo jedna ponuda koja u svemu
udovoljava uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 15.
1. O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
2. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:

- naziv i podatke o Narucitelju

- internu oznaku (poslovni broj)

- oznaku predmeta nabave

- datum i vrijeme otvaranja ponuda

- procijenjenu vrijednost nabave

- broj zaprimljenih ponuda u roku

- broj zaprimljenih ponuda izvan roka

- podatke o gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu (prema redoslijedu
zaprimanja ponuda), s izrazenim ponudenim cijenama (s porezom na dodanu
vrijednost i bez poreza na dodanu vrijednost) i na€inu predaje ponude

- kriterij za odabir ponude

- datum i vrijeme zavrSetka otvaranja ponuda

- podatke o ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva

- sluzbeni pecat i potpisi ¢lanova Stru¢nog povjerenstva

Clanak 16.

1. Nakon pregleda i ocjene ponuda, a najkasnije u roku od trideset dana od isteka
roka za dostavu ponuda, odgovorna osoba (predsjednik suda) donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno, o ponistenju postupka jednostavne nabave
(ukoliko su se stekli uvjeti za to).

2. Odluka o odabiru ili ponistenju postupka se dostavlja svim ponuditeljima na nacin
koji omoguéuje dokazivanije da je ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda primitka e-
maila).

3. Protiv odluke o odabiru ponude ili ponistenju nije mogucée podnijeti zalbu.



Clanak 17.
Odluka o odabiru obvezno sadrzi:

- naziv i podatke o Narucitelju

- internu oznaku (poslovni broj)

- oznaku predmeta nabave

- datum donoS$enja odluke

- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponude

- podatke o gospodarskom subjektu €ija je ponuda odabrana

- cijena odabrane ponude (s iskazanim porezom na dodanu vrijednost i bez
poreza nadodanu vrijednost)

- sluzbeni pecat i potpisi odgovorne osobe (predsjednika suda)

Clanak 18.

Istekom roka od pet dana, racunajuéi od dana slanja Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ponuditeljima, stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabauvi.

IX. 1IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 19.
1. Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

2. Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 20.

Narucitelj ¢e kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 21.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegovog trajanja su dopustene pod uvjetom
da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Clanak 22.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o0 nabavi, ha
odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.
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Clanak 23.

1. Moguce je izdati novu narudzbenicu kada je ukupna vrijednost svih izmjena bez
PDV-a manja od 30% iznosa bez PDV-a pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu
nabave i da se time ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon.

2. lzmjena ugovorenog iznosa koja bi dovela do sklapanja dodatka Ugovoru o nabavi
moguca je bez provodenja novog postupka u slu¢aju kada je ukupna vrijednost svih
izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a pod
uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze
vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati
najmanje Cetiri godine, racunajuci od dana zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 25.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave stupa na snagu danom
donoSenja.

Clanak 26.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objaviti ¢e se na sluzbenoj
Internet stranici Naruditelja.

Clanak 27.

Danom stupanja na snagu Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave poslovni broj 41
Su-235/2022-1 od 8. veljace 2022.
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