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REPUBLIKA HRVATSKA

oPetNSKt RADNT suD u ZAGREBU
Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda
Brol: I Su-'166/2023-2
Zagrcb, 02. sijednja 2023.

Predsjednik Opdinskog radnog suda u Zagtebu, Sinisa lvlarinovi6, temeljem
odredbe dl. 5. st. 2. Sudskog poslovnika (,,Narodne novine"broj 37114., 49114.,081'15.,
35115., 123t15., 45t16., 29t17., 33117., 34t17., 57t17., 101t18., 119t'18., 81t19.,
128119.,39120.,47120., 13a120., 147120.,70121.,99121., 145121. i 23122.), a u svezi
sa 61. 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broj 'l'l'1l18.), Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (,,Narodne novine" broj 95/19.) te Zakona o uvotlenju eura kao sluzbene
valute u Republici Hrvatskoj od 01. sijednja 2023. (,,Narodne novine" broj 57122.)
predsjednik Op6inskog radnog suda u Zagrebu Siniia l\4arinovi6 donosi

PROCEDURA OBRADE I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA
U OPEINSKOM RADNOM SUDU U ZAGREBU

Clanak '1.

Ovim aktom se utvrtluje nadin obrade inaplate vlastitih prihoda u Op6inskom
radnom sudu u Zagrebu.

ebnak 2.

Naknada za presliku formata "A4" ('1 kom.) napladuje se u iznosu od 0,13
EUR/1,00 HRK, naknada za presliku formata "A3" (1 kom.) napla6uje se u iznosu od
0,20 EUR/1,50 HRK, a naknada za presliku na polet ini formata 'A4" i "A3" (1 kom.)
naplaouje se u iznosu od 0,13 EUR/1,00 HRK, sukladno Odluci ministra, Klasa: 700-
01110-01n81, Ur. bq: 514-02-02-10-3 od 20. prosinca 201o.godine (fiksni tedaj
konverzije 1 EUR = 7.53450 HRK).

elanak 3.

Postupak obrade i naplate prihoda od fotokopiranja provodi se kako slijedi:

Red.
broj

Opis nastanka
dogadaja/radnje

NadleZnost Opis naaina provjere Rok za
provodenje

radnie



1. lniciranje troska SluZbenik
zaduzen za
pra6enje
fotokopiranja
inicira tro5ak

- sluzbenik utvrduje
nedostatak io istome
pise izvjesce /
zahtjevnicu za
ekonomat

lsti dan

1.a. Zaprimanje i

kontrola dopisa o
iniciranju troska

SluZbenik u
ekonomatu

- kontrolira gore
navedeno izvije66e /
zahtjevnicu i potvrtluje
da je potrebno po
niemu oostuDiti

lsti dan po
primitku

1.b. Odobrenje
izdatka

Sluzbenik u
ekonomatu

- izdaje robu / materijal
te potpisuje zahtjevnicu
o izdatku

lsti dan po
primitku

1 .c. Preuzimanje robe
/ malerijala

SIuZbenik koji
je trosak
inicirao

- osoba koja preuzima
robu / materijal
provjerava da li je sve u
skladu sa narudenim i

to potvrduje svojim
potpisom na zahtjevnici

Po primitku
robe isti dan

2. Pruzanje usluge
fotokopiranja

SluZbenik
zaduzen za
pracenje
fotokopiranja

- po obavljenoj usluzi
fotokopiranja izdaje se
raaun ispisan u
paragon bloku uz
napomenu da raaun
moze biti pladen u
gotovini ili na redovni
Ziro-raaun Suda

Po
obavljenoj
usluzi
odmah

2.a. Predavanje
novdanog pologa
u ra6unovodstvo

SluZbenik
zaduZen za
pracenje
fotokopiranja

- provjerava broj
izdanih raduna i iznos
uplata
- matematidka kontrola
ispravnosti iznosa

Jedanput
mjesedno, a
po potrebi i

deSie

3. Zaprimanje
novdanog pologa
u raaunovodstvo

SluZbenik u
odsjeku
financijsko-
materijalnog
poslovania

- radunovodstveni
referent u
radunovodstvu zaprima
novaani polog

lsti dan po
primitku

Kontrola
zaprimljenog
novdanog pologa

SluZbenik u

odsjeku
financijsko-
materijalnog
poslovanja

- matematidka kontrola
ispravnosti iznosa
- ispis uplatnice u
blagajnu fotokopiranja
koju potpisuje rad.
referent kao blagajnik
te sluzbenik koji
dostavlja novdani polog
kao uplatiteli

lsti dan po
primitku

3. b. Obrada / Uplata
novdanog pologa
na Ziro - radun

Sluzbenik u
odsjeku
financiisko-

- pflprema r rsprs
specifikacije novaanog
poloqa Do aDoenima

lsti dan po
primitku



Sud a materijalnog
poslovanja

- ispis naloga za uplatu
novdanog pologa na
redovni Ziro-radun suda
-slanje naloga sa
novdanim pologom u
FINA-u
- po primitku ovjerenog
naloga iz FINA-e ispis
isplatnice iz blagajne
fotokopirania

4. Knjizenje
zaprimanja
novdanog pologa
kroz blagajnu

Sluzbenik u
odsjeku
financrsko-
materijalnog
poslovanja

- kompletiranu obradu
novdanog pologa
rad.referent knjizi po
poziciji u radunskom
planu, upisuje u

radunovodstvenu
evidenciju blagajne i

prenosi u glavnu knjigu
izvieSce

Na dan
zaprimanja
uplate
novdanog
pologa na
Ziro-radun
suda

4.a. Knjizenje prihoda
u glavnu knjigu

Sluzbenik u

odsjeku
financijsko-
materijalnog
poslovanja

- po zaprimljenom
izvodu FINA-e o
proknjizenoj uplati na
redovni Ziro-raaun
Suda radunovodstveni
referent knjizi po
poziciji prihoda u
radunskom planu te
knjizi prihod u

raaunovodstvenu
evidenciiu qlavne kniiqe

Na dan
zaprimanja
izvoda
FINA-e o
provedenoj
transakciji
uplati

elanak 4.

Odsjek financijsko-materijalnog poslovanja vodi evidenciju o naplati, uplati u
Drzavni proradun Republike Hrvatske te trosenju sukladno Zakonu s proradunu i
Zakonom o izvrsenju drzavnog proraduna kojima su regulirana pitanja vlastitih
prihoda.

elanak 5

Ova procedura stupa na snagu s danom donosenja, a objavljuje se na web
stranici ioglasnoj plodi suda.
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