Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Varazdinu
Varazdin, Brac¢e Radi¢ 2
Ured predsjednice suda

Poslovni broj: 17 Su-423/2023-1
Varazdin, 31. srpnja 2023.

Na temelju Clanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj
28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23) i ¢lanka 5.
stavak 2. Sudskog poslovnika (,Narodne novine® broj 37/14, 49/14, 08/15, 35/15,
123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22 i 12/23) a u skladu sa odredbama Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18 i 83/23) te Uredbe o sastavljanju
i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine broj 95/19), Bosiljka Malnar, predsjednica Opcinskog suda u Varazdinu, OIB:
14828046348, donosi

PROCEDURU
NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura naplate vlastitih prihoda u Opéinskom sudu u
Varazdinu i to prihoda ostvarenih od usluga fotokopiranja, osim ako posebnim propisom
nije drugacije uredeno.

Clanak 2.

Postupak naplate vlastitih prihoda od usluga fotokopiranja ostvarenih temeljem
Odluke o naplati naknade za usluge fotokopiranja donesene od strane Ministarstva
financija KLASA: 400-06/10-01/213 URBR0OJ:513-05-01/10-1, provodi se po slijedecoj
proceduri:

DIJAGRAM OPIS 3 POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
1. 2. 3. 4. 5.
Zaprimanje Stranka podnosi Ovlasteni Isti dan Zahtjev
Zahtjeva zahtjev za fotokopiranie | sluzbenik

sa havedenim brojem
stranica u nadleznu
pisarnicu




Pregled i Utvrduje se broj Ovlasteni Isti dan Spis
kontrola stranica i iznos koji sluzbenik
Zahtjeva stranka treba platiti /upisniéar,
zapisnicar/
Odobravanje | Odobrava se Zahtjev za| Sudac ilidruga | Istidan od | Spis
Zahtjeva fotokopiranje trazene | ovlastena osoba | utvrdenog
dokumentacije iznosa
Uplata iznosa | Upucéivanje stranke na | Ovlasteni Isti dan po
dobivenog od | uplatu trazenog iznosa | sluzbenik odobrenju
fotokopiranja | na Ziro racun suda Jupisniéar,
izdavanjem virmanskog zapisnicar/ i
naloga/uplatnice ra¢unovodstveni
referent-
financijski
knjigovoda
Naplacivanje | Na Ziro ra€un suda: Racunovodstveni | Isti dan Virman i Izvod
vlastitin Stranka donosi referent -
prihoda primjerak potvrde o financijski
uplati - V|rme_1nsk| knjigovoda
nalog/uplatnicu, a §to
se vidi i na lzvodu suda
koji se dobije od FINA-e
Fotokopiranje | Nakon izvrSene uplate | Ovlasteni Isti dan po | Preslike
dokumenata | vrsi se fotokopiranje sluzbenik vidljivoj uplatnice ili
po Zahtjevu | dokumenata traZenih | jypisni¢ar/ uplati virmana
po Zahtjevu zapisnicar/
Uplata Prikupljeni viastiti Racunovodstveni | Svakih 4 Virmanski
vlastitin prihodi uplacuju se na | referent - do5 nalog
prihoda Ziro-racun suda i zatim | financijski mjeseci,
u drzavni proracun knjigovoda odnosno
kada ima
naplacenih
vlastitih
prihoda
Uplata Svi prikupljeni viastiti Voditelj odjeljka | Svakih 4 Virmanski
vlastitih prihodi s racuna suda ili| ragunovodstvenih| do 5 nalog
prihoda u blagajne uplacuju se u | poslova suda mjeseci,
drzavni drzavni proracun te se odnosno
proradun uvrstavaju u mjese_éne kada ima
potrebe za sredstvima naplacenih
za materijalne rashode viastitih

prihoda




TroSenje
vlastitih
prihoda

Vlastiti prihodi uplaceni | Voditelj odjeljka | Po Zbrojni nalog
u drzavni proracun raéunovodstvenih| odobrenom

troSe se na placanje poslova suda mjeseénom

rashoda prema planu

odobrenom

financijskom planu,
prilikom pla¢anja kroz

Riznicu
Mjere naplate | Postupak prisilne Nadlezno tijelo Sukladno
potrazivanja | naplate trazbine pozitivnim

propisima

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploci i
web stranici suda.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura naplate vlastitih
prihoda poslovni broj 17-Su-583/2019-3 od 1. travnja 2022. i Procedura blagajnickog
poslovanja — fotokopiranje poslovni broj 17 Su-481/2019-3 od 16. listopada 2019.

Predsjednica suda
Bosiljka Malnar
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Broj zapisa: 9-3085c-4332d
Kontrolni broj: 03859-f883d-e2795

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=Bosiljka Malnar, O=OPCINSKI SUD U VARAZDINU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Varazdinu potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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