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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Varazdinu
Ured predsjednika
Varazdin, Bra¢e Radi¢ 2
Poslovni broj: 17 Su-545/2019-1
Varazdin, 21. studenog 2019.

UPUTA O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Sluzbeni automobil koriste pravosudni duZnosnici, sluzbenici i namjestenici Op¢inskog suda u
Varazdinu u svrhu obavljanja poslova iz nadleznosti i radi interesa za Op¢inski sud u
Varazdinu.

Clanak 2.

Najava rezervacije sluzbenog automobila vr§i se u Uredu predsjednika koji na temelju pismene
dokumentacije ili usmenog zahtjeva odobrava koristenje sluzbenog automobila, te utvrduje
redoslijed koristenja.

Clanak 3.

Odobrenjem kortstenja sluzbenog automobila u Uredu predsjednika se izdaje putni nalog u
kojem se nalaze podaci o sluzbenom putovanju i koristenju sluzbenog automobila.

Putni nalog nosi broj dokumenta sudske uprave iz kojeg je vidljiva potreba sluZbenog putovanja
i koristenja sluzbenog vozila (oznaka Su).

Clanak 4.

Za svaki slu¥beni automobil se vodi Evidencija koristenja sluzbenim vozilom u sluZbene svrhe

(Putni radni list).
Putni radni list sadr¥i podatke o datumu sluZbenog putovanja, vremenu provedenom na
sluzbenom putovanju, imenu osobe vozala i ostalih osoba u vozilu, relaciji putovanja,stanju

brojila prije i poslije putovanja, te potpis vozaca.

Clanak 5.

Tro§kovi goriva i cestarine za sluzbene automobile podmiruju se karticom odabranog
dobavljada goriva, putem raduna koji dobavlja¢ dostavlja mjesecno uz specifikaciju troSkova.



Uz ralun dobavljaga se prilaze dokumentacija o kupljenom gorivu i naplacenoj cestarini koju
osobe koje su koristile sluzbeni automobil dostavljaju u raunovodstvo suda nakon §to je
obavljena radnja kupnje goriva i naplate cestarine.

Ostali troskovi nastali tijekom koristenja sluzbenog vozila (parkiranje 1 sl.) se isplacuju
gotovinom (refundacijom) osobi koja je takav troSak prikazala u svom putnom nalogu uz
predolenje dokumentacije za isto.

Clanak 6.

Korisnik sluzbenog automobila je duZan pridrzavati se Zakona o sigurnosti prometa na cestama

i voditi brigu o vozilu.

U sludaju prometne nezgode ili kvara vozila korisnik je obavezan odmah obavijestiti Ured
predsjednika Opéinskog suda u Varazdinu.

Stetu na sluzbenom automobilu prouzrofenu namjerno ili zbog krajnje nepaznje korisnik je
duzan snositi samostalno.

Clanak 7.

Troskovi odrZavanja sluZbenih automobila planiraju se u financijskom planu prorafuna, i to
za tekuce odrzavanje vozila, registraciju, auto-gume i sl.

To se odnosi i na sluZbene automobile nabavljene na leasing, osim §to se osim gore navedenih
troskova planiraju i troSkovi glavnice i kamate za leasing sluzbenog automobila.

Clanak 8.

Nakon obavljenog sluzbenog putovanja korisnik sluzbenog automobila dostavlja popunjeni
putni nalog u ratunovodstvo suda na likvidaciju i isplatu, odnosno, ako ne postoji troSak za
isplatu, putni nalog se dostavlja u Ured predsjednika koji evidentira da je sluzbeno putovanje
izvr§eno.

Sutkinja ovlastena za obavljanje
poslova sudske uprave:
Bosiljka Malnar
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OPCINSKI SUD U VARAZDINU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 20 Su-241/17-1
VaraZdin, 30. listopada 2017.

) . .PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA, MOBILNIH TELEFONA,
SLUZBENIM PUTOVANJIMA I REPREZENTACLIL

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze pravosudnih duZnosnika, sluzbenika i
namjeStenika Opdéinskog suda u VaraZdinu, u svezi s koriStenjem sluZbenih automobila u
sluZbene svrhe, mobilnih telefona, sluzbenim putovanjima i reprezentaciji.

1. SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 2.
SluZbene automobile u sluzbene svrhe koriste pravosudni duZnosnici, sluZbenici i
namjestenici Opcéinskog suda u Varazdinu (mati¢nog suda) uz Stalnu sluzbu u Ivancu, a za
potrebe obavljanja poslova iz nadleznosti i radi interesa za Opéinski sud u Varazdinu.
Svako koristenje sluzbenog automobila odobrava &elnik tijela odnosno njegov zamjenik.

Clanak 3. "
Koristenje automobila u sluZbene svrhe, u smislu ovoga Pravilnika, podrazumijeva:
- obavljanje poslova i zadataka izvan sjedi§ta mati¢nog suda, Opéinskog suda u Varazdinu,
- obavljanje poslova i zadataka na podrudju nadleZnosti Opéinskog suda u VaraZdinu,
- sluZbeno putovanje u tuzemstvo.

Clanak 4.
Tijekom koristenja sluZbenog automobila izvan podru&ja nadleZnosti Opéinskog suda u
VaraZdinu, korisnik je obvezan uz putni nalog koji je duZap imati uz sebe, voditi sve
propisane evidencije — izvrSeni zadaci i poslovi, prijedeni kilometri i dr. na obrascima koje
zaduZuje sluzbeno vozilo. ,

Clanak 5.
Korisnik sluzbenog automobila, tijekom koriStenja istoga, duZan se pridrZavati Zakona o
sigurnosti prometa na cestama, obvezan je voditi brigu o vozilu i odgovoran je za isto.
U slu€aju prometne nezgode, o$tecenja ili kvara vozila, korisnik je obvezan odmah
obavijestiti Ured predsjednika Opéinskog suda u Varazdinu. <
Stetu na automobilu, odnosno popravak kvara, prouzroSene namjerno ili zbog krajnje
nepaznje korisnika, duZan je snositi korisnik automobila.
Celnik tijela odnosno njegov zamjenik moZe, privremeno ili trajno, zabraniti koristenje
sluZbenog automobila osobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nematnoscu,
prouzrodila prometnu nezgodu, odnosno §tetu, odnosno kvar sluZzbenog automobila.

III. SLUZBENI MOBILNI TELEFONI
Clanak 6.

SluZbene mobilne telefone imaju pravo koristiti pravosudni duZnosnici i sluzbenici kojima to
odobri ¢elnik tijela ili njegov zamjenik, zbog potrebe sluZbe.



Troskovi mobilnih telefona ukljuéuju i trogkove mobilnog Interneta.

SluZbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umrcZcni.

Pravosudni duZnosnici mogu koristiti sluZbene mobilne telefone do iznosa od 150,00 kn
mjesecno, a sluzbenici do 75,00 kn mjeseno, ukljudujuéi PDV i druge fiksne troskove po
korisni€¢kom broju.

TroSkove iznad iznosa iz stavka 4. ovog &lanka podmiruje neposredni korisnik pri obraunu
prve slijedece place nakon dostave mjese€nog ratuna.

Iznimno, od stavka 4. ovog ¢lanka, &elnik tijela odnosno njegov zamjenik, mogu na temelju
obrazloZenog zahtjeva neposrednog korisnika, pisanom odlukom odobriti prekoradenje iznosa
iz cit. stavka, ako je to neophodno za potrebe sluZbe.

IV. SLUZBENO PUTOVANIJE

Clanak 7.

Nalog za sluZbeno putovanje, pravosudnim duZnosnicima, sluXbenicima i namjestenicima u
Op¢inskom sudu u VaraZdinu, izdaje &elnik tijela odnosno njegov zamjenik.

TroSkovi sluZbenog putovanja (dnevnica, naknada troskova prijevoza, smjestaja, uporabe
privatnog automobila u sluzbene svrhe i dr) obralunavaju se na temelju urednog i
vjerodostojnog putnog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz
putnog naloga, u visini neoporezivog iznosa sukladno pozitivnim propisima.

Osobe upucene na sluzbeno putovanje duzne su postupati sukladno Uputi o izdavanju i
obraCunu putnih naloga za sluZzbena putovanja od 16. prosinca 2013., broj: 17 Su-477/13-1.

V. REPREZENTACIJA

Clanak 8.
Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugo¢enja (konzumacija jela i pia i sl.) sluzbenih
osoba tijela drZavne uprave (ministarstva i dr.), zaposlenika drugih pravosudnih tijela i drugih
fiziCkih i pravnih osoba od znacaja za Op¢inski sud u Varazdinu.
Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju &elnik tijela odnosno njegov zamjenik, te
druge osobe po izri¢itom odobrenju &elnika tijela odnosno njegovog zamjenika, i to za
protokolarne, svedane i druge prigode, vodeéi raduna o proratunskim sredstvima.
Kada se radi o ugoS¢ivanju, korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i obrazloziti
racun, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utroska.
Sredstava za reprezentaciju osiguravaju se u proradunu za svakukalendarsku godinu sukladno
odobrenom Planu sredstava od strane nadleZnog ministarstva.

VL. ZAVRSNA ODREDBA’

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. studenog 2017.




