
Republika Hrvatska
Opóinski sud u Metkovióu

Ured predsjednika

Broj: 17 Su-353/2023
U Metkovióu, 15. rujna 2023. godine

Na temelju ölanka 31. st.3. Zakona o sudovima ("Narodne novine" br.28113.,
33t15.,82115., 82116.,67118., 126119., 130120.,21122., 60122., 16123.) i ölanka 5. st.
2. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" br. 37114.,49114.,8115.,35/15., 123115.,

45116., 29117., 33117., 34117., 57117., 101118., 119118., 81119., 128119., 39120.,

47t20., 138120., 147120.,70121.,99121., 145121.,23122., 12123.), a u skladu s
ölankom 3. i 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("NN" broj 111118,41120 i 8312023 ) i

Uredbom o sastavljanju i predaji ilave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeðtaja o primjeni
fiskalnih pravila ("NN" brq78111,106112, 130113, 19115 ,119115i 95/19 ) sutkinja
ovlaðtena za obavljanje poslova sudske uprave donosi

PROCEDURA BLAGAJNIÖKOG POSLOVANJA
PRORACUN

Ovim aktom propisuje se procedura uplata i isplata putem blagajne
proraöunskih sredstava u Opóinskom sudu u MetkoviÓu kako slijedi:

TIJEK
KRETANJA

DOKUMENTA

OPIS
AKTIVNOST¡

NADLEZNOST ROK
IZVRSENJA

POPRATNI
DOKUMENT¡

Prijenos
sredstava s

raöuna suda i

primitak
gotovog
novca u

blagajnu

Kreiranje
naloga za

isplatu
gotovog novca

prema
potrebama i

procjeni uz
specifikaciju

Voditelj Odjeljka
raöunovodstvenih

poslova

lstog dana Obrazac
HUB3-1+2

Primitak
blagajne -
uplata u

blagajnu

Zaprimanje
gotovog novca
u blagajnu uz

ispostavu
dokumentacije

o uplati u

blagajnu, te
kontrolu

Raöunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

lstog dana Dokument
Uplatnica s

pripadajuóim
brojem



rznosa
gotovine

lzdatak
blagajne -
isplata iz
blagajne

lspostava
isplatnica

prema
zahtjevima te

isplata
qotovine

Raöunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

lstog dana Rjeöenja
svjedocima,

ostali troökovi
poslovanja
do 19,91

EUR

Kreiranje
blagajniökog

izvjeðtaja

Kreiranje
blagajniökog
izvjeí;taja za

odredeno
razdoblie

Voditelj Odsjeka
raöunovodstvenih

poslova

Mjeseðno Blagajniöki
izvjeðtaj

Kontiranje Razvrstavanje
troSkova

blagajniökog
izvjeðtaja

prema vrsti
troðka

Raöunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

lstog dana Kontni plan

KnjiZenje KnjiZenje u

glavnu knjigu
prema

zadanim
kontima

Raöunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

lstog dana Glavna knjiga

Odlaganje Pohrana u
registrator

prema
redoslijedu
uplatnica i

isplatnica

RaÕunovodstveni
referent - glavni

knjigovoda

Nakon
izvrðenog
plaóanja

Registrator
putnih naloga

Ova procedura stupa na snagu danom donoöenja, a objaviti óe se na oglasnoj
ploöi iweb stranici suda.

inja ovlaðtena za obavljanje
poslova sudske uprave.4.
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