
  

 

       REPUBLIKA HRVATSKA 
TRGOVAČKI SUD U VARAŽDINU 
     URED PREDSJEDNICE SUDA 
 
Broj:  2 Su-355/2023-1 
Varaždin, 21. studenoga 2023. 
 
 Na temelju odredbe članka 31. stavak 1. Zakona o sudovima ("Narodne 
novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23) 
te članka 4. u vezi članka 44. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj 37/14, 
49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 
128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 71/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 122/23),  
predsjednica Trgovačkog suda u Varaždinu donosi 
 

ODLUKU 
O POSTUPKU NAPLATE NAKNADE 

ZA PRIJEPIS, PRESLIKAVANJE, UMNOŽAVANJE, SKENIRANJE I ISPIS 
TE PRESNIMAVANJE SPISA ODNOSNO DIJELOVA SPISA 

 
 
I. Stranke, njihovi punomoćnici i zastupnici te druge osobe koje učine vjerojatnim 

postojanje opravdanog interesa mogu tražiti prijepis, preslikavanje, umnožavanje, 
skeniranje ili ispis spisa, odnosno dijelova spisa, po pribavljenoj dozvoli suca 
kojem je predmet dodijeljen u rad, odnosno predsjednika suda ako je postupak 
pravomoćno dovršen. 

 
 Razgledavanje, fotografiranje, prepisivanje, preslikavanje, ispis i umnožavanje 

spisa obavlja se u sudskoj pisarnici pod nadzorom službenika sudske pisarnice. 
 

Sukladno Odluci ministra pravosuđa Klasa: 035-04/23-01/01, Urbroj: 514-03-02-
01-01/01-23-02 od 30. listopada 2023. godine za prijepis, preslikavanje, 
umnožavanje, skeniranje i presnimavanje spisa ili dijelova spisa plaća se naknada 
materijalnih troškova i to: 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 jednostrano 0,13      
eura, 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 dvostrano 0,26 
eura, 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A3 jednostrano 0,20 
eura, 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A3 dvostrano 0,40 
eura, 
- presnimavanje audio-video snimke na optičkom mediju 1,59 eura. 

 
II. Stranke,  njihovi  punomoćnici  i zastupnici, te druge osobe koje učine vjerojatnim 

postojanje opravdanog interesa radi dobivanja prijepisa, preslike, umnožavanja, 
skeniranja i presnimavanja, spisa ili dijelova spisa, popunjavaju u prijemnoj 
pisarnici Zahtjev  (Obrazac I.). 



  

 
III. Popunjen i  potpisan Zahtjev  od  strane  podnositelja predaje se u prijemnu 

pisarnicu Trgovačkog suda u Varaždinu. Stranke, njihovi  punomoćnici i 
zastupnici te druge osobe koje učine vjerojatnim postojanje opravdanog interesa 
mogu zatražiti prijepis, presliku ili ispis spisa, odnosno dijelova spisa i pisanim 
putem (putem pošte ili putem elektroničke pošte). 

 
IV. Zahtjev za prijepis, presliku ili ispis spisa, odnosno dijelova spisa ulaže se u spis u 

kojem se traži preslika te se isti dostavlja sucu/ sudskom savjetniku na odobrenje. 
 
V. Nakon dobivene suglasnosti od strane suca/sudskog savjetnika, odnosno 

predsjednika suda, administrativni referent – sudski zapisničar ili druga za to 
ovlaštena osoba, obavijestit će podnositelja zahtjeva o visini naknade materijalnih 
troškova i pozvati ga na uplatu troškova za obavljenu uslugu,  uz naznaku žiro 
računa za redovno poslovanje suda te roka za uplatu. 

VI. Dokaz o izvršenoj uplati ovlašteni službenik dužan je uložiti u spis predmeta. 
Službenik u prijemnoj pisarnici ili ovlaštena osoba suda na temelju dokaza o 
izvršenoj uplati obavlja prijepis, presliku ili ispis spisa, odnosno dijelova spisa. 

 
VII. Uplaćena sredstva po ovoj osnovi su sredstva koja se uplaćuju u Državni 

proračun, koja nakon uplate sud povlači iz Državnog proračuna te koristi sukladno 
odobrenom financijskom planu  za Trgovački sud u Varaždinu. 

VIII. Ova Odluka objaviti će na web stranicama suda i stupa na snagu danom objave. 
       
 
          
             Predsjednica suda: 
                    Marija Levanić-Škerbić 
 
 
 
Prilog: 
Obrazac 1. Zahtjev 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Obrazac 1. 
 

ZAHTJEV 
ZA PRIJEPIS, PRESLIKAVANJE, UMNOŽAVANJE, SKENIRANJE I ISPIS TE 

PRESNIMAVANJE SPISA ODNOSNO DIJELOVA SPISA 
 

 
Podnositelj/OIB: 
___________________________________________________________________ 
 
Broj predmeta: 
___________________________________________________________________ 
 
Moli se ____________  (napisati što se traži te redni broj stranice iz sudskog spisa ili 
naziv dijela spisa) 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
u ____________ primjerku/a, ukupno ________________ stranica, formata  
 
___________________________________________________________________ 
 
što čini ukupan iznos od _____________ eura. 
 

 
Plaćanje će se izvršiti uplatom na žiro-račun suda IBAN 

HR0623900011100011870, model HR 00, poziv na broj 07397915111, opis plaćanja: 
preslika u predmetu broj ______________ . 

 
NAPOMENA: 
Primjerak dokaza o podmirenju troškova za presliku uručiti službeniku u prijemnoj 
pisarnici. Po dostavi dokaza o izvršenoj uplati izvršit će se preslika traženog. 

   
        Za podnositelja: 
 
        ________________________ 
 

NAPOMENA: 
Sukladno Odluci Ministarstva pravosuđa od 30. listopada 2023. godine Klasa 035-
04/23-01/01, Urbroj 514-03-02-01-01/01-23-02 o visini naknade za prijepis, 
preslikavanje, umnožavanje, skeniranje i ispis spisa odnosno dijelova spisa, 
presnimavanje, plaća se naknada materijalnih troškova i to: 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 jednostrano 0,13 eura 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 dvostrano 0,26 eura 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A3 jednostrano 0,20 eura 
- prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A3 dvostrano  0,40 eura 
- presnimavanje audio-video snimke na optičkom mediju 1,59 eura                  
  



Broj zapisa: 9-3085f-f41c5
Kontrolni broj: 0e272-8c22c-e654d

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan sljedećim certifikatom:
CN=MARIJA LEVANIĆ-ŠKERBIĆ, L=VARAŽDIN, O=TRGOVAČKI SUD U VARAŽDINU, C=HR
Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Trgovački sud u Varaždinu potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.
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https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=9-3085f-f41c5&kontrolniBroj=0e272-8c22c-e654d

		2023-11-21T11:43:59+0000
	MARIJA LEVANIĆ-ŠKERBIĆ




