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REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U VARAZDINU

URED PREDSJEDNICE SUDA

Broj: 17 Su-357/2023-2
Varazdin, 21. studenoga 2023.

Temeljem ¢l. 31. st. 1. Zakona o sudovima (,Narodne novine“ broj: 28/13,
33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23), ¢l. 3. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® broj: 111/18 i 83/23) i ¢l. 13. Zakona o
sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javhom sektoru (,Narodne novine“ broj:
78/15 i 102/19), predsjednica suda Marija Levanié¢-Skerbié donosi,

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenog automobila, mobilnih telefona, sluzbenim putovanjima i
reprezentaciji

|. OPCE ODREDBE

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze pravosudnih duznosnika, sluzbenika i
namjestenika Trgovackog suda u Varazdinu, u svezi s koriStenjem sluzbenog
automobila u sluzbene svrhe, mobilnih telefona, sluzbenim putovanjima i
reprezentaciji.

Il. SLUZBENI AUTOMOBILI

Sluzbeni automobil u sluzbene svrhe koriste pravosudni duznosnici, sluzbenici i
namjestenici Trgovackog suda u Varazdinu, a za potrebe obavljanja poslova iz
nadleznosti i radi interesa za Trgovacki sud u Varazdinu.

Svako koriStenje sluzbenog automobila odobrava celnik tijela odnosno njegov
zamjenik.

KoriStenje automobila u sluzbene svrhe, u smislu ovoga Pravilnika, podrazumijeva:
- obavljanje poslova i zadataka izvan sjediSta mati¢énog suda, Trgovackog
suda u Varazdinu,
- sluzbeno putovanje u tuzemstvo,
- prijevoz potreban za izlazak na ocCevid,
- obavljanje drugih poslova po ovlastenju predsjednika suda.

Tijekom koriStenja sluzbenog automobila korisnik je obvezan uz putni nalog koji je
duzan imati uz sebe, voditi sve propisane evidencije (izvrSeni zadaci i poslovi,
prijedeni kilometri i dr.) na obrascima koje zaduzuje sluzbeno vozilo.

Korisnik sluzbenog automobila, tijekom koriStenja istoga, duzan je pridrzavati se
Zakona o sigurnosti prometa na cestama, obvezan je voditi brigu o vozilu i odgovoran
je zaisto.



U slu€aju prometne nezgode, oStecenja ili kvara vozila, korisnik je obvezan odmah
obavijestiti Ured predsjednika Trgovackog suda u Varazdinu na broj telefona 042 401
900.

Stetu na automobilu, odnosno popravak kvara, prouzroene krivicom korisnika i
utvrdenu u kaznenom i prekrSajnom postupku, duzan je snositi korisnik automobila —
vozac.

Celnik tijela odnosno njegov zamjenik moze, privremeno ili trajno, zabraniti koristenje
sluzbenog automobila osobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno
nemarnoscu, prouzrocila prometnu nezgodu, odnosno Stetu, odnosno kvar sluzbenog
automobila.

IIl. SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

Sluzbene mobilne telefone imaju pravo koristiti pravosudni duznosnici i sluZzbenici
kojima to odobri Celnik tijela ili njegov zamjenik, zbog potrebe sluzbe.

TroSkovi mobilnih telefona uklju€uju i troSkove mobilnog Interneta.

Sluzbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umrezeni.

Zaposlenici suda mogu Koristiti sluzbene mobilne telefone do iznosa od 13,27 eur
mjesecno, uklju€ujuci PDV i druge fiksne troSkove po korisnickom broju.

TroSkove iznad iznosa iz stavka 4. ovog €lanka podmiruje neposredni korisnik pri
obracunu prve slijedece plac¢e nakon dostave mjesecnog racuna.

Iznimno, od stavka 4. ovog Clanka, Celnik tijela odnosno njegov zamjenik, mogu na
temelju obrazlozenog zahtjeva neposrednog korisnika, pisanom odlukom odobriti
prekoracenje iznosa iz citiranog stavka, ako je to neophodno za potrebe sluzbe.

IV. SLUZBENO PUTOVANJE

Nalog za sluzbeno putovanje, pravosudnim duznosnicima, sluzbenicima i
namjestenicima u Trgovackom sudu u Varazdinu, izdaje Celnik tijela, odnosno njegov
zamjenik.

TroSkovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada troSkova prijevoza, smijestaja,
uporabe privatnog automobila u sluzbene svrhe i dr.) obraCunavaju se na temelju
urednog i vjerodostojnog putnog naloga i prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci
i drugi podaci iz putnog naloga, u visini neoporezivog iznosa sukladno pozitivnim
propisima.

Osobe upuéene na sluzbeno putovanje duzne su postupati sukladno Uputi o
izdavanju i obracunu putnih naloga za sluzbena putovanja broj 17 Su-357/2023-1 od
21. studenoga 2023.

V. REPREZENTACIJA

Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoscivanja (konzumacija jela i pi¢a i sl.)
sluzbenih osoba tijela drzavne uprave (ministarstva i dr.), zaposlenika drugih
pravosudnih tijela i drugih fizickih i pravnih osoba od znaaja za Trgovacki sud u
Varazdinu.



Pravo na KoriStenje sredstava reprezentacije imaju cCelnik tijela odnosno njegov
zamjenik te druge osobe po izriitom odobrenju Celnika tijela odnosno njegovog
zamjenika, i to za protokolarne, sveCane i druge prigode, vodeci raCuna o
proracunskim sredstvima.

Kada se radi o ugoscivanju, korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i
obrazloziti racun, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utroska.

Sredstava za reprezentaciju osiguravaju se u proraCunu za svaku kalendarsku
godinu sukladno odobrenom Planu sredstava od strane nadleznog ministarstva.

VI. ZAVRSNA ODREDBA
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.

Pravilnik o koriStenju sluzbenog automobila, mobilnih telefona, sluzbenim
putovanjima i reprezentaciji poslovni broj 17 Su-482/2019-6 od 28. listopada 2019.
stavlja se izvan snage.

PREDSJEDNICA SUDA:
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