REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U POZEGI
URED PREDSJEDNIKA
Sv. Florijana 2, Pozega

Poslovni broj: 5 Su-480/2023-2
PoZega, 24. studenog 2023.

Predsjednik Opé¢inskog suda u PoZegi Damir Ronko, na temelju &lanka 31.
stavak 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18,
126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23, dalje u tekstu: Zakon o sudovima) i ¢lanka 22. i
23. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15,
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,

138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 1 122/23, dalje u tekstu: Poslovnik)
donosi sljededi

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2024. GODINU
OPCINSKOG SUDA U POZEGI

Clanak 1.

Godisnjim rasporedom poslova (dalje: GRP/24) utvrduje se zamjenik predsjednika
suda, sudski odjeli, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, &lanovi sudskih
odjela, suci pojedinci, predsjednik, zamjenik predsjednika i &lanovi optuznih vijeca,
predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi izvanraspravnih vijeéa, voditelji sudskih
sluzbi i odsjeka, predsjednici prvostupanjskih vije¢a i &lanovi vije¢a, vije¢a za mladez,
suci mentori i suci za pracenje sudske prakse, glasnogovornik suda, sluzbenik za
informiranje i povjerenik za etiku, povjerenik za otpad, sluZbenici za obavljanje poslova
u vezi s naplatom sudskih pristojbi, sluzbenici za obavljanje poslova u vezi s
izdavanjem uvjerenja o vodenju kaznenog i prekr8ajnog postupka, sluzbenici za
preuzimanje i predaju posiljaka na posti, sluzbenik - voditelj zemljiSnoknjiznog odjela,
sudski administrator informacijskog sustava koji je u primjeni u poslovanju suda i
njegov zamijenik, raspored sudskih savijetnika te drugih sluzbenika za obavljanje
poslova iz nadleZnosti suda i njihova radna zaduZenja i raspored namjestenika te
njihova radna zaduzenja.

Clanak 2.

Predsjednik suda obavlja poslove stavljene mu u nadleznost na temelju Zakona o
sudovima, Poslovnika i Pravilnika o unutarnjem redu Opéinskog suda u Pozegi.

Poslove zamjenice predsjednika suda uz opisani djelokrug i opseg rada obavljat ¢e
sutkinja Melita Novak.




Clanak 3.

Sudacku duznost u Opéinskom sudu u PoZegi obnasa 11 sudaca i predsjednik suda.

Suci i sudski savjetnici rasporeduju se u gradanski odjel i kazneno-prekrsajni odjel.

Clanak 4.

Ustrojstvene jedinice u Opc¢inskom sudu u PoZegi su Ured predsjednika suda, Sudska
pisarnica i ZemljiSnoknjizni odjel.

Clanak 5.

U gradanski odjel rasporeduju se sljedeéi suci i sudski savjetnici:

1.

Melita Novak, sutkinja

- prima predmete iz upisnika "P", "Pr", "PI", "Pn", "Psp", "Ps" i "Povrv", predmete iz
upisnika "O" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu”, "R2", "Pom" i "Pom-eu" -
oznaka referade 4., radi na predmetima "P Ob" i "R1 Ob",

- u slu€aju sprije¢enosti sutkinje Melite Novak, predmeti upisnika "Pr" dodijelit ¢e
se u rad sucima llki Leko, Snjezani Polgar, Ljubomiru Mirkovi¢u ili Anamariji
Kovacevi¢ Turac automatskom dodjelom.

llka Leko, sutkinja

- prima predmete iz upisnika "P", "Pr" (samo tuzbe radi isplate), "PI", "Pn", "Psp",
"Ps" i "Povrv", predmete iz upisnika "Q" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu",
"R2", "Pom" i "Pom-eu", rie§ava zaduZene ovrSne predmete - oznaka referade 5.,
radi na predmetima "P Ob" i "R1 Ob",

zamjenjuje sutkinju Mariju Raguz za vrijeme njene odsutnosti te u vrijeme zamjene
prima predmete iz upisnika ,Ovr" i to predmete hitne naravi koji se odnose na ovrhu
na nekretninama, mjere osiguranja uknjizbom zaloZznog prava i privremene,
odnosno prethodne mjere i potpisuje odluke sudskih ovrsitelja.

SnjeZzana Polgar, sutkinja

- prima i rjeSava predmete "Z" kao zemljiSnoknjizni sudac, nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, te prima predmete iz upisnika "P", "Pr" (samo tuzbe radi
isplate), "PI", "Pn", "Psp", "Ps" i "Povrv", predmete iz upisnika "O" te predmete iz
upisnika "R1", "R1-eu", "R2", "Pom" i "Pom-eu" - oznaka referade 6., radi na
predmetima "P Ob" i "R1 Ob".

. Ljubomir Mirkovi¢, sudac

- prima predmete iz upisnika "P", "Pr" (samo tuzZbe radi isplate), "PI", "Pn", "Psp",
"Ps" i "Povrv", predmete iz upisnika "O" te predmete iz upisnika "R1", "R1-eu",
"R2", "Pom" i "Pom-eu" - oznaka referade 10., radi na predmetima "P Ob" i "R1
Ob".



5. Marija Raguz, sutkinja
- prima predmete iz upisnika "Ovr", "Ovrv", "Ovr-eu" i "Sp" te vr$i nadzor rada
sudskih ovrsitelja - oznaka referade 11., radi na predmetima "Ovr Ob".

6. Anamarija Kovadevi¢ Turac, sutkinja
- prima i rieS8ava predmete "Z" kao zemlji§noknjizni sudac, nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, te prima predmete iz upisnika "P", "Pr" (samo tuzbe radi
isplate), "PI", "Pn", "Psp", "Ps" i "Povrv", predmete iz upisnika "O" te predmete iz
upisnika "R1", "R1-eu”, "R2", "Pom" i "Pom-eu" - oznaka referade 18., radi na
predmetima "P Ob" i "R1 Ob",

- mentorica je sudskom savjetniku Mihovilu Budimiru koji joj podnosi nacrt odluka
(Clanak 110. stavak 2. Zakona o sudovima).

7. Mihovil Budimir, sudski savjetnik
- rjeSava zemlji8noknjizne ("Z") predmete, radi na obnovi zemljignih knjiga, nadzire
rad neovlastenih zemljiSnoknjiznih referenata, potpisuje "Z" predmete
neovladtenim zemljiS$noknjiznim referentima - oznaka referade 20.

8. U slu€aju sprijeCenosti sutkinje Anamarije Kovadevi¢ Turac, sudski savjetnik

Mihovil Budimir podnosi prijedlog na temelju kojeg sudac donosi odluku sutkinji
SnjeZani Polgar.

9. Za suca miritelja odreduje se sutkinja llka Leko.

10. Zemlji§noknjizne predmete ¢ce rjesavati sutkinje Snjezana Polgar i Anamarija
Kovacevi¢ Turac, dok ¢e postojece zemljisnoknjizne predmete koji su rasporedeni
po referadama rijesiti zaduzeni rjie$avatelii.

Clanak 6.

U kazneno-prekrdajni odjel rasporeduju se sljedeéi suci i sudski savjetnici:

1. Damir Ronko, sudac

- prima predmete iz upisnika "K", "Kim", "Km", "Kmp", "Kzd", "Kv" (samo istraZni zatvor
i mjere opreza), "Kvm", "Kov", "Kovm", "Kr", "Krm", predsjednik i &an kaznenog
optuznog vije¢a, kaznenog optuznog vijeéa za mlade? i predsjednik i &lan
izvanraspravnog kaznenog vije¢a i izvanraspravnog kaznenog vijeéa za mladez -
oznaka referade 3.,

- mentor je sudskoj savjetnici Mii Mati¢ koja mu podnosi nacrt odluka (&lanak 110.
stavak 2. Zakona o sudovima),

- zaduzuje se za redovni obilazak istraznih zatvorenika koji se nalaze u istraznom
zatvoru temeljem odluka Opéinskog suda u Pozegi.

2. Antun AkSamovi¢, sudac

- prima predmete iz upisnika "K", "Kim", "Km", "Kmp", "Kzd", "Kv" (samo istraZni zatvor
I mjere opreza), "Kvm", "Kov", "Kovm", "Kr", "Krm", "lk-ZN" i "Ik-ROD", predsjednik i
¢lan kaznenog optuZnog vijeéa, kaznenog optuznog vije¢a za mladez te predsjednik i



¢lan izvanraspravnog kaznenog vijec¢a i izvanraspravnog kaznenog vijeéa za mladez -
oznaka referade 19.,

- u slu€aju sprijeCenosti suca Damira Ronka vrsi obilazak istraznih zatvorenika koji se
nalaze u istraznom zatvoru temeljem odluka Opéinskog suda u PoZegi.

3. Melita Adamek Mlinac, sutkinja

- prima predmete iz upisnika "K", "Kim" "Km", "Kmp", "Kzd", "Kv" (samo istrazni zatvor
i mjere opreza), "Kvm", "Kov", "Kovm", "Kr", "Krm", "Ik-ZN" i "[k-ROD", predsjednica i
¢lanica kaznenog optuznog vije¢a, kaznenog optuznog vije¢a za mladez od 1. lipnja
2024. te predsjednica i €lanica izvanraspravnog kaznenog vijec¢a i izvanraspravnog
kaznenog vijeCa za mladez - oznaka referade 22.

4. Dubravka Paukovi¢, sutkinja

- prima prekrsajne predmete iz podrucja gospodarstva, financija, javnog reda i mira,
prometa, izvrSenja te u poslovima pruzanja pravne pomod¢i drugim sudovima, (upisnici
I|Ppll, lle PH, lle G", lle Fll’ lle Jll, lle Pomll, lle Przll, IIPp Prll’ HPp Ikpll I IIPp Ikp_
eu") te postupa u predmetima "Ppu F", "Ppu G", "Ppu J", "Ppu P" i "Ppu R" - oznaka
referade 15.

- mentorica je visoj sudskoj savjetnici lreni Papousek koja mu podnosi nacrt odluka
(Clanak 110. stavak 2. Zakona o sudovima).

5. Jaroslav Mahacdek, sudac

- prima prekr8ajne predmete iz podrucja gospodarstva, financija, javhog reda i mira,
prometa, izvrSenja te u poslovima pruzanja pravne pomoc¢i drugim sudovima (upisnici
Ilell, IlF)p Pll, HPp Gll, Ile Fll, lle Jll’ lle Pomll, lle Przll, lle Prll, HPp Ikpll I HPp Ikp_

eu") te postupa u predmetima "Ppu F", "Ppu G", "Ppu J", "Ppu P" i "Ppu R" i zaduzen
je za rjeSavanje kaznenih predmeta kojima je zaduZen - oznaka referade 16.,

6. [rena Papousek, viSa sudska savjetnica

- prima prekr8ajne predmete iz podru¢ja gospodarstva, financija, javnog reda i mira,
prometa, izvr§enja te u poslovima pruzZanja pravne pomodéi drugim sudovima (upisnici
IIPpII’ "Pp PII1 IIPp GII, ||Pp F||, HPp JH’ IIPp PomH, HPp Przll, ||Pp Prll’ |le Ikpll I lIPp Ikp_
eu") te postupa u predmetima "Ppu F", "Ppu G", "Ppu J", "Ppu P" i "Ppu R" - oznaka
referade 17.

7. lzabela Justament Prani¢, sudska savjetnica

- prima predmete Cije je rjeSavanje u nadleznosti izvanraspravnog vije¢a i
izvanraspravnog kaznenog vije¢a za mladez (upisnici "Kv" i "Kvm" - osim istraznog
zatvora i mjera opreza i "Kv-eu") te u istima izraduje nacrt odluke - oznaka referade
21.

8. Mia Mati¢, sudska savjetnica

- prima predmete Cije je rjeSavanje u nadleznosti izvanraspravnog vijeéa i
izvanraspravnog kaznenog vijeéa za mladez (upisnici "Kv" i "Kvm" - osim istraznog
zatvora i mjera opreza i "Kv-eu") te u istima izraduje nacrt odluke - oznaka referade
23.



U slu€aju sprijeCenosti sudaca Damira Ronka, Antuna Ak&amoviéa i Melite Adamek
Mlinac predmeti izvanraspravnog vije¢a ("Kv" i "Kvm") u kojima je odreden istrazni
zatvor ili mjere opreza dodijelit ¢e se u rad sucima liki Leko, Anamariji Kova&evié Turac
ili Ljubomiru Mirkoviéu automatskom dodjelom.

Clanak 7.

Za predsjednike kaznenih optuznih vijeéa i kaznenih optuznih vije¢a za mladez
odreduju se suci:

1. Damir Ronko,
2. Antun AkSamovi¢ i
3. Melita Adamek Mlinac, od 1. lipnja 2024.

a za Clanove tih vije¢a odreduju se i suci Ljubomir Mirkovi¢, Marija Raguz, Melita

Novak, llka Leko, SnjeZana Polgar, Anamarija Kovadevi¢ Turac, Jaroslav Mahaéek i
Dubravka Paukovié.

U sluCaju sprije¢enosti sudaca Damira Ronka, Antuna Ak§amovi¢a i Melite Adamek
Miinac za predsjednika kaznenog optuznog vijeéa mogu se odrediti i suci llka Leko,

Ljubomir Mirkovi¢ i Anamarija Kovadevié Turac u &ije ée se referade u tu svrhu dodati
odgovarajuéi upisnik.

Clanak 8.

Za predsjednike kaznenih izvanraspravnih vije¢a i kaznenih izvanraspravnih vijeca za
mladez odreduju se suci:

1. Damir Ronko,
2. Antun AkSamovié i
3. Melita Adamek Mlinac,

dok se za Clanove tih vije¢a i po potrebi predsjednike izvanraspravnih vije¢a odreduju
suci Ljubomir Mirkovi¢, Marija RaguZ, Melita Novak, llka Leko, Snjezana Polgar,
Anamarija Kovacevi¢ Turac, Jaroslav Mahadek i Dubravka Paukovié.

Clanak 9.
Za predsjednike vije¢a za mladez i suce za mladez odreduju se suci:
1. Damir Ronko, sudac za mladez,

2. Antun AkSamovi¢, sudac za mladez i
3. Melita Adamek Mlinac, sutkinja za mladez.

U slucaju sprije¢enosti predsjednika vije¢a za mladez, odreduju se sutkinje llka Leko i
Anamarija Kovacevi¢ Turac kao sutkinje za mladez za postupanje u kaznenim
predmetima prema Zakonu o sudovima za mladez.



Clanak 10.

Kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni zatvor dodjeljuju se u rad sucima Damiru
Ronku, Antunu Ak8amovicu i Meliti Adamek Mlinac automatskom kruznom dodjelom.

Clanak 11.

Za predsjednike i Clanove ovrSnih vijeca odreduju se suci gradanskog odjela:

1. llka Leko, sutkinja - rjieSava predmete u povodu prigovora o kojima odluuje
vijec¢e u smislu Zakona o izmjenama i dopunama Ovr$nog zakona - ovr$no
vijece broj 5.

2. Melita Novak, sutkinja - rjeSava predmete u povodu prigovora o kojima odluCuje
vijece u smislu Zakona o izmjenama i dopunama Ovr8nog zakona - ovr$no
vijeée broj 2.

Pri gradanskom odjelu ustrojava se posebna ustrojstvena jedinica sudski ovrSitelji u
koju se rasporeduje:

1. Josip Paskvan

Clanak 12.
Raspored sudaca, sudskih savjetnika i zapisni¢ara odreduje se na sljedeéi nadin:

Referada 3.
Damir Ronko, sudac
Vesna Krmar, administrativni referent-sudski zapisnicar

Referada 4.
Melita Novak, sutkinja
Ljubica Milanovi¢, administrativni referent-sudski zapisnicar

Referada 5.
Ilka Leko, sutkinja
Sabina Kindler, administrativni referent-sudski zapisnic¢ar

Referada 6.
Snjezana Polgar, sutkinja
Anda Zeljko, administrativni referent-sudski zapisniéar

Referada 10.
Ljubomir Mirkovi¢, sudac
[vana Miklo§ Gogi¢, administrativni referent-sudski zapisniCar

Referada 11.
Marija Raguz, sutkinja
Vlasta Guzmi¢, administrativni referent-sudski zapisni¢ar

Referada 15.



Dubravka Paukovié, sutkinja
Martina DraZi¢, administrativni referent-sudski zapisni¢ar

Referada 16.
Jaroslav Mahadek, sudac
Katica Putri¢, administrativni referent-sudski zapisniéar

Referada 17.
Irena Papousek, visa sudska savjetnica
Nikolina Bobek, administrativni referent-sudski zapisniéar

Referada 18.
Anamarija Kovacevi¢ Turac, sutkinja
Josipa Rukelj, administrativni referent-sudski zapisniéar

Referada 19.
Antun Ak§amovic, sudac
Jasmina Radan, administrativni referent-sudski zapisnigar

Referada 20.
Mihovil Budimir, sudski savjetnik
Marija Vido, administrativni referent-sudski zapisniéar

Referada 21.
lzabela Justament Prani¢, sudska savjetnica
Marija Vido, administrativni referent-sudski zapisnigar

Referada 22.
Melita Adamek Mlinac, sutkinja
Marijana Gluck, administrativni referent-sudski zapisnicar

Referada 23.
Mia Mati¢, sudska savjetnica
Marija Vido, administrativni referent-sudski zapisni¢ar

Sluzbenica Monika Gagi¢ nije rasporedena jer je na roditeljskom dopustu.

Sluzbenice Valentina Raji¢, Tajana BlaZzevi¢, Suzana Pavidi¢, Katica Ivié i RuZica Kati¢
¢e po potrebi obavljati poslove zamjenskog zapisniéara u drugim referadama,
pomagati sluzbenicima u prijemnoj pisarnici i obavljati druge poslove po nalogu
upraviteljice sudske pisarnice.

Clanak 13.

Za predsjednika Gradanskog odjela odreduje se:
Snjezana Polgar, sutkinja.

Za zamjenika predsjednika Gradanskog odjela odreduje se:
llka Leko, sutkinja.
Za predsjednika Kazneno-prekr$ajnog odjela odreduje se:



Antun AkSamovié, sudac.

Za zamjenika predsjednika Kazneno-prekrSajnog odjela odreduje se:
Melita Adamek Mlinac, sutkinja.

Predsjednik odjela duzan je odrzavati sjednice odjela najmanje jednom u tri mjeseca

ili po potrebi u sudnici predsjednika odjela, te saciniti prijepis zapisnika sa sjednice
odjela, koji zapisnici ée se ulagati u "Su" predmet.

Clanak 14.

Predsjedniku suda Damiru Ronku umanijuje se obavljanje sudacke duznosti po osnovi
obavljanja poslova sudske uprave za 25%.

Zamjenici predsjednika suda Meliti Novak umanjuje se obavljanje sudacke duznosti s
navedene osnove za 10%.

Antunu AkSamovi¢u, kao predsjedniku Kazneno-prekr$ajnog odjela umanjuje se
obavljanje sudacke duznosti za 10%.

Predsjednici Gradanskog odjela sutkinji Snjezani Polgar kao predsjedniku gradanskog
odjela umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za 10%.

Sucima mentorima umanjuje se obavljanje sudacke duznostii to:

1. Damiru Ronku, mentoru sudskoj savjetnici Mii Mati¢ za 10% tijekom
kalendarske godine.

2. Anamariji Kovacevi¢ Turac, mentorici sudskom savjetniku Mihovilu Budimiru
za 10% tijekom kalendarske godine.

3. Dubravki Paukovi¢, mentorici vi§oj sudskoj savjetnici Ireni Papousek za 10%
tijekom kalendarske godine.

Sudskim vjezbenicima odreduju se suci mentori:
Melita Novak, Ilka Leko i Antun Ak§amovic.

Za mentoriranje vjeZbenika sudac ima pravo na oslobodenje od 12% u tijeku
kalendarske godine, odnosno na odgovarajuéi dio tog postotka razmjerno razdoblju u
kojem je trajalo mentoriranje.

Clanak 15,

Za glasnogovornika suda odreduje se:
Damir Ronko, predsjednik suda ili osoba koju on ovlasti.

Glasnogovornik daje obavijesti o radu suda u skladu s ¢lankom 42. stavak 4. Zakona
o sudovima, Poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.
Clanak 16.



Sluzbenikom za informiranje odreduje se:
Tanja Last, upraviteljica Pisarnice sudske uprave.

U slucaju sprijecenosti sluzbenice za informiranje zamjenjuje ju Angela-Anda Markovié
ili osoba koju u slu€aju potrebe ovlasti predsjednik suda.

Sluzbenik za informiranje osigurava pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s
ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama, obavlja
poslove rieSavanja pojedinacnih zahtjeva i redovnog objavljivanja informacija i vodi
upisnik o zahtjevima, postupcima, i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama.

Povjerenikom za otpad odreduje se Josip Paskvan, sudski referent - sudski ovrsitelj.

Sluzbenikom za zastitu osobnih podataka odreduje se Irena Papou$ek, vi§a sudska
savjetnica.

Povjerenikom za etiku odreduje se Mihovil Budimir, sudski savjetnik.

Clanak 17.

Ovlaséuju se administrativni referenti-sudski zapisniéari u referadama, ovlasteni
zemljisnoknijizni referenti te administrativni referenti u Uredu predsjednika da sukiadno
Clanku 28. stavak 6. Zakona o sudskim pristojpbama ("Narodne novine" broj 118/18 i

51/23) donose rjeSenja o pristojbi i poduzimaju sve radnje u postupku naplate sudske
pristojbe.

Clanak 18.

ZemljiSne knjige su pod posebnim nadzorom zemlji$noknjiznog suca Snjezane Polgar,
a zamjenjuje ju sutkinja Anamarija Kovadevi¢ Turac.

Uredno i pravodobno obavljanje poslova u zemlji$nim knjigama pod neposrednim je
nadzorom:

Mihovila  Budimira, sudskog savjetnika. Sudski savjetnik rje$ava
zemljiSnoknjizne predmete sukladno ¢lanku 122. i 123. Zakona o zemlji$nim knjigama
("Narodne novine" broj 63/19 i 128/22).

Dubravka Petrovi¢, ovlaStena zemljiSnoknjizna referentica odreduje se za voditeljicu
zemljiSnoknjiZznog odjela, a zamjenjuje ju ovlastena zemljisnoknjizna referentica Mirela
Savié.

Ovlasteni zemljisnoknijizni referenti su:
Dubravka Petrovig,
Ana Josipovi¢,

Zeliko Kovadevié,
Mirela Savic.

o~



10

Visi zemljisSnoknjizni referenti su:

1.
2.

Martina Vidakovi¢,
Maja Sigurnjak.

ZemljisSnoknjizni referenti su.

1.
2.

Karla Katusic,
Mirjana Guzanovié.

Clanak 19.

U komisiju za pojedinacni ispravni postupak rasporeduju se:

g

SYN

Snjezana Polgar, sutkinja i ovlasteni zemlji§noknjizni referent Zeljko
Kovacevic,

Ljubomir Mirkovi¢, sudac i visa zemljiSnoknjizna referentica Maja Sigurnjak,
Melita Novak, sutkinja i ovladtena zemljiSnoknjizna referentica Dubravka
Petrovic,

llka Leko, sutkinja i ovlastena zemljiS§noknjizna referentica Ana Josipovi¢,
Anamarija Kovacevi¢ Turac, sutkinja i ovlastena zemljiSnoknjizna referentica
Mirela Savic,

Mihovil Budimir, sudski savjetnik i viSa zemljiSnoknjizna referentica Maja
Sigurnjak.

Clanak 20.

1. Angela-Anda Markovic¢ - upraviteljica sudske pisarnice

upravlja radom sudske pisarnice,

skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova te poslove
prijepisa,

obavlja raspored administrativnih referenata-sudskih zapisnicara,

obavlja poslove navedene u €lanku 6. to¢ka 4. Pravilnika o unutarnjem redu
Op¢inskog suda u Pozegi,

skrbi za urednu i pravodobnu objavu sudskih odluka i pismena na e-
Oglasnoj plodi suda za koje ne postoje tehnicki preduvijeti za automatsku
objavu iz informacijskog sustava, sukladno ¢élanku 37. stavak 5. Sudskog
poslovnika,

u slu€aju odsutnosti upraviteljice sudske pisarnice Angele-Ande Markovig,
u odnosu na objavu sudskih odluka i pismena na e-Oglasnoj ploéi suda,
zamjenjuje ju Dubravko Soldo,

zamjenjuje u obavljanju poslova Tanju Last - upraviteljicu pisarnice sudske
uprave,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda,

u slu€aju sprijeéenosti zamjenjuje ju Tanja Last.

2. Tanja Last - upraviteljica pisarnice sudske uprave
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obavlja uredske poslove sudske uprave te vodi upisnik "Su", "Ov I", "Su Gzp
1", "Su Kzp I", "Su-Pov" "Su-StrPov" i "Su-Ik",

upravlja sudskom knjiznicom,

vodi dnevnik sluzbenih putovanja,

zamjena je upraviteljice sudske pisarnice Angele-Ande Markovig,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda,

u slucaju sprije€enosti zamjenjuju je Angela-Anda Markovié ili Dubravko
Soldo.

. lvana Dragicevi¢ - informati¢ki savjetnik za pravosudni informacijski sustav

pruza strunu pomo¢ Kkorisnicima informatickih resursa i sustava koji su u
uporabi u sudu,

priprema, obraduje i distribuira podatke, kreira i izraduje sve vrste obrazaca,
vr8i nadzor dokumentacije i unosa podataka,

izraduje dijagrame i statisticka izvjeséa,

skrbi za urednu i pravodobnu objavu sudskih odluka i pismena na e-Oglasnoj
ploCi suda za koje ne postoje tehnicki preduvjeti za automatsku objavu iz
informacijskog sustava, sukladno ¢lanku 37. stavak 5. Sudskog poslovnika,
prikuplja znanja o funkcionalnostima i moguénostima sustava eSpis te
educira krajnje korisnike o istom,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upravitelja sudske
pisarnice.

. Marija Krznari¢ - voditeljica odjeljka za izvr§enje kaznenih i prekrsajnih kazni

organizira rad odjeljka i na zahtjev dostavlja statisti¢ka izvie$¢a o izvr§enju
kaznenih i prekr§ajnih kazni,

obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvrSenje kaznenih i
prekrsajnih sankcija,

vodi upisnike "Pp Ikp" i "Pp Ikp-eu" i druge poslove u vezi s upisnicima,
brine za urednost i azurnost izvr§enja pravomoc¢no kaznjenih osoba u skladu
sa zakonskim propisima,

razvrstava predmete po stupnju hitnosti za izvr§avanie,

dnevno azurira uplate novéanih kazni po izvje$éima iz FINA-e,

poziva kaznjenike radi pla¢anja nov&anih kazni i tro§kova postupaka te
pokreée postupak prisilne naplate istih,

obavlja sve ostale poslove vezane uz izvr§enje prekrsajnih sankcija,

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"),

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upravitelja sudske
pisarnice,

u slugaju odsutnosti Kristine Culjak, moZe staviti potvrdu o ovjeri toénosti

otpravka i potpisati istu potvrdu te izdati uvjerenje o vodenju prekrdajnih
postupaka ("Su-Upp").

. Rada Vinkovi¢ - sudski referent za izvr$enje kazni

obavlja sve administrativne poslove potrebne za izvrSenje kaznenih i
prekrdajnih sankcija,

vodi upisnike "Pp Ikp" i "Pp lkp-eu" i druge poslove u vezi s upisnicima,
brine za urednost i azurnost izvr§enja pravomoéno kaznjenih osoba u skladu
sa zakonskim propisima,

razvrstava predmete po stupnju hitnosti za izvr§avanje,
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dnevno aZurira uplate nov€anih kazni po izvje$éima iz FINA-e,

poziva kaznjenike radi placanja nov€anih kazni i troSkova postupaka te
pokrece postupak prisilne naplate istih,

obavlja sve ostale poslove vezane uz izvrS§enje prekrsajnih sankcija,
mijenja sluzbenicu Vesnu Plesi¢ u poslovima azuriranja i elektronskog slanja
podataka u Prekrsajnu evidenciju i Registar neplaéenih kazni te ostalih
statisti¢kih podataka,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upravitelja sudske
pisarnice.

Clanak 21.

Raspored sluzbenika u sudskim pisarnicama:

1.

Tanja Sljeri¢, voditelj posebne sudske pisarnice - parniéna, ostavinska i
izvanparniéna

upravlja radom posebne sudske pisarnice pod nadzorom upravitelja sudske
pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika "O", "R1", "R2", "Pom", "Pi", "R1-eu", "R1 Ob" i
"Pom-eu",

izvjeStava upraviteljicu sudske pisarnice o tekuéim problemima u radu
upisnika i arhive,

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomoéi sukladno &lanku 272.
Poslovnika, te vodi popis izdanih potvrda sukladno élanku 273. Poslovnika
za predmete iz upisnika "O", "R1", "R2", "Pom", "Pi", "R1 eu", "R1 Ob" i
"Pom-eu",

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"),

u slucaju odsutnosti upraviteljice sudske pisarnice Angele-Ande Markovic i
voditeljice posebne sudske pisarnice Mirele Jankovi¢ stavlja potvrdu o ovijeri
to¢nosti otpravka i potpisuje istu potvrdu,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Mirela Jankovi¢, voditelj posebne sudske pisarnice - kaznene i ovréne
upravlja radom posebne sudske pisarnice pod nazorom upravitelja sudske
pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika "K", "Kr", "Kov", "Km", "Ik-ZN", "lk-ROD", "Kim",
"Kmp", "Kzd", "Kv", "Kv-eu", "Kvm" "Kovm" i "Krm",

izvjeStava upraviteljicu sudske pisarnice o tekuéim problemima u radu
upisnika i arhive,

vodi knjigu oduzetih predmeta,

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"),

vodi evidenciju pruZene besplatne pravne pomodéi sukladno &lanku 272.
Sudskog poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno ¢lanku 273. Sudskog
poslovnika za predmete iz upisnika "K", "Kr", "Kov", "Km" i "Ik-ZN", "Ik-ROD",
"Kim", "Kmp", "Kzd", "Kv", "Kv-eu", "Kvm", "Kovm" i "Krm",

u slucaju odsutnosti upraviteljice sudske pisarnice stavlja potvrdu o ovjeri
to€nosti otpravka i potpisuje istu potvrdu,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Ana Marjanovi¢ - obavlja poslove administrativnog referenta - upisni¢ara
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obavlja poslove iz upisnika "Ovr", "Ovrv", "OV", "Ovr-eu", "Ovr Ob" i "Sp" te
vodi popis ovrha povjerenih sudskim ovrsiteljima,

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomoéi sukladno élanku 272.
Sudskog poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno &lanku 273. Sudskog
poslovnika za predmete iz upisnika "Ovr", "Ovrv", "OV", "Ovr-eu", "Ovr Ob"
i "Sp",

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"),

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

4. Kresimir Stani¢, obavlja poslove administrativnog referenta - upisni¢ara

obavlja poslove iz upisnika "P", "Povrv", "PI',"P Ob", "Pn", "Psp", "Pr"i "Ps",
vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomoéi sukladno &lanku 272.
Sudskog poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno &lanku 273. Sudskog
poslovnika za predmete iz upisnika "P", "Povrv", "PI", "P Ob", "Pn", "Psp",
"Pst", "Pr"i "Ps",

izdaje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"),

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

U slucaju sprijecenosti ili odsutnosti pojedinih upisni¢ara, medusobno se zamjenjuju
upisni¢ari Tanja Sljeri¢ i Kre$imir Stani¢ odnosno Mirela Jankovié i Ana Marjanovi¢. U
odnosu na izdavanje uvjerenja o vodenju kaznenih postupaka ("Su-Ukp"), upisni¢ari
se naizmjenicno izmjenjuju na navedenim poslovima svaki tjedan.

5. Kristina Culjak, voditelj posebne sudske pisarnice - prekr§ajne

upravlja radom prekrsajne pisarnice pod nadzorom upravitelja sudske
pisarnice,

obavlja poslove iz upisnika "Pp", "Pp P", "Pp G", "Pp F", "Pp J", "Pp Pom",
"Pp Prz"i"Pp Pr",

vodi evidenciju pruzene besplatne pravne pomoéi sukladno &lanku 272.
Poslovnika i popis izdanih potvrda sukladno &lanku 273. Poslovnika, za
predmete iz upisnika "Pp", "Pp P", "Pp G", "Pp F", "Pp J", "Pp R", "Pp Pom",
"Pp Prz"i"Pp Pr",

stavlja potvrdu o ovjeri to&nosti otpravka i potpisuje istu potvrdu,

izdaje uvjerenja o vodenju prekrSajnih postupaka ("Su-Upp"),

skrbi za urednu i pravodobnu objavu sudskih odluka i pismena na e-
Oglasnoj ploci suda za koje ne postoje tehnicki preduvjeti za automatsku
objavu iz informacijskog sustava, sukladno &lanku 37. stavak 5. Poslovnika,
u slucaju odsutnosti mijenja ju sluzbenica Marija Krznari¢, koja moze staviti
potvrdu o ovjeri to¢nosti otpravka i potpisati istu potvrdu te izdati uvjerenje
o vodenju prekrsajnih postupaka ("Su-Upp"),

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

6. Vesna BrizZi¢ - administrativni referent za prijem i otpremu poséte - arhivar

nadzire prijam i otpremu poste,
obavlja poslove arhivara te je duzna pravovremeno i azurno arhivirati spise,
u sustavu eSpis pratiti rokove ¢uvanja tih spisa te evidentirati svaku radnju

koja je u arhiviranom spisu poduzeta nakon arhiviranja (¢lanak 17.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis),

zaprima podneske i postu te otprema postu,
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evidentira otpremanje unesenih otpravaka u sustavu eSpis te podatke o
otpremljenim pismenima evidentira u dostavnoj knjizi za postu i dostavnoj
knjizi za mjesto u sustavu eSpis,

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

. Dubravko Soldo, administrativni referent-zapisni¢ar u pisarnici sudske
uprave

obavlja uredske poslove sudske uprave,

mijenja upraviteljicu pisarnice sudske uprave Tanju Last,

u odnosu na objavu sudskih odluka i pismena na e-Oglasnoj plo¢i suda,
zamjenjuje upraviteljicu sudske pisarnice Angelu-Andu Markovié

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

. Vesna Plesi¢ - administrativni referent za prijem i otpremu poste - arhivar

- nadzire prijam i otpremu poste u prekr§ajnoj pisarnici,

obavlja poslove arhivara te je duzna pravovremeno i azurno arhivirati

spise, pratiti rokove €uvanja tih spisa te evidentirati svaku radnju koja

je u arhiviranom spisu poduzeta nakon arhiviranja,

- zaprima podneske i poStu te otprema pos$tu u prekr$ajnoj pisarnici,

- evidentira otpremanje unesenih otpravaka u sustavu eSpis te podatke o
otpremljenim pismenima evidentira u dostavnoj knjizi za postu i
dostavnoj knjizi za mjesto u sustavu eSpis,

- aZzurira i elektronski odasilje podatke u Prekr$ajnu evidenciju i Registar
neplacenih kazni te ostale statisticke podatke, u kojim poslovima ju
mijenja sluZzbenica Rada Vinkovi¢,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

. Josip Paskvan — sudski referent — sudski ovrsitelj

- provodi ovrhu sudskih odluka pod nadzorom i uputama ovr§nog suca

- po nalogu ovr$nog suca neposredno poduzima ovr§ne radnje u ovr§nom
postupku ili u postupku osiguranja

- poduzima sve radnje po nalogu ovrdnog suca, upravitelja sudske pisarnice
i predsjednika suda.

Sluzbenici sudske pisarnice duzni su obavijesti raunovodstva unijeti u sustav eSpis o
poloZzenom predujmu te podatke o tro8kovima predujmljenim iz proradunskih sredstava
suda s time da ¢e troSkove postupka koji su isplaceni na teret proraunskih sredstava,
a nisu naplaceni od stranke zbog priznatog oslobodenja od plaéanja trodkova postupka
unijeti redom u popis tro8kova u sustavu eSpis.

Clanak 22.

Financijsko-materijalno poslovanje obavlja se u posebnom odjelu pod neposrednim
nadzorom predsjednika suda, a u isti odjel se rasporeduju:

. Sabrina Pernar - voditeljica Odjeljka financijsko-materijalnog poslovanja

- vodi glavnu knjigu suda i pomoéne knjige sukladno zakonu,

- vodi knjigu ulaznih i izlaznih raduna,

- priprema, izraduje i kontrolira naloge za pla¢anje materijalnih rashoda
iz prora¢unskih sredstava,



15

- vr8i obraun i isplate vjestaka i tumada,

- vodi evidenciju o stanju i promjenama osnovnih sredstava i sitnog
inventara,

- izraduje mjesecna, polugodisnja i godisnja financijska izvje$éa te druga
izvieSca po nalogu predsjednika suda,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Mirjana Ivceti¢ - visi strucni referent, obavlja poslove izvanproradunskog
poslovanja, medu ostalim:

- knjizenje izvoda depozitnog raéuna,

- isplate po pravomoénim rjeSenjima i povrat neutro$enih predujmova,

- vodenje dnevnika sluzbenih putovanja,

- isplata oéevida u COP-u,

- izraduje mjesecna i godi$nja izvjesca,

- vodi blagajnu vezanu za izvanproradunsko poslovanje (povrat
predujmova za stranke koje nemaju otvorene ragune u bankama),

- kontrola ratuna za isporuéenu robu,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

3. Natalija Mari¢ - raCunovodstveni referent - financijski knjigovoda, obavlja
poslove:

- obraduna placée i drugih materijalnih prava sukladno kolektivnom
ugovoru,

- obracun i isplatu naknada za prijevoz na posao i s posla,

- blagajni¢kog poslovanja, vodi evidenciju i naplatu fotokopiranja te vodi
pomocnu blagajnu vezanu uz naplatu fotokopiranja,

- obradunava bolovanja,

- vrSi obradun putnih naloga za obavljena sluzbena putovanja,

- obavlja obracun i isplatu sudaca porotnika,

- kontrolira racune za isporuéene usluge,

- vodi registar zaposlenih osoba,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda,

U slucaju odsutnosti ili sprijec¢enosti Sabrine Pernar, Natalije Mari¢ i
Mirjane Iv&eti¢ iste se medusobno zamjenjuiju.

Clanak 23.
U Odijeljak tehni€kih i pomoénih poslova rasporeduju se kako slijedi:

1. Zlatko Balandin - namjestenik, voditelj odjeljka tehni¢kih i pomoénih poslova
- vozac - domar - dostavljaé

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda,

- skrbi o odrzavanju sluzbenih vozila,

- obavlja poslove domara, a po potrebi poslove otpravka poste te zamjenjuje
Vesnu Brizi¢

- provjerava sigurnost objekta,

- obavlja poslove zastite na radu i zastite od pozara, skrbi o radu kotlovnice,

- vodi brigu o ostalim pomo¢no tehnic¢kim poslovima za koje su zaduzeni
sudski namjestenici,
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- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Bozidar Deak - namjestenik, dostavlja€ sudske poste

- vr8i dostavu sudske poste na podrucju grada, a po potrebi i Sire,

- pomaze pri otpremi poste i obavlja druge poslove koji se odnose na sudsku
dostavu,

- preuzima postanske poSiljke za sud,

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Clanak 24.
Za Cistacice rasporeduju se:

1. Marija Karavlah, Cistadica,
2. Dubravka Frani¢, cistacica,
3. Tena Kuharcek, Cistacdica.

Clanak 25.
U komisiju za unistenje oduzetih predmeta rasporeduju se:

1. Antun AkS8amovié¢ - sudac - predsjednik komisije,
2. Angela-Anda Markovi¢ - upravitelj sudske pisarnice,
3. Mirela Jankovi¢ - voditelj posebne sudske pisarnice.

Clanak 26.
Prijem stranaka u sudu odreduje se na sljedeci nadin:

1. U Uredu predsjednika suda stranke se primaju svake prve srijede u mjesecu
u vremenu od 10,00 do 12,00 sati, a stranke vezano za ovjeru isprava za
inozemstvo primaju se svaki radni dan u vremenu od 09,00 do 14,00 sati.

2. U Sudskoj pisarnici stranke i odvjetnici se primaju svaki radni dan od 9,00
do 14,00 sati.

3. U Odjeljku financijsko-materijalnog poslovanja suda stranke se primaju svaki

radni dan od 9,00 do 14,00 sati.

Prijem poste obavlja se svaki radni dan od 9,00 do 14,00 sati.

U ZemljiSnoknjiznom odjelu stranke se primaju kako slijedi:

- gradani svaki radni dan od 9,00 do 13,00 sati,
- odvjetnici, geometri i agencije svaki radni dan od 8,00 do 9,00 sati.

6. Odreduje se dnevni odmor u ZemljiSnoknjiznom odjelu, Sudskoj pisarnici,
prijemnoj pisarnici, odjeljku financijsko-materijalnog poslovanja suda i Uredu
predsjednika suda od 11,30 do 12,00 sati.

o B

Clanak 27.

Rasporedeni duznosnici, sluzbenici i namjestenici suda pri obavljanju svojih poslova
duzni su se pridrzavati odredaba Zakona o sudovima, Zakona o drzavnim
sluZbenicima, Poslovnika i drugih pozitivnih propisa.
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Clanak 28.

Za administratora sustava eSpis u sudu odreduje se lvana Dragigevi¢, visi informatigki
savjetnik za pravosudni informacijski sustav. ZaduZena je za dodjeljivanje i ukidanje
korisnickih imena, lozinki, uloga i ovladtenja za pristup sustavu eSpis na sudu te unos

podataka iz godi$njeg rasporeda poslova suda u administratorsku aplikaciju sustava
eSpis.

Zamjenjuje ju Angela-Anda Markovig.

Za kljune korisnike sustava eSpis odreduju se Angela-Anda Markovi¢ i Mirela
Jankovi¢, a u slu€aju njihove sprije¢enosti zamjenjuje ih Tanja Sljeri¢.

Klju€ni korisnici duzni su postupati sukladno &lanku 16. Pravilnika o radu u sustavu
eSpis.

Mirela Jankovi¢, kao klju¢ni korisnik i zamjenik upraviteljice sudske pisarnice u sluéaju
sprijeCenosti Angele-Ande Markovi¢ i administratora sustava eSpis u sudu lvane
Dragievi¢, ovlastena je obaviti hitne radnje u Admin aplikaciji (odredivanje
zamjenskog zapisnicara, promjena upisnika, promjena statusa spisa i sliéno).

Clanak 29.

Matrica ovlastenja, kojom se odreduju raspored i ovladtenja sudaca i sudskih
sluzbenika za rad u sustavu eSpis sastavni je dio Godi$njeg rasporeda poslova.

Clanak 30.

Prilikom osnivanja novog spisa u predmetu u kojem je postupak pokrenut tijekom
mjeseca srpnja ili kolovoza 2024. kada se u pravilu koriste godiénji odmori, predmeti u
kojima postupak ne trpi odgodu, dodjeljivat ¢e se u rad putem sustava eSpis

automatskom dodjelom predmeta, uz iznimku suca ili sudskog savjetnika koji u tom
trenutku koristi godisnji odmor.

Clanak 31.

Ovaj Godisnji raspored poslova za 2024. godinu primjenjivat ¢e se od 1. sijeénja 2024.

Naputak o pravnom lijeku: J
Suci i savjetnici mogu u roku od tri dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na
godidnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na
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godisnji raspored poslova sukiadno &lanku 25. stavak 2. Sudskog poslovnika. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgada izvrSenje Godi$njeg rasporeda poslova.

DNA:
i

Al ol

Sudskom administratoru informacijskog sustava, bez odgode, a najkasnije do
24. prosinca 2023.,

Svim sucima i zaposlenicima, uz potvrdu o isporuci

Ministarstvo pravosuda i uprave, nakon pravomoénosti

Visoki prekr8ajni sud Republike Hrvatske, nakon pravomocénosti

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu, nakon pravomoénosti



