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III‘

Predsjednica Zupanijskog suda u Dubrovniku Kate Brajkovi¢, na temelju &lanka
30. stavak 1. u vezi Clanka 29. stavak 1. Zakona o sudovima (“Narodne novine“ broj
28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23), te ¢lanaka 22.
Sudskog poslovnika (,Narodne novine“ 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20,
70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 122/23), donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZUPANIJSKOG SUDA U DUBROVNIKU ZA 2024.

SUDSKA UPRAVA

URED PREDSJEDNICE SUDA

KATE BRAJKOVIC - predsjednica suda

Upravlja sudom i obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih
poslova u sudu, rukovodi svim poslovima sudske uprave, predvidenim u ¢l. 29. Zakona
0 sudovima, te postupa kao vise tijelo sudske uprave u odnosu na podruéne sudove i
to Opcinski sud u Dubrovniku i Opcinski sud u Metkovicu, a sukladno odredbi ¢lanka
30. stavak 5. Zakona o sudovima.

Za zamjenika odreduje se sudac PORDO BENUSSI.

RENATA MATKOVIC - ravnateljica sudske uprave

obavlja stru¢ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima u
sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu ucinkovitost u
radu, pratii planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjestenika, vodi brigu o odrzavanju
zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te investicijskim ulaganjima, organizira i
koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda,
organizira provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad financijsko-
materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomo¢no-tehnickih poslova,
skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje
u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o
pravodobnom i urednom vodenju statistickih podataka o radu suda, suraduje s
jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i



Poslovni broj: 5 Su-576/2023-1

osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda, obavlja druge poslove koje joj
povjeri predsjednica suda.

Ravnateljica sudske uprave za svoj rad odgovara predsjednici suda.

NEDA BEGOVIC - upraviteljica pisarnice sudske uprave u Uredu predsjednice
suda.

PISARNICA SUDSKE UPRAVE
NEDA BEGOVIC - upraviteljica pisarnice sudske uprave

skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova, zaprima postu i dijeli je po
uredima, zavodi predmete sudske uprave, razvodi, otprema i arhivira u e-Spisu, pomaze
u izradivanju nacrta odluka iz djelokruga sudske uprave, poziva suce porotnike na
raspravu, vodi poslove personalne sluzbe i evidencije izostanaka s posla, godisnjih
odmora i dr., evidencije iz radnih odnosa zaposlenika, vodi evidenciju o vjezbenicima i
osobama koje su na praksi, obavlja poslove dostave u kaznenim postupcima, obavlja
poslove u vezi sa stalnim sudskim tumacima i vjeStacima, vodi urudzbene zapisnike
povjerljivih akata, te ih otprema i Cuva prema stupnjevima tajnosti, vrsi prijem i Cuvanje
generalnih punomodi, vodi popis pe€ata i Zzigova u uporabi suda, obavlja poslove za
potrebe predsjednika suda u svezi s prijemom stranaka, telefoniranja, obavlja poslove
vezane za odnose zaposlenika suda i fondova mirovinskog i zdravstvenog osiguranja:
prijave, odjave, dostave potrebnih akata i dr., vodi evidenciju putnih naloga, nadzire i
osigurava postojanje tehnickih uvjeta i svih dr. uvjeta za normalno i nesmetano odvijanje
rada u prostorijama suda, te obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda, a
narocito na zamjeni upravitelja sudske pisarnice.

Vodi upisnike Su, Su-i, Su-r, Su-us, Pov, Str.Pov., Su-Gzp I, Su-Gzzp I, Su-Kzp
I, Su-Kzzp I, Ikl, Ikl ozmz m, Ikl ozmz mp, |kl zd, lkr, |kZ i Kz I.

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

SUDSKA PISARNICA
MIRANDA HODZIC - upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice

vrSi nadzor nad radom posebnih sudskih pisarnica, skrbi za pravodobno i uredno
obavljanje uredskih poslova i obavlja raspored administrativnin referenata — sudskih
zapisnicara i koordinira njihov rad prema postojecem rasporedu, vodi sudsku statistiku,
te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, a naroc€ito na zamjeni i ispomoci
u radu na predmetima sudske uprave.

Vodi upisnike Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz R, Gz Ovr Ob, Gz Zk, Gz eu, P, Gzp II,
R2, R1, Mir.
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MARIJA SIMUNOVIC - voditeljica posebne sudske pisarnice - kaznene

skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova ustrojstvene jedinice, te obavlja
raspored administrativnih referenata unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira
spise, upisuje ih u upisnike, rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomocne knjige
(imenik i dr), razvodi sve rijeSene predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju
predmeta, nacinu zavrSavanja spisa i statistiCkim izvijeS¢ima, vodi statistiCku evidenciju
za odjel te daje podatke iz evidencije koja se vodi u kancelariji, vodi evidenciju
drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise vezane za pribavljanje predmeta, obavijesti i
podataka, zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po traZzenju stranaka, obavlja druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice kao i poslove koje mu povijeri predsjednik suda.

Vodi upisnike Kir, Kir-t, Kir 1, Kir-eun, Kir-eu, Kir-d, Kim, K, Km, Kmp, Kzd, Kr,
Krm, Kv I, Kv I, Kv-t, Kvm, Kv-eun, Kv-eu, Kov, Kovm, Kz, Kzm, KZmp, KZzzd, Kzp Il i
pomocne knjige.

Vodi evidenciju o kretanju spisa, te se brine o njihovoj urednosti i kompletnosti.

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda i predsjednika kaznenog
istraZznog odjela i odjela za mladez.

KATIJA UCOVIC - voditeljica posebne sudske pisarnice —gradanske

skrbi za uredno i pravodobno obavljanje poslova ustrojstvene jedinice, te obavlja
raspored administrativnih referenata unutar iste, zaprima pristigle predmete, formira
spise, upisuje ih u upisnike, rasporeduje ih sucima u rad, vodi i druge pomoc¢ne knjige
(imenik i dr.), razvodi sve rijeSene predmete kroz upisnik, vodi evidenciju o stanju
predmeta, nacinu zavrSavanja spisa i statistiCkim izvjestajima, vodi statistiCku evidenciju
za odjel te daje podatke iz evidencije koja se vodi u kancelariji, vodi evidenciju
drugostupanjskih odluka, sastavlja dopise vezane za pribavljanje predmeta, obavijesti i
podataka, zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po trazenju stranaka, obavlja druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice kao i poslove koje mu povijeri predsjednik suda.

Vodi upisnike Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz R, Gz Ovr Ob, Gz Zk, Gz eu, P, GZP 1l, R2, R1,
Mir.

Vodi evidenciju o kretanju spisa, te brine o njihovoj urednosti i kompletnosti.

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda i predsjednika gradanskog
odjela.

Administrativne referentice — sudske zapisniéarke — obavljaju poslove
pisanja po diktatu na raspravama i roCistima, prepisivanja rukopisa, te sve uredsko —
tehnicke poslove u referadama:

- JADRANKA BARISIC - kaznena referada 3 i gradanske referade 2 i 7,
- KRISTINA RILOVIC - kaznena referada 1i gradanska referada 3,
- IVANA SUSIC - kaznena referada 5 i gradanska referada 1,
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- NIKA TOMAS - kaznena referada 2 i gradanska referada 6,
- MIA PUTICA - gradanska referada 4 i 10 i poslovi arhiviranja,
- ANE SURJAN - kaznena referada 6 i gradanska referada 8.

Obavljaju i druge poslove koje im povjeri predsjednica suda.

KAZNENO - ISTRAZNI ODJEL
|
ODJEL ZA MLADEZ

NIKSA LUCIC - referada 2 — predsjednik Kazneno-istraznog odjela, sudac,
rjeSava predmete iz upisnika Kz, Kzm, Kzmp, Kzzd, KzZI, Kv I, Kv I, Kv-t, Kvm, Kv-eun,
Kv-eu, a u sluCaju sprijeCenosti drugih kaznenih sudaca i sve druge predmete iz
kaznene grane sudovanja. sudovanja Oslobada se rada na predmetima eSpisa 10% s
osnove funkcije predsjednika Kazneno-istraznog odjela

PERO MILOGLAYV - referada 1 — sudac istrage, rjeSava predmete iz upisnika,
Kr, Kir, Kir-eun, Kir-eu, Kir—t, Kir-d, Kir 1, Kim, Kz, Kzm, KZmp, Kzzd, KZI, a u sluc¢aju
sprije€enosti drugih kaznenih sudaca i sve druge predmete iz kaznene grane
sudovanja. Zamjenik je predsjednika kaznenog odjela i mentor za kaznenu granu
sudovanja. Oslobada se rada na predmetima e-spisa 5% s osnova funkcije
glasnogovornika suda. Sudac je za pracenje sudske prakse i evidenciju u kaznenoj
grani sudovanja, zbog ¢ega se oslobada rada na predmetima e spisa za 25%.

ZORAN CENGIJA - referada 5 — sudac, sudac istrage, predsjednik Odjela za
mladez, sudac izvrSenja, rjeSava predmete iz upisnika Kr, Kir, Kir-eun, Kir-eu, Kir—t, Kir-
d, Kir 1, Kim, IK I, IK ozmz m, IK ozmz mp, IK | zd, Ikr, IKZ, te Kv | iz nadleznosti suca
izvrSenja, te upisnika Kov, Kovm, K, Km, Kmp, Kzd, a u slu€aju sprije€enosti drugih
kaznenih sudaca i sve druge predmete iz kaznene grane sudovanja.

DORDO BENUSSI - referada 3 — sudac istrage, rjeSava predmete iz upisnika,
te Kir, Kir-eun, Kir-eu, Kir —t, Kir-d, Kim, koji dodu u vrijeme njegovog deZurstva, izvan
radnog vremena , u kojem tjednu se predmeti suca istrage koji dodu za vrijeme radnog
vremena rasporeduju sucu Cengiji, vr$i nadzor nad izvrSenjem istraznog zatvora
(€l.141. st.1. i 2. Zakona o kaznenom postupku).

DOMAGOJ RAGUZ - referada 6, sudac, zamjenik suca izvréenja, rje$ava
predmete iz upisnika K, Km, Kmp, Kzd, a u slu¢aju sprije€enosti drugih kaznenih
sudaca i sve druge predmete iz kaznene grane sudovanja

Optuzno vijeée (Kov upisnik):

Zoran Cengija, predsjednik

Dordo Benussi, zamjenik predsjednika
Emir Custovié, élan

Marija Vetma, zamjenica Clana

Josita Begovic, €lanica

Srdan Kuzmanic, zamjenik Clana
Kristina Rilovi¢, zapisniCar
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Clanovi Kv 1 i Il vijeéa:

Pordo Benussi i Noemi Butorac,
Josita Begovi¢ i Srdan Kuzmanic,
Emir Custovié i Verica Peri¢ Aragié,
Marija Vetma i Kate Brajkovic.

Vije¢e za uvjetni otpust:

Zoran Cengija, predsjednik vijeéa

Pero Miloglav i NikSa Luci¢, ¢lanovi

Dordo Benussi i Verica Peri¢ Araci¢, zamjenici ¢lanova

GRADANSKI ODJEL

KATE BRAJKOVIC - referada 1 — sutkinja, rjieSava predmete iz upisnika Gz,
Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob,Gz Zk, osim zalbe na R1. Oslobada se rada na predmetima
eSpisa za 25% s osnova funkcije predsjednice suda.

EMIR CUSTOVIC - referada 2 — sudac, sudac za praéenje sudske prakse i
evidencije u gradanskoj grani sudovanja, uklju€ujuc¢i i predmete radnog prava, osim
ovrdnih, ostavinskih i predmeta stvarnog prava, radi ¢ega se oslobada rada na
predmetima eSpisa 30%. RjeSava predmete iz upisnika Gz, Gz R, Gz Ovr, Gz Zk, osim
Zalbe na R1. Mentor je za gradansku granu sudovanja. Zamjenik je mentoru viSe sudske
savjetnice - specijalista Dobrile Hladilo. U slu¢aju sprijeCenosti referada 4. i 10. obavlja
poslove iz upisnika R1 i Zalbi na R1.

MARIJA VETMA - referada 3 - sutkinja, predsjednica Gradanskog odjela,
rieSava predmete iz upisnika Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob,Gz Zk, osim zalbe na R1.
Oslobada se rada na predmetima eSpisa 10% s osnove funkcije predsjednice
Gradanskog odijela, te 5% s osnova predsjednice Odjela za praéenje europskih propisa
i sudske prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava. U slucaju
sprijeCenosti referada 4. i 10. obavlja poslove iz upisnika R1 i zalbi na R1.

SRDAN KUZMANIC - referada 4 - sudac, rie$ava predmete iz upisnika P, R1 i
R2, Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob,Gz Zk. Sudac je za pracenje i prou¢avanje sudske
prakse i evidenciju obiteljskih predmeta i predmeta steCaja potroSaca, radi Cega se
oslobada od rada na predmetima eSpisa za 5%.

VERICA PERIC ARACIC - referada 6 - sutkinja, rieava predmete iz upisnika
Gz, GZ R, Gz Ovr, Gz Zk, osim zalbe na R1. U slu€aju sprijeCenosti referada 4. i 10.
obavlja poslove iz upisnika R1 i zalbi na R1. Mentor je sudskom savjetniku Davoru
Bulicu radi ¢ega se oslobada rada na predmetima eSpisa za 10%.

DORDO BENUSSI - referada 7 — sudac, zamjenik predsjednice Gradanskog
odjela, rjeSava predmete iz predmete iz upisnika Gz, Gz Ob, Gz Ovr, Gz Ovr Ob,Gz Zk,
osim Zalbe na R1. Sudac je za pracenje i prouCavanje sudske prakse i evidenciju
ovrsnih i ostavinskih predmeta, radi Cega se oslobada od rada na predmetima eSpisa
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za 20%. Kao zamjenik predsjednice suda oslobada se rada na predmetima eSpisa za
15%. U slucaju sprijeCenosti referada 4. i 10. obavlja poslove iz upisnika R1 i Zalbi na
R1. Zamjenik je mentoru sudskog savjetnika Davora Bulica.

JOSITA BEGOVIC - referada 8 — sutkinja, rieSava predmete iz upisnika Gz, Gz
R, Gz Ovr, Gz Zk, osim Zalbe na R1. Sudac je za pracenje i prou¢avanje sudske prakse
I evidenciju predmeta stvarnog prava i zemljiSnoknjiznog prava, radi Cega se oslobada
rada na predmetima eSpisa za 14 %. U slu€aju sprijeCenosti referada 4. i 10. obavlja
poslove iz upisnika R1 i Zzalbi na R1.

NOEMI BUTORAC - referada 10 - sutkinja, rjeSava predmete iz upisnika P, R1
iR 2, Gz, GZ R, Gz Ovr, Gz Zk, Mentor je viSoj sudskoj savjetnici-specijalisti Dobrili
Hladilo, radi ¢ega se oslobada od rada na predmetima eSpisa za 5%, te 5% s osnova
¢lana Odjela za pracenje europskih propisa i sudske prakse Suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava.

DOBRILA HLADILO - viSa sudska savjetnica specijalist, rasporedena na rad u
vije€e |., izvjeStava o stanju spisa i priprema nacrte odluka u predmetima svih sudaca u
vijecCu I. , te radi na predmetima iz upisnika Gz eu, Gzp Ili Kzp II.

DAVOR BULIC - sudski savjetnik, rasporeden na rad u vijeée Il., izvjestava o
stanju spisa i priprema nacrte odluka u predmetima svih sudaca u vijecu ll.,, te radi na
predmetima iz upisnika Gz eu, Gzp Il'i Kzp II.

MARICA RADINKOVIC - sudska savjetnica, kori$tenje rodiljinog i roditeljskog
dopusta.

Vijece I 5
Noemi Butorac, Emir Custovi¢, Srdan Kuzmani¢, Marija Vetma,

Vijece I
Josita Begovi¢, BDordo Benussi, Kate Brajkovié, Verica Peri¢ Araci¢

ODJEL ZA PRACENJE EUROPSKIH PROPISA | SUDSKE PRAKSE SUDA EU |
EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA PRAVA

Marija Vetma, sutkinja
Noemi Butorac sutkinja
Davor Buli¢, sudski savjetnik

Za glasnogovornika suda odreduje se sudac Pero Miloglav. U slucaju
sprijeCenosti zamjenjuje ga sudac Niksa Lucié.

Za kljuénog korisnika eSpisa odreduje se Renata Matkovi¢, a u slucaju
sprijeCenosti zamjenjuju je Marija Simunovic.
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Sucima izmiriteljima odreduju se:

Josita Begovi¢ i Bordo Benussi.

Za povjerenika za etiku-suca za povjerljivo savjetovanje odreduje se

Josita Begovi¢

Za administratora sustava eSpisa odreduju se Renata Matkovi¢, Neda Begovi¢
i Marija Simunovié.

Za unos na Internet presuda u sustavu ,,.Supra nova“ odreduje se Dobrila

Hladilo i Davor Buli¢, a u slu€aju sprije€enosti zamjenjuju ih Renata Matkovié.

Za sluzbenika za informiranje odreduje se Dobrila Hladilo. U slucaju
sprijeCenosti zamjenjuje je Renata Matkovic.

Za sluzbenika — povjerenika za etiku odreduje se Renata Matkovic.
Za sluzbenika za zastitu osobnih podataka odreduje se Renata Matkovic.

U sluCaju potrebe za preuzimanje i predaju posiljaka na posti odreduje se
Kristina Rilovi¢ i Nika Tomas.

Sluzbenik za naplatu sudske pristojbe Neda Begovié.

Materijalno - financijske poslove, informatiCka potpora radu suda i obradu
statistiCckih podataka o radu suda, te ostale tehniCke i pomoc¢ne poslove obavljaju
zajedniCke sluzbe ustrojene pri Opcfinskom sudu u Dubrovniku.

Radno vrijeme za primanje stranaka:

- sudska pisarnica, svakog radnog dana od 8,30 do 12,00 sati,
- ured predsjednice suda, svaki prvi utorak u mjesecu od 9,00 do 11,00 sati.

DN:

C=HR H H .
Kate Brajkovié 0=?UPANIISK] SUD U DUBROVNIKU PredSJEdnlCa Suda
2.5.4.97=#0C1156415448522D3839353737303936393234

28-11-2023 OU=Signature

10:54:16 Sesrakout Kate Braj kovié

G=Kate
CN=Kate Brajkovi¢

PRAVNA POUKA: Svaki sudac i sudski savjetnik Zupanijskog suda u Dubrovniku,
sukladno odredbi ¢lanka 25. stavak 2. Sudskog poslovnika, moze u roku od tri dana
izjaviti prigovor na Godisnji raspored poslova predsjednici suda, a ostali zaposlenici
mogu u istom roku staviti primjedbu. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju
izvrSenje godiSnjeg rasporeda
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Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske,

Vrhovnom sudu Republike Hrvatske,

Visokom kaznenom sudu Republike Hrvatske,

sucima, putem sluzbene adrese elektroniCke poste,

sluzbenicima i namjestenicima, putem sluzbene adrese elektroniCke poste,
administratoru sustava e-Spisa,

Pismohrana.
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