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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Varazdinu
Varazdin, Brac¢e Radi¢ 2

Ured predsjednice suda
Poslovni broj: 5 Su-612/2023-6
Varazdin, 27. studenoga 2023.

Temeljem ¢&lanka 31. stavak 1. u vezi &lanka 10. stavak 1. Zakona o
sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19,
130/20, 21/22, 60/22 i 16/23) te ¢lanka 22. i 23. Sudskog poslovnika ("Narodne
novine" broj 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17 34/17, 57/17,
101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21,
145/21, 23/22, 12/23 1 112/23, dalje: SP), nakon pribavljenog misljenja sa sjednice
svih sudaca, Bosilika Malnar, predsjednica Op¢inskog suda u Varazdinu, utvrduje
i donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
sudaca i sudskih savjetnika, sluzbenika i namjestenika
Opcéinskog suda u Varazdinu za 2024.

|. OPCE ODREDBE

1. lzrazi koji se koriste u ovom Godi$njem rasporedu poslova, a imaju rodno
znacenje odnose se jednako na muski i Zenski rod.

2. Opéinski sud u Varazdinu vr$i sudbenu vlast u okviru svoje stvarne i mjesne
nadleZnosti u sjedistu u Varazdinu, Bra¢e Radi¢ 2 i u okviru svojih stalnih sluzbi te
zemlji$noknjiznog odjela na slijede¢im lokacijama:

- lvanec, Akademika Mirka Maleza 3 — Stalna sluZzba u Ivancu
- Novi Marof, Ulica kralja Tomislava 16 — Stalna sluzba u Novom Marofu
- Ludbreg, Ivana Gunduli¢a 3 — Zemljisnoknjizni odjel Ludbreg

3. Za Opéinski sud u Varazdinu prema rje$enju o odredivanju broja sudaca u
opéinskim sudovima Ministarstva pravosuda Republike Hrvatske, Klasa:011-01/18-
01/25, Urbroj: 514-04-01-03-18-01 od 25. rujna 2018. odredeno je 28 sudaca |
predsjednik suda, dok je odlukom Ministarstva pravosude Republike Hrvatske KLASA:
011-02/18-01/477, Urbroj: 514-04-01-03-18-23 od 7. prosinca 2018. ukupno
predvideno 122 sluzbenika, 13 namjestenika za obavljanje stru¢nih uredskih i tehnickih
poslova te 3 sudacka vjeZzbenika.

U vrileme dono$enja ovog Godi$njeg rasporeda poslova ukupno je zaposleno
24 sudaca, 7 sudskih savjetnika, 111 drzavnih sluzbenika i 11 namjestenika.
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Odsutne su sutkinje Vanja Petrovi¢ (upu¢ena na Visoki kazneni sud Republike
Hrvatske na vrijeme od dvije godine — do 31. prosinca 2024.), Tamara Turek i Matea
Bulka (porodilini odnosno roditeljski dopust) te sluzbenici Vesna Damjani¢, Biserka
Hereceg, Andreja Cobovi¢, Suzana Kutnjak, Gordana Levati¢ i Marija Cindori
(dugotrajno bolovanje) te Melanija Bestek i Irena Pofuk (rodiljni odnosno roditeljski

dopust).

Il. USTROJSTVENE JEDINICE SUDA

U skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu Op¢inskog suda u Varazdinu poslovni
broj 3 Su-474/18-27 od 29. ozujka 2022. (proci§éeni tekst) i u nastavku navedenim
posebnim propisima u sudu se ustrojavaju slijedeée ustrojstvene jedinice:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Pisarnica sudske uprave
1.2. Odjeljak raéunovodstvenih poslova

2. SUDSKI ODJELI

a) Parni¢ni odjel (sukladno ¢lanku 37. stavku 1.i2. Zakona o sudovima i ¢lanku
13. stavak 2. Sudskog poslovnika)

b) Obiteljski odjel (sukladno &lanku 37. stavak 1., 2. i 8. Zakona o sudovima i
¢lanku 13. stavak 2. Sudskog poslovnika)

c¢) Kazneni odjel (sukladno &lanku 37. st. 1i2. Zakona o sudovima i ¢lanku 13.

stavak 2. Sudskog poslovnika)
d) Odjel za mladez (sukladno ¢&lanku 37. stavak 1. Zakona o sudovima za

mladez)
e) Prekrsajni odjel (sukladno ¢&lanku 37. stavku 1. i 2. Zakona o sudovima i

¢lanku 13. stavak 2. Sudskog poslovnika)

2.1. Opéeniti odjel
2.2. Zemljisnoknijizni odjel

3. ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA
3.1. Posebne sudske pisarnice (kaznena, prekrdajna, parniéna, ovréna,
izvanparni¢na i ostavinska te sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Ivancu)

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1. Predsjednik suda: Bosiljka Malnar, sudac

Predsjednik suda u obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge akte,
izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i
postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema strankama, drzavnim tijelima i
drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja
nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu, duZan je brinuti se o
udinkovitosti suda u rieSavanju predmeta, a posebno o rjeSavanju predmeta u kojima
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postupak traje vise od tri godine. Skrbi o postivanju prava i zastiti djece u postupcima
pred sudom sukladno medunarodnim standardima, uskladuje rad stalnih sluzbi,
sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu, duzan je izvijestiti viSi sud i
Ministarstvo pravosuda i uprave o svim pitanjima vaznim za rad suda, odgovoran je
za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske uprave u sudu te je duzan skrbiti o
struénom usavr8avanju sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjeZzbenika i drugih
sudskih sluzbenika i namjestenika (¢l. 29. st. 1. tog.14. ZS).

2. Zamjenik predsjednika suda: Ana Marija Muri¢, sudac

Zamjenjuje predsjednika suda u slucaju njegove sprije¢enosti ili odsutnosti u
obavijanju poslova sudske uprave, obavlja rasporedivanje vieZbenika, studenata koji
obavljaju praksu na sudu i druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

Prati europske propise i sudsku praksu suda Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava.

3. Ravnatelj sudske uprave: Helena bud

Pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslove sudske uprave iz nadleZnosti
ravnatelja sudske uprave i predsjednika Opdéinskog suda u Varazdinu koje mu
predsjednik povijeri, a osobito: izrada normativnih akata kojima se ureduje unutarnje
poslovanje Opéinskog suda u VaraZdinu, priprema nacrta odluka iz nadleZnosti
predsjednika suda, struéne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu
udinkovitost u radu, prati i planira edukaciju sudskih sluZzbenika i namjestenika,
poslove u svezi predstavki i prituzbi stranaka na rad suda, organizira i koordinira izradu
prijedloga financijskog plana proraduna Op¢inskog suda u VaraZdinu i godisnjeg plana
nabave te izmjene i dopune, organiziranje nabave sukladno potrebama Opcinskog
suda u VaraZdinu i provodenje postupka javne i jednostavne nabave, izrada nacrta
opdih i internih akata sukladno proradunskim propisima, vodenje brige da se javna i
jednostavna nabava odvija sukladno planu nabave i osiguranim sredstvima, vodenje
evidencije i registra ugovora i okvirnih sporazuma javne nabave, pracenje realizacije
svakog ugovora skloplienog temeljem okvirog sporazuma ili javne odnosno
jednostavne nabave, organiziranje i koordiniranje ispunjavanja upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, organiziranje godi$njeg popisa imovine, vodi brigu o odrzavanju zgrade
suda, radnih prostorija i opreme za rad te investicijskih ulaganja, organizira, nadzire i
uskladuje rad drugih ustrojstvenih jedinica (Odjelika racunovodstvenih poslova i
posebnih sudskih pisarnica).

4. Visi informati¢ki savjetnik-specijalist za pravosudni informacijski sustav: dr.
sc. Mario Klamer

Organizira informatiéku potporu radu suda, brine se za informaticku
infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira
nove tehnoloske napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na
adekvatni nadin pohranjuje podatke, educira zaposlenike suda, sucima i sudskim
savjethicima pruza struénu pomo¢ vezanu uz rad na konkretnim predmetima, kako
kroz omoguéavanje izvodenja elektroni¢kih dokaza, tako i kroz davanje strucnih
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miélienja vezanih za ocjenu dokaza, mogucnosti prikupljanja dokaza, mogucnosti
utvrdivanja identiteta pocinitelja, daje pojadnjenja stru€nih pojmova, struénih nalaza i
mislienja, a sve vezano uz podrucje racunalnih i informacijskih tehnologija, upravija
sadrzajem Web stranice suda, zaduZen je za objavu sadrZaja suda na web portalu
sudova, te pruza struénu podréku vezanu uz programe e-Spis te SupraNova.

5. Vi§i informati¢ki tehniCar za pravosudni informacijski sustav: Ana-Marija
Runjié

Obavlja manje sloZene poslove organizacije i upravljanja informatiCkim
sustavom, izradu jednostavnijih programskih rjeSenja i odgovaraju¢e programske
dokumentacije, organizaciju i ¢&uvanje elektronickin (digitalnih) dokumenata,
odrzavanje i ¢uvanje osnhovnih ragunalnih i mreznih operacijskih sustava, davanje
stru¢ne podrske korisnicima informatiCkih resursa, odrZavanje i upravljanje sustava
baza podataka prema dobivenim projektnim uputama kao i obavljanje odgovarajucih
strucnih i tehnickih poslova informacijskog centra ili sluzbe.

6. Voditelj Stalne sluZbe u Ivancu: Drazenko Jakopovi¢, sudac

Pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave za podrugje stalne
sluZbe, obavljajudi sljedece poslove:

- nadzor i organizacija rada u stalnoj sluzbi,

- ovjeravanje isprava namijenjenih uporabi u medunarodnom prometu: izdavanje
potvrde ,Apostille”

- dodjeljivanje ostavinskih predmeta u rad javnim biljeznicima (€l. 245. Zakona o

nasliedivanju i &l. 2. Pravilnika o dodjeljivanju ostavinskih predmeta u rad javnim

bilieZznicima),

- vodenje evidencija o sucima, sudskim savjetnicima i ostalim sudskim sluzbenicima i
namjestenicima u stalnoj sluzbi (evidencija radnog vremena i dr.),

- vodenje i Euvanje priru¢ne arhive

- te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

7. Glasnogovornik suda (&l. 42. st. 1. Zakon o sudovima): SnjeZzana Lukac-
Keretié, sudac

Daje obavijesti o radu suda u skladu s Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

8. Zamjenik glasnogovornika suda: Miro JalSevec, sudac

Zamjenjuje glasnogovornika suda u vrileme njegove odsutnosti ili druge
sprijecenosti.

9. SluZbenik za informiranje (€. 13. st. 1. Zakona o pravu na pristup
informacijama): Tihana Brieni¢, visi sudski savjetnik-specijalist

Obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija sukladno unutarnjem ustroju
Op¢inskog suda u Varazdinu, kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup
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informacijama i ponovne uporabe informacija; unapreduje nacin obrade, razvrstavanja,
¢uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluZzbenim dokumentima koji se
odnose na rad Opéinskog suda u Varazdinu i osigurava neophodnu pomoc¢
podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na
pristup informacijama. Ujedno je nadlezna za dostavu dokumenata u Sredi8nji katalog
u elektroni¢kom obliku.

10. Povjerenik za etiku (¢l. 15. st. 1. Etikog kodeksa drZavnih sluzbenika): dr.
sc. Mario Klaémer, visi informati¢ki savjetnik-specijalist za pravosudni
informacijski sustav

Prati primjenu Etickog kodeksa, promice etitko ponaSanje u medusobnim
odnosima drzavnih sluzbenika te odnosima sluzbenika prema gradanima, zaprima
prituZbe sluZzbenika i gradana na neeti¢ko ponasanje i postupanje sluzbenika provodi
postupak ispitivanja osnovanosti prituzbe, te vodi evidenciju o zaprimljenim prituZzbama
vezanim uz neetiCko ponasanje.

11. Zamijenik povjerenika za etiku: Nevenka Petrinjak, ovlasteni zemljisnoknjizni
referent

Zamjenjuje povjerenika za etiku u vrijeme njegove odsutnosti ili druge
sprijeéenosti.

12. Sudac - povjerljivi savjetnik za etiku u Opéinskom sudu u Varazdinu: Miro
JalSevec

ZaduZen je za povjerljivo savjetovanje drugih sudaca Opcinskog suda u
Varazdinu u pogledu dvojbe vezane uz postupanje prema Kodeksu sudacke etike.

13. Osoba ovlastena za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih uz zastitu
dostojanstva (povjerljivi savjetnik, ¢l. 74. Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i
namjestenike): Gordana Kisak, administrativni referent — sudski zapisnicar

Ovlastena je obavljati poslove u skladu s ovlastima koja su joj dana odredbama
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike.

14. Povjerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti u Op¢inskom sudu
u Varazdinu — Radmila Maltar — upravitelj sudske pisarnice (¢l. 20. st. 3. Zakona o
zastiti prijavitelja nepravilnosti)

Zaprima prijavu nepravilnosti u spis predmeta i potvrduje primitak prijave u roku
od 7 dana od dana primitka, bez odgode poduzima radnje iz svoje nadleZnosti
potrebne za zadtitu prijavitelia nepravilnosti, poduzima radnje radi ispitivanja
nepravilnosti i dostavlja prijavitelju povratnu informaciju o prijavi u pravilu u roku od 30
dana, ali ne dulijem od 90 dana od dana potvrde o primitku prijave ili ako potvrda nije
poslana prijavitelju, nakon proteka sedam dana od dana podno$enja prijave, bez
odgode prijavu o nepravilnosti prosljeduje tijelima ovladtenim za postupanje prema
sadrzaju prijave, ako nepravilnost nije rijedena s poslodavcem, bez odgode pisanim
putem obavjestava prijavitelja nepravilnosti o ishodu ispitivanja prijave, pisanim putem
izvje$tava nadleZno tijelo za vanjsko prijavijivanje nepravilnosti o zaprimljenim
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prijavama i ishodu postupanja u roku od 30 dana od dana odlugivanja o prijavi, Cuva
identitet prijavitelja nepravilnosti i podatke zaprimliene u prijavi od neovlastenog
otkrivanja, odnosno objave drugim osobama, osim ako to nije suprotno posebnom
zakonu, te vodi evidenciju o svakoj zaprimljenoj prijavi sukladno Zakonu.

15. Zamjenik povjerljive osobe za unutarnje prijavijivanje nepravilnosti u
Opcinskom sudu u Varazdinu — Marija Flegar — administrativni referent — sudski
zapisnicar

Zamijenjuje povjerljivu osobu u vrijeme njezine odsutnosti ili druge sprije¢enosti.
16. Ovlastenik za provodenje zastite na radu (¢&l. 23. Zakona o zaétiti na radu):

Ana-Marija Murié, sudac

Ana Habek, voditelj Sudske pisarnice Stalne sluzbe u lvancu
Drazen Kogéak, voditelj Zemljisnoknjiznog odjela u Novom Marofu
Sasa Radakovi¢, ovlasteni zemljiSnoknjizni referent

Ovlastenik za provodenje zastite na radu ovlasten je da:

- zaposleniku koji nije osposobljen za rad na siguran nacin ne dopusti rad bez nadzora
osposobljenog zaposlenika,

- zaposleniku za kojeg nije na propisani nacin utvrdeno da ispunjava trazene uvjete
zabrani da nastavi obavljati poslove s posebnim uvjetima rada,

- posebno osjetljivim skupinama zaposlenika ne dozvoli da obavljaju poslove koji bi
mogli na njih $tetno utjecati,

- iskljudi iz uporabe radnu opremu koja nije ispravna, odnosno sigurna, kao i osobnu
zatitnu opremu na kojoj nastanu promjene zbog kojih postoje rizici za sigurnost i
zdravlje zaposlenika,

- u suradnji sa struénjakom za zastitu na radu osigura evidentiranje svake nezgode i
ozlijede na radu te svakog slu¢aja postupanja zaposlenika u skladu s odredbom
¢lanka 69. stavaka 3. i 4. Zakona o zaétiti na radu, - nadzire da zaposlenici rade u
skladu s pravilima zastite na radu, uputama poslodavca, odnosno proizvodaca radne
opreme, osobne zastitne opreme, opasnih kemikalija i biolo8kih Stetnosti te da koriste
propisanu osobnu zastithu opremu,

- osigura potreban broj zaposlenika osposobljenih za evakuaciju i spasavanje, za
pruzanje prve pomodi te da im stavi na raspolaganje svu potrebnu opremu,

-osigura da se u vrijeme rada ne piju alkoholna pi¢a te da se ne uzimaju druga sredstva

ovisnosti, odnosno da zabrani rad zaposlenicima koji su na radu pod utjecajem

alkohola ili drugih sredstava ovisnosti i da ih udalji s mjesta rada.

17. Stru&njak (specijalist) zastite na radu (€l. 20. st. 3. Zakona o zastiti na radu):
Tihana Brleni¢, visi sudski savjetnik-specijalist

Obavlja poslove zastite na radu u skladu s procjenom rizika, stanjem zastite na
radu i brojem zaposlenika

18. Zaposlenici osposobljeni za pruzanje prve pomoc¢i zaposlenicima i drugim
osobama (Cl. 56. Zakona o zastiti na radu)

Sjediste suda: Daria Martinec, voditelj Prekr8ajne pisarnice
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Renata MiSak, sudski referent za izvrSenje kazni i prekrSajnih
sankcija

Goran Plantak, administrativni referent- sudski zapisnicar

Andelko Cindori, sudski referent za ovrhu

Stalna sluzba u lvancu: Brankica Kokotec — administrativni referent-
upisnicar

Stalna sluzba u Novom Marofu: Drazen Ko$¢ak, voditelj ZemljiSnoknjiznog
odjela u Novom Marofu

Zemljisnoknjizni  odjel u Ludbregu: SaSa Radakovi¢, ovlasteni
zemljiSnoknjizni referent

Pruzaju prvu pomo¢ zaposlenicima i drugim osobama u skladu s pravilima zastite na

radu.

19. Poslovi sudske uprave povjereni sucima i sudskim savjetnicima po
ovlastenju predsjednika suda sukladno ¢lanku 30. st. 4. Zakona o sudovima

Ana Marija Muri¢, sudac — obavlja poslove u svezi stru¢nog usavrSavanja

sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjezbenika i drugih sluZbenika i namjestenika u

sudu

Tihana Brleni¢, visi sudski savjetnik-specijalist

Hana Strni$cak, visi sudski savjetnik

Ida Labas, visi sudski savjetnik

obavljaju poslove indeksacija odluka za SupraNovu i to:

Tihana Brleni¢ — u kaznenoj grani sudovanja,

Hana Strniséak — u prekr8ajnoj grani sudovanja.

Ida Laba$& — u parni¢noj, izvanparni¢noj i ovr8noj grani sudovanja.

20. Poslovi u predmetima sudske uprave (€l. 16. st. 2. Sudskog poslovnika)

Ovjera isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu — izdavanje potvrda
"Apostille" i drugih poslova sudske uprave po nalogu i uputama predsjednika
suda:

Sjediste suda: Kristinka Le$cak, administrativni referent — sudski zapisnicar
Karolina Benjak, administrativni referent- sudski zapisni¢ar
Vesha Lazarevi¢, administrativni referent — sudski zapisnicar

Stalna sluzba u lvancu: Ana Habek, voditelj pisarnice
Brankica Kokotec, administrativni referent —upisnicar
Biserka Herceg — administrativni referent-upisni¢ar

Diplomatska dostava i drugi poslovi sudske uprave po nalogu i uputama

predsjednika suda:

Sjediste suda: Josip Matijaec, Ivica Ko8i¢ i Ivan Potocki, namjestenici
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21. Suci ovlasteni od strane predsjednika suda za potpis ovjera isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu - izdavanje potvrda "Apostille™:

Sjediste suda: Ana-Marija Muri¢
Karmen OSpuh
Natasa Sever

Stalna sluzba u lvancu: Drazenko Jakopovic¢

22. Ovlastenici za provodenje mjera zastite od pozara i eksplozije, neposrednog
i znagajnog rizika i spadavanje:

Sjediste suda — Goran Plantak, administrativni referent-sudski zapisnicar
Stalna sluzba u Ivancu — Brankica Kokotec — administrativni referent-upisnic¢ar
Stalna sluzba u Novom Marofu — Drazen Ko$c¢ak, voditelj ZemljiSnoknjiznog
odjela Novi Marof

Zemljisnoknjizni odjel u Ludbregu — Sasa Radakovi¢, ovladteni zemljiSnoknjizni
referent.

23. Ispitni koordinatori:
Petra Vinkovié
Radmila Maltar

Prijavljuju kandidate za polaganje drzavnog ispita u Aplikaciju za drZzavni ispit
(ADI sustav) i e-Ugenje, zaprimaju akte u svezi s polaganjem ispita te unose
statusne promjene kandidata u ADI sustav. Kandidatu se pismena u postupku
polaganja ispita dostavljaju putem nadleznog ispitnog koordinatora.

1.1. Pisarnica sudske uprave
1. Upravitelj pisarnice sudske uprave: Petra Vinkovic¢

Organizira i upravlja radom pisarnice, zaprima i rasporeduje dnevnu postu sudske
uprave, formira spise, vodi upisnike i arhivu predmeta sudske uprave, prima pisane
predstavke stranaka na rad suda, dogovara prijem stranaka i odvjetnika kod
predsjednika suda, &uva generalne punomoci iz nadleznosti Opcinskog suda u
Varazdinu, vr8i poslove diplomatske dostave osobama i ustanovama u inozemstvu ili
strancima koji uzivaju pravo imuniteta i deponira potpise, obavlja poslove u svezi
prijma u drzavnu sluZbu, rasporeda na radno mjesto, vodi osobni ogevidnik sluzbenika
i namjestenika, obavlja poslove u svezi s stalnim sudskim vje$tacima, tumacima i
procjeniteljima, poslove vezane uz postavljanje branitelja po sluZbenoj duznosti te
druge poslove koje odredi predsjednik suda.
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2. Administrativni referent—sudski zapisni€ar: Kristinka LeSak

Izdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, vodi propisani upisnik ovjera,
obavlja poslove sudskog zapisnitara, te druge poslove koje odredi predsjednik suda.

U slucaju njezine odsutnosti na poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak mijenja ju administrativni referent-sudski zapisniar Karolina Benjak
i Vesna Lazarevié.

3. Administrativni referent-sudski zapisni¢ar: Vesna Lazarevic¢
Marija Flegar

Obavlja poslove poblize opisane pod to¢kom 3. ZajedniCka sudska pisarnica,
tocka 3. Administrativni referent-sudski zapisnicar.

U sluéaju odsutnosti mijenjaju upravitelja pisarnice sudske uprave Petru
Vinkovié.

4. Sudski referenti za izvr§enje kazni i prekr8ajnih sankcija:

Renata Misak

Radigovi¢ Ljerka

Purdica Haluzan

Valentina Kovag

Pripremaju i provode radnje u postupku izvrSenja svih prekr§ajnopravnih
sankcija izre¢enih pravomoénim presudama u prekr$ajnim postupcima, vode upisnik
predmeta izvr8enja, prekrsajnih sankcija Pp lkp, primaju stranke, izraduju nacrte
odgovarajuéih odluka, dostavljaju iste na prisilnu naplatu kazni i tro8kova postupka
nadleZnim tijelima, izraduju statisticka izvije§¢a, naredbe za privodenje kaznjenika te
druge odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika Prekr8ajnog odjela, voditelja
prekrdajne pisarnice i predsjednika suda.

1.2.0djeljak ra¢unovodstvenih poslova

1. Voditelj Odjeljka racunovodstvenih poslova: Valentino Smaguc

Organizira i rukovodi radom Odjeljka, odgovara za rukovodenje istim, izraduje
plan potrebnih financijskih sredstava za poslovanje suda, izraduje potrebne financijske
izvjeStaje i obradune, prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti, obavlja
poslove vezane uz obratun place (svi kadrovski podaci, bolovanje i dr.), vrsi isplate
redovnih pla¢a, deZurstva, isplata dara za djecu, bozi¢nice i regresa, izraduje izvjestaje
vezane uz pladu te godignje statistitke izvjestaje, vodi evidenciju Registra zaposlenih,
koordinator je tima sa certifikatom za COP, e-porezna, e-mirovinsko i e-zdravstveno,
unosi podatke u elektroni¢ki oglasnik javne nabave, prati realizaciju svakog ugovora
skloplienog temeljem okvirnog sporazuma ili javne odnosno jednostavne nabave,
izraduje planove i izmjene i dopune planova javne nabave.

Odgovorna je osoba za elektroni¢ki unos i aZuriranje podataka u Sredisnji
registar drzavne imovine, vodi brigu o sveobuhvatnoj, autenti¢noj i redovito aZuriranoj
evidenciji imovine, te pravovremenoj dostavi podataka u SrediSnji registar, te obavlja
druge poslove koje odredi predsjednik suda.
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U sluéaju njegove sprije¢enosti u pogledu obracuna plaéa te vodenja evidencije
Registra zaposlenih zamjenjuje ga Marija Tomagi¢, racCunovodstveni referent-
financijski knjigovoda, a za izradu financijskih izvjes¢a Zelika Juran, raéunovodstveni
referent-financijski knjigovoda.

2. Rad&unovodstveni referent—financijski knjigovoda:

Karmen Vugrinec
Zeljka Juran
Marija Tomacic

Karmen Vugrinec obavlja poslove vezane uz vodenje glavne knjige, zaprima
fakture dobavljada, kontira ih te ujedno vréi plaéanje istih, vodi propisane pomocne
knjige koje se odnose na sudske vjeStake, tumade, suce porotnike te branitelje po
sluzbenoj duznosti. Vodi evidenciju prisutnosti zaposlenih na radu, dostavlja podatke
o izostanku suca/savjetnika s rada sudskom administratoru sustava eSpis Radmili
Maltar, Mariu Klaémeru i Darii Martinec najkasnije u roku od 3 dana od primitka istih,
vodi blagajnu te blagajnu za fotokopiranje, u sustavu eSpis kroz funkciju upisnicara
radi na evidentiranju uplaéenih sudskih pristojbi te nov€anih kazni i pausala, a sve
temeliem dnevnog izvjestaja Fine. Vrsi isplatu ostalih rashoda za zaposlene te
prijevoz. Clanica je tima sa certifikatom za COP, e-Porezne, te obavlja i druge poslove
po nalogu voditelja Odjeljka.

U slugaju njezine sprije¢enosti zamjenjuje je voditelj Odjeljka.

Zelika Juran vodi poslove izvanproradunskog poslovanja suda, evidenciju i
obradun isplata naknada vjestacima, tumacima s depozitnog rauna suda te vrsi
obra&un i isplatu naknada za obavljane odevida, knjizenja financijskih promjena na
depozitnom radunu suda te sastavla mjeseCna i godiSnja izvjeS¢a u
izvanproradunskom poslovanju. Zaprima jamcevine za drazbe, vrSi povrate razlike
predujmova i neiskoristene predujmove. U sustavu eSpis ima funkciju upisniara za
potrebe evidentiranja uplacenih predujmova izvanproradunskog poslovanja. Zamjena
je za izradu financijskih izvje$ca te izdavanje materijala zaposlenicima u sudu, Clanica
je tima sa certifikatom za COP i e-poreznu. Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja
Odjeljka.

U sludaju njezine sprijeéenosti zamjenjuje je Marija Tomacic.

Marija Tomadi¢ obavlja poslove knjigovodstva osnovnih sredstva, sitnog inventara
i potrodnog materijala. Vr$i knjizenje ulaza i izlaza oshovnih sredstava, materijala i
zalihe materijala. Obavlja pripremu za obavljanje godi$njeg popisa imovine i obveza,
obradunava ispravak vrijednosti, izraduje nacrte rjeSenja o rashodovanju i isknjizenju
oshovnih sredstva i sitnog inventara, vodi brigu u fotokopirnim aparatima (popravak i
servisiranje istih), zamjena je za pracenje sudskih pristojbi, poslova vezanih uz
izvanproracunsko poslovanje i obracun placa. Clanica je tima sa certifikatom za COP,
e-porezna, e-mirovinsko i e-zdravstveno.

U sustavu eSpisa ima funkciju upisni¢ara te obavlja druge poslove po nalogu
voditelja Odjeljka.

U slu&aju njezine sprije&enosti zamjenjuje je Zeljka Juran.
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2. SUDSKI ODJELI

Za odlugivanje o stvarima iz jednog ili viSeg srodnih pravnih podrugja osnivaju
se sudski odjeli (¢lanak 37. stavak 1., 2. i 8. Zakona o sudovima) i to:
Parni¢ni odjel, Obiteljski odjel, Kazneni odjel, Odjel za mladez i PrekrSajni odjel.

Radom odjela rukovodi predsjednik odjela.

Predsjednik odjela obavlja sljedeée poslove:

- prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i

pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine se o uéinkovitost rada odjela te

obavlja druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda (€lanak 37. stavak 3. Zakona

o sudovima),

- saziva sjednice sudskog odjela u skladu s odredbom €&lanka 7. stavak 4. Sudskog

poslovnika na kojima se razmatra unapredenje metoda rada, sporna pravna pitanja,

ujednadavanje sudske prakse kao i individualni rezultati sudaca u odjelu i o tome vodi

zapisnik te jedan primjerak zapisnika dostavlja predsjedniku suda te svim sudionicima

sjednice elektroni¢kom postom ili u pisanom obliku,
- prati i proudava sudsku praksu a osobito sudsku praksu prvostupanjskih i
drugostupanjskinh sudova te Vrhovnog suda Republike Hrvatske, Ustavnog suda
Republike Hrvatske, pracenje op¢ih pravnih shvacéanja i shvacanja vezanih za pravna
pitanja koja su vaZna za osiguravanje jedinstvene primjene prava i ravnopravnosti svih
u njegovoj primjeni, pripremanje nacrta pravnih shvaéanja i drugih materijala za
sjednicu odjela.

Zamjenik predsjednika odjela obavlja poslove predsjednika odjela u vrijeme
njegove sprijecenosti ili odsutnosti.

a) PARNICNI ODJEL

1. Predsjednik odjela — Karmen OSpuh

2. Zamjenik predsjednika odjela — Lidija Krasek
3. U Parni¢ni odjel rasporeduju se slijedeci suci:
U sjedistu suda:

Melita Smentanec-Klarié - referada 1:

- rje$ava predmete upisnika "Pr", "P", "Psp", "Ps", "Pn", "PI", "Povrv" (predmete
proslijedene od javnog biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn), "Pom", "P-eu", "Pom-eu", "R1", "R2",
"R1-eu", "O" i "Mir" (osim iz obiteljske grane sudovanja),

- rjeava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Jadranka Orlovi¢ - referada 8:
- rje$ava predmete upisnika "Pr", "P", "Psp”, "Ps", "Pn", "PI", "Povrv" (predmete
proslijedene od javnog bilieznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju



12 Poslovni broj: 5 Su-612/2023-6

vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn), "Pom", "P-eu”, "Pom-eu", "R1", "R2",
IIOHy

- rieSava i predmete upisnika "Sp" (redovni postupak i jednostavni postupak
stecaja potroSaca),

- rieSava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Dubravka Kralji¢ - referada 13:

- rje$ava predmete upisnika "P", "Psp", "Ps", "Pn", "Povrv", "PI", "P-eu", "Pom",
"Pom-eu”, "R1", "R2", "R1-eu", "O" i "Sp" (jednostavni postupak stecaja
potro$aca i redovni postupak stecaja potrosaca),

- rje8ava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Gordana Kli¢ek-Horvat - referada 17:
- rje$ava predmete upisnika "Ovr", "Ovrv", "Ovr-eu", "OV",
- rjesava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Lidija Krasek - referada 20:

- riedava predmete upisnika "Pr", "P", "Psp", "Ps", "Pn", "Pom", "PI", "Povrv"
(predmete proslijedene od javnog biljeZnika po prigovoru na rieSenje o ovrsi na
temelju vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn), "P-eu", "Pom-eu", "R1", "R2"
i ”O“,

- rje8ava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Karmen Ospuh - referada 24:

- riedava predmete upisnika "P", "Psp", "Ps", "Pn", "PI", "Povrv" (predmete
proslijedene od javnog bilieZnika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave od 100.000,01 kn), "P-eu”, "Pom", "Pom-eu", "R1", "R2",
"R1-eu”, "O" i "Ov-I"i.

- rje$ava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Tamara Turek - referada 27
- rje8ava predmete upisnika P", "Psp", "Ps", "Pn", "PI", "Povrv", "P-eu", "Pom",
"Pom-eu", "R1", "R2", "R1-eu", "O" i "Sp" (redovni postupak i jednostavni
postupak stecaja potrosaca).

Referada 27 je neaktivha od 13. lipnja 2023. zbog koriStenja rodiljnog i
roditeljskog dopusta od strane sutkinje.

Ana Lazi¢ — referada 28:

- rieSava predmete upisnika P", "Psp", "Ps", "Pn", "PI", "Povrv", "P-eu", "Pom",
"Pom-eu", "R1", "R2", "R1-eu" i "O", te predmete iz ostalih upisnika koje ima u
radu,

- rjeSava i predmete upisnika "Sp" (redovni postupak i jednostavni postupak
ste¢aja potrosaca).
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U Stalnoj sluzbi u Ivancu:

Drazenko Jakopovi¢ - referada 22:

- rjeSava predmete upisnika: "P", "Psp", "Ps", "Pn", "PI", "Povrv", "P-eu","Pr",
IIpomlll Ilpom_eull, |IR1|I’ IIR2II, IlR1_eu|l’ IIOH i ”OV'I”,

- rjeSava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Predmete iz nadleznosti Stalne sluZbe u Novom Marofu rjeSavati ¢e suci
parniénog odjela u sjedistu suda: Melita Smentanec-Klari¢, Jadranka Orlovié,
Dubravka Kralji¢, Gordana Kli¢ek-Horvat, Lidija Krasek, Karmen OS3puh,
Tamara Turek i Ana Lazic.

Rodista ¢e se zakazivati na adresi Stalne sluzbe u Novom Marofu, Ulica kralja
Tomislava 16 (sudnice broj 1 i 2), prema slijedec¢em rasporedu:

Lidija Krasek i Karmen OSpuh - ponedjelikom
Jadranka Orlovi¢ i Gordana Kli¢ek-Horvat — srijedom
Dubravka Kralji¢ i Tamara Turek - cetvrtkom

Melita Smentanec-Klari¢ i Ana Lazié¢ — petkom.

U rjeSavanju navedenih predmeta rasprave ¢e se koncentrirati na nacin da se
$to vise odrzi u danu koji je svakom sucu odreden za koristenje sudnica, $to
uklju¢uje mogucnost da isti ne¢e svakog tjedna odlaziti u Stalnu sluZzbu u Novom
Marofu.

Uvid u spise iz nadleZnosti Stalne sluzbe u Novom Marofu moci ¢e se obaviti u
sjedistu Opéinskog suda u Varazdinu, Bra¢e Radi¢ 2, u radno vrijeme suda, a
prijem pismena mo¢i ¢e se izvrsiti i u Stalnoj sluzbi u Novom Marofu radnim
danom od 8:00 do 13:00 sati.

4.Sudski savjetnici rasporedeni u Parnicni odjel

U sjedidtu suda:

Ivica Franiji¢, visi sudski savjetnik-specijalist - referada 15:

-rjieSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna, ,PI* (predmeti
proslijedeni od javnog biljeZznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn), "Ovr" i "Ovrv",

- rje$ava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu te ovr8ne predmete dodijeliene
u rad od strane predsjednika suda koji su izneseni kao rijeSeni.

Ujedno obavlja i poslove povjerenika za mirenje.

Aleksandar Drakuli¢, visi sudski savjetnik - referada 23:
-riedava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna, ,PI" (predmeti
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proslijedeni od javnog bilieznika po prigovoru na rieSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn), "Ovr" i "Ovrv",

- rje8ava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu te ovrine predmete dodijeliene
u rad od strane predsjednika suda koji su izneseni kao rijeseni.

U Stalnoj sluZbi u Ivancu

Tamara Mandié, vi§i sudski savjetnik-specijalist - referada 11:

- rjeSava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade Stete) u
kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna, ,PI* (predmeti
proslijedeni od javnog bilieznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn), "Sp" (jednostavni postupak stecaja
potrogada), "Ovr" i "Ovr

- rjedava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu te ovrsne predmete dodijeliene
u rad od strane predsjednika suda koji su izneseni kao rijeSeni.

Valentina Kovadic¢, vi§i sudski savjetnik — referada 21:

- rjedava predmete upisnika "Povrv", "Pn" i "P" (predmeti isplate i naknade
Stete) u kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi iznos od 100.000,00 kuna,
upisnika ,PI" (predmeti proslijedeni od javnog bilieZnika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn), upisnika "Sp" (jednostavni
postupak stedaja potroSaca), upisnika "Ovr" i upisnika "Ovrv",
- rjeSava i ovrSne predmete dodijeljene u rad od strane predsjednika suda koji su
izneseni kao rijeseni

Vi$i sudski savjetnik—specijalist lvica Franji¢ i vi$i sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢
u parniénim i ovré§im predmetima iz nadleznosti Stalne sluzbe u Novom Marofu ¢e
rasprave zakazivati na adresi Stalne sluzbe u Novom Marofu i to petkom u vremenu
od 8:00 — 15:00 sati.

b) OBITELJSKI ODJEL

1. Predsjednik odjela: BlaZzenka Mavrek

2. Zamjenik predsjednika odjela: Vesna Jug-BlaZin, univ. spec. iur.
3. U Obiteljski odjel rasporeduju se slijededi suci:

Natasa Sever - referada 2 - rie§ava predmete:

- upisnika: "P Ob": obiteljsko —~ bratna ste€evina, obitelisko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majéinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/maj€instva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrZavanje braénog/izvanbra¢nog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbraéne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,
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- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, lidenje/vracanje
poslovne sposobnosti, lisenje/vracanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za =za$titu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajednitkoj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparniéno, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
¢lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrZzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteliskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrZzavanja, priviemena mjera s kim ¢e dijete Zivjeti,
priviemeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivaliSta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraéne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donoSenje rjesenja o zdravlju Sticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob™": ovr8ni predmeti po Obiteljskom zakonu

- rijeSava predmete upisnika R1 - priznanje strane sudske odluke o
medudrzavnom posvojenju djece te o razvodu braka,

- predmete iz upisnika "Pom" — zamolnice vezane uz statusne predmete.

Vesna Jug — BlazZin, univ. spec. iur. - referada 6 - rjeSava predmete:

- upisnika: "P Ob". obiteljsko — bracna steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje olinstva/majéinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/majéinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrZzavanje bra¢nog/izvanbracnog druga,
uzdrZavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbracne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, li§enje/vracanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za =zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanjefizmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparniéno, ostvarivanje roditeljske skrbii osobnih odnosa s djetetom prema
&lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrZavanja, priviemena mjera s kim ¢e dijete Zivjeti,
priviemeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivalista odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraéne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
dono$enje rieSenja o zdravlju $ticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditel]

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovr8ni predmeti po Obiteljskom zakonu
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- riedava predmete upisnika R1 — priznanje strane sudske odluke o
medudrzavnom posvojenju djece te o razvodu braka,
- predmete iz upisnika "Pom" — zamolnice vezane uz statusne predmete.

Ana-Marija Muri¢ - referada 7 - rje$ava predmete:

- upisnika: "P Ob": obiteljsko — bracna steCevina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje oginstva/majCinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje oinstva/majéinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bra&nog/izvanbraénog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrZavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbraéne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zzivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, li§enje/vracanje
poslovne sposobnosti, lisenje/vracanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za za$titu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparniéno, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
¢lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u pona$anju,
priviemena mjera radi uzdrzavanja, privremena mjera s kim ¢e dijete Zivjeti,
priviemeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivali§ta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraéne =zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donosenje rieSenja o zdraviju S&ticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditelj

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovr3ni predmeti po Obiteljskom zakonu

- rieSava predmete upisnika R1 — priznanje strane sudske odluke o
medudrzavnom posvojenju djece te o razvodu braka,

- predmete iz upisnika "Pom" — zamolnice vezane uz statusne predmete.

Natasa Mileti¢ — referada 9 rjeSava predmete:

- upisnika: "P Ob" obiteljsko ~ bragna ste€evina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje ocinstva/majéinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljetnom djecom, utvrdenje o€instva/majéinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje braénog/izvanbracnog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbraéne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, liSenje/vracanje
poslovne sposobnosti, liSenje/vracanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjestanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
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drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparniéno, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
¢lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasaniju,
priviemena mjera radi uzdrzavanja, privremena mjera s kim ¢e dijete Zivjeti,
priviemeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivaliSta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbraéne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
donosenje rjeSenja o zdravlju &ticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koji je postao roditel]

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovr&ni predmeti po Obiteljskom zakonu,

- rjeSava predmete upisnika R1 — priznanje strane sudske odluke o
medudrzavnom posvojenju djece te o razvodu braka,

- predmete iz upisnika "Pom" — zamolnice vezane uz statusne predmete.

BlaZzenka Mavrek - referada 19 - rjeSava predmete:

- upisnika: "P Ob": obitelisko — bra¢na ste€evina, obiteljsko — ostalo,
osporavanje olinstva/majcinstva, ponistenje braka, razvod braka bez djece,
razvod braka sa maloljethom djecom, utvrdenje o&instva/majéinstva, utvrdenje
postojanja/nepostojanja braka, uzdrzavanje bragnog/izvanbraénog druga,
uzdrzavanje djeteta, uzdrZzavanje drugih osoba, spor o ostvarivanju osobnih
odnosa, spor o roditeljskoj skrbi, utvrdenje izvanbra¢ne zajednice, utvrdenje
postojanja/nepostojanja Zivotnog partnerstva,

- upisnika "R1 Ob": davanje dopustenja za sklapanje braka, lidenje/vracanje
poslovne sposobnosti, lisenje/vraéanje prava na roditeljsku skrb, medunarodna
otmica djeteta, mjere za zastitu imovine i imovinskih prava djeteta,
nadomjes$tanje pristanka za posvojenje djeteta, odobravanje sporazuma o
uzdrzavanju, odobravanje/izmjena plana o zajedni¢koj roditeljskoj skrbi,
oduzimanje prava ha stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi
drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi i/ili udomiteljskoj obitelji, ostalo — obiteljsko
izvanparni¢no, ostvarivanje roditeljske skrbi i osobnih odnosa s djetetom prema
¢lanku 478. Obz, pojednostavljeni postupak radi uzdrzavanja djeteta, postupak
radi zastite obiteljskog doma, povjeravanje djeteta s problemima u ponasanju,
priviemena mjera radi uzdrzavanja, priviemena mjera s kim ¢e dijete Zivjeti,
priviemeno povjeravanje djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili
udomiteljskoj obitelji, promjena djetetovog prebivali§ta odnosno boravista,
sporazumni razvod braka bez djece, sporazumni razvod braka s maloljetnom
djecom, utvrdenje izvanbratne zajednice, zabrana priblizavanja djetetu,
dono$enje rjeSenja o zdraviju &ticenika, stjecanje poslovne sposobnosti
maloljetnika koiji je postao roditel]

- predmeti iz upisnika "Ovr Ob": ovréni predmeti po Obiteljskom zakonu,

- rjeava predmete upisnika R1 — priznanje strane sudske odiuke o
medudrzavnom posvojenju djece te o razvodu braka,

- predmete iz upisnika "Pom" — zamolnice vezane uz statusne predmete.

- predmeti iz upisnika "Mir".
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¢) KAZNENI ODJEL

1. Predsjednik odjela - Snjezana Lukac&-Kereti¢

2. Zamjenik predsjednika odjela — Anica Milas
3. U Kazneni odjel rasporeduju se slijededi suci:

Marina Presecki - referada 10:

- rjieSava predmete upisnika "K", "Kv", "Kvm", "Kr", "Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-
ZN" i "IK-ROD".

Vr$i nadzor nad izvr§enjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika.

Snjezana Lukag-Kereti¢ - referada 14:
- rje$ava predmete upisnika "K", "Kv", "Kvm", "Kr" "Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-
ZN" i "IK-ROD"

Anica Milas - referada 29:

- rje§ava predmete upisnika "K", "Kv", "Kvm", "Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-ZN",
"IK-ROD" i "Kr"

- rjeSava i predmete iz ostalih upisnika koje ima u radu.

Miro JalSevec — referada 30:
rieSava predmete upisnika "K", "Kv", "Kvm", "Kr", "Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-
ZN" i "IK-ROD"

Matea Bulka — referada 41:
- rje§ava predmete upisnika "K", "Kv", "Kvm", "Kr" "Kv-eu", "Kov", "Kovm", "IK-
ZN" i "IK-ROD".

Referada 41 je neaktivha zbog koriStenja bolovanja, rodiljnog i
roditeljskog dopusta od strane sutkinje.

4. Sudski savjetnici rasporedeni u Kazneni odjel
Tihana Brleni¢, visa sudska savjetnica- specijalist
Ispomaze radu kaznenog odjela i odjela za mladeZ na nacin da izraduje nacrte
odluka u predmetima upisnik "Kv", "Kvm", "Kv-eu", "Kov" i "Kovm", odluka o
tro§kovima postupka te obavlja ostale poslove sukladno nalozima sudaca
Kaznenog odjela.
Obavlja i poslove sudske uprave (postavljanje branitelja).

5. lzvanraspravno vije¢e

Za postupanje po predmetima upisnika "Kv" i "Kvm" odreduju se suci Anica
Milas, Snjezana Luka¢—Kereti¢, Marina Presecki i Miro JalSevec.

Za postupanje u navedenim predmetima, a u slu€aju sprijeCenosti sudaca
rasporedenih u Kazneni odjel odreduju se i suci rasporedeni u ostale sudske odjele i
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to: Vesna Poljan, Zelika Budanec, Nada Sumiga, Lidija Krasek, Melita Smentanec
Klari¢, Dubravka Kralji¢, Ana Lazi¢, Karmen O$puh, Tamara Turek, Vesna Jug-BlaZin
i Jadranka Orlovi¢ koji suci u vijeéu ne mogu biti u svojstvu suca izvjestitelja.

6. Optuzna vijeca
Optuzno vijece je vijeée prvostupanjskog suda sastavijeno od trojice sudaca.

Optuzno vije¢e Milas
Optuzno vijece Lukad-Keretic¢
Optuzno vijece Presedki
Optuzno vijeée JalSevec

Za postupanje po predmetima upisnika "Kov" i "Kovm" odreduju se suci Anica
Milas, SnjeZzana Lukal — Kereti¢, Marina Presecki i Miro Jalevec. Za postupanje u
navedenim predmetima, a u slucaju sprije¢enosti sudaca rasporedenih u Kazneni odjel
odreduju se i suci rasporedeni u ostale sudske odjele i to: Vesna Poljan, Zeljka
Budanec, Nada Sumiga, Lidija Kragek, Melita Smentanec Klari¢, Dubravka Kralji¢, Ana
Lazi¢, Karmen O$puh, Tamara Turek, Vesna Jug-Blazin i Jadranka Orlovi¢ koji suci u
vijeéu ne mogu biti u svojstvu predsjednika vijeéa.

d) ODJEL ZA MLADEZ
1. Predsjednik odjela: Marina Presecki, sutkinja
2. Zamjenik predsjednika odjela: Miro JalSevec, sudac
3. U Odjel za mladez rasporeduju se slijedeci suci:
Marina Presecki - referada 10:

- rjesava predmete upisnika "Km", "Kmp", "Kzd", "Kim" i "Krm"

SnjeZzana Lukac—Kereti¢ - referada 14:
- rje8ava predmete upisnika "Km", "Kmp", "Kzd", "Kim" i "Krm"

Miro JalSevec — referada 30:

- rje$ava predmete upisnika "Km", "Kmp", "Kzd", "Kim"

Sucima porotnicima za mladez odreduju se suci porotnici: Marijan Posavec,
Marijana Sambolec Kukec, Stjepan Safran, Stjepan Bunta, Marijan HanZek, Nevenka
Turdéak, Jasmina Habek, Linda Novacic, yesna Pukec, Vesna Horvat, Katica
Veseljak, Vera Erlag, Barica Mlinarek i Marija Zupanic.

e) PREKRSAJNI ODJEL
1.Predsjednik odjela — Zeljka Budanec

2. Zamjenik predsjednika odjela — Vesna Poljan
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3. U Prekrajni odjel rasporeduju se suci:

U sjedistu suda:

Vesna Poljan - referada 32:
- rieSava predmete upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr"i"Pp
lkp-eu"

Nada Sumiga - referada 38:
- rieSava predmete upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp lkp", "Pp Prz", "Pp Pr"i"Pp
lkp-eu"

Zeljka Budanec - referada 39:
rie§ava predmete to upisnika "Pp", "Pp Pom", "Pp Ikp", "Pp Prz", "Pp Pr" i "Pp
tkp-eu"

4. Sudski savjetnici rasporedeni u Prekrsajni odjel
U sjedistu suda:

Hana Strnigc¢ak, visi sudski savjetnik - referada 40:
- rjeSava predmete upisnika "Pp" (osim predmeta koji ne trpe odgodu-hitni
predmeti), "Pp Pom", "Pp lkp" i "Pp Pr'".

U slu€aju sprijetenosti ravnatelja sudske uprave Helene Bud obavlja poslove
vezane uz javnu i jednostavnu nabavu.

Ida Labas, visi sudski savjetnik — referada 33:
- rjeSava predmete upisnika "Pp" (osim predmeta koji ne trpe odgodu-hitni
predmeti), "Pp Pom", "Pp lkp"i"Pp Pr".

5. Predmeti koji ne trpe odgodu zaprimljeni tijekom radnog vremena i izvan radnog
vremena organizacijom obvezatne pripravnosti sudaca i zapisni¢ara u sjedidtu suda
(tzv. pasivno deZurstvo) u radne dane nakon radnog vremena i to od 15:30 do 20:00
sati te u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 8:00 do 20:00 sati
dodjeljuju se u rad sucu prema unaprijed utvrdenom rasporedu koji se u Uredu
predsjednika sastavlja jedan mjesec unaprijed.

Suci — mentori sudskim savjethicima (¢lanak 110. Stavak 2. Zakona o sudovima)

Sjedite suda:
Parniéna grana sudovanja:

Melita Smentanec-Klarié, sudac Aleksandar Drakuli¢, visi sudski savjetnik
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Lidija Krasek, sudac lvica Franji¢, visi sudski savjetnik-specijalist

Ovrsna grana sudovanja:

Gordana Klicek-Horvat, lvica Franji¢, viSi sudski savjetnik-specijalist
sudac Aleksandar Drakuli¢, vii sudski savjetnik

U sluéaju odsustva suca Gordane Klicek-Horvat mentor sudskim savjetnicima je
Lidija Krasek-sudac.
Kaznena grana sudovanja:

ShjeZzana Lukacg-Kereti¢, sudac Tihana Brlenié, viSi sudski savjetnik- specijalist

Prekr8ajna grana sudovanja:
Vesna Poljan, sudac Hana StrniScak, visi sudski savjetnik

Nada Sumiga, sudac Ida Labas, vi§i sudski savjetnik

Stalna sluzba u Ivancu:

Parni¢na i ovr8na grana sudovanja:

DraZenko Jakopovi¢, sudac Tamara Mandi¢, vi$i sudski savjetnik-specijalist
Valentina Kovacic¢, visi sudski savjetnik

U sluaju odsustva suca Drazenka Jakopovi¢a mentor sudskim savjetnicima u
parni¢noj grani sudovanja je Lidija Krasek, a u ovrdnoj grani sudovanja Gordana
Kli¢ek-Horvat.

U predmetima kojima je zaduZen sudski savjetnik i u kojima se odluke zbog hitnosti u
postupanju moraju otpremiti, a mentor savjetnika ili zamjenik mentora je odsutan,
odluke potpisuje predsjednik odjela, njegov zamjenik ili drugi sudac rasporeden u odjel
koji je u tom trenutku prisutan.

Suci - mentori sudaékim vjezbenicima (¢lanak 111. stavak 2. Zakona o
sudovima, élanak 11. i élanak 13. Zakona o vjezbenicima u pravosudhim
tijelima i pravosudnom ispitu)

BlaZzenka Mavrek, Vesna Jug-Blazin, Karmen O8puh, Gordana Kli¢ek -Horvat,
Snjezana Lukad-Kereti¢, Zelika Budanec, Marina Presecki i Vesna Poljan.
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Rasporedivanje posebnih vrsta predmeta

a) Clanovima vijeéa za sudenje u predmetima za zastitu od nezakonite radnje
odreduju se u VIJECU | — sudac Dubravka Kralji¢ kao predsjednik vijeca, te suci Melita
Smentanec-Klarié i Lidija Kragek kao &lanovi vijeéa, a u VIJECU Il — sudac Ana Lazi¢
kao predsjednik vijeca te suci Jadranka Orlovi¢ i Karmen O8puh kao &lanovi vijeca.

b) Ostavinski predmeti dodjeljuju se u rad javnim biljeZnicima kao povjerenicima
suda. Javnim biljeznicima u sjedi$tu suda ostavinski predmeti iz nadleZnosti opéinskog
suda dodjeljuju se abecednim redom i kruznom dodjelom i to svakom biljeZniku po 10
predmeta, dok se ostavinski predmeti iz hadleznosti Stalne sluZzbe u Novom Marofu i
Stalne sluzbe u Ivancu dodjeljuju javnom biliezniku sa sjedidtem u Novom Marofu i
lvancu.

c) Ostavinske predmete koji se povodom uloZenog pravnog lijeka na rjesenje
javnog biljeznika ili zbog spora izmedu sunasljednika u postupku kod javnog biljeznika
vrate na rje$avanje sudu, dodjeljuju se u rad sucima Parni¢nog odjela automatskom
dodjelom.

d) Prijedloge za naknadno pronadenu ostavinsku imovinu u predmetima koje je
ranije rie§avao sud, rje$ava onaj sudac, odnosno ona referada u kojoj je taj predmet
ranije rieSavan. Prijedloge za naknadno pronadenu ostavinsku imovinu u predmetima
koje je kao povjerenik rieSavao javni bilieznik, rie§ava javni biljeznik koji je predmet
ranije vodio.

e) lzvanparniéni predmeti sporazumnog uredenja mede, sporazumnog
razvrghuca suvlasnistva, proglasenja nestale osobe umrlom i dokazivanja smrii
povjeravaju se U rad javnim biljeZnicima prema podruéjima za dodjelu predmeta u rad
odredenim Pravilnikom o dodjeljivanju predmeta u rad javnim biljeZnicima u postupku
sporazumnog uredenja mede, sporazumnog razvrgnuéa suvlasnisStva, proglasenja
nestale osobe umrlom i dokazivanja smrti (Narodne novine 106/2023) prema kriteriju
blizine mjesta prema kojem je zasnovana mjesha nadleZznost suda za provodenje
postupka i mjesta u kojem javni biljeznik ima sjediste i to ravnomjerno po abecednom
redu njihovih prezimena.

Oslobodenja sudaca od rada na sudskim predmetima sukladno €l. 23. st. 7.
Sudskog poslovnika

- Bosilika Malnar, predsjednik suda - oslobodenje 100 % (&lanak 30. stavak 2. Zakona
o sudovima),

- Ana-Marija Muri¢, zamjenik predsjednika suda — umanjenje sudacke duznosti 20 %
temelijem ¢lanka 10. alineja 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021.,
(klasa: 710-01/21-01/274, urbroj: 514-03-01-02/01-21-31),

- Karmen Os$puh, predsjednik Parni¢nog odjela — umanjenje sudacke duZnosti 10 %
temeljem &lanka 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca,

- Blazenka Mavrek, predsjednik Obiteljskog odjela — umanjenje sudacke duznosti 10
% temeljem &lanka 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca,
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- Snjezana Lukad-Kereti¢, predsjednik Kaznenog odjela — umanjenje sudacke duznosti
10 % temeljem ¢&lanka 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca i 10 % s osnova
mentoriranja savjetnici temeljem €lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca,

- Marina Presecki, predsjednik Odjela za mladez — umanjenje suda&ke duzZnosti 10 %
temeljem &lanka 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Zeljka Budanec, predsjednik Prekrsajnog odjela — umanjenje sudacke duznosti 10 %
temeljem Clanka 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Gordana Kli¢ek-Horvat, sudac - umanjenje sudalke duZnosti 12 % s osnova
mentoriranja savjetnicima temeljem ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Melita Smentanec-Klarié, sudac — umanjenje sudake duznosti 10 % s oshova
mentoriranja savjetnici temeljem ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca,

- Vesna Poljan, sudac — umanjenje sudacke duznosti 10 % s osnova mentoriranja
savjetnici temeljem &lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Lidija Krasek, sudac - umanjenje sudacke duznosti 10 % s osnhova mentoriranja
savjetniku temeljem ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca,

- Drazenko Jakopovi¢, sudac — umanjenje sudacke duZnosti 12 % s osnova
mentoriranja savjetnicima temeljem ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

- Nada Sumiga, sudac - umanjenje sudactke duznosti 10 % s osnhova mentoriranja
savjetnici temeljem ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

2.1. Opceniti odjel

Strucni savjetnici:

Vi&i struéni savjetnik u sudu za maloljetnike: Marija Samec

Pomaze u radu sucima za maloljetnike prije zakazivanja sjednice za vijeca u
predmetima Km, Kzd, Kvm, Kim, sudjeluje na pojedinim raspravama u Kzd
predmetima, u kaznenim djelima na $tetu djece, a za mlade punoljetnike, kontrolira
izvréenje izre¢enih odgojnih mjera, odnosno posebnih obveza, zakazuje i provodi
kontrolna roé&idta u vezi istih, izraduje zapisnike, te predlaze pismenu obustavu ili
izmjenu odgojnih mjera, prikuplja podatke o maloljetnim pociniteljima kaznenih djela
od raznih institucija (8kole, centri za socijalnu skrb, zavodi za maloljetnike, ustanove,
domovi, obitelji, maloljetni¢ki zatvori i dr.), zakazuje i provodi ro€ista za izradu misljenja
o maloljetnim poginiteljima kaznenih djela, a prije zakazivanja sjednice vijeca od strane
suca, izraduje pismena mislienja za maloljetne pocinitelje kaznenih djela uz prijediog
izricanja maloljetni¢ke sankcije ili mjere, prikuplja pismene podatke o tijeku izvréavanja
odgojnih mjera izre€enih prema maloljetnicima, daje pismeni prijedlog misljenja o
zakazivanju sjednice vijeca povodom izmjene ili obustave odgojne mjere izreCene
prema maloljetnicima, zakazuje i provodi kontrolna roci$ta za maloljetnike, radi
kontrole izvr&enja odgojnih mjera, te daje upute maloljetnicima o daljnjem izvrsenju
istih, zakazuje i vodi saslu$anje maloljetnika preko video linka, vodi izvréenje
zavodskih i izvan zavodskih odgojnih mjera, obavlja poslove vezane uz podrsku
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srtvama kaznenih djela, zakazuje i provodi rodista radi pojedinaéne procjene Zrtava
kaznenih djela i vr$i pripremu Zrtava na sudu, a po potrebi i izvan suda, odnosno na
terenu, a kako bi Zrtva bila upoznata sa pravima, uru¢uje prava Zrtvama kaznenih djela,
izraduje pismenu procjenu Zrtava kaznenih djela, usmeno priprema Zrtve kaznenih
djela prije ispitivanja video linkom, suradnja i kontakti sa odgajateljima u ustanovama i
zavodima radi §to uspje$nijeg provodenja odgojnih mjera, odnosno resocijalizacije
maloljetnika, sudjeluje u zajedni€koj pismenoj izradi pojedinatnog programa
postupanja za sve maloljetnike kojima su izre€ene izvan zavodske-odgojne mjere
upuéivanja u odgojne ustanove, samostalno izraduje pismeni pojedinalni plan i
program postupanja za maloljetnike kojima je izre€ena zavodska odgojna mjera
upuéivanja u odgojni zavod, koordinira obilaske sudaca u odgojne domove i zavode,
te koordinacija i dogovor obilaska izmedu suda, odgojnih domova i zavoda, te izraduje
pismen izvijedéa o izvréenom struénom nadzoru, po isteku zakonskog roka pismeno
obavjestava odgojne ustanove i centre za socijalnu skrb o obustavi odgojne mjere,
obavlja poslove i za potrebe sudaca Prekr$ajnog odjela, a prema potrebama i
moguénostima u podruéju poslova koje obavlja za Opéinski sud u Varazdinu, iste
obavlja i za potrebe Zupanijskog suda u Varazdinu.

Struéni suradnik u sudu-psiholog: Emilija HIis¢

Pomaze sucima u radu u stvarima u kojima su potrebna struéna znanja prilikom
rieSavanja predmeta prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi, po potrebi daje
misljenje u konkretnim pitanjima u sudskim predmetima koji ukljuéuju odlu€ivanje o
pravima maloljetnog djeteta, koordinira rad sudaca institucija koje sudjeluju u
predmetima kojima se ureduju obiteljski odnosi, priprema dijete za razgovor sa sucem
u situacijama kada dijete pristupa sudu radi pribavljanja misljenja djeteta u postupcima
u kojima se odluéuje o nekom djetetovom pravu ili interesu, a po potrebi i prisustvuje
razgovoru djeteta sa sucem, pomazZe sucu u postupcima mirenja proizaslih iz
predmeta kojima se ureduju obiteljski odnosi te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

2.2, Zemljisnoknjizni odjel
(Zemljisnoknjizni odjel u VaraZdinu, Zemljisnoknjizni odjel u Stalnoj sluZbi u

lvancu, ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Novom Marofu i ZemljiSnoknjiZzni odjel
u Ludbregu).

1. Suci/savjetnici zaduzeni za rjeSavanje zemljiSnoknjiznih predmeta:

- Zemlji$noknjizni odjel u Varazdinu: suci Ana-Marija Muri¢, Melita Smentanec-
Klari¢, Jadranka Orlovi¢, Ana Lazi¢ i Natasa Mileti¢ te vidi sudski savjetnik-
specijalist lvica Franjic.

- ZemljiSnoknjizni odjel u lvancu: suci DraZzenko Jakopovi€¢ i Lidija Krasek
- Zemljisnoknjizni odjel u Novom Marofu: suci Bosilika Malnar i Dubravka Kralji¢

- ZemljiSnoknjizni odjel u Ludbregu: suci Karmen O3puh i Tamara Turek
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2. Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela

Zemljisnoknjizni odjel u Varazdinu: Robert Hunjak, ujedno i koordinator voditelja
Zemljisnoknjiznog odjela u lvancu, ZemljisSnoknjiznog odjela u Novom Marofu i
ZemljisnoknjiZnog odjela u Ludbregu

Zemljisnoknijizni odjel u lvancu: Biserka Mudri

Zemljisnoknjizni odjel u Novom Marofu: DraZzen Koscak

ZemljiSnoknjizni odjel u Ludbregu: Irena Perko

Obavlja poslove sukladno odredbi ¢lanka 3. stavak 1. Pravilnika o mjerilima za
rad zemlji§noknjiznih sluzbenika (Narodne novine 64/2012) i to upravlja radom i
organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati propise, prima stranke,
vréi podjelu predmeta, objedinjuje mjesecnu, tromjeseénu, polugodidnju i godisnju
statistiku i posebne statistike po zahtjevu, izraduje prijedloge ocjena sluZbenika kao i
druge poslove po nalogu predsjednika suda, zemljiS8noknjiznog suca i sudskog
savjetnika.

Temeljem ¢&lanka 3. stavak 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika voditelju ZemljiSnoknjiznog odjela u VaraZdinu normativi iz Pravilnika
umanjuju se za 50 %, a voditeljima Zemljisnoknjiznog odjela u lvancu, Novom Marofu
i Ludbregu za 20 %.

3. ZemljiSnoknjizni referenti:
U Zemljisnoknjiznom odjelu u Varazdinu

Ovlasteni zemljiSnoknjiZzni referenti su:

Andreja Zeljak, ujedno i zamjenica voditelja zemljiSnoknjiznog odjela
Ljiljana Pedek

Nevenka Petrinjak

Mira Liber

Marija Vukelié-Znajder

Zdenka Grabar

Tihana Jurovic

Vesnha Hasija

Zemljisnoknjizni referenti:
Dunja Preloznjak
Karmen Banjac

Marija Svarc

Dunja PreloZnjak za potrebe Zemljisnoknjiznog odjela daje podatke ovlastenim
osobama o evidenciji dodijeljenih mati¢nih brojeva, prebivalista i boravista — JRO.

Andreja Zeljak mentor je zemljinoknjiznom referentu Karmen Banjac.
Vesna Hasija mentor je zemljiSnoknjiznom referentu Mariji Svarc.
Zdenka Grabar mentor je zemljiSnoknjiznom referentu Dunji Preloznjak.
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Administrativni referent-sudski zapisni¢ar
Anica Horvat

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u lvancu

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti su:
Bozica Svetec, ujedno i zamjenik voditelja zemljiSnoknjiznog odjela
Nadica Vidoni

U zemljiSnoknjiznom odjelu za potrebe provodenja Projekta sredivanja
zemlji$nih knjiga i katastra radi na odredeno vrijeme u svojstvu zemljiSnoknjiZnog
referenta Bela Bosilj, kojoj je mentor Biserka Mudri, voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u
lvancu.

Administrativni referent-sudski zapisni¢ar
Marijana Pintek

Administrativni referenti-sudski zapisni€ari u zemljiSnoknjiznom odjelu vrSe
poslove sukladno odredbama Sudskog poslovnika te Pravilnika o unutarnjem ustroju,
vodenju zemlji$nih knjiga i obavljanju drugih poslova u zemljiSnoknjiznim odjelima
sudova, a posebice arhiviranja spisa, ulaganje zbirke isprava, ulaganje podnesaka u
spis, ulaganje dostavnica i povrathica u spis, otprema poste, vodenje kalendara spisa,
sredivanje spisa prije dostave viSem sudu, pisanje i otprema poziva strankama, pisanje
dopisa uz zemljiSnoknjizni izvadak uz otpremu istog te ostale pomocne poslove
(fotokopiranje i sl.), obavljaju poslove i objave rjeSenja na E-oglasnoj plogi.

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u Novom Marofu

Ovlasteni zemljisnoknjizni referent je:
Milica Horvat, ujedno i zamjenik voditelja zemljiSnoknjiznog odjela

ZemljiSnoknjizni referenti
Dubravka Fister
Jadranka Zugec

Drazen Koscak, voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela, mentor je zemljiSnoknjiznim
referentima Dubravki Fister i Jadranki Zugec.

U ZemljiSnoknjiZnom odjelu u Ludbregu

Ovlasteni zemljisno knjizni referenti su:
Sasa Radakovi¢ — zamjenik voditelja zemljiSnoknjiznog odjela
KreSimir Car

Svi zemlji$noknjizni referenti zaprimaju podneske, izdaju izvatke, prijepise i
sluzbene potvrde iz glavne knjige i zbirke isprava, sastavljaju dopise, izvjestaje o
knjiznom stanju, ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke a zemljiSnoknjizni
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referenti izraduju nacrte odluka u zemljisnoknjiznim predmetima, otpremaju odluke,
pozive i druga pismena, vr§e sredivanje spisa i obavljaju ostale poslove odredene
Pravilnikom o mjerilima za rad zemljisnoknjiznih sluZbenika, provode rasprave za
postupak sastavljanja uloZaka kao i sve radnje koje prethode raspravi za sastavljanje
ulozaka zemljiSne knjige koja se osniva, obnavlja ili dopunjuje, te obavljaju i druge
poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela.

Po nalogu predsjednika suda svi zemljiSnoknjizni referenti obavljati ¢e poslove
i u stalnim sluzbama odnosno sjedistu suda.

3. ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA

1. Upravitelj sudske pisarnice: Radmila Maltar

Organizira rad u posebnim sudskim pisarnicama i sudskim referadama u svim
ustrojstvenim jedinicama suda te skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju svih
uredskih poslova, obavlja raspored administrativnih referenata-sudskih zapisni€ara i
administrativnin referenata-upisnié¢ara, vr§i nadzor nad njihovim radom, provodi
edukaciju, izraduje izvjes§ca o radu, obavlja i druge odgovarajuce poslove, odgovorna
je za uporabu pecata, Zigova i $tambilja koji se koriste u radu sudske pisarnice,
pregledava redovito svakog mjeseca, a po potrebi i viSe puta, upise u svim upisnicima
i pomoénim knjigama, usporedujudi ih sa spisima i ispitujuci jesu li upisi toCni i potpuni,
u slu¢aju izostanka s posla voditelja pisarnice ili sluzbenika pisarnice, sastavlja dnevni
raspored sluzbenika unutar sudskog odjela, vodi evidenciju dostavljenih ll-stupanjskih
odluka po sucima i sudskim savjetnicima parni¢nog, ovrSnog, kaznenog te odjela za
mladez, daje podatke o evidenciji dodijeljenih mati¢nih brojeva i prebivalidta i boravista
-~ JRO ovlastenim osobama, upisuje podatke u aplikaciju Vrhovnog suda "stanje
kadrova", dostavlja potrebne podatke i izvje$¢a administratoru sredidnjeg sustava za
eSpis, nadzire rad korisnika u eSpisu, azurira administracijsku aplikaciju, upisnik Su-
Ik, koordinira dostavu ostavinskih spisa javnim bilieznicima izvan sjediSta suda,
mentor je uéenicima koji obavljaju strué¢nu praksu na sudu te obavlja druge poslove
koje odredi predsjednik suda.

2. Zamjenik upravitelja sudske pisarnice: Petra Vinkovi¢
Obavlja poslove upravitelja sudske pisarnice u vrijeme odsutnosti ili sprijecenosti
upravitelja sudske pisarnice te mu pomaze u obavljanju svakodnevnih zadataka.

3. Administrativni referent-sudski zapisnicar

U sudagkoj ili savjetni¢koj referadi administrativni referent-sudski zapisnicar:

- pi8e raspravne zapisnike, presude i riesenja po diktatu suca odnosno sudskog
savjetnika kroz informacijski sustav u primjeni poslovanja suda,

- uvezuje sudska pismena i podneske stranaka kronologkim redom u predmet te unosi
u informacijski sustav — eSpis odnosno ZIS,

- pide i otprema sudske pozive i dopise, otprema sudske odluke, spise na visi sud kroz
informacijski sustav eSpis odnosno ZIS,
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- ulaZe pismena i predmete u omotnice te na omot predmeta upisuje datum kalendara
ili rogista,

- kao ovlasteni sluzbenik utvrden Godiénjim rasporedom poslova obradunava pristojbu
(i ponidtava drzavne biliege) prema propisima koji utvrduju pitanje naplate sudske
pristojoe sukladno &l. 47. Sudskog poslovnika te poduzima potrebne radnje radi
pribavljanja OIB-a obveznika pla¢anja sudske pristojbe,

- podatke o pristojbama i troskovima, kao i podatke o svim pristojbama i troskovima
nastalim stranci koja je oslobodena pla¢anja sudskih pristojbi ili tro8kova unosi u
informacijski sustav,

- pravovremeno obavje$tava sudionike postupka o odgodi rocista u slucaju
sprije¢enosti suca odnosno sudskog savjetnika, a u slu€aju iznenadne sprijeCenosti
sadinjava sluZbenu biljeSku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rociste,
uvezuje u predmet i evidentira kroz informacijski sustav,

- sastavlja/prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili drugog ro&idta snimljen zvuénim ili
opti¢kim uredajima, sadrzaj snimke, na nacin koji to odredi sudac koji je vodio raspravu
ili drugo rociste, na racunalo kroz informacijski sustav,

- kao ovlastena osoba/administrator eOglasne ploce, po naredbi suca ili sudskog
savjetnika objavljuje sudska pismena na eOglasnu plodu kroz sustav e-Spisa,
prethodno je anonimizirajuéi odnosno ru¢nim dodavanjem i uredivanjem odluka na
eOglasnoj plodi,

- kao ovlastena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova (uskladivanje i objavljivanje
sudske prakse) te anonimizira odluke koje se objavljuju na internetu,

- obavlja ostale poslove vezane uz rad sudske ili savjetnicke referade propisane
Sudskim poslovnikom

- administrativni referenti-sudski zapisni¢ari u kaznenim referadama pored ranije
navedenog popunjavaju aplikaciju web upitnik SK-2, u prekrSajnim referadama
obavljaju i poslove deZurstva sa sucima prema rasporedu o deZurstvima, pribavljaju
izvatke iz prekr§ajne evidencije, a administrativni referent-sudski zapisni€ar referade
31 duZan je odlagati predmete zaprimljene u Stalnoj sluzbi u lvancu u arhiv.

4. Administrativni referenti — sudski zapisni€ari rasporedeni u pojedine referade
odnosno kod pojedinih sudaca/savjetnika tijekom godine zbog potrebe poslova mogu
se priviemeno rasporediti i na druge poslove bez izmjene GodiSnjeg rasporeda
poslova, a prema nalogu predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice.

5. Administrativni referenti — sudski zapisniari po referadama sudaca i sudskih
savjetnika rasporeduju se kako slijedi:

Suzana Mardetko Zrini¢ referada 1 sudac Melita Smentanec-Klari¢
Visnja Pilinger referada 2 - sudac NataSa Sever
Sanja Tudan referada 6 sudac Vesna Jug-BlaZin, univ. spec. iur.
Biserka Bajer referada 7 sudac Ana-Marija Muri¢
Andreja Cobovic referada 8 sudac Jadranka Orlovié¢
Tajana Mihalic-Kurti referada 9 sudac NataSa Mileti¢
Spomenka Perkovi¢ referada 10 sudac Marina Presecki
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Bozica Mikac referada 11 visi sudski savjetnik-specijalist Tamara
Mandi¢
Dina Kos¢ak referada 13 sudac Dubravka Kralji¢
Marina Benjak referada 14 sudac SnjeZana Lukac¢-Kereti¢
Davorka Pesamosca referada 15 | visi sudski savjetnik-specijalist lvica Franji¢
Stefica Pupek referada 17 sudac Gordana Kli¢ek-Horvat
Anja Pomper referada 19 sudac BlaZzenka Mavrek
Anita Petek referada 20 sudac Lidija Krasek
Izabela Gali¢ referada 21 viSi sudski savjetnik Valentina Kovacic
_ Natalija Spernjak referada22 |  sudac DraZzenko Jakopovi¢ -
Gordana Kisak referada 23 visi sudski savjetnik Aleksandar Drakuli¢
Iva Risek referada 24 | sudac Karmen OSpuh
referada 27 - neaktivna B
Karolina Zver referada 28 sudac Ana Lazic¢
Maja Mihali¢ referada 29 | sudac Anica Milas
Mihaela Kramari¢ referada30 | sudac Miro JalSevec -
Nikolina Osredecki referada 32 sudac Vesna Poljan
Mira Zagorec referada 33 |  visi sudski savjetnik Ida Labas$
Spomenka Belcar referada 38 sudac Nada Sumiga |
Goran Plantak referada 39 sudac Zeljka Budanec
___Valentina Buni¢ referada 40 vi§i sudski savjetnik Hana Strniscak
referada 41 neaktivna
Branka Magi¢ visi sudski savjetnik-specijalist Tihana
o Brienic¢

6. Administrativni referenti—sudski zapisni¢ari Bozica Blazekovi¢, Karolina Benjak,
lrena Pofuk, Gordana Menda$, Melanija Bestek, Monika Martan, Suzana Kutnjak,
Stefanija Novoselec, Karlo Begovi¢, Marina Rudni¢ki, Maja Papp, Marina Vusilovi¢
Sakaé, Elizabeta Golec, Koralika Lukacevi¢ i Ines Mugi¢ Ciglari¢ ispomazu u
referadama u kojima je prema ocjeni upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske
uprave potrebna ispomoé, a u sluéaju potrebe, po nalogu upravitelja sudske pisarnice
i ravnatelja sudske uprave, ispomaZu i u posebnim sudskim pisarnicama (parni¢noj,
kaznenoj, ovr$noj, izvanparni¢noj i ostavinskoj, prekrsajnoj te sudskoj pisarnici u
Stalnoj sluzbi u Ivancu) te na pojedinim upisnicima, fotokopiraju i skeniraju spise za
potrebe referada i ureda predsjednika, mijenjaju odsutne zapisni¢are u referadama
sudaca i sudskih savjetnika za vrijeme koristenja godidnje odmora, bolovanja ili druge
objektivne sprijecenosti po nalogu upravitelja sudske pisarnice te obavljaju ostale
poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Sanjica Zmaié obavlja sve potrebne poslove za viSeg struénog savjetnika u sudu
za maloljetnike, a po potrebi ispomaze u referadama te mijenja odsutne zapisnicare u
referadama sudaca i sudskih savjetnika za vrijeme koriStenja godiSnje odmora,
bolovanja ili druge objektivne sprijeSenosti te obavlja ostale poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice.

7. Natalija Spernjak prikuplja zahtjevnice za potro$ni materijal zaposlenih u Stalnoj
sluzbi u lvancu, podatke objedinjuje i do svakog 5.-tog u mjesecu dostavija u Odjeljak
ratunovodstvenih poslova.
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8. Svi administrativni referenti-sudski zapisni¢ari mogu radi potrebe zamjene biti
upuceni na rad u sjediste suda, odnosno stalnu sluzbu.

3.1. Posebne sudske pisarnice

1. U Opéinskom sudu u Varazdinu ustrojene su sliede¢e posebne sudske pisarnice:
parni¢na, kaznena, ovréna, izvanparni¢na i ostavinska, prekrdajna i sudska pisarnica
u Stalnoj sluzbi u lvancu. Radom svake posebne pisarnice upravija voditelj pisarice.

2. Voditelj posebne sudske pisarnice

Organizira i upravlja radom posebne sudske pisarnice davanjem odgovarajucih
naloga i uputa podredenim sluzbenicima. Nadzire rad, koordinira i daje upute za rad
administrativnim referentima-sudskim upisnic¢arima. U slu€aju izostanka s posla
sluzbenika pisarnice, sastavlja dnevni raspored sluZbenika unutar posebne sudske
pisarnice, svim voditeljima dodjeljuje se uloga arhivara za aplikaciju e-Arhiv te obavija
druge poslove po nalogu i uputama upravitelja sudske pisarnice.

3. Administrativni referent—upisnicar

- vodi upisnike i pomoéne knjige, vodi brigu o zakonskim rokovima u sudskim
predmetima koji se nalaze u pisarnici, razvrstava sudsku po$tu — predmete, ulaze i
vremenskim slijedom uvezuje podneske, Zalbe, prigovore, vracene dostave i dr. u
spise, upisuje u popis pismena te provodi kroz informacijski sustav i upucuje
sucu/savjetniku na rjeSavanje,

- obavlja radnje oko osnivanja i sredivanja spisa, upisuje/osniva nove predmete nakon
ukidajuce odluke, povrata u prijadnje stanje, razdvajanja predmeta i sli€no, upisuje i
uvezuje u spis drugostupanjske odluke, evidentira kroz informacijske sustav sve
radnje provedene u spisu,

- prije arhiviranja predmeta na omotu spisa u desnom kutu stavlja Stambiljom biliesku
"Pristojba pla¢ena"”, a u lijevom kutu biljesku "Osloboden od placanja pristojbe”,

- prima stranke, punomocénike stranaka, vjeStake i druge osobe koje dolaze
nepozvane na sud radi traZenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotokopiranja,
preslikavanja ili prijepisa, dobivanja sluZbenih potvrda i sli¢no,

- dodjeljuje se uloga arhivara za aplikaciju e-Arhiv,

- postupa po naredbi suca ili sudskog savjetnika te obavlja ostale poslove propisane
Sudskim poslovnikom.

a) Parnicna pisarnica
Voditelj pisarnice: Bosiljka Kucej
Poslove u parni¢noj pisarnici obavljaju i:
Karmela Kovadié - administrativni referent-upisni€ar, zamjenik voditelja

Sandra Bobek — administrativni referent-upisniéar

Vodi upisnike ”Pll’ ”POm", HPI’I’ ”POVrV”,”P Obll, "Pn", "Pspll, llPrll, "PS", |lP_eull'
"Pom-eu" i "Mir".
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b) Kaznena pisarnica
Voditelj pisarnice: Sonja Gersi¢

Poslove u kaznenoj pisarnici obavljaju i:

Sanja Bubani¢ - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenik voditelja

U sluéaju sprije¢enosti Kristinke Le§¢ak i Karoline Benjak izdaje uvjerenja da se
ne vodi kazneni postupak.

Karmen Marsi¢-Ferenc&ina — administrativni referent-sudski zapisni¢ar

Vodi upisnike llKll’ llelI, ||Krll, “KV”, IlKOVH’ ”sz", lIKimH’ ”sz”| llKvmll, "KV-eU",
"Kovm" i "Krm", vodi evidenciju naplate nov¢anih kazni, troSkova postupka i pausala.

c¢) Ovrs$na pisarnica
Voditelj pisarnice: Gordana Jez-Jantol

Poslove u ovrsnoj pisarnici obavljaju i:
Nevenka Potocki - administrativni referent-upisnicar, zamjenik voditelja
Stela Fajfari¢ — administrativni referent-sudski zapisnicar

Vodi upisnike "Ovr", "Ovrv", "OV" i "Ovr-eu", vodi i pomoénu Kknjigu ovrha
povjerenih u rad sudskim ovrsiteljima.

d) lzvanparnicna i ostavinska pisarnica
Voditelj pisarnice: Vesna Damjanié

Poslove u izvanparni¢noj i ostavinskoj pisarnici obavljaju i:

Andelka Sakaé - administrativni referent-upisni¢ar, zamjenik voditelja, a ista je
ujedno ovlastena za pristup aplikaciji za dostavu arhivske grade

Ivana Kuzminski — administrativni referent-upisnicar

Smiljana Bubanié-Dakovi¢ — administrativni referent-sudski zapisniCar, po
potrebi ispomaze i u sudackim referadama po nalogu upravitelja sudske pisarnice

Vodi upisnike "O", "R1", "R2", "R1-eu", "R1-Ob", "Pi" i "Sp".

e) Prekrsajna pisarnica
Voditelj pisarnice: Daria Martinec

Poslove u prekr§ajnoj pisarnici obavljaju i:

Marija Magdalena Slunjski — administrativni referent-upisnicar, zamjenik
voditelja pisarice

Gordana Levati¢ — administrativni referent-upisni¢ar
Marija Cindori — administrativni referent-upisnicar
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Vodi upisnike " Pp", "Pp Pom", "Pp lkp", "Pp Prz", "Pp Pr", "Pp lkp-eu".

Voditelj pisarnice i zamjenik voditelja pisarnice zaduZene su za izdavanje
uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak za fizi¢ke ili pravne osobe.

f) Sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u lvancu

Vodi upisnike IIPI', llPomll, I’PIH, ||POVI,.V||’ IIP Obll, IIPnH'llPSpll, llPrII, "PS”’ IIP eull’
HPom eull’ IIOH’ llPill, ”OV-I“, ”OVr”, ”OVrV”’ HOVH, ”OVr-eu”’ |IR1II’ |IR2II, llR1_eul|' IIR1 Obll
i I|SplI'

Voditelj pisarnice: Ana Habek

Vodi upisnike: "O", "Pi" i "Ov-I"

lzdaje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, a u slu€aju njezine odsutnosti
uvjerenja izdaju Brankica Kokotec i Danica Sostari¢.

Poslove u sudskoj pisarnici u Stalnoj sluzbi u Ivancu obavljaju i:

Brankica Kokotec - administrativni referent-upisni€ar, zamjenik voditelja
pisarnice

Vodi upisnike: "Ovr", "Ovrv", "OV", "Ovr-eu", "R1", "R2", "R1-eu", "R1 Ob" i "Sp"

Takoder vodi pomoénu knjigu ovrha povjerenih u rad sudskim referentima za
ovrhu, ispomaze radu sudske pisarnice na ostalim poslovima po nalogu voditelja
posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Ivancu

Biserka Herceg - administrativni referent-upisnicar
Vodi upisnike: IIPII, llpomu’ IlPlll’ Ilpovrvll’ I|P Obll, lanil' IIPSpII’ |lPrl|’ “PS", I|P eull i
"Pom-eu"

Danica Sostarié — administrativni referent-upisnicar (4 sata)

Ispomaze voditelju pisarnice, administrativnim referentima-upisni¢arima u
vodenju upisnika, po potrebi ispomaze u sudackim/savjetni¢kim referadama u kojima
je potrebna ispomog, izdaje uvjerenja da se ne vodi prekr3ajni postupak, te obavlja
ostale poslove po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u lvancu i
upravitelja sudske pisarnice.

U slugaju odsutnosti Danice Sostarié uvjerenja da se ne vodi prekriajni
postupak izdaju Ana Habek i Brankica Kokotec.

Sudski referent za ovrhu

Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju:

Dario Niseteo, visi sudski referent za ovrhu
Andelko Cindori, sudski referent za ovrhu
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Provodi ovréne radnje po nalogu ovrénog suca i sudskog savjetnika onim redom
kojim su mu predmeti dodijeljeni u rad, obavlja administrativhe poslove vezane uz rad
na ovrénim predmetima, te druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Dodjelu spisa sudskim referentima za ovrhu obavljat ¢e voditelj posebne sudske
pisarnice (ovréne) po abecednom redu sudskih referenata za ovrhu. O navedenom se
vodi Popis predmeta dodijeljen sudskim referentima za ovrhu, te su isti duzni jednom
mjeseéno, sukladno ¢&l. 307. to€. 5. Sudskog poslovnika dostaviti Uredu predsjednika
evidenciju obavljenih uredovanja.

Ispomazu u radu posebnih sudskih pisarnica u sjeditu suda — parnicne i
ovréne, po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Poslove sudskog referenta za ovrhu u predmetima iz podrugja nadleznosti
Stalne sluZbe u lvancu obavlja uz svoj redoviti posao, izvan radnog vremena, Natalija
Spernjak, administrativni referent-sudski zapisnicar, i to predmete koje ima u radu bez
dobivanja novih.

Prijam i otprema poste
Obavljaju se poslovi propisani Sudskim poslovnikom (¢lanak 92. — 103.)
Na poslove prijema i otprema poSte rasporeduje se:

Ljubica Flegar, administrativni referent-upisnicar

Namjestenici

Sjediste suda:

Vozaé-dostavljag: lvica Kosi¢

Obavlja dostavu sudskih pismena, brine o ¢uvanju i odrzavanju sluzbenih
vozila, obavlja prijevoze sluZbenim vozilom, obavlja poslove fotokopiranja i skeniranja
spisa za potrebe sudskih referada, ulaZe spise u arhiv suda, pribavlja spise iz arhiva
za potrebe posebnih sudskih pisarnica, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, u slucaju
potrebe zamjena je na telefonskoj centrali te obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave.

Dostavlja¢: Josip Matijasec

Vr8i poslove otpreme posiljaka na nacin da upisuje postu u EPK, vodi dostavnu
knjigu, ulaZe spise u arhive suda, pribavlja spise iz arhiva za potrebe sudskih pisarnica,
vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, obavlja poslove sudskog dostavljata, obavlja
poslove fotokopiranja i skeniranja spisa za potrebe sudskih referada, te druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave.

Lozad i ostali tehni¢ki poslovi: lvan Potocki

Obavlja dostavu sudskih pismena, poslove vezane za arhiviranje i pribavu spisa
iz arhiva, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, u zgradi na lokaciji Ludbreg, Ivana
Gunduliéa 3 odrzava centralno grijanje i instalacije, obavlja poslove fotokopiranja i
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skeniranja spisa za potrebe sudskih referada, te druge poslove po nalogu upravitelja
sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave.

Telefonist: Bernarda Mikul€i¢
Obavlja poslove na telefonskoj centrali - spajanje poziva vanjskih i internih linija,
obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske

uprave.
U sluéaju sprije¢enosti istu zamjenjuju Ivica KoSi¢ te BoZica BlaZzekovié.

Cistagice: Marija Cesar, Anica Cepanec, Nikolina Grdan i DraZenka Kanigki

Brinu o odrzavanju &istoce uredskih prostorija i ostalih dijelova zgrade i okoliSa
u sjedistu suda, poslove ¢&is¢enja poslovnih prostorija u Novom Marofu, Kralja
Tomislava 16 i Ludbregu, Ivana Gunduli¢a 3,te obavljaju i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave.

Stalna sluzba u Ivancu:

Dostavlja¢: Zoran Slunjski

Vrsi poslove otpreme posiljaka na nacin da upisuje postu u EPK, vodi dostavnu
knjigu, ulaze spise u arhiv suda i vodi brigu o urednosti arhiva, pribavlja spise iz arhiva
za potrebe sudskih pisarnica, obavlja posiove dostave sudskih pismena na podrudju
grada lvanca, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, te obavlja druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u
lvancu.

Cistagica: Petra Sankovié

Brine o odrzavanju Cistoée uredskih prostorija i ostalih dijelova zgrade i okoli8a,
na adresi Stalne sluzbe lvanec, Akademika Mirka Maleza 3, te obavlja i druge poslove
po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u lvancu.

Lozaé i ostali tehnicki poslovi: Mirko Bahunek

Obavlja poslove lozacda te tehni¢ke i pomoéne poslove kao i poslove &iscenja
okolisa zgrade, odrzava centralno grijanje, instalacije u sudu, obavlja poslove
fotokopiranja, ulaze spise u arhiv, vodi brigu o urednosti sudskih arhiva, pribavlja spise
za potrebe sudskih pisarnica, obavlja poslove dostave pismena na teret stranaka na
podrugju nadleznosti Stalne sluzbe u Ivancu (osim na podru€ju grada lvanca) te
obavlja druge poslove po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u
lvancu.

ADMINISTRATORI eSPISA | KLJUCNI KORISNICI

1. Administrator sustava eSpis u sudu je osoba zaduzena i odgovorna za dodjeljivanje
i ukidanje korisni¢kih imena, lozinki, uloga i ovladtenja za pristup sustavu na sudu te
unos podataka iz godidnjeg rasporeda poslova suda u administratorsku aplikaciju
sustava eSpis.

2. Administrator sustava eSpis u sudu duzan je:
- osigurati za svakoga novog suca i sudskog sluzbenika korisni¢ko ime i lozinku za
koristenje aplikacije sustava eSpis i ucilice eSpis sustava;
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- unijeti u sustav Godiénji raspored poslova za sljedeé¢u godinu te svaku izmjenu
godisnjeg rasporeda poslova odmah po njegovom primitku, a najkasnije u roku
jednog radnog dana;

- pridruziti naselja pripadnosti predmeta zonama rjeSavanja pojedine vrste predmeta;

- obavijestiti predsjednika suda o potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gasenje
referade ili preraspodjelu spisa u referadi;

- azurno postupati po nalogu predsjednika suda posebno prilikom razrijeSenja ovlasti
odredene osobe za rad u sustavu eSpis;

- azurno unijeti u sustav eSpis postotak oslobodenja i osnovu oslobodenja iz godisnjeg
rasporeda poslova te svaku opravdanu odsutnost suca;

- obavljati i ostale poslove u sustavu eSpis po nalogu predsjednika suda te sukladno
uputama ustrojstvene jedinice ministarstva nadleznog za poslove pravosuda u Ciji
djelokrug rada ulaze poslovi vezani uz sustav eSpis.

3. Administratori sustava eSpis u sudu (¢l.7.st.1. Pravilnika o radu u sustavu eSpis)
su:

Radmila Maltar

Mario KlaCmer

Daria Martinec

4. Godi$nji raspored poslova za idu¢u godinu predsjednik suda dostavlja sudskom
administratoru informacijskog sustava koji je u primjeni u poslovanju suda, najkasnije
do 24. prosinca tekuce godine.

5. Administrator sustava eSpis u sudu unosi u sustav eSpis podatke iz Godisnjeg
rasporeda poslova za idué¢u godinu u algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis
najkasnije do 31. prosinca tekuce godine. U administracijski modul sustava eSpis
upisuju se podaci o vrstama predmeta koje rjeSava pojedini rjeSavatelj, postotak
oslobodenja pojedinog rie$avatelja te osnova oslobodenja.

6. Izmjenu Godi$njeg rasporeda poslova predsjednik suda dostavit ¢e administratoru
sustava eSpis u sudu, koji ¢e tu izmjenu odmah, a najkasnije u roku jednog radnog
dana, unijeti u sustav eSpis.

7. Kljuéni korisnik je sudac ili sudski sluzbenik odredenog suda koji je Godisnjim
rasporedom poslova rasporeden za obavljanje poslova kljuénog korisnika na tom
sudu.

8. Duznosti i ovlasti klju€nog korisnika:

- sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih sadrzaja,

- prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima i moguénostima eSpisa,

-pomaZe u razjanjenju utjecaja eSpisa na promjene postupanja i suraduje s
projektnim timom u nadziranju utjecaja,

- redovito educira korisnike vezano za koridtenje novih funkcionalnosti u sustavu
eSpis,

- pohada edukacije za edukatore,

- aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika,
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- zaprimaju primjedbe i prijedloge ostalih korisnika sustava eSpis i prosljeduju ih
predsjedniku suda putem administratora sustava eSpis,

- predstavlja prvu razinu eSpis podrske u svojoj okolini te kontaktira korisniku sluzbu
u slu€aju potrebe.

9. Kljuéni korisnici sustava eSpis u sudu su:

Radmila Maltar,
Mario Klaémer i
Daria Martinec

e-OGLASNA PLOCA
1. Administratori e — oglasne ploce istiCu pismena na internetskoj stranici e — oglasna
plo¢a sudova sukladno naredbi suca/sudskog savjetnika.

2. Sudske odluke koje se istitu na e-oglasnoj plogi prethodno se anonimiziraju
sukladno Pravilima o anonimizaciji sudskih odluka i Uputama o nacinu anonimizacije
sudskih odiuka Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

3. Administratori e-Oglasne ploce:

Marija Flegar, Marina Rudni¢ki, Gordana Kisak, Sanja Tudan, Biserka Bajer, Iva
Risek, Suzana Kutnjak, Spomenka Perkovi¢, BoZica Mikac, Marina Benjak, Melanija
Bestek, Dina Ko&c¢ak, Gordana Menda$, Mihaela Kramarié, Monika Martan, Stefica
Pupek, Izabela Gali¢, Anita Petek, Davorka Pesamosca, Natalija Spernjak, Visnja
Pilinger, Maja Mihali¢, Karolina Zver, étefanija Novoselec, Karlo Begovi¢, Mira
Zagorec, Goran Plantak, Valentina Buni¢, Branka Magi¢, Maja Papp, BoZica
Blazekovi¢, Karolina Benjak, Smiljana Bubani¢-Dakovié¢, Anja Pomper, Irena Pofuk,
Sanjica Zmai¢, Andreja Cobovi¢, Vesna Lazarevi¢, Tajana Mihalic-Kurti, Nikolina
Osredecki, Spomenka Belcar, Marina Vusilovi¢ Sakag, Anica Horvat, Marijana Pintek,
Suzana Mardetko-Zrini¢, Elizabeta Golec, Koraljka Lukagevié i Ines Muci¢ Ciglaric.

ODREDIVANJE | NAPLATA SUDSKE PRISTOJBE

1. Poslove donosenja rieSenja o sudskoj pristojbi i sve radnje u postupku naplate
sudske pristojpe u referadama obavljaju sudski zapisni€ari koji su Godisnjim
rasporedom poslova rasporedeni u referade.

2. O prigovoru protiv rieenja o sudskoj pristojbi odlu€uje sudac odnosno sudski
savjetnik u Cijem je predmetu riedenje o sudskoj pristojbi doneseno.

3. U Zemljisnoknjiznom odjelu poslove donosenja riedenja o sudskoj pristojbi obavljaju
zemljisnoknjizni referenti kojima je pojedini zemljiSnoknjizni predmet dodijeljen u rad.

4. Sudski sluzbenik ovlasten za donosenje rjeSenja o sudskoj pristojbi odnosno
naplatu sudske pristojbe u predmetima sudske uprave: Petra Vinkovi¢
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5. Suci i sudski savjetnici ovlasteni odlucivati o prigovoru protiv rie8enja o sudskoj
pristojbi koje donosi zemljiSnoknjizni referent:

Sjediste suda: 5
Suci Ana-Marija Muri¢, Melita Smentanec-Klari¢, Jadranka Orlovi¢, Ana Lazi¢, Natasa
Mileti¢ i viSi sudski savjetnik-specijalist lvica Franji¢

Stalna sluzba u lvancu:
Drazenko Jakopovi¢ i Lidija Krasek

Stalha sluzba u Novom Marofu:
Bosiljka Malnar i Dubravka Kralji¢

Zemljisnoknjiznom odjelu u Ludbregu:
Karmen OSpuh i Tamara Turek

NACIN DODJELE PREDMETA U RAD U SMISLU ODREDBA
SUDSKOG POSLOVNIKA

1. Dodjela predmeta u rad s automatskom (nasumi¢nom) dodjelom predmeta (Clanak
26.Sudskog poslovnika) obavlja se sukladno Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Dodjela novih predmeta u rad obavlja se kroz algoritam za dodjelom predmeta automatski
(nasumce) nakon $to budu upisani osnovni podaci o predmetu.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vrac¢a se u rad sucu/sudskom savjetniku koji je donio
odluku koristenjem iznimke u automatskoj dodjeli.

Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moZe biti vraten u rad
rie$avatelju koji je odluku donio, dodjela predmeta obavit ¢e se automatskom dodjelom
uz koristenje iznimke.

2. Ru¢na dodjela predmeta (koji nisu u eSpisu):

Ovi predmeti se rasporeduju po abecednom redu sudaca/sudskih savjetnika u sudu
odnosno sudskom odjelu, vodeéi pritom raduna o ravnomjernosti podjele predmeta
tijekom godine, te vrsti i sloZzenosti predmeta.

U sluéaju objektivne sprijetenosti suca/sudskog savjetnika kojem je predmet trebao biti
rasporeden, predmet ¢e se rasporediti u rad slijede¢em sucu/savjetniku po abecednom
redu sudaca/savjetnika u odjelu.

Na navedeni nadin postupit ¢e se i s ve¢ rasporedenim predmetima sucima koji su
objektivno sprijedeni postupati zbog izuzeca, izbivanja s rada, naroCite i izraZene
optere¢enosti predmetima ili zbog drugih opravdanih razloga kad je to potrebno radi
zakonitog i uginkovitog rada suda te zastite prava stranaka na sudenje bez neosnovanog
odgadanja.

3. U zemlji8noknjiznom odjelu zemljisnoknjizne predmete u rad zemljiSnoknjiznim
sluzbenicima dodjeljuje voditelj zemljisnoknjiznog odjela, koji ujedno i rasporeduje
predmete u rad sucima/sudskim savjetnicima.
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4. Nakon primitka predmeta iz sudske pisarnice sudac/sudski savjetnik kojemu su
predmeti dodijeljeni u rad pregledat ¢e primliene spise, razvrstati ih prema vaZnosti i
hitnosti, utvrditi kojim ée ih redom uzeti u rad i donijeti odgovarajuée odluke i naredbe u
pojedinom predmetu (&lanak 110. stavak 1. Sudskog poslovnika).

Prvenstveno ée se uzimati u rad predmeti za koje je zakonom propisana hitnost po
postupanju.

5. Svi predmeti u kojima je postupak zapoceo prije 31. prosinca 2021. (predmeti stariji
od tri godine) prvenstveno ¢e se uzimati u rad, a posebno se upozorava na potrebu rada
na predmetima starijim od 7 godina.

6. Ukoliko se medu istim strankama povodom iste traZbine vodi parni¢ni postupak, a
stranka u parniénom postupku predlozi odredivanje priviemene mjere, sudac u
parniénom postupku odluéuje o takvom prijedlogu za osiguranje. Prijedlozi za odredivanje
priviemene mjere koji su podneseni tijekom trajanja parni€énog postupka medu istim
strankama dostavit ¢e se na parni¢ni predmet, te ée se rjeSavati pod brojem parni¢nog
predmeta. O provedbi navedenih mjera odlucivat ée sudac/savjetnik koji rieSava ovréne
predmete u sklopu osnivanja ovr$nog predmeta. O prijedlozima za izdavanje prethodnih
mjera odlucivat ¢e se u ovr§nom postupku.

RADNO VRIJEME SUDA, UREDOVNO RADNO VRIJEME SUDA | ODMOR
(STANKA)

1. Radno vrijeme suda za suce, sudske savjetnike, sudske sluzbenike i namjestenike:
- od ponedjelika do petka od 7:30 do 15:30 sati.
2. Dezurstvo sudaca i zapisni¢ara Prekr§ajnog odjela koje se aktivira po potrebi:

- od ponedjeljka do petka od 15:30 do 20:00 sati,
- neradni dani, dani tjiednog odmora i drzavni blagdani od 08:00 do 20:00 sati,

3. Odmor (stanka) koristi se:
- od ponedjeljka do petka od 11:00 do 11:30 sati.

4. Stranke i druge osobe koje dolaze nepozvane u sud radi traZzenja obavijesti,
razgledavanja, fotografiranja, preslikavanja i prijepisa spisa, dobivanja sluzbenih
potvrda i sli¢no, primaju se u sudskim pisarnicama

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 11:00 sati.

5. Odvijetnici, zastupnici odnosno punomocénici stranaka i sudski vjestaci koji dolaze
nepozvani u sud radi trazenja obavijesti, razgledavanja, fotografiranja, preslikavanja i
prijepisa spisa odnosno preuzimanja spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no,
primaju se u posebnim sudskim pisarnicama:
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- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 11:00 sati
6. Predaja podnesaka na prijemu/otpremi poste:
- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 15:00 sati.

7. Primanje stranaka u ZemljiSnoknjiznim odjelima:

- ponedjeljkom od 08:00 do 11:00 sati i od 13:00 do 15:00 sati.

- od utorka do petka od 08:00 do 11:00 sati
8. Primanje stranaka za izdavanje uvjerenja o nevodenju kaznenog i prekrsajnog
postupka

- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 14:00 sati.

9. Primanje stranaka za ovjeru isprava za upotrebu u medunarodnom prometu
- od ponedjeljka do petka od 08:00 do 14:00 sati.

10. Primanje stranaka u Uredu predsjednika suda
- Cetvrtkom od 09:00 do 11:00 sati, uz prethodnu najavu

11. Suci/sudski savjetnici primaju u pravilu samo pozvane stranke (Cl. 42. st. 4.
Sudskog poslovnika).

12. Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga oteZan ponovni dolazak na
sud te u hitim i drugim opravdanim slu¢ajevima primiti ¢e se i izvan vremena utvrdenog
za primanje stranaka (¢l. 42. st. 5. Sudskog poslovnika).

ZAVRSNE ODREDBE

Godignji raspored poslova stupa na snagu 1. sijecnja 2024.

Predsjednik suda
Bosiljka Malnar

DN:
- C=HR
Bosiljka Malnar 0=0PCINSKI SUD U VARAZDINU

Vrijeme potpisiva nja: 254 97=#0C115641544052203134303238303436333438
OU=Signalure

27-11-2023

e S=Malnar
B8:5i1350) G=Bosiljka
CN=Bosiljka Malnar

Dokument je elektronicki potpisan

Uputa o pravnom lijeku:

Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 (tri) dana izjaviti prigovor predsjedniku suda
na Godinji raspored poslova, a ostali sluzbenici u istom roku staviti primjedbu na
Godidnji raspored poslova sukladno ¢&l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgada izvr§enje Godi$njeg rasporeda poslova.
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Dostaviti:

- sucima Opéinskog suda u Varazdinu, putem e-maila

- sluZbenicima Opéinskog suda u Varazdinu, putem e-maila

- namjestenicima Opéinskog suda u Varazdinu, putem e-maila i osobna dostava

Po pravomocnosti:

- predsjedniku Zupanijskog suda u Varazdinu, putem e-maila

- predsjedniku Visokog prekrsajnog suda Republike Hrvatske, putem e-maila
- Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske, putem e-maila
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