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PROCEDURA OBRADE I NAPI/,TE VLASTITIH PRIHODA U

OPCINSKOM SUD U KARLOVCU

I

Ovim aktom se utvrduje nadin obrade i naplate vlastitih prihoda u Op6inskom sudu u
Karlovcu.

II

Postupak obrade i naplate prihoda od fotokopiranja provodi se kako slijedi:

1. Stranka popunjava zahtjev za uslugu fotokopiranja i predaje sluZbeniku sudske

pisarnice.

Rok: isti dan

SluZbenik sudske pisamice predaje zahtjev sluZbeniku u odjelu materijalno

financijskogposlovanjazadvilenomzafotokopiranje.

Rok: Isti dan

SluZbeniku za&tienza fotokopiranje w5i fotokopiranje i daje podatak osobi zadvlenoj
zanaplalt o broju stranica i troSkovima fotokopiranja.

Rok: 24 sata

SluZbenik zaduienzanapl fotokopiranja napladuje u gotovini uslugu fotokopiranja,

izdaje uplatnicu iizdaje fotokopije stranci.



Rok: Odmah po obavljenoj usluzi

U sludaju bezgotovinske naplate sluZbenik zaduienzaizdavanje bezgotovinskih
izlaznihfaktura stranci izdaje alazm. fakturu, a fotokopije se izdaju nakon potvrde da

je to5ak fotokopiraqja podmiren.

Rok: Izlazna faktura izdaje se odmah po obavljenoj usluzi

KnjiZenje vlastitih prihoda w5i se u trenutku naplate prihoda u blagajnu odnosno na

Ziro radun. KnjiZenje vr5i referent zadvienza financijsko knjigovodstvo kod

bezgotovinski uplata odnosno referent zaduien zablagajrudko poslovanje kod
gotovinskih uplata.

7. Uplatu vlastitih prihoda u DrZavni proradun vrSi voditelj materijalno financijskog
poslovanja najmanje unutar tri mjeseca na koja se prihod odnosi.

Ova procedura stupa na snagu na dan dono5enja, a objavljuje se na web stranici Op6inskog

suda u Karlovcu.
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