
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KARLOVCU

Broj: L7 Su L2Ll12-5
Karlovac, 28. veljate 2OL2.

Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN L3OllOl idlanka 1. Uredbe o sastavljanju i

predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78lLl-l predsjednik Opiinskog suda u Karlovcu, Trg

hrvatskih branitelja 1, dana 28. veljade 2012. godine donosi:

PROCEDURU

ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA

TE PLAEANJA PO RAEUNIMA

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna, te plaianje po radunima, kako

slijedi:

1 ZAPRIMANJE RACUNA - prijamna pisarnica -pedat sa datumom primitka
2 DOSTAVA RACUNA U RACUNOVODSWG sadrZajna, matematidka i formalna provjera

ispravnosti raduna.

- sadriajna provjera - odgovara li roba, usluge i radovi vrstom i kolidinom ugovorenoj narudZbi
-matematidka provjera - ispravnost iznosa na radunu - i4ava i potpis
- formalna provjera - evidentira se postojanje svih zakonskih elemenata koji se odnose na radun

(broj narudZbenice f ugovoraf , izdatnice, otpremnice)

3. DOSTAVA RACUNA PREDSJEDNIKU SUDA - odobrava se isplata - Stambilj -isplatu odobrava
predsjednik suda sa,datumom odobrenja
Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa dije se pladanje vrSi gotovinom iz blagajne, predsjednik

suda ili osoba koju on ovlasti odobrava nabavu i potvrduje todnost podataka iz raduna potpisivanjem

blagajnidkog izvjeStaja.

4. TRAJNA DOSTAVA RACUNA U RACUNOVODSTVO - dodjela ratunu oznake proradunskih

klasifikacija potrebnih za evidentiranje u glavnoj knjizi , evidentiranje u radunovodstvenom sustavu,
pla6anje raduna.


