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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U SESVETAMA
Industrijska cesta 15, Sesvete

Ured predsjednika suda
Broj: 5 Su-577/2023-6
Sesvete, 29. studenog 2023.

Temeljem odredbi ¢l. 31. st. 1., ¢l. 10. st. 1. Zakona o sudovima (NN 28/13,
33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/2023 dalje: ZS),
odredbi ¢l. 22. do 23. i €l. 25. do 29. Sudskog poslovnika (NN br.j 37/2014, 49/2014,
8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017,
101/2018, 119/2018, 81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020,
70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023, 122/2023 - dalje u tekstu: SP)
predsjednica suda Zeljka Bajzek utvrduje

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2024. GODINU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opcinskog suda u
Sesvetama i podjela poslova koji se obavljaju u sudu.

(2) Sukladno ¢l. 2. st. 2. Zakona o podrudjima i sjedistima sudova (Narodne
novine 67/2018) Opcinski sud u Sesvetama postupa u gradanskim i prekr§ajnim
predmetima za podruCje opcina: Bedenica, Brckovljani, Dubrava, FarkaSevac,
Gradec, Preseka, Rakovec i Rugvica, podrucdje gradova Dugo Selo, Sv. Ivan
Zelina,Vrbovec te podrucje gradske Cetvrti Grada Zagreba Sesvete.

Op¢inski sud u Sesvetama, u okviru svoje stvarne i mjesne nadleznosti,
djeluje u svom sjedistu u Sesvetama, Industrijska cesta 15 i okviru svojih stalnih
sluzbi kao posebnih jedinica suda:

- Stalna sluzba u Dugo Selu, Ulica biskupa Augustina Kazoti¢a 13

- Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini, Vatrogasna 1a

- Stalna sluzba u Vrbovcu, Trg Petra Zrinskog 22

(3) U Opcinskom sudu u Sesvetama radi dvadesetdva (22) suca, od kojih jedan
(1) obavlja poslove sudske uprave i osam (8) sudskih savjetnika od kojih su tri (3)
viSa sudska savjetnika specijalista, Cetiri (4) viSa sudska savjetnika i jedan (1) sudski
savjetnik i sudski viezbenik Matej Feus.
U gradanski odjel se rasporeduje Sesnaest (16) sudaca i osam (8) sudskih
savjetnika, u prekrsajni odjel suda rasporeduje se Sest (6) sudaca.
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POSEBNA SUDSKA PISARNICA GRADANSKOG ODJELA
POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PRIJEM | OTPREMU PISMENA
ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA

STALNA SLUZBA U DUGOM SELU- ustrojstvena jedinica 2.
GRADANSKI ODJEL

POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U DUGOM SELU
ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA
STALNA SLUZBA U DUGOM SELU

STALNA SLUZBA U SV. IVANU ZELINI — ustrojstvena jedinica 3.
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POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U SV. IVANU
ZELINI

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA
STALNE SLUZBE U SV. IVANU ZELINI
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POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U VRBOVCU
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STALNE SLUZBE U VRBOVCU
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POSEBNA SUDSKA PISARNICA PREKRSAJNOG ODJELA
POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA 1ZVRSENJE
PREKRSAJNOPRAVNIH SANKCIJA

4. DODJELA PREDMETA U SUDU
5. RADNO VRIJEME SUDA | PRIMANJE STRANAKA
6. ZAVRSNE ODREDBE



1. URED PREDSJEDNICE SUDA
Clanak 3.

(1) _Poslove sudske uprave Opcinskog suda u Sesvetama obavlja predsjednica
suda Zeljka Bajzek.

Predsjednik suda u obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge
akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti. Predsjednik suda skrbi za
pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema strankama,
drzavnim tijelima i drugim pravnim osobama te za pravine odnose medu
zaposlenicima suda. Predsjednik suda obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim
obavljanjem poslova u sudu. O obavljenom nadzoru i rezultatima nadzora te
poduzetim mjerama predsjednik suda duzan je najmanje jedanput mjeseCno sastaviti
izvjeSc¢e koje Ce uloziti u za to osnovani spis sudske uprave. Predsjednik suda duzan
je brinuti o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a posebno o rjeSavanju
predmeta u kojima postupak traje viSe od tri godine. Predsjednik suda skrbi o
postivanju prava i zastiti djece u postupcima pred sudom sukladno medunarodnim
standardima. Predsjednik suda uskladuje rad stalnih sluzbi, sudskih odjela i drugih
ustrojstvenih jedinica u sudu. Predsjednik suda duzan je izvijestiti visi sud i
Ministarstvo pravosuda i uprave o svim pitanjima vaznim za rad suda. Predsjednik
suda odgovoran je za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske uprave u sudu.
Predsjednik suda skrbi o struénom usavrSavanju sudaca, sudskih savjetnika,
sudackih vjezbenika i drugih sudskih sluzbenika i namjestenika (€l. 29. st. 1. toc.14.
ZS).

(2)  Glasnogovornica suda sutkinja Martina lvankovic

Glasnogovornik suda daje obavijesti o radu suda u skladu sa Zakonom o
sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

(3)  Sluzbenik za informiranje ravnatelj sudske uprave Sasa Caldarevi¢

Sluzbenik za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija
kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe
informacija, unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavljivanja
informacija koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad suda.
(4)  Povjerenik za etiku — povijerljivi savjetnik za suce sudac Lovro Tomici¢

(5) Povjerljivi savjetnik za sluzbenike i namjestenike u sjedistu suda i Stalnu
sluzbu u Dugom Selu i Sv. Ivanu Zelini, sluzbenica za zaStitu osobnih podataka i
povjerenica za etiku Purdica Motik

Povjerljivi savjetnik za sluzbenike i namjestenike u Stalnoj sluzbi u Vrbovcu
Branka Horvat

- brine o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja Zakona o
provedbi opce uredbe o zastiti podataka i ostalih propisa koji ureduju pitanja obrade
osobnih podataka,



- upozorava voditelja zbirke osobnih podataka na nuznost primjene propisa o
zastiti osobnih podataka u sluCajevima planiranja i radnji koje mogu imati utjecaj na
pitanje privatnosti i zastitu osobnih podataka kao i o njihovim zakonskim obvezama u
svrhu zastite osobnih podataka.

(10) Povjerenica za otpad Verica Curi¢

- nadzire provedbu propisa o gospodarenju otpadom, utvrduje nedostatke i
obavjeStava odgovornu osobu o utvrdenim nedostacima,

- organizira provedbu propisa o otpadu na odgovarajuci nacin.

(11) Zamijenica povjerenice za otpad Purdica Motik
(12) Zapisni€ar u uredu predsjednika Ivana Smetko
(13) Ispitni koordinator za pristup i rad na aplikaciji za drzavni ispit Monika Butkovi¢

(14) Odgovorna osoba za energetsku ucinkovitost Damir Lovrencec

Clanak 4.
Temeljem ¢€l. 30. st. 4. Zakona o sudovima zaduzeni za obavljanje:

- poslova struénog usavrSavanja sudaca, sudskih savjetnika, sudskih vjezbenika i
drugih sluZzbenika i namjestenika u sudu
sutkinja Martina Ivankovi¢

- poslova anonimiziranja i indeksiranja sudskih odluka radi objave na Portalu sudske
prakse viSa sudska savjetnica - specijalist Snjezana Basi¢
viSa sudska savjetnica - specijalist Marija Mihaljevi¢
viSa sudska savjetnica Martina Gornik Murgi¢ (na rodiljnom dopustu)
via sudska savjetnica Petra Petak
sudska savjetnica Iva Rimac

- anonimizatori administrativni referenti — sudski zapisnicari
Biljana Cukelj
Zeljka Alagi¢
Marija Goricki
Marijana Prskalo
Dino Beden
Vlatka Kusek
Vesna Stani¢

- poslova pracenja europskih propisa i sudske prakse Europskog suda za ljudska
prava viSa sudska savjetnica Petra Petak
via sudska savjetnica - specijalist Marija Mihaljevi¢



- poslova pracenja i prouCavanja sudske prakse i koordiniranja rada poslova
anonimiziranja i indeksiranja sudskih odluka radi objave na Portalu sudske prakse

sutkinja Marina Andri¢
- poslova javne nabave ravnatelj sudske uprave Sasa Caldarevié.

1.1. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE
Clanak 5.

Ravnatelj sudske uprave Sasa Caldarevi¢

pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, a posebno
obavlja stru€ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima u
sudu, organizira rad drzavnih sluzbenika i namjeStenika te prati njihovu ucCinkovitost u
radu, prati i planira edukaciju drzavnih sluzbenika i namjeStenika, vodi brigu o
odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te investicijskim
ulaganjima, organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda, organizira provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad
financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomocéno-
tehniCkih poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih
sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire
njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju statistiCkih podataka o
radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi
S nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnhosti suda, obavlja
druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda. Za svoj rad ravnatelj sudske uprave
odgovara predsjedniku suda.

Clanak 6.

Informaticki tehnicari za pravosudni informacijski sustav — Tomislav Burek
Goran Petras (na 4 sata)
Danijel Botinec (na 4 sata)

Obavljaju poslove vezane uz funkcioniranje informatickog sustava,
informaticko obrazovanje djelatnika suda i tehniCku podrSsku za nesmetani rad
sustava eSpis, prati aktivhosti na podrucju informatike te vodi dokumentaciju o
poslovima upravljanja racunalnog sustava, obavlja poslove implementacije sustavnih
rieSenja izrade, izmjene i odrzavanja elemenata informatiCkog sustava, izrade i
implementacije raznih pomoc¢nih programskih rjeSenja, pracenja i odrZavanja
osnovnih dijelova informati¢kog sustava, posebno administracija servera, ukljuCujuéi i
sigurnosno odrZavanje, kao i odrzavanje mreznog sustava suda, te nadzor mreznih
aktivnosti, odrzavanje baza podataka, sudjeluje u nabavkama potroSnog materijala
vezanog za sustav, pruza informatiCku potporu suda, brine se za informaticku
infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira
nove tehnoloSke napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i
na adekvatni nacin pohranjuje podatke te po potrebi educira zaposlenike suda, pruza
neposrednu podrSku korisnicima svih ustrojstvenih jedinica suda u rjeSavanju
jednostavnijih problema pri uporabi strojne i programske raCunalne opreme, odrZzava
racunalnu i komunikacijsku opremu, obavlja jednostavnije popravke strojne raCunalne
opreme te instalacije i konfiguracije programske opreme. lzraduje jednostavnija



programska rjeSenja, obavlja upisivanje podataka u raCunalne baze podataka, upise i
jednostavnu obradu i razmjena elektroni¢kih dokumenata, vodi evidenciju strojne
opreme, predlaze nabavku i ugraduje informaticki potrosni materijal, obavlja redovite
poslove izrade zastitnih kopija podataka (backup), uvodi korisnike u rad, pruza hitnu
podrsku u sluCaju pojave kvarova i greSaka, i drugu podrSku, vodi propisane
evidencije, vrSi azuriranje internetske stranice suda, obavlja druge poslove po
nalogu i uputama predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave. VrSe azuriranje
stranice suda

Za svoj rad neposredno odgovaraju ravnatelju sudske uprave.

1.1.1. PODODSJEK ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA
Clanak 7.
Voditelj pododsjeka Durdica Motik

Rukovodi, organizira i upravlja radom pododsjeka za ljudske potencijale. Prati i
provodi mjere planiranja, upravljanja i razvoja ljudskih potencijala na Opcinskom
sudu u Sesvetama. Izraduje raspored koriStenja godi$njih odmora, obavlja poslove
vezane za prijam, rasporedivanja, premjestaj i prestanak drzavne sluzbe; sudjeluje u
izradi nacrta akata o materijalnim pravima sluzbenika i namjestenika temeljem
Kolektivhog ugovora. Koordinira postupak za utvrdivanje €injeni¢nog stanja vezanog
za eventualno pocinjenje lakih ili teSkih povreda sluzbene duznosti; skrbi za pravilne
odnose medu zaposlenicima suda; administrator je eSpis-a i pruza podrSku krajnjim
korisnicima i prijavljuje uoCene greSke Ministarstvu pravosuda te prema uputama
Ministarstva pravosuda u aplikaciji dodaje nove vrste upisnika, odluka i vrsta
predmeta spora, vodi evidencije iz podrucja rada i radnih odnosa, osobni oCevidnik
drzavnih sluzbenika i namjeStenika, unosi aZurne mjeseCne podatke u registar
zaposlenih i vodi mjeseCne evidencije o prisutnosti na radu i isplatama troSkova
prijevoza sluzbenicima i namjesStenicima, obavlja prijave osiguranika na Hrvatski
zavod za mirovinsko i zdravstveno osiguranje; popunjava prijave i obrasce za ozljedu
na radu, prati istek trajanja drzavne sluzbe za sluzbenike primljene na odredeno
vrijeme i kao zamjena za odsutnog sluzbenika, obavlja poslove u vezi sa stru¢nim
ispitima sluzbenika i vjezbenika; vodi ustrojene sluzbene evidencije, ocjenjivanja,
struénog osposobljavanja i usavrSavanja drzavnih sluZbenika i namjeStenika te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave. Za
svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

1.2. PISARNICA SUDSKE UPRAVE
Clanak 8.
Q) Upravitelj pisarnice sudske uprave Verica Curi¢
organizira i upravlja radom pisarnice davanjem odgovarajuc¢ih naloga i uputa

sluzbenicima, zaprima dnevnu po$tu sudske uprave, vodi upisnik predmeta sudske
uprave, prima predstavke stranaka na rad suda, dogovara prijem stranaka i odvjetnika



kod predsjednika suda, zaprima i prosljeduje telefonske pozive namijenjene
predsjedniku suda, vodi povijerljivi i strogo povjerljivi upisnik, daje obavijesti o radu
suda, obavlja sve poslove povjerene od predsjednika suda sukladno Zakonu o javnom
biljeznistvu (deponiranje potpisa biljeznika, prisjednika, savjetnika, vjezbenika, vodi
popis zigova i pecata, odobrenje za izradu novih peCata i Zigova; zatvaranje
javnobiljezniCkog ureda), izraduje izvjeSc¢a i druge stru¢ne materijale, Cuva generalne
punomoci iz nadleznosti Opcinskog suda u Sesvetama, evidentira struCnu literaturu
prije nego je zaprimi sudska knjiznica, vodi sudsku knjiznicu.

Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu i poslove
vodenja posebnih evidencija, poslove medunarodne pravne pomoci, poslove
diplomatske dostave osobama i ustanovama u inozemstvu ili strancima koji uZivaju
pravo imuniteta, obavlja ovjeru potpisa i prijepisa isprava namijenjenih za uporabu u
inozemstvu, pohranjuje i uruCuje pismena inozemnih pravosudnih tijela fiziCkim i
pravnim osobama na teritorijalnoj nadleznosti suda, rjeSava zamolnice inozemnih
pravosudnih tijela za pravnu pomoc¢ dostave podataka (upisnik 40 Su-).

Obraduje statisticke podatke o zaprimljenim, rijeSenim i nerijeSenim sudskim
predmetima i dostavlja potrebne izvjeStaje predsjedniku suda, mjeseéno izraduje
izvieS¢e o ispunjenju okvirnih mjerila za suce i sudske savjetnike. Na temelju
statistickih podataka obavlja razliCite statistiCcke analize za potrebe predsjednika suda.
Predsjedniku suda dostavlja podatke o ucinkovitosti rada svakog suca i sudskog
savjetnika. Priprema tromjesecna, polugodisnja i godiSnja izvjeSca o broju primljenih,
rijeSenih i nerijeSenih predmeta te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda i ravnatelja sudske uprave. Za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju
sudske uprave i predsjedniku suda.

(2)  Ured predsjednika suda postupa u predmetima po zahtjevima za zastitu prava
na sudenje u razumnom roku (Su-Gzp ).

1.3. ODSJEK ZA FINANCIJSKO-MATERIJALNO POSLOVANJE
Clanak 9.
(1) Voditelj Odsjeka za financijsko-materijalno poslovanje:

(2) Racunovodstveni referent-financijski knjigovoda:
Ruzica Sipura
Mirela Karpisek (rodiljni dopust)
Radojka Petrak (obavlja i poslove ekonoma)

obavlja obradu podataka, poslove obraCuna pla¢a (obradun i isplata placa,
bozi¢nica, darova za djecu i drugo, ovjerava zahtjeve za kredite, provodi obustave po
ugovorima o kreditima, obracune bolovanja, popunjava obrasce za mirovinu, podnosi
zahtjeve za refundacije bolovanja HZZO, zahtjeva refundacije CZSS, godiSnje
obraCune poreza i prireza zaposlenika i poslove po nalogu voditelja), blagajne
(vodenje knjige blagajne, podizanje novca i uplacivanje novca na ziro-racun, poslovi
uplate i isplate iz blagajne na osnovi racuna gotovinskog plaéanja, kontrolira stanje u
blagajni i uskladuje s knjigom blagajne te odlaze blagajne po datumima), poslovi
likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih ra¢una, kontroliranje njihovog sadrzaja i
toCnosti, vodenje knjige ulaznih racuna, fakturiranje izlaznih rauna — po ugovoru o



najmu, vodenje knjige izlaznih raCuna), izvanproratunsko poslovanje, poslovi
obraCuna i isplate vjeStaCenja na teret proraCunskih sredstava po nalogu sudaca te
odobrenju predsjednika suda prema dostavljenoj izjavi vjeStaka o nacinu obraCuna
(bruto, neto ili umirovljenik), vodi evidenciju osnovnih sredstava, sithog inventara i
uredskog materijala (vodenje knjige osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog
materijala, preuzimanje osnovnih sredstava, unoSenje u bazu podataka po nazivu
osnovnog sredstva, dodjeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unoSenje u
organizacijske jedinice, poslovi knjizenja, obrauna amortizacije po amortizacijskim
grupama i uskladivanje inventurnog stanja sa glavhom knjigom, unoSenje sitnog
inventara u bazu podataka, otvaranje i knjizenje kao i osnovna sredstva, unosenje
uredskog materijala u bazu podataka po grupama i katalogu materijala, knjizenje
ulaska i utroSka materijala prema primkama i izdatnicama ekonomata po vrsti, koliCini
i cijeni, uskladivanje inventurnog stanja s knjigom), evidenciju plac¢enih sudskih
pristojbi te druge poslove po nalogu voditelja odsjeka. Za svoj rad neposredno je
odgovoran voditelju odsjeka.

1.4. ODJELJAK POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA
Clanak 10.
(1)  Voditelj odjeljka Sinisa Stefanec

organizira i upravlja radom pomocno-tehnickih poslova davanjem odgovarajucih
naloga i uputa podredenim namjeStenicima, nadzire i koordinira rad namjestenika,
obavlja dnevni raspored namjeStenika na tim poslovima, izraduje godisnji plan
odrzavanja zgrade, suraduje sa ugovorenim partnerom vezano za poslove zastite na
radu, organizira rad vozacCa-dostavljaca, vodi brigu o tehnickoj ispravnosti sluzbenih
vozila te o njihovoj registraciji, servisu i tehnickom pregledu, te obavlja i druge poslove
po nalogu ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda. Za svoj rad neposredno je
odgovoran ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.

(2) Vozac€ - dostavljac:
Sjediste suda: lvica Horvat
Stalna sluzba u Vrbovcu: Zeljko Kasalo

Obavlja poslove vozaca, vodi brigu o vozilima suda, potrebnoj opremi, o
osiguranju, tehnickom pregledu i servisu vozila, obavlja poslove dostave spisa unutar
pisarnica suda, obavlja poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u
postupcima pred sudom, neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjelika pomoéno tehni¢kih poslova.
Vozaci - dostavljaci po nalogu predsjednika suda obavljaju poslove u sjediStu i u svim
stalnim sluzbama.

(3) Nadstojnik zgrade:

Sjediste suda i Stalna sluzba u Dugom Selu: Damir Lovrencec
Stalna sluzba u Sv. lvanu Zelini: Mirko Bi¢anié
Stalna sluzba u Vrbovcu: Zeljko Kasalo



Obavlja poslove odrzavanja sudske zgrade, odrzavanja instalacija (elektricnih,
vodovodnih, toplinskih i dr.), sitne popravke i radove, prijave kvarova koje ne moze
otkloniti voditelju odsjeka, stolarske radove na drvenim dijelovima sudske zgrade i
sudskog namjesStaja. Po potrebi obavlja i hitne intervencije izvan radnog vremena.
Obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja Odjeljka pomoéno tehnickih
poslova. Po nalogu predsjednika suda obavlja poslove u sjedistu i u svim stalnim
sluzbama.

(4) Cistagice:

Sjediste suda: Ivana Mihela
Senka Saravanja (na duljem bolovanju)
Dragica ZelCi¢
Ana lvan€an (zamjena)

Stalna sluzba u Dugom Selu: Nevenka Savic

Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Ljiljana Stefanec
Ivanka VrSCak

Stalna sluzba u Vrbovcu: Monika Kirsa

Lidija Koleni¢

Odrzava cisto¢u i urednost svih prostorija u sjediStu suda i na izdvojenim
lokacijama suda, namjestaja i inventara koje koristi sud, brine o potrebnom materijalu
za CiScenje, obavlja i druge poslove po nalogu i uputama voditelja odjeljka pomocno
tehnickih poslova i ravnatelja sudske uprave. Cistagice po nalogu predsjednika suda
obavljaju poslove u sjediStu i u svim stalnim sluzbama.

(5) Portir-telefonist: Snjezana HarambaS$a
Darko Kadi¢ (na duljem bolovanju)
Nevenka Pek&ec (zamjena)

nadzire ulazak stranaka u sud, vodi brigu o zaduZenju kljueva sudskih
prostorija, daje obavijesti strankama o rasporedu sluzbi unutar suda, prima
telefonske pozive i usmjerava ih na pripadajuce kuéne brojeve, daje samo potrebne i
kratke informacije strankama u okviru nadleznosti svog radnog mjesta, sluzi se
tehniCkom opremom samo u sluzbene svrhe te obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja odjeljka pomoéno-tehnickih poslova.

2. SUDSKA PISARNICA
Clanak 11.
(1)  Upravitelj sudske pisarnice: Vesna Car

Organizira i upravlja radom sudske pisarnice i posebnih sudskih pisarnica
davanjem odgovarajuéih naloga i uputa podredenim sluzbenicima te koordinira rad
posebnih sudskih pisarnica, daje upute za rad voditeljima posebnih pisarnica. Obavlja
raspored administrativnih referenata — sudskih zapisniCara u sudske referade i
administrativnin referenata —upisniCara kako bi uvijek bilo osigurano nesmetano
obavljanje svih uredskih poslova. Izdaje neposredne naloge sluzbenicima sudskih
pisarnica u sjediStu suda i voditeljima posebnih sudskih pisarnicama u stalnim
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sluzbama suda. Odgovoran je za uporabu zigova i Stambilja koji se koriste u radu
sudske pisarnice. Vodi evidenciju o prisutnosti na radu u sjedis$tu suda kao i dnevnih
sudskih izlazaka za sjediste suda. Kao ovlasteni administrator i edukator eSpisa u
aplikaciju unosi vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad sucima i sudskim
savjetnicima, njihove opravdane izostanke, oslobodenja, godiSnje odmore i svaku
izmjenu sukladno godiSnjem rasporedu poslova, pruza podrSku krajnjim korisnicima i
prijavijuje uoCene greSke Ministarstvu pravosuda te prema uputama Ministarstva
pravosuda u aplikaciji dodaje nove vrste upisnika, odluka i vrsta predmeta spora,
obavlja i druge poslove po nalogu i uputama predsjednika suda i ravnatelja sudske
uprave. Za svoj rad neposredno je odgovoran ravnatelju sudske uprave i
predsjedniku suda.

(2) Zamijenica upravitelja sudske pisarnice: Durdica Motik

1.1. SUDSKA ARHIVA
Clanak 12.

(1) Arhivar:  struéni referent-arhivar Dragan Stojkovic¢
DraZen Senjanec (na duljem bolovanju)
Ivana Dubravec Kralj (zamjena)

(2)  Zaprimaju dovrSene sudske predmete iz priruCne arhive, brinu o urednom
preglednom pohranjivanju spisa, vode evidenciju o izdavanju sudskih predmeta i
evidenciju o rokovima Cuvanja te daju prijedlog za izlu€ivanje arhivske grade
sukladno Sudskom poslovniku. Obavljaju druge poslove po nalogu i uputama
upravitelja sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave.

Clanak 13.

(1) U Opcinskom sudu u Sesvetama ustrojene su sljedece sudske pisarnice:
Posebna sudska pisarnica gradanskog odjela, Posebna sudska pisarnica prekrdajnog
odjela, Posebna sudska pisarnica za izvrSenje prekrSajnopravnih sankcija, Posebna
sudska pisarnica za prijem i otpremu pismena, Posebna sudska pisarnica Stalne
sluzbe u Dugom Selu, Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Svetom Ivanu
Zelini, Posebna sudska Pisarnica Stalne sluzbe u Vrbovcu. Radom svake posebne
pisarnice upravlja voditelj pisarnice.

(2) Voditelj posebne sudske pisarnice organizira i upravlja radom posebne sudske
pisarnice davanjem odgovarajucih naloga i uputa podredenim sluzbenicima. Nadzire
rad, koordinira i daje upute za rad administrativnim referentima - sudskim
upisniCarima. U slu€aju izostanka s posla sluzbenika pisarnice, sastavlja dnevni
raspored sluzbenika unutar posebne sudske pisarnice. Obavlja druge poslove po
nalogu i uputama upravitelja sudske pisarnice. Za svoj rad odgovoran je upravitelju
sudske pisarnice.
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(3)  Administrativni referent — upisnicar vodi upisnike i pomoé¢ne knjige u pisarnici
propisane sudskim poslovnikom, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa,
razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice, evidentira pristojbe i druge
uplate u e-Spisu u predmetima koji se nalaze u pisarnici, omogucéava strankama uvid
u spise koji se nalaze u pisarnici, dostavlja spise po isteku rokova u sudske referade,
izdaje klauzule pravomocénosti i ovrSnosti sudskih odluka na neposredan zahtjev
stranke, zaprima zahtjev stranaka za kopiranje dijelova spisa, odlaze spise u priru¢nu
arhivu i druge poslove prema Sudskom poslovniku, izdaje uvjerenja o nevodenju
kaznenog i prekrSajnog postupka, obavlja poslove zaprimanja poSiljki postom i
neposredno, otprema poSilijke i pakete i obavlja druge poslove na prijemu i otpremi
pismena te druge poslove upisniCara po nalogu predsjednika suda, upravitelja
sudske pisarnice ili voditelja pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju
pisarnice.

Clanak 14.
(1)  Administrativni referenti upisnicari:

Sjediste suda:

Maja BeriSi¢ Ana Petek

Mira Burak (na duljem bolovanju) Sonja Purinec
Dubravka Fanjek Vesna Gregurec
Davor Mle¢ka (na duljem bolovanju)  Darinka Pavli¢
Marijana Stuljan Ankica Tomurad
Sladana Skrlec Vesna Zidak

Snjezana Zagajski

Stalna sluzba u Dugom Selu:
Jadranka Halar
Renata MiloSdi¢

Stalna sluzba u Sv. lvanu Zelini
Biserka Antolkovi¢ Darinka Bukovec
Marina Doroti¢ Biserka Pustak

Stalna sluzba u Vrbovcu
Branka Beksec Marica Kristic¢
Dijana Henc Branka Horvat
Diana Musak

(po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice obavljaju poslove i u
svim stalnim sluzbama)

(2) Opis poslova voditelja i administrativnih referenata — upisniCara odreden je
¢lankom 13. Godi$njeg rasporeda poslova.
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Clanak 15.

(1) Sudski sluzbenici rasporedeni u rad u pojedinu referadu (sudski zapisni€ari) u
referadama obavljaju sljedece poslove:

- piSu presude, rjeSenja, zaklju€ke i druge sudske odluke i dopise po diktatu voditelja
referade,

- postupaju po naredbama voditelja referade,

- piSu pozive za rasprave i druga rocista,

- piSu (vode) raspravne zapisnike i sluzbene biljeSke o poduzetim sudskim radnjama,
- otpremaju spis predmeta drugim sudovima i na viSi sud po izjavlienom pravhom
lijeku,

- svakodnevno preuzimaju i vracaju spise u sudsku pisarnicu,

- donose rjeSenja o odredivanju sudske pristojbe,

- pravovremeno obavjeStavaju sudionike postupka o odgodi ro€iSta u sluCaju
sprijeCenosti voditelja referade, a u slu€aju njihove iznenadne sprijeCenosti,
sastavljaju sluzbenu biljeSku o tome tko je od pozvanih osoba pristupio na rociste,

- vode evidenciju zaduzZenja spisa u referadi putem rada u sustavu eSpis,

- na omotu spisa upisuju billesku o tome koja je od stranaka oslobodena od placanja
sudskih pristojbi i ostalih troSkova postupka,

- razvrstavaju postu (podnesci, vracene dostave i dostavnice) po vrsti upisnika,

- dok se spis predmeta nalazi u referadi upisuju i uvezuju podneske i druga pismena
koja se odnose na isti spis predmeta u popis pismena kronoloski i oznacavaju ih,

- organiziraju prijem stranaka, punomocnika stranaka i drugih sudionika u postupku u
referadi,

- zaprimaju i prosljeduju telefonske pozive namijenjene voditelju referade,

- brinu o urednosti spisa predmeta,

- sudski zapisniari koji su GodiSnjim rasporedom poslova odredeni kao
administratori e-oglasne ploce istiCu pismena na internetskoj stranici e-oglasna ploc¢a
sudova sukladno naredbi voditelja referade,

- obavljaju ostale poslove vezane uz rad referade propisane Sudskim poslovnikom.

(2) Administrativni referenti — sudski zapisni¢ari rasporedeni u pojedine referade i
odjele, odnosno kod pojedinih sudaca tijekom godine zbog potrebe poslova mogu se
privriemeno rasporediti i na druge poslove bez izmjene GodiSnjeg rasporeda poslova,
a prema nalogu predsjednice suda i upravitelja sudske pisarnice.

Clanak 16.

(1) Administrativni referenti — sudski zapisnicari:

Sjediste suda:

Monika Butkovi¢ Mihaela Marekovic
Biljana Cukelj Marta Pavlovi¢
Gabrijela Gersic Ines Pindri¢

Marija Goricki Antonija Rasi¢
Ana Grahovac Alenka Sinic¢
Natasa Grubisi¢ Ankica Sori¢
Davorka Guja Ilvana Smetko

Monika Jakovi¢ (rodiljni dopust) Anita Sol&éi¢
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Slavica Kolari¢ Ivana Topié
Vlatka KusSek Hrvoje Viti¢
Biljana Zecevic

Stalna sluzba u Dugom Selu:
Ivanka Botinec Grozdana Koli¢
Darija Cosié Marija Kralj
Jelena Draganic

Stalna sluzba u Sv. lvanu Zelini:

Zelika Alagi¢ Ljerka Kober
Stefica Bigor Ivka KoscCec
Dino BeSen Vesna Stanic

Martina Sostaric¢

Stalna sluzba u Vrbovcu:

Sandra Bors¢ak Kristina Nagy
Snjezana Britvi¢ Drazena Pilek
Jasna Cibuli¢ Marijana Prskalo

Nikolina Puranec

(po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice obavljaju poslove i u
sjediStu suda odnosno stalnim sluzbama)

(2)  Opis poslova administrativnih referenata —zapisniara odredeni su Clankom
15. GodiSnjeg rasporeda poslova.

Clanak 17.
(1)  Administratori eSpisa:
Sjediste suda: Vesna Car, Burdica Motik
Janja Betzler, Darinka Pavli¢
Stalna sluzba u Sv. lvanu Zelini: Biserka Pustak

Ove osobe obavljaju poslove uno$enja podataka iz godiSnjeg rasporeda
poslova u algoritam za dodjelu predmeta, unose podatke o izostancima sudaca i
sudskih savjetnika u sustav eSpisa, upisuju podatke o vrstama predmeta na kojima
pojedini sudac ili sudski savjetnik radi i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

U sudu se vrsi automatska dodjela parnicnih, izvanparniénih, ostavinskih i
ovrdnih predmeta u sustavu eSpis.

(2) Kljuéni korisnici eSpisa:

Sjediste suda: Janja Betzler, Vesna Car, Verica Curi¢, Gabrijela Gersi¢, Purdica
Motik, Darinka Pavli¢, Ivana Smetko, Snjezana Zagajski

Stalna sluzba u Dugom Selu: Jadranka Halar, Renata Milo&¢i¢

Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Biserka Antolkovi¢, Biserka Pustak,

Stalna sluzba u Vrbovcu: Branka Beksec, Branka Horvat, SiniSa Lisjak
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Ove osobe uz poslove koje svakodnevno obavljaju, obavljaju i poslove
individualne pomoci krajnjim korisnicima za rad u eSpis aplikaciji te zaprimaju njihove
sugestije i prijedloge te ih prosljeduju Uredu za eSpis.

(3) Administratori eOglasne plo¢e su:

Sjediste suda: Janja Betzler, Monika Butkovi¢, Vesna Car, Biljana Cukelj, Verica
Curi¢, Sonja Purinec, Dubravka Fanjek, Gabrijela Gersi¢, Marija
Goricki, Ana Grahovac, Vesna Gregurec, Natasa Grubisi¢, Davorka
Guja, Monika Jakovi¢, Slavica Kolari¢, Vlatka KuSek, Ana Levak,
Mihaela Marekovi¢, Purdica Motik, Darinka Pavli¢, Marta Pavlovic,
Ana Petek, Ines Pindri¢, Antonija Rasi¢, Alenka Sini¢, Ivana Smetko,
Ankica Sori¢, Anita Sol&i¢, Marijana Stuljan, Ankica Tomurad, lvana
Topi¢, Hrvoje Vitié, Snjezana Zagajski, Biljana Zedevi¢, Vesna Zidak,

Stalna sluzba u Dugom Selu: Ivanka Botinec, Darija Cosi¢, Jelena Draganic,
Jadranka Halar, Grozdana Koli¢, Marija Kralj,
Renata MiloScic,
Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Zelika Alagi¢, Biserka Antolkovi¢, Dino Besen,
Stefica Bigor, Darinka Bukovec, Ljerka Kober,
Marina Doroti¢, Ivka Koscec, Biserka Pustak,
Vesna Stani¢, Martina Sostari¢
Stalna sluzba u Vrbovcu: Sandra Bors¢ak, Snjezana Britvi¢, Jasna Cibuli¢, Nikolina
Buranec, Marica Kristi¢, Diana MusSak, Kristina Nagy,
Drazena Pilek, Marijana Prskalo
(4)  Klju€ni korisnici sustava ZIS su:
Sjediste suda: Kredimir Santié
Stalna sluzba u Dugom Selu: Albert Harcet, Franjo Konci¢
Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Ruzica Houska, Maja Skendrovi¢
Stalna sluzba u Vrbovcu: Denis Pavi¢, Adriana Zganjer Stricak.

(5) Administratori korisnika eOglasne ploCe su: Ivana Smetko i Darinka Pavli¢

2. SUDSKI ODJELI
Clanak 18.

(1) Gradanski odjel suda djeluje za podrucje Sesveta, Dugog Sela, Sv. lvana
Zeline i Vrbovca.

(2)  Predsjednica gradanskog odjela suda: sutkinja Martina lvankovi¢

Upravlja sudskim odjelom u smislu ¢l. 13. stavak 4. Sudskog poslovnika i €l.
37. st. 3. ZS-a prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i
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pravodobnom obavljanjem poslova u odjelu, brine o ucinkovitosti rada odjela te
obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda u smislu ¢l. 6. st. 1 Sudskog
poslovnika.

(3) U gradanski odjel se rasporeduju:

sutkinje Marina Andri¢, Zeljka Bajzek, Irena Cabrijan, Andrea Herendi¢, Sanda
Hrsto (privremeno rasporedena na rad u Ministarstvo pravosuda i uprave), Martina
Ivankovi¢, Lidija Jaksi¢, Ljiljana KoSi¢, Zdenka Kudovi¢-Husain, Mira Kusi¢, Ranka
Memievi¢, lva Raos, Zanet Vidovi¢, suci Josip Planinac, Tomislav Simié i Lovro
TomicCi¢, viSe sudske savjetnice specijalisti Snjezana Basi¢, Marija Mihaljevi¢, Tena
Abram Pitner, viSe sudske savjetnice Katarina Tonkovi¢ Pigac (privremeno
premjestena na Zupanijski sud u Zagrebu), Martina Gornik Murgi¢ (na rodiljnom
dopustu), Petra Petak i Nikolina Tomljenovi¢ i sudska savjetnica Iva Rimac.

Clanak 109.

(1) Prekrsajni odjel suda djeluje za podrucje Sesveta, Dugog Sela, Sv. Ivana
Zeline i Vrbovca u sjediStu suda i u stalnim sluzbama suda.

(2)  Predsjednica prekrSajnog odjela: sutkinja Eufemija Nankovi¢

Upravlja sudskim odjelom u smislu ¢l. 13. stavak 4. Sudskog poslovnika i ¢l. 37.
st. 3. ZS-a prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine o ucCinkovitosti rada odjela te
obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda u smislu €l. 6. st. 1 Sudskog
poslovnika.

€)) U prekrsajni odjel se rasporeduju:
sutkinje SnjeZzana Butkovi¢-Krni¢, Ankica Crnjak, Lidija KoSuti¢-Vrhovski,
Visnja Lazarin, Karmen Loncar MiSura, Eufemija Nankovic.

Clanak 20.
Oznake referada sudaca/sutkinja i sudskih savjetnika/savjetnica su:

referada — sutkinja Zeljka Bajzek

referada — viSa sudska savjetnica Nikolina Tomljenovi¢
referada - sutkinja Irena Cabrijan

referada —

referada — sutkinja Andrea Herendic

referada — sutkinja Sanda Hrsto

referada - sutkinja Martina Ivankovié¢

referada — sutkinja lva Raos

referada — sudac Josip Planinac

10. referada — sutkinja Ranka Memisevi¢

11. referada - sudac Tomislav Simié

12. referada - viSa sudska savjetnica Katarina Tonkovi¢ Pigac
13. referada - sutkinja Mira Kusic¢

©CoNo,rwWNE
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14. referada - sutkinja Zanet Vidovié

15. referada — viSa sudska savjetnica - specijalist Tena Abram Pitner
16. referada - sutkinja Lidija Jaksi¢

17. referada — sutkinja Ljiljiana KosSi¢

18. referada — sutkinja Zdenka Kudovi¢-Husain

19. referada — viSa sudska savjetnica - specijalist Snjezana Basic¢
20. referada - viSa sudska savjetnica - specijalist Marija Mihaljevi¢
21. referada — sudska savjetnica lva Rimac

22. referada — sutkinja Ankica Crnjak

23. referada - sutkinja Lidija KoSuti¢-Vrhovski

24. referada — sutkinja Karmen Lonc¢ar-MiSura

25. referada - sutkinja Eufemija Nankovi¢

26. referada — sutkinja VisSnja Lazarin

27. referada — sutkinja Snjezana Butkovi¢-Krnié¢

28. referada —

29. referada —

30. referada — viSa sudska savjetnica Petra Petak

31. referada — sutkinja Marina Andric

32. referada — sudac Lovro Tomici¢

Clanak 21.

Raspored sudaca i sudskih savjetnika u ustrojstvene jedinice vrSi se na slijedecCi
nacin:

(1) u ustrojstvenu jedinicu 1. — sjediSte suda u Sesvetama

(a) u gradanski odjel rasporedeni su:

sutkinje Marina Andri¢, Zeljika Bajzek, Irena Cabrijan, Andrea Herendi¢, Sanda
Hrsto — privremeno rasporedena na rad u Ministarstvo pravosuda i uprave, Martina
lvankovié, Iva Raos, suci Josip Planinac i Tomislav Simi¢, via sudska savjetnica -
specijalist Marija Mihaljevi¢, viSa sudska savjetnica Martina Gornik Murgi¢ (na
rodiljnom dopustu) i vis8a sudska savjetnica Nikolina Tomljenovi¢

(b) u prekrsajni odjel rasporedeni su:
sutkinje Snjezana Butkovi¢-Krni¢, Ankica Crnjak, Lidija KoSuti¢-Vrhovski,
Eufemija Nankovi¢ i Karmen Loncar-MiSura

(2) u ustrojstvenu jedinicu 2. — Stalna sluzba u Dugom Selu
- u gradanski odjel rasporedeni su:
sutkinja Ranka MemisSevi¢ i sudac Lovro Tomici¢

(3) u ustrojstvenu jedinicu 3. — Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini
(a) u gradanski odjel rasporedene su:
sutkinje Mira Kusi¢ i Zanet Vidovi¢, via sudska savjetnica - specijalist Tena
Abram Pitner i viSa sudska savjetnica Katarina Tonkovi¢ Pigac — privremeno
premjestena na Zupanijski sud u Zagrebu, sudska savjetnica lva Rimac

(b) u prekrsajni odjel rasporedena je sutkinja VisSnja Lazarin
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(4) u ustrojstvenu jedinicu 4. — Stalna sluzba u Vrbovcu

- u gradanski odjel rasporedene su:

sutkinje Lidija JakSi¢, Ljiljana KosSi¢, Zdenka Kudovi¢-Husain, viSa sudska
savjetnica - specijalist SnjeZzana Basi¢ i visa sudska savjetnica Petra Petak.

2.1. SJEDISTE SUDA- ustrojstvena jedinica 1.

Raspored poslova sudaca i sudskih savjetnika prema vrsti predmeta vrsi se na
slijededi nacin:
3.1.1.GRADANSKI ODJEL

Clanak 22.
Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad
REFERADA 1 - sutkinja Zeljka Bajzek
- opci gradanski sporovi, izvanparni¢ni predmeti i zemljiSnoknjizni predmeti

59  Amortizacija isprava

831 Diskriminacija

407 Dokazivanje smrti

674 Naknada Stete -osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

132 Nasljednicka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - nistetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno -ponistenje/pobojnost

33 Osiguranje dokaza

36 Osnivanje sudskog pologa

35 Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza

655 Ostali - Ostali sporovi

700 Ostalo — Ostali izvanparni¢ni predmeti

702 Ostalo — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

408 Ostalo — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

413 Ovjere

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje ,lovca“

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave
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75 Priznanje strane sudske odluke

76 Proglasenje nestale osobe umrlom

108 Pruzanje pravne pomodi

82 Razvrgnuce suvlasnicke zajednice

670 Stvarno- predaja - povrat

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

664 Sporovi iz nasljedivanja

104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima

- rad na zk predmetima

- postupak osnivanja zemljiSnih knjiga

- zemljiSnoknjizni ispravni postupci i odlu€ivanje po prigovorima u zemljiSnoknjiznim
predmetima zemljiSnoknjiznog odjela u Sesvetama.

Sutkinja je predsjednica suda te se prema odredbi €l. 30. st. 2. ZS-a umanjuje
sudacka duznost u opsegu od 70% u kalendarskoj godini.

REFERADA 2 - visa sudska savjetnica Nikolina Tomljenovi¢
- zemljiSnoknjizni predmeti

Obavlja sve zakonom predvidene poslove u svezi upisa u zemljiSne knjige i
postupanja u redovnim zemljiSnoknjiznim predmetima kao i sve poslove u svezi
oshivanja zemljiSne knjige, obnove i dopune zemljiSne knjige, sve zakonom
predvidene poslove u svezi upisa u zemljiSne knjige i postupanja u predmetima
pojedinacnog zemljiSnoknjiznog ispravnog postupka i u predmetima povezivanja
knjige polozenih ugovora i knjige KPU, pod nadzorom suca.

REFERADA 3 - sutkinja Irena Cabrijan (dulje bolovanje)
- opci gradanski sporovi i izvanparni¢ni predmeti

831 Diskriminacija

675 Naknada Stete -ispravak informacije
651 Naknada Stete - mediji

674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

132 Nasljedni¢ka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - niStetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost
33 Osiguranje dokaza

36 Osnivanje sudskog pologa

655 Ostali sporovi
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700 Ostalo — Ostali izvanparni¢ni predmeti

702 Ostalo — Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju

1000000120 Ovijera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

413 Ovjere

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje ,lovca“

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

75 Priznanje strane sudske odluke

76 Proglasenje nestale osobe umrlom

108 Pruzanje pravne pomodi

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

670 Stvarno - predaja - povrat

705 Stvarno - osobne sluznosti

706 Stvarno - sluznosti na nekretninama

659 Stvarno - smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja

686 Stvarno - ostalo

401 Stvarno — prava vlasnistva - pokretnine

678 Stvarno — pravo vilasnistva - nekretnine

663 Stvarno Cinidba

REFERADA 5 — sutkinja Andrea Herendié
- opci gradanski sporovi i izvanparni¢ni predmeti

59  Amortizacija isprava

831 Diskriminacija

407 Dokazivanje smrti

675 Naknada Stete - ispravak informacije
651 Naknada Stete - mediji

674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

132 Nasljednicka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - nistetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost
33 Osiguranje dokaza

36 Osnivanje sudskog pologa
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35  Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza

700 Ostalo-ostali izvanparni¢ni predmeti

702 Ostalo-Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

408 Ostalo — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

413 Ovjere

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje "lovca"

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

75 Priznanje strane sudske odluke

76 Proglasenje nestale osobe umriom

108 Pruzanje pravne pomodi

82 Razvrgnuce suvlasnicke zajednice

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

705 Stvarno - osobne sluznosti

670 Stvarno - predaja — povrat

706  Stvarno - sluznosti na nekretninama

659 Stvarno - smetanje posjeda

686 Stvarno - ostalo

401 Stvarno — prava vlasniStva - pokretnine

678 Stvarno — pravo vlasnistva -nekretnine

663 Stvarno Cinidba

104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima

Sutkinja je mentor vjezbeniku Mateju FeuSu pa joj se po Cl. 6. st. 3. Okvirnih
mjerila umanjuje sudacka duznost u opsegu od 12% tijekom kalendarske godine.

REFERADA 6 — sutkinja Sanda Hrsto
—privremeno rasporedena na rad u Ministarstvo pravosuda i uprave

REFERADA 7 — sutkinja Martina Ivankovié¢
- opCi gradanski sporovi i izvanparni¢ni predmeti

59 Amortizacija isprava

669 Brisovne tuzbe

831 Diskriminacija

407 Dokazivanje smrti

675 Naknada Stete-ispravak informacije
651 Naknada Stete-mediji

674 Naknada Stete - osiguranje



679
1045
132
677
650
688
665
676
689
33
36
35
655
700
41
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Naknada Stete — ostalo

Naknade Stete

Nasljednicka izjava

Nezakonite radnje

Obvezno - isplata

Obvezno - nistetnost

Obvezno - ostalo

Obvezno - pobijanje

Obvezno - ponistenje/pobojnost
Osiguranje dokaza

Osnivanje sudskog pologa
Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza
Ostali-ostali sporovi

Ostalo-Ostali izvanparniéni predmeti
Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZzavanju
1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

656
694
411
62

670

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju

75

108
82

32

130
705
706
659
664
686
401
678
663
104

Platni nalog

Pobijanje duznikovih pravnih radnji
Pohrana oporuke

Postavljanje "lovca"

Stvarno - predaja / povrat

vjerodostojne isprave

Priznanje strane sudske odluke
Pruzanje pravne pomoci

Razvrgnuce suvlasnitke zajednice
Sastav sudske oporuke

Sklapanje sudske nagodbe

Stvarno - osobne sluznosti

Stvarno - sluznosti na nekretninama
Stvarno - smetanje posjeda

Sporovi iz nasljedivanja
Stvarno-ostalo

Stvarno-prava vlasnistva - pokretnine
Stvarno-prava vlasnistva - nekretnine
Stvarno-Cinidba

Uredenje odnosa medu suvlasnicima

Sutkinja je predsjednica gradanskog odjela suda te joj se prema odredbi ¢l.
11. alineja 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca umanjuje sudacka duznost u opsegu od

15% tijekom kalendarske godine.

REFERADA 8 — sutkinja Iva Raos

- opCi gradanski sporovi i izvanparni¢ni predmeti

669
679

Brisovne tuzbe
Naknada Stete - ostalo
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674 Naknada Stete — osiguranje

1045 Naknada Stete

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno — niStetnost

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno — pobijanje

33 Osiguranje dokaza

655 Ostali sporovi

408 Ostalo - Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

705 Osobne sluznosti

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

683 Ovrhe — spor

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

151638 Postupci mirenja

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

108 Pruzanje pravne pomoci

82 Razvrgnuce suvlasnitke zajednice

664 Sporovi iz nasljedivanja

660 Stambeno - ostalo

672 Stambeno - otkup stana

682 Stambeno - ugovor - nistavost

681 Stambeno - ugovor - ponistenje

673 Stambeno - iseljenje

678 Stvarno - Pravo vlasniStva nekretnine

670 Stvarno predaja - povrat

663 Stvarno Cinidba

659 Smetanje posjeda

401 Stvarno - prava vlasnistva - pokretnina

706  Stvarno - sluznosti na nekretninama

686 Stvarno - ostalo

699 Sporovi iz ugovora o gradenju

103 Uredenje mede

104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima

Sutkinja je mentor sudskoj savjetnici Teni Abram Pitner pa joj se po €l. 6. st. 1.
Okvirnih mjerila umanjuje sudac¢ka duznost u opsegu od 10% tijekom kalendarske
godine.

REFERADA 9 - sudac Josip Planinac

- ovrdni i zemljiSnoknjizni predmeti

1000000113 Europski nalog za blokadu racuna
46 Ovrha na nekretninama
48 Ovrha na pokretninama
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414  Ovrha na motornom vozilu

a7 Ovrha na nov¢anoj trazbini,

49 Ovrha na vrijednosnom papiru

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeZnika (Ovrv)

1000000098 Pravna sredstva ovr$enika u postupku izravne naplate
416 Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina

55 Ovrha radi vracanja na rad odnosno u sluzbu

44 Ovrha diobom stvari

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnje, trpljenje ili neCinjenje
70 Osiguranje zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava
66 Osiguranje prethodnim mjerama,

419 Osiguranje prethodnom ovrhom,

72 Osiguranje privremenim mjerama,

420 Ostalo-osiguranje

696 Ovrha na brodu / zrakoplovu - naplata nov€ane trazbine

697 Ovrha na brodu / zrakoplovu - predaja

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

21459 Osiguranje prethodnim mjerama radi ostvarenja nov€ane trazbine
703 Ostalo — ovrha radi naplate nov€ane trazbine

415 Sudski penali

- rad na zk predmetima

- postupak osnivanja zemljiSnih knjiga

- zemljiSnoknjizni ispravni postupci i odlucivanje po prigovorima u zemljiSnoknjiznim
predmetima zemljiSnoknjiznog odjela u Sesvetama

Sudac je mentor viSoj sudskoj savjetnici Nikolini Tomljenovi¢ te mu se
umanjuje sudacka duznost u opsegu od 10% prema odredbi ¢l. 6. st.1. Okvirnih
mijerila.

REFERADA 11 -sudac Tomislav Simié
- parnicni i ovrsni predmeti

669 Brisovne tuzbe

831 Diskriminacija

1000000113 Europski nalog za blokadu racuna
674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - nistetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost
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655 Ostali sporovi

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

66 Osiguranje prethodnim mjerama

21459 Osiguranje prethodnim mjerama radi ostvarenja nov€ane trazbine

419 Osiguranje prethodnom ovrhom

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava,

70 Osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini,

72 Osiguranje priviemenim mjerama

420 Ostalo - Osiguranje

703 Ostalo - Ovrha radi naplate nov€ane trazbine,

44 Ovrha diobom stvari

696 Ovrha na brodu / zrakoplovu - naplata nov€ane trazbine

697 Ovrha na brodu / zrakoplovu - predaja

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

414  Ovrha na motornom vozilu

46 Ovrha na nekretninama

47 Ovrha na nov€anoj trazbini

48 Ovrha na pokretninama

49 Ovrha na vrijednosnom papiru

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeZznika (Ovrv)

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnine

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili nec€injenje

416 Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

55 Ovrha radi vracanja na rad odnosno u sluzbu

43 Ovrha-obiteljski odnosi, predaja/oduzimanje djeteta

683 Ovrha - spor

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

1000000098 Pravna sredstva ovrSenika u postupku izravne naplate

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

130 Sklapanje sudske nagodbe

660 Stambeno - ostalo

672 Stambeno - otkup stana

682 Stambeno - ugovor - nistavost

681 Stambeno - ugovor - ponistenje

673 Stambeno - iseljenje

670 Stvarno - predaja - povrat

705 Stvarno - osobne sluznosti

706 Stvarno - sluznosti na nekretninama

659 Stvarno - smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja

699 Sporovi iz ugovora o gradenju

686 Stvarno - ostalo

401 Stvarno — prava vlasniStva - pokretnine

678 Stvarno — pravo vilasnistva - nekretnine

663 Stvarno Cinidba

415  Sudski penali

1000000108 Stecaj potrosaca



25

Predmeti jednostavnog steCaja potro$aca koji su u referadi 11 zaduzeni do
31.12.2023. ostaju u radu u referadi suca do njihova okoncanja.

REFEREDA 20 — visa sudska savjetnica - specijalist Marija Mihaljevi¢
- ovrsni predmeti

433 Jednostavni postupak ste€aja potroSaca

44 Ovrha diobom stvari

48 Ovrha na pokretninama

414  Ovrha na motornom vozilu

47 Ovrha na novC€anoj trazbini

696 Ovrha na brodu/zrakoplovu - naplata nov€ane trazbine
697 Ovrha na brodu/zrakoplovu - predaja

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

703 Ostalo - ovrha radi naplate nov€ane trazbine

416 Ovrha radi predaja i isporuke pokretnina

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeznika (Ovrv)

46 Ovrha na nekretninama

1000000098 Pravna sredstva ovrSenika u postupku izravne naplate
70 Osiguranje zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini
417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava
66 Osiguranje prethodnim mjerama

419 Osiguranje prethodnom ovrhom

72 Osiguranje priviemenim mjerama

420 Ostalo — osiguranje

415 Sudski penali

REFERADA 31 — sutkinja Marina Andri¢
- ovrsni, izvanparni¢ni i ostavinski predmeti

1000000109 Europska potvrda o nasljedivanju - za sudsko rijeSavanje
132 Nasljedni¢ka izjava

420 Ostalo - Osiguranje

72 Osiguranje privremenim mjerama

419 Osiguranje prethodnom ovrhom

66 Osiguranje prethodnim mjerama

70 Osiguranije prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini
418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava
417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

1000000113 Europski nalog za blokadu racuna

44 Ovrha diobom stvari
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414  Ovrha na motornom vozilu

49 Ovrha na vrijednosnom papiru

48 Ovrha na pokretninama

a7 Ovrha na nov¢anoj trazbini

46 Ovrha na nekretninama

696 Ovrha na brodu / zrakoplovu - naplata nov&ane trazbine
1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

703 Ostalo - Ovrha radi naplate nov€ane trazbine

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeZnika (Ovrv)

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

697 Ovrha na brodu / zrakoplovu - predaja

416 Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili necinjenje
43 Ovrha-obiteljski odnosi, predaja/oduzimanje djeteta

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina

704 Ostavinski predmet za sudsko rieSavanje — Ostavinski predmeti
421 Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — Naknadno pronadena imovina
1000000098 Pravna sredstva ovrsenika u postupku izravne naplate
411 Pohrana oporuke

415 Sudski penali

1000000108 Stecaj potroSaca

Sutkinja Marina Andri¢ mentor je sudskoj savjetnici Mariji Mihaljevi¢ pa joj se
po €l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila umanjuje sudacka duznost u opsegu od 10%, a prema
odredbi €l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila sutkinji se za pracenje i prou¢avanje sudske
prakse umanjuje sudacka duznost u opsegu od 10% tijekom kalendarske godine.

3.1.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA GRADANSKOG ODJELA
Clanak 23.

(1) Opis poslova voditelja i administrativnih referenata — upisni€ara odredeni su
¢lankom 13. Godi$njeg rasporeda poslova

(2) Voditelj posebne sudske pisarnice gradanskog odjela: Snjezana Zagajski

- obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnicama

- vodi raCuna o azurnosti, kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u sudskim
pisarnicama

- obavlja poslove upisni€ara u parni¢nom upisniku

- kljucni korisnik eSpisa

- izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju

- organizira i upravlja radom sudske pisarnice

- kao kljuéni korisnik e-Spisa pruza podrSku krajnjim korisnicima i prijavijuje
uoCene gresSke Ministarstvu pravosuda

- obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisanice, ravnatelja sudske
uprave i predsjednika suda.

Za svoj rad neposredno je odgovoran upravitelju sudske pisarnice.
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(3) Administrativni referenti — upisnicari
a) Ovrsna pisarnica: Mira Purak-na duljem bolovanju,
Ana Petek -zamjena

b) lzvanparni¢na i ostavinska pisarnica:  Dubravka Fanjek
Davor Mle¢ka —na duljem bolovanju
Maja Berisi¢ - zamjena

c) Parni¢na pisarnica: Sladana Skrlec - zamjena
Ankica Tomurad

Clanak 24.

(1) Opis poslova administrativnih referenata — sudskih zapisni€ara odredeni su
¢lankom 15. Godi$njeg rasporeda poslova

(2) Na poslove administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara u referade
sudaca rasporeduju se slijededi sluzbenici:

Monika Butkovi¢

Biljana Cukel;

Ana Grahovac

Natasa Grubisi¢

Slavica Kolari¢

Vlatka Ku$ek (radi na pola radnog vremena)- uz poslove zapisni€ara izdaje uvjerenja
0 nekaznjavanju i druge poslove po nalogu upravitelja sudske

pisarnice
Mihaela Marekovi¢
Alenka Sini¢
Anita Solgi¢

Marija Goricki
Biljana Zecevic

Clanak 25.
(1) Sudski referent za ovrhu: Ana Levak

(2) Po nalogu suca/sudskog savjetnika neposredno poduzima pojedine radnje u
ovrSnom postupku ili postupku osiguranja sukladno OvrSnom zakonu. Po potrebi
prima stranke, punomocnike stranaka i sudske vjeStake. Obavlja poslove izdavanja
uvjerenja o nekaznjavanju i druge poslove po nalogu i uputama voditelja sudske
pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.
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3.1.3. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PRIJEM | OTPREMU POSTE
Clanak 26.
(1) Voditelj posebne sudske pisarnice za prijem i otpremu poste Vesna Zidak

- rukovodi radom sudske pisarnice za prijem i otpremu poste i obavlja
svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnici, skrbi za dnevni raspored
sudskih referenata - upisniCara te vodi raCuna o azurnosti, kvantiteti i kvaliteti
obavljanja poslova u pisarnici te obavlja i druge poslove po nalogu i napucima
upravitelja sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran upravitelju sudske
pisarnice.

(2)  Administrativni referent — upisnic¢ar Marijana Stuljan

- obavlja sve administrativne poslove na pojedinom upisniku kroz sustav
,eSpis® u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i prema GodiSnjem rasporedu
poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja posebne sudske
pisarnice i upravitelja sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju pisarnice.

3.1.4. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA

Clanak 27.

(1) Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela u Sesvetama, a istodobno i koordinator rada
svih zemljiSnoknjiznih odjela: 5
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent KreSimir Santic¢

(2) Organizira i nadzire poslove u odjelu te se brine o njihovom izvr§avanju u
skladu s vaZeCim zakonima i podzakonskim opc¢im aktima, rasporeduje posao
izmedu zemljiSnoknjiznih referenata i dodjeljuje im spise u rad, vodi elektronicki
protokol odjela te sve elektroniCke upisnike i pomoc¢ne knjige, brine se o stru¢nom
osposobljavanju zemljiSnoknjiznih referenata i o azurnosti rada odjela, obavlja
poslove sa strankama, radi na osnivanju zemljiSnih knjiga u komisiji za osnivanje
zemljiSnih knjiga, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga kao i u zemljiSnoknjiznom
ispravhom postupku, nadzire ispunjavanje normativnih okvira pojedinih z.k.
referenata te evidentira mjesec¢ni radni uCinak svakog pojedinog referenta i o tome
podnosi izvjeStaj Uredu predsjednika, obavjeStava Ured predsjednika o potrebi
poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera radi unapredenja rada odjela i vrsi druge srodne
poslove, nadzire i koordinira rad zemljiSnoknjiznih odjela Stalnih sluzbi u Dugom
Selu, Svetom Ivanu Zelini i Vrbovcu. lzraduje mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i
godisnju statistiku i posebne statistike na zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda
po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u zemljiSnoknjiznim postupcima i nadzire rad
svih sudskih sluzbenika-zemljiSnoknjiznih referenata u svim zemljiSnoknjiznim
odjelima u stalnim sluZzbama suda i u sjedistu suda te objedinjuje mjesecénu,
tromjeseCnu, polugodisSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike za sve odjele i vrsi
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ostale poslove vezane za funkcionalnu organizaciju rada zemljiSnoknjiznih odjela.
Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiznom poslovniku i Zakonu o
zemljiSnim knjigama.

Po ¢l. 3. st. 3. alineja 2 Pravilnika o mijerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika oslobodenje od norme iznosi 50%.

Clanak 28.

(1) Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent — radno mjesto Il. vrste:
Ivan Bakovi¢
Antonio Besednik
Ivana Krznaric¢ (na 4 sata)
Kata Ostojic¢

Samostalno donosi odluke u zemljiSnoknjiznim predmetima u povodu
prijedloga za upis u zemljiSne knjige i provodi upise u zemljiSne knjige. Izraduje
nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u zemljiSne knjige.
Zaprima podneske, vrSi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim stanjem u
zemljiSnim knjigama. lzdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja, obavlja
uvide u zemljiSne knjige za potrebe stranaka i punomocnika stranaka. Sudjeluje u
postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te obavlja druge poslove koje odredi
voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac i predsjednik suda. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

(2)  Visi zemljisnoknjizni referent — radno mjesto Il. vrste: Valentina Paleka
Damir Salopek

Izraduje nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u
zemljiSne knjige. Zaprima podneske, vrsi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim
stanjem u zemljiSnim knjigama. |zdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja,
obavlja uvide u zemljiSne knjige za potrebe stranaka i punomocnika stranaka.
Obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

(3)  Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent — radno mjesto lll. vrste: Karmen Hadina
Maria Anna Licitar

Samostalno donosi odluke o prijedlogu za upis u zemljiSne knjige i provodi upise
u zemljiSne knjige, poslove vezane za zemljiSnoknjizne ispravne postupke, ulaze
isprave u zbirku isprava, izdaje potrebne potvrde, uvjerenja i prijepise, zaprima
podneske i prima stranke u vrijeme za prijem stranaka daje im podatke o sadrzaju
zemljiSnih knjiga i zbirkama isprava i izdaje zemljiSnoknjizne izvatke, izraduje nacrte
odredenih odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima i druge poslove po nalogu i
uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

Clanak 29.

(1)  Administrativni referenti - sudski zapisnicari: Davorka Guja



30

Hrvoje Viti¢

(2) Sudjeluju kao =zapisniCari u radu na raspravama u zemljiSnoknjiznim
predmetima, izraduju prijepise odluka, vr$e prijem i otpremu poste, uvezuju podneske
i odluke u spise, ulazu dostavnice u spise, odlazu spise u kalendare i po isteku
rokova dostavljaju ih zemljiSnoknjiznim referentima u zemljiSnoknjiznim predmetima.

(3)
Clanak 30.

(1)  Sutkinja Zelika Bajzek odluuje u zemljiSnoknjiznim ispravnim postupcima,
radi u komisijama za osnivanje, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga te odluCuje o
prigovorima protiv odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima u prvom stupnju.

(2)  Poslovi se obavljaju dinamikom i rasporedom sukladno neposrednim nalozima
voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela.

3.2. STALNA SLUZBA U DUGOM SELU- ustrojstvena jedinica 2.

Raspored poslova sudaca prema vrsti predmeta vrsi se na sljedeci nacin:

3.2.1. GRADANSKI ODJEL
Clanak 31.
Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad
REFERADA 10 — sutkinja Ranka Memisevic
- op¢i gradanski i obiteljski sporovi, ostavinski i izvanparni¢ni predmeti

59  Amortizacija isprava

650 Obvezno — isplata

688 Obvezno — niStetnost

665 Obvezno — ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno — ponistenje/pobojnost

704  Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje - Ostavinski predmeti
421 Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje - Naknadno pronadena imovina
36 Osnivanje sudskog pologa

35 Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza

700 Ostalo-ostali izvanparni¢ni predmeti

702 Ostalo-Proglasavanje za umrlog i dokazivanje smrti

408 Ostalo — Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza
33 Osiguranje dokaza

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovijera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju
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1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju
413 Ovjere

674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknada Stete

132 Nasljednicka izjava

656 Platni nalog

75 Priznanje strane sudske odluke

76 Proglasenje nestale osobe umrlom
108 Pruzanje pravne pomoci

32 Sastav sudske oporuke

664 Sporovi iz nasljedivanja

705 Stvarno - osobne sluznosti

706 Stvarno - sluznosti na nekretninama
659 Stvarno - smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja

686 Stvarno-ostalo

401 Stvarno-prava vlasnistva - pokretnine
678 Stvarno-prava vlasnistva - nekretnine
663 Stvarno-Cinidba

Obiteljski predmeti koji su u referadi 10 zaduzeni do 31.12.2023. ostaju u radu
u referadi sutkinje do njihova okonc¢anja.

REFERADA 32 — sudac Lovro Tomici¢
- opc¢i gradanski i izvanparnicni predmeti

669 Brisovne tuzbe

679 Naknada Stete - ostalo

674 Naknada Stete - osiguranje

1045 Naknade Stete

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno — niStetnost

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno — pobijanje

33 Osiguranje dokaza

655 Ostali - Ostali sporovi

408 Ostalo - Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

683 Ovrhe — spor

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

151638 Postupci mirenja

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

108 Pruzanje pravne pomoci
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82 Razvrgnuce suvlasniCke zajednice
664 Sporovi iz nasljedivanja
699 Sporovi iz ugovora o gradenju
660 Stambeno - ostalo
672 Stambeno - otkup stana
682 Stambeno - ugovor - nistavost
681 Stambeno - ugovor - ponistenje
673 Stambeno - iseljenje
678 Stvarno - pravo vlasniStva nekretnine
670 Stvarno - predaja - povrat
663 Stvarno - Cinidba
659 Stvarno - smetanje posjeda
401 Stvarno - prava vlasnistva - pokretnina
706  Stvarno - sluznosti na nekretninama
705 Stvarno - osobne sluznosti
686 Stvarno - ostalo
103 Uredenje mede
104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima
- rad na zk predmetima, sudjelovanje u postupcima osnivanja zemljinih knjiga
i vodenje zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka te donosenje odluka po prigovorima
na odluke zemljiSnoknjiznih referenata zemljiSnoknjiznog odjela u Dugom Selu i Sv.
Ilvanu Zelina.

Sudac je mentor sudskog savjetnici Ivi Rimac te mu se umanjuje sudacka
duzZnost u opsegu od 10 % prema odredbi €l. 6. st.1. Okvirnih mjerila.

3.2.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U DUGOM SELU
Clanak 32.

(1) Opis poslova voditelja i administrativnih referenata — upisni¢ara odredeni su
¢lankom 13. Godi$njeg rasporeda poslova

(2) Voditelj posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Dugom Selu:Jadranka Halar

- poslovi upisni€ara u parni¢nom i ostavinskom upisniku
- izdavanje uvjerenja o nekaznjavanju
- izrada rjeSenja o dodjeli ostavinskih predmeta javnim biljeznicima na podrucju
stalne sluzbe sukladno Pravilniku o dodjeljivanju ostavinskih predmeta u rad javnim
biljeznicima (NN 35/15)
- evidencija prisutnosti na radu sluzbenika, namjestenika i sudaca stalne sluzbe
- evidencija sluzbenih izlazaka sudaca i sluzbenika stalne sluzbe (oCevidi i sli€¢no)
- prikupljanje zahtjeva za godi$nji odmor i dostava u voditelju Pododsjeka za
upravljanje ljudskim potencijalima
- drugi poslovi po nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i
predsjednika suda.

Za svoj rad neposredno je odgovorna upravitelju sudske pisarnice.
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(3) Administrativni referent — upisnicar Renata MiloScic

Clanak 33.

(1) Opis poslova administrativnih referenata — sudskih zapisni€ara odredeni su
¢lankom 15. GodiSnjeg rasporeda poslova.

(2)  Na poslove administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara u referade

sudaca rasporeduju se slijedeci sluzbenici: Ivanka Botinec
Darija Cosié
Marija Kral
Grozdana Koli¢

3.2.2. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA STALNE
SLUZBE U DUGOM SELU

Clanak 34.

(1) Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Dugom Selu:
ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Franjo Konci¢

(2)  Organizira i nadzire poslove u odjelu te se brine o njihovom izvr§avanju u
skladu s vazeCim zakonima i podzakonskim opc¢im aktima, rasporeduje posao
izmedu zemljiSnoknjiznih referenata i dodjeljuje im spise u rad, vodi elektronicki
protokol odjela te sve elektroniCke upisnike i pomoéne knjige, brine se o strucnom
osposobljavanju zemljiSnoknjiznih referenata i o aZurnosti rada odjela, obavlja
poslove sa strankama, radi na osnivanju zemljiSnih knjiga u komisiji za osnivanje
zemljiSnih knjiga, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga kao i u zemljiSnoknjiznom
ispravhom  postupku, nadzire ispunjavanje normativnih okvira  pojedinih
zemljiSnoknjiznih referenata te evidentira mjesecni koordinatoru zemljiSnoknjiznih
odjela i obavjeStava ga o potrebi poduzimanja odgovaraju¢ih mjera radi unapredenja
rada odjelu i vrSi druge srodne poslove.

Za svoj rad odgovara koordinatoru zemljiSnoknjiznih odjela i predsjedniku
suda.

Clanak 35.

(1) Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent — radno mjesto II. vrste:
Andreja Andriji¢ Busic

Samostalno donosi odluke u zemljiSnoknjiznim predmetima u povodu
prijedloga za upis u zemljiSne knjige i provodi upise u zemljiSne knjige. Izraduje
nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u zemljiSne knjige.
Zaprima podneske, vrSi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim stanjem u
zemljiSnim knjigama. lIzdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja, obavlja
uvide u zemljiSne knjige za potrebe stranaka i punomocnika stranaka. Sudjeluje u
postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te obavlja druge poslove koje odredi
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voditelj zemljiSne knjige, zemljiSnoknjizni sudac i predsjednik suda. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

(2)  Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent — radno mjesto lll. vrste: Albert Harcet
Sandra Budim

Samostalno donosi odluke o prijedlogu za upis u zemljiSne knjige i provodi upise
u zemljiSne knjige, poslove vezane za zemljiSnoknjizne ispravne postupke, ulaze
isprave u zbirku isprava, izdaje potrebne potvrde, uvjerenja i prijepise, zaprima
podneske i prima stranke u vrijeme za prijem stranaka daje im podatke o sadrzaju
zemljiSnih knjiga i zbirkama isprava i izdaje zemljiSnoknjizne izvatke, izraduje nacrte
odredenih odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima i druge poslove po nalogu i
uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

Clanak 36.
(1)  Administrativni referenti - sudski zapisnicar: Jelena Draganic
(2) Sudjeluje kao zapisni€ar u radu na raspravama u zemljiSnoknjiznim
predmetima, izraduje prijepise odluka, vrsi prijem i otpremu poste, uvezuje podneske
i odluke u spise, ulaze dostavnice u spise, odlaze spise u kalendare i po isteku
rokova dostavlja ih zemljiSnoknjiznim referentima u zemljiSnoknjiznim predmetima.
Clanak 37.
(1) Sudac Lovro Tomici¢ odluCuje u zemljiSnoknjiznim ispravnim postupcima, radi
u komisijama za osnivanje, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga te odluCuje o
prigovorima protiv odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima u prvom stupnju.
(2)  Poslovi se obavljaju dinamikom i rasporedom sukladno neposrednim nalozima
voditelja i koordinatora zemljiSnoknijiznih odjela.

3.3. STALNA SLUZBA U SV. IVANU ZELINI - ustrojstvena jedinica 3.

Raspored poslova sudaca i sudskih savjetnika prema vrsti predmeta vrsi se na
slijedeci nacin:

3.3.1. GRADANSKI ODJEL

Clanak 38.
Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad

REFERADA 12 — visa sudska savjetnica Katarina Tonkovi¢ Pigac
(privremeno premjeStena na Zupanijski sud u Zagrebu)
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407
433
132
36
33
417
66

35

REFERADA 13 — sutkinja Mira Kusi¢

izvanparniéni i ovrdni predmeti

Amortizacija isprave

Dokazivanje smrti

Jednostavni postupak steCaja potroSaca
NasljedniCka izjava

Osnivanje sudskog pologa

Osiguranje dokaza

Osiguranje na temelju sporazuma stranaka,
Osiguranje prethodnim mjerama,

21459 Osiguranje prethodnim mjerama radi ostvarenja nov€ane trazbine

419
418
70
72
420
703
41

Osiguranje prethodnom ovrhom,

Osiguranje prijenosom vlasnistva na stvari i prijenosom prava,
Osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini,
Osiguranje privremenim mjerama,

Ostalo - Osiguranije,

Ostalo - Ovrha radi naplate nov€ane trazbine,

Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju
1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

44
696
697
698
414
46
47
48
49

Ovrha diobom stvarri,

Ovrha na brodu / zrakoplovu - naplata nov€ane trazbine,
Ovrha na brodu / zrakoplovu - predaja,

Ovrha na drugom plovnom objektu,

Ovrha na motornom vozilu,

Ovrha na nekretninama,

Ovrha na nov€anoj trazbini

Ovrha na pokretninama,

Ovrha na vrijednosnom papiru

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

52
51
416
55
43
411
62
75
76
108
32
130

Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina,

Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili necinjenje,
Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina,

Ovrha radi vra¢anja na rad odnosno u sluzbu,
Ovrha-obiteljski odnosi, predaja/oduzimanje djeteta,
Pohrana oporuke

Postavljanje lovca

Priznanje strane sudske odluke

Proglasenje nestale osobe umriom

Pruzanje pravne pomoci

Sastav sudske oporuke

Sklapanje sudske nagodbe

REFERADA 14 — sutkinja Zanet Vidovié

op¢i gradanski sporovi, ostavine, izvanparni¢ni predmeti
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36

Brisovne tuzbe

1000000109 Europska potvrda o nasljedivanju — za sudsko rjeSavanje

679
674

Naknada Stete - ostalo
Naknada Stete — osiguranje

1045 Naknada Stete

132
655

NasljedniCka izjava
Ostali - Ostali sporovi

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju

683
650
665
688
676
689
33

35

704
421
408
683

vjerodostojne isprave

Ovrhe — spor

Obvezno - isplata

Obvezno — ostalo

Obezno - niStetnost

Obvezno - pobijanje

Obvezno ponistenje/pobojnost

Osiguranje dokaza

Osnivanje / ukidanje nuznog prolaza

Ostavinski predmeti za sudsko rieSavanje- Ostavinski predmeti
Ostavinski predmeti za sudsko rijeSavanje- Naknadno pronadena imovina
Ostalo - Uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza
Ovrhe — spor

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju
1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

694
411
656
108
82

664
699
660
672
682
681
673
678
670
663
659
401
706
705
686
103
104

Pobijanje duznikovih pravnih radnji
Pohrana oporuke

Platni nalog

Pruzanje pravne pomoci

Razvrgnuce suvlasnicke zajednice
Sporovi iz nasljedivanja

Sporovi iz ugovora o gradenju
Stambeno - ostalo

Stambeno - otkup stana

Stambeno - ugovor - nistavost
Stambeno - ugovor - ponistenje
Stambeno - iseljenje

Stvarno - Pravo vlasniStva nekretnine
Stvarno predaja - povrat

Stvarno c&inidba

Smetanje posjeda

Stvarno - prava vlasniStva - pokretnina
Stvarno - sluznosti na nekretninama
Stvarno - osobne sluznosti

Stvarno - ostalo

Uredenje mede

Uredenje odnosa medu suvlasnicima

REFERADA 15 — visa sudska savjetnica specijalist Tena Abram Pitner

- op¢i gradanski sporovi

650

Obvezno-isplata
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1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave, u kojima se kao stranka pojavljuje Hrvatski telekom d.o.o0.,
Zagreb, R. F. Mihanovi¢a 9, Tele 2 d.o.o., Ulica grada Vukovara 269, VIPnet d.o.o.,
Zagreb, Vrtni put 1,Vodoopskrba i odvodnja d.o.0., Zagreb, Folnegovi¢eva
1,Zagrebacki holding d.o.0., Podruznica Zagrebparking, Zagreb, Subiéeva
40,Hrvatska radiotelevizija, Zagreb, Prisavlje 3,HEP — toplinarstvo d.o.o., Zagreb,
MiseveCka 15, Gradska plinara d.o.o., Zagreb, Radnic¢ka cesta 1, Zagrebacki holding
d.0.0. — Podruznica Cistoéa, Zagreb, Radni¢ka cesta 82.

REFERADA 21 — sudska savjetnica Ilva Rimac
- zemljiSnoknijizni predmeti i predmeti jednostavnog stecCaja potroSaca

433 Jednostavni postupak steCaja potrosaca

Obavlja sve zakonom predvidene poslove u svezi upisa u zemljiSne knjige i
postupanja u redovnim zemljiSnoknjiznim predmetima kao i sve poslove u svezi
osnivanja zemljiSne knjige, obnove i dopune zemljiSne knjige, sve zakonom
predvidene poslove u svezi upisa u zemljiSne knjige i postupanja u predmetima
pojedinacnog zemljiSnoknjiznog ispravnog postupka i u predmetima povezivanja
knjige polozenih ugovora i knjige KPU, pod nadzorom suca.

3.3.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U SV. IVANU ZELINI
Clanak 39.

(1) Opis poslova voditelja i administrativnih referenata — upisni€ara odredeni su
¢lankom 13. Godi$njeg rasporeda poslova

(2) Voditelj posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Sv. Ivanu Zelina:
Biserka Pustak

- administrator sustava eSpis
- poslovi upisniCara u parni¢nom upisniku
- poslovi upisni€ara u ostavinskom upisniku
- izrada rjeSenja o dodjeli ostavinskih predmeta javnim biljeznicima na podrucju
stalne sluzbe sukladno Pravilniku o dodjeljivanju ostavinskih predmeta u rad javnim
biljeZnicima (NN35/15)
- evidencija prisutnosti na radu sluzbenika, namjestenika i sudaca stalne sluzbe
- evidencija sluzbenih izlazaka sudaca i sluzbenika stalne sluzbe
- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak
- prikupljanje i odobravanje zahtjeva za godi$nji odmor i dostava voditelju
Pododsjeka za upravljanje ljudskim potencijalima
- drugi poslovi po nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i
predsjednika suda

Za svoj rad neposredno je odgovorna upravitelju sudske pisarnice.
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(3) Administrativni referenti — upisnicari Biserka Antolkovi¢
Darinka Bukovec

Clanak 40.

(1) Opis poslova administrativnih referenata — sudskih zapisni€ara odredeni su
¢lankom 15. Godi$njeg rasporeda poslova.

(2) Na poslove administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara u referade
sudaca rasporeduju se slijedeci sluzbenici:
Zeljka Alagi¢
Dino Besen
Martina Soétarié- pola radnog vremena
Ljerka Kober
Vesna Stanic¢

3.3.3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA STALNE
SLUZBE U SV. IVANU ZELINI

Clanak 41.

(1) Voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Sv. lvanu Zelini:
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent RuzZica Houska

(2)  Organizira i nadzire poslove u odjelu te se brine o njihovom izvr§avanju u
skladu s vazeéim zakonima i podzakonskim opéim aktima, rasporeduje posao
izmedu zemljiSnoknjiznih referenata i dodjeljuje im spise u rad, vodi elektronicki
protokol odjela te sve elektroniCke upisnike i pomoc¢ne knjige, brine se o stru¢nom
osposobljavanju zemljiSnoknjiznih referenata i o azurnosti rada odjela, obavlja
poslove sa strankama, radi na osnivanju zemljiSnih knjiga u komisiji za osnivanje
zemljiSnih knjiga, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga kao i u zemljiSnoknjiznom
ispravhom  postupku, nadzire ispunjavanje normativnih okvira pojedinih
zemljiSnoknjiznih referenata te evidentira mjesecni radni ucinak svakog pojedinog
referenta i o tome podnosi izvjeStaj koordinatoru zemljiSnoknjiznih odjela i
obavjeStava ga o potrebi poduzimanja odgovaraju¢ih mjera radi unapredenja rada
odjela te vrSi druge srodne poslove.

Za svoj rad odgovara koordinatoru zemljiSnoknjiznih odjela i predsjedniku
suda.

Clanak 42.

(1)  Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent — radno mjesto lll. vrste:
IvancCica Antolkovic
Maja Skendrovic¢
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Samostalno donosi odluke o prijedlogu za upis u zemljiSne knjige i provodi upise
u zemljiSne knjige, poslove vezane za zemljiSnoknjizne ispravne postupke, ulaze
isprave u zbirku isprava, izdaje potrebne potvrde, uvjerenja i prijepise, zaprima
podneske i prima stranke u vrijeme za prijem stranaka daje im podatke o sadrzaju
zemljiSnih knjiga i zbirkama isprava i izdaje zemljiSnoknjizne izvatke, izraduje nacrte
odredenih odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima i druge poslove po nalogu i
uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

Clanak 43.
(1)  Administrativni referent - sudski zapisnicar: Ivka Kosc¢ec
(2) Sudjeluje kao zapisni€ar u radu na raspravama u zemljiSnoknjiznim
predmetima, izraduje prijepise odluka, vrsi prijem i otpremu poSte, uvezuje podneske

i odluke u spise, ulaze dostavnice u spise, odlaZze spise u kalendare i po isteku
rokova dostavlja ih zemljiSnoknjiznim referentima u zemljiSnoknjiznim predmetima.

Clanak 44.

U radu na zemljiSnoknjiznim predmetima ukljuCuju¢i i rad komisija za
oshivanje, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga te donoSenje odluka u prvom stupnju po
prigovorima ovlas¢uju se sudac Lovro Tomicic.

3.4. STALNA SLUZBA U VRBOVCU - ustrojstvena jedinica 4.

Raspored poslova sudaca i sudskih savjetnika prema vrsti predmeta vrsi se na
slijededi nacin:

3.4.1. GRADANSKI ODJEL
Clanak 45.
Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad
REFERADA 16 — sutkinja Lidija JaksSi¢

-opcCi gradanski sporovi, izvanparni¢ni predmeti, ovrsni predmeti i zemljiSnoknijizni
predmeti

59  Amortizacija isprava

669 Brisovne tuzbe

831 Diskriminacija

407 Dokazivanje smrti

675 Naknada Stete-ispravak informacije
651 Naknada Stete-mediji
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674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

132 Nasljednicka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - nistetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost

33 Osiguranje dokaza

70 Osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava

419 Osiguranje prethodnom ovrhom

66 Osiguranje prethodnim mjerama

21459 Osiguranje prethodnim mjerama radi ostvarenja nov€ane trazbine

72 Osiguranje priviemenim mjerama

420 Ostalo —osiguranje

36 Osnivanje sudskog pologa

35  Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza

410 Ostalo — obiteljsko izvanparni¢no

408 Ostalo — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza

655 Ostali-ostali sporovi

700 Ostalo-Ostali izvanparni¢ni predmeti

46 Ovrha na nekretninama

49 Ovrha na vrijednosnom papiru

44 Ovrha diobom stvari

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili nec€injenje

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina

55 Ovrha radi vracanja na rad odnosno u sluzbu

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavaniju

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje "lovca"

670 Stvarno predaja / povrat

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

75 Priznanje strane sudske odluke

76 Proglasenje nestale osobe umriom

108 Pruzanje pravne pomoci

412 Pruzanje medunarodne pravne pomodi

82 Razvrgnuce suvlasniCke zajednice

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

659 Smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja
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660 Stambeno ostalo

672 Stambeno — otkup stana

673 Stambeno — iseljenje

681 Stambeno — ugovor — ponistenje

682 Stambeno — ugovor - niStavost

686 Stvarno - ostalo

705 Stvarno - osobne sluznosti

706 Stvarna - sluznost na nekretninama

401 Stvarno - prava vlasnistva-pokretnina
678 Stvarno - prava vlasnisStva-nekretnine
663 Stvarno - Cinidba

415 Sudski penali

103 Uredenje mede

104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima
-zemljiSnoknjizni ispravni postupci u 1/3 priljeva
-slozeni zemljiSnoknjizni predmeti u 1/3 priljeva.

Sutkinja je mentor sudskoj savjetnici Petri Petak te joj se umanjuje sudacka
duzZnost u opsegu od 10 % prema odredbi €l. 6. st.1. Okvirnih mjerila.

REFERADA 17 — sutkinja Ljiljiana Kosié

-opc¢i gradanski sporovi, izvanparni¢ni predmeti, ovrdni predmeti i zemljiSnoknijizni
predmeti

669 Brisovne tuzbe

831 Diskriminacija

675 Naknada Stete-ispravak informacije

651 Naknada Stete-mediji

674 Naknada Stete - osiguranje

679 Naknada Stete — ostalo

1045 Naknade Stete

132 Nasljednicka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - nistetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje

689 Obvezno - ponistenje/pobojnost

410 Ostalo

655 Ostali-ostali sporovi

700 Ostalo-ostali izvanparni¢ni predmeti

704  Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje- Ostavinski predmeti
421 Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje - naknadno pronadena imovina
683 Ovrhe-spor

41 Otvaranje sefa

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju
1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju
656 Platni nalog
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694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje "lovca"

670 Stvarno predaja / povrat

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

108 Pruzanje pravne pomodi

412 Pruzanje medunarodne pravne pomoci

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

659 Smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja

660 Stambeno ostalo

672 Stambeno - otkup stana

673 Stambeno - iseljenje

681 Stambeno - ugovor - ponistenje

682 Stambeno — ugovor - nistavost

686 Stvarno - ostalo

401 Stvarno - prava vlasniStva - pokretnina

678 Stvarno - prava vlasnistva - nekretnine

663 Stvarno - Cinidba

705 Osobne sluznosti

706  Sluznosti na nekretninama

-zemljiSnoknijizni ispravni postupci 1/3 priljeva

-sloZeni zemljiSnoknjizni predmeti u 1/3 priljeva

Obiteljski predmeti koji su u referadi 17 zaduzeni do 31.12.2023. ostaju u radu
u referadi sutkinje do njihova okonc¢anja.

REFERADA 18 — sutkinja Zdenka Kudovié-Husain

-op€i gradanski sporovi, izvanparniéni predmeti, ovrdni predmeti i zemljiSnoknijizni
predmeti

59  Amortizacija isprava

669 Brisovne tuzbe

831 Diskriminacija

407 Dokazivanje smrti

675 Naknada Stete-ispravak informacije
651 Naknada Stete-mediji

674 Naknada Stete - osiguranje
679 Naknada Stete — ostalo
1045 Naknade Stete

132 Nasljednicka izjava

677 Nezakonite radnje

650 Obvezno - isplata

688 Obvezno - niStetnost

665 Obvezno - ostalo

676 Obvezno - pobijanje
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689 Obvezno - ponistenje/pobojnost

33 Osiguranje dokaza

36 Osnivanje sudskog pologa

35 Osnivanje/ukidanje nuznog prolaza

408 Ostalo- uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza

410 Ostalo

655 Ostali-ostali sporovi

700 Ostalo-ostali izvanparni¢ni predmeti

704  Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje- Ostavinski predmeti

421 Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje - naknadno pronadena imovina

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava

70 Osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini

41 Otvaranje sefa

44 Ovrha diobom stvari

46 Ovrha na nekretninama

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili nec€injenje

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina

55 Ovrha radi vracanja na rad odnosno u sluzbu

1000000119 Ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju

1000000120 Ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju

656 Platni nalog

694 Pobijanje duznikovih pravnih radnji

411 Pohrana oporuke

62 Postavljanje "lovca"

670 Stvarno predaja / povrat

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

76 Proglasenje nestale osobe umriom

108 Pruzanje pravne pomoci

412 Pruzanje medunarodne pravne pomodi

82 Razvrgnuce suvlasnicke zajednice

32 Sastav sudske oporuke

130 Sklapanje sudske nagodbe

659 Smetanje posjeda

664 Sporovi iz nasljedivanja

660 Stambeno ostalo

672 Stambeno - otkup stana

673 Stambeno - iseljenje

681 Stambeno - ugovor - ponistenje

682 Stambeno - ugovor - nistavost

686 Stvarno - ostalo

401 Stvarno - prava vlasnistva - pokretnina

678 Stvarno - prava vlasnistva - nekretnine

663 Stvarno - ¢inidba

415 Sudski penali

103 Uredenje mede

104 Uredenje odnosa medu suvlasnicima

705 Osobne sluznosti

706  Sluznosti na nekretninama
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-zemljiSnoknjizni ispravni postupci 1/3 priljeva
-slozeni zemljiSnoknijizni predmeti u 1/3 priljeva

Sutkinja je mentor viSoj sudskoj savjetnici — specijalistu Snjezani BaSic te joj
se umanjuje sudacka duznost u opsegu od 10 % prema odredbi €l. 6. st.1. Okvirnih
mjerila.

Obiteljski predmeti koji su u referadi 18 zaduzeni do 31.12.2023. ostaju u radu
u referadi sutkinje do njihova okonc¢anja.

REFERADA 19- visa sudska savjetnica - specijalist Snjezana Basi¢
- ovrni predmeti

433 Jednostavni postupak ste€aja potroSaca

48 Ovrha na pokretninama

414  Ovrha na motornom vozilu

a7 Ovrha na nov¢anoj trazbini

696 Ovrha na brodu / zrakoplovu - naplata nov€ane trazbine

697 Ovrha na brodu / zrakoplovu - predaja

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

70 Osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava

66 Osiguranje prethodnim mjerama

419 Osiguranje prethodnom ovrhom

72 Osiguranje priviemenim mjerama

420 Ostalo — osiguranje

703 Ostalo — ovrha

415 Sudski penali

416 Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeZnika

1000000125 Predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave

46 Ovrha na nekretninama

1000000098 Pravna sredstva ovrSenika u postupku izravne naplate

REFERADA 30 — visa sudska savjetnica Petra Petak
- ovrsni predmeti

433 Jednostavni postupak steCaja potroSaca

46 Ovrha na nekretninama

48 Ovrha na pokretninama

414  Ovrha na motornom vozilu

47 Ovrha na nov€anoj trazbini,

49 Ovrha na vrijednosnom papiru

833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeznika (Ovrv)
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1000000098 Pravna sredstva ovrSenika u postupku izravne naplate
416 Ovrha radi predaje i isporuke pokretnina

52 Ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina

55 Ovrha radi vracanja na rad odnosno u sluzbu

44 Ovrha diobom stvari

51 Ovrha radi ostvarenja trazbine na radnje, trpljenje ili nec€injenje
703 Ovrha — ostalo- ovrha radi naplate nov€ane trazbine

696 Ovrha na brodu/zrakoplovu-naplata nov€ane trazbine

697 Ovrha na brodu/zrakoplovu-predaja

698 Ovrha na drugom plovnom objektu

1000000116 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave

70 Osiguranje zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini

417 Osiguranje na temelju sporazuma stranaka

418 Osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom prava
66 Osiguranje prethodnim mjerama,

419 Osiguranje prethodnom ovrhom,

72 Osiguranje privremenim mjerama,

420 Ostalo-osiguranje

415  Sudski penali

1000000113 Europski nalog za blokadu racuna.

3.4.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U VRBOVCU
Clanak 46.

(1) Opis poslova voditelja i administrativnih referenata — upisniara odredeni su
¢lankom 13. Godi$njeg rasporeda poslova

(2) Voditelj posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Vrbovcu: Branka Beksec

- poslovi upisni€ara u prijemnoj pisarnici (prijem stranaka, primanje i razvrstavanje
dnevne poste)
- poslovi upisni€ara u ostavinskom upisniku
- izrada rjeSenja o dodjeli ostavinskih predmeta javnim biljeZnicima na podrucju
stalne sluzbe sukladno Pravilniku o dodjeljivanju ostavinskih predmeta u rad javnim
biljeZnicima (NN35/15)
- poslovi na izdavanju uvjerenja iz kaznene evidencije
- kontrola naplate sudskih pristojbi
- prikupljanje i odobravanje zahtjeva za godisnji odmor i dostava voditelju Pododsjeka
za upravljanje ljudskim potencijalima
- drugi poslovi po nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i
predsjednika suda

Za svoj rad neposredno je odgovorna upravitelju sudske pisarnice.

(3) Administrativni referenti — upisnicari Branka Horvat
Diana Musak

Obavljaju i poslove na izdavanju uvjerenja iz kaznene evidencije.
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Clanak 47.

(1) Opis poslova administrativnih referenata — sudskih zapisniCara odredeni su
¢lankom 15. Godi$njeg rasporeda poslova.

(2) Na poslove administrativnih referenata — sudskih zapisni¢ara u referade
sudaca rasporeduju se slijedeci sluzbenici:

Sandra Bors¢ak Nikolina PBuranec
Snjezana Britvic¢ Kristina Nagy
Jasna Cibuli¢ Marijana Prskalo
Clanak 48.
(2) Sudski referent za ovrhu: SiniSa Lisjak

(2) Obavlja poslove sudskog ovrSitelja, pomocne poslove u ovrSnom upishiku,
otprema poStu, izdaje uvjerenja o nekaznjavanju i druge poslove po nalogu
voditeljice sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda.

3.4.3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U SESVETAMA
STALNE SLUZBE U VRBOVCU

Clanak 49.

(1) Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Vrbovcu:
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Ana Mesnik

(2)  Organizira i nadzire poslove u odjelu te se brine o njihovom izvr§avanju u
skladu s vazeéim zakonima i podzakonskim opc¢im aktima, rasporeduje posao
zemljiSnoknijiznim referentima i dodjeljuje im spise u rad, vodi elektronicki protokol
odjela te sve elektroniCke upisnike i pomocne knjige, brine se o struénom
osposobljavanju zemljiSnoknjiznih referenata i o azurnosti rada odjela, obavlja
poslove sa strankama, radi na osnivanju zemljiSnih knjiga u komisiji za osnivanje
zemljiSnih knjiga, obnovu i dopunu zemljiSnih knjiga kao i u zemljiSnoknjiznom
ispravnhom  postupku, nadzire ispunjavanje normativnih okvira pojedinih
zemljiSnoknijiznih referenata te evidentira mjesecni radni ucinak svakog pojedinog
referenta i 0 tome mjesecno podnosi izvjestaj koordinatoru zemljiSnoknjiznih odjela i
obavjeStava ga o potrebi poduzimanja odgovarajucih mjera radi unapredenja rada
odjelu te vrSi druge srodne poslove.

Za svoj rad odgovara koordinatoru zemljiSnoknjiznih odjela i predsjedniku
suda.

Clanak 50.

(1)  Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent — radno mjesto lll. vrste:
Ivanka Car-Pavlic
Ksenija Kos
Valerija Kovaci¢
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Denis Pavi¢ (na 4 sata)

Samostalno donosi odluke o prijedlogu za upis u zemljiSne knjige i provodi upise
u zemljiSne knjige, poslove vezane za zemljiSnoknjizne ispravne postupke, ulaze
isprave u zbirku isprava, izdaje potrebne potvrde, uvjerenja i prijepise, zaprima
podneske i prima stranke u vrijeme za prijem stranaka daje im podatke o sadrzaju
zemljiSnih knjiga i zbirkama isprava i izdaje zemljiSnoknjizne izvatke, izraduje nacrte
odredenih odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima i druge poslove po nalogu i
uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

(2)  ZemljiSnoknijizni referent — radno mjesto Il. vrste: Drazen Kralj
Adriana Zganjer Stricak

Radi na primanju, rjeSavanju podnesaka, knjizenju rjeSenja, izraduje nacrte
rieSenja, izdaje zemljiSno-knjizne izvatke, daje potrebne informacije strankama u
svezi stanja nekretnina u zemljiSnim knjigama, vrsi otpremu rjeSenja te obavlja druge
poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

Clanak 51.
(1)  Administrativni referent - sudski zapisnicar: Drazena Pilek
(2) Sudjeluje kao zapisniCar u radu na raspravama u zemljiSnoknjiznim
predmetima, izraduje prijepise odluka, vrsi prijem i otpremu poste, uvezuje podneske
i odluke u spise, ulaZze dostavnice u spise, odlaze spise u kalendare i po isteku
rokova dostavlja ih zemljiSnoknjiznim referentima u zemljiSnoknjiznim predmetima.

3.5. PREKRSAJNI ODJEL SUDA

Clanak 52.
(1) Prekrsajni odjel suda djeluje za podrucje Sesveta, Dugog Sela i Vrbovca u
sjediStu suda u Sesvetama, a u Stalnoj sluzbi suda u Sv. Ilvanu Zelini za podrucje Sv.

Ivana Zeline.

(2) Prekrsajni predmeti se dodjeljuju u rad automatskom dodjelom na nacin da se
referade izvan sjediSta suda prvo popunjavaju predmetima s podrucja stalne sluzbe.

(3) Svim sudskim referadama dodjeljuju se u rad predmeti po prigovoru na
izreCenu prekrsajnu sankciju (prigovor na OPN).

4) IzvrSenje prekrSajnih sankcija obavlja svaki sudac u svom predmetu.
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Clanak 53.

Predsjednica prekrSajnog odjela suda: sutkinja Eufemija Nankovi¢

DEZURSTVO SUDACA
Clanak 54.

(1) Suci Ankica Crnjak, Lidija KoSuti¢—Vrhovski, Visnja Lazarin, Eufemija
Nankovi¢ i SnjeZana Butkovi¢-Krni¢ deZuraju u sjediStu suda ili stalnoj sluzbi u kojoj
rade tijekom radnog vremena i izvan radnog vremena.

(2) U radno vrijeme i izvan radnog vremena u radne dane, vikendom, praznikom i
blagdanom koji pada u tjedan deZurstva po rasporedu suci deZuraju redom prema
dogovorenom rasporedu. Dezurni sudac dezura u radne dane tijekom radnog
vremena i izvan radnog vremena od 15.30 do 20.00 sati. Subotom, nedjeljom,
blagdanom i drZzavnim praznikom dezZurni sudac dezura u vremenu od 8.00 do 20.00
sati.

(3) Dezurstva izvan radnog vremena u prekrSajnom odjelu obavljaju se u sjedistu
suda ili stalne sluzbe prema vaze¢em tjednom rasporedu.

(4) O broju dezurstava vodi se evidencija te podatak o broju tjednih dezurstava po
sucu tijekom radnog vremena i nakon radnog vremena, predsjednica prekrSajnog
odjela dostavlja Uredu predsjednika.

(5) Sutkinja Karmen Lonc&ar-Misura ukljuciti ¢e se u dezurstva ako se zbog
opravdanih razloga broj dezurnih sudaca svede na Cetiri suca.

Clanak 55.
Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad
REFERADA 22 - sutkinja Ankica Crnjak

Pp - prekrsajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomo¢i - domace

Pp P- prometni prekrsaiji

Pp Pr- razno, troSkovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres
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REFERADA 23 - sutkinja Lidija Kosuti¢—\/rhovski

Pp - prekrsajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomo¢i - domace

Pp P- prometni prekrsaji

Pp Pr- razno, troskovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres

Sutkinja je zamjenica sutkinje ovlastene za obavljanje poslova sudske uprave
pa joj se prema odredbi ¢l. 10. alineja 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca umanjuje
sudacka duznost u opsegu od 20%."

REFERADA 24 — sutkinja Karmen Lonéar — MiSura

Pp - prekrsajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomoéi - domace

Pp P- prometni prekrsaji

Pp Pr- razno, troSkovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres

REFERADA 25 - sutkinja Eufemija Nankovic

Pp - prekrSajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomoéi - domace

Pp P- prometni prekrsaiji

Pp Pr- razno, troSkovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres

Sutkinja je predsjednica prekrSajnog odjela suda te joj se prema odredbi ¢l.
11. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca umanjuje sudacka duznost u opsegu od
10% tijekom kalendarske godine.
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REFERADA 26 - sutkinja Visnja Lazarin (mjesto rada Sv. lvan Zelina)

Pp - prekrsajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomo¢i - domace

Pp P- prometni prekrsaji

Pp Pr- razno, troskovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres

REFERADA 27 — sutkinja SnjeZzana Butkovié-Krnié

Pp - prekrsajni predmeti

Pp F- financijski prekrsaji

Pp G- gospodarski prekrsaji

Pp J- javni red i javna sigurnost

Pp Ikp- izvrSenje

Pp Ikp- eu — priznavanje stranih odluka

Pp Pom- pravne pomoéi - domace

Pp P- prometni prekrsaji

Pp Pr- razno, troSkovi branitelja

Pp Prz- obnove postupka, nalozi za pretres

3.5.1. POSEBNA SUDSKA PISARNICA PREKRSAJNOG ODJELA
Clanak 56.

(1) Voditelj posebne sudske pisarnice prekrSajnog odjela Darinka Pavli¢

rukovodi radom posebne sudske pisarnice prekrSajnog odjela i obavlja
svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnici, skrbi za dnevni raspored
sudskih referenata - upisni€ara i administrativnih referenata - sudskih zapisni€ara,
izdaje uvjerenja o nevodenju prekrSajnog postupka te vodi raCuna o azurnosti,
kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u sudskim pisarnicama te obavlja i druge
poslove po nalogu i napucima upravitelja sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je

odgovoran upravitelju sudske pisarnice.
(2)  Administrativni referenti - upisnicari:

Sjediste suda: Sonja Burinec
Vesna Gregurec

Stalna sluzba u Sv. lvanu Zelini Marina Doroti¢
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Stalna sluzba u Vrbovcu Dijana Henc (rodiljni dopust)
Marica Kristic¢

(po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice obavljaju poslove i u
svim stalnim sluzbama)

(3) Opis poslova administrativnih referenata — upisni€ara odreden je ¢lankom 13.
Godisnjeg rasporeda poslova.

Clanak 57.

(1)  Administrativni referenti — sudski zapisnicari:

Sjediste suda: Gabrijela Gersi¢ Marta Pavlovi¢
Monika Jakovi¢ (rodiljni dopust) Ines Pindri¢
Antonija Rasi¢ Ankica Sori¢
Ivana Topi¢

Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Stefica Bigor

(po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice obavljaju poslove i u
svim stalnim sluzbama)

(2)  Opis poslova administrativnih referenata — zapisni¢ara odredeni su ¢lankom
15. GodiSnjeg rasporeda poslova.

3.5.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVRSENJE PREKRSAJNOPRAVNIH
SANKCIJA

Clanak 58.

(1) Voditelj posebne sudske pisarnice za izvrSenje
prekrSajnopravnih sankcija Janja Betzler

rukovodi, organizira i nadzire rad sluzbenika na poslovima izvrSenja kazni,
obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u posebnoj sudskoj pisarnici,
skrbi o dnevnoj azurnosti, kvaliteti i kvantiteti obavljenog posla, obavlja sve poslove
kao i sudski referent za izvrSenje prekrS§ajnopravnih sankcija te obavlja sve druge
poslove po nalogu sudaca prekrSajnog odjela i upravitelja sudske pisarnice. Za svoj
rad je odgovoran upravitelju sudske pisarnice.

(2)  Sudski referenti za izvrSenje kazni:

Sjediste suda: Anka Markovi¢
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Stalna sluzba u Sv. Ivanu Zelini: Ljiljana Cvetko
Stalna sluzba u Vrbovcu: Zvjezdana Dakovi¢ Gregurek
(na 4 sata)

(3)  Sudski referenti za izvrSenje kazni obavljaju sve administrativne poslove
vezane za izvrSenje kazni, zastitnih mjera i drugih prekrSajno-pravnih sankcija radi
izvrSenja pravomocénih odluka suda i upravnih tijela, vodi upisnike izvrSenja, zaprima,
formira, upisuje i razvodi izvrSne predmete u upisniku, evidentira pravomocnost
odluka izvrSenja, provodi izvrSenje sudskih i upravnih odluka te zamolnica
pozivanjem osudenika radi upucivanja na izvrSenje rada za opc¢e dobro i ureduje sa
strankama u poslovima izvrSenja, izraduje i podnosi zahtjeve nadleznim tijelima za
prisilnu naplatu nov€anih kazni i troSkova postupka, izraduje i sucu izvrSenja podnosi
na potpis rieSenja o zamjeni nov€ane kazne zatvorom i radom za opc¢e dobro te
rieSenja o upucivanju na izdrZzavanje kazne zatvora i supletornog zatvora, izdaje i
zaprima uplatnice te prati redovitost ovrSnog placanja kazne, poziva u propisanim
rokovima i upucuje osudenika na izdrzavanje kazni zatvora, rada za opce dobro,
zastitnih i drugih prekrsajnih mjera, piSe naredbe za privodenje radi izvrSenja kazne
zatvora, izraduje nacrte rjeSenja o obustavi i zastari izvrSenja kazni i drugih
prekrSajnih sankcija, obavlja poslove vezane uz upisnike izvrSenja, prati izvrSenja
zastitnih mjera i izvrSenje odluka o oduzimanju predmeta te obavlja sve druge
poslove po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice.

3. DODJELA PREDMETA U SUDU
Clanak 59.

(1) Dodjela predmeta u rad se vrsi kroz algoritam za dodjelu predmeta automatski
(nasumce), nakon $to budu upisani osnovni podaci o predmetu.

(2) Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad rjeSavatelju koji je odluku
donio koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli.

(3) Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moze biti
vracen u rad rjeSavatelju koji je odluku donio, obavit ¢e se automatska dodjela
predmeta uz koristenje iznimke u automatskoj dodijeli.

(4) Predmet u kojem je ukinuta odluka vra¢a se u rad istom sucu koji je donio

odluku.

Ako se mora provesti novi postupak i odluka donijeti pred drugim sucem,
predmet Ce se dodijeliti u rad na gore opisani nacin.

U sluCaju objektivne sprijeCenosti suca kojem je predmet trebao biti
rasporeden, predmet ¢e se rasporediti u rad automatskom dodjelom.

Na navedeni nacin postupit ¢e se i s ve¢ rasporedenim predmetima sucima
koji su objektivno sprijeCeni postupati zbog izuzeca, izbivanja s rada, naro ite i
izrazene opterecenosti predmetima ili zbog drugih opravdanih razloga kad je to
potrebno radi zakonitog i u€inkovitog rada suda te zastite prava stranaka na sudenje
bez neosnovanog odgadanja.
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(5)  Suci su duzni posebno voditi ratuna o azurnom radu u predmetima koji su
stariji od 7 godina.

Osim tih predmeta, uzimat ¢e se prvenstveno u rad i drugi predmeti koji se po
posebnim propisima smatraju hitnima, kao i predmeti za koje predsjednik suda,
odnosno predsjednik odjela, iz opravdanih razloga, odredi da se prvenstveno uzmu u
rad.

4. RADNO VRIJEME SUDA | PRIMANJE STRANAKA

Clanak 60.
(1) Radno vrijeme suda je
- od ponedjeljka do petka od 7.30 do 15.30 sati
- dnevna pauza je od 11.00 do 11.30 sati.

(2) Stranke i druge osobe koje dolaze nepozvane u sud radi trazenja obavijesti,
razgledanja i prijepisa spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli€cno, primaju se u
sudskoj pisarnici - uredovno radno vrijeme za primanje stranaka:

- od ponedjeljka do petka od 8.30do 11.00 iod 11.30 do 14 sati.
(3)  Odyvjetnici i pravni zastupnici nositelji generalnih punomodéi za zastupanje pred
sudovima, koji dolaze nepozvani u sud radi trazenja obavijesti, razgledanja i
kopiranja spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli¢no, primaju se u sudskoj pisarnici —
uredovno vrijeme za primanje stranaka:

- od ponedjeljka do petka od 8.30 do 11.00 sati i od 11.30 do 14 sati.

(4)  Uredovno vrijeme pisarnice prijema poste:
— od ponedjeljka do petka od 8.30 do 10.30 satiiod 11.30 do 14 sati.

(5)  Uredovno vrijeme za preuzimanje poste iz pretinaca:
- od ponedjeljka do petka od 8.30 do 10.30 sati i od 11.30 do 14 sati.
(6) Uvjerenja o nekazZnjavanju izdaju se u sjedistu suda i svim stalnim sluZzbama
od
-ponedjeljka do petka od 8.30 do 10.30 sati te od 11.30 do 13.30 sati.

(7)  Uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak izdaju se u prekrsajnim odjelima u
sjediStu suda i u Stalnim sluzbama u Sv. lvanu Zelina i Vrbovcu

- od ponedjeljka do petka od 8.30 do 10.30 sati te od 11.30 do 13.30 sati.

(8) Ovjera isprava za inozemstvo /apostille/ u sjediStu suda vrsi se
- od ponedjeljka do petka od 8.00 do 10.30 sati i od 12.00 do 14.00 sati
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(9)  Primanje stranaka u ZemljiSnoknjiznom odjelu Sesvete (gradani)
- od ponedjeljka do petka od 8.30 do 11.00 sati.
(10) Primanje stranaka u ZemljiSnoknjiznom odjelu Sesvete (odvjetnici, javni
biljeZnici, geodeti)
- od ponedjeljka do petka od 12.30 do 14 sati.
(11) Primanje stranaka u zemljiSnoknjiznim odjelima stalnih sluzbi (gradani)
- od ponedjeljka do petka od 8.30 do 11 sati.
(12) Primanje stranaka u zemljiSnoknjiznim odjelima stalnih sluzbi (odvjetnici, javni
biljeZnici, geodeti)
- od ponedjeljka do petka od 12.30 do 14 sati.

(13) Primanje stranaka u Uredu predsjednika suda petkom od 9 do 10 sati.

(14) Primanje stranaka kod Predsjednice Prekrsajnog odjela
ponedjeljkom od 9.00 do 11.00 sati.

Clanak 61.

(1) Dostava poste za odvjetnike, odvjetniCke urede i odvjetni¢ka drustva koji imaju
sjediSte na podru€ju Grada Zagreba (iskljuCujuci podrucje Sesveta) vrSi se putem
pretinaca koje odvjetnici imaju u Opcéinskom gradanskom sudu u Zagrebu, Ulica
grada Vukovara 84.

(2) Dostava poste za odvjetnike, odvjetniCke urede i odvjetnicka drustva koji imaju
sjediSte na podrucju odredene stalne sluzbe suda ili na podrucju sjedista suda vrsi se
putem pretinaca u stalnim sluzbama i u sjedistu suda.

5. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 62.
(1)  Administratori informacijskog sustava obvezni su do 31. prosinca 2023. unijeti
godisnji raspored poslova u informacijski sustav e-spis, a godiSnji raspored poslova
primjenjuje se od 1. sije€nja 2024. godine.
(2) Stupanjem na snagu ovog GodiSnjeg rasporeda poslova prestaje vaziti
Godisnji raspored poslova Opc¢inskog suda u Sesvetama za 2023. godinu broj 5 Su-

732/2022 od 30. studenog 2022. i sve njegove izmjene i dopune.

3) Ako se ispune pretpostavke predvidene odredbom ¢l. 24. SP-a utvrdeni
godisnji raspored ¢e se promijeniti sukladno promijenjenim okolnostima.
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(4)  Sukladno odredbi €l. 25 st. 7. SP-a dostava godiSnjeg rasporeda vrsi se putem
sluzbene adrese elektroniCke poste uz potvrdu o isporuci.
Radi ekonomi¢nosti godisnji raspored poslova se ne ispisuje.

Predsjednica suda
Zeljka Bajzek
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UPUTA O PRAVNOM LIJEKU

Sudac i sudski savjetnik moze u roku od 3 dana od dana dostave izjaviti
predsjedniku suda prigovor na godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u
istom roku staviti primjedbu na godisnji raspored poslova.

Prigovor i primjedba podnose se pisano u dva primjerka, a o prigovoru i
primjedbi odlucuje viSe tijelo sudske uprave.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje godiSnjeg
rasporeda poslova.

DOSTAVITI:

l. Sucima i sudskim savjetnicima, svima, elektroniCkim putem uz potvrdu o
isporuci kojom se potvrduje da je poruka elektroniCke poste isporuCena u
postanski sanducic¢ primatelja

I. Sudskim sluzbenicima, svima, elektronickim putem uz potvrdu o isporuci
kojom se potvrduje da je poruka elektroniCke poste isporuCena u postanski
sanduci¢ primatelja

[I. Administratoru sustava eSpis u sudu, po pravomocnosti

IV.  Zupanijskom sudu Zagrebu, Ured predsjednika, po pravomoénosti

V. Visokom prekrSajnom sudu RH, Uredu predsjednika, po pravomocnosti

VI. Ministarstvu pravosuda i uprave RH, po pravomoc¢nosti
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