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REPUBLIKA HRVATSKA
VISOKI UPRAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
ZAGREB
- SUDSKA UPRAVA
PREDSJEDNIK SUDA

Broj: 17 Su-168/2022-1
Zagreb, 8. oZujak 2022,

Temeliem é&lanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima ('Narodne novine", broj
28/13. 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20. i 21/22.), ¢lanka 5. stavak 2.
Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123M15.,
45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20.,
138/20., 147/20., 70/21., 99/21. i 145/21.), Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne
novine" broj 139/10.) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
("Narodne novine", broj 95/19.) predsjednik Visokog upravnog suda Republike
Hrvatske, Ante Gali¢c, dana 8. oZzujka 2022., donosi

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Vlastite prihode Visokog upravnog suda Republike Hrvatske sacinjavaju:
- prihod od usluga preslika
- prihod kafica Suda za potrebe zaposlenika Suda

Clanak 2.

Naplata vlastitih prihoda od usluga preslika ostvaruje se temeljem Odluke o naplati
naknade za usluge preslika koju je donijelo Ministarstvo pravosuda, KLASA: 700-01/10-
01/781, URBROJ: 514-02-02-10-3 od 20. prosinca 2010.

Clanak 3.
Preslike i naplata naknade vréi se u sjeditu Visokog upravnog suda Republike

Hrvatske. Preslike se obavljaju nakon $to je obracunata i naplaéena naknada za
preslike.



Clanak 4.

Procedura naplate usluga fotokopiranja glasi:

uplatnice i Zahtjev

Na Ziro racun suda:

Stranka donosi primjerak
potvrde o uplati (nalog za
placanje) §to se vidi na
lzvodu suda

' DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE ROK POPRATNI
TIJEKA DOKUMENTI
Zaprimanje | Stranka podnosi Zahtjev | Ovlasteni Isti dan Zahtjev
' zahtjeva za uslugu preslike sa | sluzbenik
navedenim brojem
stranica u  nadleznu
pisarnicu suda
Pregled i | Utvrduje se broj stranica i | Ovlasteni Isti dan Spis
kontrola iznos koji stranka treba | sluzbenik
zahtjeva platiti (upisnicar,
zapisnicar...)
Odobravanje | Odobrava se Zahtjev za | Sudacilidruga |2 danaod | Spis
zahtjeva uslugu preslika ovlastena utvrdenog
osoba iznosa
Uplata Upuéivanje stranke na | Ovlasteni Isti dan po
iznosa uplatu traZzenog iznosa i to | sluZbenik odobrenju
gotovine u sudskoj | (upisniar,
pisarnici ili na Ziro ra¢un | zapisnicar...) i
suda izdavanjem naloga | voditelj finan.-
za placanje i izlaznog | materijalnog
racuna pododsjeka
Naplacivanje | Sudska pisarnica: | Ovlasteni Isti dan raéun ili nalog
prihoda naplacuje se utvrdeni | sluZzbenik za placanje
iznos u gotovini i stranci | (upisnicar,
se izdaje 1 primjerak | zapisnicar...) i
raéuna, a blagajnitkom | raunovodstve
izvie$taju se prilaze 1 | nireferent
primjerak racuna, i
primjeraka potpisane




 Usluga Nakon izvréene uplate vréi | Ovlasteni Isti dan po | Preslike
preslike se preslika dokumenta | sluZbenik vidljivoj kopija naloga
dokumenata | trazenih po Zahtjevu i | (upisnicar, uplati za placanje
po zahtjevu | predaju stranci Zapisnicar...)
Uplata Prikupljeni viastiti prihodi | Racunovodsty | Jednom | Nalogom za
vlastitih u blagajni od preslika | enireferent— | tiedno placanje
prihoda polazu se na Ziro raéun odnosno

suda kada ima

naplacenih
prihoda

‘Uplata Svi  prikuplieni  vlastiti | Voditelj Jednom Nalog za
vlastitih prihodi s raéuna suda | pododsjeka tiedno placanje
prihoda u | uplaéuju se u drzavni | financijsko- odnosno
drzavni proracun tjedno, te se | materijalnog kada ima
proraéun uvrdtavaju u mjesecne | poslovanja naplacenih

potrebe za sredstvima za prihoda

materijalne rashode
‘TroSenje Vlastiti prihodi uplaceni u | Voditelj Po Zbrojni nalog
vlastitih drzavni proratun trode se | pododsjeka odobreno
prihoda za placanje  rashoda | financijsko- m

prema odobrenom | materijalnog mjesecno

financijskom planu, | poslovanja m planu

prilikom placanja putem

Riznice

Clanak 5.

Postupak naplate viastitih prihoda od kafi¢a za zaposlenike suda provodi se na
slijedeci nacin:

RED.BROJ | DOGADAJ NADLEZNOST | AKTIVNOST ROK
1, Prijedlog za Domaéica u kaficu | Domacéica Istoga dana
narudzbu robe provjerava stanje
robe i prema

vlastitoj procjeni
narucuje robu
putem Prijedloga
za narudzbu s
naznacéenim
koliCinama




dobavljaca iz
vlastitih prihoda

2, TraZenje Voditelj Mail-om kontaktira | Istoga dana
ponude od ekonomata dobavljaca za
dobavljac ponudu

g Potvrda i potpis | Ravnatelj suda, Potpis prijedloga | Istoga dana
Prijedloga za Voditelj fin.-mat. za
narudzbu Pododsjeka narudzbu,provjera

stanje sredstava

4, lzrada Voditelj Popunjava Istoga dana
narudzbenice ekonomata narudzbenicu koju

potpisuje ravnatel;
suda,zatim je Salje
dobavljacu

5. Kontrola kod Domadica ' Provjerava koli¢inu | Po primitku
preuzimanja i ispravnost robe
robe dostavljene robe i

dokumenta
dobavljaca knjizi
ulaz robe.

6. lzrada primke u | Voditelj] Knjizenje primke u | Po primitku
materijalnom ekonomata materijalnom robe
knjigovodstvu knjigovodstvu

T 7. Dnevni promet | Domacica Dnevni promet Dnevno
predaje se
racunovodstvenom
referentu

8. Uplata prometa | Ratunovodstveni | Zaprimanje Tjedno

referent dnevnih prometa,
knjizenje prometa i
uplata na Ziro
ra¢un suda i
istovremeno u
proracun

9. Povlaéenje Voditel] Mjeseénim Mjeseéno

sredstava iz financijsko- zbrojnim nalogom
prorauna materijalnog za tekuce izdatke
pododsjeka vr§i se placanje




Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate usluga
fotokopiranja, broj: 17 Su-84/2016-1, od 9. veljace 2016.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj
ploéi Visokog upravnog suda Republike Hrvatske te na web stranici suda
https:/fsudovi.hr/hrivusrh.

EDNIK SUDA

Ante Galié
iy



