REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U RIJECI
Rijeka, Zadarska 1i 3

Ured predsjednika suda
Broj: 5 Su-186/2023-2
Rijeka, 27. studenoga 2023.

Na temelju odredbi ¢lanka 10., ¢lanka 29., ¢lanka 30. i ¢lanka 31. Zakona o
sudovima ("Narodne novine" broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19.,
130/20., 21/22., 60/22. i 16/23.), te Clanka 5. u vezi s ¢lankom 22., ¢lankom 23.,
Clankom 25. i €lankom 26. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj 37/14., 49/14.,
8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19.,
128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22. i 12/23.,
dalje: Sudski poslovnik), nakon pribavljenog misljenja na sjednici svih sudaca i
sudskih savjetnika odrzane 22. studenoga 2023. predsjednik suda Zeljka Strk-Vozila,
27. studenoga 2023. donosi sljededi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
TRGOVACKOG SUDA U RIJECI ZA 2024.

Ovim Godisnjim rasporedom poslova rasporeduju se poslovi u Trgovackom
sudu u Rijeci za 2024. za predsjednika suda, suce, sluzbenike i namjestenike, prema
kojem Ce se obavljati poslovi iz nadleznosti suda sukladno zakonskim propisima i
opisu radnih mjesta za pojedine sluzbenike i namjestenike iz Pravilnika o unutarnjem
redu.

U Trgovackom sudu u Rijeci ustrojen je rad u organizacijskim jedinicama i to:
- Ured predsjednika suda
- Sudski registar
- Sudska pisarnica
- Odjel trgovackih sporova
- Stecajne referade
- Samostalni izvrsitelji.

U Trgovackom sudu u Rijeci na duznosti je devet sudaca, jedan viSi sudski
savjetnik - specijalist, jedan visi sudski savjetnik, jedan sudski savjetnik (na odredeno
vrijeme), jedan visi strucni savjetnik, jedan visi informaticki savjetnik, jedan vjezbenik
te trideset i devet sluzbenika i pet namjestenika.



1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Predsjednik suda
ZELJKA STRK-VOZILA

— upravlja sudom, odgovoran je za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske
uprave u sudu, obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih
poslova u sudu te brine o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta,

— osigurava uvjete za pravilan rad i poslovanje suda,

— postupa po zahtjevu za zastitu prava na sudenje u razumnom roku,

— obavlja poslove u svezi s medunarodnom pravnom pomodéi i pravosudnom
suradnjom,

— obavlja poslove u svezi s predstavkama stranaka na rad suda,

— obavlja poslove vezane uz funkcioniranje informati¢kog sustava,

— obavlja poslove financijsko-materijalnog poslovanja suda,

— obavlja poslove pracenja naplate sudskih pristojbi,

— obavlja struCne poslove u svezi s ostvarivanjem prava i duznosti sudaca,
sluzbenika i namjestenika u sudu,

— skrbi o struénom usavr$avanju sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjezbenika i
drugih sluZzbenika i namjestenika u sudu,

— obavlja poslove upravljanja sudskom zgradom i nekretninama koje su dodijeljene
sudu na koristenje,

— obavlja poslove vodenja statistike i analize upravljackih izvjeS¢a o radu sudaca i
suda,

— provodi nadzor nad obradom osobnih podataka u sudskim postupcima,

— daje obavijesti o radu suda,

— obavlja stru¢ne poslove u vezi s imenovanjem, stegovhom odgovornoscu,
razrjeSenjem te ostvarivanjem drugih prava i duznosti sudaca,

— obavlja poslove osiguranja uvjeta za koristenje informacijskog sustava u primjeni
u poslovanju suda u skladu s pravilnikom ministra nadleznog za poslove
pravosuda te poslove nadzora nad urednim i pravodobnim unosom podataka u
informacijski sustav,

— obavlja poslove osiguranja uvjeta za koriStenje elektroniCke komunikacije u
primjeni u poslovanju suda u skladu s ovim Poslovnikom i pravilnikom ministra
nadleznog za poslove pravosuda te poslove nadzora nad urednom i
pravodobnom razmjenom podataka,

— obavlja sve druge poslove u skladu s odredbama Zakona o sudovima i Sudskog
poslovnika, te joj se sukladno odredbi ¢l. 8. st. 1. al. 4. Okvirnih mjerila za rad
sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje rad na sudskim predmetima za 20%.

1.1.2. Zamjenik predsjednika suda
JASENKA PAVISIC CACIC

— zamjenjuje predsjednika suda u slu€aju njegove sprijeCenosti ili zauzetosti.
U slu€aju sprijeCenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave

istovremeno predsjednika i zamjenika predsjednika suda poslove sudske uprave za
to vrijeme obavlja sudac odreden posebnom odlukom predsjednika suda.



1.1.3. Upravitelj pisarnice sudske uprave — Zorica Kovacevic¢

— vodi, organizira i nadzire rad pisarnice sudske uprave,

— zaprima i razvrstava prispjele posiljke i neposredno uru¢ene podneske,

— vodi upisnike za predmete sudske uprave (Su, Su-Gzp |, Su-r), te sve poslove u
vezi tih upisnika,

— korisnik je sustava eSpisa i objedinjuje e-Statistiku,

— obavlja daktilografske i druge poslove za potrebe ureda predsjednika suda,

— vodi evidenciju zalbi,

— vodi prirucni arhiv sudske uprave,

— izraduje nacrte potrebnih rieSenja te zaprima i vodi prijepis akata sudske uprave,

— vodi registar zaposlenih,

— obavlja administrativne poslove u vezi s ljudskim potencijalima - vodi evidenciju o
svim sucima i drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (dnevna prisutnost na
radu, koristenju godisnjih odmora, napredovanja u sluzbi, ocjenama, radnom
stazu, stru¢nim ispitima i dr.),

— obavlja poslove koji se odnose na prijam sudaca, sluzbenika i namjestenika, te
poslove u svezi ostvarivanja prava i obveza iz radnih odnosa sluzbenika i
namjestenika,

— vodi dnevnik sluzbenih putovanja i evidenciju putnih naloga te evidenciju
koriStenja sluzbenog vozila,

— vodi evidenciju sudske knjiznice te zaprima i izdaje literaturu,

— vodi bazu podataka i poslove vezane za stalne sudske vjeStake, tumace i
procjenitelje,

— vodi evidenciju aktivnosti vieZzbenika i osoba na stru¢nom osposobljavanju,

— zaprima i vodi popis generalnih punomodi i izdaje rjeSenja o istima,

— vodi knjigu evidencija o svim sluzbenim pec€atima i Stambiljima koji se nalaze u
uredu predsjednika suda,

— unosi podatke u aplikaciju "Statistika nerijeSenih predmeta" vezano za ustroj
sudova,

— radi na telefonskoj centrali za potrebe Ureda predsjednika suda,

— obavlja tajniCke poslove za potrebe Ureda predsjednika suda,

— obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

1.1.4. Visi struéni savjetnik — Silvia Grgi¢ (zamjena za odsutnu sluzbenicu
Maju Mataja Matkovi¢ — do njezina povratka na radno mjesto)

— obavlja stru¢ne, upravne i protokolarne poslove sudske uprave, te predlaze
unaprjedenje rada sudske uprave,

— prati i prou€ava zakone i podzakonske propise bitne za obavljanje poslova sudske
uprave,

— priprema i izraduje nacrte potrebnih normativnih akata, odluka, rijeSenja i dopisa iz
djelokruga sudske uprave,

— rjeSava predmete sudske uprave po nalogu predsjednika suda,

— izraduje nacrte potrebnih rjeSenja i samostalno kreira i izraduje podneske u
predmetima sudske uprave u sustavu eSpisa,

— vodi poslove vezano za stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje, suraduje s
institucijama koje provode programe izobrazbe sudaca i sluzbenika, prati rokove,



prijave i ostale aktivhosti neophodne za sudjelovanje na radionicama, seminarima
i savjetovanjima, brine o zastiti podataka,

vodi nadzor nad urednim i pravovremenim azuriranjima internetskih stranica suda
i kao i u svezi s objavama na internetskim stranicama suda,

obavlja poslove voditelja sudskog registra opisane u ovom rasporedu pod to¢kom
4.4,

koordinator aplikativnog sustava e-drzavni ispiti i sustava e-ucenje (pripreme za
polaganje drzavnog stru¢nog ispita),

pomaze u radu predsjedniku suda, te po nalogu predsjednika suda obavlja
samostalno druge strucne poslove.

1.1.5. Visi informaticki savjetnik za pravosudni informaticki sustav -
Goran Makek

struCna obrada informacijsko-dokumentacijskog sustava, pruza stru¢nu pomoé
korisnicima informatikih resursa, upravlja djelovanjem informacijskih usluga kao i
sustavom elektronicke poste,

organizira djelovanja informatiC¢kih sustava i pripadnih sklopova (ra¢unala,
raCunalne mreze, programska rjesenja),

suraduje u izradi informatiCkih projekata, izrada slozenih programskih rjeSenja i
informati¢kih modela,

uspostavlja i upravlja sustavom baze podataka,

obavlja poslove klju¢nog korisnika eSpisa,

obavlja poslove administratora sustava eSpis,

informati¢ka podrska za objave odluka na portalu sudske prakse SupraNova,
informati¢ka podrska za postupanje u sustavu EOJN-a,

administrator za eOglasnu plocu,

administrator internet stranice suda,

po nalogu predsjednika suda obavlja i druge odgovarajuce poslove potrebne za
djelotvornost informati¢kog sustava.

1.1.6. Administrativni referent-arhivar — Mirjana Vasi¢

zaprima i uredno odlaze predmete,

ulaZe spise u pismohranu i razvrstava podneske, povratnice i dostavnice,

brine o rokovima Cuvanja predmeta,

skrbi o arhiviranju predmeta i sreduje predmete po oznakama, godinama i rednom
broju,

vrsi sistematizaciju arhivske grade,

obavlja izdvajanje arhivske grade nakon proteka roka za ¢uvanje,

prije izdvajanja spisa iz op¢e arhive, radi predaje nadleznom arhivu obavjeStava
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice ili drugog ovlastenog sluzbenika po
nalogu predsjednika suda,

vodi pregledne tablice o vrstama i mjestu spremanja predmeta,

vodi popis izdanih spisa iz arhive u skladu sa Sudskim poslovnikom,

skrbi o pravovremenom ustrojavanju komisija u skladu sa Sudskim poslovnikom,
skrbi o zastiti spisa, upisnika i predmeta u arhivu,

vodi evidenciju izdanih predmeta,

skrbi o Cuvanju svih spisa iz priru¢ne arhive,



— skrbi o upisnicima i pomoc¢nim knjigama koje se odnose na spise,
— navedene poslove obavlja kroz eSpis,
— po nalogu predsjednika suda obavlja i ostale poslove.

1.2. Odjeljak financijsko-raéunovodstvenih poslova

Odjeljak raCunovodstvenih poslova, Odlukom Ministarstva pravosuda
Republike Hrvatske vodi materijalno-financijsko poslovanje i za Trgovacki sud u
Pazinu.

1.2.1. Voditelj odjeljka financijsko-raéunovodstvenih poslova -
Marina Kalc

— organizira zakonito obavljanje financijsko-materijalnih i raCunovodstvenih poslova
suda,

— prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti,

— izraduje prijedlog zahtjeva za tekuce izdatke suda u svezi izrade drzavnog
proracuna te prijedlog izdataka za kapitalne izdatke suda,

— izraduje mjesecCne, tromjesecCne i godiSnje planove, te zavrsni racun suda,

— izraduje periodi¢na i godiSnja izvjeS¢a suda kao i sva izvjeS¢a suda u svezi
poreznih propisa i statistickih istraZivanja, te priprema i izraduje trazena izvjeS¢a
za nadlezno ministarstvo,

— vodi financijsko knjigovodstvo u proraunskom poslovaniu,

— vrsi struéni nadzor rada raCunovodstvenih referenata u izvrSavanju poslova
obraCuna plac¢a, financijskog knjigovodstva, knjigovodstva sudskih depozita,
blagajnickog poslovanja te poslova ekonomata suda i daje im odgovarajuce upute
za rad,

— vodi racuna o urednom izvrSavanju zakonskih i ugovornih obveza suda,

— vodi poslove izvanproracunskog poslovanja,

— po nalogu predsjednika suda obavlja i ostale poslove.

1.2.2. Ra¢unovodstveni referent-financijski knjigovoda -
Sandra Facchini Mrakovéié

— vodi financijsko knjigovodstvo u izvanproracunskom poslovanju,

— vodi materijalno knjigovodstvo,

— obavlja poslove salda konta,

— obavlja poslove likvidature,

— obavlja blagajniCke poslove,

— izraduje obraCune placa, naknada placa za vrijeme bolovanja, jubilarnih nagrada i
naknade prijevoza,

— obavlja poslove financijskog knjigovodstva,

— obavlja poslove materijalnog knjigovodstva,

— uz suglasnost predsjednika suda naruCuje izvrSenje usluga, nabavlja i izdaje
potrodni i sitni materijal, te materijal za CiS¢enje i vodi evidenciju utroSenog
materijala,

— vodi knjigu pecata,

— vodi kontrolnik postarine,



vodi poslove ekonomata,

vodi evidenciju sitnog inventara pojedinacno i po sobama,

obavlja isplatu sucima porotnicima,

u sluaju odsutnosti voditelja odjeljka financijsko-raCunovodstvenih poslova
Marine Kalc, po nalogu predsjednika suda, zamjenjuje istu,

po nalogu voditelja odjeljka financijsko-raCunovodstvenih poslova i predsjednika
suda obavlja i ostale poslove.

1.2.3. Raéunovodstveni referent-financijski knjigovoda - Sonja Krapi¢

vodi financijsko knjigovodstvo u izvanproracunskom poslovanju,

vodi materijalno knjigovodstvo,

obavlja poslove salda konta,

obavlja poslove financijskog knjigovodstva,

vodi knjigovodstvo sudskih depozita tj. dnevnik i glavnu knjigu,

vodi pomoéne evidencije u svezi uplata i isplata sudskih depozita,

zaprima rjeSenja o osnivanju gotovinskih depozita i rijeSenja o isplatama iz
depozita,

izraduje temeljnice za knjizenje,

izvjeStava suce o uplatama i isplatama po depozitima,

kontrolira stanje sudskog depozita prije svake isplate blagajnika suda,

mijenja blagajnika suda,

u sluaju odsutnosti voditelja odjeljka financijsko-racunovodstvenih poslova
Marine Kalc, po nalogu predsjednika suda, zamjenjuje istu,

po nalogu voditelja odjeljka financijsko-raCunovodstvenih poslova i predsjednika
suda obavlja i ostale poslove.

2. ODJEL TRGOVACKIH SPOROVA
2.1. Referada 1 — nepopunjena
2.2. Referada 3 — nepopunjena

2.3. Rejerada 4
NATASA MALVICH, sudac

sudac pojedinac u dijelu trgovackih sporova bez obzira na vrijednost predmeta
spora ukljuéujuéi pomorske sporove, a iskljuCujuci sporove koji se odnose na
zastitu i uporabu izuma, znakova razlikovanja i tehnickih unapredenja, prava na
uporabu tvrtke i sporova iz autorskog prava,

rieSava predmete iz upisnika P, Povrv, Pl u kojima vrijednost predmeta spora
prelazi iznos od 66.360,00 eura,

rieSava predmete iz upisnika R-1 (osim privremenih mjera iz autorskog prava,
prava intelektualnog vlasniStva i upisa likvidacijske mase i imenovanja likvidatora),
rieSava ovrsne predmete, ukljuujuci sudsku prodaju broda,

rieSava predmete iz upisnika St (skraceni ste€ajni postupak),

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,



rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu Zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

rieSava predmete iz upisnika P-eu u predmetima u kojima vrijednost predmeta
spora prelazi 66.360,00 eura,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomoc¢nog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojpbe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja duznost mentora sudskom vjezbeniku po rasporedu kojeg odreduje
predsjednik suda te joj se na temelju odredbe ¢l. 6. st. 3. Okvirnih mjerila za rad
sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 12% tijekom
kalendarske godine, odnosno u odgovaraju¢em dijelu tog postotka razmjerno
razdoblju trajanja mentoriranja,

nadzire rad viSeg sudskog savjetnika-specijalista Anite MaloCa-Matijevi¢ i donosi
odluke na temelju nacrta odluke tog sudskog savjetnika kad ocijeni da je
dostavljeni nacrt prihvatljiv za donoSenje odluke te joj se na temelju odredbe ¢l. 6.
st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka
duznost za 10%.

2.4. Referada5
JASENKA PAVISIC CACIC, sudac — zamjenik predsjednika suda

sudac pojedinac u dijelu trgovackih sporova bez obzira na vrijednost predmeta
spora ukljuCujuci sporove koji se odnose na zastitu i uporabu izuma, znakova
razlikovanja i tehni¢kih unapredenja, pravo na uporabu tvrtke i sporova iz
autorskog prava, a isklju€ujuéi pomorske sporove,

rieSava predmete iz upisnika P, Povrv,

rieSava predmete iz upisnika R-1 (osim pomorskih mjera osiguranja i upisa
likvidacijske mase i imenovanja likvidatora),

rieSava predmete iz upisnika St (skraceni ste€ajni postupak),

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

zamjenski mentor viSem sudskom savjetniku-specijalistu Aniti MaloCa-Matijevi¢ i
viSem sudskom savjetniku Ani Sabljak u slu€aju odsutnosti ili opravdane
sprijeCenosti suca mentora,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomoc¢nog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

odlu€uje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojpe u predmetima koje
rieSava,



obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja duznost zamjenika predsjednika suda, te joj se na temelju odredbe Clanka
10. stavka 1. alineja 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021.
umanjuje sudacka duznost za 10%.

2.5. Referada 6 ]
TAMARA JUGO SMOLJANOVIC, sudac, zamjenik predsjednika Odjela
trgovackih sporova

sudac pojedinac u dijelu trgovackih sporova bez obzira na vrijednost predmeta
spora uklju€ujuéi pomorske sporove, a iskljuCujuc¢i sporove koji se odnose na
zastitu i uporabu izuma, znakova razlikovanja i tehni¢kih unapredenja, prava na
uporabu tvrtke i sporova iz autorskog prava,

rieSava predmete iz upisnika P, Povrv,

rjeSava predmete iz upisnika R-1 (osim mjera osiguranja iz autorskog prava,
prava intelektualnog vlasnistva i upisa likvidacijske mase i imenovanja likvidatora),
rieSava ovrsne predmete sudskom prodajom broda,

rieSava predmete iz upisnika St (skraceni ste€ajni postupak),

rieSava predmete iz upisnika Tt i odluCuje o Zalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomocnog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodisSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

odlu€uje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojpbe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja duznost mentora sudskom vjezbeniku po rasporedu kojeg odreduje
predsjednik suda te joj se na temelju odredbe ¢l. 6. st. 3. Okvirnih mjerila za rad
sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 12% tijekom
kalendarske godine, odnosno u odgovaraju¢em dijelu tog postotka razmjerno
razdoblju trajanja mentoriranja,

nadzire rad viSeg sudskog savjetnika Ane Sabljak i donosi odluke na temelju
nacrta odluka tog sudskog savjetnika kad ocijeni da je dostavljeni nacrt prihvatljiv
za donoSenje odluke, pa joj se na temelju odredbe €lanka 6. stavak 1. Okvirnih
mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 10%.

2.6. Referada 8
EMA BRDOVCAK, sudac - predsjednik Odjela trgovackih sporova

predsjednik Odjela trgovackih sporova,

saziva sjednicu Odjela i rukovodi njenim radom,

prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim
obavljanjem poslova u odjelu, brine se o ucinkovitosti rada odjela,



sudac pojedinac u dijelu trgovackih sporova bez obzira na vrijednost predmeta
spora uklju€ujuéi pomorske sporove, a iskljuCujuc¢i sporove koji se odnose na
zastitu i uporabu izuma, znakova razlikovanja i tehni¢kih unapredenja, prava na
uporabu tvrtke i sporova iz autorskog prava,

rieSava predmete iz upisnika P, Povrv,

rieSava predmete iz upisnika R1 (osim mjera osiguranja iz autorskog prava, prava
intelektualnog vlasniStva i upisa likvidacijske mase i imenovanja likvidatora),
rieSava steCajne i predsteCajne predmete iz upisnika St kojima je zaduZena na
dan stupanja na snagu GodiSnjeg rasporeda poslova za 2024.,

rieSava predmete iz upisnika St (skraceni ste€ajni postupak),

rieSava ovrsne predmete sudskom prodajom broda,

rleSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zzalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomocnog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojpe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja duznost mentora sudskom vjezbeniku po rasporedu kojeg odreduje
predsjednik suda te joj se na temelju odredbe ¢l. 6. st. 3. Okvirnih mjerila za rad
sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 12% tijekom
kalendarske godine, odnosno u odgovarajucem dijelu tog postotka razmjerno
razdoblju trajanja mentoriranja,

obavlja duzZnost predsjednika Odjela trgovackih sporova te joj se na temelju
odredbe ¢lanka 11. stavka 1. alineje 2. Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27.
prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 10%.

2.7. Referada 9 — nepopunjena
2.8. Referada 10 — nepopunjena

g_g_ Refervada 11
ZELJKA STRK-VOZILA, sudac

sudac pojedinac u dijelu trgovackih sporova iz upisnika P i Povrv bez obzira na
vrijednost predmeta spora, u predmetima kojima je zaduzena na dan stupanja na
snagu Godisnjeg rasporeda poslova za 2024.,

rieSava predmete u sporovima koji se odnose na zastitu i uporabu izuma, znakova
razlikovanja i tehnickih unapredenja, pravo na uporabu tvrtke i u sporovima iz
autorskog prava i odluCuje 0 mjerama osiguranja vezanim za tu vrstu sporova,
rieSava predmete iz upisnika St (skraceni ste€ajni postupak),

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,



rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

rieSava prethodne mjere prema odredbi ¢lanka 501.a. Zakona o parnichnom
postupku (,Narodne novine® broj 53/91., 91/92., 112/99., 88/01., 117/03., 88/05.,
2/07., 84/08., 123/08., 57/11., 148/11., 25/13., 89/14., 70/19., 80/22. i 114/22.),
vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojpe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

prou¢ava i prati sudsku praksu te joj se na temelju odredbe &lanka 8. Okvirnih
mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 10%.

3. STECAJNE REFERADE

3.1. Referada 7
LILJANA UGRIN, sudac

koordinira rad stec€ajnih referada,

rieSava steCajne i predsteCajne predmete iz upisnika St, kao i ovrSne predmete u
skladu s odredbom ¢lanka 169. Ste€ajnog zakona,

rieSava predmete iz upisnika Stz,

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomoc¢nog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojbe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet.

3.2. Referada 14 )
VERA JELENOVIC, sudac

rieSava steCajne i predsteCajne predmete iz upisnika St, kao i ovrSne predmete u
skladu s odredbom ¢€lanka 169. Ste€ajnog zakona,

rieSava predmete iz upisnika Stz,

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o zZalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,



poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomocnog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

vodi postupak mirenja u parni¢nim predmetima kao sudac izmiritelj,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojbe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja duznost mentora sudackom vjezbeniku Diani Belobraji¢ po rasporedu
kojeg odreduje predsjednik suda te joj se na temelju odredbe ¢l. 6. st. 3. Okvirnih
mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost za 12%
tijekom kalendarske godine, odnosno u odgovaraju¢em dijelu tog postotka
razmjerno razdoblju trajanja mentoriranja.

3.3. Referada 15 ]
DANIELA KORLEVIC, sudac

rieSava steCajne i predsteCajne predmete iz upisnika St, kao i ovrSne predmete u
skladu s odredbom ¢lanka 169. Ste€ajnog zakona,

rieSava predmete iz upisnika Stz,

rieSava predmete upisnika Tt i odluCuje o Zzalbama protiv odluka sudskih
savjetnika u Tt predmetima,

rieSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, iako nove predmete takve
vrste po GodiSnjem rasporedu viSe ne zaprima u rad,

poduzima radnje u predmetima u kojima je postupala do njihovog pravomoc¢nog
dovrSenja kada je to potrebno iako nove predmete takve vrste po GodiSnjem
rasporedu poslova viSe ne zaprima u rad,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudske pristojbe u predmetima koje
rieSava,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

obavlja poslove glasnogovornika suda, te joj se na temelju odredbe ¢&l. 12. st. 3.
Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka duznost
za 5%.

4. SUDSKI REGISTAR
4.1. Referada 12 — nepopunjena

4.2. Referada 2 L
CHRISTINA SINCIC, sudac

rukovodi radom sudskog registra,

rieSava predmete upisnika Tt, R1 (upis likvidacijske mase i imenovanja
likvidatora),

odluCuje o zalbama protiv odluka sudskih savjetnika u predmetima upisnika Tt,
prati i prou€ava sudsku praksu iz podrucja drustava i registarskog prava,



prati propise iz djelokruga rada te skrbi o struénom usavrSavanju i upoznavanju s
novim propisima u odjelu sudskog registra,

sudjeluje u izvedbi projekta informacijskog sustava u sudskom registru, izradi
nacrta zakona i drugih propisa iz prava drustava i registarskog prava,

odluCuje o prigovorima u postupku naplate sudskih pristojbi u predmetima koje
rieSava,

nadzire rad sudskog savjetnika Edina Okanovica, pa joj se na temelju odredbe Cl.
6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca od 27. prosinca 2021. umanjuje sudacka
duznost za 10%.

4.4. Voditel] sudskog registra
- upraznjeno

koordinira rad sudskog registra te rukovodi, organizira i kontrolira rad sluzbenika u
sudskom registru,

pregledava i ispituje prijave i prilozene dokaze za upis u sudski registar, te
izraduje nacrte odluka u sudskom registru,

odgovorna je za osiguranje i pohranu podataka sudskog registra,

daje odgovore na upite tijela drzavne uprave i stranaka, kao i informacije o stanju
spisa,

prati provodenje Pravilnika o nacinu upisa u sudski registar i Sudskog poslovnika,

vodi statistiCka izvjes¢a,

vodi kontrolu pretvaranja zbirki isprava u elektronicki oblik,

administrator e-Oglasna plo€e sudskog registra,

predsjedniku suda i registarskom sucu osobno odgovara za azurnost i ispravan
rad,

po nalogu predsjednika suda obavlja i druge poslove.

4.5. Sudski referenti u sudskom registru

Renata Cerneka, Sandra Ercegovié, Tatjana Ivanéevi¢, Danijela Kiringi¢,
Ines Tadej, Andrina Turk, Aleksandra Wolfand, Adriana Zurak (odsutna
zbog koristenja roditeljskog dopusta, zamjena Anamaria Klobas) i
Marijana Miokovi¢ (odsutna zbog koriStenja roditeljskog dopusta,
zamjena Deni Mataic):

ispisuju rjeSenja u registarskim predmetima na osnovi nacrta rjeSenja i zaklju€aka
registarskog suca i sudskih savjetnika, obavljaju ispis i otpremu istih,

vode brigu i evidenciju oglasavanja obavljenih upisa sudskog registra,

izdaju ovjerene prijepise i preslike, izvatke te potvrde o podacima upisanim u
sudskom registru,

obavljaju poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi,
obavljaju prisilnu naplatu pristojbe, te odreduju povrat pristojpe u registarskim
predmetima kao i sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa
Zakonom o sudskim pristojbama u registarskim predmetima,

vode upisnik Tti R3,

vode pismohranu i zbirku isprava sudskog registra,

zaprimaju podneske i ulazu ih u registarske predmete i daju ih registarskom sucu
ili sudskom savjetniku na uvid,

daje informacije o stanju spisa,



obavljaju pretvaranje zbirki isprava u elektronicki oblik,

administrator e-Oglasne ploCe sudskog registra,

provjera osoba koje ne mogu biti ¢lanovi drustva sukladno odredbi ¢l. 68. st. 3.
Zakona o trgovackim drustvima i provjera osoba koje ne mogu biti ¢lanovi uprave
sukladno odredbi ¢€l. 239. st. 3. Zakona o trgovackim drustvima ("Narodne novine"
broj 111/93., 34/99., 121/99., 52/00., 118/03., 107/07., 146/08., 137/09., 111/12.,
125/11., 68/13., 110/15., 40/19., 34/22., 114/22., 18/23. i 130/23.),

po nalogu voditelja sudskog registra, registarskog suca i predsjednika suda
obavljaju i ostale poslove.

5. SUDSKA PISARNICA
5.1. Upravitelj sudske pisarnice - Tatjana Fidel

organizira rad u sudskoj pisarnici za parniCne izvanparni¢ne, steCajne i ovrSne
predmete, te osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i
azurnost svih upisnika,

brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme,

obavlja sve poslove u vezi sa statistickom sluzbom,

pregledava upisnike, imenike i ostale pomoc¢ne knjige u skladu sa Sudskim
poslovnikom,

razvodi spise i arhivira spise,

obavlja prijem svih stranaka iz podrucja upisnika sudske pisarnice,

samostalno dnevno obavlja raspored sluzbenika u okviru sudske pisarnice i
raspored administrativnih referenata — sudskih zapisniCara na sve poslove u
sudskoj pisarnici i u referadama radi postizavanja odgovarajuée azurnosti,
tromjesecCno, u pisanoj formi, izvjeStava Ured predsjednika suda o broju izvrSenih
upisa i drugih radnji pojedinacno za svakog sluzbenika,

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog
podrucja rada,

predlaze predsjedniku suda organizacijske i druge izmjene u cilju postizanja
odgovarajuce azurnosti u radu,

isklju€ivo samostalno, u ime sudske pisarnice obavlja kontakte sa sucima i
sudskim savjetnicima, radi omogucavanja brzeg protoka spisa i drugih
odgovarajucih predradnji neophodnih za aZurnije dovrSenje postupka,

obavlja poslove klju¢nog korisnika e-Spisa i administratora e-Spisa,

administrator e-Oglasne plocCe,

azurira podatke na web stranici vezano za rocista,

vodi brigu o kretanju predmeta, o postupanju sluzbenika po naredbi suca, izdaje
potvrde o pravomocnosti i ovrdnosti odluka, ovjerava istovjetnost sudskih odluka,
daje obavijesti iz upisnika strankama, provodi presignaciju spisa,

vodi brigu o upisu redovnih i izvanrednih pravnih lijekova, unosi i ostale podatke u
sustav e-Spisa,

zaprima i razvrstava prispjele podneske putem usluge "e-Komunikacije".

5.2. Administrativni referent - upisniéar Gordana Segari¢

vodi upisnik P, Povrv, Mir, Ovr, Ovrv, Ovr-eu u e-Spisu,
osniva spise s obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena,



vodi evidenciju o kretanju spisa,

razvrstava spise po rociStima i kalendarima i svakodnevno ulaZe podneske i
dostavnice u spise,

ulaze spise u odgovaraju¢i pretinac (roCiSta i kalendari) po datumima i
svakodnevno pregledava pretince radi provjere isteka odredenih rokova,

razvodi spise i arhivira spise,

obavlja poslove klju¢nog korisnika e-Spisa i administratora e-Spisa,

izraduje i vodi statistiCka i druga izvjeSca,

razvodi spise u omot za svakog suca i sudskog savjetnika,

daje informacije strankama o stanju spisa i daje spise strankama na uvid,

zaprima i razvrstava prispjele podneske putem usluge "e-Komunikacije",

u slu€aju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje upravitelja sudske pisarnice za
parnicne, izvanparnic¢ne i steCajne predmete,

po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja 1 ostale
poslove.

5.3. Administrativni referent - upisniéar Miranda Sirola

vodi upisnik P, Povrv i Mir u eSpisu,

oshiva spise s obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena,

vodi evidenciju o kretanju spisa,

razvrstava spise po rocistima i kalendarima i svakodnevno ulaZze podneske i
dostavnice u spise,

ulaze spise u odgovarajuc¢i pretinac (roCiSta i kalendari) po datumima i
svakodnevno pregledava pretince radi provjere isteka odredenih rokova,

razvodi spise i arhivira spise,

daje spise strankama na uvid,

zaprima i razvrstava prispjele podneske putem usluge "e-Komunikacije",

po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja i ostale
poslove.

5.4. Administrativni referent - upisni€ar Gordana Brelih

vodi upisnik Pom, Pom-eu, R1, R2, PI, Sti Stz,

oshiva spise s obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena,

vodi oCevidnik pismena dostavljenih preko oglasne ploCe suda u pisanom obliku
prema vremenskom slijedu objave,

dostavlja spise u referade i razvrstava podneske po referadama,

razvodi spise i arhivira spise,

izraduje statistiCke i druge izvjestaje,

priprema i dostavlja podatke Uredu predsjednika suda radi izdavanja uvjerenja o
pokrenutom ste€ajnom postupku,

daje spise strankama na uvid,

zaprima i razvrstava prispjele podneske putem usluge "e-Komunikacije".

po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja i ostale
poslove.



5.5. Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Jasna Radulovi¢

— obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi i
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
sudskim pristojbama u parni¢nim i izvanparni¢nim, te stecajnim predmetima,

— po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja i ostale
poslove.

5.6. Administrativni referent - sudski zapisnic¢ar Lidija Marinci¢

— vodi oCevidnik pismena dostavljenih preko oglasne ploCe suda u raCunalnom i
pisanom obliku prema vremenskom slijedu objave posebno prema svakom
duzniku,

— provodi arhiviranje spisa nakon donoSenja odgovarajuceg rjeSenja i spise nakon
toga ulaZe u sudsku arhivu,

— obavlja izdvajanje arhivske grade nakon proteka roka za ¢uvanje,

— obavlja poslove skeniranja otpravaka za e-Oglasnu ploCu, otprema otpravke
preko e-Oglasne ploCe za predmete ovrhe,

— daje upute strankama kod pretrage e-Oglasne plocCe,

— po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja i ostale
poslove.

5.7. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Miljenka Balenovié

— vodi oCevidnik pismena dostavljenih preko oglasne ploCe suda u racunalnom i
pisanom obliku prema vremenskom slijedu objave posebno prema svakom
duzniku,

— provodi arhiviranje spisa nakon donoSenja odgovarajuceg rieSenja i spise nakon
toga ulaze u sudsku arhivu,

— obavlja izdvajanje arhivske grade nakon proteka roka za ¢uvanje,

— obavlja poslove skeniranja otpravaka za e-Oglasnu ploCu, otprema otpravke
preko e-Oglasne ploCe za predmete ovrhe,

— daje upute strankama kod pretrage e-Oglasne ploce,

— po potrebi zamjenjuje odsutnog administrativnog referenta-sudskog zapisnicara,

— po nalogu upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda obavlja i ostale
poslove.

5.8. Administrativni referenti - sudski zapisnicari u referadama

- Barbara Slavujevié, administrativni referent — sudski zapisnic¢ar u referadi 4.
- Marlena Redzaj, administrativni referent — sudski zapisni€ar u referadi 5.

- Sanela Uzelac, administrativni referent — sudski zapisnic¢ar u referadi 6.

- Zeljka Matovina, administrativni referent — sudski zapisni¢ar u referadi 2.

- Elizabet Jovanovié, administrativni referent — sudski zapisni€ar u referadi 7.
- Renata Vali¢, administrativni referent — sudski zapisnic¢ar u referadi 8.

- Ankica Rabar, administrativni referent — sudski zapisni€ar u referadi 6/1.

- Timjana Bari€evi¢, administrativni referent — sudski zapisnicar u referadi 11.
- Danijela Fumié, administrativni referent — sudski zapisni€ar u referadi 14.

- 2e|jka Borc¢ié, administrativni referent — sudski zapisni¢ar u referadi 14.



- Dajana Jurkovié, administrativni referent — sudski zapisni¢ar u referadi 15.

- Melania Busljeta, administrativni referent — sudski zapisniCar u referadi 4/1.

- Krunoslava Mikulié, administrativni referent — sudski zapisni¢ar — korisnik prava na
rad s polovicom punog radnog vremena.

— obavljaju sve administrativne poslove i poslove sudskog zapisni¢ara sukladno
odredbama Sudskog poslovnika i drugih propisa,

— objavljuju odluke na e-Oglasnoj ploc¢i suda,

— po potrebi zamjenjuju odsutnog administrativhog referenta-sudskog zapisnicara u
drugoj referadi,

— obavljaju poslove unosa i anonimiziranja odluka u okviru sustava SupraNova, a u
svrhu indeksiranja i javnog objavljivanja tih odluka,

— Timjana Bari€evi¢, administrativni referent — sudski zapisni€ar u referadi 11 — po
nalogu povjerenika za mirenje obavlja sve administrativne poslove u vezi upisnika
Mir,

— obavljaju i druge poslove po nalogu suca, upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

5.1. Posebna sudska pisarnica za prijem i otpremu

5.1.1. Sanja Iskra — voditelj posebne sudske pisarnice za
prijem i otpremu

— rukovodi radom u prijemnoj pisarnici, osobno odgovara predsjedniku suda za
azurnost prijemne pisarnice,

— priprema i otprema postu putem elektroniCke prijemne knjige (e-PK),

— otprema postu putem eSpis aplikacije,

— zaprima i razvrstava prispjele postanske posSilike i neposredno uru¢ene podneske
i upisuje ih u eSpis aplikaciju,

— zaprima neposredno uruc¢ene podneske sudskog registra izvan uredovnog
vremena sudskog registra,

— radi na telefonskoj centrali,

— vodi sudske pretince po odvjetnicima i javnim biljeznicima,

— pretrazuje postanske knjige otpremljenih pismena, a bez dostave dokaza
(potraznica),

— daje upute strankama kod pretrage e-Oglasne ploce,

— po nalogu predsjednika suda obavlja i ostale poslove.

5.1.2. Ana Starcéevié - administrativni referent

— zaprima i razvrstava prispjele postanske posiljke i neposredno uru¢ene podneske,
te ih upisuje u e-Spis aplikaciju,

— zaprima neposredno uruCene podneske sudskog registra izvan uredovnog
vremena sudskog registra,

— kontrolira i upozorava stranku na nedostatke kod predaje podnesaka, kontrolira je
li placena pristojba i poniStava drzavne biljege koji se lijepe na podnesak, priloge
i ostale dopise prema propisima o sudskim pristojbama,

— radi na telefonskoj centrali,



u sluCaju sprijeCenosti sluzbenika koji obavlja poslove dostavljata odlazi na
dostavu izvan suda,

po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice za prijem i otpremu i predsjednika
suda obavlja i ostale poslove.

6. SAMOSTALNI 1ZVRSITELJI

6.1. Referada 4/1 )
ANITA MALOCA-MATIJEVIC, visSi sudski savjetnik — specijalist

U okviru ovlastenja propisanih odredbom ¢lanka 110. Zakona o sudovima:

provodi ovrSni postupak u ovrSnim predmetima (osim u predmetima sudske
prodaje broda), ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjeni¢no stanje, te na temelju tako
provedenog postupka podnosi nacrt odluke temeljem kojega sudac donosi odluku,
odlu€uje u prvom stupnju u registarskim predmetima u okviru ovlasti propisanih
odredbom ¢lankom 12. stavkom 5. Zakona o sudskom registru,

rieSava predmete iz upisnika Ovr, Pl u kojima vrijednost predmeta spora ne
prelazi iznos od 66.360,00 eura, P-eu u kojima vrijednost predmeta spora ne
prelazi iznos od 66.360,00 eura, Pom-eu, Ovr-eu, R1-eu i R2,

izraduje nacrte rjeSenja kojima se odluCuje o prigovorima u postupcima naplate
sudskih pristojbi za predmete u upisnicima P, Povrv, R1,

kontrolira pretvaranje zbirki isprava u elektronicki oblik,

obavlja poslove sluzbenika za informiranje,

obavlja poslove povjerenika za mirenje,

obavlja poslove u svojstvu Clana Povjerenstva za javnu nabavu,

pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave,

izraduje nacrte odluka i obavlja druge stru¢ne poslove za potrebe Ureda
predsjednika suda,

obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet,

po nalogu suca mentora i predsjednika suda obavlja i ostale stru¢ne poslove.

6.2. Referada 6/1
ANA SABLJAK, visi sudski savjetnik

U okviru ovlastenja propisanih odredbom ¢l. 110. Zakona o sudovima:

provodi parniéni postupak iz upisnika P i Povrv (osim u pomorskim sporovima i
sporovima iz autorskih prava i prava intelektualnog vlasnistva), ocjenjuje dokaze i
utvrduje Cinjeni¢no stanje, te na temelju tako provedenog postupka podnosi pisani
nacrt odluke temeljem kojeg sudac donosi odluku,

umanjenje u visini od 50% u dodjeli u sustavu eSpis po osnovi rada na sudskim
predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis (registarski predmeti).

pod nadzorom suca izraduje nacrte odluka u predmetima iz upisnika R1 (osim
pomorskih mjera osiguranja i mjera osiguranja iz autorskih prava i prava
intelektualnog vlasnistva),

odlucuje u prvom stupnju u registarskim predmetima u okviru ovlasti propisanih
odredbom ¢l. 12. st. 5. Zakona o sudskom registru,

rieSava predmete iz upisnika Pom,

obavlja poslove u svojstvu predsjednika Povjerenstva za javnu nabavu,



— u slu€aju odsutnosti viSeg sudskog savjetnika-specijaliste Anite MaloCa Matijevic,
obavlja poslove sluzbenika za informiranje,

— kontrolira pretvaranje zbirki isprava u elektronicki oblik,

— pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave,

— obavlja poslove indeksiranja i objavljivanja donesenih sudskih odluka u sustavu
SupraNova - intranet i na Portalu sudske prakse — Internet.

— po nalogu suca mentora i predsjednika suda obavlja i ostale struCne poslove.

6.3. Referada 2/1’
EDIN OKANOVIC, sudski savjetnik

— u okviru ovlastenja propisanih odredbom ¢l. 12. st. 5. Zakona o sudskom registru
odlu€uje u prvom stupnju u registarskim predmetima,
— po nalogu suca mentora i predsjednika suda obavlja i ostale stru¢ne poslove.

6.4. DIANA BELOBRAUJIC, sudaéki viezbenik

- obavlja vjezbeniCku praksu prema utvrdenim pravilima i programu rada sukladno
Zakonu o vjeZbenicima u pravosudnim tijelima i pravosudnom ispitu radi stjecanja
uvjeta za polaganje pravosudnog ispita, pod nadzorom suca mentora Vere Jelenovic.

7. Raspored predmeta

Prilikom rasporeda sudaca i ostalih sluzbenika i namjeStenika na pojedine
poslove imale su se u vidu prvenstveno potrebe suda u cilju redovitog i
pravovremenog rjeSavanja predmeta, statistiCki podaci o optereéenju suda
nerijeSenim predmetima, opterec¢enje sudackih i savjetniCkih referada, statisticki
podaci o broju primljenih, rijeSenih te nerijeSenih predmeta po upisnicima, sudskim
odjelima, te sucima i sudskim savjetnicima, kao i odredbe vazecih okvirnih mjerila i
mogucénostima njihova ispunjavanja.

Svim sucima ostaju u radu svi dosadasnji predmeti u referadi.

Predmeti koji se vode u sustavu e-Spisa rasporeduju se u rad u referade
sudaca temeljem ¢&l. 26. Sudskog poslovnika i ovog rasporeda poslova.

Predsjednik odjela trgovackih sporova i predsjednik steCajnog odjela prati rad
sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem
poslova u odjelu, brine se o uCinkovitosti rada odjela.

U cilju utvrdivanja ravnomjerne optereCenosti predsjednik suda c¢e izmijeniti
godisnji raspored poslova i donijeti pisanu obrazlozenu naredbu kojom za pojedine
predmete odreduje ponovljenu automatsku dodjelu ako neravnomjerna radna
opterecenost pojedinih sudaca nije posljedica nepostizanja ocekivanih prosjecnih
rezultata.

Registarskim sucima rasporeduju se predmeti iz ¢l. 12. st. 3.1 4. t. 1. do 3.
Zakona o sudskom registru kao i predmeti iz €l. 12. st. 6. Zakona o sudskom registru
- postupanje po zalbi protiv odluka visih sudskih savjetnika ili sudskih savjetnika - tezi
registarski predmeti, te predmeti iz €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom registru - laksi
predmeti u sluaju odsustva visih sudskih savjetnika i sudskih savjetnika.

Visim sudskim savjetnicima i sudskim savjetnicima rasporeduju se svi
predmeti iz €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom registru - laksi registarski predmeti.



Ukoliko priliv predmeta iz €l. 12. st. 5. Zakona o sudskom registru bude takav
da se ne moze hitno i aZzurno postupati u skladu s zakonskim rokovima odrediti ¢e se
posebnom naredbom predsjednika suda daljnja dodjela predmeta iz ¢l. 12. st. 5.
registarskim sucima.

U slu€aju odsutnosti ili opravdane sprijeCenosti suca (mentora) odluke donijete
po prijedlogu sudskog savjetnika potpisivat ¢e zamjenski mentor kojeg odredi
predsjednik suda.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vra¢a se u rad sucu koji je odluku donio
koriStenjem iznimke u automatskoj dodijeli (€l. 26. st. 4. Sudskog poslovnika).

Ukinutu odluku koja se vraca pred drugog suca, u slucaju izuzeca ili druge
opravdane sprijeCenosti suca kojem je predmet dodijeljen u rad, predsjednik suda ce
pisanom obrazloZzenom naredbom odrediti ponovljenu automatsku dodjelu (¢l. 26. st.
9. Sudskog poslovnika).

Predmete u kojima se prije podnoSenja tuzbe vodio postupak radi odredivanja
privremene mjere, dodijelit ¢e se sucu koji je rjeSavao privremenu mjeru.

OvrSne predmete koji se vode povodom ovrhovoditeljevog prijedloga za
odredivanje ovrhe na brodu, u slu€aju podnoSenja prigovora protiv rjeSenja o ovrsi i
nakon dono$enja odluke o prigovoru kojom se stavlja izvan snage rjeSenje 0 ovrsi i
postupak nastavlja kao u povodu prigovora protiv plathog naloga, u daljnjem
postupku predmet rjeSava sudac koji je ovrhu odredio.

Ako je u ste€ajnom postupku u povodu kojeg je doslo do spora sudjelovao ili
sudjeluje steCajni sudac ili ¢lan steCajnog vije¢a, parnicnog suca (i sudskog
savjetnika kojemu je sudac mentor) je potrebno izuzeti iz dodjele (€l. 71. st. 1. t. 6.
Zakona o parni¢nom postupku — "Narodne novine" broj 53/91., 91/92., 58/93.,
112/99., 81/01., 117/03., 88/05., 2/07., 84/08., 57/11., 148/11., 25/13., 28/13., 89/14.,
70/19., 80/22.1114/22.).

8. Glasnogovornik suda
Poslove glasnogovornika suda obavlja Daniela Korlevi¢, sudac.

9. Poslove Sluzbenika za zastitu osobnih podataka obavlja Goran Makek,
visi informaticki savjetnik za pravosudni informaticki sustav.

Poslove Povjerenika za etiku na temelju EtiCkog kodeksa drzavnih
sluzbenika ("Narodne novine" broj 40/11. i 13/12.) obavlja Sandra Facchini
Mrakovci¢, raCunovodstveni referent — financijski knjigovoda.

Poslove Sluzbenika za informiranje na temelju ¢l. 13. Zakona o pravu na
pristup informacijama ("Narodne novine" broj 25/13., 85/15. i 69/22.) obavlja Anita
Maloca-Matijevié, visi sudski savjetnik-specijalist.

Povjerenik zastite na radu sukladno ovlastima i obvezama odredenim
Zakonom o zastiti na radu i podzakonskim propisima, zastite od pozara, za voditelja
evakuacije i spaSavanje odreduje se voditelj pomoéno tehni¢kih poslova Ozren
Vukovié.

Osobom ovlastenom za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za zastitu
dostojanstva (povijerljivi savjetnik) odredena je Sonja Krapi¢, raCunovodstveni
referent — financijski knjigovoda.



Funkciju suca za povjerljivo savjetovanje drugih sudaca (povjerenika za
etiku) obavlja sudac Ema Brdovcak.

Povjerljivom osobom za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti odredena je
Jasna Radulovi¢, administrativni referent — sudski zapisnicar.

Zamjenikom povjerljive osobe za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti
odredena je Aleksandra Wolfand, sudski referent u sudskom registru.

U skladu s €l. 56. Zakona o za$titi na radu ("Narodne novine" broj 71/14.,
118/14., 154/14., 94/18. i 96/18.) osobe osposobljene za pruzanje prve pomog¢i su
Timjana BariCevi¢, administrativni referent — sudski zapisniCar i Zorica Kovacevic,
upravitelj pisarnice sudske uprave.

10. Pravila o na€inu rada i koristenja sustava e-Spisa

1. Korisnici sustava e-Spisa u sudu koji su ovlaSteni za unos podataka i
upravljanje predmetima u okviru dodijeljene uloge i ovlastenja su svi suci, VviSi
sudski savjetnici i sudski savjetnici.

2. Administratori sustava e-Spis jesu sluzbenici:

1. Tatjana Fidel

2. Gordana Segaric

3. Goran Makek

Administrator e-Spisa unijeti ¢e podatke iz GodiSnjeg rasporeda poslova u

algoritam za dodjelu predmeta najkasnije do 31. prosinca tekuée godine: vrste
predmeta na kojima pojedini sudac, viSi sudski savjetnik i sudski savjetnik radi i
postotak oslobodenja (sukladno odredbama €l. 26. Sudskog poslovnika).

Kljuéni korisnici sustava e-Spis jesu: Tatjana Fidel, Goran Makek i Gordana
Segaric.

Klju€ni korisnici sustava e-Spisa imaju duznosti i ovlasti propisane u odredbi
Clanka 16. i ovlastenja uvida u podatke sustava e-Spisa iz odredbe ¢l. 19. Pravilnika
0 radu u sustavu e-Spisu ("Narodne novine" broj 35/15., 123/15., 45/16., 29/17.,
112/17.,119/18., 39/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22. 1 12/23.).

Matrica ovlastenja kojom se odreduje raspored i ovlastenje sudaca, viSih
sudskih savjetnika i sudskih savjetnika za rad u sustavu e-Spisa sastavni je dio ovog
Godisnjeg rasporeda poslova.

DuzZnosti administrativnog referenta — arhivara kao korisnika sustava e-Spisa:
obvezuje se pravovremeno i azurno arhiviranje spisa u sustavu e-Spisa, pracenje
rokova ¢uvanja, evidencija svake radnje u spisu koja je poduzeta nakon arhiviranja.

11. Odijeljak tehni¢kih i pomoénih poslova
11.1. Ozren Vukovi¢ - voditelj pomoéno tehni¢kih poslova - domar

— nadzire ispravno funkcioniranje zgrade i uredaja u zgradi, te osigurava strucni
popravak istih,



uz suglasnost predsjednika suda nabavlja rezervne dijelove za potrebe ispravnog
funkcioniranja zgrade i njezinih uredaja,

obavlja sitne popravke u zgradi,

brine se za odrZavanje sustava grijanja i hladenja,

brine o odrzavanju i servisiranju klimatizacijskog sustava,

brine se o ispravnosti: unutarnje hidrantske mreze, sustava za dojavu pozara,
stabilnog sustava za dojavu prisutnosti zapaljivih plinova i para plinske kotlovnice,
panik rasvjete, dimovodne instalacije, elektricne instalacije, gromobranske
instalacije, plinske kotlovnice, video nadzora

vodi evidenciju o redovnom pregledu vatrogasnih aparata i drugih uredaja koji
podlijeZu redovitim servisima,

vodi poslove zastite na radu,

obavlja poslove na prikupljanju i azuriranju energetskih i konstrukcijskin podataka
za Registar zgrade,

oCitava podatke o utroSku energenata i unosi ih u ISGE aplikaciju,

po potrebi vozi sluzbeno vozilo suda, te brine o njegovu odrZzavaniju,

obavlja dostavu poste, sudskih predmeta i drugih poSiljaka izvan suda,

obavlja nadzor nad radom ¢istacica i portira

po nalogu predsjednika suda obavlja i ostale poslove.

11.2. Portir — llija Marinkovié

uz pravosudnog policajca identificira osobe koje ulaze u sud i o tome vodi
evidenciju,

vodi evidenciju dolazaka na posao i odlazaka s posla, kao i izlaske sluzbenika i
namjestenika tijekom radnog vremena,

obavlja poslove kontrole ulaska i izlaska stranaka,

provjerava dolazak stranaka u zgradu te ih upucuje u prostorije u koje su pozvani
ili gdje mogu obaviti radnje zbog kojih su dosli na sud,

brine se 0 zadrZavanju stranaka u zgradi,

brine se 0 zaduzenju kljuCeva sudskih prostorija,

provodi utvrdeni Kuéni red u redovno vrijeme za prijem stranaka,

po nalogu voditelja pomoéno tehnickih poslova i predsjednika suda obavlja i
ostale poslove.

11.3. Laura Maréelja, Violeta Zivkovié¢, Ruza Dilber - éistaéice

odrzavaju Cisto¢u radnih prostorija, stepenista, ulaza u zgradu,

odrzavaju Cisto¢u namjestaja, vrata i prozora i ostale opreme na sudu,

brinu o potroSnom materijalu za odrZzavanje Cistoce,

odrzavaju cvijece,

prije, odnosno po zavrSetku radnog vremena otvaraju (otklju€avaju i zaklju€avaju)
sudske prostorije, vode raCuna da nepozvani ne dolaze u uredske prostorije suda
nakon redovnog radnog vremena,

duzne su se pridrZavati protupozZarnih mjera i sigurnosti na radu,

po nalogu voditelja pomoc¢no tehniCkih poslova i predsjednika suda obavljaju i
ostale poslove.



12. Radno vrijeme i godiSnji odmor

Radno vrijeme suda je od 7.30 do 15.30 sati s dnevnim odmorom od 12.00 do
12.30 sati.

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka posebne sudske pisarnice za
prijem i otpremu je svaki radni dan od 8.00 do 12.00 sati i 12.30 do 15.00 sati. Upiti
putem telefona - svaki radni dan od 7.30 do 15.30 sati.

Uredovno vrijeme za primanje stranaka u sudskoj pisarnici za parni¢ne
izvanparniéne, steajne i ovrSne predmete je svaki radni dan od 8.00 do 12.00 sati i
12.30 do 15.00 sati. Upiti putem telefona svaki radni dan od 7.30 do 15.30 sati.

Uredovno radno vrileme sudskog registra za primanje stranaka je svakog
radnog dana od 8.00 do 12.00 sati. Upiti putem telefona — svaki radni dan od 13.00
do 14.00 sati.

Suci i sudski savjetnici primaju u pravilu samo pozvane stranke (Cl. 42. st. 4.
Sudskog poslovnika).

Predsjednik suda prima stranke petkom od 13.00 do 15.00 sati u pravilu
prema unaprijed dogovorenom terminu.

Godisnji odmor koristit ce se u pravilu u tijeku mjeseca srpnja i kolovoza
prema rasporedu kojeg utvrduje predsjednik suda.

13. Matrica ovlastenja i primjena godiSnjeg rasporeda

Sastavni dio ovog Rasporeda poslova je Matrica ovlastenja za suce, sudske
savjetnike i sluzbenike Trgovackog suda u Rijeci za 2024.

Sukladno odredbi €l. 26. st. 1. i 2. Sudskog poslovnika pravomoc¢an Godisnji
raspored poslova predsjednik suda dostavit ¢e administratoru e-Spisa na sudu radi
unosa u algoritam sustava e-Spisa za dodjelu predmeta.

Godisnji raspored poslova za 2024. primjenjuje se od 1. sijeCnja 2024.
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