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REPUBLIKA HRVATSKA
opéinski sud u Vukovaru
Ured predsjednika suda

BrĄ: 41 Su-28ĺ2024-1
U Vukovaru, 3'ĺ. siječnja 2024.

Temeljem članka 5' Pravĺlnika o jednostavnoj nabavi, općinski sud u Vukovaru
upućuje:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Prihvat, elektronička distribucţa, materijalizacţa te otprema pošiljaka distributeru radi

nj ihove otpreme, od nosno dostave primatelj ima

A' oPĆl PoDAcl

1' Podacio naručitelju:

općinskisud u Vukovaru

Vukovar, Županijska 31

OIB: 69370038985

MB: 03008886

BĘ telefona: o32_451- 600

Broj telefaks a: 032- 451 -U5

I nternetska stranica : http//s ud ovi. p ravos u dj e. h r/osvu/

Ad resa elektron ičke pošte : u red. p redsjed n ika@osvu' p ravosudje' h r

2' osobe zaduŽeneza kontiakt

a. Kontakt osoba: Dragica Krvavica
b. Telefon: 03Z4il-624
c. e-mail : dragica.krvavica@osvu.pravosudje. hr

3. Evidencţski broj nabave: nije predviďen u planu nabave jer je procijenjena nabave

manja od 2.650,00 eura.
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4. Procijenjena vrijednost nabave: 1.965,00 eura bez pDV_a

5. Vrsta postupka nabave
Poseban reŽim jednostavne nabave s ciljem sklapanja ugovoltl na rok od 12mjeseci.

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

6' opis predmeta nabave: Prihvat, elektronička distribucija, materijalizacija te
otprema pošiljaka distributeru radi njihove otpreme, odnosno dostáve primateljima'

7. Količina predmeta nabave

Prema troškovniku u prilogu' Naručitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih
količina u cijelosti. Stvarna realizacíja ovisit će o potrebama naručiteţa.

8' opis predmëta nabave

o Predmet nabave je usluga zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata koje
informatički sustav Ministarstva pnavosuđa i uprave geneńra digitalno popisani
dokumentte istog šalje u predefiniranom formatu u servis pruŽatelja usluga. U trenutku
digitalnog potpisivanja na dokument informatički sustav postavljajedinstveni QR kod
koji ce biti poveznica żmeđu fizičkog idigitalnog dokumenta, odnosno link na original
dokumenta.

o PruŽatelj će svakim radnim danom do 23.59 sati putem web servisa'zaprimati
dĺgitalne
podatke iz sustava Naručitelja. Za sve zaprimljene digitalne podatke lT sustav
PruŽatelj
usluge povratno šalje informaciju prema sustavima Naručitelja o uspješnom
zaprimljenim digitalnĺm podatcima. Elektronički podaci koje sustavi Naručitelja
šaţu
sastoje se od meta podataka u XML datoteci i sadrŽaja u PDF formatu.

Svi digitalní podatci zaprimljeni do navedenog Vremena biti će obrađeni usustavu
pruŽatelja usluge na način da će se iz zaprimljenih digitalnih podataka kreiratipošiljka
sukladno zahtjevu Naručiteţa. Svakoj kreiranoj pošiţcidodţelit će se jedinstveni
broj
pošiljke koji će se servisno poslati u sustav Naručĺtelja. Ako je neki od
zaprimljenih
digitalnih podataka neispravan ili nepotpun u smislu formata i/ilisadrŽaja, te nijemoguća njegova daljnja obrada, takva pošitjka će bit označena kao greška ineće biti poslana na materijalizaciju.

Dokument kojise ispĺsuje i kuvertira mora sadżavatislijedećiset minimalnih podataka:

a

a
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a

OIB primatelja

lme iprezime
Ulica ikucnibroj
Poštanskibroj
Mjesto
Naselje
Tip postupka
Tip dostave
e-spis lD zahtjeva
QR kod

lspisivanje i kuvertiranje dokumenta mora biti moguce za slţedece vrste postupaka:

- Parnični
- ovršni
- iananparniěni razni, Rl/1, Rl/2, Pom
- ZemljišnoknjiŽni
- Kazneni
- Preknšajni

lspisivanje kuvertimora bitimoguce za slijedece vrste dostave:

- Osobna
- Posredna

Na temeţu uspješno zapńmljenog dokumenta sa strane servisa pruŽatelja usluga ispisa

i kuvertiranja, isti povratno vraća informaciju dodţeljenog broja praenja pošiljke prema

informatičkom sustiavu Min istarstva

Sustav mora podżavati kako pojedinačno slanje/primanje dokumenata tako i grupno

(bulk)

Ukoliko je određeni digitalni dokument potrebno fizički uručiti na više različitih adresa,
prema pruŽatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potrebno poslati isto toliko

digitalnih dokumenata

lnformatičkom sustavu Ministarstva potrebno je osiguratiwebservis prema kojem ce isti

upućivatiupite o statusu proslijeďenih pošiţaka. Povratna informacija servisa pruŽatelja

usluga ispisa ikuvertiranja moÍa minimalno sadrŽavatislijedece informacije:

- Brojza pracenje pošiljke

- Status (mogući stiatusi: zaprimljeno, isporučeno, nije isporučeno)

- Time stamp statusa

a

a

a

a
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a Digitalno zaprimljenidokument u servis pruŽateŢa usluga ispisa i kuveńiranja potrebnoje digitalno popisati čime ce se nedvojbeno sačuvati integritet istoga ńa putu od
pošiljatelja do prijema u servis pruŽatelja ustuga ispisa ikuvertiranja 1

Svidigitalno zaprimţenidokumenti upućivat ce se na materijalizacţu(ispis/kuvertiranje,
Íizička dostava)

Elektronički dostavljene pošiljke tiskaju se na papir formata A4, obostrano, u
cmo bţelojtehnici (c/b), te se stavljaju u zasebne omotnice/kuverte oogou*nlg
formata i opisa (definirati će se Protokolom) s povratnicom' ovisno o tipupostupka, postoji predefinirani żgled kuverte za kojije moguoe sustavu pruŽatelja
usluge omoguciti definiranje templateďobrasca s obkivanim statičnim podacima zasvakiod mogućih tipova postupka

Nastavno na ispisni proces:
- Povratnica se mora vizualno razlikovatiod sadašnje- lspis se radiu crno bijelojtehnici
- Potrebno je da dokument sadrŽi bar kod s podacima o pńmatelju, kako bitĺskara

mogla uparitirješenje iprimatelja čije podatke otiskuje na kuverti

- Digitalni podaci koji su zaprimljeni radnim danom do 23.sg sati putem
web servisa materijalizirĄu se i otpremaju slijedeći radni dan najkasnţe
do 16 sati.

C. PONUDA

a

a

9' Ponuditelj popunjava troškovnik u prilogu. lspunjava jedinične cţene za svestavke, ukupne cijene stavke te cijenu ponude za cjelokupan predmet nabave.
10. Način dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u pisarnici naručitelja ili preporučenom
pošiţkom na adresu naručitelja, s naznakom ,,PoNU ĐAzAPosTUPAK
NABAVE-NE OTVARAJ" ili na adresu elektroničke pošte:
u red. predsjed n ika@osvu. pravosudje. h r

Ponuda bez obzira na način dostave mora biti dostavljena naručiteţu
najkasnţe do 10. veţače 2024. do 15,00 satĺ'

otvaranje ponuda zakazuje se za 12' veţače 2024. u 9,00 sati

11. Cijena ponude

Jedinične cijene iz ponude su nepromjenjive' Ponuditelj izraŽavacţenu ponude
brojkama u eurima.

U cijenu ponude moĘu biti uračunati svi troškovi ipopusti.
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Cţene iskazane u ponudi su fiksne i ne mogu se mijenjati tijekom perioda vaŽenja
ponude.

12. Ponuda treba sadrŽavati

Ponudbeni list (prilog 1.)

Troškovnik (prilog 2.)

13. Rok valjanosti ponude

30 dana od isteka rokaza dostavu ponude

14. Rok, način i uvjeti plaćanja

Plaianje će se vršitĺjedanput mjesečno u roku od 30 dana od dana zaprimanja
raěuna za stvarno pruŽene usluge putem Fininog servisa e-račun

15. Kriterţ za odabir ponude

Ukoliko ponuditelj zadovolji tehničke specifikacţe iz točke 8. prihvatiti će se ponuda
pozvanog ponuđaěa te predloŽit sklapanje ugovora s istim'

16. Dodatne informacije iobjašnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda

Naručitelj moŽe u svako doba, iz bilo kojeg razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao
odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama i

objašnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda. Naručitelj će nastojati, ali

nema obavezu odgovoriti na upit ponuditelja.

Naručitelj će dodatne informacije i objašnjenja objaviti na isti način kao i Poziv'

17. Ostale napomene

Na postupak provedbe nabave žalba nije dopuštena.

Naruěitelj zadrŽava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku' a sve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

za provedbu
nabave

ica povjerensfua

a%
Krvavica
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Prilozi:
Prilog 1, Ponudbeni list
Prilog 2. Troškovnik


