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REPUBLIKA HRVATSKA

Opéinski sud u Vukovaru
Ured predsjednika suda

Broj: 41 Su-28/2024-1
U Vukovaru, 31. sije€nja 2024.

Temeljem ¢lanka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi, Op¢inski sud u Vukovaru

upuduje:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Prinvat, elektroni¢ka distribucija, materijalizacija te otprema poSiljaka distributeru radi
njihove otpreme, odnosno dostave primateijima

A. OPCI PODACI

1. Podaci o naruéitelju:

Opéinski sud u Vukovaru

Vukovar, Zupanijska 31

OIB: 69370038985

MB: 03008886

Broj telefona: 032 — 451- 600

Broj telefaksa: 032- 451-645

Internetska stranica: http//sudovi.pravosudije.hr/osvu/

Adresa elektroni¢ke poste: ured.predsjednika@osvu.pravosudie.hr

2. Osobe zaduzZene za kontakt
a. Kontakt osoba: Dragica Krvavica
b. Telefon: 032/451-624
c. e-mail: dragica.krvavica@osvu.pravosudje.hr

3. Evidencijski broj nabave: nije predviden u planu nabave jer je procienjena nabave
manija od 2.650,00 eura.



4. Prociienjena vrijiednost nabave: 1.965,00 eura bez PDV-a

5. Vrsta postupka nabave

Poseban reZim jednostavne nabave s ciliem sklapanja ugovora na rok od 12 mjeseci.

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

8. Opis predmeta nabave: Prihvat, elektronitka distribucija, materijalizacija te
otprema posiljaka distributeru radi njihove otpreme, odnosno dostave primateljima.

7. Koli¢ina predmeta nabave

Prema tro$kovniku u prilogu. Narucitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih
koli€ina u cijelosti. Stvarna realizacija ovisit ¢e o potrebama narucitelja.

8. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata koje
informaticki sustav Ministarstva pravosuda i uprave generira digitalno potpisani
dokument te istog $alje u pre-definiranom formatu u servis pruZatelja usluga. U trenutku
digitalnog potpisivanja na dokument informatiki sustav postavija jedinstveni QR kod
koji Ge biti poveznica izmedu fizitkog i digitainog dokumenta, odnosno link na original
dokumenta.

PruZatelj ¢e svakim radnim danom do 23.59 sati putem web servisa zaprimati
digitalne

podatke iz sustava Narugitelja. Za sve zaprimljene digitaine podatke IT sustav
Pruzatelj

usluge povratno $alje informaciju prema sustavima Naruitelja o uspjesnom
zaprimlienim digitainim podatcima. Elektroniki podaci koje sustavi Narugitelja
Salju

sastoje se od meta podataka u XML datoteci i sadrZaja u PDF formatu.

Svi digitalni podatci zaprimljeni do navedenog vremena biti ¢e obradeni u
sustavu

pruzatelja usiuge na naéin da ée se iz zaprimljenih digitalnih podataka kreirati
posilika

sukladno zahtjevu Narugitelja. Svakoj kreiranoj posiljci dodijelit ¢e se jedinstveni
broj

posilike koji ¢e se servisno poslati u sustav Naruéitelja. Ako je neki od
zaprimljenih

digitalnih podataka neispravan ili nepotpun u smislu formata ifili sadrzaja, te nije
moguca njegova daljnja obrada, takva posilika ¢e bit oznaena kao greska i
nece biti poslana na materijalizaciju.

Dokument koji se ispisuje i kuvertira mora sadrZavati sliiede¢i set minimalnih podataka:



- OIB primatelja

- Imeiprezime

- Ulica i kuéni broj

- Postanski broj

- Miesto

- Naselie

- Tip postupka

- Tip dostave

- e-spis ID zahtjeva
- QRkod

Ispisivanije i kuvertiranje dokumenta mora biti moguée za slijedeée vrste postupaka:
- Pamiéni
- ovrsni
- izvanpamiéni razni, R, R/2, Pom
- Zemlji8noknjizni
- Kazneni
- Prekrsajni

Ispisivanje kuverti mora biti moguce za slijedece vrste dostave:
- Osobna
- Posredna

Na temelju uspje$no zaprimljenog dokumenta sa strane servisa pruZatelja usluga ispisa
i kuvertiranja, isti povratno vraéa informaciju dodijeljenog broja pracenja posiljke prema
informati¢kom sustavu Ministarstva

Sustav mora podrZzavati kako pojedina¢no slanje/primanje dokumenata tako i grupno
(bulk)

Ukoliko je odredeni digitalni dokument potrebno fizicki uruéiti na viSe razliitih adresa,
prema pruZatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potrebno poslati isto toliko
digitainih dokumenata

Informatiékom sustavu Ministarstva potrebno je osigurati webservis prema kojem e isti
upudivati upite o statusu proslijedenih posiljaka. Povratna informacija servisa pruZatelja
usluga ispisa i kuvertiranja mora minimalno sadrZavati slijedece informacije:

- Broj za pracenje posilike

- Status (mogudi statusi: zaprimlieno, isporuéeno, nije isporuceno)

- Time stamp statusa



Digitalno zaprimljeni dokument u servis pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja potrebno
je digitalno potpisati éime ¢e se nedvojbeno saduvati integritet istoga na putu od
posiliatelja do prijema u servis pruZatelja usluga ispisa i kuvertiranja

e Svi digitalno zaprimljeni dokumenti upucivat e se na materijalizaciju (ispis/kuvertiranje,
fizicka dostava)

* Elektronicki dostavljene posilike tiskaju se na papir formata A4, obostrano, u
cmo bijeloj tehnici (c/b), te se stavljaju u zasebne omotnice/kuverte dogovorenog
formata i opisa (definirati ¢e se Protokolom) s povratnicom. Ovisno o tipu
postupka, postoji predefinirani izgled kuverte za koji je moguée sustavu pruzatelja
usluge omoguciti definiranje templatea/obrasca s odekivanim statiénim podacima za
svaki od moguch tipova postupka

 Nastavno na ispisni proces:
- Povratnica se mora vizualno razlikovati od sadasnje
- Ispis se radi u cmo bijeloj tehnici
- Potrebno je da dokument sadrZi bar kod s podacima o primatelju, kako bi tiskara
mogla upariti rjieSenje i primatelja Cije podatke oftiskuje na kuverti

- Digitalni podaci koji su zaprimljeni radnim danom do 23.59 sati putem
web servisa materijaliziraju se i otpremaiju slijedeéi radni dan najkasnije
do 16 sati.

C. PONUDA

9. Ponuditelj popunjava trogkovnik u prilogu. Ispunjava jedini¢ne cijene za sve
stavke, ukupne cijene stavke te cijenu ponude za cjelokupan predmet nabave.

10. Nagin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u pisarnici narugitelja ili preporugenom
posilikom na adresu narucitelja, s naznakom ,PONUDA ZA POSTUPAK
NABAVE-NE OTVARAJ“ ili na adresu elektronike poste;
ured.predsjednika@osvu.pravosudje.hr

Ponuda bez obzira na nagin dostave mora biti dostavljena narugitelju
najkasnije do 10. veljaée 2024. do 15,00 sati.

Otvaranje ponuda zakazuje se za 12. veljate 2024. u 9,00 sati
11. Cijena ponude

Jedini¢ne cijene iz ponude su nepromjenjive. Ponuditelj izrazava cijenu ponude
brojkama u eurima.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi trogkovi i popusti.



Cijene iskazane u ponudi su fiksne i ne mogu se mijenjati tijekom perioda vazenja
ponude.

12. Ponuda treba sadrZavati

Ponudbeni list (prilog 1.)

Troskovnik (prilog 2.)

13. Rok valjanosti ponude

30 dana od isteka roka za dostavu ponude
14. Rok, nadin i uvjeti plaéanja

Plaéanje ¢e se vrsiti jedanput mjese¢no u roku od 30 dana od dana zaprimanja
raduna za stvarno pruzene usluge putem Fininog servisa e-raéun

15. Kriterij za odabir ponude

Ukoliko ponuditelj zadovolji tehnicke specifikacije iz to€ke 8. prihvatiti ¢e se ponuda
pozvanog ponudaca te predloZit sklapanje ugovora s istim.

16. Dodatne informacije i objasnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda

Narucitelj moZe u svako doba, iz bilo kojeg razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao
odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama i
objasnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda. Narugitelj ¢e nastojati, ali
nema obavezu odgovoriti na upit ponuditelja.

Narucitelj ée dodatne informacije i objasnjenja objaviti na isti nacin kao i Poziv.
17. Ostale napomene
Na postupak provedbe nabave Zalba nije dopustena.

Narugitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, a sve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.
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Prilozi:
Prilog 1, Ponudbeni list
Prilog 2. Trokovnik



